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Zum Umgang mit dieser Dokumentation

Bei Hinweisen wird das Symbol A verwendet. Hier finden Sie besonders wichtige Zusatzin-
formationen zum beschriebenen Thema.

Tipps und Tricks werden mit dem Symbol ¥ markiert. Diese Informationen vereinfachen das
Arbeiten mit dem Programm.

www.novaline.de

Novaline Fibu.One Juli 2015 Seite 4 von 133



’AINOVALINE

Allgemein

Es besteht die Mdglichkeit, die Bildschirmdarstellung zu verandern. Dazu kann in der
Menlileiste Uber <Hilfe> der <Designstil> angewéahlt werden.

Bei Auswahl einer Einstellung mit groRer Schrift wird diese um ca. 40% groRer
dargestellt.

Die geénderte Darstellung wirkt sich auf alle Bildschirmmasken aus.
Folgende Einstellungen werden angeboten:

1. SAP Klassisch

Menﬂh Drag 2 Relate h Benutzermenid I
[E Verwaltung

4y Stammdaten
[ Adressverwaltung

Firmenstamm
Zahlungsverwaltung
Wihrung
Sachkonten
Steuerschliissel
Kunde

Lieferant

Buchungsspeicher

OOOOEO00QD

Mahnverwaltung

&, Erfassung
Ez: Offene Posten
¥ Analysen

| abschluss

1

Dieses ist die bisher verwendete Standard-Einstellung. Soll diese Oberflache weiter
verwendet werden, so ist keine weitere Einstellung notwendig.
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2. SAP Signature Design 3. Signature Design (grol3e Schrift)

Benutzerment l < Drag & Relate k/ Benutzer menii ]

(Bl Verwaltung (B verwaltung
¥ Stammdaten % Stammdaten
@ Adressverwalbung G Adr e
Firmenstarmm
- e @ Firmenstamm
@@ Zahlungsverwaltung
@@ Zahlungsverwalbing
Wahrung
YWahrung
Sachkonten
Sachkonten
Steuerschlissel
P Steuerschlisse
Lieferant Kunde
Buchungsspeicher Lieferant
Mahrerwaltung Buchuns
Erfassung rabimvernwalting
Offene Posten # :_::::__ Erfassung
4. Golden Thread 5. Golden Tread (grofR3e Schrift)
J Menii | Crrag & Relate I Benutzermnend l J Menil | Drag & Relate l Benutzermenl l
¥erwaltung Yerwaltung
@) stammdaten G Stammdaten
E5 Adressverwalbung B adressverwaltung
ES  Firmenstamm | B
Zahlungswerwaltun
= ? ? B Zahlungsverwalting
O Wahrung
0 Wahrung
O Sachkonten
0 Sachkonten
O Skeuerschlidssel
0 Steuerschilissel
O Kunde
O Lieferant 1 umes
O Buchungsspeicher 0 Lieferant
M Mahnverwaltung 0 Buchungsspeicher
&, Erfassung M Mahnverwaltung
2z Offene Posten . Erfassung
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Mit der NOVALINE Fibu.One neu beginnen
Kapitel I. Erste Schritte

[.1.Programm starten

Starten Sie das Programm aus dem Eintrag unter ,Start > Alle Programme > Novaline
Software > Novaline Financial Accounting®.

ﬂ : Melden Sie sich mit Inrem Benutzernamen
G S A L A P S ) und lhrem Passwort am Programm an.

Sie kdnnen hier den Mandanten auswahlen,
den Sie in der Fibu.One bearbeiten wollen.
Dieser Mandant muss bereits angelegt
worden sein.

Benutzer Name: manager

Passwort:

Mandant Demo - \
- <

Bildl.1.a

Mit der Schaltfliche ,Neu® kénnen Sie einen [EREGLCTEY”

neuen, leeren Mandanten erstellen: geben Sie
hierzu unter ,Mandanten Details“ den e
Firmennamen ein und die zugehorige Firmendstenbank
Datenbank. Diese Datenbank wird
anschliel3end fir den ersten Start des

r Mandant

— Server Einzstellungen

Eenutzer Mame

Mandanten erzeugt. E—

Sarver Mame
Fir den dafur erforderlichen Zug“ff auf den () Yerwende OLEDEProvider @) Merwende MSSCL Provider |
Datenbank Server ist unter ,Server
Einstellungen® noch der Datenbank-
Administrator (in der Regel ,sa“) einschlie3lich Bild 116

Passwort und der Name des Servers
anzugeben (Details zur Mandantenanlage finden Sie in Kapitel 1.4. ,Mandanten wahlen®.

[.2.Menl erzeugen

Nach Installation der NOVALINE Finanzbuchhaltung Fibu.One und der Erzeugung der
Datenbank (ndheres entnehmen Sie bitte der Dokumentation ,Installationsanleitung
NOVALINE Fibu.One") muss als erster Schritt dem Anwender ein Menu zugewiesen werden.

fu Module Werigeuge  Fenster Hilfe Zur Einrichtung des Menis wird jetzt unter dem Punkt Werkzeuge
P X Menudesigner | der MenUdesigner gestartet.
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Mer vesigner

Manil bearbeiter

o 0
EBezeichinung Defaultheru

Manil dem Benutzar 2uweizen

Strukbur

i IManil bearbeiten l

Unter dem Reiter Men(
bearbeiten starten Sie mit
<Importieren> das
Einlesen des
Standardmenus.

StandardMenii

In der jetzt gedffneten Maske wird

novaline_financial_user.menu
angeboten. Mit einem Doppelklick
auf diesen Eintrag konnen Sie die
Datei einlesen; oder klicken Sie
auf die Datei und dann auf
<Offnen>.

ok || sbbrechen Irnport D Expuort
Bild I.2.a
e 2| x|
Suchen in: IW\ j - =5 El- die Datei
Eﬂ niovaline_financial_user, menu
Desktop
Eigene Dateien
-
o
Arbeitzplatz
-
WEEREEE  Dateiname: I j Offrier |
ung
Dateityp: IMenu defiition file2{* menu) =l Abbrechen /l
2

Bild I.2.b

www.novaline.de
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Menii Designer

Menil bearbaiter i

g 10100004
Eezeiclgung 002,001,004 _28,04,2009

Strubhur

Menil dern Berutzer zuweizen i

Menii bearbeiten I

Zahlungsassistent
Zahlumgswerk ehr
fe Zahllauf wiederhalen
-] Analysen
Datenscherna Generatar
= Steuern und Abgaben
‘ Urn=atzsteuerwar anrmeldung
ZusammenFassende Meldungen
Lisken und Auswertungen
Saldenliste
; A,
[ Kaonterblatter
B3 Abschiuss

Jahresabschluss

Jaurnal

Journal Liste

Buchungsibergabe
Kastenrechnung

DaTEY Ubergabe

----- Eilanzwerte

e Stammdaten

Hinzufilgen || abbrechen

Imnport | |

Expuort

Menii Designer

Bild 1.2.c

Menil bearbeiten I

Meni bearbeiten I Menil dem Benutzer zuweizen h
Diesern Mendl nicht zugeordnste Banult Diezern Menll zugecrdnete Benutzer

# id Meni I # id Mend 1D
1 |christian 10100003
2 |stefan 10100003
3 |manager 10100003
4 |peterj 10100003

25 Meni verbinden [ l5ser

utzer mit der Maus zieher:

[W]iDiezes Menii zurn Standard Men) rnacher (Berutzer ohne zugecrdnetes Menil erhalten dieses Memid) |

dard Meni 10100004

Aktuelles Manu 10100004

Bild 1.2.d.

Neues Menid mit neuer Programmversion

Vergeben Sie als
Bezeichnung einen
eindeutigen Namen, der
diesem Programmstand
erkennbar zuzuordnen ist.
Beispielsweise konnen Sie
als Bezeichnung
Programmversion _Datum
verwenden (wie hier im
Beispiel
002.001.004_28.04.2009

Wechseln Sie jetzt auf den
Reiter Menl dem
Benutzer zuweisen.

Hier aktivieren Sie die
Checkbox Dieses Menu
ist Hauptmend.

Wie in Bild I.2.d zu sehen, bestehen eventuell bereits Zuordnungen vorhandener User zum
bisherigen Menu (sofern eine Meni — Aktualisierung mit vorhandenen Zuordnungen

Anwender <-> Menl erfolgt).

Um das neue Meni diesen Anwendern zuzuordnen, klicken Sie mit der linken Maustaste auf
einen Eintrag links unter ,Diesem MenU nicht zugeordnete Benutzer®, halten Sie die Maustaste
gedrickt und ziehen Sie die Maus nachts rechts unter ,Diesem MenU zugeordnete Benutzer®;
lassen Sie nun die linke Maustaste wieder los.
Der Anwender steht nun unter ,Diesem Menu zugeordnete Benutzer® und erhalt bei seiner
nachsten Anmeldung am Programm dieses Men(.

Novaline Fibu.One

Juli 2015
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Danach wechseln Sie

Meni bearbeiter i Menil dem Benutzer zuweizen h Menii bearbeiten l W|eder auf den Re|ter
R B Menu bear_beiten un_d
Bezsichnung 002.001.004_28.04.2003 beenden die Installation
Strukbur mlt <HInZUngen> Und

2l <OK>.

Zahlungen

Zahlungzassistent

: Zahlungsverkehr
. Zahllauf wiederholen
-] analysen

Datenschema Generator

Steuern und Abgaben

----- Urnzatzsteuervoranmeldung

----- Zuzammenfassende Meldungen
Lister und Auswertungen
Saldenliste

B,

[ Kontenblitter

E-EJ Abschluss

e Jahresabschluss

Journal

Jaurnal Liste
Buchungsiibergabe
Kostenrechnung
DATEY Ubergabe

Eilanzwerte

L Starnmdaten

< | Hirzufiigen | Ab?echen | Irnport || Expuort

Bild 1.2.e.

Das Menii ist nun komplett eingerichtet (Bild 1.2.1.).

Schulung

Wurde das Menu durch ein Programmupdate erneut Meni | DragaRebe | Beruizermens |
eingelesen, muss dieses noch den jeweiligen Benutzern - Uit g

. . . “ Q} Stammdaten
zugewiesen werden. Wenn Sie nur mit dem Benutzer ,sa

23 Adressverwaltung
arbeiten, entfallt dieser Schritt. £ Prmensenm
Zahlungsverwaltung

wihrung

Sachkonten

Steuerschliissel

Kunde

Lieferant

Buchungsspeicher

oooooo

Mahrverwaliung

& Erfassung
& pffene Posten
[ Analysen

Bild 1.2.f
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[.3.Menu bearbeiten

Um einem Benutzer ein individuelles Meni zuweisen zu kbnnen, muss dieses im Vorfeld
importiert und eingerichtet worden sein.

N pwonss Dmm%@' Importieren Sie wie zuvor beschrieben_ein weiFeres Menu_. Benenngn
. Sie es entsprechend der Verwendung in der Fibu.One (Bild 1.3.a.); im
YTy Beispiel hier sollen anschlieRend nur die Stammdaten Kunden und
£ @ stammdsien Lieferanten vorhanden sein.
Ll
Bild 1.3.a

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf den Eintrag, den

_____ "::ijt Sie I6schen wollen, und wahlen Sie aus dem Kontext-Menu
Alles einklappen e .. “ . . .

- o ,Mentieintrag I6schen” (Bild 1.3.b). Sofern dieser Eintrag

_____ Bearbete weitere Untermenis enthélt, erscheint eine

""" s Ut A = Sicherheitsabfrage (Bild 1.3.c), die Sie mit ,Ja“ bestatigen

Meuen Meniieintrag hinzufilgen kon nen

Meu hinzufigen ...

Menleintrag léschen |

Bild 1.3.b 2 Ausgewihltes Mend enthilt Unter-Mends, Wollen Sie wirklich dieses Mend einschl.
\_t/ aller enthalteren Unter-Menis l6schen?
| Ja | | [ein |
Bild 1.3.c

Ldschen Sie in der Art alle Eintrage, bis nur noch die Menieintrage Kunde / Lieferant
vorhanden sind (Bild 1.3.a), und klicken Sie auf ,Hinzufigen“ um dieses Menu zu speichern.

Anschlieend kann dieses Menu in der Benutzerverwaltung (siehe Kapitel 1.1.

.Benutzerverwaltung“) einem Anwender zugewiesen werden. In der Rechteverwaltung ist es
moglich, den Zugriff weiter einzuschranken (z.B. nur lesend).

www.novaline.de

Novaline Fibu.One Juli 2015 Seite 11 von 133



’AINOVALINE

Kapitel Il.  Allgemeines

Nach dem Start der NOVALINE Finanzbuchhaltung Fibu.One wird das folgende Meni, wie es
in Kapitel 1.2 ,Menu erzeugen® importiert wurde, gedéffnet:

Nach dem Anklicken des gewlnschten
: . Sh | Punktes 6ffnet sich das entsprechende
avsine sehding Untermenti (Bild 11.b). Vor weiteren Meniis

steht ein 2, vor den Eingabedialogen ein
[ :

Ment h Drag & Relate h Benutzermend I

[} verwaltung
@} Stammdaten
% Erfassung

[ Analysen Novaline Schulung

Meni h Drag & Relate i Benutzermendl l

Yerwaltung [

Q} Stammdaten
(£ Adressverwaltung
[ adresse
[E Branche

Titel
[ Adressgruppe
[E Bank
G Firmenstamm
(L3 zahlungsverwaltung
F wishrung

Bild Il.a

Bild Il.b

I.1. Symbole und Icons

Fur die Bedienung des Programms nutzen Sie bitte die Toolbar im oberen Bereich der
Bildschirmansicht:

A= S d B & H WD RE R

Die einzelnen Symbole haben folgende Funktionen:
I Druckvorschau (Anzeige eines Ausdrucks auf dem Bildschirm)
= Ausdruck
Speichern der Daten als EXCEL-Datei

Speichern der Daten als WORD-Datei

X Datensatz Léschen (Léschen des markierten / angezeigten Datensatzes)

www.novaline.de
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Hinzufiigen (Aufnahme eines neuen Datensatzes)

—
Erster Datensatz (Sprung zum ersten Datensatz)

[ Vorheriger Datensatz (Aufruf des vorherigen Datensatzes) Strg + 4
Tastatur:

[b) Nachster Datensatz (Aufruf des folgenden Datensatzes) Strg + g
Tastatur:

Letzter Datensatz (Sprung zum letzten Datensatz)

Diese Toolbar nutzen Sie zum Beispiel fur

o den Druck von Auswertungen und Berichten das Symbol =

[&

o die Ansicht in der Vorschau das Symbol

o die Neuaufnahme einer Stammdaten-Satzes das Symbol fur Einfigen.

Weitere Symbole stehen Ihnen in den Dialogen zur Verfiigung:

= Pfeil-Button: Uber dieses Symbol verzweigt das Programm in den entsprechenden
Stammdatendialog (z.B. Stammdaten Sachkonto) zur Neuaufnahme bzw. Anderung
eines Datensatzes.

[Micht auzgewshit] T Auswahlbox: ein Klick auf das schwarze Dreieck 6ffnet eine Auswahlbox
nach unten, in ggf. (sofern Stammdaten vorhanden sind) Werte zur Auswahl zur
Verfligung stehen.

Dieses Feld darf nicht leer sein; sofern nicht manuell eine andere Auswahl
vorgenommen wurde, ist der Standard-Eintrag ,Nicht ausgewahlt* zu belassen. Der
Dialog lasst sich bei leeren Auswahlboxen nicht schlieRen!

= Auswahl: mit diesem Symbol kdnnen bereits bestehende Datenséatze (z.B. Adressen)
gesucht und ibernommen werden. Es wird ein Dialog angezeigt, in dem die
bestehenden Daten in einer Tabelle aufgelistet werden. Ein Klick auf den Tabellenkopf
sortiert die Eintrage absteigend ~ bzw. aufsteigend = .
Sollten Sie den gewlinschten Eintrag nicht sehen, steht Ihnen eine umfangreiche
Suche zur Verfigung. Starten Sie den Suchdialog mit der Schaltflache ,Suche*
L=« | Dort kann nach samtlichen Feldern gesucht werden. Geben Sie den

entsprechenden Suchbegriff in das zugehérige Feld ein und klicken Sie auf ,Suche”

L8| Mehrfach Angaben sind moglich. Alle zutreffenden Eintrage werden in der
Tabelle angezeigt.

Mit ,Ubernehmen* bermshmen | \wird der markierte Eintrag in den Dialog Glbernommen.
o Suchbegriff erstellen: mit diesem Symbol wird vom Programm automatisch ein

Suchbegriff in das dazugehdrige Feld eingetragen, der aus den Bezeichnungen ,Name
1% bis ,Name 2“ erstellt wird.

www.novaline.de
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= E-Mail: sofern eine E-Mail Adresse eingetragen ist, wird das Standard E-Mail
Programm gedéffnet und eine neue E-Mail mit dieser Adresse erstellt.

@ Web: sofern eine Internet Adresse eingetragen ist, wird der Standard Internet-Browser
mit dieser Adresse gedffnet.

—=—== Trenner: Geteilte Dialoge (wie z.B. die Buchungserfassung) sind in mehrere Bereiche
unterteilt; der Trenner erscheint in der Linie dazwischen. Die Standardansicht stellt die
Bereiche untereinander dar. Mit dem Trenner kann die Unterteilung nebeneinander
eingerichtet werden. Klicken Sie hierzu mit der rechten Maustaste auf den Trenner.
Damit kann die Aufteilung des Dialoges lhren Erfordernissen angepasst werden.

l.../] Explorer: 6ffnet den Windows Explorer zur Auswahl einer Datei aus dem
Ordnerverzeichnis des Arbeitsplatzes.

1.2. Dialoge

Die Dialoge bieten lhnen verschiedene Modi, in denen unterschiedliche Funktionen mdglich
sind:
- Suchen: Die Schaltflache unten links im Dialog zeigt ,Suchen® |.s«hen | Geben Sie in
ein Feld einen Begriff ein und klicken Sie auf Suchen: sofern hier ein
Ubereinstimmender Eintrag vorhanden ist, wird der zugehdrige Datensatz getffnet.

Es kdnnen auch Teile eines Suchbegriffs verwendet werden. Der Platzhalter *
®  ersetzt die variablen Teile.
Beispiel: in der Adressverwaltung findet sch* alle Adressen, die mit einem sch
beginnen. *sch findet alle Adressen, die mit einem sch enden. *sch* findet alle
Adressen, die an einer beliebigen Stelle ein sch haben.
Beispiel: 11* findet alle Konten, die mit 11 beginnen. *11 findet alle Konten, die mit 11
enden. *11* findet alle Konten, die an einer beliebigen Stelle eine 11 haben.

- Hinzuflgen: Die Schaltflache unten links im Dialog zeigt ,Hinzufligen* _Hnasfigen | Der
Dialog ist leer, es kann ein neuer Datensatz aufgenommen werden.

Der Wechsel vom ,OK* Modus (siehe unten) wieder zur Neuaufnahme eines
¥ Datensatzes (Buchung erfassen, Stammdaten — Neuanlage) in den ,Hinzufliigen*
Modus kann auch, an Stelle des Menusymbols ,Hinzufigen® & mit der Tastatur —
Kombination ,STRG" + ,A“ erfolgen.

- Aktualisieren: Die Schaltflache unten links im Dialog zeigt ,Aktualisieren* | Altussersn_ |
Anderungen im Datensatz werden gespeichert.

- OK: Die Schaltflache unten links zeigt ,OK*|..e«.| , damit wird der Dialog
geschlossen.

Uber die Schaltflache ,Abbrechen® . #krehen | kann der Dialog beendet werden, ohne die
Anderungen im Datensatz zu tbernehmen. Wird die daraufhin eingeblendete
Sicherheitsabfrage mit ,Ja“ bestatigt, wird der Datensatz gespeichert, ein ,Nein“ schlief3t
den Dialog, ,Abbrechen® kehrt wieder zum Ausgangsdialog zuruck.
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Jeder Dialog lasst sich fast vollstédndig mit der Maus bedienen. Die Felder sind

nummeriert, mit der Tastatur — Kombination <Alt + ?> werden die Zahlen zu den Feldern
eingeblendet. Die Tastatur — Kombination <Alt + Zahl> bewegt den Zeiger in das
entsprechende Feld.

An Stelle der Schaltflache ,Auswahl* = kann der Suchdialog auch tber die F9 — Taste
geoffnet werden. Die F8 — Taste hat die gleiche Funktion wie der Pfeil — Button.
11.3. Das Grid

In vielen Dialogen wird eine Liste der vorhandenen Datensatze angezeigt mittels einer
Tabelle: dem Grid.

# Buch... Buchungsdatum Konto Buchungstext Betrag Soll{... BelegDatum  Beleg Num... Inte.. Peri.. Jahr & PeriodeB JahrB Jou.. Buc.. Ve..
2 R&  +|08.08.2007 10200 Dies ist ein Buchun... |786,00 S, »|08,08.2007 ' 0 2 2007 32 2007 0 4 sa
3 RE +|08.08.2007 78250 ‘?ﬁEr,fJEl ‘H.. v |08.,08.,2007 1] g 2007 32 ‘2[!0? 0 AS Asa
4 RE V.OG.OS.ZDUF 81050 .Rechnurugs-’:ingan... 16.787,00 ‘H., w |08,08.2007 123552 ] g .2007 .32 .ZDE!T' FU 3 sa
5 RA  w|05.06,2007 10200 rechnung 987,00 S.. ¥ |06,05.2007 kundenrec.., |12 6 2007 |23 2007 0 7 sa
3 KB v |08.08.2007 1000 kasse buchen 987,00 S, w|08,08.2007 7876 0 g 2007 32 2007 0 8 sa
7 BB V‘OB.IG.ZDDT 1200 2ahlung ‘376,0[! S.. ¥|03.10.2007 .75 .0 .10 2007 >40 IZOUF 0 9 ‘sa
g EE V.UEv.OS.ZDU? 1200 .zahlung ‘7136,00 ‘S.. v |06,05,2007 87 0 s .2007 le ‘20[17 vU VlD "3

Diese Tabelle kann in der Darstellung Ihren Vorstellungen angepasst werden:

So kann jede Spalte durch einen Klick auf den Spaltenkopf auf- bzw. absteigend sortiert
werden, ein rotes Dreieck kennzeichnet anschlieend im Spaltenkopf die Sortierung.

Die Breite der Spalten kann variiert werden. Ziehen Sie die Maus in den Bereich zwischen 2
Spalten, bis ein beidseitiger Pfeil links / rechts erscheint, halten Sie die linke Maustaste
gedriickt und verschieben Sie nun die Grol3e nach links oder rechts.

Auch die Reihenfolge der Spalten kann geandert werden. Klicken Sie dazu den Spaltenkopf
mit der linken Maustaste an, halten Sie die Taste gedriickt und verschieben nun die Spalte.

Ein Rahmen zeigt Ihnen die aktuelle Position an =ilsshe ke e eine vertikale Markierung
zwischen den Spalten die Stelle, wo die Spalte ihre neue Position finden wiirde.

# Konto Betrag = Soll{... Buchungstext Buch... Beleg Num... Buchungsdatum Beleg Datum  Inte... Peri.. Jahr A Periode B JahrB  Jou.. Buc.. Ve..
2 78250 786,00 H., = RE = 08.08.2007 08,08,2007 ] 2 2007 32 2007 0 s sa
3 1200 786,00 S.. w|zahlung BE w |87 06.05.2007 06.05,2007 0 s 2007 18 2007 0 10 sa
4 1200 .376,00 »S.. h .2ah|ung :88 v :75 :UBJIJ.Z'JL'JF »03.10.2907 0 | 10 :ZIJLT? .40 :200? |0 9 isa
5 10200 937,00 S.. v rechnung R& v kundenrec.. 05,06.2007 06,05,2007 12 3 2007 23 2007 0 7 sa
3 1000 987,00 S, w|kasse buchen KB w|7876 08.08.2007 08,08,2007 0 2 2007 32 2007 0 g 53
7 81050 6.787,00 H.. ¥ |Rechnungseingan... |RE v 123552 08.08.2007 08.08,2007 0 g 2007 32 2007 0 3 sa
8 100 . 12.456,00 Si w » .S v . ‘DS.DB.ZL‘IOF FUS.GQ.ZDUT 0 .3 ‘200? .32 .2007 0 >2 bsa

Die Darstellung wird benutzerbezogen abgespeichert und steht beim nachsten Aufruf des
zugehorigen Dialogs in der von lhnen vorgenommenen Einstellung zur Verfiigung.

11.4. Stammdaten — Listen

Die Stammdaten lassen sich als Liste ausgeben. Die Vorgehensweise ist bei den Stammdaten
Ubereinstimmend; die Liste wird bei getffnetem Stammdaten — Dialog Uber die Vorschau bzw.
tiber den Druck erzeugt. Um beispielsweise eine Sachkontenliste, eine Kreditoren- oder
Debitorenliste zu erhalten, 6ffnen Sie den entsprechenden
Dialog und klicken Sie auf das Symbol ,Vorschau“ L& bzw. auf
das Symbol ,Drucken® €. In der Druckauswahl wird der
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Bereich gewahlt, der ausgegeben werden soll. Dies kann handisch erfolgen oder tber die
Schaltflache ,Auswahl =,
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Die NOVALINE Finanzbuchhaltung

Kapitel 1. Verwaltung
1.1. Benutzerverwaltung

1.1.1. Benutzer

Neues Benutzerkonto erstellen Um einen neuen Benutzer anzulegen, klicken
e Sie auf das Symbol ,Hinzufiigen“ E. Im Dialog
rwor e ,Neues Benutzerkonto erstellen® wird im
[Emsien ] [Labbrecen | Feld ,User” der neue Benutzer mit der

Bezeichnung eingetragen, mit der die
Anmeldung am Programm durchgefiihrt werden soll. Fir den Benutzer kann ein
Passwort vergeben werden.

Benutzerverwaltung

# Benutzer Matchcode Mitarbeiter Menii ID Standard Rechte Menii Beschreibung

I,l V}qul_enborn ) i > 10300002 B Volle}_aerechti»gung ¥ M10800002-hintzen-06/18/2...
2 |Rof v 10000001 WVolle Berechtigung v | 1M10000001-hintzen-12/05/2...
Benutzer Kaltenborn

Meni 1110800002-hintzen-06/18/2008 16:21: v

2ugriffsrechte Volle Berechtigung v

' OK H Abbrechen HPasswort Andern H Konto léschen H Restaurieren ’

Anschlie3end ist im Dialog ,Benutzerverwaltung® der neue Eintrag im Feld
LBenutzer vorhanden. Weisen Sie dem Benutzer im Feld ,Men(“ dasjenige zu,
welches dem neuen Benutzer nach seiner Anmeldung an die Fibu.One zur
Verfligung gestellt werden soll.

Im Feld ,Zugriffsrechte“ werden als Vorgabe fir alle Dialoge die Berechtigungen
gesetzt. Diese konnen anschliefend im Dialog ,Benutzerrechte weiter
differenziert werden. Mit ,Konto Idschen® kann der Benutzer aus der Fibu.One
entfernt werden.

Benutzer kbnnen nur in dem Mandanten angelegt werden, der beim Start

der Fibu.One ausgewahlt wurde. Um einen neuen Benutzer in einem

anderen Mandanten anzulegen, nicht Gber den Dialog ,Verwaltung ->
Mandantenwechsel® in diesen Mandanten wechseln, sondern den Mandanten
beim Start der Fibu.One auswahlen.

Wurde die Datenbank dieses Mandanten auf einem neuen Server
zurlickgesichert, sind die Benutzer zwar noch in der Fibu.One Datenbank
vorhanden, fehlen aber als Benutzer in der SQL-Server Verwaltung. Mit der
Schaltflache ,Restaurieren” werden die Benutzer der Fibu.One Datenbank auf
dem SQL-Server erzeugt.

Diese Funktion dient nur zur Wiederherstellung der Benutzer auf einem
neuen Server. Die Benutzer in der Fibu.One dirfen noch nicht auf dem
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neuen Server angelegt sein, dementsprechend ist die Anmeldung an der
Fibu.One fir die Restauration der Benutzer mit dem Benutzer ,sa“
durchzufiihren! Keinesfalls darf mit einem der in der Fibu.One angelegten
Benutzer dieser Vorgang durchgefihrt werden !

Da dieser Vorgang sensibel ist, sollte er nur von einer erfahrenen und
berechtigten Person durchgefuhrt werden. Vergewissern Sie sich noch mal,
dass Sie als User ,sa“
angemeldet sind, andernfalls g\ EgE e e o e
schlieen Sie den Dialog mit

~LAbbrechen®. Bestatigen Sie

den entsprechenden Hinweis  ————| e |
mit ,OK*.

Sind Konten vorhanden, die restauriert werden missen, werden die Konten neu
auf dem Server angelegt. Der Dialog zur Neuanlage eines Benutzers (siehe
oben) erscheint fir jeden neu anzulegenden Benutzer. Der Benutzername ist
der Fibu.One Datenbank entnommen, vergeben Sie ggf. ein Passwort und
schlie3en Sie den Dialog mit ,OK".

1.1.2. Benutzerrechte

In der Rechteverwaltung
Menil : ard 002,001,003 06042009 RS Benutzer I Rechte H H .
T i - k_ann Jedgr Dialog mit
__%T::::-;fn-g°l-°°3-°6-°4-2°°9 2 fludger Keine Berechigung differenzierten Rechten
B 2 manager .
-G Starmendten : Wolle Berechtigung estaltet werden.
L::_| {% ErFassung upeter] hd g
; Erfassung
Erfassung mit Buchungsliste Wéhlen Sie im Feld ,,Menu“
uchungsiibernahme . . .
z..c......:s.is.e ein MenUl aus, das Sie
Rechnungseingangsbuch bearbeiten wollen.
uchungsspeicherwerie - - .
 Widerkehrande Buchungan Anschlieend wird dieses
. Menu als Baumstruktur
[]--% Offene Posten angezelgt-
- i8] analyzen
B Abschluss

Um einen Dialog zu
T e bearbeiten, erweitern Sie
[ ok || asbrecren | die Anzeige, indem Sie auf
das + Zeichen klicken, bis
als letzte Stufe der Dialog angezeigt wird. Markieren Sie den Eintrag, den Sie

bearbeiten wollen.

In der Tabelle rechts werden alle verfiigbaren Benutzer angezeigt. Wahlen Sie
nun aus, welche Berechtigungen der Benutzer erhalten soll:

= Keine Berechtigung: der Dialog kann nicht gedffnet werden

= Nur Lesen: Anderungen im Dialog werden nicht gespeichert

= Volle Berechtigung: keine Einschrankung
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1.2. Einstellungen

In den Einstellungen werden Vorgaben und Grundlagen eingestellt, die
programmdubergreifende Bedeutung haben.

Kontenstandards

Einstellungen

Programm Einstellungen k System Einstellungen .

Konten - Standards i Standard Bedingungen h Bereich Beleg Nummerierung h Optionen h Datev I
Datev Standard
Kontenrahmen SKROZ v
Bereich Konten von 1 bis 9933
Bereich Kunden von 10000 bis 69999
Bersich Lieferanten von 70000 bis 99999
Transit Konto o 1360 =) Geldtransit
Sammelkonto Kunde = 1400 =)  Sammelkonto Forderungen
Sammelkonto Lieferanten = 1600 =)  Sammelkonto Yerbindlichkeiten
Wiihrungsdifferenzen-Erlése = 2660 =)  Ertrige aus Kursdifferenzen
Wihrungsdifferenzen-Aufwendunge = 2150 =)  Aufwendungen aus Kursdifferenz

| OK H Abbrechen ‘

Datev Standard

Mit der gesetzten Checkbox wird bei der Neuanlage von Konten die
Ubereinstimmung mit den Datev Konten uberpriift.

Gleichzeitig aktiviert diese Checkbox in der Buchung von Bank- und
Kassenbelegen die automatische Erkennung der Gegenkonten (Kunden-,
Lieferanten- oder Sachkonten).

Kontenrahmen

Wird ein Standard Datev Kontenrahmen (SKR03, SKR04 oder IKR) verwendet,
sollte diese Checkbox gesetzt werden. Mit dieser Checkbox wird die
automatische Erkennung der Kontenarten in der Erfassung bei den
Buchungsmustern BB und KB aktiv (siehe Kapitel 3.1. ,Erfassung®).

Kontenbereiche

Der Bereich, in dem die Kontennummern vergeben werden duirfen, kann
manuell vorgegeben werden. Die Neuanlage eines Kontos aul3erhalb des hier
gesetzten Bereiches ist nicht moglich.

Transit Konto

Das Konto wird bei Buchungsvorgangen, die in einem Konto ,geparkt‘ werden
missen bis der Buchungsvorgang abgeschlossen werden kann (wie z.B. der
Zahlungsverkehr), als Vorschlag verwendet.

Sammelkonten
Die Sammelkonten werden bei der Neuanlage eines Personenkontos als

Vorschlag eingetragen.

Diese Konten kdnnen in den jeweiligen Dialogen ge&ndert werden.
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Waéhrungsdifferenzen

Die Konten zur automatischen Verbuchung der Wahrungsdifferenzen werden in
einer Funktion benotigt, die in einer spateren Version geplant ist. Belege aus
Nicht — EU Landern kénnen bereits in der Fremdwaéhrung erfasst werden.

Dazu muss diese Wahrung in der NOVALINE Fibu.One angelegt worden sein
(siehe Kapitel 2.4 ,Wahrung®).

Beim OP — Ausgleich von Rechnungen in Fremdwahrung kann auf Grund von
Kursschwankungen eine Differenz verbleiben, da alle Belege in der Fibu.One in
Euro (bzw. in Hauswahrung) gefuhrt werden. Zurzeit mussen diese
Kursdifferenzen manuell gebucht werden, um den OP auszugleichen. In einer
Folgeversion wird es mdglich sein, diese Differenzen Uber die hier hinterlegten
Konten automatisch verbuchen zu lassen.

Standard Bedingungen

Einstellungen

Programm Einstellungen h Systern Einstellungen I

Kornter - Standards I Standard Bedingurgen i EBeleg Murnrnerizrung (Paginisrfunktion) h 4 I » |
Zahlungsbedingurigen Kunde = 0]0-0,00% | 0-0,00% | 10 -
Zahlungsbedingunigen Lieferant = 0]8-2.00%|0-0.00% | 30 -
Zahlungsart Kunde = [Micht ausgewshit] -
Zahlungsart Lieferant = [Micht ausgewshit] -
Mahngruppe = Privatkunden -

EE Konta Forderungen = 9008 =) Saldervortrag Debitoren
EE Konto Verbindlichkeiter = 9009 =) Salderwvortrag Kreditaren
| oK | | Abbrechen |

Die hier vorhandenen Standardbedingungen und Konten werden in den
Dialogen ,Stammdaten > Kunde® und ,Stammdaten > Lieferant® in den
entsprechenden Feldern bei der Neuanlage eines Kontos als Vorschlag
eingetragen.

Zur korrekten Funktion der Fibu.One missen diese Felder ausgefillt sein.
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Bereich Beleq Nummerierung

Einstellungen
Programm Einstellungen h System Einstellungen I
Konten - Standards h Standard Bedingungen J Bereich Beleg Nummerierung i Optionen i Datey |
von bis Auto, Hochzihler  Beginn Geschaftsjahr
Rechnungsausgang 0 0 l:] D
Ausgangsgutschrift 0 0 O O
Rechnungseingang 0 0 d (|
Eingangsgutschrift 0 0 O |
Bank Buchen 0 0 O O
Kasse Buchen 0 0 O O
Sachkonten 0 0 O O
Umbuchung 0 0 O |
OP Bearbeitung 0 0 O |
EB Buchung 1] 0 O |
l OK J l Abbrechen J

In der NOVALINE Fibu.One ist es mdglich, in der Buchungserfassung einzelnen
Belegarten einen internen Belegnummernkreis zu vergeben und die
Belegnummer automatisch hoch zahlen zu lassen (Paginierfunktion). Hierzu
muss der Bereich zu den Belegarten in den Feldern ,von® — ,bis” eingetragen
werden. Setzen Sie die Checkbox ,Auto. Hochzahlen“ um die Belegnummern
vom Programm automatisch fortflihren zu lassen. Mit der Checkbox ,Beginn
Geschaéftsjahr wird die Nummerierung zu Beginn jeden neuen Geschaftsjahres
wieder auf Null gesetzt.

Arbeiten mehrere Benutzer in der Fibu.One, missen sich die anderen

Benutzer erst neu anmelden um Anderungen an dieser Stelle zu
Uibernehmen.
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Optionen
Einstellungen
Pragrarnm Einstellungen h Systern Einstellungen .

| Standard Bedingungen h Eeleq Murnmerierung [Paginierfunktion) I Optionen h Crabew l 4 | » I
— Optionen

P Verdichtung nach EBeleg Mumrner -
r K.ostenrechihung

Externe Kostenrechrung Maovaline Cost Accounting [neud) -

Ubergabe - Verzeichnis E:\Fibu_Ubergabe ™
Kostenstelle [wl

Kostentriger [l Daterverbindung zur Kore One |
Mangeneinheit
- Werschiedenes

HML-Crdner E:iFibu_Ubergabe ™
Buchungskreis O

Skontoabweichung Batrag .00

Skontoabweichung % 1,00

| oK | | sbbrechen |

Optionen: OP Verdichtung.
Die Anzeige der OP in der Fibu.One kann in der Art kumuliert oder verdichtet
werden, dass alle OP mit einer Ubereinstimmenden Belegnummer zu einem
einzigen OP zusammengefiuhrt werden.
= Nicht Ausgewahlt“; OP Verdichtung ist nicht aktiv.
= Beleg Nummer®: Alle OP mit gleicher Belegnummer werden in einen
Gesamt-OP verdichtet.
= Interne Beleg Nr.“: Alle OP mit der gleichen internen Belegnummer
werden in einen Gesamt-OP verdichtet.
Weitere Informationen zur OP Verdichtung in der Fibu.One (OP Verwaltung,
Mahnen, Zahllauf) finden Sie in Kapitel 7.8. ,OP Verdichtung®.

Kostenrechnung

Um Kosten in der Novaline Fibu.One zu buchen, muss die Kostenrechnung im
Feld ,Externe Kostenrechnung® eingetragen sein. Damit wird in der Erfassung
der Dialog zum Buchen der Kosten angezeigt (siehe Kapitel 7.6. ,Erfassung von
Kosten®).

Ist die Novaline Kore.One ,Novaline Cost

Datenverbindung zur Kore.One

Accounting (neu)“ ausgewahlt, kann Gber den s sener T —

Benutzer Name  sa

Dialog ,Datenverbindung zur Kore.One* der Passwort o

Datenbank. nl_cost_de v

Zugriff auf die Kore.One Datenbank
eingerichtet werden. Hierfur klicken Sie auf o
den Button ,Datenverbindung zur Kore.One".
In dem sich 6ffnenden Dialog sind die Angaben zum Zugriff auf die Datenbank
einzutragen; wahlen Sie diejenige der Kostenrechnung aus, fur die zu diesem
Fibu.One Mandanten die Kostenerfassung vorgenommen werden soll.

4

Ist der Zugriff nicht mdglich,
erhalten Sie eine
Fehlermeldung. Uberpriifen
Sie in diesem Fall die
Einstellungen in der

= Verbindung zur Kore.One

Novaline Finanzbuchhaltung

L Datenbank der Kostenrechnung konnte nicht gedfnet werden,
1 ) 2ugriff auf die Daten der Kostenrechnung konnte nicht dberprift werden,
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Datenbank.

Wird noch die alte Novaline Kostenrechnung ,Novaline KORE alt* verwendet,
besteht aufgrund der unterschiedlichen Datenstruktur keine Méglichkeit einer
Datenverbindung zur Kostenrechnung. Kostenarten und —stellen missen in
diesem Fall manuell eingegeben werden.

Durch diese Einstellung wird in den Dialogen der Buchungserfassung die
Schaltflache ,Kosten® aktiv (siehe Kapitel 7.6. ,Erfassung von Kosten®).

Im Feld ,Ubergabe — Verzeichnis“ wird der Ordner eingetragen, in dem in der
Kosteniibergabe die Ubergabe-Datei erstellt werden soll. Dieser lasst sich im
Dialog ,Kostenubergabe® andern (siehe Kapitel 6.4.1 ,Kostenrechnung®). Der
hier eingetragene Pfad wird mit dem Namen der Ubergabe-Datei erganzt; die
Fibu.One verwendet als Dateinamen ,koschnit”.

Alternativ dazu kann eine direkte Zuordnung der Kore-Mandanten geschlisselt
werden. Dazu wird zunadchst die Checkbox <Cost Direct Transfer aktiviert.

Kostenrechnung
Externe Kostenrachnung Movaline Cost Accounting {neu)
Ubergabe - Verzeichnis E:\ Ubergabe Fibukaors
Kostenstelle Cost Direct Transfar  [y] Gm—
Kostentrager |
Mengensinheit

Datenverbindung zur Kore.One

Zusatzlich wird Uber den Button | | der SQL-
Server, ein Benutzer aus Kore.One mit eventuellem Passwort und die Kore-
Datenbank, in die die Werte bergeben werden sollen, eingetragen. Der
Benutzername setzt sich zusammen aus dem Namen der Datenbank und
einem in der Kore angelegten Benutzernamen (in unserem Beispiel <fibu>).

[=r Datenverbindung zur Kore.One ]
SOL Server (local) S
Benutzer Name  nl_cost_mustermann_fibu

Passwaort i
Datenbank nl_cost_mustermann i

4

Die Checkboxen ,Kostenstelle®, ,Kostentrager und ,Menge* aktivieren die
Felder in den Stammdaten Sachkonten (siehe Kapitel 2.5 ,Sachkonten®).

Im Bereich Verschiedenes bestimmen Sie den Ordner, in dem die XML-Dateien
abgelegt werden (siehe Kapitel 5.2.1 ,Umsatzsteuervoranmeldung“ und Kapitel
5.2.2 ,Zusammenfassende Meldungen®).

Die maximale Skontoabweichung, die beim Buchen durch den Anwender
gezogen werden darf, kann hier in Betrag und Prozent angegeben werden.
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Datev

Programm Einstellungen h System Einstellungen I

| Standard Bedingungen h Eeleg Nummerierung {Paginierfunktion) h Optionen I Dratev I 4|
Berater Name Kaltenborn
Berater Nummear 711
Mzndanten Mr. 12345
Benutzer SK
Dizten Medium 001
Transfer Format KNE b
Transit Konto 1360
Passwort
Interne Beleg Nr. |
Ubergabe Verzsichnis  C:\Program Files (x86)\Novaline! Ubergabe [

| oK | [ abbrechen |

Die Angaben sind erforderlichen zur Datev Stammdaten— Ubergabe (siehe
Kapitel 6.4 ,DATEV Export“). Wenn lhr Steuerberater Ihnen die Angaben nicht
mitteilen kann, gentigen auch beliebige Werte, da die Angaben in diesem Falle
nicht durch den Steuerberater / DATEV verwertet werden.

Berater Name
Der Name lhres Steuerberaters, mit dem er bei DATEV registriert ist. Alternativ
konnen Sie auch Ihren Namen eingeben.

Berater Nummer
Die Nummer, mit der Ihr Steuerberater bei DATEYV registriert ist. Alternativ
kénnen Sie auch eine beliebige Zahl eingeben.

Mandanten Nr.
Die Nummer, mit der lhr Steuerberater Sie bei DATEV hat registrieren lassen.
Alternativ kdnnen Sie auch eine beliebige Zahl eingeben.

Benutzer )
Der Benutzer, der fur die DATEV Ubergabe zustandig war. Es kénnen 2
Buchstaben als Namenskirzel eingetragen werden.

Daten Medium

Diese Zahl kennzeichnet die fortlaufende Nummerierung der DATEV-Ubergabe.
Wenn Sie mit der Ubergabe beginnen, tragen Sie hier eine 1 ein (es sei denn,
Ihr Steuerberater gibt eine abweichende Nummer vor).

Die Nummer wird bei der Ubergabe im Datev Export Assistenten angezeigt und
muss dort fiir jede Ubergabe fortgefiihrt werden.

Transfer Format

Auswahl des Formats, mit die Ubergabe erstellt werden soll: KNE
(KontenNummernErweiterung) oder OBE (OrdnungsBegriffsErweiterung).
Fragen Sie Ihren Steuerberater nach dem erforderlichen Format; im Zweifelsfall
wahlen Sie KNE.
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Transit Konto

Angabe des Kontos, das fur die Umbuchungen von Aufteilungsbuchungen
verwendet werden soll.

Im Datev Format miissen Buchungen mit mehreren Betragen (Netto- und
Steuerbetrag, Buchungen auf mehreren Gegenkonten) einzeln tbergeben
werden. Hierdurch wird die Buchung in der Fibu.One auf mehrere
Buchungszeilen aufgeteilt; die Verteilung wird Gber das hier angegebene
Transit Konto durchgefuhrt.

Passwort

Optional kann ein Passwort vergeben werden, mit dem die Ubergabe Dateien
geschutzt werden kénnen. Dieses Passwort muss dem Steuerberater mitgeteilt
werden.

Wenn kein Passwort vereinbart werden soll, lassen Sie dieses Feld frei.

Interne Beleg Nr.
Mit Aktivieren dieser Option wird in der Datev-Ubergabe an Stelle der
(externen) Beleg Nr. die interne verwendet.

Ubergabe Verzeichnis )
Geben Sie hier den Ordner an, in dem die Ubergabe Dateien gespeichert
werden soll.
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1.3. Finanzamter importieren
Ein Verzeichnis der bundesweit vorhandenen
Finanzamter kann importiert werden. Zum Online-
® onie O Offine Import ist eine Internet—Verbindung erforderlich. Je
nach Auslastung der Server und in Abhangigkeit zur
Geschwindigkeit der Internet — Anbindung kann das
einen Moment dauern. Alternativ konnen Sie die

Datei auch aus einem Verzeichnis einlesen (Link
zum Download Kapitel 7.10.2 ,Links / Internet Seiten®), klicken Sie dazu auf
,Offline”.

1.4. Mandanten wahlen

Choose Company

Die vorhandenen

Benutzer Name | Passwort Mandanten Werden m |t
Firmennanme Datenbank Name I Server ‘ ‘ Neu ] | h rer B eze |C h nun g s d em
Novaline nl_financial localhost P
Wor-Fibu LAptop-yM nl_import_vorfbu 192.168.2.38 Namen der zu ge hori gen

Datenbank und des
Datenbank Servers
aufgelistet. Markieren Sie
den gewiinschten
Mandanten und melden
Sie sich mit lhrem Benutzer Namen und lhrem Passwort an.

OK | abbrechen |

Uber die Schaltflaiche ,Neu® kénnen Sie einen neuen Mandanten erstellen:

Firmenname
Angabe der Firma / des Mandanten.
Mit dieser Angabe wird der Mandant in Mandant
der Fibu.One spater angezeigt. SRS Moo

Firmendatenbank nl_fibu_novaline

— Server Einstellungen

Firmendatenbank

Die Bezeichnung der Datenbank, die i -
zu diesem Mandanten erstellt werden il
soll. In dieser Datenbank werden die
Daten fir den Mandanten gespeichert. LK ||Abrechen|
Diese Datenbank stellt damit den
wichtigsten Bestandteil der Fibu.One dar!
Wir empfehlen, als Bezeichnung den Pré&fix nl_fibu_ + den Namen ihrer Firma
bzw. des Mandanten zu verwenden, um die Novaline Fibu.One Datenbank
eindeutig zu kennzeichnen.

Benutzer Name
Der Datenbank Administrator: in der Regel ,sa“. Die in der Fibu.One
eingerichteten Benutzer kdnnen nicht verwendet werden!

Passwort
Das Passwort des Datenbank Administrators.
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Server Name

Tragen Sie hier den Rechner ein, auf dem der SQL-Server installiert ist. Wird
der gleiche Arbeitsplatz, auf dem die Fibu.One installiert wird, auch als SQL-
Server verwendet, tragen Sie die Bezeichnung ,(local)* ein (einschl. der
Klammern!).

Verwende MSSQL Provider
Das ist die korrekte Option fir die Verwendung des MS SQL Servers.
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Kapitel 2. Stammdaten
2.1. Adressverwaltung

2.1.1. Adresse

Im Dialog ,Adressen” werden alle in der Fibu.One vorhandenen Kontakte
verwaltet.

Nach dem Start befindet sich der Dialog im Modus Suchen. Uber die
Schaltflache ,Auswahl“ = kann eine bereits vorhandene Adresse ausgewahit
werden. Sobald eine Adresse angezeigt oder eine neue angelegt werden soll,
sind der Pfeil-Button = und die Schaltflache ,Suchbegriff erstellen @
verflgbar.

Die Angabe eines Suchbegriffes ist zwingend erforderlich. Sie
dient dem Programm zur Anzeige des Datensatzes. Die
Adresseingabe lasst sich ohne den Suchbegriff nicht abspeichern.

Der Suchbegriff wird bei der Neuanlage einer Adresse automatisch vergeben
und kann anschlieBend manuell gedndert werden; es sind mehrere Begriffe
moglich, von denen jeder in der Suche berucksichtigt wird.
Als Suchbegriff werden in der Neuanlage die Angaben in den Feldern ,Name 1¢
und ,Name 2“ werden Ubernommen. Dabei richtet es sich nach der Adressart,
in welcher Reihenfolge diese Felder verwendet werden:
= Herr* oder ,Frau“: als Name 1 sollte der Vorname, als Name 2 der
Nachname verwendet werden; der Suchbegriff wird dann in der Form
.,Name 2, Name 1“ (also ,Nachname, Vorname®) erstellt.
= Firma“: Die Firmierung kann mit Name 1 beginnend eingetragen
werden, der Suchbegriff wird in der Form ,Name 1 Name 2“ erstellt.

Irnport aus - LE-
Suchbegriff @ rovaline Informationstechnologie GmbH LE'
Anrede Firrna - Telafon 0597 1/868-0
Titel = [Micht ausgewshit] - Fax 05971,/868-290
Mame 1 Mavaline Handy
Marne 2 Infarmationstechnologie GrbH Telex
Marne 2 LISt-Tdrr. DE1111111111
Strafie EBirkenallee 177 Externe Mummer
PLZ J Stadk 4432 Rheine E-Mail 2 info@novaline de
Postfach Homepage o wwwnovaline.de
Staat Dreutschland =
Land = [Micht ausgewsihit] -
Eranche o Software -
Adressgruppe = Liefer ant -
Kontakt h Bankwerbindung l
# Marne, Worname Anrede  Titel | Abteilung  Titigkeit Telefon  Handy E-Mail Fax  Matiz

1 Kalenborn, Stefan Hem w w Service Business Consultant | 400 service@novaline.de Zustindig Fibu.one
2 [Mic.. = =

fale | | Abbrechen
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Im Reiter ,Kontakt” lassen sich beliebig viele Kontakte zu dieser Adresse
anlegen. Im Reiter ,Bank® werden die Bankverbindungen zu dieser Adresse
eingetragen.

Kortskt | Bankoerbindung |

# Kenta IBAN BLZ BIC Bazsichnung Kentainhaber Stast

1 123456 40050150

z

TEEGEEIIE] =) Spk Minsterland Ost Mller GrbH & Co... Deutschland

0
1l

Wenn unter ,Stammdaten > Adressverwaltung > Bank® das Verzeichnis der
Banken importiert wurde, steht tiber die Schaltflache ,Auswahl” [= eine einfache
und schnelle Anlage der Bank zur Verfligung: Der Dialog ,Suche nach Banken*
wird geoffnet, dort sind die importierten Banken gelistet mit BLZ, Name usw.
und kdnnen von dort tUbernommen werden.

Suche nach Banken
# Bezeichnung = ELZ PLZ Stadt Beschreibung 2 lg!
1 Aachener Bank 39060180 52001 Aachen Aachener Bank
2 Aachener Bank 2060150 (52146 Witirseler Aachener Bank
3 Aachener Bank F90E0150 52001 Aachen Aachener Bank [GF P2)

4 Aachener Bank 9060150 52401 Jidlich Aachener Bank

5 Aachener Bank ZAE01E0 52459 Inden b Jilich Aachaner Bank

E Aachener Bank 2O0E0180 52463 Alzdorf, Rheinl Aachener Bank

7 Aachaner Bank ZAE01ED 52433 Eaesweilar Aachaner Bank

g Aachener Bauspk. Aach 39020000 |S2001 Aachen Aachener Bauspark asze [+]
K I[>]

Die Kontonummer und ggf. der Kontoinhaber (sofern abweichend von der
Adresse) miissen noch zur Vervollstandigung eingetragen werden.

Die erste Bank erhalt automatisch die Checkbox ,Standard” aktiviert. Erhalt eine
Adresse mehrere Banken, muss die Bank, die fur Zahlungsvorgéange in der
Fibu.One gewahlt wird, mit dieser Checkbox aktiviert werden.

(Die bezogene Bank lasst sich im Zahlungsvorgang noch andern.)

2.1.2. Branche

Branche Sie koénnen beliebig viele Branchen
Beschreibung Tif- / Strafenbau anlegen. Eine Branche hat informativen
——— Charakter und kann einer Adresse
S orste zugeordnet werden.
B iochba Zum Erstellen einer neuen Branche
—— klicken Sie auf das Symbol ,Hinzufiigen®
5 [elkio und tragen Sie die Bezeichnung im Feld
: :I::: und Landschaftsbau ”BeSChreibung“ ein.
BB 5.k en und Sparkassen Zum Bearbeiten einer vorhandenen
G| ietmaschinen Branche markieren Sie diese im Grid und
Ao andern Sie entsprechend die

Lo || ssbrechen | Bezeichnung.

Das Loschen einer Branche erfolgt iber das Symbol ,Léschen* &.
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2.1.3. Titel

Sie kdnnen beliebig viele Titel anlegen.
Ein Titel hat informativen Charakter und

Beschreibung O | .

————— kann einer Adresse zugeordnet werden.
o Zum Erstellen eines neuen Titels klicken

L2 |prof. Sie auf das Symbol ,Hinzufigen® und

tragen Sie die Bezeichnung im Feld
.Beschreibung® ein.
Zum Bearbeiten einen vorhandenen Titel markieren Sie diese im Grid und
andern Sie entsprechend die Bezeichnung.

Das Ldschen eines Titels erfolgt Gber das Symbol ,Léschen® &

2.1.4. Adressgruppen

Sie kdnnen beliebig viele Adressgruppen

sgruppe

Rescheabing onstige anlegen. Eine Adressgruppe kann einer
#  Beschrsibung Adresse zugeordnet werden, Uber diese
L pomtice Adressgruppe ist im Mahn- bzw.

—— p———— Zahlungsassistenten eine Eingrenzung
L4 |private Kunden der Suche maglich.

i ;;j;:;‘hmnde Zum Erstellen einer neuen Adressgruppe

klicken Sie auf das Symbol ,Hinzufigen*

und tragen Sie die Bezeichnung im Feld ,Beschreibung® ein.

Zum Bearbeiten einer vorhandenen Adressgruppe markieren Sie diese im Grid

und &ndern Sie entsprechend die Bezeichnung.

Das Loschen einer Adressgruppe erfolgt Uber das Symbol ,Datensatz Léschen®
®

2.1.5. Bank
Banken
BLZ 10000000 [=
BIC MARKDEF1100
Bezeichnung Bundesbank

Kurzbezeichnung BBk Berlin

pLZ/OMt 10531 Berlin -
@) Online () Offline

l OK H Abbrechen P Jetzt aktualisieren

# BLZ s Bezeichnung Kurzbezeichnung PLZ Ort BIC (4]
b1 /10000000 Bundesbank BBk Berlin 10591 Berllin MARKDEF1100 T

2 10010010 Postbank Postbank Berlin 10916 Berlin PENKDEFF 100

3 10010111 SEB SEB Berlin 10789 Berlin ESSEDESF100

4 10010222 ABN AMRO Bank Ndl De  ABN AMRO Bank Be 10105 Berlin ABNADEFFBER

5 10010424 Aareal Bank Aareal Bank 10666 Berlin AARBDESW 10

(3 10020000  Berliner Bank Berliner Bank 108390 Berlin BEBEDEBBXXX

7 ‘ 10020200 BHF-BANK BHF-BANK Berlin 10117 Berlin BHFEDEFF100

8 10020400 Parex Bank Berlin Parex Bank Berlin 10117 Berlin PARXDEBBXX

9 10020500  Sozialbank Sozialbank Berlin 10178 Berlin BFSWDE33BER

10 10020890  Bayer Hypo- und Verein HypoVereinsbank B 10896 Berlin HYVEDEMM4S

11 10020890 Bayer Hypo- und Verein Hypolereinsbank Kl 14532 Kleinmachnow  HYYEDEMM12 |

12 10020830 Baver Hvoo- und Verein HvooVereinsbank Br 14776 Brandenbura an HYVEDEMM16 [
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In diesem Dialog kann Uber die Schaltflache ,Jetzt aktualisieren“ das von der
Bundesbank zur Verfligung gestellte Verzeichnis der Banken importiert werden.
In der NOVALINE Fibu.One kénnen Sie bei der Anlage von Banken, z.B. in den
Adressen, auf diese Liste zugreifen und die vorhandenen Informationen
Ubernehmen. Tippfehler bei der Eingabe der BLZ, der BIC oder der
Bezeichnung werden damit vermieden.

Ist ,Online“ markiert, wird das Verzeichnis lGber den Internet Server der
Bundesbank eingelesen, hierflr ist eine Internet — Verbindung erforderlich. Je
nach Auslastung der Server und in Abhangigkeit zur Geschwindigkeit der
Internet — Anbindung kann das einen Moment dauern.

Sie konnen diese Datei auch selbst herunterladen und einlesen, markieren Sie
dazu ,Offline” und geben Sie den Pfad zu Datei an. Den Verweis zum
Download der Datei finden Sie am Ende dieser Anleitung in Kapitel 7.11.2
,Links / Internet Seiten”.

Einmal eingelesen, werden die Daten in der Liste aufgefiihrt, der markierte
Eintrag wird in den Feldern oben angezeigt und kann dort bearbeitet bzw.
geéandert werden.

Beachten Sie bitte, dass ein hier geanderter Eintrag im nachsten
Import nicht erhalten bleibt! Sie kénnen die Anderungen auch in
der Anlage der Banken vornehmen (z.B. in den Adressen)

Uber die Schaltflache ,Auswahl = wird ein Dialog gedffnet, in dem Sie nach
einer bestimmten Bank suchen kdnnen. Klicken Sie hierfir auf den Kopf der
Spalte, in der die gesuchte Angabe enthalten ist. Die Spalte wird jetzt sortiert.
Ein weiterer Klick &ndert die Sortierreihenfolge. Geben Sie nun im Feld
»~ouchen® die ersten Zeichen zum gesuchten Wert ein: die Liste springt zum
nachsten passenden Wert. Je weiter Sie den Wert vervollstandigen, umso
exakter wird der markierte Wert mit der Suche Ubereinstimmen.

uswahlen

Suchen 43

Banken

Bezeichnung BLZ Kurzbezeichnung PLZ “ ont BIC [4]
Deutsche Bank Privat und Geschifts 31470024 Deutsche Bank PGK Gr 47320 Grefrath, Niederrhei  DEUTDEDE316 i
Sparkasse Krefeld 32050000 Sparkasse Krefeld 47929 Grefrath, Niederrhei  SPKRDE33006

Yolksbank Kempen-Grefrath 2w 32061414 Wolksbank Kempen-Gre 47929 Grefrath, Niederrhei

Bayer Hypo- und Yereinsbank 30220190  HypoVereinsbank Mins 48003 Minster, WestfF HYVEDEMM40 —
DKM Darlehnskasse Minster 40060265 DKM Darlehnskasse MG 43008 Minster, WestfF GENODEM1DK

apoBank 40060614  apoBank Minster 48008 Minster, Westf DASEDED1014

KD-Bank 35060190  KD-Bank Minster 48012 Minster, Westf

Bankhaus Lampe 43020151 Bankhaus Lampe Minst 48026 Miinster, Westf

Munsterlindische Bank Thie & Co 40030000 Munsterlindische Bk 43029 Munster, Westf MLEKDEH1IMU
Sparda-Bank Minster 40060560 Sparda-Bank Minster 48037 Munster, Westf GENODEF1508 @
Hiellab el AT ot AREAAFA b ool ATt annan AT tan AA2eatE ~eRIARCRA -
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2.2. Firmenstamm
2.2.1. Firmendetails

Firmendetails

Suchbegriff = Movaline Informationstechnologie GrbH LE' Ust-Idrr,

Mame 1 Mowaline Steuer M, gf 7

Mame 2 Informationstechnologie GmbH Firrnerwihrung = ELIR -
Mame 3 EBeginn Geschiftsjahr Januar - 2007 -
Stralie Birkenallee 177 Steusrworauszahlung Jaruar -
PLZ / Skadt 48432 Rheire

Paostfach

Staat Deutschland -

Land -

Eranche Software -

Adreszgruppe Liaferant -

Allgernein h Finanzamt I

Kontakt Ansprachpartner
Telefon 0597 1/26.8-0 Anrade -
Fax 05971/268-290 Titel -
E-Mail - infoi@novaline da Firrnenkontakt LE'
Homepage o v novaline de E-Mail |

Telefan

Hardy

| ok | | Abbrechen |

In den Firmendetails hinterlegen Sie die Angaben zu lhrer Firma. Die grau
unterlegten Felder der Adresse sind in diesem Dialog nicht editierbar. Offnen
Sie dafiir mit dem Pfeil-Button = die Adressverwaltung; dort kdnnen die
Adressinformationen zu lhrer Firma erstellt und bearbeitet werden. Die
entsprechende Adresse (ibernehmen Sie mit der Schaltflache ,Auswahl“=.

Im Reiter ,Allgemein“ sind zentrale Kontaktdaten wie Telefon und Faxnummer,
unter denen lhre Firma zu erreichen ist, angezeigt.

Sind in der Adresse Kontaktpersonen vorhanden, kann ein Kontakt als zentraler
Ansprechpartner auf dem Reiter ,Allgemein“ angezeigt werden: Offnen Sie
dazu mit der Schaltflache ,Auswahl® = im Feld ,Firmenkontakt* die Suche nach
Kontakten und Gibernehmen Sie den gewiinschten Ansprechpartner.

Im Reiter ,Finanzamt® wird das zustandige Finanzamt angelegt.

Allgemein I Finanzamt |
Nummer 5311 L? ) Ansprechpartner
Suchbegriff © Finanzamt Steinfurt =) | Adressart v
Name 1 Finanzamt Steinfurt Titel o
Name 2 Firmenkontakt [3
Name 3 E-Mail =
Strafie Ochtruper Str. 2 Telefon
PLZ/ Stadt 48565 Steinfurt Handy
Postfach/Stadt 48542 001260
Offnungszeiten 1. 2ugeordnete Hausbank = Hausbank 1 v
Ubergeordnete Steuerbehérd 2, 2ugeordnete Hausbank = Hausbank 1 v
3. 2ugeordenete Hausbank o [Nicht ausgewshit] v
# Konto BLZ Beschreibung IBAN SWIFT Kontoinhaber Land 150 Code
1 = 40301500 40000000 BEK MUENSTER, ... v
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Sofern unter ,Verwaltung > Finanzamter importieren“ das Verzeichnis mit den
Finanzamtern in Deutschland importiert wurde, konnen die Angaben tber die
Schaltflache ,Auswahl“ = bernommen werden.

Search for ftaxauthority
Suchdefinition Such ID Start
# faID ftaName1 ftaName2 Y RaStreet RaZipCc@
1 58?6 : Stuttgart ‘Zentrales Konzernprifungsamt .Hacks!r. 86 : 70190 ||
2 1125 Berlin véehler;dorf 7 : : Pv-1arli;|~Bbeer-Str. 20421 14163
3 1124 Berlin ilmersdorf Elissestr, 5 10713
4 1123 .Berlin :Wedding >Osloer Slrai’ie 37 A1335‘3
5 2641 ‘Eschwege-Witzenhausen V\/evwalkungsstelle Witzenhausen VSUdbahnho&tral’ie 37 V3?213
6 2638 Limburg-Weilburg Verwaltungsstelle Weilburg ‘Kruppstraﬁe 1 35781
7 2642 Schwalm-Eder Verwaltungsstelle Schwalmstadt Landgr:aF—PhiIipp-StraBe 15 34613
g 2637 .RheingawTaunus vVerwaIt;mgsstelle Riidesheim VHugo:".sba’ch»S!raB’e 3-7 V5538'5
9 2635 :HersFeld<Rolenbuvg .Verwaltungsstelle Rotenburg .Dickenrﬁcker Strafle 12 :36159
10 2632 Schwalm-Edevt Verwaltungsstelle Melsungen |Kasseler Strafie 31 (Schlof) 34212
11 |2631 Marburg-Biedenkopf Verwaltungsstelle Marburg Robert-Kach-Strafie 7 35037 \i‘
[l I [»]
Ubernehmen Abbrechen h

Die Angabe der 4-stelligen Finanzamts- lgemein | Finsnesmt |
nummer ist Voraussetzung fur die ordnungs- Nurrer s7 [=)
. . Suchbegriff = Finanzamt Steinfurt
geméale Erzeugung der XML-Datei zur Umsatz- Nam £ Finanzamt teinfurt

steuervoranmeldung.

Geben Sie zur Vervollstandigung noch lhre Hausbanken an, tber die
Zahlungen an das Finanzamt abgewickelt werden sollen. Sie kdnnen bis zu 3
Hausbanken hinterlegen 1, zugeordnete Hausbank &) Hausbank 1 .4 B

Sollte eine der Hausbanken fir den Zahlungsverkehr gesperrt werden, wird
vom Programm automatisch die ndchste Hausbank verwendet.
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2.2.2. Hausbank

Im Dialog ,Hausbanken® werden alle Firmenbanken eingetragen, die flr den
Zahlungsverkehr in der NOVALINE Fibu.One erforderlich sind.

Eank. Eeschreibung Stadtsparkasze Rheine =) ELZ 0350005
Suchbegriff = Stadtsparkasse Rheine =) SWIFT WELADED IRHMN
Marnz 1 Stadtsparkasze Rheine Eonta o= 123456 =)
Mame 2 IBAH DE47403500050000123456
Mame 3 Kontoinhaber
Strafie Poststr alia 40
PLZ )/ Stadt 42431 Rheine Sachkanta Fibu = 1210 [_E
Postfach Bank II
F.angfal 1
Staat Deutschland i el
Land ~
Telzfan
Fax
E-Mail = |
Hormepage ™ ]
Kontakt I Zaldo h Euchungsliste I
@ Geschiftsjahr Perioden Index Periode A *
g 2003 # Patiode won bis Sall Haben Zaldo E|
2003
1 Fed | o ed

m 2007 1} 22172469 0,00 221.724,69

m 006 2 2 01.02.2009 28.02.2009 6,590,320 0,00 E.590,20

m 1999 3 2 01022009 21022009 14,000,00 16.0z4,00 =2 024,00

m 1998 4 4 01.04.2009 30.04.2009 12.000,00 0,00 12.000,00

5 |6 01.06.2009 30,06, 2009 0,00 11z.682,91 -112.6283,31 E
264.314,99 129.717,91 134.59?,.03'
| OK | | Abbrechen |

Uber die Schaltflache ,Auswahl“ = im Feld ,Bank Beschreibung“ kénnen Sie
eine der vorhandenen Hausbanken aufrufen.

Die Felder sind tUber den Dialog ,Adressverwaltung“ zu bearbeiten, den Sie mit
dem Pfeil-Button 6ffnen.

Zum Erstellen einer neuen Hausbank klicken Sie auf das Symbol ,Hinzufiigen*
: dann ruft die Schaltflache ,Auswahl“ = das Verzeichnis der unter
~otammdaten > Adressverwaltung > Bank“ importierten Banken auf, aus dem
heraus Sie die neue Bank mit den Grund-Informationen ibernehmen kénnen.

Die Neuanlage erstellt gleichzeitig eine neue Adresse. Mit dem Pfeil-Button =
vor ,Konto® kente = 11676666 = konnen Sie im Dialog ,Adresse” den
zugehdrigen Adresseintrag 6ffnen. Vervollstédndigen Sie hier die weiteren
Adressinformationen wie Name der Bank, Kontonummer usw. und ggf.
Ansprechpartner. Setzen Sie die Checkbox ,Standard“ am Ende der Bank-
Zeile.

Schlie3en Sie anschlie3end den Dialog.

Sie sind wieder im Dialog ,Hausbank®. Im Feld ,Sachkonto Fibu“ wird dieser
Hausbank ein Sachkonto zugewiesen.
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Rangfolge

Tragen Sie hier eine Zahl ein. Diese Zahl stellt die Reihenfolge dar, mit der die
Hausbank im Zahlungsverkehr gelistet wird. Die Hausbank mit der Rangfolge 1
wird als Vorgabe im Zahlungsverkehr verwendet, andere Hausbanken kénnen

dort fUr den aktuellen Zahlungsvorgang verwendet werden (siehe Kapitel 4.5.2
wZahlungsverkehr*)

Die Buchungsinformationen wie Salden und Buchungsliste zu diesem Konto
konnen in den Reitern ,Saldo® bzw. ,Buchungsliste eingesehen werden. Im
Reiter ,Saldo“ haben Sie die Mdglichkeit, die Darstellung von Periode A auf
Periode B (siehe Kapitel 2.2.3 ,Stammdaten > Firmenstamm > Periode®)
umzustellen.

Vergessen Sie bitte nicht, das Feld ,Bank Beschreibung®

auszufillen, weil diese in den Dialogen erscheint, in denen auf die
Hausbank zugegriffen wird. Ohne eine Beschreibung kann das
Programm nicht korrekt arbeiten !

2.2.3. Periode

In der NOVALINE Fibu.One stehen lhnen 2 Perioden zur Verfligung:
Monatsperioden und Wochenperioden.

Geschiftsjahr 2007 v
Periode & Periode B

i 8RR
von bis Zusitzlich  gesperrt # von bis Zusitzlich  gesperrt @
01.01.2007 07.01,2007
08.01,2007 |14.01.2007
15,01,2007 |21.01.2007
22.01,2007 _28.01‘200?
29.01,2007 |04.02.2007
05.02,2007 |11.02.2007
12.02,2007 | 18.02.2007
19.02,2007 |25.02,2007
26.02,2007 :04.03‘2007
10 05032007 [11.03.2007
11 12.03.2007  18.03.2007
12 19.03,2007 ‘25A03.2007
13 26,03.2007 |01.04,2007
14 02.04,2007 ‘08.04.2007‘
15 09.04,2007 | 15.04.2007

#*

31012007
01.02.2007  |28.02.2007
01.03,2007 |31.03.2007
01.04.2007 |30.04.2007
01.05.2007  |31.05.2007
01.06.2007  |30.06.2007
01.07.2007  [31.07.2007
01.08,2007 |31.08,2007
01.09.2007 |30.09.2007
01102007 |31,10.2007
01.11.2007  |30.11.2007
01122007 [31.12.2007
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i OK H Abbrechen I

Die Monatsperioden in der Periode A werden zur Buchfiihrung und Auswertung
mit monatlichen Ergebnissen gefuhrt. Begleitend dazu kénnen die
Informationen auch wochenweise in der Periode B ausgewertet werden. Sie
kénnen damit exakte Periodenvergleiche durchfiihren und einen kleineren
Zeitraum (Woche statt Monat) in den Auswertungen betrachten. Waren bisher
Vergleiche zweier Perioden auf Grund unterschiedlicher Tage nicht exakt (z.B.
Januar / Februar), kbénnen nun gleiche Zeitrdume verglichen werden (z.B. 4
Wochen im Januar und im Februar).
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Zur Neuanlage eines Geschaftsjahres geben Sie im Feld ,Geschaftsjahr” ein
neues Geschéftsjahr ein. Die Perioden werden lber die Schaltflache |

angelegt: geben Sie in dem Dialog an, ob die T

Perioden monatlich oder wochentlich erzeugt

werden, mit welcher Periode begonnen ® moatich () wichentich
werden soll (abhangig von der Wahl monatlich | =am - Jenar =
/ wochentlich &ndert sich die Anzeige des Zusitiche Perioden 1
Periodenbeginns) und die Anzahl der [_ok | [ Abbrechen

regularen sowie der zusatzlichen Perioden.

Die Periode A wird vom Programm monatlich eingerichtet. Eine
nachtragliche Anderung ist zwar moglich, sollte aber nicht vorgenommen
werden. Fir alle Anwender, die auch die Novaline Kostenrechnung
nutzen, ist eine monatliche Periode A sogar zwingend erforderlich, da
sonst die Auswertungen in der Kore nicht korrekt ausgegeben werden.

Um eine einzelne Periode hinzuzufiigen, klicken Sie auf das Symbol
LHinzuflgen* ¥ und tragen Sie das Datum ,Von* und das Datum ,Bis* ein.
Achten Sie darauf, dass die Datumsangaben korrekt fortlaufend sind und keine
zeitliche Liicke entsteht!

Zum Loschen einer Periode markieren Sie eine Periode und klicken Sie auf das
Symbol ,Léschen® )

Mit Aktivieren der Checkbox ,Gesperrt” wird fir diese Periode eine
Buchungssperre gesetzt.

Bitte achten Sie auf die vollstandige letzte wochentliche Periode! Bei 52

Kalenderwochen lautet die letzte KW nicht bis zum 31.12.; hier muss die
letzte KW bis zum letzten buchbaren Tag erweitert werden. Sie kdnnen
alternativ auch fir die verbleibenden Tage eine rudimentare Restwoche
anlegen.
Ist ein Geschéftsjahr bereits bebucht, sollte die Periodenart fur dieses
Geschaftsjahr nicht mehr geéandert werden, da durch nachtragliche Anderungen
der Periodenart die kontinuierliche Auswertung nach Perioden nicht mehr
moglich ist.

www.novaline.de

Novaline Fibu.One Juli 2015 Seite 36 von 133



’AINOVALINE

2.3. Zahlungsverwaltung

2.3.1. Zahlungsbedingungen

Zahlungsbedingungen

Tage netto 30
Valuta Tage 0
Skonto 1 Tage 8
Skonto 1 Prozent 3,00
Skonto 2 Tage 14
Skonto 2 Prozent 2,00
Ratenzahlung (=W Nicht ausgewsihlt v
Beschreibung ° 8 Tage 3,00 9% Skonto ; 14 Tage 2,00 % Skonto ; 30
# Beschreibung Tage netto  Valuta Tage Skonto 1 Tage  Skonto 1 Prozent Skonto 2 Tage Skonto 2 Prozent Rater
1 8 Tage 2,00 % Sko... [30 0 g 2,00 0 0,00
2 i 0 0 2 3,00 14 2,00
3 IIO Tage netto Kasse |10 0 0 0,00 0 0,00
K1 I D]
| OK j 1 Abbrechen ]

Eine neue Zahlungsbedingung wird iber das Symbol ,Hinzufligen* & angelegt.
Es wird eine neue Zeile im Grid erzeugt, die Werte werden in den Feldern
eingetragen und anschlieRend im Grid dargestellt. Mit der Schaltflache
,Suchbegriff erstellen @ wird fiir diese Zahlungsbedingung eine Bezeichnung
generiert, unter der sie anschlieend in den Dialogen (z.B. Stammdaten
Debitoren / Kreditoren) angezeigt wird. Das Programm nimmt dabei die Werte aus
den Details zu den Zahlungsbedingungen. Sie kénnen diese Bezeichnung
jederzeit durch eine eigene ersetzen.

Eine Bezeichnung ist in jedem Fall erforderlich, weil diese in den

Dialogen erscheint, in denen auf die Zahlungsbedingungen
zugegriffen wird. Ohne eine Bezeichnung kann das Programm nicht
korrekt arbeiten !

Zahlungsbedingungen kdnnen geéndert werden, indem der entsprechende
Eintrag im Grid markiert wird; die Werte werden oben im Dialog dargestellt und
kénnen dort geandert werden.

Sie kdnnen im Feld ,Ratenzahlung“ aus der ComboBox eine Ratenzahlung
auswahlen, die dieser Zahlungsbedingung zugeordnet werden soll. Uber den
Pfeil-Button = rufen Sie den Dialog ,Ratenzahlungen® auf, um eine neue
Ratenzahlung zu erstellen.
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2.3.2. Zahlungsart

Zahlungsart Die Zahlungsarten
Eatrahong D bEreRIG »Einzugsermachtigung®, ,Abbuchung®,
#  Beschrebung ,Uberweisung“ und ,Scheck* kénnen
L |Eneugsermsechtigung nicht geléscht werden, weil diese fir
L i Systemfunktionalitaten benétigt werden
4 [scheck (Zahlungen, Mahnsperre).
5 Netto Kasse

Andere kdnnen beliebig angelegt und den
Personenkonten zugeordnet werden,
haben aber rein informatorischen

Charakter.
ok || abbrechen
2.3.3. Ratenzahlung
Ratenzahiung Ratenzahlungen werden in einer spéateren
it b 5 Version der NOVALINE Fibu.One in der
bl phng hrech BT AR ST | OP-Verwaltung und dem Mahnwesen
AL & bertcksichtigt und sind zurzeit noch nicht
# Tag Prozent aktiv.
1 10 50,00
—a o Die Zahlung kann als fixes Datum erwartet

werden: wahlen Sie im Feld
,Wiederkehrend“ die Einstellung ,Fixes Datum® und geben Sie im Grid einen
Zeitraum in Tagen und den Anteil in Prozent an, der zu diesem Zeitpunkt
erwartet wird. Mehrere Zeitrdume sind moglich.

Alternativ kann auch eine T
wiederkehrende Zahlungsweise e — =
eingetragen werden, wenn die Zahlung in | seschreibung iisderkehrend
ey - . Wiederkehrend Wiederkehrend v

regelmafigen Abstanden erwartet wird: Erste Rate 0,00
wahlen Sie im Feld ,Wiederkehrend” die :

. . « . # Periode Tag Prozent
Einstellung ,Wiederkehrend® und wahlen 2| Monat = o0

im Grid einen wochentlichen oder

monatlichen Zahlungsrhythmus aus; tragen Sie dann im Feld ,Tag" ein, an
welchem Tag in diesem Zeitraum die Zahlung erfolgen soll. Bei einer
wochentlichen Zahlung steht der 1. Tag fur den Montag einer Woche.
AbschlielRend noch den Prozentsatz vom OP eingeben, der zu jedem Stichtag
erwartet wird.

2.4. Wahrung
In der NOVALINE Fibu.One kénnen Buchungen in Fremdwé&hrungen erfasst

werden, sofern diese Wahrungen hier angelegt und mit einem
Umrechnungskurs versehen wurden.
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Das Programm rechnet intern in Hauswahrung um, eine Buchung kann damit
direkt erfasst werden, ohne dass der Fremdbetrag erst manuell umgerechnet
werden muss.

Als Hauswahrung wird diejenige Wahrung verwendet, deren
Umrechnungskurse 1:1 lauten.

Alle Konten und Listen werden in der Hauswahrung gefuihrt. Damit werden alle
erfassten Buchungen in der Hauswahrung dargestellt, die Ausgabe der
Fremdwahrung hat zusatzlichen informatorischen Charakter.

Wahrung
150 Code { Beschreibung usp v LE United States of America, Dollars v
Symbol ¥
Urntausch Haus : Fremd 1,39401 1 Einheit Hauswihrung : Fremdwihrung
Letzte Anderung 02.10,2007
Multiplik ator
Urntausch Fremd : Haus 0,71735 1 Einheit Fremdwihrung : Hauswihrung
Runden Kaufminnisch v
# ISO Code  Beschreibung S.. Umtausch-Rate Letzte Anderung M... iWert Runden
EUR Euro Member ... ¥ |E 1,00000 02.08.2007 1 1,00000 | Kaufminnisch v
2 CHF Switzerland Fr... v |CH |1,64000 02.08,2007 1 0,61000 |Kaufminnisch v
3 UsD United States ... v 1,39401 02.10.2007 1 0,71735  Kaufmannisch
l Aktualisieren ‘ | Abbrechen J

Eine neue Wahrung wird Uber das Symbol ,Hinzufligen* & erstellt.

Wahlen Sie im Feld ,ISO Code / Beschreibung® tUber die Schaltflache ,Auswahl®
[= aus der Wahrungsliste den gewiinschten ISO Code aus.

Sie kénnen ein maximal 3-stelliges Symbol fir die Wéahrung eintragen, mit der
diese Wéahrung im Programm angezeigt werden soll.

Der Kurs kann mit dem Wert der Hauswéhrung zu Fremdwé&hrung im Feld
,Umtausch Haus : Fremd“ (das ist i.d.R. der Fall, wenn Ihre Bank den Kurs
mitteilt) oder mit dem Kurs der Fremdwahrung zur Hauswéhrung im Feld
,Umtausch Fremd : Haus® (wenn die Bank der Fremdwahrung den Kurs mitteilt)
eingetragen werden. Der jeweils andere Kurs wird automatisch errechnet.
Sofern der Kurs mit einem Mehrfachen von einer Einheit gehandelt wird, geben
Sie im Feld ,Multiplikator® den entsprechenden Einheitswert ein (z.B. 10 fur die
Umrechung von 10 Einheiten Fremdwéahrung zu 1 Einheit Hauswahrung usw.).
Da die Betrage in der Fibu.One mit 2 Nachkommastellen gefiihrt werden, ist
noch die Rundungsweise vorzugeben.

Zum Bearbeiten einer vorhandenen Wa&hrung markieren Sie den Eintrag im

Grid, die Werte werden oben im Dialog eingetragen und kénnen dort geandert
werden.
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2.5. Sachkonten

Konto Nurnmear 3425 =) Kostenrechnung
Extarna Nummer Verdichtete Anzeige O

Konto gesperrt [Nicht ausgewshlit] -
Beschreibung 1 EU Erwerb Steuerschlissel = 0 - [Nicht ausgewshlt] hd
Beschreibung 2 Kontenart Standard v
Beschreibung 3

Allgermain h Saldoh Buchungslista I

EE Konto = =
Buchungsspeicher = [Nicht ausgewshlt] bl
Fremdwshrung = [Nicht ausgewshlt] hd

Kostenrachnung

Kostenart 3425 =) Innergem. Erwerb 15%
Kostenstelle 1234 =) Kostenstelle Test Fibu Anzshlung
Kostentrager [='
Mengenginheit (=)

Datev
DATEV Automatik Kanto O
DATEV Konto ] Steuerschlisssl [/}

[ ok || abbrechen |

Mindestangaben zur Neuanlage eines Sachkontos sind Kontonummer und
Beschreibung.

Die Beschreibung 1 wird als Text in den Dialogen angezeigt, in denen ein
Sachkonto erscheint.

Mit der Checkbox ,Kostenrechnung® wird ein Sachkonto in der Kostenerfassung
bertcksichtigt. Dazu muss in den Einstellungen unter ,Verwaltung >
Einstellungen® im Reiter ,Optionen“ die Kostenrechnung in der Fibu.One
aktiviert werden (siehe Kapitel 7.6. ,Kosten®).

Mit der Checkbox ,Verdichtete Anzeige“ kann im Kontenblatt eine Verdichtung
nach Buchungsdatum erfolgen, es wird je Kalendertag summiert (siehe Kapitel
5.3.3 ,Kontenblatter®).

Das Sachkonto kann zur Bebuchung gesperrt werden. Zur Sperre manueller
Buchungen wahlen Sie hierfir in der ComboBox ,Konto gesperrt die Auswahl
»Nur fur manuelle Buchungen®. Um das Konto vollstandig fur Buchungen zu
sperren, wahlen Sie ,,Absolute Buchungssperre®.

In der ComboBox ,Steuerschlissel” konnen Sie dem Sachkonto einen
Steuerschlissel zuordnen. Mit dem Pfeil-Button = rufen Sie den Dialog
L~oteuerschlissel” auf, in dem Sie neue Steuerschlliissel anlegen oder
vorhandene bearbeiten kbnnen.
Folgende Kontenarten kdnnen dem Sachkonto zugeordnet werden:

= Standard: dem Sachkonto wird keine Funktion zugeordnet

= EB-Konto Sachkonto: das Sachkonto wird als Eréffnungsbilanzkonto fur

Sachkonten verwendet. Nur Konten, die als EB-Konto Sachkonto
geschlisselt sind, werden im Feld ,EB-Konto® zur Auswahl angeboten.
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= EB-Konto Forderungen: das Sachkonto wird als Eréffnungsbilanzkonto
fur Debitoren-Konten verwendet. Nur Konten, die als EB-Konto
Forderungen geschlisselt sind, werden in den Stammdaten Debitoren
im Feld ,EB-Konto“ zur Auswahl angeboten.

= EB-Konto Verbindlichkeiten: das Sachkonto wird als
Eréffnungsbilanzkonto fir Kreditoren-Konten verwendet. Nur Konten,
die als EB-Konto Verbindlichkeiten geschlisselt sind, werden in den
Stammdaten Kreditoren im Feld ,EB-Konto“ zur Auswahl angeboten.

= Kasse: das Konto wird als Kassenkonto verwendet. Zu diesen Konten
wird ein Kassenbuch als Auswertung zur Verfligung stehen.

= Sammelkonto Forderungen: das Sachkonto wird als
Forderungssammelkonto verwendet. Nur so geschliisselte Konten
konnen werden als Sammelkonten in den Stammdaten Debitoren zur
Auswahl angeboten.

= Sammelkonto Verbindlichkeiten: das Sachkonto wird als
Verbindlichkeitssammelkonto verwendet. Nur so geschlisselte Konten
kdénnen werden als Sammelkonten in den Stammdaten Kreditoren zur
Auswahl angeboten.

= Skonto-Konto: das Konto wird zur automatischen Verbuchung von
Skonti verwendet. Nur Konten, die als Skonto-Konto geschlisselt sind,
werden z.B. in den Stammdaten Steuerschlissel im Feld ,,Skonto-
Konto“ zur Auswahl angeboten.

Soll das Sachkonto fur den automatischen EB-Vortrag berticksichtigt werden,
tragen Sie das EB-Konto fur die Sachkonten im Feld ,EB-Konto“ ein. Damit
erscheint dieses Konto in der Liste der Sachkonten im Dialog ,Jahresabschluss®
(siehe Kapitel 6.1. ,Jahresabschluss®).

Fur das Konto lasst sich ein Buchungsspeicher einstellen im Feld
~Buchungsspeicher. Wird das Konto bebucht, werden diese Buchungen
begleitend in dem Buchungsspeicher summiert und kénnen anschliel3end tber
den Dialog ,,Buchungsspeicherwerte” (siehe Kapitel 3.6. ,Buchungs-
speicherwerte“) nach Tagesdatum ausgewertet werden.

Im Feld ,Fremdwahrung“ kann fur die Buchungserfassung eine Wahrung
vorgegeben werden, mit der dieses Konto bebucht wird. Das Konto wird in
Hauswahrung geftihrt, die Fremdwahrungsbetrage werden zur Information mit
ausgewiesen.

Die Kostenerfassung kann im Bereich ,Kostenrechnung“ vorbereitet werden.
Diese Angaben werden als Vorbelegung im Dialog ,Kosten® in der
Buchungserfassung bericksichtigt. Ist der Zugriff auf die Datenbank der
Novaline Kore.One korrekt eingestellt, kbnnen Kostenarten, Kostenstellen,
Kostentrager und Mengeneinheit tiber die Schaltflache ,Auswahl“ = aus der
Kore.One Ubernommen werden (siehe Kapitel 7.6. ,Kosten®).
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Datev

Optional kdnnen hier fur den Datev Export Angaben gemacht werden. Diese
sind nur einzutragen, wenn dieses Konto nicht mit einem Steuerschlussel
bebucht wird oder die Angaben aus dem Steuerschlissel tibersteuert werden
sollen.

Beachten Sie bitte die Anleitungen im Kapitel 6.4 ,Datev Export".

Datev Automatik Konto

Buchungen auf dieses Konto werden, wenn diese Checkbox gesetzt ist, ohne
Steuerangaben exportiert, auch wenn hier mit einem Steuerschlissel gebucht
wurde.

Dies gilt bspw., wenn der Steuerberater hier den zu verwendenden
Steuerschlissel selber vorgibt und davon ausgehen kann, dass in der Fibu
immer der vorgegebene Steuerschlissel verwendet wird.

Dies muss mit dem Steuerberater abgestimmt werden!

Datev Konto
Angabe eines abweichenden Kontos fir die Verwendung im Datev Export. Das
in der Fibu.One verwendete Konto wird durch das hier eingetragene ersetzt.

Steuerschlissel

Angabe eines abweichenden Steuerschlissels im Datev Export. Die in der
Fibu.One eingetragene Datev Nr im Steuerschlissel wird bei Verwendung
dieses Kontos durch das hier eingetragene ersetzt.

SALDO

Im Reiter ,Saldo” steht eine Saldenliste zu dem ausgewahlten Konto zur
Verfiigung. Klicken Sie auf ein Geschaftsjahr, um zu diesem Jahr die
vorhandenen Salden angezeigt zu bekommen.

Allgernein I Saldo h Euchungsliste .
m Geschiftsjshr Perinden Index Perinde A -

# Periode won biz Sall Haber Saldo

1 1 01.01,2009 21.01.2009 45.83C,29 0,00 4E.835,29
2 2 01.02,2009 28.02,2009 £4.992,44 0,00 £4.992,44
3 3 01.03,2009 31032009 34557,95 0,00 34,557,958
4 4 01.04,2009 20.04,2009 101,942,00 0,00 10,942,00

146 328,71 0,00 146.328,71)

Entsprechend der ausgewahlten Periode (siehe Stammdaten > Firmenstamm >
Periode) werden Soll, Haben und resultierendes Saldo als Periodenwert und als
Gesamtwert ausgewiesen.
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Buchungsliste
Im Reiter ,Buchungsliste” sehen Sie zu dem ausgewahlten Konto eine

Ubersicht der erfassten Buchungen.

Allgernein i Salda I Buchungsliste |

@ Geschiftsiahr Perioden Index Periode & -
# Berutzer  Buchungsda... Period: Beleg Daturn Eeleg M... Buch... Gegenkonto Buchurgstest Soll Haben
| 1 = manager 01.01,2009 1 11.05.2009 RE = 734c0 45,835,249
2 = |manager | 05022009 2 11,05.2003 RE = 7a450 54,992,444
3 = manager |02.02.2009 2 11.05.2009 RE = 734C0 24,567, 98
4 ¢ |manager | 27042009 4 27042003 RE = 7azE0 Sheine 2.710,00
5 = manager |27.04.2009 4 27.04,2009 RE = 73250 1.233,00
E = |manager | 2§.04.2009 4 28,04,2009 RE = 7azE0 test split mit skaont.., 1.000,00

2.6.

Steuerschlissel

Steuerschlissel

Nurmmer 3 (=

Bazsichnung Vaorsteusr 19% Inland

Giiltig von Danuar] v o v Skonto-Konto = 3738 [=) Erhaltene Skonti 139 VSt

Steuerart Vorsteuar bl

Berechnungsart Erutto bl Steuerkonto = 1576 = Vorsteuer 15% Inland

Steuersatz 15,00 Ziffer USt.Voranm. 1 (= =)

Steuerverprobung O Steuerkonto 2 = =

DATEW Steuerschlissel 3 Ziffer USt.Voranm. 2 L] =

Historie:

# ‘Von Monat Von Jahr Steuerart  Berechnu.. Steuersatz  Steuerko.. Skonto-K.. Ziffer USt.. Steuerko.. Ziffer USt..

[ |1znuar v 2010 Vorstewer v Brtto v 15,00 1576 3736 £ 0

| oK | [ abbrechen |
" . . “« Fet : @y . . .
Uber die Schaltflache ,Auswahl® = im Feld ,Nummer® konnen Sie eine Liste der

vorhandenen Steuerschlissel aufrufen.

Mit dieser Nummer und der Bezeichnung wird der Steuerschliissel in den

anderen Dialogen angezeigt. Die Auswahl des Steuerschliissels kann dort
durch Eingabe der Nummer erfolgen oder per Maus Uber die Schaltflache
LJAuswahl” =,

Fur die Neuanlage eines Steuerschlissels klicken Sie auf das Symbol
LHinzuflgen* & | Tragen Sie eine neue Nummer und eine Bezeichnung in die
so benannten Felder ein. Mindestangaben sind Nummer, Bezeichnung,
Gliltigkeit von, Steuer- und Berechnungsart und ein Skonto-Konto.

Gultig von
Die Auswahl des Zeitraums legt den Beginn fest, mit dem der unter Steuersatz

eingetragene Wert verwendet wird. Der Zeitraum endet, sobald eine Historie mit
neuerem Datum vorhanden ist.
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Steuerart
Abhangig von dieser Auswahl findet die Zuordnung in der
Umsatzsteuervoranmeldung (USTVA) statt. Beispiele zur Verwendung?:
Vorsteuer: nationale Steuer zu Erwerben, Nachweis nur Steuerbetrag, Seite
2 USTVA ab KZ 66
Vorsteuer EU: innergemeinschaftliche Steuer (EU) zu Erwerben, Nachweis
Bemessungsgrundlage und Steuerbetrag, 2-facher Nachweis in USTVA (2
Steuerkonten); Seite 1 und 2 USTVA
Vorsteuer EG + 813b: innergemeinschaftliche Steuer oder Steuer §13b zu
Erwerben, Nachweis Bemessungsgrundlage und Steuerbetrag, 2-facher
Nachweis in USTVA (2 Steuerkonten); Seite 1 und 2 USTVA
Umsatzsteuer: nationale Steuer zu Umsétzen, Nachweis nur Steuerbetrag,
Seite 1 USTVA ab KZ 81
Umsatzsteuer EU: innergemeinschaftliche Steuer (EU) zu Umsétzen,
Nachweis nur Bemessungsgrundlage, Seite 1 USTVA KZ 212, KZ 41-48
Umsatzsteuer 813b: innergemeinschaftliche Steuer oder Steuer 813b zu
Umsatzen, Nachweis Bemessungsgrundlage und Steuerbetrag, Seite 2
USTVA KZ 46/47° und ab KZ 53
Umsatzsteuer EU Dreiecksgeschaft: innergemeinschaftliche Steuer (EU) zu
Umsatzen, Nachweis nur Bemessungsgrundlage, Seite 1 USTVA KZ 42
Drittland: Steuer weder national noch EU, steuerfrei, Nachweis nur
Bemessungsgrundlage, Seite 1 USTVA KZ 45

Berechnungsart
Abhéangig von der Funktion der Steuerart kann hier die Berechnung gewahlt
werden.
brutto: Berechnen von Steuerbetragen
netto: i.d.R. keine Berechnung von Steuerbetragen; die Werte werden nur
als Bemessungsgrundlage zu statistischen Zwecken in der USTVA gefihrt

Steuersatz
Angabe des Prozentsatzes, mit dem die Steuer errechnet werden soll

Steuerverprobung
Mit der Checkbox ,Steuerverprobung“ nimmt der Steuerschlissel mit den
hinterlegten Konten an einer Steuerverprobung teil (noch nicht funktional).

Datev Steuerschlissel

Angabe der Nummer des Datev Steuerschlissels, mit dem eine Buchung zu
diesem Steuerschlussel exportiert werden soll. Diese Angabe ist zwingend
erforderlich, wenn dieser Steuerschlissel im Datev Export beriicksichtigt
werden soll.

Lesen Sie hierzu bitte die Angaben im Kapitel 6.4 ,Datev Export".

1 Unverbindliche Empfehlungen ohne Anspruch auf Rechtsgiiltigkeit. Bitte fragen Sie Ihren Steuerberater.

2 NEU in der USTVA 2010: Meldung nicht steuerbare sonstige Leistungen; Steuer wird von in einem anderen EU-Mitgliedsstaat
ansassigem Unternehmen dort geschuldet; wie in den Zusammenfassenden Meldungen angegeben (818 ff UStG)

3 NEU in der USTVA 2010: im Inland steuerpflichtige sonstige Leistungen von in einem anderen EU-Mitgliedsstaat ansassigem
Unternehmen, wie in den Zusammenfassenden Meldungen angegeben (§3a UStG)
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Skonto-Konto

Im Feld ,Skonto-Konto* listet die Schaltflache ,Auswahl” [= alle Sachkonten, die
als Skonto-Konto geschlisselt sind. Ordnen Sie hier dem Steuerschlissel das
Skonto-Konto zu.

Steuerkonto
Im Feld ,Steuerkonto” bzw. ,Steuerkonto 2“ listet die Schaltflache ,Auswahl“ =
alle Sachkonten auf. Ordnen Sie hier dem Steuerschliissel das Steuerkonto Zu.

H Abziehbare Vorsteuerbetrige |
Im Feld ”Zlffer Vorsteverbetrige aus Redmun%en won anderen Untemehmern (§ 15 Abs. 1 Satz 1 Nr 1 UStG), . |
“ aus Lestungen im Sine das § 13a Abs. 1 Nr_6 LISIG (§ 15 Abs 1 Satz 1 Nr 5 USIG) und aus 66|
USt.Voranm.1 o Ren (§ 25 AbS. 5 USIS) ... Lo me s e
’ ) (§ 15 Abs 1S umd?jnll.lslsl S ‘ 61 '
. Sz 1 N :
bzw. ,Ziffer

USt.Voranm.2“ ruft die Schaltflache ,Auswahl” = das Formular der
Umsatzsteuer auf. Klicken Sie auf die Kennziffer, in der die Betrage aus dem
Konto flielken sollen. Die Kennziffer wird im Dialog ,Steuerschlissel®
eingetragen.

A In Zeilen, die sowohl zur Bemessungsgrundlage wie auch der

dazugehorigen Steuer die Angabe einer Kennziffer erlauben, muss im
Steuerschlissel die Kennziffer des Steuerbetrages angegeben werden. Beispiel
Zeile 29: Steuerpflichtige Umséatze zu anderen Steuersatzen: hier ist im
Steuerschlissel im Feld ,Ziffer USt.Voranm. 1“ die Kennzahl 36 im Formular
auszuwabhlen. v aiffer Ustioranm. 1 £ I

B
weoe = i | fi—
Unisdlze, die anderen Steversitzen unterbegen ... | [ - IJT‘B,&J ‘ I

Historie

In dem Grid kdnnen mehrere Historie-Séatze zu einem Steuerschliissel verwaltet
werden. Zum Anlegen einer neuen Historie mit der rechten Maustaste in das
Grid klicken und ,Zeile Hinzufigen® auswahlen. Eine neue Zeile wird erzeugt.
Geben Sie nun die Werte in den Dialog Feldern oben ein.

Zum Loschen eines Historien-Satzes wahlen Sie ,Zeile entfernen®.

In einer Historie kann die vollstdndige Schliisselung eines Steuersatzes
(Steuer- und Berechnungsart, Steuersatz, Konten) verwaltet werden. Mit der
unter ,Gliltig von* Periode wird der Beginn einer Historie definiert. Eine Historie
endet, sobald ein aktuellere Periode als Historie vorhanden ist.

Das Buchungsdatum in der Erfassung ist hierbei ausschlaggebend fir die
Zuordnung zu einer Periode.
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2.7. Kunden
Nummer 50100 LEJ Externe Nummer LE
Suchbegriff £ WEBS GmbH Wohnungsbaugesellscha LE Diverse O
Name 1 WES GmbH Konto gesperrt |:]
Name 2 Wohnungsbaugesellschaft Mahnung gesperrt O
Name 3 Mahnstufe
Strafie Lingener Damm 120 Letzte Mahnung
PLZ/ Stadt 43432 Rheine Kreditlimit 0,00
Postfach/Stadt Erléskonta o 8410 =) Erlése 19 %
Sammelkonto o 1400 =) Sammelkonto F
Land Germany x Zahlungen im Umlauf
Staat ¥ Aktueller Saldo
Branche sonstige > Zahlungsbedingungen P 10 Tage netto Kasse v
Adressgruppe sonstige X Zahlungsart = [Nicht ausgewshlt] -
Allgemein k Bankverbindung k Kontakt i Saldo k Offene Posten i Buchungsliste I
Kontakt Ansprechpartner
Telefon 05971712345 Adressart Herr v
Fax 0597122500 Titel S
E-Mail Firmenkontakt Dillhorst, Peter [? )
Homepage ] E-Mail
Telefon -366
Handy 0172/742514 @
USt-IdNr, DE1234567 Info bei Erfassung anzeigen  [] a
Steuer Nummer 311711114111 Buchungstext [Nicht ausgewshlt] v
Besteuerung Steuerpflichtig - Info
Fremdwihrung = EUR -
v
[’::F::!ag;:!epnplih bei Kunde B gevverbliche Kinder EE Konto = 9009 LE ) Saldenvortrag Kreditoren
Eigene Zahlungsbedingung £ [Nicht ausgewshlit] v
Bernerkungen
i OK | l Abbrechen I

Nach dem Start befindet sich der Dialog im Suchmodus. Geben Sie im Feld
,Nummer“ eine Kunden Nummer ein und klicken Sie auf ,Suchen® . 54

oder betatigen Sie die ,Enter-Taste®. Der betreffende Datensatz wird im Dialog
angezeigt.

Die Adress- und Kontaktinformationen sind im den Dialog ,,Adressen® zu
bearbeiten (siehe Stammdaten > Adressverwaltung > Adresse).

Zum Anlegen eines neuen Kunden klicken Sie auf das Symbol
»Hinzufligen* B,

Mindestangaben zur Neuanlage eines Kundenkontos sind
Kundennummer, Adresse, Sammelkonto und EB Konto.
Ist als Zahlungsart ,Einzugserméchtigung“ oder ,Abbuchung® gewahlt,
wird eine Bankverbindung bendtigt.

Tragen Sie die neue Kunden Nummer in das Feld ,Nummer® ein und legen Sie
mit dem Pfeil-Button = im Feld ,Suchbegriff* die dazugehoérige Adresse an.
AnschlieRend wird mit der Schaltflache ,Auswahl” = die neue Adresse dem
Kunden zugeordnet.

Im Bereich ,Ansprechpartner kann uber | s — = die
Schaltflache ,Auswahl“ = im Feld | The ] -
,,F'rmenkontakt“ e|n AnSpreChpartner %;l.l;\r’\"\:irkontakt Diillhorst, Peter = aus
den Kontakten dieser Adresse angezeigt | [ oot

werden.
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Mit der Checkbox ,Info bei Erfassung anzeigen® wird die im Feld ,Info“
eingetragene Information bei der Buchungserfassung angezeigt. Sie kdnnen
hier wichtige Mitteilungen fir die Buchung hinterlegen, diese Mitteilung wird
dem Mitarbeiter, der dieses Konto bebucht, in der Erfassung angezeigt (siehe

Kapitel 3.1 ,Erfassung®).

Uber das Feld ,Buchungstext‘ kann in der Erfassung automatisch ein
Buchungstext eingetragen werden. Sie kdnnen die Kunden Nummer oder den
Namen des Kunden einfligen lassen. Diese sind nur als Textvorschlag
eingetragen und kénnen direkt Uberschrieben werden.

Sie haben die Mdglichkeit, unabhangig von den in der Fibu.One vorhandenen
Zahlungsbedingungen nur fur dieses Konto eine Zahlungsbedingung zu
erstellen, die anschlieRend nicht fiir andere Konten zur Verfiigung steht. Offnen
Sie dazu Uber den Pfeil-Button im Feld ,Eigene Zahlungsbedingung“ den Dialog
~Zahlungsbedingungen® und erstellen eine neue Zahlungsbedingung.
AnschlieRend kann diese in der ComboBox ausgewahlt werden.

Im Reiter ,Banken” werden die Bankverbindungen des Kunden angezeigt.

Allgemein | Bankverbindung i Konlaklh Salda k Offene Posten k Buchungsliste '

# BLZ Konto Beschreibung  Kontoinhaber Standard  IBAN SWIFT Land ISO Code
1 |40350005 £ 6025200  Bank Rheine Utterhoff GmbH Fahrzeugtech v DE

Der Pfeil-Button = ruft die zugehorige Adresse zum Bearbeiten oder zur
Neuanlage auf und zeigt die vorhandenen Banken an. Mindestens eine der
Banken muss als Standard markiert sein; diese Bank wird bei den
Zahlungsvorgéngen in der Fibu.One bericksichtigt. Sollen die Zahlungen tber
eine andere Bank des Kunden abgewickelt werden, markieren Sie diese als

Standard.
Im Reiter ,Kontakte“ kdnnen Sie die vorhandenen Ansprechpartner des Kunden
einsehen.
2llgernein h Bankverbindung | Kontakt h Saldo k Offene Posten h Buchungsliste l
# Name, Yorname Adressart Titel Berufsbezeichnung  Titigkeit — Telefon Handy E-Mail
1 cp Dillhorst, Peter Herr - v Einkiufer 1366 0172742514
2 = Richter, Antje Frau - w |Buchhalterin -390

Der Pfeil-Button = ruft die zugehdrige Adresse zum Bearbeiten oder zur
Neuanlage auf und zeigt die vorhandenen Kontakte an.

Im Reiter ,Saldo” werden die Periodenwerte der erfassten Buchungen zu
diesem Konto aufgelistet. Abhangig von den unter ,Stammdaten >
Firmenstamm > Periode” vorhandenen Perioden kénnen Sie die Anzeige der
Werte nach Periode A oder Periode B auswahlen.
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Im Reiter ,Offene Posten® sind die OP zu dem Konto gelistet.

Allgernein h Bankverbindung h Kontakkk Saldo I Offene Posten i Buchungsliste l
Typ Beleg Datum ¥ Beleg... Inter.. Betrag 2ahlbar Mahnstufe  Mahndatum
RAN v _01.07.2007 | 13 | 13 7.667,00 7.667,00 o
EE v |06,05,2007 |87 0 -786,00 |-786,00 |0
% oah S e

Die Darstellung lasst sich mit den Symbolen ® # & & & erweitern auf die
Anzeige der Fremdwahrung B, der Zahlungsart # (Anzeige der vollstandigen
Zahlungsfristen, -terminen und Betrégen), der Mahnstufe und Mahndatum F%,
der Sperrvermerke & und des Anwenders 2, der den OP erfasst hat.

Im Reiter ,Buchungsliste” werden alle erfassten Buchungen zu diesem Konto
aufgelistet.

Allgemein h Bankyverbindung i Koritakt h Saldo i Offene Posten, | Buchungsliste |
= Geschiftsjahr Perioden Index Periode & v
2007 # Buch... Konto Soll Haben  Buchungstext Buchungsdat... Periode & Beleg Datum
1 = RA v 8410 786,00 Dies ist ein Buchungste.., 08.08.2007 g 08 .63.2007
2 = |R& ¥ 78410 “387,00 | ‘rechnung ‘05.06.200? :6 '06.05.2007
3 = |KE v|1000 987,00 08.08.2007 g 08.08,2007
4 = | BB | 1200 | .?86,00 .zahlung VOS.DS.ZGD? .S .06.05.2007'
S = |RA& v (8410 .7.86?,00 . .Rechnung .01.0?.200? .7 .01.0?.2007

Der Pfeil-Button ruft die Buchung im Dialog ,Erfassen® auf. Die Anzeige der
Periode, in der die Buchung erfasst wurde, kann zwischen Periode A und
Periode B gewechselt werden.

In diesem Reiter kdnnen mit einem Rechtsklick auf eine Buchung die
zugehdrigen OP angezeigt werden.

OP Zuordnung

# Benutzer Buchungsdat... Peri.. Peri.. Beleg Datum Buch... Buchungstext Soll Haben Zahlungsbetrag
|}77 \'-:.') 53 . 11.01,2008 1 2 B 11,01,2008 bl R& 58 Test XML Tra..._ 12.345,00_ 0,00 5.331,88

2 53 53 28.02.2008 2 9 28.02,2008 RA = 112.233,00 0,00 18.233,00

3 | wen  (mosame 4 %6 wosans  RA v | mm o i

4 = stefan 18.04.2008 4 16 18.04.2008 éA v 1.455,00 0,00  1,455,00

5 = stefan 18.04,2008 4 167 18.04,2008 RA 123,00 0,00 123,00

6 37, stefan 18.04.2008 4 1b7 19.04.2008 AG W Uﬂll 1.455,00 -1,455,00

—Agl:?echen

Zu einer Rechnung werden alle Zahlungen angezeigt, zu einer Zahlung die
damit beglichenen OP. Eine OP Verrechnung zeigt alle damit ausgezifferten OP
an.

Die Spalten Soll und Haben entsprechen dem OP Betrag, die Spalte Zahlung
zeigt die diesem OP zuordnete Zahlung an.
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2.8. Lieferanten

Nummer 70125 {_E ) Externe Nummer {_._=.

Suchbegriff £ WBS GmbH Wohnungsbaugesellscha LE Diverse |

Name 1 WBS GmbH Konto gesperrt D

Name 2 Wohnungsbaugesellschaft

Mame 3

Strafle Lingener Damm 120

PLZ/ Stadt 48432 Rheine Kreditlimit 0,00

PostfachfStadt Konto = 3400 =) Wareneingang
Sammelkonto = 1600 =) Sammelkonto

Land Germany v Zahlungen im Uralauf

Staat ¥ 2ktueller Salda

Branche sonstige X 2Zahlungsbedingungen = 10 Tage netto Kasse v

Adressgruppe sonstige 2 Zahlungsart = Scheck v

Allgemein h Bankverbindung k Konlakth Bauabzugssteuer h Salda i Offene Posten k Buchungsliste I

Kontakt Ansprechpartner
Telefon 0597112345 Adressart Frau v
Fax 0597122500 Titel v
E-Mail o | Firmenkontakt Richter, Antje LE )
Homepage 9 E-Mail
Telefon -390 >
Handy ﬁ
USt-IdNr. DE 1234567 Info bei Erfassung anzeigen [ ]
Steuer Nurmmer 311711171111 Buchungstext [Nicht ausgewshlt] v
Besteuerung Steuerpflichtig v Infa
Fremdwihrung = EUR v
Rntar Nr s bt tlabrars 450225 EE Konto = 9009 {;- Saldenvortrag Kreditoren
Eigene 2ahlungsbedingung = [Nicht ausgewshlt] v
Bemerkungen
i OK [ \ Abbrechen

Nach dem Start befindet sich der Dialog im Suchmodus. Geben Sie im Feld
,Nummer“ eine Kreditoren Nummer ein und klicken Sie auf ,Suchen” | suchen |
oder betatigen Sie die ,Enter” - Taste. Der betreffende Datensatz wird im Dialog
angezeigt.

Die Adress- und Kontaktinformationen sind im den Dialog ,,Adressen® zu
bearbeiten (siehe Stammdaten > Adressverwaltung > Adresse).

Zum Anlegen eines neuen Lieferanten klicken Sie auf das Symbol
Hinzufiigen“ & .

Mindestangaben zur Neuanlage eines Lieferantenkontos sind
Lieferantennummer, Adresse, Sammelkonto und EB Konto.
Ist als Zahlungsart ,Uberweisung“ gewahlt, wird eine Bankverbindung
bendtigt.

Tragen Sie die neuen Kreditoren Nummer in das Feld ,Nummer® ein und legen
Sie mit dem Pfeil-Button = im Feld ,Suchbegriff‘ die dazugehdrige Adresse an.
Anschlieffend wird mit der Schaltflache ,Auswahl” = die neue Adresse dem
Lieferanten zugeordnet.

Im Bereich ,Ansprechpartner” kann tiber | ansprechpariner die
. = - | Adressart Herr v
Schaltflache ,Auswahl“ = im Feld el =
H “ | Firmenkontak! dllhorst, Peter =)
,Firmenkontakt* ein Ansprechpartner [ LR ® aus
den Kontakten dieser Adresse angezeigt | .} e
werden.
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Mit der Checkbox ,Info bei Erfassung anzeigen® wird die im Feld ,Info“
eingetragene Information bei der Buchungserfassung angezeigt. Sie kdnnen
hier wichtige Mitteilungen fur die Buchung hinterlegen, diese Mitteilung wird
dem Mitarbeiter, der dieses Konto bebucht, in der Erfassung angezeigt (siehe

Kapitel 3.1 ,Erfassung®).

Uber das Feld ,Buchungstext‘ kann in der Erfassung automatisch ein
Buchungstext eingetragen werden. Sie kénnen die Lieferanten Nummer oder
den Namen des Lieferanten einfiigen lassen. Diese sind nur als Textvorschlag
eingetragen und kdnnen Uberschrieben werden.

Sie haben die Moglichkeit, unabhangig von den in der Fibu.One vorhandenen
Zahlungsbedingungen nur fir dieses Konto eine Zahlungsbedingung zu
erstellen, die anschlieRend nicht fiir andere Konten zur Verfiigung steht. Offnen
Sie dazu lUber den Pfeil-Button im Feld ,Eigene Zahlungsbedingung® den Dialog
»<Zahlungsbedingungen® und erstellen eine neue Zahlungsbedingung.
Anschlieend kann diese in der ComboBox ausgewahlt werden.

Im Reiter ,Banken” werden die Bankverbindungen des Lieferanten angezeigt.

Allgermein I Bankverbindung i Kontakt h Salda k Offene Posten h Buchungsliste '
# BLZ Konto Beschreibung  Kontoinhaber Standard  IBAN SWIFT Land ISO Code
1 |40350005 £ 6025200  Bank Rheine Utterhoff GmbH Fahrzeugtech v DE

Der Pfeil-Button = ruft die zugehdrige Adresse zum Bearbeiten oder zur
Neuanlage auf und zeigt die vorhandenen Banken an. Mindestens eine der
Banken muss als Standard markiert sein; diese Bank wird bei den
Zahlungsvorgangen in der Fibu.One beriicksichtigt. Sollen die Zahlungen Uber
eine andere Bank des Lieferanten abgewickelt werden, markieren Sie diese als
Standard.

Im Reiter ,Kontakte kdnnen Sie die vorhandenen Ansprechpartner des
Lieferanten einsehen.

Allgernein h Bankverbindung I Kontakt h Salda k Offene Posten h Buchungsliste l
# Name, Yorname Adressart Titel Berufsbezeichnung  Titigkeit  Telefon Handy E-Mail
1 = Diillhorst, Peter  Herr - ~ Eink3ufer -366 0172/742514
2 P Richter, Antje Frau v w |Buchhalterin -390

Der Pfeil-Button = ruft die zugehdrige Adresse zum Bearbeiten oder zur
Neuanlage auf und zeigt die vorhandenen Kontakte an.

Im Reiter ,Bauabzugssteuer” werden die Angaben zum Finanzamt und der
Freistellung eingegeben, sofern fir diesen Lieferanten die Bauabzugssteuer
aktiviert werden soll zurzeit noch nicht funktional).

Allgemein h Bankverbindung h Kontakt | Bauabzugssteuer i Saldo h Offene Posten h Buchungsliste I
Bauabzugssteuer
Freistellung liegt vor bis 02.08.2007
Finanzamt = Finanzamt Steinfurt LE‘ Telefon 02551 17-0
Stralie Ochtruper Str, 2 Fax 0300 10092675311
PLZ{ Stadt 43565 Steinfurt E-Mail Service@FA-5311.fn-nrw.de
Postfach/Stadt 48542 001260 Homepage www finanzamt-Steinfurt.de
# Konto BLZ Beschreibung IBAN SWIFT Kontoinhaber Land
1 = 40301500 40000000 BEK MUENSTER, ...
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Aktivieren Sie die Checkbox ,Bauabzugssteuer”, um fir diesen Lieferanten die
Bauabzugssteuer einzurichten. Das Finanzamt, dass die Zahlungen erhalt,
konnen Sie mit dem Suchfeld ,Auswahl“ [E aus dem Verzeichnis der
importierten Finanzamter Gbernehmen (siehe hierzu Kapitel ,Verwaltung >
Finanzamter importieren®). Soll der Eintrag bearbeitet werden, 6ffnen Sie mit
dem Pfeil-Button = den dazugehdorigen Adresseintrag.

Im Reiter ,Saldo” werden die Periodenwerte der erfassten Buchungen zu
diesem Konto aufgelistet. Abhangig von den unter ,Stammdaten >
Firmenstamm > Periode“ kdnnen Sie die Anzeige der Werte nach Periode A
oder Periode B auswéhlen.

Im Reiter ,Offene Posten® sind die OP zu dem Konto gelistet.

allgemein h Bankverbindung h Kontaklh Eauabzugssteuer k Salda I Offene Posten h
Typ Beleg Datum Beleg Nummer Interne Numm... Betrag Zahlbar

I RE v o1102007 A0%457 567 238700 23317,00

{F} RE ¥ 17,'34.2'108 I §4645[je 999 i 1.234,00 | 1.234,00

[ E6 v 17.042008 | HE-124/gs 1 -644,00 -644,00

=% e

Die Darstellung lasst sich mit den Symbolen ® & & & # erweitern auf die
Anzeige der Fremdwahrung B, der Zahlungsart % (Anzeige der vollstandigen
Zahlungsfristen, -terminen und Betragen), der Mahnstufe und Mahndatum !15,
der Sperrvermerke & und des Anwenders, der den OP erfasst hat.

Im Reiter ,Buchungsliste” werden alle erfassten Buchungen zu diesem Konto
aufgelistet.

Allgemein h Bankverbindung h Konlaktk Saldo i Offene Posten | Buchungsliste ‘
= Geschéﬁsjahr Perioden Index Periode & o=

2007 # Buch... Konto Soll Haben  Buchungstext Buchungsdat... Periode A Beleg Datum
1 = RA v 8410 786,00 Dies ist ein Buchungste... 08.08.2007 8 08.08.2007
2 = R& w8410 987,00 rechnung 05.06.2007 13 06,05,2007
3 = KB | 1000 :93?,00 :03.03,2007 ‘3 :03.08.2007
4 = |BE v|1200 | ‘785,00 ‘zahlung ‘06.05 2007 |S »US.US.ZUD?
5 (= R& w8410 7.667,00 Rechnung 01.07.2007 7 01.07.2007

Der Pfeil-Button = ruft die Buchung im Dialog ,Erfassen auf. Die Anzeige der
Periode, in der die Buchung erfasst wurde, kann zwischen Periode A und
Periode B gewechselt werden.

In diesem Reiter kdbnnen mit einem Rechtsklick auf eine Buchung die
zugehorigen OP angezeigt werden:
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OP Zuordnung

# Benutzer Buchungsdat... Peri... Peri.. Beleg Datum Buch... Buchungstext Soll Haben Zahlungsbetrag
ll Iep sa 10.10,2007 10 41 10.10,2007 RE  ~ WE 19% 0,00 34.568,00 382,00

2 | s mpeew 12 52 01122000 RE v 000 25400 25400

3 I:9 53 16.04.2008 4 16 16.04.2008 RE 0,00 123,00 123,00

4 E?i 53 ] 7155)4.2003 ] 4 16 ] 16.04,2008 I EG « ‘77123‘,00 U;DO -123,00
ul_%br-echen

Zu einer Rechnung werden alle Zahlungen angezeigt, zu einer Zahlung die
damit beglichenen OP. Eine OP Verrechnung zeigt alle damit ausgezifferten OP
an.

Die Spalten Soll und Haben entsprechen dem OP Betrag, die Spalte Zahlung
zeigt die diesem OP zuordnete Zahlung an.

2.9. Buchungsspeicher
Buchungsspeicher D|e SaChkonten kdnnen einem
Besetrabing (ST Buchungsspeicher zugeordnet werden
# Beschreibung (Slehe KanteI 25 ,,SaChkonten“)
‘_1__lWareneinsalz

Dieser Speicher summiert die Buchungen

auf dem Sachkonto und weist das Saldo

der erfassten Buchungen ber den Dialog

L oK || abbrechen | ,Buchungsspeicherwerte” (siehe Kapitel
3.6. ,Buchungsspeicherwerte®) aus.

Es kdnnen mehrere Sachkonten einem Buchungsspeicher zugewiesen werden.

2.10. Mahnverwaltung

In der Mahnverwaltung
werden die Mahngruppen

Bezeichnung gewerbliche Kunden =)

Algemen: ARG erstellt und bearbeitet. Es
Mbrtsoe 5 kénnen beliebig viele
i B Mahngruppen angelegt
Min. OF 15,00 Wel’den .

Die Mahntage bestimmen,

#  Mahnst Mahntage Gebithr  Zinsen  Min. OP nach Welchem Zeltraum
L : T die jeweils nachste
2]z 14 2,50 3,89 10,00 L )
) 21 5,00 3,89 15,00 Mahnung falllg erd,
beginnend mit dem
Nettodatum.
I OK l | Abbrechen l

Nach Ablauf des Nettodatums beginnt der Verzugszeitraum. Zum Folgetag
beginnen die Mahntage der Mahnstufe 1. Nach der 1. Mahnung beginnen zum
Folgetag die Mahntage der Mahnstufe 2 usw.
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Beispiel:

Die Mahnfristen zu Mahnstufe 1 betragen 7 Tage und zu Mahnstufe 2 betragen
sie 14 Tage, wie im Bild dargestellt.

Das Nettodatum eines OP ist der 30. Mit Ablauf dieses Tages ist der Kunde mit
der Rechnung in Verzug, entsprechend beginnt der Zeitraum der Mahnstufe am
Folgetag dem 1., zum 7. ware der OP frihestens in der Mahnung.

Die Mahnung erfolgt am 10. Mit dem Folgetag, dem 11. beginnen die Mahntage
nach Mahnstufe 2: entsprechend steht der OP frihestens zum 25. wieder im
Mahnlauf zur Mahnstufe 2.

Um eine Mahnstufe zu bearbeiten, klicken Sie in die entsprechende Zeile, die
Anderungen werden in den Feldern oben im Dialog vorgenommen.

Um eine neue Mahnstufe hinzuzuftigen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
in die Tabelle mit den Mahnstufen und wahlen ,Hinzufligen®. Um eine
Mahnstufe zu entfernen, wahlen Sie ,Loschen”.

Tragen Sie anschliel3end die Mahngebltihr, die Zinsen und einen Mindest —
Betrag ein, ab dem gemahnt werden soll.

Im Reiter ,Mahntext“ kbnnen zu jeder Mahnstufe eigene Mahntexte eingerichtet
werden.

Mahnwerwaltung

Eezeichnung gewerbliche Kunden =)

Allgernein I Mahntext |

=31 =[]
[Bsia o Slelr(o] AllE

Zahlungserinnerung

Sehr geehrte Damen und Herren,

bei Durchsicht unserer Kanten sind die unten angegebenen Positionen aufgefallen, die noch nicht beglichen
wurden.

Sollten Sie mit unseren Leistungen nicht zuftieden gewssen sein, setzen Sie sich bitte mit uns in Verbindung.
Sofern dies nicht der Fall ist, freuen wir uns, lhre Zahlung bis zum $PAYDATES$ erwarten zu diren.

=
S S . . A A e
=
#  Mahnst... Mahntage Gebithr  Zinsen Min. OF
1 1 7 2,56 0,00 0,00
2 |z 7 511 3,00 0,00
3 |z 7 2,56 2,00 20,00

Ak tualisieren || Abbrechen

Bild 2.10.a Mahntext

Markieren Sie die Zeile mit der Mahnstufe im Grid und geben Sie den Mahntext,
der bei dieser Mahnung erscheinen soll, in dem Feld oben im Dialog ein.

Es stehen lhnen verschiedene Editierungsfunktionen der Texte zur Verfiigung,
die aus den gangigen Textverarbeitungsprogrammen bekannt sein werden.
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Sie kénnen auch mit einer anderen Textverarbeitung, z.B. MS Office oder
OpenOffice Writer den Mahntext erstellen, als *.rtf Datei speichern und wie
unten beschrieben in der Mahnverwaltung importieren.

Um das Datum ,Zahlungen gebucht bis* und ,Zahlungsfrist®, wie sie im
Mahn — Assistenten gesetzt werden einzutragen (siehe Kapitel 4.4 ,,Offene
Posten > Mahnassistent®), missen folgende Platzhalter verwendet werden:
$POSTDATES steht fiir ,Zahlungen gebucht bis“; $PAYDATES steht fiir
~Zahlungsfrist®.

Im Mahnschreiben werden die Platzhalter dann durch die im Mahn —
Assistenten eingegebenen Datumsangaben ersetzt.

Die Mahntexte konnen gespeichert werden. Markieren Sie zuvor die Mahnstufe
in der Karteikarte ,Mahntext, deren Text Sie sichern wollen. Uber das
Diskettensymbol | erhalten Sie einen Windows-Dialog, um die Datei mit dem
Mahntext speichern zu kénnen. Verwenden Sie als Bezeichnung zuerst die
Mahngruppe- dann die Mahnstufe und als Dateityp ,Richtextdateien (*.rtf)*.

Als Beispiel siehe Bild 2.10.b: Gewerbliche Kunden — Zahlungserinnerung.rtf

So kénnen beliebige Mahntexte erstellt und z.B. als Sicherungskopie
gespeichert werden, wahrend in der Zwischenzeit fur die Mahngruppe andere
Mahntexte verwendet

werden. 21
Mit dem Ordnersymbo| Suchen in: |Lf} Mavaline Financial Accounting x| « ck E9-

2| erhalten Sie einen e Deerfs

Windows-Dialog, um L [Srero

den gespeicherten e

Mahntext fur eine (Creports

| )sql_msqgl
imewerbliche kunden - Zahlungserinnerung.rtf

Mahnstufe tbernehmen
zu koénnen. Wahlen Sie
hierzu die gespeicherte
Datei mit dem Mahntext
aus und klicken Sie auf
,Offnen”. Klicken Sie
bitte in das Feld mit dem 8 Dateiname: |Gewerbliche Kunden - Zahlungserinneruna.tt = | Dffren |
importierten Mahntext Dateityp: |Richtendateien .11 =l Abbrechen |
und speichern Sie die Z
Anderungen_ Bild 2.10.b Mahntext
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Kapitel 3. Erfassung

Die in diesem Kapitel vorhandenen Informationen sollen in moglichst
tberschaubarer und verstandlicher Weise die Bedienung der
Buchungserfassung in der Novaline Fibu.One erlautern.

Damit dieses Kapitel nicht zu umfangreich erscheint, beschrénkt sich dieser
Abschnitt auf die grundséatzliche Beschreibung der Handhabung und Nutzung
der Erfassung.

Weitergehende Anwendungsfélle wie die Kostenerfassung oder die
Mehrbenutzerumgebung finden Sie im Anhang:

Kapitel 7.5. ,Mehrbenutzerverwaltung in der Fibu.One*

Kapitel 7.6. ,Erfassung von Kosten*

Die Anzahlungsbuchhaltung wird als zusatzliches Modul in einer separaten
Anleitung beschrieben.

3.1. Erfassung ohne Buchungsliste
Buchungsdatum  01.09.2008 Beleg Daturn 20,08.2008 Buchungsmuster RE v  Beleg Nummer 4711
Periode & 9 2008 Periode B 36 2008 _REB Ubernahme |Brutto Split [] Interne Beleg Num 10
Konto Buchungstext Betrag Steuerwerte
= 70001 LE | Wareneingang EUR v 1234567 Haben v | 0]8-3.0096|14-2.0086|30
= 3300 E‘ Wareneingang 796 YSt, EUR v 748,29 Soll v Vorsteuer 7% b1 v 7,00 52,38
Konto Informationen Soll Haben Saldo Buchungsinformation
Novaline GmbH & 115,40 5.842,20 -5.726,80
B 11540 5.842,20 -5.726,80
Wareneingang 79 Vst A 0,00 50,00 -50,00
E 0,00 50,00 -50,00
# Konto Buchungstext Soll Haben Steuer Soll Steuer Haben
1 70001 Warensingang 0,00 12.345,67 0,00 0,00
2 3401 Wareneingang Steine 2.500,00 0,00 475,00 0,00
3 3402 W areneingang Baustahl 4,201,68 0,00 798,32 0,00
4 3403 W areneingang Beton 3.000,00 0,00 570,00 0,00
s 13300 Wareneingang 796 YSt, 748,29 0,00 52,38 0,00
10.449,97 12,345,67 1.895,70 0,00'
Alle Benutzer [V
| Hinzufiigen I l Sbbrechen 1 | Kosten ’

Der Dialog befindet sich nach dem Start im Modus ,Hinzufligen® zum sofortigen
Erfassen einer Buchung.

Um eine vorherige, altere Buchung aufzurufen, navigieren Sie mit den Browser
Button /& @ ® B¥ gyrch die vorhandenen Buchungen.

Sollen auch die Buchungen anderer Anwender angezeigt werden, aktivieren Sie
rechts unter die Checkbox ,Alle Benutzer® =& ¥ " der Dialog muss fur diese
Einstellung neu gestartet werden.

Um anschlieRend wieder eine neue Buchung zu eréffnen, klicken Sie auf das
Symbol ,Hinzufiigen* &.

Um eine Buchung komplett zu I6schen, klicken Sie auf das Symbol ,Léschen®
X
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Die Erfassung ist in drei ,Bereiche” unterteilt: im oberen werden allgemeine
Beleginformationen erfasst wie Belegdatum und —nummer. Im mittleren Bereich
geben Sie den Buchungssatz ein mit Buchung und Gegenbuchung.
Zahlungsinformationen und Steuerwerte werden hier ebenfalls erfasst. Direkt
unterhalb der Buchungszeile sind zu den bebuchten Konten die Konto
Informationen eingeblendet mit der Bezeichnung des erfassten Kontos und den
Salden.

Sind die Konto Informationen leer, d.h., die Bezeichnung des

eingegebenen Kontos wird nicht eingeblendet, ist dieses Konto nicht
vorhanden oder nicht fir das gewéhlte Buchungsmuster zu verwenden! Bitte
Uberprifen Sie in diesem Fall die eingegebene Kontonummer, da diese
Buchung ansonsten nicht abgeschlossen werden kann.

Im unteren Bereich, dem Grid, wird die vollstandige Buchung angezeigt. Im
Erfassungsbereich sind immer nur Eingangsbuchung, also die 1.
Buchungszeile, und Gegenbuchung zu sehen. Wenn Buchung und
Gegenbuchung Saldo Null ergeben, kann die Buchung damit abgeschlossen
werden.

Um eine Buchungszeile zu &ndern, klicken Sie in die entsprechende Zeile im
Grid, diese Buchungszeile wird oben im Erfassungsbereich eingeblendet und
kann, sofern nicht journalisiert oder gesperrt, bearbeitet werden.

Um eine einzelne Buchungszeile zu l6schen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Zeile und wahlen Sie ,Léschen® Loschen . Mit dieser
Funktion kdnnen nur einzelne Buchungszeilen entfernt werden, nicht aber die
gesamte Buchung! Deswegen missen mindestens 2 Zeilen zu einer Buchung
bestehen bleiben. Korrigieren Sie ggf. die Buchungsbetrage!

Eine Buchungsinformation wird eingeblendet, wenn im Stammdatensatz des
Kontos eine Information, die bei der Buchungserfassung eingeblendet werden
soll, eingetragen wurde (siehe Kapitel 2.5, 2.7, 2.8 ,Stammdaten — Sachkonten
/ Kreditoren / Debitoren).

Der Buchungstext in der 2. Zeile wird aus dem in der 1. Zeile vorhanden Text
Ubernommen, soweit zu dem in der Zeile bebuchten Konto in den Stammdaten
kein anderer Buchungstext eingetragen ist (siehe ,Stammdaten > Sachkonten /
Kreditoren / Debitoren®). Selbstverstandlich kann der Text Uberschrieben und
geéandert werden.

Buchungsdatum

Mit dem Buchungsdatum wird die Buchung einer Periode in der Fibu.One
zugeordnet. Als Info werden die entsprechenden Perioden ,A* bzw. ,B*
eingeblendet.

Belegdatum
Das Belegdatum kann unabhangig vom Buchungsdatum erfasst werden und ist

Grundlage zur Berechnung von Zahlungsfristen und Mahnterminen.
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Buchungsmuster
Im Feld ,Buchungsmuster kbnnen verschiedene Buchungsmuster zur

Verfiigung, mit denen die laufenden

. o N Buchungsmuster v Beleg Nummer
Geschaftsvorfalle erfasst werden konnen. RA Rechnungsausgang
. . . ——AG Ausgangsgutschrift
Jedes dieses Buchungsmuster ist auf die a9 RE  Rechnungseingang
. . 2w 0,00 EG Eingangsgutschrift
Buchung eines bestimmten Vorgangs — B Bark Buchen
. . 2 KB Kasse Buchen
ausgerichtet worden, entsprechend andern 5 AloemaneKonenbudung
. . . . aben Hu Urmbuchun
sich die Funktionen innerhalb des op 0P Buchung
EB EE Buchung

Dialoges. Die einzelnen Buchungsmuster
werden im Folgenden erlautert. Sie kbnnen die Auswahl mit der Maus uber die
Ausklapp — Box vornehmen oder mit der Tastatur das Kirzel eingeben.

Die einzelnen Buchungsmuster:
¢ RA: RechnungsAusgang — Erfassen einer Kundenrechnung

Konta Buchungstext Betrag Steuerwerte
= 32500 ) Miller, Franz EUR + 123500 Soll v | 0]8-2.0096|0-0.0036|30

P 8410 ) Miiller, Franz EUR + 1.064,66 Haben + Umsatzsteuer ge v 16,00 170,34

[} [r?

In der 1. Zeile im Feld ,Konto® wird eine Kundennummer erwartet. Die
Nummer kann manuell eingetragen werden oder uber die Schaltflache
»LAuswahl® =. Der Pfeilbutton = 6ffnet den Dialog ,Adressen®.

Als Buchungsseite wird ,Soll“ vorgegeben, eine Anderung in eine
Habenbuchung ist mdglich. Wahlen Sie hierzu aus dem Auswahlmenu
.Haben".

Die Zahlungsbedingungen des Kunden werden rechts eingeblendet. Ist
in den Stammdaten keine Zahlungsbedingung fiur diesen Kunden
eingetragen, lautet die Beschriftung 0]|0-0,00%]0-0,00%|0.

Die Notation steht fur Valuta|Skontol|Skonto2|Netto. Dementsprechend
wirde die Beschriftung flr eine Zahlungsbedingung ,10 Valutatage;
Skontol = 5 Tage 3%; Skonto2 = 10 Tage 2%; 15 Tage netto*
folgendermaf3en aussehen: 10]5-3.009]10-2.00% 15 |

Zum Andern bzw. Bearbeiten klicken Sie auf diese Schaltfliche, der
Dialog ,Zahlungsbedingungen® wird aufgerufen.

Zahlungsbedingungen
2ahlungsbedingung | ¥ wWihrung ELR
Valuta Tage 10 Valuta Datum 12.10.2007 Netto -521,50
Netto Tage 15 Netta Datum 02.11,2007 Sktofshig -521,50
Skonta 1 Tage H Skonto 1 Datum 23.10.2007  Skonto 1% 3,00 Skonto 1 -15,65
Skonto 2 Tage 10 Skonto 2 Datum 28.10.2007  Skonto 2 % 2,00 Skonto 2 -10,43
Zahlungsart [Nicht ausgewshlt] v Zahlsperre [ Mahnsperre O
OP Klasse [Nicht ausgewihit] v
Diverse Adressen ©p [Nicht ausgewsihlt] v [E
[ OK l l Abbrechen |

Ist das Konto als ,Diverse” geschlisselt (siehe Kapitel 2.7.
~Stammdaten > Kunden®) kann im Feld ,Diverse Adressen® eine

Adresse zugewiesen werden.

In der 2. Zeile im Feld ,Konto* wird ein Sachkonto erwartet. Als
Buchungsseite wird ,Haben“ vorgegeben, eine Anderung in eine
Sollbuchung ist méglich. Sofern dieses Konto in den Stammdaten mit
einem Steuerschlissel hinterlegt wurde, wird dieser Steuerschliissel im
Feld ,Steuerwerte” vorbelegt. Der Steuerschlissel kann durch Wahl
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eines anderen Steuerschlissels gedndert werden.

e AG: AusgangsGutschrift — Erfassen einer Kundengutschrift
Die Funktion des Buchungsmusters AG ist wie bei RA. Es wird in der 1.
Zeile allerdings eine Haben-Buchung und in der 2. Zeile eine Soll-
Buchung vorgegeben.

¢ RE: RechnungsEingang — Erfassen einer Lieferantenrechnung
Unterhalb des Buchungsmusters wird der Button ,REB Ubernahme*
[[ree Ubernshme | eingeblendet.
Damit wird der Dialog zur Auswahl aus den vorerfassten
Eingangsrechnungen aufgerufen. Die im Rechnungseingangsbuch
erfassten und freigegebenen Rechnungen kdnnen hier in die Buchung
Ubernommen werden.

Konta Buchungstext Betrag Steuerwerte
> 78250 [=) Ludwig Liefer EUR v 452,00 Haben v | 0]8-2,0096|0-0,0096]30

= 3300 LE‘ Ludwig Liefer EUR v 422,43 Soll v Worsteuer 796 v 7,00 2957

In der 1. Zeile im Feld ,Konto“ wird ein Lieferant erwartet. Die Nummer
kann manuell eingetragen werden oder Uber die Schaltflache ,Auswahl®
=. Der Pfeilbutton = 6ffnet den Dialog ,Adressen®.

Als Buchungsseite wird ,Haben“ vorgegeben, eine Anderung in eine
Sollbuchung ist méglich. Wahlen Sie hierzu aus dem Auswahlmenu
,Soll“.

Die Zahlungsbedingungen des Lieferanten werden rechts eingeblendet.
Ist in den Stammdaten keine Zahlungsbedingung flr diesen Lieferanten
eingetragen, lautet die Beschriftung 0]|0-0,00%]0-0,00%|0.

Die Notation steht fur Valuta|Skontol|Skonto2|Netto. Dementsprechend
wirde die Beschriftung flr eine Zahlungsbedingung 10 Valutatage;
Skontol - 5 Tage 3%; Skonto2 - 10 Tage 2%; 15 Tage netto
folgendermafen aussehen: 10]5-3.009]10-2.00% 15 |

Zum Andern bzw. Bearbeiten klicken Sie auf den Button, der Dialog
»Zahlungsbedingungen® wird aufgerufen.

Zahlungsbedingungen
Zahlungsbedingung | ¥ B ahring ELR -
Valuta Tage 10 Waluta Datum 18.10.2007 Netto -521,50
Netto Tage 15 Netta Daturn 02.11,2007 Sktofshig -521,50
Skonto 1 Tage s Skonto 1 Datum 23.10.2007  Skonto 1% 3,00 Skonto 1 -15,65
Skonto 2 Tage 10 Skonto 2 Datum 28.10.2007  Skonto 2 % 2,00 Skonto 2 -10,43
2ahlungsart [Nicht ausgewshit] v Zahlsperre O Mahnsperre O
OP Klasse [Nicht ausgewshit] v
Diverse Adressen & [Nicht ausgewshit] v EE
l OK l l Abbrechen l

Ist das Konto als ,Diverse” geschlisselt (siehe Kapitel 2.8.
~stammdaten > Lieferanten®) kann im Feld ,Diverse Adressen® eine
Adresse zugewiesen werden.

In der 2. Zeile im Feld ,Konto* wird ein Sachkonto erwartet. Als
Buchungsseite wird ,Soll“ vorgegeben, eine Anderung in eine
Habenbuchung ist mdglich. Sofern dieses Konto in den Stammdaten mit
einem Steuerschlissel hinterlegt wurde, wird dieser Steuerschlissel im
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Feld ,Steuerwerte” vorbelegt. Der Steuerschlissel kann durch Wahl
eines anderen Steuerschliissels geandert werden

e EG: EingangsGutschrift — Erfassen einer Lieferantengutschrift
Die Funktion des Buchungsmusters AG ist wie bei RE. Es wird in der 1.
Zeile allerdings eine Soll-Buchung und in der 2. Zeile eine Haben-
Buchung vorgegeben.

¢ BB: BankBuchen — Erfassen der Bankausziige

Konto Buchungstext Betrag Steuerwerte
= 1210 =) Zahlungseingang EUR v 14.144,00 Soll v [Nicht ausgewst + 0,00 0,00

= 10001 K ~[=) M [©P ] Zahlungseingang EUR v 14.144,00 Haben w [Nicht ausgewit » 000 0,00

In der 1. Zeile im Feld ,Konto® wird ein Bankkonto erwartet. Die Nummer
kann manuell eingegeben werden oder Uber die Schaltflache ,Auswahl*
=. Der Pfeilbutton = &ffnet den Dialog ,Sachkonten®. Es werden nur
Konten angezeigt, die als Kontenart ,Bank“ gekennzeichnet sind (siehe
Kapitel 2.5 ,Stammdaten > Sachkonten®).

Andere Konten kdnnen nicht bebucht werden, auch wenn sie manuell
eingetragen werden.

e

Als Buchungsseite wird ,Soll“ vorgegeben, eine Anderung in eine
Habenbuchung ist mdglich. Wahlen Sie hierzu aus dem Auswahlmenu
,Haben®. Die Umstellung kann auch mit den Pfeil-Tasten auf 17
der Tastatur erfolgen.
Die Eingabe eines Personenkontos wirkt sich auf die Soll/Haben-
Stellung aus:
e istin der Gegenbuchung ein Kundenkonto eingetragen, wird die
Buchung zum Bankkonto auf ,Soll* gestellt.
e istin der Gegenbuchung ein Lieferantenkonto eingetragen, wird
die Buchung zum Bankkonto auf ,Haben* gestellt.

In der 2. Zeile wird das Gegenkonto eingetragen. Ist in den
Einstellungen (siehe Kapitel 1.2 ,Verwaltung > Einstellungen®) die
Option ,Datev Standard“ gesetzt und sind die Kontenbereiche dem
Datev Standard entsprechend vergeben, wird automatisch erkannt, ob
es sich um ein Kunden-, ein Lieferanten- oder ein Sachkonto handelt.
Mit der Feld daneben kann diese Einstellung der Suche nach einem
Kunden-Konto (K), nach einem Lieferanten-Konto (L) oder nach einem
Sachkonto (A) handisch eingetragen werden. Die Schaltflache
~LAuswahl“ zeigt dann die Konten entsprechend der Kontenart an.
Passen Konten und Kontenart nicht tberein, wird das Konto nicht
gefunden und kann nicht bebucht werden. In diesem Fall fehlen in den
Konteninformationen die Anzeigen zum dem Konto. Eine leere Zeile ist
immer ein Zeichen, dass dieses Konto nicht gefunden worden ist; eine
Buchung ist nicht moglich.

OP - Zuordnen

Mit der Schaltflache ,Fernglas # rufen Sie den Dialog ,OP Verwaltung*
auf (siehe Kapitel 4.1 ,Offene Posten > Verwaltung®). Hier werden alle in
der Fibu.One vorhandenen OP aufgefiihrt. Uber die Suchleiste oben
kénnen zu Feldern Suchkriterien eingegeben werden. Im oberen Feld
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wird der Von-Wert eingetragen, im unteren der Bis-Wert. Entsprechend
der Eingaben werden

10001

15000 | -

Konto Suchbegriff Typ Beleg Datum Beleg Nummer Interne... Betrag Zahlbar

o> 10001 Mi.iner, Christian AG ¥ |13.07.2007 56 0 -1.432,00 -1.432,00
=P 10001 Miiller, Christian AG  +|11.,10,2007 Irnportiizard 0 -123,65 -123,65
= 10100 Bdhmer GmbH RA ¥ |25,02.2004 110 ) 12.369,25 12.369,25
=P 10100 Bdhmer GmbH AG v (11,10,2007 Importitfizard 0 -12.381,25 -12.381,25
= 15000 Egon, Karl RA& ¥ |01,07.2007 1001 1001 124,00 124,00

die passenden OP gelistet. Markieren Sie den gesuchten OP und
bestatigen Sie mit ,OK®. Das Konto wird in der Erfassung Ubernommen.
Um die OP aus diesem Konto verbuchen und ggf. zu verrechnen,

klicken Sie auf die Schaltflache ,OP“ =2 . Der Dialog ,,OP Ausgleich”
wird aufgerufen.

OP Ausgleich

GepvuR Typ Beleg Datum  Bel... Belrag Zahlbar Zahlung Skonto Skonbo sknox Datum  Sktot % Sklol Betrag Sktol Zahlu... Skto2 Datum  Skto2 36 SktoZ Betrag  Skto2 Zahlu... Sktofshig D
[ AG v 10 10 200: 17 -47, BD 47 60 4/ 60 0, DD 10. 2 DD -0,35 -46, 65 0,00 0,00 -47,60
[ AG v 10.10.2007 16 119 00 11'3 OU 119 00 0,00 2 00 =2 33 -116,62 0,00 0, 00 119 VJU
l RA w 19.12.2007 732 lﬁ 367, 71 367, 71 367, 71 0,00 2,00 7,35 360,36 0,00 0, 00 ?F-/ 71
AG v 16,04.2008 -1.500.250... -1.500.250... -1.470.24... -30.005,00 2,00 -30,005,00 -1.470.245,00 0,00 0,00 -1.500,250,00 -1.500.254)
RA v 17.04.2008 122,00 122,00 120,17 1,83 2,50 3,05 118,95 119.04.2008 1,50 123 120,17 123 LJ
ML
%o S e
Buchungsbetrag 120,17
Zahlungsbetrag 0,00
Noch 2u Verbuchen: 120,17
| oK Abbrechen Y
S A

Die Darstellung lasst sich mit den Symbolen ® & & & # erweitern auf
die Anzeige der Fremdwahrung B, der Zahlungsart # (Anzeige der
vollstandigen Zahlungsfristen, -terminen und Betragen, wie im Bild
oben), der Mahnstufe und Mahndatum ah, der Sperrvermerke & und
des Anwenders &2, der den OP erfasst hat .

Wenn Sie die Schaltflache ,Zahlungsart* & angeklickt haben, werden
wie im Bild oben die Skonto-Fristen und Skonto-Betrage angezeigt. Mit
einer griinen Markierung sind die OP gekennzeichnet, die noch in der
Skontofrist liegen. Rot kennzeichnet die OP, deren Skontofrist
verstrichen ist. Hier kénnen die gebuchten Zahlungsbetrage sofort
beziglich einer Berticksichtigung von Zahlungsbedingungen erkannt
und zugeordnet werden.

OP Ausgleich
Im Feld Buchungsbetrag wird der gebuchte Zahlungsbetrag angezeigt.

Setzen Sie zuerst die Checkbox ,Geprift* fir die OP, die mit dieser
Zahlung beglichen werden sollen. Der Betrag wird im Feld
»Zahlungsbetrag“ angezeigt. Ist damit der Buchungsbetrag restlos einem
oder mehreren OP zugeordnet, wird der noch zu verbuchende Betrag
mit O angegeben. Andernfalls wird der verbleibende, noch zuzuordnende
Betrag angezeigt. Der OP-Ausgleich kann erst abgeschlossen werden,
wenn der Buchungsbetrag vollstandig als Zahlungsbetrag zugeordnet
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wurde, der Restbetrag unter ,Noch zu verbuchen® 0,00 anzeigt !

Skonto und abweichende Zahlungsbetrage automatisch

Markieren Sie mit der linken Maustaste einen OP, um anschlieRend Uber
die rechte Maustaste eine Auswahl zur einfachen und schnellen
Verbuchung entsprechend Skonto T g

Betrégen zu erhalten. | p— .
Dafir ist es nicht erforderlich, dass | zshungmit skonto2 B
die Fristen zur Buchung mit Skonti |  Zahlungnetto —|
noch glltig sind, die Zuordnung Eet oo

erfolgt entsprechend der Betrage mit Buchungsbetrag als Zahlbetrag

oder ohne Skontoabzug. Loiing
- Zahlung mit Skonto 1:

Zahlungsbetrag entspricht Zahlung mit Abzug von Skontol
(Fristen sind unerheblich)
Zahlung mit Skonto 2:
Zahlungsbetrag entspricht Zahlung mit Abzug von Skonto2
(Fristen sind unerheblich)
Zahlung netto:
Zahlungsbetrag entspricht dem zahlbaren OP
Rest als Skonto:
Der Restbetrag wird als Skonto verbucht
Buchungsbetrag als Zahlbetrag:
Der Betrag laut Buchung wird als Zahlbetrag ibernommen
(bspw. wenn kein Skonto gezogen wurde und der Netto-Betrag
beglichen wurde)
Teilzahlung:
Der OP wird nicht ausgeglichen, es wird eine Teilzahlung
gebucht.

Skonto und abweichende Zahlungsbetrdge manuell

Die Spalten ,Zahlung®, ,Skonto“ und ,Skonto %" lassen sich auch
manue” bearbelten Zahlbar Zahlung Skonto %6 Skonto

Um einen Skonto-Satz [ 5.120,00 4992,00 250 125,00]
einzugeben, wird der Wert in die

Spalte ,Skonto %*“ eingegeben, die Spalten ,Zahlung“ und ,,Skonto*
werden entsprechend neu berechnet.

Um einen Skonto-Betrag einzugeben, wird der Betrag in die Spalte
~okonto" eingetragen, die Spalten ,Zahlung” und ,Skonto %" werden neu
berechnet.

Um eine Teilzahlung einzugeben, den Betrag in die Spalte ,Zahlung
eintragen; die Spalten ,Skonto %" und ,,Skonto* werden nicht neu
berechnet. Sind dort schon Skonto-Werte eingetragen, sind diese zu
leeren bzw. auf Null zu setzen.

II.  KB: KasseBuchen — Buchen der Kassenbelege
Entspricht dem Buchungsmuster BB, allerdings wird in der 1. Zeile ein
Kassenkonto erwartet.

lll.  A: Allgemeine Kontenbuchung — Buchen der Sachkonten

Zur Erfassung von Sachkontenbuchungen. In beiden Zeilen werden
Sachkonten erwartet. Im Unterschied zum Buchungsmuster ,,U“ ist hier
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die begleitende Buchung von Steuern mdglich.

Konto Buchungstext Betrag Steuerwerte
= 8410 LE EUR v 1.000,00 Soll v Mehrwertsteuer v 19,0 190,00

P 8410 LE EUR + 1.000,00 Haben v Mehrwertsteuer + 19,0 130,00

In der Eingangsbuchung wird der Betrag belassen, ggf. laut gewahltem
Steuerschlissel der Steuerbetrag zusatzlich errechnet. In der
Gegenbuchung erfolgt immer eine automatische Berechnung der
Steuer.

IV.  U: Umbuchung

Konta Buchungstext Betrag
K v 32500 'LE [OP | Felhbuchung falsches Kon EUR v  -521,50 Haben
= 50101 Felhbuchuna falsches Konto EUR v -52150 Soll v | 10]5-3.0096|10-2.0096] 15

0

Zur Umbuchung von OP auf Personenkonten oder zur Buchung von
Sachkonten ohne Steuer.

OP, die auf einem falschen Personenkonto gebucht wurden:

In der 1. Zeile auswahlen, ob der OP bei einem Debitor oder einem
Kreditor umgebucht werden soll, entsprechend werden in beiden Zeilen
jeweils Debitoren oder Kreditoren erwartet. Eine Umbuchung von einem
Debitor auf einem Kreditor oder umgekehrt ist nicht maglich.

Wahlen Sie Uber die Schaltflache ,OP¢ den OP aus, der umgebucht
werden soll. In der 2. Zeile wahlen Sie das Konto, welches die Buchung
erhalten soll.

Sollen Betrage zwischen Sachkonten gebucht werden, ohne dass
Steuern berticksichtigt werden, kann dies auch mit dem
Buchungsmuster ,U“ erfolgen.

V.  OP: Offene Posten — Ausgleichen von OP auf einem Konto

Konto Euchungstext

= 10001 kK «[= H OP-Ausgleich

Sind durch das Erfassen von einzelnen Geschéftsvorfallen auf einem
Kunden- oder Lieferantenkonto 2 oder mehr OP vorhanden, die sich
gegenseitig ausgleichen, kdnnen die Buchungen miteinander verrechnet
werden. Durch diesen Ausgleich werden diese Buchungen nicht mehr in
der OP-Verwaltung gefiihrt und sind nicht mehr mahnbar.

Es kann nur innerhalb eines Kontos verrechnet werden, entsprechend
ist nur die Eingabe eines Kontos méglich.

Wahlen Sie iiber die Schaltfliche ,OP* diejenigen OP aus, die
miteinander verrechnet werden sollen. Der Dialog ,OP Ausgleich® [asst
sich nur schlielen, wenn die Summe der ausgewahlten OP 0,00 €
ergibt (Noch zu Verbuchen 0,00).

Durch den OP Ausgleich wird eine Buchung mit dem Buchungsmuster
,OP“ erzeugt, die sich im bebuchten Konto nachvollziehen lasst. In den
Stammdaten, im Reiter ,Buchungsliste®, wird diese Buchung wie alle
anderen auch angezeigt. Per rechtem Mausklick auf diese Buchung
lassen sich in der OP-Info die miteinander verrechneten OP
nachweisen.
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VI.  EB: EréffnungsBilanzbuchung — Buchen von Saldovortragen

Konto Buchungstext Betrag
= 9009 Vortragsbuchung EUR v 455,00 Soll v
= 78250 ) Wortragsbuchung EUR v Y Haben v | 0]8-2,00%6]0-0,00%6|30 ‘

o
gt

In der 1. Zeile wird ein EB-Konto erwartet. Abhdngig vom EB-Konto wird
in der 2. Zeile ein Sachkonto, ein Debitor oder ein Kreditor erwartet.
Die Buchung erscheint in den Salden unabhéngig von dem
eingegebenen Buchungsdatum in der Periode 0 bzw. als EB-Wert.
Erfassung mit Buchungsliste:
Die EB-Buchungen sind regulére Erfassungen, die in der Liste
der erfassten Buchungen angezeigt werden in der Reihenfolge
der Erfassung.
Buchungsliste:
Die EB-Buchungen sind tber die Periode 0 auszuwéahlen.
Stammdaten Sachkonten, Kunden- und Lieferantenkonten:
Die EB-Buchung wird im Reiter ,Buchungsliste“ wie andere
Erfassungen angezeigt. Die Reihenfolge der Buchungen hangt
von der individuell gewéhlten Sortierung ab.
Kontenblatt:
Die EB-Werte nehmen alle EB-Buchungen als Summe auf, die
EB-Buchungen werden nicht in der Liste ausgewiesen.

Die Buchung eines Personenkontos mit dem

Buchungsmuster ,EB® legt immer auch einen OP an! Der
gewdhnliche Saldenvortrag zu den Personenkonten ist Uber den
Jahresabschluss durchzuftihren, da damit nur der Vorjahressaldo
tibernommen wird, die OP werden kontinuierlich weitergefuhrt.

Splitbuchung
Wird eine Buchung erfasst und in der Gegenbuchung der Betrag geéndert, also

die Buchung ein Saldo ungleich Null ergibt, erkennt die Fibu.One eine
Aufteilungs- oder Splitbuchung.

Der Zeiger springt nach Eingabe der ersten Gegenbuchung wieder in das Feld
,Konto“ in der 2. Buchungszeile zur Aufnahme der weiteren Buchungszeile(n).
Der zu verbuchende Restbetrag wird automatisch vorgegeben, es kénnen in
dieser Weise beliebig weitere Zeilen gebucht werden. Alle erfassten
Buchungszeilen werden in der Buchungsanzeige unten aufgelistet. Sobald Soll
und Haben Buchungen gleiche Salden haben, kann die Buchung mit der
Schaltflache ,Hinzufligen* | =i | abgeschlossen werden.

Mit der Schaltflache ,Brutto Split* [erute selit ¥ [asst sich die Eingabe eines
Betrages als Bruttobetrag vornehmen.

In der Standard Einstellung fasst die Fibu.One die eingegebenen Werte als
Nettobetrag auf und berechnet die Steuerwerte auf Basis dieses Betrages als
zusatzlichen Steuerwert. In dieser Einstellung wird der eingegebene Betrag
nicht geandert.

Ist die Checkbox ,Brutto Split* gesetzt, wird der eingegebene Betrag als
Bruttobetrag aufgefasst. Die Fibu.One errechnet aus diesem Betrag dem
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Steuerschlissel entsprechend den Netto- und Steuerwert. Der eingegebene
Bruttobetrag wird durch den Nettobetrag ersetzt.

Beleg Nummer

Die Belegnummer dient zur Erfassung der externen Belegnummer eines
Buchungsbeleges. Die Eingabe ist alphanumerisch einschl. Sonderzeichen 15-
stellig mdglich und kann aus diesem Grunde nicht auf Einmaligkeit gepruft
werden.

Die Eingabe ist nicht zwingend erforderlich.

Interne Beleg Nr.

Die Interne Beleg Nr. ist numerisch 10-stellig und wird auf Einmaligkeit
Uberprift. Bei Verwendung einer bereits vorhandenen Nummer wird nach dem
Speichern eine Warnung angezeigt, die auf die vorhandene Beleg Nummer
hinweist. Mit ,Ja“ kann die Buchung trotzdem gespeichert werden, andernfalls
klicken Sie auf ,Nein“ um die Buchungsnummer zu andern.

Ist in den Einstellungen (siehe Kapitel 1.2. ,Einstellungen: Bereich Beleg
Nummerierung®) die Paginierfunktion (automatisches Weiterzahlen der
Nummer) aktiviert, wird das Feld inaktiv. Die Vergabe der Internen Beleg
Nummer findet dann durch die Fibu.One statt. Wenn der in den Einstellungen
gesetzte Nummernkreis erschopft ist, erhalten Sie einen entsprechenden
Warnhinweis. Die Buchung kann aber mit der bereits vergebenen Belegnummer
abgespeichert werden.

Konto

Die Eingabe der Kontonummer erfolgt im Feld ,Konto“. Abhangig vom
gewahlten Buchungsmuster variiert die Funktion dieses Feldes. Naheres
entnehmen Sie bitte den Beschreibungen der Buchungsmuster.

Buchungstext
Geben Sie hier den Buchungstext ein, der in dieser Buchungszeile erfasst

werden soll. Es kénnen alphanumerische Zeichen einschl. Sonderzeichen 50-
stellig erfasst werden.

Zu jeder Zeile, und damit zu dem in dieser Zeile bebuchten Konto, wird ein
eigener Text erfasst.

Der in der 1. Buchungszeile eingegebene Text wird automatisch in die weiteren
Buchungszeilen tbernommen, kann aber dort sofort iberschrieben oder
erweitert werden.

Betrag
Die Wéahrung wird aus den Stammdaten des Kontos ibernommen und der

Betrag mit dieser Wahrung erfasst. Bei einer Fremdwahrung wird fir die
Kontenfihrung der Fibu.One der Fremdwahrungsbetrag in die Hauswéhrung
umgerechnet.

Die Betragseingabe ist entsprechend den Buchungsmustern mit verschiedenen
Funktionen versehen. Naheres entnehmen Sie bitte den Beschreibungen der
Buchungsmuster.

Konto Informationen
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Zu den im Erfassungsbereich eingegebenen Konten werden hier der
Suchbegriff, Soll- bzw. Habensaldo und der Gesamtsaldo fur die
Periodenbereiche ,A* bzw. ,B eingeblendet. In den Buchungsmustern ,BB*
bzw. ,KB* bleiben diese Informationen nach Abschluss um die erfassten
Buchungsbetréage aktualisiert eingeblendet, bis die Erfassung fur diese
Buchungsmuster beendet wird .

Wird in den Kontoinformationen nichts angezeigt, kann dieses Konto nicht
bebucht werden, weil es entweder nicht besteht oder nicht fir dieses
Buchungsmuster verwendet werden kann!

Buchungsinformationen

Relevant bei den Buchungsmuster RA, AG, RE, EG: die in den Stammdaten
der Personenkonten eingerichtete Anzeige einer Buchungsinformation wird im
Laufe der Erfassung eingeblendet. Diese Anzeige ist nur im Zuge der Erfassung
sichtbar und wird nicht gespeichert!

Buchungsgrid
Die im Erfassungsbereich eingegebenen Buchungen werden in diesem Grid

fortlaufend angezeigt. Wahrend im Erfassungsbereich die Eingabe immer 2-
zeilig bleibt, weist das Grid alle Buchungszeilen in der Reihenfolge ihrer
Erfassung aus. Die erste Zeile im Grid entspricht immer der ersten Zeile im
Erfassungsbereich und verbleibt, unabhangig welche Zeile im Grid markiert
wird.

Um bei einer Splitbuchung eine der weiteren Buchungszeilen zur Bearbeitung in
die 2. Zeile des Erfassungsbereiches zu stellen, markieren Sie diese Zeile im
Grid. Um einer Zeile zu ldschen, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die
markierte Zeile und wahlen Sie I6schen. Da zu einer vollstandigen Erfassung
immer Buchung und Gegenbuchung gehéren, sind minimal 2 Zeilen
erforderlich; es kann nur bis auf 2 Zeilen geléscht werden.

Fur die Soll und Haben Werte sowie fir die Steuersoll und —haben Werte einer
Buchung wird ein Saldo angezeigt.

Mit der Checkbox ,Alle Benutzer* werden beim Blattern die vorhandenen
Buchungen aller Benutzer angezeigt; ohne die Checkbox nur die selbst
erfassten.

3.2. Erfassung mit Buchungsliste

Nach dem Start befindet sich der Dialog im ,Hinzufigen“ Modus. Die hier
zusatzlich zur Erfassung vorhandene Liste der bisher erfassten Buchungen
lasst sich im Bereich unten einsehen. Angezeigt wird jeweils die erste Zeile der
Buchung. Um auch die Buchungen anderer

. R . Filter ol v
Anwender anzeigen zu lassen, setzen Sie die alls Berutzer
Checkbox ,Alle Benutzer*.
Die Anzeige der Buchungen wird nicht automatisch mit den Buchungen anderer
Benutzer aktualisiert. Um diese Buchungen angezeigt zu bekommen, klicken
Sie auf ,Neu laden® (nur im ,OK*“ Modus maoglich).
Die Erfassung wechselt mit der Schaltflache ,Neu laden® wieder in den
»Hinzufligen* Modus.
Zusétzlich konnen Sie Uber den Filter wahlen, ob nur die Buchungen des
Geschaéftsjahres, des aktuellen Monats, die aktuell eingegebenen, die
journalisierten oder alle Buchungen angezeigt werden sollen.
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Um weitere Details der Buchungen dargestellt zu bekommen oder um eine
Buchung zu bearbeiten, klicken Sie auf ,Abbrechen” [ #tt=chen . Damit wechselt
der Dialog in den ,OK* Modus. Mit einem Klick auf eine Buchungszeile wird
diese im oberen Bereich eingetragen und ist in allen Details einseh- und
anderbar.

3.3. Buchungsiubernahme

In der Buchungsiibernahme werden die Daten aus den NOVALINE
Anwendungen und anderen, externen Faktura- oder Warenwirtschafts-
programmen in die NOVALINE Fibu.One Glbernommen.

Buchungsiubernahme

Datei C:'Fibu_Import\DEOD1L — Import

Ereignisse

Konvertiere Daten ...
Datev-Ubergabe vom 19.10.07
Speichere ...

Import erfolgreich

(<] ]

Yorhandene externe Buchungen

#  Geprift  Anw. Anwendungsname = Bezeichnung Benutzer Zeilen
1 l IDE |Datev Datey-Ubergabe vom 19.10.07 sa [2 |
Details fir die ausgewshlten Daten
#  Typ Interne Nr. Beleg Nummer  Kontd” Betrag SH Konto 2 Buchungstext
1[ra ~o |1 103 [1.160,00  [Soll  ~|1734 |Debitorensolstellung |
_Z.I L v[D [1 0 [1.000,00 Haben vxl?N [Debitoren:oll:tellung |
\ Ausfihren ‘ l Abbrechen l

Die Ubernahme kann, je nachdem aus welcher Anwendung die zu
importierenden Belege stammen, im Novaline eigenen Format oder als Datev
kompatible Datei erfolgen.

Die Auswahl der Import-Datei erfolgt mit der Schaltflache ,Explorer® =i, Zur
Wahl stehen die Formate Novaline (Novaline file) fischnit, bspw. aus dem
NOVALINE Personal oder Handel, und Datev (ED*,DE*), um Buchungen aus
NOVALINE Bau zu importieren®.

Nach einem Klick auf die Schaltflache ,Import* [ _me=t | wird die Datei
eingelesen.

Im Feld ,Ereignisse” sind die Meldungen zum Import zu erkennen. Sollten
Buchungszeilen z.B. auf Grund nicht vorhandener Sachkonten in der Fibu.One
nicht importiert werden kénnen, wird hier angezeigt, ob Buchungen nicht
verarbeitet werden konnten. In der Statuszeile im D Kanto 10385 exitirt nichl.

unteren Bereich der Fibu.One erhalten Sie eine farbig markierte Anzeige, zu
welchem Konto der Fehler erscheint.

4 Beachten Sie bitte die Informationen zur Buchungsubernahme aus Novaline Bau und Handel am Ende dieses Handbuches in
Kapitel 7.4.
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Unter ,Vorhandene externe Buchungen® werden die bisher importierten, aber
nicht durchgefuhrten Buchungen angezeigt. Einzelheiten zu diesen Buchungen
sind in der Liste ,Details fur die ausgewahlten Daten® zu erkennen.

Beachten Sie bitte, dass die Import-Datei fischnit nach dem Import

geldscht wird. Die Buchungen werden gespeichert. Ist eine Verarbeitung
nicht moglich, missen erst die Korrekturen durchgefiihrt werden, um
anschliel3end die Verarbeitung erneut durchfihren zu kénnen.

Setzen Sie die Checkbox ,Geprift* fur die Zeilen, die importiert werden sollen,
und klicken Sie auf ,,Ausfuihren®. Damit werden die ausgewahlten Zeilen
verarbeitet.

Die Buchungen erfolgen Uber ein Interimskonto, dass mit der Kontenart ,Bank®
geschlisselt sein muss.

Bei Rechnungen wird vom Personenkonto an das Interimskonto gebucht mit
dem Buchungsmuster einer Rechnung, mit der Buchung erfolgt ggf. die
Steuerbuchung. Die Buchung an das Sachkonto (Erlds, Aufwand,...) erfolgt vom
Interimskonto mit dem Buchungsmuster ,U“, es wird mit diesem
Buchungsmuster keine Steuer gebucht.

3.4. Buchungsliste

Die Buchungsliste bietet die Moglichkeit, eine Ubersicht der Buchungen in der
Fibu.One zu erhalten und gezielt nach Buchungen suchen zu kdnnen. Mit den
vielfachen Selektionskriterien wie Buchungsdatum, Konto, Betrdge Soll und
Haben uvm. stellt sie ein sehr umfangreiches Instrument zur Recherche nach
Buchungen in der Fibu.One dar.

Die Buchungsliste wird assistentengeftinrt Gber 2 Schritte erstellt: im ersten
Schritt findet eine Vorselektion statt, damit die rechenintensive Erzeugung der
Ergebnistabelle auf das erforderliche Mal3 reduziert werden kann; im 2. Schritt
wird die Ergebnistabelle in einem Grid (siehe Kapitel 11.3. ,Das Grid®)

dargestellt.
Assistent Buchungsliste SCh I’It'[ 1 :
"‘\ Sie k&nnen sine neue Buchurigsliste erstellen, .
' g Vorselektion
durchfiihren
wan bi=z

Sachkaniten 15 =) 3999 =

Kunden 10000 =) 50101 =)

Ligkeranten FO000 E 28450 EE

Periode &/E Pariode & -

Geschiftsjahr 2003 - 2009 -
Perioden 4 - 4 -

"Ausgewéhlte Perioden

Auswahl nach
Konten

Die Vorauswahl kann nach Kontenarten und dort nach Kontennummern
eingegrenzt werden. Es werden anschlieend in Schritt 2 des Assistenten nur
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Buchungen auf den hier angegebenen Konten aufgelistet. Um bspw. nach
Sachkonten zu selektieren, setzen Sie Checkbox ,Sachkonten und grenzen
Sie ggf. den Kontenbereich an, verfahren Sie mit den anderen Kontenarten
nach Wunsch entsprechend.

In der Voreinstellung bei Offnen des Dialoges werden alle vorhandenen Konten
berlcksichtigt.

Auswahl nach Periode

Die Auswahl des Periodenbereichs kann wahlweise nach Periode A oder B
erfolgen. Wird die Periode B auf Wochenbasis gefuhrt, kann hier die
Vorauswahl auf eine Kalenderwoche begrenzt werden.

Geben Sie das Geschéftsjahr und die Perioden an, zu denen Sie die
Buchungsliste erhalten wollen. Es kann auch Geschéftsjahr Ubergreifend
gesucht werden.

Drucke Selektion
Ist diese Checkbox gesetzt, werden im Report ,Buchungsliste® auf der ersten
Seite die Auswahlkriterien mit ausgewiesen.

Report ,Buchungsliste*

Die Buchungsliste steht als Vorschau oder Druck im Hochformat (Entry List)
und Querformat (,, Entry List Landscape®) zur Verfigung und kann bereits aus
Schritt 1 des Assistenten aufgerufen werden. Entsprechend der
vorgenommenen Auswahl werden die Buchungen aufgelistet.

Muster mann GmbH Buchungsliste 27.04.2009 14:08:32
manager Periode(s) 2009 - 2009 /4 - 4 Seite 1
Buch-datum BM Konto  Gegenkonto Soll Haben Intern- Buchungstest Beleg-Nr. Jour.
BelegNr.

07.04.2009 BB 1210 SPLIT 10.000,00 ZE AnzBu 544
07.04.2009 BB 1711 1210 10.000,00 ZE AnzBu 544
07.04.2009 BE 1712 1210 §.403,3% ZE AnzBu 544
07.04.2009 BB 10100 1210 10,000,00 ZE AnzBu 544

10.04.2009 BB 1200 SPLIT 10.000,00

Schritt 2: Suche in der Ergebnistabelle

[i2.04.2008 - 210 B 000,00 B 406
[ 10.04.2009 - 1712 = 10,000,00 (Sl 420
Buchungzd... BM Konto Buchungstext Sall Haben Gegen... Beleg Mr. Beleg Daturn  Interme Bel.. Buchumgs Mr.
S 07042009 BB v o 1210 ZE AnzBu 10.000,00 S SPLIT 544 07.042008 O 406
o 03042008 BB v © 1210 5.280,23 = 10100 03.042008 |0 414
o 07042008 BB v £ 1711 ZE ArzBu 10.000,00 o 1210 (544 07.042003 |0 406
o 07042008 BB v SR 1712 ZE AnzBu 5.402,36 B 1210 544 07.042008 |0 406

Im Grid werden alle zu der vorherigen Selektion gefundenen Buchungen in
Tabellenform ausgelistet.

Die Zeilen im oberen Zeilen ermoéglichen die Suche innerhalb diese Tabelle. Die
obere dieser beiden Such-Zeilen nimmt den Von-Wert auf, die untere den Bis-
Wert zu der Spalte, Gber sie stehen.

Beispiel: Sie wollen nur Buchungen zu Konten zwischen Konto Nr. 1210 und
Konto Nr. 1712 finden: tragen Sie Uber der Spalte ,Konto® in der oberen Zeile
die Konto Nr. 1210 ein, in der unteren die Konto Nr. 1712: entsprechend
werden nur noch Buchungen auf diesen Konten angezeigt.
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Beispiel: Sie wollen alle Buchungen sehen, die am 07.04. erfasst wurden:
tragen Sie Uber der Spalte ,Buchungsdatum® sowohl in der Von-Zeile als auch
in der Bis-Zeile das Datum 07.04.2009 ein: es werden nur noch Buchungen zu
diesem Datum angezeigt.
Beachten Sie, dass im Grid nur nach den Auswahlkriterien verfeinert
gesucht werden kann, sowie sie in der Vorauswahl in Schritt 1 bereits
inbegriffen waren. Wenn nach Buchungsdatum 07.04. gesucht werden
soll, die Vorauswahl aber auf die Periode 03 = Marz 2009 beschrankt wurde.
fuhrt die Auswahl nach dem 07.04. ins Leere!
Mit ,Zurick® kommen Sie wieder in Schritt 1, um z.B. die Vorauswahl zu
andern, mit ,Abbrechen“ beenden Sie den Dialog.
Es besteht auch die Moglichkeit, eine Buchungslisten mit Kostenerfassung zu

drucken.
3.5. Rechnungseingangsbuch
Die im Rechnungseingangsbuch
s SSRGS 3 erfassten und freigegeb__enen o
Bellnghaus GMEH & Co. Regehe  + Eingangsrechnungen kénnen in diesem
F i Dialog in der Fibu.One vorerfasst werden.
et oL Nach Freigabe kénnen diese
= T [_Eingangsrechnungen zur Verbuchung
Bl B ubernommen werd_en.
Dies hat den Vorteil, dass sofort nach
o [Labbrechen ] Erhalt der Eingangsrechnung der Beleg

vorerfasst und im Original an den
Rechnungsprifer zur Freigabe Ubergeben werden kann.
Wurde die Freigabe durch Setzen der Checkbox ,Rechnung gepruft” erteilt,
steht dieser Beleg in der Erfassung, Buchungsmuster ,RE" mit der Schaltflache
,REB Ubernahme* zur Verflgung.

Erfassungsdatum

Dieses Datum wird nicht in die Buchungserfassung tlbernommen und dient zur
Kennzeichnung des Datums des Rechnungseingangs. Nach diesem Datum
kann im Report ,Rechnungseingangsbuch® selektiert werden. Bei der
Neuanlage eines Rechnungseingangs wird das Tagesdatum vorbelegt.

Mit der Schaltflache ,Auswahl“ = kann in den vorhandenen
Rechnungseingangen gesucht werden.

Lieferant
Tragen Sie hier die Lieferanten-Nr. ein, die Bezeichnung des Lieferanten wird
im Feld unter der Nummer automatisch eingeflgt.

Beleg Nummer
Angabe der Beleg Nummer der Eingangsrechnung. Diese wird in der
Buchungsiibernahme die externe Belegnummer.

Interne Belegnummer

Sofern der Beleg mit einer eigenen Nummer erfasst werden soll, ist diese hier
einzutragen. Wenn die automatische Belegnummerierung der Fibu.One fir den
Rechnungseingang aktiv ist (siehe Kapitel 1.2. ,Einstellungen: Beleg
Nummerierung®), wird die interne Belegnummer durch die Fibu.One vergeben.
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Lassen Sie in dem Fall dieses Feld leer. Andernfalls wird beim Speichern der
Buchung die von Ihnen eingegebene Nummer mit der nachsten internen
Belegnummer der Fibu ersetzt.

Rechnungsdatum
Tragen Sie hier das Rechnungsdatum ein. Dieses Datum wird als Beleg Datum
in der Erfassung tbernommen.

Betrag
Geben Sie hier den Gesamt-Bruttobetrag laut Rechnung ein. Eine Aufteilung

des Betrages auf diverse Gegenkonten ist in der Buchungsibernahme
durchzufiihren.

Verantwortlicher
Der Name des verantwortlichen Mitarbeiters, der fur die Rechnungsprifung und
Freigabe verantwortlich ist, kann hier eingegeben werden.

Buchungstext
Sie kdnnen an der Stelle schon den Buchungstext, wie er auch in der Erfassung

stehen soll, eingeben.

Buchungsdatum

Dieses Feld zeigt das Datum an, mit dem der Beleg in der Erfassung verbucht
wurde (Buchungsdatum). Das Feld ist nicht editierbar. Das Datum wird durch
die Fibu.One gesetzt, sobald der Beleg gebucht wurde.

Rechnung geprift:
Die Checkbox ist durch den Rechnungspriifer zu setzen. Er gibt damit den
Beleg in der Erfassung frei.

Report ,Rechnungseingangsbuch®
Die vorhandenen, im Rechnungseingangsbuch vorerfassten
Eingangsrechnungen kdnnen als Liste

gedruckt bzw. in der Vorschau betrachtet [ Eoruckousnahl _____C1O
werden. Die Liste kann nach mehreren T o s
Kriterien gefiltert werden: gt 'L
. . Wi Taden =)
VII.  Rechnung geprift: angezeigt werden bis 75450 &
sollen
Nicht ausgewahlt (alle anzeigen) ok | [ bbrechen p

Nur gepriifte anzeigen
Nur ungeprifte anzeigen

VIIl.  Sortierung kann erfolgen
Nach Lieferanten Nummer
Nach Erfassungsdatum
Nach Rechnungsdatum
Nach Interner Belegnummer

IX. Auswahl kann eingegrenzt werden tber
- Nicht ausgewahlt (alle anzeigen)

Lieferanten Nummer
Erfassungsdatum
Rechnungsdatum
Interne Beleg Nummer
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Die Auswahl ist dann in den Feldern ,von* und ,bis“ einzugrenzen.
Entsprechend der gewéhlten Auswahl kann hier eine Lieferanten Nummer,
ein Datum oder eine (Beleg-) Nummer eingegeben werden. Ubernommene
Buchungen kdnnen geléscht werden.

3.6. Buchungsspeicherwerte
Die Werte der Buchungen, die in Buchungsspeicherwerte
dle BUChUﬂgSSpGlCher geﬂossen # Buchungsspeicher  Soll Haben Saldo
sind, kdnnen nach Tagesdatum = DIo0 S e 0
. 2 Sammelkonto 1400 11.222,00 0,00 11.222,00
Selektlert ausgegeben Werden * El Wiareneinsatz 24 B2, EE 0,00 24,648 ,BE
3.7. Wiederkehrende Buchungen

3.7.1. Verwaltung

Mit den ,Wiederkehrende Buchungen® kobnnen Buchungen, die wiederholt und
regelmafig auszufiihren sind, zu einem beliebigen Zeitpunkt vorab erfasst
werden. Der Dialog ahnelt der Buchungserfassung (siehe Kapitel 3.1
,Erfassung“), zusatzlich ist eine Angabe erforderlich, in welchem Zeitraum und
mit welcher Regelmafiigkeit die Buchung zur Ausfiihrung bereit stehen soll.

Nach dem Start befindet sich der Dialog im ,Hinzufligen“ Modus.

BEZEIChnung Bezeichnung | Buchungsmuster  RA v
- Ausfilhrung  09.10.2007 - 09.10.2007 Sperre | Haufigkeit Taglich v
Vergeben Sie der

Wiederkehrenden Buchung eine Bezeichnung, mit der diese dann in der
Ubernnahme angezeigt werden soll.

Ausfihrung
Geben Sie den Zeitabschnitt an, in dem die Wiederholung ausgefiihrt werden

soll.

Bei der Neuanlage einer Wiederkehrenden Buchung wird diese Angabe auf
Gliltigkeit gepruft: das Anfangsdatum darf nicht gré3er als das Enddatum sein.
Dies kann allerdings zu einem spéteren Zeitpunkt geandert werden, um diese
Buchung zu deaktivieren.

Sperre
Setzen Sie die Checkbox ,Sperre”, um die Wiederkehrende Buchung von der

Ausfihrung zu sperren.

Haufigkeit
Mit dem Auswahlfeld ,Haufigkeit* wird das Intervall festgelegt, in dem die
Ausfihrung stattfinden soll.

Erfassen Sie die Buchung anschlieBend wie in Kapitel 3.1 ,Erfassung >
Erfassung“ beschrieben.
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Damit steht die Wiederkehrende Buchung im Dialog ,Ausfiihren® zur
Ubernahme in die reguléare Erfassung zur Verfigung.

Im unteren Bereich ist eine Liste der vorhandenen Wiederkehrenden
Buchungen vorhanden. Zum Anzeigen oder Bearbeiten einer Buchung muss
der Dialog im ,,OK* Modus stehen.

Klicken Sie auf eine Buchung, diese wird im oberen Bereich eingetragen und ist
in allen Details einseh- und &nderbar.

Eine Historie der bereits durchgefuhrten
| Betrag Leateausiibng st | Ubernahmen erhalten Sie mit einem
I Doppelklick auf die Liste der letzten
mmonan meer | (Jpernahmen, in diesem Dialog werden alle
Y T Sk Buchungen zu einer Wiederkehrenden
sminze | Buchung angezeigt
OK Y

3.7.2. Ausfuhrung

Wiederkehrende Buchungen ausfilhren U mzue | nem be Stl mmten
Ausfithrungsdatum Dienstag , 9. Oktober 2007 v D atum d I e anste h en d en
# Ausfilhren  Bezeichnung Datum Betrag .
1 ; |wiederl;ehrend§ Buchung monatlich ab Ma,... |15.09.2007 }25,00 | Wlederkehrenden BUChungen
> | iederkehrende Buchung wéchent 27082007 [1250,00 | in der Liste anzeigen zu

lassen, wahlen Sie das Datum
aus dem Feld
»#Ausflhrungsdatum?®.
Alle bis dahin anstehenden,
noch nicht verbuchten Belege
werden in dem Intervall
ltuafibven, ] [_sbbrechan, angezeigt, indem sie verbucht
werden sollen. Sind seit
langerer Zeit keine Ubernahmen erfolgt, werden zu dem gleichen
Ausfiihrungsdatum solange Wiederkehrende Buchungen angezeigt, bis alle
falligen Intervalle abgearbeitet wurden. Um alle Buchungen zu tibernehmen,
klicken Sie auf ,Ausflinren [ #siiven | | bis keine Buchungen mehr angezeigt

werden.
Die Datums — Anzeige erfolgt in Form eines Kalenders. Dierstag , 9. Oktober 2007 ~
Sie kénnen mittels der Browser Button die Anzeige der RN okber 2007 DN

Monate wechseln. Sind zu einem Datum Buchungen
vorhanden, werden diese in der Liste angezeigt.

Die Buchungen mit gesetzter Checkbox ,Ausfihren® 29 30 3 1 2
werden iiber den Button ,Ausfiihren” [ s | mit dem Hene 21000
angezeigten Datum Gibernommen. Das Belegdatum ist das Datum laut
Datumsanzeige, das Buchungsdatum wie in der Liste unter ,Datum*
(Ausfuhrungsdatum) angezeigt.
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3.7.3. Druck
DruckWiederkehrende Buchungen Die vorhandenen Wiederkehrenden
sl euchuny, TENETEIE Buchungen lassen sich als Buchungsliste
richt gesperre Buchungen ausdrucken oder in der Vorschau betrachten.

S— Sie haben die Moglichkeit, die Liste nach
gesperrten oder nicht gesperrten Buchungen filtern zu lassen.
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Kapitel 4. Offene Posten

OP ¥erwaltung
10000 = R& v 1.000,00
10100 = RA v 10.000,00
Konta Suchbegriff Typ Eeleg Datum Eeleg Mummer Interme Mummer Ectrag Zahlbar [4]
o S L0100 Edhrmer GmbH R w | 22.03.2007 9 o 1.190,00 1.190,00
= S l0i0n Eighmer GmbH RA 22032007 £ [ 1.190,00 1.190,00
= = 10100 E&hrner GrmbH RA w 22032007 94 o 1.190,00 1.190,00
= = 10100 Eéhmer GmbH RA w 25.04.2007 99 1} 1.190,00 1.190,00
= = 10100 Eéhrner GrbH RA w | 12.06.2007 104 o 1.190,00 1.190,00
= S0 Edhrmer GmbH Ry 29062007 105 o 1,174,523 1,174,523
o D L0100 Edhrmear GmbH ] w | 10,07 2007 109 o 1.082,90 1.082,90 lE‘
Allgemein h Zahlung h Werschiedenes h Teilzahlung .
Kaonta 10100
Suchbegriff Ei&hrer GmbH
Beleg Murnmer 99 Betrag 1.150,00
Interme Murnrner 1] Zahlurgsbetrag 0,00
Eeleg Datumn 25.04,2007 Zahlbar 1,190,00
Euchungsdaturn 25.04,2007
Buchungstext Drebitorensollstellung
| [el'e | | Abbrechen | [[] ©P-Histarie anzeigen  11.05.2009 -

Die OP Verwaltung bietet eine Ubersicht aller in der Fibu.One vorhandenen OP.
Die Anzeige mit der gewahlten Option ,,OP Verdichtung® wird in Kapitel 7.8. ,OP
Verdichtung® erlautert.

Uber die Suchleiste oben kénnen zu den zugehdrigen Spalten Suchkriterien
eingegeben werden. Im oberen Feld wird der Von-Wert eingetragen, im unteren
der Bis-Wert. Entsprechend der Eingaben werden unten die passenden OP
gelistet.

Mit einem rechten Mausklick auf eine Zeile erhalten Sie die Auswahl ,OP
Ausgleich anzeigen®, im folgenden Dialog ,OP Zuordnung“ sind die
Teilzahlungen zu einem OP aufgelistet.

32500 = ¥ 01,05.2009

=

=) -
Kanka Suchbegriff Tvp Eeleg Datum Eelag Murmrmer Interne Murmmer Extrag Zahlbar
= 32500 Miiller, Franz R& w 01.05.2009 1234 a <5.000,00 4E.000,00
o 32500 Miiller, Franz Ré& + 02.05.2009 1235 o 46,000,000 38.000,00
|::>_T“" _ . _ __ R

N Uordnun

= g o0
== F Benutzer Buchungsdat... Periode & Eeleg Datum Buch... Buchungstext  Soll Haben Zahlungsbetrag ]

_oEe |1 ||::> 2 stefan  19.05.2009 5 17,05, 2009 BB 2.000,00 0,00 2.000,00 0o

Im unteren Bereich der OP Verwaltung werden in verschiedenen Reitern die
Details zu dem oben markierten OP angezeigt. Die allgemeinen
Buchungsinformationen im Reiter ,Allgemein® sind nicht editierbar.
Anzahlungen auf einen OP werden hier als Gesamtbetrag angezeigt.
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Im Reiter ,Zahlung“ kénnen die Zahlungsbedingungen betrachtet und geandert
sowie zu einem diversen Konto eine Adresse hinzugefugt werden.

Im Reiter ,Verschiedenes® sind die Informationen zum Mahnstand eines OP
aufgefuhrt. Hier kbnnen Mahnstufe sowie Mahndatum geandert und eine
Information zur Mahnung (z.B. Bearbeitungsstatus, zustandiger Mitarbeiter
usw.) eingetragen werden.

Im Reiter ,Teilzahlungen® sind alle Anzahlungen zu diesem OP aufgefihrt.

OP Historie

Eine stichtagsbezogene OP-Liste wird tber die Checkbox ,,OP Historie
anzeigen“ ermdglicht. Wird die Checkbox aktiviert, muss der Dialog neu
gestartet werden, um auch vergangenheitsbezogene OP zu erhalten und die
Felder, in denen eine OP-Bearbeitung moglich ist, inaktiv zu schalten.
Bestétigen Sie die Meldung mit ,OK® und starten Sie den Dialog neu.
Entsprechend ist auch bei Deaktivierung der Checkbox zu verfahren.

Da eine OP-Liste fur zurlickliegende Datumsangaben ggf. Buchungen auffiihrt,
die aktuell nicht mehr als OP vorhanden sind (fiktive OP), werden in diesem
Modus die Felder im unteren Bereich (zum Beispiel der Zahlungsbedingungen)
nicht mehr editierbar gehalten. Es bestiinde ansonsten die Mdglichkeit, fiktive
OP zu bearbeiten, ohne dass diese Anderung sich auf die aktuelle OP-
Verwaltung auswirken.

OP-Liste (Auswertunq)

Eine OP — Liste erhalten Sie lber das Symbol ,Drucken” &; eine Vorschau tber
das Symbol ,Druckvorschau“ L& entsprechend der Auswahl, die in der
Suchleiste vorgenommen wurde.

Sie haben die Mdglichkeit, eine OP Liste ohne Zahlungsbeziige (Open Item
List) oder eine OP-Liste mit Angaben zu Teilzahlungen (Open Item List
Payments) anzeigen bzw. drucken zu lassen.

Ist die Liste als OP-Historie erzeugt worden, wird dies im Kopf der Auswertung

vermerkt.
4.2. GrofRenklassen
OP GroBerklassen Die GrofRenklassen dienen zur Klassifizierung
o der OPs nach Betragen.
‘Wert 51,00
# Bezeichnung ifert i i i .
+  |bis1000m ls1,00 | Um im Anhang der OP-Liste eine Aufteilung

nach GrofRenklassen zu erhalten, kdnnen
. beliebige Werte definiert werden. Dafur kann
K s eine  Bezeichnung fir die angelegte
GrolRenklasse erfalst werden.

4.3. OP = Klassen

Um die einzelnen Offenen Posten einzuteilen, kdnnen 999 OP-Klassen
vergeben werden. Die OP-Klasse kann dann wiederum den einzelnen Offenen
Posten zugeordnet werden. Vom Programm wird automatisch zu jedem OP die
Klasse ,0 = normaler OP* hinterlegt
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4.4. Mahnassistent

Die Mahnung erfolgt in 2 Schritten innerhalb eines gemeinsamen Dialogs, dem
Mahn — Assistenten.

Im ersten Schritt werden die Selektionskriterien eingetragen, welche OP an
dem Mahnlauf teilnehmen sollen. Im zweiten Schritt kbnnen dann
Mahnvorschlagsliste und die Mahnungen selber ausgedruckt werden.

Schritt 1: Mahnung auswahlen

Sie kénnen einen neuen Mahnlauf erstellen oder sinen

worhandenen abschliefien.

von bis
Kunde 10000 = 10200 = Beriicksichtige Gutschriften
Mahnaruppe Privatkunden v Privatkunden v Beriicksichtige acto Zahlungen
Adressgruppe Mitarbeiter v Mitarbeiter v Keine Mahnung bei Habensaldo  []
Mahnstufe 1 1 Mahndatum 09.10.2007

Von Debitor  Bis Debitor  Von Mahngruppe  Bis Mahngr... Von Adressgruppe Bis Adressg.. Von Mahnst... Bis Mahnst.. Mahndatum
10000 |sa101 | gewerbliche K... v |Privatk.. | v |sonstige w0 |s |03.10.2007
10000 | 10200 Privatkunden v | Privatk., v |Mitarbeiter | Mitarbei,.. v |1 |1 |03.10.2007

4| | m[]

l Abbrechen I Nichste =

Es kdnnen mehrere Mahnlaufe gleichzeitig verwaltet werden. Die Liste der
vorhandenen Mahnlaufe wird in der Tabelle im unteren Bereich angezeigt.

Sind keine Mahnlaufe vorhanden, wird automatisch ein neuer Eintrag angelegt.
Die Selektionen im oberen Bereich umfassen dabei alle vorhanden Kategorien
(alle Kunden, Mahn- bzw. Adressgruppen und Mahnstufen). Um die Auswahl zu
bearbeiten, schranken Sie die Selektion in den Feldern oben ein. Soll der
Mahnlauf fortgefiihrt werden, klicken Sie auf ,N&chste" [ stz |,

Um einen neuen Mahnlauf zu erstellen, klicken Sie mit der rechten Maustaste
auf die Tabelle unten und wahlen ,Neu“. Um einen Mahnlauf aus der Liste zu
[6schen, markieren Sie den Mahnlauf und wahlen ,Loschen”.

Um den letzten abgeschlossenen Mahnlauf riickgéngig zu machen, wéahlen Sie
den letzten Mahnlauf aus und klicken Sie auf ,Wiederherstellen®. Diese Option
setzt alle Mahnmerkmale wie Mahnstufe und —datum zuriick und kann
deswegen nur beim zuletzt durchgefiihrten Mahnlauf vollzogen werden; der
vorhergehende Mahnlauf, auf den wieder zuriickgestellt werden soll, darf noch
nicht geldscht worden sein!

Mit der gesetzten Checkbox ,Bertcksichtige Gutschriften” werden die
Gutschriften in der Mahnung zur Information mit aufgeftihrt.

Mit der gesetzten Checkbox ,Berticksichtige acto Zahlungen® werden die auf
dem Kundenkonto befindlichen, keiner Rechnung zugeordneten Zahlungen zur
Information mit aufgefihrt.
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Mit der Checkbox ,Keine Mahnung bei Habensaldo* wird flir Debitoren, deren
Konto ein Habensaldo ausweist, keine Mahnung erstellt. Trotzdem werden
diese Konten in Schritt 2 in der Mahnliste mit aufgefiihrt, der Eintrag ist aber
deaktiviert. Dies soll der Information dienen und verhindert, dass OPs zu
kreditorischen Debitoren, deren Konten nicht geklart wurden, in Vergessenheit
geraten.

Im Feld ,Mahndatum® wird das Datum eingetragen, mit dem der Mahnlauf
erfolgen soll. Das kann, wenn die Mahnungen erst nach Ablauf einiger Tage
verschickt werden, auch ein spateres als das aktuelle Datum sein. Alle zu
diesem Datum mahnbaren OP werden (entsprechend der anderen Selektionen)
bertcksichtigt.

Mit der Schaltfliche ,Nachste* [ == | gelangen Sie zu Schritt 2 des Mahn —
Assistenten.

Schritt 2: Mahnung erstellen

Mahn - Assistent

Wy3hlen Sie einen vorhandenen Mahnlauf aus, drucken Sie
Ma!myngelj und Mahrvorschlagslisten und schiiefen Sie den

Datum Mahnlauf 09.10.2007 2ahlungen gebucht bis: 09.10,2007 Zahlungsfrist 09.10.2007

Geprift  Sperre Kunde Adressinformation... Stufe Beleg Nummer Betrag Datum Filligkeit... Filligkeitstage Zinsen 96  2Zinsen  Gesamtbetrag

[ | O |00 |eeshmerambH 2 110 |12369,25 |25.022004 [26.03.2004 |1232 2,00 [1331,76 [13.701,01 |

| | O |o>32s00 [miller,Frane |1 |54 l3635  [1207.2007 [1108.2007 [sa |o.00 looo  [1ze36
12.505,..| 133175 13.637,37

L[ O]

{ Abbrechen 7|I’ < Zuriick I

Alle OPs, die den vorhergehenden Kriterien entsprechen, werden aufgelistet.
OPs, die nicht als Mahnung berticksichtigt werden (z.B. weil ein Habensaldo
besteht und die Option ,Keine Mahnung bei Habensaldo® gewahlt wurde), sind
deaktiviert. Gesperrte OPs sind in der Spalte ,Sperre” durch die gesetzte
Checkbox gekennzeichnet.

Als Vorgabe ist bei allen OPs die Checkbox ,Gepruft* gesetzt. Soll ein OP nicht
angemahnt werden, darf die Checkbox nicht gesetzt sein. Um alle bzw. keine
Eintrage zu berlcksichtigen, klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Liste
und wahlen Sie ,Alle auswahlen® bzw. ,Alle abwahlen®.

Im Feld ,Druck — Datum® wird das Datum eingetragen, zu dem die Mahnung als
gedruckt gekennzeichnet und verschickt werden soll. Dieses Datum erscheint
als Briefdatum im Mahnschreiben.

Im Feld ,Zahlungen gebucht bis“ geben Sie Datum ein, zu dem die letzten
Zahlungen erfasst wurde. Dieses Datum kann dann im Mahnschreiben
bertcksichtigt werden. Im Feld ,Zahlungsfrist® geben Sie das Datum ein, zu
dem die Zahlung der ausstehenden Betrage erwartet werden. Dieses Datum
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kann dann im Mahnschreiben bericksichtigt werden (siehe Kapitel 2.10
»~otammdaten > Mahnverwaltung®).

Zu den einzelnen Betragen (OPs, Zinsen und Gesamtmahnbetrag) werden
jeweils Uber alle vorhandene Mahnpositionen eine Summe ausgewiesen.

Mit dem Schalltflache ,Zuriick” (=222 ] gelangen Sie wieder zu Schritt 1. Mit der
Schaltflache ,Abbrechen® _2tkrchen | kGnnen Sie jederzeit den Mahn —
Assistenten beenden. Die bis dahin vorgenommenen Arbeiten im Mahnlauf
bleiben erhalten und stehen im n&chsten Start des Assistenten wieder zur

Verflgung.

Uber das Symbol ,Drucken® = wird der Dialog zum Druck der
Mahnvorschlagsliste und der Mahnungen gedéffnet.

Sie haben drei Auswahlmdglichkeiten:
I. Dunning Proposal / Dunning List: Druck einer Mahnvorschlagsliste

Eine Liste der mahnbaren OPs wie im Schritt 2 dargestellt. Eine Summe
je Debitor und Gesamt-Mahnlauf wird errechnet.

II. Dunning per Customer: Druck der Mahnungen je Debitor
Alle Mahnstufen werden in einer Mahnung angemahnt. Der Text und die
Mahngebiihr der héchsten vorhandenen Mahnstufe werden verwendet.

lll. Dunning per Level: Druck der Mahnungen je Mahnstufe
Die Mahnungen erfolgen nach Mahnstufe getrennt. Je Mahnstufe wird
eine Mahnung erstellt, der Text und die Mahngebihr werden zu jeder
Mahnstufe verwendet.

Mit der Schaltflaiche ,Druck® 2= | wird der Druck angestoRen. Mit der
Schaltflache ,Vorschau* kénnen Sie sich den Druck vorab anzeigen
lassen. In diesem Dialog ist es moglich, den Druck in einem anderen
Dateiformat (Word, PDF usw.) zu exportieren. Wahlen Sie Epot |
dazu das Format aus und klicken Sie auf ,Export. Mit der POF -
Schaltflache ,Abbrechen” verlassen Sie den Dialog wieder.

Erst nachdem die Mahnungen gedruckt wurden, kann der Mahnlauf in Schritt 2
abgeschlossen werden. Nach Druck der Mahnungen wird hier die Schaltflache
,SchlieRen” [_shiin | gktiv und der Mahnlauf in der Liste in Schritt 1 mit dem
Status ,Abgeschlossen® gekennzeichnet.

Mit der Schaltflache ,Abbrechen” verlassen Sie den Dialog.
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4.5. Zahlungen

4.5.1. Zahlungsassistent

Der Zahllauf erfolgt in 2 Schritten innerhalb eines gemeinsamen Dialogs, dem
Zahlungsassistenten.

Im ersten Schritt werden die Selektionskriterien eingetragen, welche Zahlungen
an dem Zahllauf teilnehmen sollen. Im zweiten Schritt kbnnen dann die
Zahlungsvorschlagsliste gedruckt und die Zahlung an den Zahlungsverkehr
Uibergeben werden.

Schritt 1: Zahlung auswahlen

Zahlungsassistent

Sie kénnen einen neuen Zzhllauf erstellen oder einen
y wvorhandenen abschliefizn,

wan, biz

Lieferant > 70000 (= =840 [=)  skontat Skonto Toleranz 0
Adressgruppe [Micht ausgewshll sonstige - Skonto 2 Abrunden [Micht ausgewshll +
Mahngruppe [Micht ausgewshll + [Nicht ausgewshll - Tage nelta Transit Konta o 1792 =
P Betrag 238,00 16.587,00 Einschl, Gutschriften Buchungsdatum 27.04,2009
Zahlung Fllig 10.04,2009 14,06,2009 zahlungen Yerdichten ]

Typ Yon Konto  Bis Konto  Won Mahng... Bis Mahngr... Won Adress... Bis Adressg.. Von Eetrag Bis Betrag Filig von Filigbis  Total Status Benutzar
‘Lieﬁeranl w F0000 #8450 - -  sonstige - 238,00 238,00 10042009 |01,05.2009 238,00 Ausgewibl w manager
‘Lieﬁeranl w F0000 22450 - - - sonstige - 232,00 1658700 10042009 14.06.2009 0,00 Gedruckt  manager
L4l D

Abbrechen

=

ichste =

Es kénnen mehrere Zahllaufe gleichzeitig verwaltet werden. Die Liste der
vorhandenen Zahllaufe wird in der Tabelle im unteren Bereich angezeigt.

Sind keine Zahllaufe vorhanden, wird automatisch ein neuer Eintrag angelegt.
An erster Stelle muss ausgewahlt werden, ob der Zahllauf fir Kunden- oder
Lieferantenrechnungen durchgefihrt werden soll. Beim Start des Dialoges wird
.Lieferant* vorbelegt.

Die Selektionen bei einer neuen Zahlung umfasst in der Voreinstellung alle
zahlbaren OP ! Wenn die Selektion nicht manuell geandert wird,
erscheinen alle zu zahlenden Belege in Schritt 2 des Assistenten !

Um die Auswahl zu bearbeiten, schranken Sie die Selektion nach Ihren
Wiunschen in den Feldern oben ein. Soll der Zahllauf weiter fortgefuhrt werden,
klicken Sie auf ,Nachste" |tttz | |

Um einen neuen Zahllauf zu erstellen und den vorhandenen nicht zu
bearbeiten, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Tabelle unten und
wahlen ,Neu“. Um einen Zahllauf zu [6schen, markieren Sie den Zahllauf vorher
und wahlen ,Loschen®.

Das Feld ,Mahngruppe® ist nur aktiv, wenn ein Zahllauf fur Kundenrechnungen
durchgefuhrt werden soll.
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Skontol
Es werden alle Rechnungen ausgewahlt, die unter Berlcksichtigung des
Skontol - Datums fallig sind.

Skonto2
Es werden alle Rechnungen ausgewahlt, die unter Berlicksichtigung des
Skonto2 - Datums fallig sind.

Tage Netto
Es werden alle Rechnungen ausgewahlt, die unter Berlcksichtigung des Netto -

Datums fallig sind.

Berlicksichtige Gutschriften
Es werden erhaltene Gutschriften im Zahlungsbetrag berticksichtigt.

Zahlungen verdichten

Sind zu einem Konto mehrere OP in den Zahllauf genommen werden, werden
diese OP zu einem gemeinsamen Zahlungsbetrag zusammengefiihrt, es findet
also nur ein Zahlungsvorgang mit diesem Konto statt.

Dieses Feld ist in der Voreinstellung nicht aktiv.

Skonto Toleranz
Es kann eingetragen werden, wie viele Tage zum Skontodatum zusatzlich noch
Skonto gezogen werden soll.

Abrunden

Im dem Feld kann ausgewahlt, wie der zu zahlende Betrag gerundet werden
soll. Es kann auf 0,10 €, auf ganze €-Betrage, auf 10,00 € oder auf 100,00 €
abgerundet werden.

Transit Konto

Angabe des Kontos, tUiber das die Zahlungen gebucht werden sollen. Die
Schaltflache ,Auswahl“ = zeigt eine Liste der Sachkonten, aus der das
Sachkonto Ubernommen werden kann, der Pfeilbutton = 6ffnet den Dialog
~Sachkonten®.

Buchungsdatum
Mit diesem Datum wird der Zahllauf in der Erfassung gebucht. Vorbelegt ist das
aktuelle Tagesdatum.

Mit der Schaltflache ,Nachste“ [ ths== | gelangen Sie zu Schritt 2 des Mahn —
Assistenten.
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Schritt 2: Zahlungen erstellen

Uberweisungstext 547 - 18.07.2006 Bankverbindung 0000123456 Stadtsparkasse Miinster E)
Geprift  Sperre Konto Adressinformationen Beleg Nummer Datum Betrag Skonta 96 Skonto Zahlbetrag

[ |=>70100 = Milller GmbH & Co, KG Ba,.. 547 18.07.2006 |5.120,00 2,00 102,40 5.017,60

D =P 70100 P Milller GmbH & Co. KG Ba... (55 19.07,2006 116,00 2,00 2,32 113,68

0 |ep71000 D Milller, Sabine 3 18.07.2006  |68,00 0,00 0,00 63,00

D =P 78250 =P Ludwig Liefer KG GroBhan... [837541-0 12.03.2004 |8.999,88 2,00 180,00 8,819,88

D = 78250 P Ludwig Liefer KG GroBhan... [897559-1 12.02.2004 789,12 2,00 15,78 773,34

D =P 78250 P Ludwig Liefer KG Grolhan... (45 25.09.2006  (1.500,00 2,00 58,68 1.441,32

[0 |=p7s2s0 D Ludwig Liefer KG GroBhan... 08.10.2007  |452,00 2,00 9,04 442,36

D =P 78450 P Bellinghaus GMBH & Co. R... 1 03.09.2007 [1.053,00 2,00 21,06 1.031,34

18 .098,00| 389,28 | 17 .703.?2'
T— |

[«
Sy o

Alle Rechungen, die den vorhergehenden Kriterien entsprechen werden
aufgelistet. Rechnungen, die nicht als Zahlung bericksichtigt werden (z.B. weil
die Rechnung gesperrt wurde), sind deaktiviert. Gesperrte Rechnungen sind in
der Spalte ,Sperre” durch die gesetzte Checkbox gekennzeichnet. Die Sperre
ist hier rein informativ und wird in der OP-Verwaltung fur den Beleg oder in den
Stammdaten des Personenkontos gesetzt.

Als Vorgabe ist bei allen Rechnungen die Checkbox ,,Geprift* gesetzt. Soll eine
Rechnung nicht bezahlt werden, darf die Checkbox nicht gesetzt sein.

Um alle bzw. keine Eintrdge zu bericksichtigen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste in die Liste und wahlen Sie ,Alle auswahlen® bzw. ,Alle abwahlen®.

Uberweisungstext

Im Feld ,Uberweisungstext* G R reies
wird der Buchungstext, der in Zee Zaile 5

der Zahlung mitgegeben wird,

dargestellt. Dieser Text kann geandert und weiter ergéanzt werden.

Die Zeile 1 wird als Vorgabe mit externer Belegnummer und Belegdatum
versehen.

Die Zeile 2 enthélt die eigene Kunden- bzw. Lieferantennummer beim
Lieferanten bzw. Kunden.

Die Zeile 3 ist reserviert fir den Skontobetrag in der Zahlung. Wird hier manuell
ein Eintrag vorgenommen, kann der Skontobetrag nicht mehr ausgewiesen
werden.

Die Zeilen 4 und 5 stehen zur freien Verfligung

Bankverbindung

Die Bank des Personenkontos (Debitor / Kreditor), die in den Stammdaten
entweder als ,Standard” gekennzeichnet ist oder als erster Eintrag in der Liste
der Bankverbindungen steht, wird als Vorgabe fir die Zahlung verwendet und
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kann Uber die Schaltflache ,Auswahl* geandert werden, wird im Feld
,Bankverbindung“ angezeigt.

Zu den einzelnen Betragen (Rechnungsbetrag, Skonto und
Gesamtzahlungsbetrag) werden jeweils Uber alle vorhandenen Rechnungen
eine Summe ausgewiesen.

Mit dem Schaltflache ,Zuriick* [L=zzs ] gelangen Sie wieder zu Schritt 1. Mit der
Schaltflache ,Abbrechen® [ fk=chen | kGnnen Sie jederzeit den
Zahlungsassistenten beenden. Die bis dahin vorgenommenen Arbeiten im
Zahllauf bleiben erhalten und stehen im nachsten Start des Assistenten wieder

zur Verflgung.

Zahlungsliste / Zahlungsvorschlagsliste

Uber das Symbol ,Drucken® & wird der Dialog zum Druck der Zahlungsliste
(Payment List) oder der Zahlungsvorschlagsliste (Payment Proposal) gedéffnet.
Die Zahlungsliste enthalt nur die zur Zahlung markierten OP. Der
Zahlungsvorschlag enthalt alle im Zahllauf befindlichen OP, es werden aber nur
die zur Zahlung markierten OP in die Summe des Zahllaufs bernommen.

tustermann GribH Zahlungsvorschlage 30.04.2009 15:00:58
manager Seite: 1
Gepr.  Sperre Beleg Nummer Datum DOP-Betrag Skonto%o Skonto Sumnme
78250 Ludwig Liefer KG GroBhandel
x1 1 27,04, 2008 16,557,010 2,00 31,74 16,255,%
1 exteme 27.04.2008 2.511,0 1,50 37,67 2.473,3
Kontosumme 16.587,00 331,74 16.255,26
78450 Bellinghaus GMBH 8 Co. Regelte
x1 1 27.04.2008 7.622,0 3,00 228,66 7.393,%
Kontosumme 7.622,00 226,66 7.393,34
Gesambsumme 24.209,00 560,40 23.648,60

Uber das Symbol ,Vorschau“ [& kénnen Sie sich den Druck vorab anzeigen
lassen. In diesem Dialog ist es méglich, den Druck in einem anderen
Dateiformat (Word, PDF usw.) zu exportieren. Wahlen Sie
dazu das Format aus und klicken Sie auf ,Export‘. Mit der \
Schaltflache ,Abbrechen® verlassen Sie den Dialog wieder.

Export |

PDF -

Erst nachdem die Zahlungs(-vorschlags)liste gedruckt oder in der Vorschau
betrachtet wurde kann der Zahllauf in Schritt 2 abgeschlossen werden. Nach
Druck / Vorschau der Liste wird hier die Schaltflache ,Transfer* aktiv
und der Vorgang an den Zahllauf Gbergeben (siehe Kapitel 4.5.2. ,Zahllauf).
Mit diesem Schritt findet auch die Verbuchung statt: der OP-Ausgleich auf den
Konten wird durchgefiihrt: die Zahlungen werden gegen das Interimskonto
gebucht.

Mit der Schaltflache ,Abbrechen® &= verlassen Sie den Dialog.
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4.5.2. Zahlungsverkehr

Zahlungsverkehr

Hausbark 0000200200 40060560 Spardabank-Minster (iestf.) -
Zahlungsart Uberweisung -

Maxirnal Surnme 1,000,000.00

ausgewshlte Summe 0,00 [ sepPa

ZielpFad <ihDokurmente und Einstellungenstefan kaltenborn ERICYDeskiop I:l

Zahlungen

# Auswahl  Herkunft Erstellung Eezeichrung Gesamtbetrag

b1 [ Fibu.One  21.04.2009 08:45  Zahlung Lieferant 22964,00
2 I Fibu.2ne  21.04.2009 08:49  Zahlung Lieferant 1836400
3 I Fibune  15.02.2010 16:35  Zahlung Lieferant 2106237

| oK || abbrechen || Léschen | | Alle || Keine || Urnkahren |

Alle im Zahlungsassistenten abgeschlossenen Zahllaufe stehen anschlieRend
im Dialog ,Zahlungsverkehr® fir die Erstellung der Zahlung zur Verfligung.

Hausbank
Im Feld ,Hausbank” kann die Bank aus den unter ,Stammdaten > Firmenstamm
> Hausbank® vorhandenen Banken ausgewéahlt werden.

Zahlungsart
Die Ubernahme der im Zahlungsassistenten durchgefiihrten Zahlung erfolgt

Uber die Zahlungsart.

IV. Uberweisung: OP, die mit der Zahlungsart Uberweisung im
Zahlungsassistenten ausgeglichen wurden.

V. Scheckzahlung: OP, die mit der Zahlungsart Scheck geschliisselt waren

VI. Lastschrift: Kundenforderungen, die per Lastschriftverfahren eingezogen
werden sollen.

Vorgabeeinstellung beim Start des Dialoges ist die Zahlungsart ,Uberweisung*,
es werden nur die mit der Zahlungsart als Uberweisung vorhandenen Zahllaufe
in der Liste aufgefiihrt. Wahlen Sie ggf. eine andere Zahlungsart aus.

SEPA

Aktivieren Sie die Checkbox, um den Zahllauf als SEPA Uberweisung
durchzufihren.

Ist diese Checkbox nicht gesetzt, werden Zahlungen (Uberweisungen und
Lastschriften) im dtaus Format bereitgestellt.

Damit eine Uberweisung im SEPA Format mdglich ist, miissen die IBAN und
die BIC oder SWIFT-BIC in den Bankverbindungen der Lieferanten bzw.
Kunden eingetragen sein.

Ebenso miissen beide Angaben in der bezogenen Hausbank vorhanden sein,
Uber die der Zahlvorgang durchgefiihrt werden soll.

Weitere Informationen finden Sie im Anhang im Kapitel 7.11.2 ,S€PA Zahlung®.
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Die Zahlungsarten ,Uberweisungen“ und ,Lastschrift* flihren anschlieRend die
Erstellung der Zahlungsdatei mit den entsprechenden Begleitzetteln aus.

Die Zahlungsart ,Scheck® ruft den Scheckdruck auf. Das in der Novaline
Fibu.One vorhandene Scheckformular ist im Format DIN A4 und kann den
eigenen Scheckvordrucken angepasst werden.

Zahlungsart ,Uberweisung/Lastschrift* (DTAUS)

Novaline-Applikation KIiCken S|e auf ,,OK“ um den
Die Datei TTAUS wurde erstellt ! i Zahlungsvorg ang
durchzuftihren.
Als erstes wird die dtaus-Datei
erzeugt und in dem unter
LZielpfad®

angegebenen Ordner abgelegt. Sofern dort noch eine dtaus-Datei
vorhanden ist, erscheint eine Meldung, ob diese Datei Uberschrieben
werden soll. Um die Datei neu erstellen zu lassen, bestétigen Sie die
Meldung mit ,Ja“.

Der Zahllauf zeigt zur Kontrolle die Anzahl der aus dem
Zahlungsassistenten
Ubergebenen
Zahlungen an, danach
erhalten Sie die
Meldung, dass die
dtaus-Datei erstellt wurde. Bestatigen Sie diese Meldung mit OK. Als
letzter Schritt werden nun zuerst eine Ubersicht der Zahlungen und
anschliel3end der Begleitzettel zum beleglosen Datentrageraustausch
gedruckt.

Verarbeitungs-Nr. 2 Anzahl Zahlungen 36

(NEEEENENEENEEENENNNENEENENNNENNNENNENNEN]

Zahlungsart ,Uberweisung” (SEPA)

MNovaline-Applikation DaS VOFgEhen e|ner Zahlung
mit einer SEPA Datei entspricht

Diie Dratei 'SERAxml' wurde erstell | y A
weitgehend der oben
erwahnten Erstellung einer
DTAUS Datei.

Die Zahlungsubersicht weist die bezogene Hausbank mit IBAN und BIC
aus.

Ein Begleitzettel wird nicht mehr erstellt; in der tblichen Authorisierung
der Zahlung im Online Banking ist ein Begleitzettel in Papierform nicht
mehr erforderlich.

Sind im Zahllauf, der als SEPA — Uberweisung durchgefiihrt werden
sollte, nicht alle Bankverbindungen mit den erforderlichen Angaben zur
IBAN und BIC vorhanden, erhalten Sie eine Meldung, die entsprech-
enden Zahlungen verbleiben im Zahlungsverkehr und kénnen im
DTAUS - Format Uberwiesen werden,

Zahlungsart ,Scheck"
Zu Beginn erscheint eine Abfrage, ob der Ausstellungsort mit in die
Schecks gedruckt werden soll; als Ort wird der Firmensitz, wie er in den
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Firmendetails angegeben ist, verwendet. Dies kann flr
Scheckvordrucke, die bereits den Ausstellungsort enthalten, verneint
werden.

Der Zahllauf fuhrt zur Kontrolle wie oben erwahnt die Anzahl der
Zahlungen an, anschlie3end erhalten Sie eine Meldung, das der
Scheckdruck beendet wurde; damit wurden die Druckauftrage generiert
und werden nun der Reihe nach abgearbeitet.

Zu Beginn wird eine Ubersicht der Zahlungen gedruckt. Der folgende
Dialog fragt nach einem Probedruck, mit dem der korrekte Ausdruck auf
dem Scheckvordruck gepruft werden kann: die gedruckten
Informationen sind nur Platzhalter und sollen die Positionen anzeigen,
auf dem im Scheckdruck die Betrdge und Zahlungsangaben erscheinen.
Dieser Probedruck kann Novaline-applikation

solange wiederholt werden, Probedruck wiedsrholer? @
bis Scheckvordrucke und

Drucker passend eingerichtet

sind. | ten |

Schlie3en Sie den Dialog des
Probedruckes mit ,Nein“, um die Schecks auszudrucken.

Maximale Summe

Zur Wahrung eines maximalen Zahlungsbetrages geben Sie den Betrag im Feld
~,Maximal Summe* ein. Das Programm geht dann die einzelnen Zahlungs-OP
durch und Ubernimmt alle Positionen bis zu dem OP, der den Maximalbetrag
Ubersteigen lie3e und berlcksichtigt ab diesem keinen weiteren mehr fiir den
aktuellen Zahllauf.

Die ausstehenden OP verbleiben dann als Zahllauf und kénnen zu einem
spateren Zeitpunkt oder auf eine andere Hausbank ausgefiihrt werden.

Beispiel:

Sie wollen fallige Eingangsrechnungen begleichen. Aus dem
Zahlungsassistenten wurden 20.000,00 € an den Zahlungsverkehr tbergeben.
Die Hausbank 1 soll mit hochstens 12.000,00 € belastet werden, der Rest soll
uber die Hausbank 2 beglichen werden.

Zahlungsverkehr

Hausbank 0123456739 40350005 Hausbank 1 v
Zahlungsart Uberweisung v

Maximal Summe 12,000.00

ausgewihlte Summe  20,000.00

Zielpfad A el
Zahlungen

# Auswahl  Herkunft Erstellung Bezeichnung Gesamtbetrag
b1 | v Fibu.One 01/31/2008 12:09  Zahlung Lieferant 20000,00

‘- OK } J &bbrechenr J l Léschen 2 ‘- alle } J Keine " J l Umkehran J

Setzen Sie die Checkbox ,Auswahl® fur alle Zahlungen, die Sie durchfihren
wollen. Die Summe der gewahlten Zahlungen wird im Feld ,Ausgewahlte
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Summe* angezeigt. Die Maximal Summe gibt an, bis zur welcher Hohe die
Uberweisung durchgefiihrt werden soll, der Restbetrag steht anschlieBend
wieder im Zahlunsgverkehr zur Verfugung. Andern Sie die Maximal Summe auf
12.000,00 €. AnschlieRend muss noch der Pfad zur Zahl - Datei im Feld
LZielpfad“ eingetragen werden.

Mit einem Doppelklick auf eine Zahlung wird eine Einzellbersicht der
Zahlungen aufgerufen.
Sie kdnnen aus dieser Ubersicht Zahlungen lI6schen; diese werden

Zahlungsverkehr Einzeliibersicht

Empfinger Miller GmbH Co. KG Verw.-Zweck - 02,02,2008
Baustoffhandel

Wenastr, 24 - 38
48432 Rheine

Zahlungen

# Auswahl BLZ Konta-Nr, Kreditinstitut Betrag
)14] [_ 40050150 123456 Stadtsparkasse Minster 150,00
[ 2 I_ 40370079 1122334455  Deutsche Bank Rheine 600000
3 l— 10020030 12345 Demo Bank 3000.00
4 l_ 10020030 12345 Demo Bank 5850,00
5_] I_ 10020030 12345 Demo Bank 5000.00
2uriick Alle , \ Keine | { Umnkehren I/
7

Klicken Sie auf ,OK". Die Zahlungsdatei wird erstellt, anschlie3end erfolgt
automatisch der Druck der Zahlungsubersicht und des Begleitzettels (nur
DTAUS). Wurde der Pfad zur Datei geandert, erhalten Sie eine Meldung, ob
dieser Pfad gespeichert werden soll.

Sofern d ie m aX| m a| S umme Novaline-Applikation
g ro Ber aIS der Zah I u ng Sbetrag Soll der gednderte Zielpfad gespeichert werden? (_))
war, ist der Zahllauf

abgeschlossen. _
|

Im Beispiel wurde von einem

Gesamtbetrag i.H.v. 20.000,00 € ausgegangen, von denen 12.000,00 € in der
ersten Zahlung als maximal Summe Uberwiesen werden sollten. Damit stehen
nicht zwingend die verbleibenden 8.000,00 € noch im Zahlungsverkehr, da nur
der Betrag bis zur Hochstgrenze von 12.000,00 € errechnet wurde. Je nach
Grol3e der Einzelzahlungen kann die Maximalsumme erheblich unterschritten
werden, entsprechend der Grol3e der letzten Zahlung, die nicht mehr
berlcksichtigt werden konnte, um die Summe von 12.000,00 € nicht zu
Uberschreiten.

Ausgewahlte Summe
Die Gesamtsumme der markierten Zahllaufe wird in diesem Feld angezeigt.

Zielpfad
Geben Sie hier den Ordner an, an dem die dtaus-Datei abgelegt werden soll.

Zahlungen
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In dieser Liste sind alle zu der oben ausgewahlten Zahlungsart vorhandenen,
aus dem Zahlungsassistenten tGibergebenen Zahllaufe aufgefiihrt. Setzen Sie
die Checkbox ,Auswahl®, um einen Zahllauf fur die weitere Verarbeitung zu
bertcksichtigen.

4.5.3. Zahllauf wiederholen

Zahlungen wiederholen
Zahlungsart Uberweisung v
ausgewshlte Summe  3,768.56
Zielpfad CHTEMP o
# Auswahl  Zahllauf  Herkunft Yerarbeitung Gesamtbetrag

1 '7 2 Fibu.One 10/10/2007 09:13:23 1884.28
)2 v 1 Fibu.One 10/09/2007 18:48:43 188428
{ OK H abbrechen H Léschen J \ Alle “ Keine H Umkehren J

Sollte eine Zahlung wiederholt werden missen (Zahl-Datei fehlerhatft,
defekte Diskette, Scheckdruck nicht korrekt), kann diese nochmals erzeugt
werden.

Wahlen Sie hierzu die zu wiederholende Zahlungsart aus.

Fur die erneute Erstellung der Zahl-Datei geben sie den Pfad zur Zahlungsdatei
an. Sofern diese Datei schon besteht, erhalten Sie eine Warnmeldung. Sind Sie
sicher, dass die Datei Uberschrieben werden kann, bestatigen Sie mit ,OK".
Setzen Sie im Feld unten fir alle Zahlungen, die nochmals veranlasst werden
sollen die Checkbox ,Auswahl” und bestatigen Sie mit ,OK*; die
Zahlungsdateien werden neu erstellt.

Bei der Zahlungsart ,Scheck® wird der Scheckdruck wie im Kapitel 4.5.2.
LZahllauf* beschrieben wiederholt.
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Kapitel 5.  Analysen

5.1. Datenschema Generator
Datenschema Generator
=[] Gu¥ in Staffelform Faormel
-§B 01 [04] [00] [+] Erlése Inland {A@4100~4120} + {A@4130} +{A@4133}+
02 [04] [00] [+] Erlése Ausland {A@4138}+{A@4140} +{A@4145} + {A@4160}+
03 [04] [00] [+] sonstige betriebliche Ertrige {A@4170})1{AG4175}+ {A@4190) + {Aad139})
04 [06] [00] [+] Summe Erlose
05 [06] [00] [+] Materialaufwand
-3 06 [10] [00] [+] Rohergebnis Sachkonten
07 [09] [00] [+] Personalaufwand Kontenart von Konto bis Konto
~gg 08 [09] [00] [+] tige betriebliche Aufwend G/L Account ~ 4100 4120
09 [10] [00] [+] Summe betriebliche Aufwendungen G A t i3
v 4131
z 10 [13] [00] [+] Ergebnis der gewshnlichen Geschiftstitigkeit e =
11 [13] [00] [+] auBerordentliche Ertrige Sil:fecotint T3
12 [13] [00] [+] auBerordentliche Aufwendungen GAL Account v [4138
13 [15] [00] [+] AuBerordentliches Ergebnis GJL Account ¥ |4140
14 [15] [00] [+] Steuern und Abgaben G/L Account v (4145
15 [00] [00] [+] Betriebsergebnis | GJL Account v (4160
GJL Account v |4170
G/L Account v (4175
G/L Account v 4190
G/L Account v (4199
[l ]
Aktualisieren H Abbrechen

Bild 5.1.a

Mit dem Datenschema Generator steht in der NOVALINE Fibu.One ein
machtiges Werkzeug zum Gestalten eigener Strukturen fur die Listen und
Auswertungen zur Verfigung.

Basierend auf den Konten — Salden, seien es Debitor- , Kreditor oder
Sachkonten, kénnen beliebig viele Strukturen erstellt werden, die anschlieRend
in den in der Fibu.One vorhandenen Listen und Auswertungen ausgewahlt
werden kbénnen.

Die Rechenoperationen, die im Datenschema Generator verwendet werden
kdnnen, sind so umfassend, dass in dieser Dokumentation nur auf einen
kleinen Aspekt eingegangen werden kann. Es kdnnen nicht nur mathematische
Operatoren verwendet werden; alle in der Programmiersprache C# mdglichen
logischen Befehle und Funktionen kdnnen im Datenschema Generator
eingesetzt werden.

Wenn der Dater»;cherr@ Ger'»Eratw:r

Datenschema Formel
Generator zum ersten —

Mal gedffnet wird, ist E:Sihsma i — =
noch kein Schema ’

vorhanden. Geben Sie [ ok || abbrechen |

im Dialog ,Schema
hinzufigen“ eine Bezeichnung fir das neu zu erstellende Schema ein und
bestéatigen Sie mit ,,OK*. Anschlieend wird das neue Schema oben links
angezeigt.

In den nachsten Schritten erfolgt die Zuordnung der Konten und die Eingabe
der mathematischen und logischen Operatoren, mit denen das Schema
differenzierter gestaltet werden kann.
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Zum Erstellen eines neuen Schemas klicken Sie auf das Symbol ,Hinzufigen®
. Zum Umbenennen eines Schemas klicken Sie mit der rechten Maustaste auf
das Schema und wahlen ,Schema bearbeiten“. Geloscht wird ein Schema tber

das Symbol ,Léschen* &

Ein Datenschema kann als *.xml Datei exportiert bzw. importiert werden.
Klicken Sie hierfur auf die Schaltflache ,Export* und wahlen Sie ein
Verzeichnis aus, um dort die Datei zu speichern. Als Dateiname wird die
Bezeichnung des Datenschemas verwendet. In der gleichen Weise kann ein
vorhandenes Datenschema importiert werden; klicken Sie auf ,Import*
und wahlen Sie das zu importierende Datenschema aus.

5.1.1. Datenschema Saldenliste

An Hand eines einfachen Beispiels, einer Saldenliste, soll die grundlegende
Funktionsweise des Datenschema Generators verdeutlicht werden. Wenn wie
im Bild unter 5.1 beschrieben im ersten Start das erste, neue Schema
~>aldenliste“ benannt wurde, kann mit dem vorhandenen Schema fortgefahren
werden, andernfalls kann es wie in 5.1 beschrieben umbenannt werden.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den linken Bereich des Dialogs und
wahlen ,Zeile hinzufugen®. Damit wird die erste Zeile der neuen Struktur erstellt.
Der Dialog ,Zeile Hinzufligen* wird aufgerufen. Im Feld , Typ“ muss ausgewahlt
werden, welche Bedeutung die neue Zeile e Wert =
haben SO” Bezeichnung Sachkonten
VII. Text: Ohne jede Funktionalitét, es wird eine Textzeile eingefligt (z.B. zur
Bezeichnung einer Summe oder eines Kontenabschnitts)
VIIl. Wert: zur Einflgung der Konten und Operatoren
IX. Summe: fugt eine Zwischenzeile als Summe ein. Die Werte kdnnen
diesen Summen zugeordnet werden
Wahlen Sie ,Wert“ und als Bezeichnung ,Sachkonten®.

Im mittleren Bereich des Dialoges ist der Formeleditor. Die unten generierten
Formeln werden im Editor eingetragen. Die Formeln kénnen aber auch
vollstdndig manuell eingegeben werden. Bereits vorhandene Formeln kénnen
im Formeleditor bearbeitet werden. Mit der Schaltflache ,Prifen® run kann die
bestehende Formel validiert werden.

Im unteren Bereich stehen in den verschiedenen Reitern mehrere
Maoglichkeiten zur Verfligung, die Konten fir die Formel auszuwéahlen:

X. Sachkonto: zur Auswahl von einzelnen Sachkonten. Es wird eine Liste
der in der Fibu.One vorhandenen Sachkonten angezeigt. Mit einem
Doppelklick auf einen Eintrag wird das Konto in den Formeleditor
tibernommen.

XI. Kunde: zur Auswahl von einzelnen Kunden. Es wird eine Liste der in der
Fibu.One vorhandenen Kundenkonten angezeigt. Mit einem Doppelklick
auf einen Eintrag wird das Konto in den Formeleditor ibernommen.

XII. Lieferant: zur Auswahl von einzelnen Lieferanten. Es wird eine Liste der
in der Fibu.One vorhandenen Lieferantenkonten angezeigt. Mit einem
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Doppelklick auf einen Eintrag wird das Konto in den Formeleditor
Ubernommen.

XIll. Kontobereich von — bis: zur Auswahl von Kontenbereichen. Mit der
Kontenart kann gewahlt werden, welche Konten (Sach-, Kunden-,
Lieferantenkonten) in der Formel eingetragen werden sollen. Mit der
Schaltflache ,Auswahl” kdnnen die Konten aus der Kontenliste
ausgewahlt werden.

Klicken Sie im unteren Bereich des Dialoges auf den Reiter ,Kontenbereich von
— bis®. Wahlen Sie als CFomel
Kontenart ,S“ fur die Suche $ALEasTE
nach Sachkonten. Um einen
Kontenbereich zu definieren,
tragen Sie in das Feld ,Von
Konto" das erste zu —
beriicksichtigende Sachkonto ||, e I Lttt wenbe oo e
und in das Feld ,Bis Konto* b —
das letzte zu

berticksichtigende Sachkonto ein. Klicken Sie anschlie3end auf die Schaltflache
»Als Formel hinzufligen®“. Damit wird dieser Ausdruck in den Formeleditor in der
Mitte des Dialoges eingetragen.

SchlieRen Sie den Dialog mit der Schaltflache ,Bestatigen® | ssssign | |

Als Formel hinzufiigen ‘

i

!

Die Kontenart muss zu den eingetragenen Konten passen. Die Listen

beziehen sich in der Auswahl der Konten auf diese Eingaben. Ein mit der
Kontenart ,K* fir Kunde und der Kontonummer 1000 eingetragene Formel
wirde nach dem Kundenkonto 1000 suchen!

Im Schema wurde jetzt eine Zeile fir die Sachkonten erstellt. Die in der Zeile
hinterlegte Formel und die zugehérigen Konten werden im Bereich rechts im
Dialog angezeigt, wenn die Zeile im Schema markiert wird.

Um eine weitere Zeile fur die Debitoren einzurichten, klicken Sie mit der rechten
Maustaste in die Anzeige des Schemas und wahlen ,Zeile Hinzufligen®. Im
Dialog ,Zeile Hinzufigen“ wahlen Sie als Typ ,Wert“ und als Bezeichnung
,Debitoren®. Klicken Sie im unteren Bereich des Dialoges auf den Reiter
LKontenbereich von — bis“. Wahlen Sie als Kontenart ,K* flr die Suche nach
Kundenkonten. Um einen Kontenbereich zu definieren, tragen Sie in das Feld
Lvon Konto" das erste zu berlcksichtigende Kundenkonto und in das Feld ,Bis
Konto“ das letzte zu bericksichtigende Kundenkonto ein. Klicken Sie
anschlief’end auf die Schaltflache ,Als Formel hinzufiigen®. Damit wird dieser
Ausdruck in den Formeleditor in der Mitte des Dialoges eingetragen.
SchlieBen Sie den Dialog mit der Schaltflache ,Bestatigen® | estten | |

Im Schema wurde jetzt eine Zeile fur die Kundenkonten erstellt.

Um eine weitere Zeile fir die Kreditoren einzurichten, klicken Sie mit der
rechten Maustaste in die Anzeige des Schemas und wahlen ,Zeile Hinzufugen®.
Im Dialog ,Zeile Hinzufligen“ wahlen Sie als Typ ,Wert* und als Bezeichnung
.Kreditoren®. Klicken Sie im unteren Bereich des Dialoges auf den Reiter
LKontenbereich von — bis®. Wahlen Sie als Kontenart ,L“ flr die Suche nach
Lieferantenkonten. Um einen Kontenbereich zu definieren, tragen Sie in das
Feld ,Von Konto* das erste zu beriicksichtigende Lieferantenkonto und in das
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Feld ,Bis Konto“ das letzte zu berlicksichtigende Lieferantenkonto ein. Klicken
Sie anschliel3end auf die Schaltflache ,Als Formel hinzufugen®. Damit wird
dieser Ausdruck in den Formeleditor in der Mitte des Dialoges eingetragen.
SchlieRen Sie den Dialog mit der Schaltflache ,Bestatigen” | estita:n | |

Damit sind im Schema drei Kontenbereiche definiert, je eines fir die
Sachkonten, die Debitoren und die Kreditoren

5.1.2. Datenschema GuV — Staffelform

In einem weiteren Beispiel soll ein Schema mit Summen und Zwischenzeilen
erstellt werden, um die Mdéglichkeit der Summenbildung zu verdeutlichen.

Um ein neues Schema anzulegen, klicken Sie auf das ,Hinzufiigen® & Symbol.
Geben Sie dem Schema die Bezeichnung ,GuV*. Das neue Schema wird
angezeigt. Die vorhandenen Schemata lassen sich mit der Schaltflache
LAuswahl“ = anzeigen.

Klicken Sie mit der rechten Maustaste in den linken Bereich des Dialogs und
wahlen ,Zeile hinzufligen®. Der Dialog ,Zeile Hinzufligen* wird aufgerufen.
Wabhlen Sie als Typ ,Wert“ und als Bezeichnung ,Erl6se Inland®“. Mit der
Checkbox ,Einzeldruck® werden Kontenbereiche, sofern diese Einstellung durch
den Report nicht Gibersteuert wird, nicht verdichtet, sondern mit Angabe der
einzelnen Konten gedruckt.

Wahlen Sie im unteren Bereich des Dialoges die zugehérigen Konten aus und
tbernehmen Sie diese in den Formeleditor. Schlie3en Sie den Dialog mit der
Schaltfliche ,Bestétigen* [ stz | |

Klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die letzte Zeile des Schemas und
wahlen Sie ,Zeile hinzufugen®. Legen Sie so weitere Zeilen fur ,Erlése Ausland®
und ,sonstige betriebliche Ertrage“ an.

Flgen Sie anschlieend eine neue Zeile hinzu, wahlen Sie als Typ ,Summe*
und als Bezeichnung ,Summe Erlése”. Anschlieend sollte das Schema wie in
Bild 5.3.2a aussehen.

Um die Erloszeilen der Summenzeile zuzuordnen, klicken Sie mit der rechten
Maustaste auf die Zeile ,Erlose Inland” und wahlen Sie ,Zeile bearbeiten®. In
dem Dialog ,Zeile bearbeiten® klicken Sie auf die Schaltflache ,Auswahl = im
Feld ,Summiert in Zeile* und wahlen die Zeile 4 ,Summe Erlose”.

Verfahren Sie entsprechend mit den Zeilen ,Erlése Ausland® und ,sonstige
betriebliche Ertrage“. Anschlieltend sollte das Schema wie in Bild 5.3.2.b
aussehen.

=[] Gu¥ in Staffelform =) {2 GuY in Staffelform
01 [00] [00] [+] Erlose Inland 01 [04] [00] [+] Erlése Inland
02 [00] [00] [+] Erlése Ausland 02 [04] [00] [+] Erlose Ausland
03 [00] [00] [+] sonstige betriebliche Ertrige 03 [04] [00] [+] sonstige betriebliche Ertrige
2. 04 [00] [00] [+] Summe Erlose 2. 04 [00] [00] [+] Summe Erlése

Bild 5.3.2a Bild 5.3.2b

In den Klammern [04] in Bild 5.3.2.c ist zu erkennen, dass diese Zeilen in die
Summenzeile 04 flieBen. Summenzeilen kénnen ihrerseits in der gleichen
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Weise einer weiteren Summenzeile zugewiesen werden, damit ist es moglich,
Zwischensummen in eine Gesamtsumme flieRen zu lassen.

Zeilen koénnen ganz einfach verschoben werden: klicken Sie mit der linken

Maustaste auf die Zeile, halten Sie die Maustaste gedrickt und schieben
dann die Zeile an die gewlnschte Position. Alternativ klicken Sie die Zeile mit
der rechten Maustaste an und wahlen ,Nach oben® bzw. ,Nach unten®.

Fugen Sie eine Werte - Zeile mit der Bezeichnung ,Materialaufwand® und eine
weitere Summenzeile mit der Bezeichnung ,Rohergebnis” hinzu. Ordnen Sie
anschlie3end die Zeile 4 ,Summe

Erlése” und die Zeile 5 [Emﬁ-voi-l- N s
,Materialaufwand® der Summenzeile 02 [04] [00] [+] Erlose Ausland
,=Rohergebnis® zu. Das Schema sollte e i
dem in Bild 5.3.2c entsprechen: die ?os [06] [00] [+] Materialaufuand
Zeilen 04 und 05 flieRen in die 2. 06 [00] [00] [+] Rohergebnis
Summezeile [06]. Bild 5.3.2¢

Fur die Summierung der weiteren Betriebsausgaben fiigen Sie eine Werte -
Zeile mit der Bezeichnung ,Personalaufwand®, eine Werte - Zeile mit der
Bezeichnung ,sonstige betriebliche Aufwendungen® und eine weitere
Summenzeile mit der Bezeichnung ,Summe betriebliche Aufwendungen® hinzu.
Ordnen Sie anschlie3end die Zeilen 7 — 8 der Summenzeile 9 zu. Legen Sie
nun eine weitere Summen - Zeile mit der Bezeichnung ,Ergebnis der

gewohnlichen ?‘MG"V;;S';;':;""[-;O] A Eesia
. g " + rlose Inlan,
Geschéftstatigkeit” an und 02 [04] [00] [+] Eridse Ausland
Ol’dnen Sle dle dle Summen 6 03 [04] [00] [+] sonstige betriebliche Ertrige
) 04 [06] [00] [+] Summe Erlése
und 9 der Summen — Zeile 10 §os [06] [00] [+] Materislaufwand
06 [10] [00] [+] Rohergebnis
ZU. Das SChema SO"te nun 07 [09] [00] [+] Personalaufwand
dem Bild 5.3.2d entsprechen. 08 [09] [00] [+] sonstige betriebliche Aufwend
. . . . 09 [10] [00] [+] Summe betriebliche Aufwendungen
Dle Zellen 06 und 09 ﬂleBen in z 10 [00] [00] [+] Ergebnis der gewohnlichen Ges:ﬁflsliligkeil

die Summe [10]. Bild 5.3.2d
Fur die Summierung der auBerordentlichen Geschéftstatigkeit fligen Sie eine
Werte - Zeile mit der Bezeichnung ,auf3erordentliche Ertrage®, eine Werte -
Zeile mit der Bezeichnung ,auf3erordentliche Aufwendungen® und eine weitere
Summenzeile mit der Bezeichnung ,Auf3erordentliches Ergebnis® hinzu. Ordnen
Sie anschlieRend die Zeilen 11 —

. =[] Gu¥ in Staffelform

12 der SummenZEHE 13 ZU. 01 [04] [00] [+] Erlése Inland
Legen Sle nun ene Weltere ﬁ; Ez:g Egg} E:} f::’::g:lll:el:::blche Ertrige
Werte - Zeile mit der 04 [06] [00] [+] Summe Erlsse

H 05 [06] [00] [+] Materialaufwand
Bezeichnung ,,S’geuern und ? el el ] e
Abgaben“ und elne go? [09] [00] [+] Personalaufwand

. . 08 [09] [00] [+] tige betriebliche Aufwend
Su m menzelle m It der 09 [10] [00] [+] Summe betriebliche Aufwendungen
Bezeichnung ,Betriebsergebnis* 21 e ol T e e e G
. . . +] auBerordentliche Ertrige
an. Ol’d nen Sle dle Summenzelle g 12 [13] [00] [+] auBerordentliche Aufwendungen
H H 13 [15] [00] [+] AuBerordentliches Ergebnis

13 und dle Wertezelle 14 der ? 14 [15] [00] [+] Steuernund Abgaben
Summen — Zeile 15 zu. Das 15 [00] [00] [+] Betriebsergebnis

Schema sollte nun dem Bild
5.3.2e entsprechen.
Die Zeilen 13 und 14 flieRen in die Summe [15].

Bild 5.3.2e
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Damit ist eine GuV in Staffelform erstellt. Mit dieser Vorgehensweise lassen
sich nun beliebige weitere Schemata erstellen und den eigenen Anforderungen
anpassen, wie z.B. eine Bilanz, eine KER usw.

5.2. Steuern und Abgaben
5.2.1. Umsatzsteuervoranmeldung und Dauerfristverlangerung

VAT Declaration Es wird fur den ausgewahlten Zeitraum eine
Umsatzsteuer-Voranmeldung gedruckt. In

von

bis den Stammdaten der Steuerschliissel (siehe

Abzug in Zeile 39 (1f11) 0,00
[] Korrektur  [] Werrechnung [ ] Belege

Kapitel 2.6. ,Steuerschlissel) werden die
entsprechenden Zeilennummern der UStVA
 Abbrechen hinterlegt.

Der Ausdruck erfolgt als amtliches Formular,
welches beim Finanzamt eingereicht werden kann. Das giiltige Format fir das
jeweilige Bundesland wird aufgrund des in der Firmenadresse hinterlegten
Bundeslandes erstellt. Ist die Adresse des Finanzamtes in den
Firmenstammdaten hinterlegt, erfolgt der Ausdruck im Adressfeld.

Uber das Symbol ,Drucken® = wird der Dialog zum Druck der
Zahlungsvorschlagsliste geoffnet.

Uber das Symbol ,Vorschau“ [& kénnen Sie sich den Druck vorab anzeigen
lassen. In diesem Dialog ist es mdglich, den Druck in einem anderen
Dateiformat (Word, PDF usw.) zu exportieren. Wahlen Sie dazu | ... |
das Format aus und klicken Sie auf ,Export". Mit der o =
Schaltflache ,Abbrechen® verlassen Sie den Dialog wieder.

Werden rickwirkend Buchungen flir vorangegangene Monate durchgefihrt,
kann ebenfalls eine berichtigte Umsatzsteuer-Voranmeldung ausgedruckt
werden. Setzen Sie hierfir die Checkbox ,Korrektur®.

Um die Verrechnung zu erstattender Betrage zu erlauben, setzen Sie die
Checkbox ,Verrechnung®. Werden zu der Meldung Belege mitgegeben, muss
die Checkbox ,Belege” gesetzt werden.

Die XML — Datei, die zur Online — Meldung erforderlich ist, wird automatisch im
Ordner entsprechend dem unter ,Verwaltung > Einstellungen:Optionen® im Feld
~XML-Ordner” eingetragen Pfad abgelegt. AnschlieRend kann diese Datei im
Programm ,NOVALINE XML-Transfer” eingelesen und an die Steuerbehdrden
Ubermittelt werden.

Ebenso kann eine Dauerfristverlangerung erzeugt und tibertragen werden
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5.2.2. Zusammenfassende Meldungen

Es wird fiir den von lhnen bestimmten Zeitraum
Kelendarjahr 2010 - | eine Zusammenfassende Meldung gedruckt. Der
Periode August hd .

Ausdruck erfolgt als amtliches Formular. Es werden
i die Umsétze gedruckt, die mit einem EG-
i O Steuerschlissel gebucht wurden.
XML Datei erstellen . « & i .
Teinshmernumer | TNIZMS? Uber das Symbol ,Drucken wird der Dialog
zum Druck der Zahlungsvorschlagsliste geotffnet.
Uber das Symbol ,Vorschau“ L& kénnen Sie sich

den Druck vorab anzeigen lassen. In diesem Dialog
ist es mdglich, den Druck in einem anderen Dateiformat (Word, | .0
PDF usw.) zu exportieren. Wahlen Sie dazu das Format aus und e =
klicken Sie auf ,Export®. Mit der Schaltflache ,Abbrechen® verlassen Sie den
Dialog wieder.

Anzeige nach 818a

Wenn Sie auf die Moglichkeit verzichten wollen, bei EU Umsétzen unter
100.000,00 € / Quartal die Zusammenfassende Meldung quartalsweise
abzugeben, setzen Sie diese Checkbox. Die ZM missen damit monatlich
erfolgen.

An diese Wabhl sind Sie min. ein Jahr gebunden bis zum Widerruf..

Widerruf der Anzeige
Der gewahlte Verzicht auf quartalsweise Meldung wird widerrufen.

Zur Erzeugung der XML - Datei, die zur Online — Meldung erforderlich ist,
setzen Sie die Checkbox , XML Datei erstellen“. AnschlieRend wird die Datei in
dem unter ,Verwaltung > Einstellungen:Optionen“ im Feld ,XML-Ordner*
eingetragen Pfad abgelegt. Weitere Informationen zur Online - Ubertragung der
Zusammenfassenden Meldung ist im Anhang ,Wissenswertes” (siehe Kapitel
7.10.1 , Zusammenfassende Meldung®) zu finden.

Damit Buchungen ubergeben werden, missen diese mit einem Steuer-
schlissel erfasst worden sein, der mit der Steuerart ,Umsatzsteuer EU“ bzw.
,Umsatzsteuer EU Dreiecksgeschaft” eingerichtet ist. Bei dem letztgenannten
Steuerschlissel wird im Formular der Zusammenfassenden Meldungen der
Vermerk ,Hinweis auf Dreiecksgeschaft‘ gesetzt.

ACHTUNG: Fir Buchungen von innergemeinschaftlichen Umsatzen fur Kunden
mit UST-IDNr. ist es zwingend erforderlich eine Adresse anzulegen. "Diverse"
Konten sollten in diesem Fall nicht bebucht werden. Im Einlagebogen wird
ansonsten nur der gesamte Umsatz dieser Kontonummer kumuliert gedruckt,
die in der Zusatzinfo fur diverse Kunden hinterlegte ID-Nummer wird nicht
bertcksichtigt!

Eine Berucksichtigung von Skontobetragen kann nur fir Konten erfolgen, die
nicht zu Sammelbuchungen gerafft werden!
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5.3. Listen und Auswertungen

5.3.1. Saldenliste

Die Auswiertung als Saldeniiste

Datemzcherna = Saldenliste Sachkonten erSte”t elne UberSICht der

" Verkehrszahlen und Salden wie sie
Chee T Fiiiiig E im gewahlten Datenschema
CA _— S = hinterlegt sind (siehe Kapitel 5.1

Periode &8 Periode & hd ,,Analysen > DatenSChema
Ausqewshlte Petioden Generator )
Geschiftsjahr 2010 bl
Perioden 4 - 4 -

— Im Unterschied zu der Ausgabe als
e o BWA (siehe Kapitel 5.3.2 ,BWA)

e h = werden in einer Saldenliste keine

omi Summenzeilen mit ausgegeben. Alle
gtlonen . B .

[w#] Mur mit terten [w] Einschl. EE-tierte [] Drucke Selektion Konten, dle n der Ze”e deS

(] oleametoc veemnte Datenschema enthalten sind, werden
gedruckt (Einzelkontendruck).

Jede Zeile wird mit einer Summe der
in der Datenschema-Zeile vorhandenen Einzelkonten versehen.

Beispiel ,Saldenliste Sachkonten: das Datenschema Saldenliste Sachkonten
enthalt eine Zeile, eingetragen sind alle Konten von 1 bis 9999: es werden alle
Konten (entsprechend der Selektion ,Nur mit Werten“) von 1 bis 9999
ausgegeben, fur diese Konten wird eine Summe bzw. ein Saldo errechnet.
Beispiel ,SL Sachkonten mit Zwischensumme®: Es sind 8 Zeilen mit Konten
vorhanden: es werden je Zeile die dort eingetragenen Konten gedruckt, fur die
Zeile wird eine Summe errechnet.

Die Summenzeilen, die in diesem Schema vorhanden sind, erscheinen nur,
wenn es als BWA gedruckt wird !

Die Saldenliste enthalt 5 Spalten: EB-Saldo (optional, sofern ausgewahilt),
Jahresverkehrszahlen, Periodenverkehrszahlen und Saldo.

Mustermann GmbH Saldenliste Sachkonten 18.04.2008 11:40:16
stefan Seite 1 1
EB-Saldo Jahreswerte : 2008 Periodenwerte: 3- 3 Aktuell
Sachkonto Beschreibung Soll Haben Soll Haben Saldo
Sachkonten
1000 Kasse 3.010,% 0,00 376,00 0,00 0,00 2.634,5%
1200 Bank 13.345,67 0,00 1.195,00 0,00 1.000,00 12.150,67
1210 Bank IT -810,00 0,00 0,00 0,00 0,00 -810,00
1400 Sammelkonto Forder  3.892.870,45 125.597,%4 7.140,00 828,00 7.140,00 4.011.327,99
1575 Yorsteuer19 % 14.666,30 915, 0,57 0,00 0,00 155807

Jahreswerte: Werte kumuliert bis zum hdchsten gewéhlten Periodenwert oder
vollstandige Jahreswerte, wenn die korrespondierende Checkbox gesetzt
wurde.

Periodenwerte: Werte aus den gewahlten Periodensalden

Saldo: aus den Jahreswerten plus EB-Saldo
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Im Feld ,Datenschema® erfolgt die Auswahl, welches der vorhandenen
Schemata als Saldenliste angezeigt werden soll. Setzen Sie die Checkbox zu
den Konten, die in der Saldenliste angezeigt werden sollen, und wahlen Sie den
Kontenbereich aus. Als Vorgabe ist immer das erste bzw. letzte vorhandene
Konto im Kontenbereich eingetragen.

Die Liste kann entsprechend der eingerichteten Perioden A oder B (siehe
Kapitel 2.2.3. ,Periode®) ausgegeben werden.

AnschlielBend muss noch der Zeitraum ausgewahlt werden.

Optional kénnen Sie mit Setzen der Checkbox ,Nur mit Werten® die Konten
ausschlieRen, die im ausgewahlten Zeitraum keine Werte haben und mit der
Checkbox ,Einschl. EB-Werte die EB-Buchungen bzw. mit der Checkbox
,Drucke Selektionen® die in diesem Dialog vorgenommen Selektionen mit
ausdrucken lassen.

Mit dem Symbol ,Drucken” & wird der Dialog zur Auswahl des Druckers
aufgerufen, auf dem die Saldenliste ausgegeben werden soll. Mit dem Symbol
,Vorschau“ L& kdnnen Sie die Saldenliste am Monitor anzeigen lassen und in
den verschiedensten Formaten exportieren.

Die Liste kann im Hochformat (Balance List) oder Querformat (Balance List
Landscape) ausgegeben werden. Im Querformat stehen fiir die
Kontenbezeichnungen mehr Zeichen zur Verfligung, so dass auch lange
Kontennamen ausgegeben werden kénnen.

Uber das Symbol ,Nach MS Excel exportieren* &l kénnen die Werte direkt in
das Tabellenkalkulationsprogramm tbergeben werden.

5.3.2. BWA

Bwa Druckeinstellungen

Daterscheria

Sachkonten
Kunden
Lieferanten

Periode A /B

Geschiftsjahr
Perioden

‘Wergleiche Perioden
Vergleiche
Geschiftsjahr
Perioden

Cptionen
Mur mit terten

= Gul - Bilanz Ubersicht SKROZ

wan

Periode A d

Ausqewshlte Petioden

2010 i

2009 -

1 -

Einschl. EE-Wifarte

[] vollstéindige Jahreswerte

13009

15 =
10101 =)
70101 =

| 99999

v
bis

EBEGE

3 -

[] Drucke Selektion

[T i

Nachdem im Datenschema
Generator ein Schema erstellt wurde,
das fur eine BWA geeignet ist (siehe
Kapitel 5.1.2 ,Analysen >
Datenschema Generator > GuV
Staffelform®), kann dieses im Feld
,Datenschema“ ausgewahlt werden.
Setzen Sie die Checkbox zu den
Konten, die in der BWA angezeigt
werden sollen, und wahlen Sie den
Kontenbereich aus. Als Vorgabe ist
immer das erste bzw. letzte
vorhandene Konto im Kontenbereich
eingetragen.

Im Unterschied zur Auswertung als

Saldenliste werden in der Auswertung als BWA keine Einzelkonten
ausgewiesen (es sei denn, im Datenschema ist die Option ,Einzeldruck®
gesetzt). Summenzeilen sind in der Auswertung BWA enthalten.
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Periode A / Periode B

Die Liste kann entsprechend der eingerichteten Perioden A oder B (siehe
Kapitel 2.2.3. ,Periode®) ausgegeben werden.

AnschlielBend muss noch der Zeitraum ausgewahlt werden.

In der BWA kdnnen beliebige Zeitraume miteinander verglichen werden. Setzen
Sie hierzu die Checkbox ,Vergleiche Periode“ und geben Sie den Zeitraum an,
der mit der ausgewahlten Periode verglichen werden soll.

Nur mit Werten
Optional kdnnen Sie mit Setzen der Checkbox ,Nur mit Werten“ die Konten
ausschlieRen, die im ausgewahlten Zeitraum keine Werte haben.

Einschl. EB-Werte

Mit dieser Checkbox werden in den ausgewiesenen Jahreswerten die EB-
Salden mit berticksichtigt. Damit kann wahlweise eine GuV ohne EB-Salden
oder eine Bilanz einschlief3lich der EB-Salden erstellt werden.

Drucke Selektionen
Mit der Checkbox ,Drucke Selektionen“ werden im Report die in diesem Dialog
vorgenommen Selektionen mit ausgedruckt.

Vollstandige Jahreswerte

Ist die Checkbox ,Vollstandige Jahreswerte” gesetzt, werden zu dem
ausgewahlten Geschéftsjahr die vollstdndigen Jahreswerte tber alle im
Geschéftsjahr vorhandenen Perioden mit ausgegeben.

Mit dem Symbol ,Drucken” & wird der Dialog zur Auswahl des Druckers
aufgerufen, auf dem die BWA ausgegeben werden soll. Mit dem Symbol
,Vorschau“ La konnen Sie die BWA am Monitor anzeigen lassen und in den
verschiedensten Formaten exportieren.

Uber das Symbol ,Nach MS Excel exportieren* &l konnen die Werte direkt in
das Tabellenkalkulationsprogramm Utbergeben werden.

Es stehen 2 Reports fur Ihre Auswertungen zur Verfigung:

BWA Hochformat (Business Assessment)

Mustermann GrmbH & C GuV - Bilanz Ubersicht SKR03 22.03.2010 16:26:10

sa Seite 1 1
Periodenwerte ; 10 - 12 Jahreswetbe : 2009 Vergleichswerte | 20097-7 Prozerk
Beschreibung Saldo FoRel Saldo “o-Rel Saldo “%Rel  Werdnderung

Kontenklasse 0: Bilanzkonten

Klasse 0 (Bilanz) -238,% 100,00 -955,92 100,00 79,66 100,00 200,00
27 EDV-Software 238,58 055,52 79,66 200,00
Summe Klasse -238,98 0,00 955,92 0,00 79,66 0,00 200,00

Kontenklasse 1: Bilanzkonten

Klasse 1 (Bilanz) 654,03 100,00 1.034.22519 100, -200,00 100,m -442, 02
1200 Bank -1.150,0 442,082,589 0,00 0,00
1210 Bank IT 0,00 134,597,08 0,00 0,00
1400 Samrielkonta Forderun 2.438,00 511.082,81 0,00 0,00
1410 Sammelkonto Anzahlung 0,00 25,700,00 0,00 0,00
1450 Forderungen aus Jahres -600,00 9,600, -200,m 200,00
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Anzeige der gewahlten Periode, Jahreswerte, Relationen und ggf. der
Vergleichsperiode.

BWA Querformat (Business Assessment Landscape)

Mustermann GmbH & C GuV - Bilanz Ubersicht SKR03 22,03,2010 16:35:07

sa Seite ;1
Periodenwerte : 10- 12 %-Verdr Jahreswerte : 2009 %e-Verdr Vergleichswerte : 20097-7 Jahreswerte | 2009

Eeschreibung Saldn kel derung saldo %Rel derung Saldn el Salda Rel

Kontenklasse 0: Bilanzkonten

Klasse O (Bilanz) 23|,% 00,0 200,00 955,92 100,00 0,00 79,66 100,00 955,92 100,
27 EDM-Software 238,98 200,00 955, % 0,00 79,66 -955,%

summeKlasse 0 -238,98 0,00 200,00 -955,92 0,00 0,00 -79,66 0,00 -955,92 0,00

Kontenklasse 1: Bilanzkonten

Klasse 1 (Eilanz) 634,03 100,m -4z, 1.034.223,19 100,00 0,00 200,00 100,00 1.034.22319 100,00
1200 Bank -1.150,00 0,00 442,062,50 0,00 0,00 442,082,59
1210 BankII 0,00 0,00 134,597,086 0,00 0,00 134,597,083
1400 Sammelkonto Forderungen 2.4588,00 0,00 511.082,51 0,00 0,00 511.082,81
1410 Sammelkonta Anzahlungen 0,00 0,00 25.700,00 0,00 0,00 25.700,00
1450 Forderungenaus Jahresvorausleistungen -600,00 200,00 9.600,00 0,00 -200,00 9.600,00

Anzeige der gewahlten Periode, Jahreswerte, Relationen und ggf. der
Vergleichsperiode sowie der Jahreswerte zur Vergleichsperiode.

5.3.3. Kontenblatter

Ausfuhrliche Informationen zu
z bis . den Bewegungen in den Konten
= i F-’Tgxg = sind tiber das Kontenblatt zu
Lieferanter 70000 =) 88450 EE erhalten .
Periode A/B Periode A v
—:;iiz:s?r:re Paiodsn— B Setzen Sie die Checkbox zu
Periaden 1 ~ il 5 - dem Kontenbereich, fir den

[] Migrationsperiode

4

Kontenbléatter erstellt werden

B D t . - .
Dpl\lhoJr::l Wrerten  [] Einschl, EB-Werte [_| Drucke Selektion  [] Drucke Benutzer SO"en, u nd Wahlen Sle dle
Clibseiiciinis fzmon Konten aus. Als Vorgabe ist

| bbrechen | immer das erste bzw. letzte

vorhandene Konto im
Kontenbereich eingetragen.

Die Liste kann entsprechend der eingerichteten Perioden A oder B (siehe
Kapitel 2.2.3. ,Stammdaten > Firmenstamm > Periode“) ausgegeben werden.
AnschlieRend muss noch der Zeitraum ausgewahlt werden.

Migrationsperiode:

Diese Checkbox ist nur fiir Bestandskunden relevant, die aus der
vorhergehenden Novaline Finanzbuchhaltung in die Novaline Fibu.One
migrieren. Nahere Informationen hierzu finden Sie im Anhang (siehe Kapitel
7.7. ,Kontenblatt Migrationsperiode®).

Nur mit Werten*:
Mit setzen der Checkbox ,Nur mit Werten“ konnen Sie die Konten
ausschlieRen, die im ausgewahlten Zeitraum nicht bebucht wurden. Wenn die
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Selektion ,Nur mit Werten* getroffen wurde, ist auch die Auswahl ,Incl. EB-
Werte“ aktiv.

Incl. EB-Werte
Damit werden auch Kontenblatter fir Konten erstellt, die nur EB-Werte haben.

Drucke Selektionen

Mit der Checkbox ,Drucke Selektionen® lassen sich die in diesem Dialog
vorgenommen Selektionen ausdrucken, der Druck erfolgt nur auf der ersten
Seite.

Drucke Benutzer
Der Benutzer, der die Buchung erfasst hat, wird mit ausgedruckt.

Verdichtete Anzeige

Ist in den Stammdaten eines Sachkontos die Checkbox ,verdichtete Anzeige*
gesetzt (siehe Kapitel 2.5. ,Stammdaten > Sachkonten®), werden die
Buchungen nach Tagesdatum kumuliert.

Mit dem Symbol ,Drucken” & wird der Dialog zur Auswahl des Druckers
aufgerufen, auf dem die Kontenblatter ausgegeben werden sollen.

Mit dem Symbol ,Vorschau“ L& kénnen Sie die Kontenblatter am Monitor
anzeigen lassen und in den verschiedensten Formaten exportieren.

Uber das Symbol ,Nach MS Excel exportieren® &l koénnen die Werte direkt in
das Tabellenkalkulationsprogramm tbergeben werden.

Die Sortierung im Kontenblatt erfolgt nach Buchungsperiode, innerhalb der
Buchungsperiode in der Reihenfolge der Buchungserfassung. Relevant ist
hierfir die durch die Fibu.One bei der Erfassung vergebene Buchungsnummer,
nicht die Belegnummern !

Folgende Ausgaben fiir das Kontenblatt sind mdglich:

Hochformat (Accounts Cards):

Kopfzeile: Kontonummer, Kontobezeichnung (Name 1 in den Konten-
Stammdaten)

Wertebereich: EB-Werte, BM (Buchungsmuster), Beleg-Nr., Gegenkonto,
Datum (Buchungsdatum), Buchungstext, Soll, Haben, fortlaufendes Saldo
Ful3zeile: Summe Soll, Haben, Saldo gesamt

Mustermann GmbH & Co. KG Kontenblatt 09.10.2008 09:27:38

sa Periode(s) 2008 / 4 - 4 Seite 1
8410 Erlose 19 %

BM Beleg Nr. Gegenkont Datum Buchungstext Soll Haben Saldo

EB-Buchung §.855,73 -8.855,73

RA 40001 10100 16.04.2008 AR Sandlieferung 752,35 -9.608,05

19.04.2008  Verdichtete Anzeige 4.917,52 -14.525,60

Saldo 0,00 14.525,60 -14.525,60
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Querformat (Accounts Cards Landscape):

Kopfzeile: Kontonummer, Kontobezeichnung (Name 1 in den Konten-
Stammdaten)

Wertebereich: EB-Werte, BM (Buchungsmuster), Beleg-Nr., Gegenkonto, Int.
Beleg-Nr., Datum (Buchungsdatum), ausfihrlicher Buchungstext, Steuerbetrag,
Soll, Haben, fortlaufendes Saldo

FuRRzeile: Summe Steuerbetrag, Soll, Haben, Saldo gesamt

Mustermann GmbH & Co. KG Kontenblatt 09.10.2008 10:27:50

53 Periode(a) 2008 /4 - 4 Seite 1
8410 Erlose 19 %

BM BelegNr. Gegenkont Int. Beleg-Nr. Datum Buchungstext Steuerbetrag Soll Haben Saldo
EB-Buchung 8.855,73 -8.855,73
RA 40001 10100 16,04.2008 AR Sandlieferung 142,% 752,% -9.608,08
19.04.2008  Verdichtete Anzeige 4.917,52 -14.525,60
Saldo 142,95 0,00 14.525,60 -14.525,60

Hochformat (Accounts Cards Formula):

Kopfzeile: Kontonummer, Kontobezeichnung (Name 1 in den Konten-
Stammdaten), EB-Werte

Wertebereich: Datum (Buchungsdatum), Periode (Jahr | Periode), PN (Prima
Nota), Ifd. Nr. (Buchungsnummer), St. % (Steuersatz), Belegnummer (externe
Belegnummer), Buchungstext, Soll, Haben

FuRzeile: EB-Wert, Summe Soll, Haben, Saldo neu

Mustermann GmbH & Co. KG

Konto-Nr: 8410 Bezeichnung Erlése19 % Seite 1
EB-Wert Soll Haben Saldo alt
0,00 0,00

Datum  Periode Gegenkonto PN  IfdNr. St. 9%  Belegnummer Buchungstext Soll Haben

16.04.2008 (2008 | 04 | 10100 1 305 19,00 (40001 752,35

4.917,52

AR Sandlieferung
Werdichtete Anzeige

0,00

Druck allgemein

Der Druck der Stammdaten sowie aller Auswertungen kann jetzt im XML-
Format exportiert und dann in einem Programm, das dieses Format bearbeiten
kann — z.B. Excel — weiter verwendet werden.

Die XML-Datei wird automatisch im Programmpfad unter den Verzeichnis
<reports> gespeichert (z.B. C:\Program Files (x86)\Novaline\Novaline Financial
Accounting\ reports).
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Kapitel 6. Abschluss
6.1. Jahresabschluss
Mit dem ,Jahresabschluss® kann

e e o _ der Saldenvortrag fir die Sach-

e und Personenkonten

Jahvesabschluss ‘ durchgefuhrt werden. Die

# Geprisft  Konto Nummer Beschreibung EB-Konto (4] Kunden werden, soweit in den
L 1000 Kasse s000 Stammdaten kein anderes Konto
: e o hinterlegt ist, tiber das EB-Konto
4 210 Bank 11 3000 9008 vorgetragen, die
- - j':klk’t — Lieferanten entsprechend Uber
7 i e a e J5000 das EB-Konto 9009. Der
: u iemvne*&ontom- 0 Saldenvortrag beriicksichtigt

automatisch alle
Personenkonten (siehe Kapitel
2.6 / 2.7 ,Stammdaten > Kunde*
| ,Stammdaten > Lieferant®).

-
=3

1570
1571
1575
1600
1799

9000
3000
3000
3000
3000

orsteuer

-
-

Vorsteuer 7 96

—-
~

orsteuer1d 96

Sammelkonto Verb...

-
s

Interimskonto Imp...

o
K| | &1 =1 | | =T | < | || | T T T (T T (T

15 20 Gewerbliche Schut... (9000

16 210 Maschinen 3000 -

17 25 Shrliche Rechte u... (3000 Dle SaChkonten Werden

18 z EDV-Software (3000 entsprechend den Einstellungen

- 22 PKY 20 in den Stammdaten fur den

20 400 Betriebsausstattung  |9000 . . .

a1 410 Geschitsausstatiung [3000 Saldovortrag bertcksichtigt: alle

22 200 Gezeichnetes Kapital 9000 Sachkonten’ dle mlt e'nem EB_

23 90 Geschiftsbauten 9000 I: . .

% p ST P ~ | Konto versehen sind, erscheinen
T hier im Grid und werden tber

das in den Stammdaten
eingetragene EB-Konto vorgetragen (siehe Kapitel 2.5 ,Stammdaten >
Sachkonten®).

Im Feld ,Geschéftsjahr von:*“ muss das Jahr eingetragen werden, aus dem die
Salden tibernommen werden sollen. In ,Geschéftsjahr: bis“ wird automatisch
das anschlieRende Geschaftsjahr eingetragen. Dieses ist ggf. vorher in der
Periodenverwaltung anzulegen (siehe Kapitel 2.2.3 ,Stammdaten >
Firmenstamm > Periode®).

Wahlen Sie im Feld ,EB-Konto Kunden“ mit der Schaltflache Auswahl = das
EB-Konto aus, zu dem die Kunden-Konten tbernommen werden sollen. Als
Vorgabe ist das Konto 9008 eingestellt.

Wahlen Sie im Feld ,EB-Konto Lieferanten“ mit der Schaltflache Auswahl = das
EB-Konto aus, zu dem die Lieferanten-Konten tlbernommen werden sollen. Als
Vorgabe ist das Konto 9009 eingestellt.

Beachten Sie bitte, dass zu den Personenkonten die jeweiligen
¥ Sammelkonten mit in den Saldenvortrag tibernommen werden sollten, um
die Ubereinstimmung der Personenkonten mit den Sammelkonten zu
gewahrleisten.
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In der Liste der Sachkonten werden alle Konten aufgefiihrt, die in den
Stammdaten mit einem EB-Konto versehen sind. Fir ein Konto, dass nicht im
Saldovortrag beriicksichtigt werden soll, darf die Checkbox im Feld ,Gepruft"
nicht gesetzt sein. Als Vorgabe werden alle Konten mit einbezogen. Um alle
Sachkonten zu deaktivieren, klicken Sie mit der rechten Maustaste in die Liste
der Sachkonten und wahlen Sie ,Alle abwahlen®; um alle Konten zu aktivieren,
wahlen Sie ,Alle auswahlen®.

Setzen Sie die Checkbox ,Jahresabschluss®, um das Geschéaftsjahr, aus dem
die Salden Ubernommen worden sind, zu sperren. Diese Option setzt in der
Periodenverwaltung die entsprechenden Perioden auf ,gesperrt® (siehe Kapitel
2.2.3 ,Stammdaten > Firmenstamm > Periode®). Dort kdnnen die Perioden ggf.
wieder freigegeben werden.

Die Schaltflaiche ,Ausfiihren* [z | startet den Saldenvortrag, mit der
Schaltflache ,Abbrechen” verlassen Sie den Dialog. Die durchgefihrten
Buchungen lassen sich in den entsprechenden Dialogen anzeigen
(Buchungsliste, Journaldruck, Erfassung mit Liste).

Das Buchungsdatum entspricht dem ersten Datum im Geschéftsjahr (wie in der
Periodenverwaltung eingetragen, siehe Kapitel 2.2.3 ,Periode®) , in das die EB
Werte vorgetragen werden.

6.2. Journal
i Geschiftsjahr # Buchungsdatum Buchurigstext Beleg Daturn EBeleg Murnmner Interne Beleg Mr. Periade A @
€ | 1 o 07.04.2009 ZE AnzEu 07 04,2009 544 0 4
- ; H = 10.04.2009 10.04.2009 0 4
# g 3 (07042009 07 04,2009 237 4 m
& g 4 14042009 Autematische Zahl... | 14.04.2009 12 0 4
g g 14042009 Autematische Zahl... |14.04.2009 12 0 4
Eal 6 S 14.04.2009 Automatische Zahl... | 14.04.2009 12 0 4
7 7 14042009 Autematische Zahl... | 14.04.2009 12 ] 4
Zﬂj? 2 S 01042009 01.04.2009 AGE 10100,/5K 112334 4
“;, ; 9 02042009 02 04,2009 117334 4
_____ 4 1o = 02042009 02.04.2009 [ 4
..... P 11 03042009 03 04,2009 ] 4
..... g 12 o |04.04.2009 04042009 0 4
..... 7 13 04042009 0404,2009 0 4
----- g 14 (09042009 09.04.2009 ] 4
----- .6: 9 15 e |09.04.2009 09.04.2009 0 4 !§|
..... 1 i | ™
| Journalisiera | | Abbrachen | Eenutzernarne [alle Benutzer] hd

In der Fibu.One erfasste Buchungen kdnnen festgeschrieben werden, um diese
von einer weiteren Bearbeitung oder Léschung auszunehmen.

Durch diese Journalisierung wird eine fortlaufende Fortschreibung der
Buchungen ermdéglicht. Entsprechend werden alle Buchungen berticksichtigt,
die noch nicht journalisiert wurden.

Sie kdnnen die Buchungen aller Benutzer gleichzeitig journalisieren. Sofern nur
Buchungen eines bestimmten Benutzers journalisiert werden sollen, wéhlen Sie
im Feld ,Benutzername® einen Benutzer aus. Anschlieffend werden nur die
Buchungen dieses Benutzers in der Tabelle angezeigt. Mit dem Filter ,Alle
Benutzer werden die Buchungen aller Benutzer aufgefihrt.
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Klicken Sie auf die Schaltflache ,Journalisiere® [ =undse= | um die Journalisierung
durchzufiihren. Es folgt die Abfrage, ob wirklich journalisiert werden soll.

6.3. Journaldruck
Jouiml Ditick Die Buchungen in der Fibu.One kénnen
e 20 - als Liste gedruckt oder Uber die Vorschau
Bechingime call 24 2 betrachtet werden. Sind Journal Seite oder

Buchungsdatum 25.10,2007 25.10.2007

Buchungsnummer bekannt, kann die
Ausgabe der abgeschlossenen und
journalisierten Buchungen entsprechend
selektiert werden.

Um die Liste Uber das Datum einzugrenzen, wahlen Sie einen Zeitraum im Feld
,Buchungsdatum®. Mit der Checkbox ,Drucke Selektionen® werden die
getroffenen Auswabhlkriterien in der Liste ausgewiesen.

[[] Drucke Selektionen

L Agbrechen_ J

6.4. DATEV Export

Fur die Ubergabe von Buchungen, Stammdaten und ggf. Salden sind an
verschiedenen Stellen im Programm die erforderlichen Einstellungen
vorzunehmen.

Vor dem Exportieren der Daten empfehlen wir, sich mit dem Steuerberater
abzustimmen und die erforderlichen Angaben einzuholen.

Es kdnnen nur journalisierte Buchungen Ubergeben werden.
AnschlieRend kann im Menii ,Abschluss > DATEV Export* die Ubergabe der

Daten in einem gefiihrten Dialog, dem DATEV Export Assistenten,
vorgenommen werden.

I.  Vorbereitung: Tragen Sie die erforderlichen Angaben wie im Folgenden
beschrieben in den jeweiligen Dialogen ein.

[I.  Sofern noch nicht geschehen, journalisieren Sie die Buchungsperioden,
zu denen der Export stattfinden soll.

lll.  Fdhren Sie dann den DATEV Export durch.
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I.  Vorbereitungen

i. In den Einstellungen missen die grundsétzlichen Angaben zum
Steuerberater und zu den Angaben bei Datev eingetragen werden.
(siehe Menl Verwaltung > Einstellungen:Datev.)

Ohne diese Angaben kann kein Datev Export durchgefihrt werden.

Einstellungen
Programm Einstelngen || SystemEinstelungen |

| Erier E=iTroEs h T e e i G M | 4 »
Berater Name Kaltenborn

Berater Nummer a1t

Mandanten Nr. 12345
Benutzer SK
Daten Medium 001
Transfer Format KNE -
Transit Konto 1360
Passwort
Interne Beleg Nr. (]
Ubergabe Verzsichnis  C:\Program Files (x86)\NovalinelUbergabe [

Nahere Informationen finden Sie im Kapitel 1.2 ,Einstellungen" im
Abschnitt ,Datev"”.

ii. Im Steuerschliissel wird bestimmt, mit welchem Datev Steuerschliissel
die Buchung im Datev Export versehen werden soll.

Steuerschlissel

Wurmmer 3 [=
Bezsichnung Vorsteuer 15% Inlnd
Giltg von [znuar] Y210 T Skonto-Kento = 3736 =) Erhaltene Skonti 19% VSt
Steuerart Vorsteuer -
Barechnungsart Brutto - Steuerkonto = 157 =) Vorsteuer 15% Inland
Steuersatz 15,00 Ziffer UStVoranm. 1 3 =
Steuerverprobung O Steuerkonto 2 = =
DATEV Steuerschlussel 9 Ziffer USt.Voranm. 2 0 =,
Histore

# Von Maonat Von Jshr  Steuerart Berechnu... Steuersstz  Steuerko. Skonto-K.. Ziffer USt. Steuerka.. Ziffer USE..

1 Januar - 2010 Vorstever v Brutts v 19,00 1575 37% 66 []

Die Nummerierung der Steuerschliissel ist bei Datev verbindlich
vorgegeben, wahrend in der Fibu.One beliebige Nummern verwendet
werden kénnen.

Stimmen Sie bitte die zu verwendenden Steuerschlissel mit lhrem
Steuerberater ab!

Eine Liste der moglichen Datev Steuerschlissel entnehmen Sie bitte
der folgenden Tabelle:
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USt.-Art Bezeichnung DATEV Nr.
Umsatzsteuer | 7 % Umsatzsteuer 2
Umsatzsteuer | 19% Umsatzsteuer 3
\Vorsteuer 7% Vorsteuer 8
\Vorsteuer 19% Vorsteuer 9
813b 7% Vorsteuer / Umsatzsteuer 91
813b 19% Vorsteuer / Umsatzsteuer 94
EU Lieferung An Abnehmer mit USt-ID.Nr 11
EU Lieferung 7% Umsatzsteuer 12
EU Lieferung 19% Umsatzsteuer 13
EU Erwerb 7% Vorsteuer / Umsatzsteuer 18
EU Erwerb 19% Vorsteuer / Umsatzsteuer 19
EU Nicht steuerbare Leistung §18b Satz 1 Nr.2 UStG 47

Fur jeden Steuerschlissel, der in einer Buchung im Datev Export
vorhanden ist, muss entweder in den Stammdaten Steuerschliissel ein
Datev Steuerschlissel zugewiesen werden oder in den Stammdaten
Sachkonto fUr das bebuchte Sachkonto eine Angabe zum Datev Export
vorhanden sein.

Nahere Informationen finden Sie im Kapitel 2.6 "Steuerschlissel" .

ii. In den Stammdaten Sachkonten kdnnen zusétzliche Angaben zu einem
bestimmten Sachkonto gemacht werden:
¢ Datev Automatik Konto
o Datev Konto
e Steuerschlissel

Konto Nummer 3400 =) Kestenrechnung
Verdichtete Anzeige
Konto gesperrt
Steuerschliissel
Kontenart

Extarne Nummer
[Nicht ausgewshit] *
£ 3 - Vorsteuer 19% Inland hd
Standard *

Beschreibung 1 Warenbestand 19% VSt.
Beschraibung 2

Beschraibung 3

e i Saldui Buchungstets I

EB Konto =
Buchungsspeicher

Fremdwshrung

=
> [Nichtausgewshk] =
o [Nicht susgewshlt] =

Kostenrechnung
Kostenart 3900 =)
Kostenstelle (=)

Materizl

Kostentragar =)
Mengenzinhait =)

Datev
DATEV Automatik Kanto O
DATEV Konto ]

Steuerschlissel o

Diese sind nur erforderlich,

e wenn eine Buchung auf dieses Konto ohne Steuerschliissel
durchgefihrt wird und die Angaben zum Datev Steuerschliissel
also nicht dem Steuerschliissel enthommen werden kénnen.

In diesem Fall ist hier der Steuerschliissel zum Sachkonto zu
hinterlegen.

¢ wenn Buchungen auf dieses Konto ohne ggf. zusatzlich
gebuchten Steuerbetrag exportiert werden sollen.

Aktivieren Sie in diesem Falle die Checkbox ,Datev Automatik
Konto®.
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¢ wenn im Buchungsexport an Stelle des in der Fibu.One
bebuchten Kontos ein anderes Konto verwendet werden soll.
Tragen Sie das Konto im Feld ,Datev Konto“ ein.

Diese Angaben Ubersteuern die Werte aus den Steuerschliisseln.

Il Uberprifen Sie, ob zu den Perioden, die an den Steuerberater exportiert
werden sollen, noch nicht journalisierte Buchungen vorhanden sind und
journalisieren Sie diese gegebenenfalls.

Es werden nur journalisierte Buchungen exportiert.

Damit ist gewahrleistet, dass die Salden, die aus den exportierten
Buchungen resultieren, zum Stand des Buchungs-Exports mit denen
der laufenden Buchhaltung Ubereinstimmen.

lll.  Im Datev Export Assistenten stehen Ihnen folgende Mdglichkeiten zur
Verfligung:

DATEV Export Assistent

Wahlen Sie die Art der Datev Ubergabe.

DATEV

@)iBuchungan Daten Medium
005

() Buchungen wiederholen
(") Stammdaten

) Salden (Jzhresverkshrszahlen)

i. Buchungen — Schritt 1:
In diesem Schritt kdnnen die Buchungen exportiert werden.

Daten Medium

Tragen Sie hier die fortlaufende Nummer des Buchungsexports ein.

Die Nummer der letzten Verarbeitung finden Sie im letzten Datev
Prifjournal. Dieses Priifjournal (s.u.) wird im Buchungsexport erstellt
und sollte unbedingt aufbewahrt werden! Mit der Novaline Archivierung
besteht eine bequeme Mdoglichkeit, diese Belege (nebst vielen anderen)
in elektronischer Form revisionssicher unter Verzicht auf die Papierform
zu archivieren!

Mit Abschluss des Buchungsexports wird diese Nummer automatisch
heraufgesetzt.

Klicken Sie anschlieRend auf ,Nachste:
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Buchungen — Schritt 2:

DATEV Export Assistent

Auswahl der Ubergabe Daten
DATEY
Jzhr 2010] -
Journal Sete s B
Schritt 2 von 3

Wahlen Sie aus einem Geschaftsjahr.

Die Buchungen lassen sich je vorhandener Journalseite selektieren.
Prifen Sie ggf. anhand der vorhandenen Datev Prifjournale, welche
Journale bereits tbergeben worden sind!

Wahlen Sie die zu exportierenden Journale aus und klicken Sie auf
,Nachste“:

Buchungen — Schritt 3:

Sie erhalten eine Tabelle mit den Buchungen.

DATEV Export Assistent

Ubersicht der Daten

# Buchungsd.. EM Konta Buchungstext Sall Haben  Gegen.. Beleg Nr. Beleg Distum  Interne Bel  Buchur|*]
1 = 0L01.2010 EB | = 9000 24.000,00 ¥ 1000 1 01.01.2010 0 36

Z = 0L01.2010 EB | = 1000 24.000,00 5000 1 01.01.2010 0 36

3 = 0L01.2010 EB | = 9000 270,00 1200 2 01.01.2010 0 37

4 = 0L01.2010 EB ¥ = 1200 270,00 £ 5000 2 01.01.2010 0 37

5 o 0012010 EB v 5000 45.000,00 S0 3 01012010 © 38

6 o 0012010 BB v ch1amw 45.000,00 = 9000 3 01012010 © 38

7 o 0012010 EB v 5000 564,84 S 01012010 © 3

8 o 0L0L2010 BB v chamm SE4.54 P00 4 0L0L2010 O 3

9 o 0012010 BB v cpo0me 3,00 | = 10000 5 01012010 © 40

10 o 0L0L20I BB v 10000 3.00 008 5 01012010 O 40

1 o> 0L0L20M0 BB v ch50mB 33.500,00 = 10100 & 01012010 O 41

12 o 0L0L20I BB v ch10100 Buchhalter, Manfred 33.500,00 = 5008 6 01012010 O 41

13 o> 0L0L20W BB v =H5009 122932... S 70000 7 01012010 O 42

¥ o 0L0L010 BB v o) 70000 1.229.2... s0s 7 01012010 0 42

15 = 0L01.2010 EB | = 9009 123.215... & 70100 & 01.01.2010 0 43

16 = 0L01.2010 EB ¥ = 70100 Liefer und Kollegen | 123.215... =503 8 01.01.2010 0 43 —
17 S 10120100 FR ¥ = ana G4 £88 00 rh A0S N1 M0 n Fry E

i S— ]

e

Diese Tabelle dient zur Kontrolle, welche Buchungen basierend auf der
vorher gewahlten Selektion exportiert werden sollen. Die Buchungen
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lassen sich nicht bearbeiten.
Klicken Sie auf ,Ausflihren®. Es werden nun folgende Dateien erstellt:

EVOL1: vollstandige Stammdaten (Konto Nr und Bezeichnung)
EDO00001: Buchungssatze.

Werden weitere Buchungen oder Stammdaten exportiert, wird eine
neue Datei ,EV01“ erstellt. Ist diese bereits vorhanden, erhalten Sie
eine Meldung, ob diese Datei Giberschrieben werden soll.

Da alle Konten tbergeben werden, kénnen Sie diese Abfrage mit ,JA®
bestatigen.

Ist die Datei ,ED00001“ bereits vorhanden, wird eine weitere mit
fortlaufender Nr. ,ED00002 erstellt usw.

Diese Dateien werden in dem unter ,Einstellungen > Datev*
eingetragenen Verzeichnis abgelegt.

Sofern alle Angaben zum
@ e Datev Export vorhanden
: waren, erhalten Sie eine
Meldung, dass der Export
erfolgreich durchgefuhrt

werden konnte.

Sind in der Verarbeitung Fehler aufgetreten, erhalten Sie eine
entsprechende Information.

Im Datev Prufjournal, das nun erscheint, werden die exportierten
Buchungen aufgefiihrt; im oberen Bereich werden u.a. die gewéhlten
Journalseiten, die Datentrager Nr. und die Abrechnungs Nr. aufgefiihrt.
Die Abrechnungs Nr. wird durch die Fibu.One automatisch erstellt und
dient als interne eindeutige Nummerierung.

Movaline IT GmbH DATEV Priif-Journal 02.09.2010 11:51:56
stefan 2010 Seite 1 1

Berater: 1 Journal von: 5 Datentrager-Nr.: 006
Mandant: 123 Journal bis: 5 Abrechnungs-Nr.: 4

Bu-Nr Umsatz BU Geagenkonto Beleghr Datum Konto Buchungstet

16 -546,84 1792 1 31.08.2010 1360 Automatische Zahlung
16 546,84 10100 1 31.08.2010 1360 Automatische Zahlung
16 11,16 10100 1 31.08.2010 1360 Automatische Zahlung

Archivieren oder drucken Sie dieses Journal; anschlieRend kann die
Anzeige geschlossen werden.
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ii. Buchungen wiederholen
Ein bereits durchgefiihrter Export von Buchungen lasst sich hier
wiederholen.

DATEV Export Assistent

Auswahl Ubergabe Art

DATEV

(7) Buchungen Daten Medium

005

®Buchungsn wisderholen

() Stammdaten

() Saiden (Jshresverkshrszshien)

Schritt 1von 3 | sobreren ||| sachetes |

Vergeben Sie unter ,Daten Medium* eine neue fortlaufende Nummer
und klicken Sie auf ,Nachste*.

DATEV Export Assistent

Auswahl der {(ibergabe Daten

DATEV|

Jahr 2010 -
wsfl 3 hd

3 01.03.2010
2 01.09.2010
1 01,09.2010

Schritt 2 von 3

Sie kdnnen dann zu einem Geschaftsjahr die bereits durchgefuhrten
Buchungsexporte auswahlen; dem Datum kann entnhommen werden,
wann die Ubergabe erfolgte.

Das weitere Vorgehen entspricht dem bereits im Vorfeld beschriebenen.

iii. Stammdaten
Fur die Ubergabe von Stammdaten (Kontennummern und —
bezeichnungen) wahlen Sie bitte in Schritt 2 aus, welche Konten
exportiert werden sollen. Klicken Sie dann auf ,Nachste".

Sie erhalten eine Ubersicht der zu exportierenden Konten; diese Tabelle

dient nur der Ubersicht und lasst sich nicht bearbeiten.
Es wird eine neue Datei ,EV01“ erstellt; der Dialog wird geschlossen.
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iv. Salden
Der Export der Salden erstellt eine Datei, in der zum gewahlten
Geschéftsjahr die Verkehrszahlen mit den Salden EB-Soll, EB-Haben,
Soll Gesamt und Haben Gesamt exportiert werden.

Dieses ist nicht zur Ubergabe der Salden erforderlich und sollte nur auf
Anfrage geschehen. Der Steuerberater errechnet die Salden aus den
Buchungen, ggf. kdnnte zum Zweck der Abstimmung eine gesonderte
Ubergabe der Salden erforderlich sein.

In Schritt 2 kénnen Sie auswahlen, aus welchem Geschaftsjahr die
Salden enthommen werden sollen; geben Sie bitte einen Pfad an, an
die Datei erstellt werden soll.

Klicken Sie auf ,Nachste“.

In Schritt 3 wird eine Ubersicht der Salden angezeigt. Diese Ansicht
l&sst sich nicht bearbeiten.

Klicken Sie auf ,Ausfiihren“. Nach eine Meldung, dass die Ubergabe
stattgefunden hat, wird der Dialog beendet.

6.5. Buchungsibergabe

6.5.1. Kostenrechnung

Sind Buchungen mit Kosten erfasst worden,
S £Vbu Ewortoxhak L] konnen diese hier an die Kostenrechnung

Yon Buchungsdatum 01.11.2007

Bis Buchungsdatum  30.11.2007 Ubergeben Werden .

| OK H abbrechen |

Klicken Sie auf die Schaltfliche ,O0K* |2« um die Ubergabe zu starten
und bestétigen Sie die Sicherheitsabfrage mit ,OK". Es wird geprift, ob in dem
Zeitraum, der in den Feldern ,Von Buchungsdatum® und ,Bis Buchungsdatum®
bestimmt wurde, Buchungen mit Kostenerfassungen vorhanden sind. Ist kein
Ubergabe Zeitraum angegeben, werden alle Buchungen tberprift. In der
Statuszeile der Fibu.One wird eine Meldung zur Ubergabe eingeblendet.

€ Buchungsiibergabe vollstindig

In den Einstellungen, dort im Reiter ,Optionen®, kann im Abschnitt
,Kostenrechnung“ der Pfad zur Ubergabe-Datei vorgegeben werden(siehe
Kapitel 1.2 ,Einstellungen®). Dieser Pfad kann hier im Feld ,Exportieren nach®
geandert werden. Als Ubergabe-Datei wird die ,koschnit* gewahlt. Sofern das
Verzeichnis nicht existiert, in dem die Ubergabe-Datei geschrieben wird, fragt
das Programm nach, ob dieses Verzeichnis erstellt werden soll.

Ist in den Einstellungen unter Optionen eine direkte Ubergabe an die Kore
geschlusselt, wird der Ubergabepfad zwar angezeigt, ist aber nicht aktiv. Der
Vorgang der Ubergabe ist der gleiche wie bei der Erstellung der <koschnit>,
danach wird aber ein Protokoll mit dem Ergebnis und eventuellen Fehlern
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angezeigt. Ebenfalls wir angezeigt, wie viele Buchungen in der gewahlten
Periode bereits Ubergeben wurden.

4 Datensatze korrekt Ubergeben.
0 Datensatze fehlerhaft.
10 Datensatze bereits lbergeben.

Protokoll anzeigen?

[ 1a |[ Nein |

Das Protokoll kann angezeigt werden.

Mustermann GmbH/Test Kosteniibergabe 23.06.2015 15:51:13
ross 01.06.2015 - 23.06.2015 Seite 1 1

Buch.-Nr. Buch.-Datum Beleg-Datum Periode
Kostenart Kostenstele Kostentriger Menge Einheit Betrag

471 23.06.2015 23.06.2015 062015
8410 10100 111 10.000,00

472 23.06.2015 23.06.2015 062015
8410 10200 111 20.000,00

473 23.06.2015 23.06.2015 062015
8410 11111 111 30.000,00

474 23.06.2015 23.06.2015 062015
8410 12345 111 40.000,00
Kostendbergabe 17,02,2015 MNovaline Financial Accounting: 008.004.001

In der Kore kann jetzt ohne weitere Zwischenschritte direkt journalisiert
werden.

Sollten noch Anderungen an den Buchungen vorgenommen oder Buchungen
geldscht werden, so kann dieses in der Kostenerfassung geschehen.
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Kapitel 7. Anhang
7.1. Tipps und Tricks allgemein
7.1.1. Dialoge

Sie kénnen schnell und einfach zwischen mehreren in der Fibu.One getffneten
Fenster bzw. Dialogen mit der Tastatur-Kombination ,Strg“ + “Tab“ wechseln.

Der Wechsel vom ,OK* Modus in den ,Hinzufligen“ Modus kann ohne die Maus
zu verwenden Uber die Tastatur — Kombination ,STRG* + ,A* erfolgen.

An Stelle der Schaltflache ,Auswahl“ = kann der Suchdialog auch Uber die
F9 — Taste gedffnet werden. Die F8 — Taste hat die gleiche Funktion wie der
Pfeil — Button.

Sind bei den Bezeichnungen von Schaltflachen oder Dialogen einzelne
Buchstaben mit einem Unterstrich versehen [ t=fien | Jassen sich diese mit der
Tastatur-Kombination ,Alt* + ,Buchstabe“ auslésen; ,Hinzufligen“ bspw. mit ,Alt"
+ ”H“'

Fast jedes Feld in einem Dialog kann direkt tiber seine Nummer angesprungen
werden. Die Feld-Nummern werden mit der Tastatur-Kombination ,Alt* + ,?¢
eingeblendet bzw. wieder ausgeblendet. Die Kombination ,Alt“ + ,Nummer®
setzt den Zeiger direkt in das zugehorige Feld.

Im Erfassungsdialog lasst sich die Checkbox ,Brutto Split“ mit der
Tastaturkombination ,Alt* + “S* setzen.

7.1.2. Stammdaten

Es kdnnen auch Teile eines Suchbegriffs verwendet werden. Der Platzhalter *
ersetzt die variablen Teile.

Beispiel: in der Adressverwaltung findet sch* alle Adressen, die mit einem sch
beginnen. *sch findet alle Adressen, die mit einem sch enden. *sch* findet alle
Adressen, die an einer beliebigen Stelle ein sch haben.

Beispiel: 11* findet alle Konten, die mit 11 beginnen. *11 findet alle Konten, die
mit 11 enden. *11* findet alle Konten, die an einer beliebigen Stelle eine 11
haben.
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7.2. Erfassung
7.2.1. Buchen von Teilzahlungen mit Skontoabzug

Um in der Novaline Fibu.One eine Teilzahlung mit gleichzeitigem Skonto-Abzug
zu erfassen, geben Sie im Dialog ,,OP Ausgleich“ im Feld ,,Skonto* den
Skontobetrag bzw. im Feld ,Skonto %" den Skonto-Satz ein und im Feld
»Zahlung“ den Teilzahlungsbetrag.

Die Erfassung weist dann den Teilzahlungsbetrag dem Buchungsbetrag zu und
bucht zusatzlich den Skontoabzug.

Beispiel: eine Rechnung i.H.v. 1.500,00 €

wird mit 1.150,00 € bezahlt, davon e
entfallen 50,00 € auf Skonto; die : S ———
Uberweisung lautet auf 1.100,00 €: B o & e

Buchungsbetrag laut Kontoauszug S —
1.100,00 €. Zshlungsbatrag 1.100,00 Im
Feld ,Skonto®: 50,00 € Skonto eintragen ot o Im

Feld ,Zahlung“ 1.100,00 € eintragen.
Die Verbuchung erfolgt als Teilzahlung (1.100,00 € ), dazu wird Skonto
gebucht ( 50,00 €). Es verbleibt ein Rest-OP von 350,00 €.

7.3. Zahllauf

7.3.1. Zahllauf ohne Verbuchung, nur dtaus erzeugen

Lassen Sie das Feld , Transit Konto® msterta = = in Schritt 1 frei und
schliel3en Sie den Zahllauf wie gewohnt ab.
Novaline Finanzbuchhaltung BeStatlgen Sle den
\i) gavr::i:c'feonn:xoei:teIgeaﬁlungen auf den Lieferanten - Konten gebucht, die fOIgenden H|nWe|S mlt "O_K )
Zahlungsdatei dtaus wird erstellt ! Buchung und OP Ausg|e|ch

finden nicht statt, der
§ : Zahllauf wird lediglich an
[ den Zahlungsverkehr
Ubergeben, in dem wie gewohnt die Zahlungsdatei dtaus erzeugt und weiter
verarbeitet werden kann. Der OP Ausgleich wird dann tber die Buchung der
Zahlung (Bankauszug) durchgefihrt.

7.3.2. Zahllauf: Position aus dem Zahllauf I6schen

Auch nach abgeschlossenem Zahlungsassistenten besteht die Mdglichkeit,
einzelne Positionen wieder aus dem Zahllauf zu entfernen bevor die dtaus Datei
erzeugt wird: hierfir muss zum einen die Zahlung aus dem Zahllauf und zum
anderen die zugehorige Buchung aus der Erfassung geldscht werden.

1. Zahlung aus dem Zahlungsverkehr entfernen:

a. Offnen Sie den Dialog ,Zahlungsverkehr und doppelklicken Sie den
Eintrag mit dem Zahllauf, aus dem Sie eine Zahlung entfernen
wollen: Sie erhalten eine Liste mit den im Zahllauf befindlichen
Einzel-Positionen.
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b. Aktivieren Sie im Feld ,Auswahl“ die Checkbox derjenigen Position,
die Sie I6schen wollen, klicken Sie auf ,L6schen” und bestatigen Sie
die Sicherheitswarnung.

Zahlungsverkehr Einzeliibersicht

EmpFinger Miller GrbH Co. K Yerw -Zweck - 07.04.2009
Eaustaffhandel Shaonto: 4708

ienzsty, 34 - 35
43432 Rheine

Zahlungen

# Auswahl  BLE Konta-Mr. Kreditinstitut Eetrag

1 I_ 20020040 222 Mederlandse Bark £39.23

bz F 40050150 123456 Stadtsparkasse Minster 230692
] [ e
v

2. Buchung Iéschen:
Offnen Sie den Dialog ,Erfassung mit Buchungsliste“ und klicken Sie auf
LAbbrechen® um in den ,OK“-Modus zu wechseln. Markieren Sie die
Buchung, die zu dem geltschten Zahlungsvorgang gehért und klicken Sie
auf das Symbol ,Léschen® X

7.4. Datenimport aus den Novaline Anwendungen

Die Dateniibergabe der Buchungen an die Fibu.One kdnnen tber der Datev-
Schnittstelle (Novaline Bau) bzw. der fischnit-Datei (Novaline Handel) erfolgen,
die in den Novaline — Anwendungen eingerichtet und ausgefihrt werden muss.

Die einzelnen Buchungen werden Uber Interimskonten importiert. Hierzu
missen in den Mehrwertsteuertabellen zu den Erloskonten die
Interimskonten eingetragen werden. Da in der Fibu.One nur Sachkonten
mit Ubereinstimmenden Steuerschliisseln bebucht werden kénnen, sind die
jeweiligen Erlés- und Interimskonten aus den Mehrwertsteuertabellen Handwerk
/ Bau bzw. Handel in der Fibu.One mit dem gleichen Steuerschlissel zu
versehen!
Die Interimskonten missen mit der Kontenart ,Bank” geschlisselt sein !

7.4.1. Handwerk ~ Bau

Fur die Datev-Ubergabe ist Programmstand ab 023.12 erforderlich. Dieser kann
im Bau / Handwerk abgefragt werden im Men( ,Hilfe > Info Gber*.

Seit dieser Version ist in den Mehrwertsteuertabellen im Menu ,Programme >
Stammdaten > allgemein > Mehrwertsteuertabellen® das Feld ,Interimskonto®
vorhanden. Tragen Sie hier das Konto ein, mit dem die Buchung in der
Fibu.One erfolgen soll.
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Wabhlen Sie im Rechnungsausgangsbuch im Menu ,Programme > Faktura >
Rechnungsausgangsbuch® Uber die Schaltflache ,Schnittstelle” die Datev-

Schnittstelle aus.

Das Feld ,Interims-Konto* darf nicht gefiillt werden, ein hier eingetragenes
Konto Uberschreibt die Konten in den Mehrwertsteuertabellen!

Im Menii ,Datei > Datev Datei erstellen“ erzeugen Sie die Ubergabe Datei, die
anschliel3end in der Fibu.One importiert werden muss.

G

Datevdatei erstellen

=101 x|

Beratername: |StK
Beraternummer: 1

Datentragernummer: | 001

Namenskiiizel: [SK

Mandantennummer: 1
Wirtschaftsjahr: FE

DRIEY

B dat Ic. At I

Abrechnungsnummer: | 01 1.69 I Handwer
[~ Novaline Bau
Datum von: |01.01.2008 [ Handel
Datum bis: |31.01.2008 [~ FIBU N
Ubersicht |
Ziel
E:\Fibu_Ubergabe 3|
oK Beenden |

Sie das aktuelle Geschéftsjahr.
Im Bereich ,Bewegungsdaten® wird in den Feldern ,Datum von* und ,Datum bis*®
der Zeitraum bestimmt, flr den die Belege importiert werden sollen. Mit der
Schaltflache ,Ubersicht* kdnnen die betreffenden Belege aufgelistet werden.
Unter ,Zielverzeichnis“ wird der Ordner angegeben, in dem die Ubergabe Datei
erstellt werden soll. Anschlielend steht in diesem Ordner eine Datei ,DE001*
zum Import in die NOVALINE Fibu.One zur Verfligung.

Novaline Fibu.One

Juli 2015

Sofern noch keine
Grunddaten eingegeben
wurden und die Schnittstelle
nur fir die Ubergabe an die
Fibu.One genutzt wird,
kénnen hier beliebige Werte
eingetragen werden. Wahlen
Sie bspw. als Beratername
Ihren Benutzernamen und lhr
Namenskirzel. Als Berater-,
Mandanten- und
Datentrdgernummer kénnen
Sie eine 1 eintragen. Als
Wirtschaftsjahr verwenden
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7.4.2. Handel

l. Es ist mindestens Version 021.12 Novaline Handel erforderlich; das
Modul ,Fremdfibu-Schnittstelle“ muss lizensiert sein.
Sie finden diese Angaben im Handel unter ,Hilfe -> Info Gber*.

= 3
MNovaline Infarmationstechnalogie GmbH
Birkenallee 177 [-48432 Rheine
Telefor:  +49 5971 868 -0

Telefaw:  +49 5971 868 - 290

Hotline:  +495971 868 - 400

ebd ail: hiotline@navaline. de

Internet:  hittp: /A novaline. de

NOVALINE-Handel Fovar
Handel: 021.13 7 GL: 039.11 / C: T03.09 / CR: 7 %

[C] Hovaline Informationstechnologie GmbH

Lizenziert fii: NOWALINE Yorflhrsoftware. Rheine
Fundennr.: 99999999

= uduls

Benutzer: MOVALINE

Firma: [888) Mustermann GmbH vorhandene Module:
Handel-Lieferschei

Wahung DEM 1 EUR = 1,95583 DEM HandelLoger g
Handel-Eestellwesen

Datenbankiyp: dbd Handel-5 tatistik. @
Quick-Find Fragmentsuche

Fibu-Schrittstelle
D atev-Schnittstell

s Fef Firmen Module Fremdfibu-Scl
Handel-Leergu
Handel-T ourenliste =

Lizenzen: 1 Arbeitsplatz

II.  Im Menl ,Stammdaten > Firmenstamm > Mehrwertsteuertabellen®
missen zu den jeweiligen Erlés- und Einkaufskonten die Interimskonten
eingetragen werden.

Z Mehrwertsteuertabellen 1 o =l 23
Kennzeichen : |TE] _QJ ﬁ
Satz: | 19,00
Steuerschlissel : 7 2] Mehrwertsteuer 19 % guiltig ab:  01.2007
Erliskonten Einkaufskonten
Konto : 841 J Erose 19 % 1} 2]
Rabattkonto :
Zu-#&bschlagskonto :
Interimskonto : 179 __Jlnlenmsklo 19 0 _#J
0K Abblechen Beenden |
Laschen I Kopieren I Drucken l

lll.  Die Debitorensollstellung erfolgt tiber den Tagesabschlusses im Menu
.Programme > Rechnung > Tagesabschluss®.
Dadurch wird die Datei ,fischnit_Tagesdatum_Uhrzeit* zur Ubernahme
in die Fibu.One erzeugt. ,Tagesdatum® und ,Uhrzeit entspricht dem
aktuellen Zeitpunkt, zu dem die fischnit-Datei erstellt wurde.
Sie finden die Datei im Verzeichnis ,\Novaline\Daten\001\wa“, wobei
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,001“ die Nummer des Mandanten darstellt, in dem die Ubergabe aus
Novaline Handel durchgefiihrt wurde

IV. In der Novaline Fibu.One erfolgt dann wie in Kapitel 3.3
,Buchungsibernahme*® beschrieben der Import der fischnit-Datei.

Datei MOV ALINENDATEM G588 weatfischrit-27-10-2009- 10-47-07 |

Ereignisze

snnamHandel ~Debitorenzollstelung Mowvaline Handel
Korwertiere Daten ..

Speichere ..,

Impart erfalgreich

Cratei wurde geldschi!

0 —

Worhandene extarne Buchungen

# Geprift  Armw,  Anwendungsname  Bezeichnung Benutzer Zeilen
1 wa Handel Cebitorensallstellung Mowaline Handel HOYALINE 2
YRR EEERIR -

Cretails Fir die ausgewihlten Craten

# Typ Inter... Beleg Murmmer Kanto Eatrag S/H  Kaonto 2 Euchn
1 RA - 0 3452 10100 474,48 So = 1794
2 u |0 2452 1794 409,02 So w3410
[« (D]
| Ausfiibren | | Abbrechen

V. Die Kreditorenhabenstellung wird Uber Tagesabschluss im Menl
.Bestellwesen > Bestelleingang > Tagesabschluss* durchgefiihrt.
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7.5. Mehrbenutzerverwaltung in der Fibu.One

Die Novaline Fibu.One erlaubt das gleichzeitige Arbeiten von mehreren
Benutzern in der Buchungserfassung. Voraussetzung ist, dass sich jeder
Benutzer mit einer eigenen Benutzerkennung und ggf. eigenem Passwort in der
Fibu.One anmeldet (siehe Kapitel 1.1.1 ,Verwaltung > Benutzerverwaltung >
Benutzer®).

I.  Buchungen erfassen
Die Buchungen jedes Benutzers werden nacheinander verarbeitet und
gespeichert.
Sobald ein Benutzer durch ,Hinzufligen* die Buchung speichert, wird bis
nach erfolgter Verarbeitung des Speichervorgangs die Verarbeitung
weiterer Buchungen gesperrt. Da dies (abhangig von Geschwindigkeit
des SQL Servers und des Netzwerkes) nur Bruchteile von Sekunden
dauert, sollte dies in der taglichen Arbeit nicht erscheinen.
Buchung mit Kostenerfassung: Wird mit Kostenerfassung gebucht,
bleibt die Sperre solange bestehen, bis auch die Kostenerfassung
abgeschlossen wurde.
Ist ein Benutzer in der

Kostenerfassung’ Zugriffsverletzung

- . ‘) \ Dratei Entry izt gesperrt |
erhalten dle Welteren \-“/ Benutzer: stefan:iIN-64P 19DAZI3E
Benutzer beim Speichern Zait: 08072009 16:10:01
einer Buchung eine
Warnmeldung. wisderholen | | apsrecren |

Die Buchung kann mit Klick auf ,Wiederholen* ordnungsgemarf
abgespeichert werden, sobald der erste Benutzer seine Erfassung
beendet hat.

[I.  Simultane Vergabe von Belegnummern
Da die Erfassung die interne Belegnummer auf Einmaligkeit kontrolliert,
wird bei Uberschneidungen (gleiche Belegnummer) gepriift, ob die
interne Belegnummer schon vergeben wurde. Dies kann z.B.
geschehen, wenn die automatische Belegnummerierung eine
fortlaufende Belegnummer generiert (Paginierfunktion, siehe Kapitel 1.2
,verwaltung > Einstellungen®), oder manuell gleiche Belegnummern
verwendet wurden.

Beispiel:

- Es werden automatisch fortlaufende Belegnummern durch die
Fibu.One vergeben. Da erst bei Speichern der Buchung die
Belegnummer verbindlich gespeichert wird, erhalten mehrere
Benutzer, wenn sie das gleichen Buchungsmuster wahlen, die
gleiche Belegnummer:

Benutzer 1 will eine Eingangsrechnung buchen, die Fibu.One
vergibt die Belegnummer 1. Benutzer 2 will ebenfalls eine
Eingangsrechnung erfassen. Da Benutzer 1 die Buchung noch
nicht abgeschlossen hat, erhélt auch Benutzer 2 die
Belegnummer 1.

Die erste Buchung, die abgeschlossen wird, ist mit der
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vergebenen Belegnummer 1 gespeichert. Die 2. Buchung kann
nun nicht mehr die Belegnummer 1 erhalten. Die Fibu.One
vergibt dieser Buchung automatisch die fortlaufende
Belegnummer 2 und informiert den Benutzer mit einer
entsprechenden Meldung in der Statuszeile:

§¥ Die interne Belegnummer wurde auf 2 gesetzt,

Es werden manuell gleiche Belegnummern vergeben.

Die erste Buchung mit dieser Belegnummer wird gespeichert,
weitere Buchungen mit identischer Belegnummer konnen
ebenfalls gespeichert werden, wenn der Benutzer den Hinweis
mit ,Ja“ bestatigt.

Novaline Finanzbuchhaltung

2 Die interne Belegnummer existiert bereits ! Trotzdem speichern 2|

Benutzer 1 will eine Ausgangsrechnung buchen und vergibt
manuell die Belegnummer 1. Benutzer 2 will gleichfalls eine
Ausgangsrechnung buchen und vergibt ebenfalls die
Belegnummer 1.

Die erste Buchung, die abgeschlossen wird, ist mit der
Belegnummer 1 gespeichert. Die 2. Buchung kann auch mit der
gleichen Belegnummer gespeichert werden, wenn der Hinweis
mit ,Ja“ bestatigt wird.

lll.  Buchungen anzeigen und bearbeiten
Nur ein Benutzer kann eine Buchung andern. Der erste Benutzer, der
sich eine Buchung
anzelgen IaSSt’ batei EntryRecord Buchung 169 ist gesperrt !
erhalt exklusiven @ e
Zugrlff auf dlese Zeit: 17.04.2008 14:52:18
Buchung und kann
sie ggf. bearbeiten ——
oder loschen.
Weitere Benutzer, die sich diese Buchung anzeigen lassen, erhalten
einen Warnhinweis mit Angabe von Buchungsnummer, Benutzer,
Arbeitsplatz und Datum, zu dem die Sperre aktiv wurde.
Anderungen oder

Zugriffswarnung

Novaline Finanzbuchhaltung

LOSChen der [ \') |“Buchung ist gesperrt |

Anderungen kénnen nicht abgespeichert werden !

Buchung sind nicht

moglich und werden

mit einem Hinweis |
quittiert. Lo |

Dabei ist es unerheblich, in welchem der Erfassungsdialoge (mit oder
ohne Liste) sich die Benutzer befinden.

Die Zugriffssperre bleibt bestehen, auch wenn der erste Benutzer, der
die Buchung gedffnet hat und damit exklusiven Zugriff erhielt, diese
Buchung wieder verlasst. Da jetzt u.U. mehrere Benutzer sich diese

www.novaline.de

Novaline Fibu.One Juli 2015 Seite 119 von 133



’AINOVALINE

Buchung anzeigen lassen, kann nicht durch das Programm entschieden
werden, wer jetzt den Zugriff erhalt. Hierzu muss erst wieder diese
Buchung durch den Benutzer neu getffnet werden.

V. Mahnungen

Mahnungen kénnen in der Fibu.One

durch mehrere Benutzer individuell Datel DunringWizard it gespertt
erstellt und bearbeitet werden. Ein @

zeitgleicher Zugriff ist jedoch nicht

mdglich. Ist der Mahnassistent

bereits durch einen Benutzer oK
gedffnet, erhalten weitere Benutzer

eine entsprechende Meldung mit Angabe des Benutzers und seines
Arbeitsplatzes sowie eine Zeitangabe, seit wann der Mahnassistent
durch diesen Benutzer geoffnet ist.

Eenutzer: managerHOTLIMEL
Zeit: 27.04.2009 11:06:31

V.  Zahlungsassistent
Zahlungen kdnnen in der Fibu.One
durch mehrere Benutzer individuell Datel Paymantizard [t gasperrt
erstellt und bearbeitet werden. Ein @
zeitgleicher Zugriff ist jedoch nicht
mdglich. Ist der Zahlungsassistent
bereits durch einen Benutzer oK
gedffnet, erhalten weitere Benutzer
eine entsprechende Meldung mit Angabe des Benutzers und seines
Arbeitsplatzes sowie eine Zeitangabe, seit wann der Zahlungsassistent
durch diesen Benutzer geoffnet ist.

Benutzer: manager tHOTLIMEL
Zeit: 27.04.2009 11:23:00

VI.  Zahlungsverkehr / Zahlung wiederholen
Dem Zahlungsassistenten folgend kdnnen auch die Dateien fur den
Datentrageraustausch (dtaus) nur durch einen angemeldeten Benutzer
durchgefiihrt werden; fir weitere Benutzer ist der Zugriff gesperrt.
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7.6. Erfassung von Kosten

In der Novaline Fibu.One kdnnen zu der Buchung von Belegen in der
Finanzbuchhaltung auch Werte fir eine Kostenrechnung erfasst werden.

Die Kostenerfassung geschieht begleitend zur Buchung der Fibu.One Belege,
wobei die Betrage aus der Fibu.One Buchung als Vorschlag fur die
Kostenerfassung ibernommen werden und weitere Angaben wie Kostenart
oder —stelle bereits als Vorgabe in den Stammdaten der Sachkonten hinterlegt
werden kénnen. Die Periode fur die Kore kann geandert werden, ebenso kann
die Kostenerfassung geloscht werden.Die Kostenerfassung kann im Dialog
.Kosten“ nach Speicherung der Fibu.One Buchung tibernommen und ggf.
bearbeitet werden, wobei eine Ubereinstimmung mit der Fibu.One Buchung
nicht erforderlich ist.

Anschlielend kénnen die gebuchten Kosten an die Kostenrechnung tibergeben
werden.

Wenn die Kostenerfassung in der Fibu.One verwendet werden soll, sind
folgende Schritte erforderlich:
I.  Einstellungen: Einrichten der Kostenrechnung der Fibu.One
II.  Stammdaten Sachkonten: Setzen der Checkbox ,Kostenrechnung® und
Eintrag der Kostenart, ggf. Kostenstelle und Mengeneinheit
ll.  Erfassung: Ubernahme der Buchung in die Kosten
IV.  Buchungstibergabe Kostenrechnung: Export der Kostenbuchung

Die einzelnen Schritte werden im Folgenden naher erlautert.

7.6.1. Erforderliche Einstellungen

Einstellungen

Damit die Kostenerfassung in der Fibu.One aktiv wird, muss diese Option in
den Einstellungen gesetzt werden (siehe Kapitel 1.2. ,Verwaltung >
Einstellungen: Optionen®). Die erforderlichen Eintrage sind im Abschnitt
,Kostenrechnung“ vorzunehmen.

Im Feld ,Externe Kostenrechung® ist die Kostenrechung auszuwahlen, die mit
der Fibu.One verwendet werden soll. Wird die Novaline Kore.One ,Novaline
Cost Accounting (neu)“ gewahlt, erscheint die Schaltflaiche zur Auswahl der
Datenverbindung zur Kore.One [ estenverbindung aur kereone |,

Wird noch die alte Novaline Kostenrechnung ,Novaline KORE alt* verwendet,
besteht aufgrund der unterschiedlichen Datenstruktur keine Méglichkeit einer
Datenverbindung zur Kostenrechnung.

Mit Einsatz der Novaline Kore.One kann tber den Button ,Datenverbindung zur

Kore.One“ die Auswahl tiber die :

Stammdaten aus der Kore.One e ER— x

erfolgen. In dem sich 6ffnenden Benutzer Name s
H H H H Passwort Aok

Dlalog 'sm.d die Angaben zum Zugriff e -

auf diejenige Kore.One Datenbank

vorzunehmen, die diesem Fibu.One —

4
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Mandanten zugeordnet werden soll. Damit stehen in den Stammdaten der
Sachkonten und im Erfassungsdialog der Kosten die Suche nach Kostenarten,
Kostenstellen, Kostentrager und Mengeneinheiten zur Verfiigung. Das Feld
.Kostenarten® ist grundsatzlich aktiv; zum Aktivieren der Felder ,Kostenstelle®,
.Kostentrager® und ,Mengeneinheit* setzen Sie die entsprechende Checkbox im
Abschnitt Kostenrechnung.

Der korrekte Zugriff auf die Kore.One Datenbank wird beim Schliel3en des
Dialoges ,Einstellungen®
. Datenbank der Kostenrechnung konnte nicht gedfnet werden. UberprUft- Ist der ZUQriff

) Zugriff auf die Daten der Kostervechnung konnte nicht oberpraf werden. nicht méglich, erhalten Sie
eine Fehlermeldung. Diese
Meldung erhalten Sie auch,

[ e | wenn nach der Anmeldung

an der Fibu.One die

Verbindung zur Kore.One Datenbank nicht hergestellt werden kann. Uberpriifen

Sie in diesem Fall die Einstellungen in der Verbindung zur Kore.One !

Novaline Finanzbuchhaltung

Sachkonten

Soll ein Sachkonto zusatzlich zur Erfassung in der Fibu.One auch fir die
Erfassung von Kosten verwendet werden, ist die Checkbox ,Kostenrechnung*
fur dieses Konto zu setzen (siehe Kapitel 2.5. ,Stammdaten > Sachkonten®).
Wird dieses Konto bebucht, erscheint nach Speichern der Fibu.One Erfassung
automatisch fur dieses Konto auch eine Kostenerfassung.

Ebenso ist es mdglich, in der Kostenerfassung bereits die zu bebuchende
Kostenstelle, Kostentrager oder die Mengeneinheit als Vorgabe zu verwenden.
Diese werden aus den entsprechenden Feldern hier in den Stammdaten
Sachkonten im Abschnitt ,Kostenrechnung®“ tibernommen. Sie kdnnen die
Angaben manuell eintragen, oder tber die Schaltflache ,Auswahl“ = wenn als
Kostenrechnung die Kore.One verwendet wird; dann kann direkt in der
Kore.One nach den Stammdaten gesucht werden.

7.6.2. Kostenerfassung

Die aktivierte Kostenbuchung in der Novaline Fibu.One ist in den ‘
Erfassungsdialogen an einer zusatzlichen Schaltflache ,Kosten® [ ke | zu

sehen.

Slnd dle erforderIIChen Eetrag Kostenart Kaostenstelle Kostentrdger Menge Mengenei...

Einstellungen wie [ 12540 340

oben beschrieben YT
| 537261 3403

vorgenommen |

worden, erscheint

nach Abschluss der

Fibu.One Buchung die

Er‘faSSung der‘ Kosten Eetrag Fibu 11.212,61 Kostenart Wi areneink auf Steine

Eetrag Kare 11.212,61 Kostenstells Rheine - Birkenallee

|n einem Zusatzllchen KostentrSgar Kostentr dger &
. Moch zu Verbuchen: 0,00  Mengeneinheit Stiick,
Dialog

.Kostenerfassung®. [ e || abbrechen y
Fur die Sachkonten,

o000 Stk =)
0,00 =)
0,00

! 10100
) 5000

00,0/0
00,00
0,0,0/0

W liellanl
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die zur Kostenerfassung aktiviert sind, werden die Betrage aus der Fibu.One
Buchung und die in den Stammdaten der Sachkonten hinterlegten
Kostenstellen, Kostentrager und Mengeneinheiten als Kostenerfassung
Ubernommen.

Diese dienen nur als Vorschlag und kénnen geandert werden. Grundsatzlich ist
eine Ubereinstimmung der Kostenerfassung mit der Fibu.One Buchung nicht
zwangsweise erforderlich; eine Kostenerfassung kann mit abweichenden
Summen Fibu und Kore gespeichert werden. Sobald der Betrag laut
Finanzbuchhaltung von dem Betrag laut Kostenrechung abweicht, erscheint die
Differenz im Feld ,Noch zu Verbuchen®.

Sie kénnen die Angaben manuell eintragen, oder Gber die Schaltflache
»2Auswahl“ [= suchen und tibernehmen, sofern als Kostenrechnung die
Kore.One verwendet wird; dann kann direkt in der Kore.One nach den
Stammdaten gesucht werden.

Zu der im Erfassungsbereich angegebenen Kostenart, -stelle und
Mengeneinheit wird unten die jeweilige Bezeichnung angezeigt, wie sie in der
Kostenrechnung vorhanden ist. Sollte hier trotz Eingabe keine Anzeige
vorhanden sein, ist die Kostenart bzw. —stelle nicht vorhanden! Die Prifung auf
korrekte Eingabe der Kosten erfolgt erst bei Speicherung der Buchung.

Sachkonten, die als Kosten bebucht werden, sollten mit dem Parameter
.Kosten“ in der Kostenrechnung geschlisselt werden; Sachkonten, die als Erlés
bebucht werden, als Erlose. Damit werden die Werte korrekt ohne Vorzeichen
in der Kostenerfassung tibernommen, sofern die Buchung in der Fibu.One auf
dem Aufwandskonto im Soll und auf dem Erléskonto im Haben steht.
Gegenteilige Buchungen (Storno; Skonto als negativer Erlés) erscheinen dann
mit negativem Vorzeichen in der Kostenerfassung.

Buchen von Skonto-Anziigen dber den Zahlungsassistent

Sollen die im Zahllauf durchgefuhrten Skontobuchungen auch in der
Kostenrechnung berlicksichtigt werden, miissen die Skonto-Konten mit
Kostenart und Kostenstelle geschlisselt sein.

Durch die automatische Verbuchung des Zahllaufs besteht keine Méglichkeit,
eine Kostenstelle bei der Durchfiihrung des Zahllaufs anzugeben. Wird ein
Skonto-Konto im Zahllauf angesprochen, dass zwar eine Kostenart, aber keine
Kostenstelle hat, wird hierfur keine Kostenbuchung erstellt.

Da die Kosterfassung immer die Werte der Fibu.One Buchung als

Vorschlag tbernimmt, muss die Fibu.One Buchung abgeschlossen sein.

Dies geschieht automatisch, wenn die Fibu.One Buchung tber
»Hinzufiigen* | mnasien | gbgeschlossen wird und der Dialog ,Kosten® erscheint.
Wird in der laufenden Buchung die Schaltflache ,Kosten* [ ks | gedriickt,
speichert die Fibu.One die Buchung und tbergibt die Werte an die
Kostenerfassung. Die Fibu.One Buchung kann anschliel3end nicht mehr weiter

bearbeitet oder abgebrochen werden.

Mit ,OK" schlieRen Sie die Kostenerfassung und die Fibu.One Buchung ab.
Haben Sie den Dialog ,Kosten* liber die Schaltflache ,Kosten® [ ks | gedffnet,
muss der Dialog 2x mit ,OK* geschlossen werden: es wird zuerst die Fibu.One-
Buchung endgiltig als abgeschlossen in der Datenbank markiert und dann die
Kostenerfassung gespeichert. Mit ,Abbrechen #=a. werden Anderungen in
der Kostenerfassung nicht berticksichtigt und die Buchung gespeichert.
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7.6.3. Ubergabe an die Kostenrechnung

In der Kostenubergabe erfolgt ein Datenexport
S e S L L-J! der in der Fibu.One erfassten Kosten in eine
B 0.1 207 Transfer — Datei, die anschliel3end in der
Kostenrechnung importiert werden kann (siehe

Kapitel 5.4.1 ,,Abschluss > Buchungstibergabe

‘ OK H Abbrechen l

> Kostenrechnung®).

Als Voreinstellung wird die Transfer — Datei ,koschnit“ in das Verzeichnis
exportiert, das in den Einstellungen hinterlegt ist. Dieser Pfad kann hier
geandert werden. Klicken Sie hierzu im Feld ,Exportieren nach® auf die
Schaltflache ,Explorer” [l und wéahlen Sie den neuen Pfad aus.

Uber das Buchungsdatum kann der Zeitraum, zu dem die Buchungen an die
Kostenrechnung tbergeben werden soll, bestimmt werden.

Mit der Schaltflache ,OK“ | | wird die Ubergabe gestartet; bestatigen Sie
die Meldung ,Ubergabe durchfiihren* mit ,OK*. Sofern die Ubergabedatei
koschnit in dem Verzeichnis bereits existiert, erhalten Sie eine Warnmeldung,
die Sie nochmals bestatigen missen, um die Ubergabe zu veranlassen.
AnschlieRend wird die Ubergabedatei in dem gewahlten Verzeichnis erstellt, in
dem sie zum Import in die Kostenrechnung bereit steht.

Die erfolgreiche Kosteniibergabe wird unten in der Statusleiste mit einem
Hinweis CEENTHTrErEEGEEE signalisiert.

7.7. Kontenblatt Migrationsperiode

Das Kontenblatt

A o L © .Migrationsperiode® |_st far

Kunden 10000 =) 69939 Ef Anwender der Novaline

[v] Lieferanten 70000 t=433450 =) ) ..

Finanzbuchhaltung, die im

T:ﬂodegfl — Periode & > laufenden Monat in die Novaline
—Ausgewahlte Peroden . . .
T e - Fibu.One migrieren.
Perioden 10 v 10 v
Migrationsperiode 10 - . .

~ Glioren Da in der Dateniibernahme aus
[] Nur mit Werten  [] Einschl. EB-Werte []iru n ¢ [] Drucke Benutzer der Novallne Flnanzbuch haltung

erdichtete Anzeige

Llieeches e zwar u.a. Stammdaten, Salden

| abbrechen und OP tbernommen werden,

aber keine Buchungen, sind die
Auswertungen und Berichte, die auf einzelnen Buchungen basieren wie die
Umsatzsteuervoranmeldung, die Prif-CD nach den GDPdU oder die
Kontenblatter derjenigen Finanzbuchhaltung zu entnehmen, in der die
Buchungen erfasst wurden.

Wird der Migrationszeitpunkt so gewahlt, dass zum Vormonat der Migration
vollstandig in der Novaline Finanzbuchhaltung gebucht wurde und der
Folgemonat in der Novaline Fibu.One, sind die Monate ausschlieRlich in einer
Buchhaltung erfasst und kdnnen dort vollstandig ausgewertet werden.
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Bei Migration im laufenden Monat fehlen fur diesen Monat im Kontenblatt der
Fibu.One die Buchungen aus der Novaline Finanzbuchhaltung.

Eine durchgehende Kontenfortschreibung und nahtlose Dokumentation ist
durch das Kontenblatt der Migrationsperiode gewahrleistet!

Mit der Checkbox ,Migrationsperiode® wird die Auswahl der Periode aktiv, in der
die Migration von der Novaline Finanzbuchhaltung in die Novaline Fibu.One
stattgefunden hat. Die Auswahl eines Periodenbereichs wird deaktiviert.
Wahlen Sie die Periode aus, in der Sie mit der Fibu.One begonnen haben.

Das Kontenblatt gibt als EB-Buchung die Betrage an, die dem letzten Saldo aus
dem Kontenblatt der Novaline Finanzbuchhaltung entsprechen. Damit schlief3t
das Kontenblatt Migration an das Kontenblatt der Novaline Finanzbuchhaltung
an. Die weiteren Buchungen in der Fibu.One werden nun mit diesem Vortrag zu
einem Monatssaldo summiert. Dieses Saldo dokumentiert die
Kontenfortfuhrung im Migrationsmonat.

Die anschlieRenden Kontenblatter sind dann mit dem ersten Monat zu
beginnen, in dem ausschlief3lich in der Fibu.One gebucht worden ist und
dokumentieren fortlaufend die Buchhaltung, basierend auf dem Abschlusssaldo
des Migrationskontenblattes.

7.8. OP Verdichtung

Die Novaline Fibu.One bietet die Moglichkeit, in der Anzeige der OP wahlweise
jeden einzelnen OP darstellen zu lassen oder alle OP zu einer Belegnummer
verdichten zu kdnnen. Das bedeutet, dass alle OP mit Uibereinstimmender
Belegnummer in die Anzeige eines einzelnen OP zusammengefihrt werden.

Beispiel: OP ohne Anzahlung
(siehe Beleg Nummer 1234)

ohne OP Verdichtung:

Tvp Exleg aturm Eeleq Mumrar Interme Murnrmer Extrag Zahlbar
[ R+ oro4z00s 1210
[ &+ 10042009 1220
[ &+ 10042009 1231
|=> R&  ~ 01052009 1234
|=> Ra  + 1505200 1234

1,544,00 1,544,000
12,254,00 12.254,00
22,111,00 22,111,00
45,000,00 45.000,00

-11,000,00 -11,000,00

oo |o|o|o

mit OP Verdichtung:

# Tvp Eeleg Datum Eelag Murmrmer Interne Murmmer Eetrag Zahlbar
RA  01.04.2009 1210
R& | 10.04,2009 1220
w  10.04.2009 1231
Ré& - 01,05.2009 1234

1.544,00 1.544,00
12.254,00 12,254,000
2z.111,00 22,111,000
45.000,00 24,000,000

LN I I
=l
p
a|=|=|=

Mit OP Verdichtung wird Beleg Nummer 1234 nur 1x gelistet; die Spalte
~Zahlbar” zeigt die kumulierten Betrage an.

=> Der erste OP bei mehreren mit gleicher Belegnummer wird mit Datum,

Betrag, Belegnummer usw. angezeigt; der Betrag, der als Rest-OP in der
Spalte ,Zahlbar* angezeigt wird, summiert sich aus allen OP mit gleicher
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Belegnummer. Der Pfeilbutton = zum Aufruf des Erfassungsdialoges
verweist immer auf den ersten, den Ausgangs-OP.

Es kann gewahlt werden, ob als Belegnummer die (externe) Belegnummer oder
die interne Belegnummer verwendet werden soll.

Bei aktiver OP Verdichtung erscheint in den Tabellen, in denen OP angezeigt
werden, eine zusatzliche Spalte : #

# Typ Beleg Daturmn Eeleq Murnrner Interme Murmmer Eetrag Zahlbar

= L RA w 01.04.2009 1210 n 1.544,00 1.544,00
= RA w  10.04.2009 1220 0 12.254,00 12,204,000
=1 RA w  10.04.2009 1231 0 22.111,00 22,111,000
o 2 Ry - 01,05,2009 1234 0 45, 000,00 34,000,000

Die Zahl in dieser Spalte fihrt an, aus wie vielen OP sich der angezeigte OP
ergibt: Beleg Nummer 1234 ist eine Verdichtung aus 2 OP:
I.  Der Wert ,Betrag” stellt den Buchungsbetrag des Ausgangs-OP dar.
. Der Wert ,Zahlbar” stellt summierte Betrage aus mehreren OP dar.

Wenn in der Spalte # eine ,1“ steht, der Wert ,Zahlbar* vom Wert ,Betrag*
abweicht, bedeutet dies, dass hier eine oder mehrere Teilzahlung(en) auf
diesen Einzel-OP vorliegen muss.

Um eine Information zu erhalten, aus welchen OP sich die Anzeige
zusammensetzt, klicken Sie mit der rechten Maustaste auf die Zeile des
verdichteten OP und wahlen ,Anzeige verdichteter OP*:

# Typ Beleg Craturn Exeleg Murnmer Interme Murnmer Eatrag Zahlbar

=" L] w 01.04.2009 1210 0 1.544,00 1.544,00
= 1 5l +  10.04,2009 1zz0 0 12.254,00 12.254,00
= RA w 10.04.2009 1231 a 22.111,00 22.111,00
=) RA w 01,05.2009 1224 000,00 34.,000,00

OP - Ausgleich anzeigen
Anzeige verdichteter OF

Im folgenden Dialog sehen Sie alle zu diesem Gesamt-OP vorhandenen Einzel-
OP:

Yerdichtete OP zu: [32500 - Miiller, Franz]

Tyvp Eeleg Caturn Eeleg Mummer  Interne Mummer  Betrag Zahlbar

RA w 01.08.2009 1234 0 <45.000,00 45,000,080
R w 15052009 1234 1} -11.000,00 -11.000,00

=% o 5 e

| oK || Abbrechen |

Zu der Rechnung Nr. 1234 (ber 45.000,00 € besteht eine (Teil-)Storno
Buchung von 11.000,00 €; es ergibt sich in der Verdichtung ein Betrag ,Zahlbar®
von 34.000,00 €.

Beispiel: OP mit Anzahlung
(siehe Beleg Nummer 1235)
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Im Unterschied zum vorherigen Beispiel soll hier die Anzeige der OP
Verdichtung erlautert werden, wenn in der verdichteten Anzeige eine Anzahlung
vorhanden ist.

ohne OP Verdichtung:

Allgermein i Unterkonten h Bankverbindung h Eontakt h Saldo I Offene Posten h
Tvp Eieleg Cratum Eieleg Murnmer = Interme Mummer Eietrag Zahlbar

= RA w | 01.04.2009 1210 o 1.544,00 1.544,00
= RA w | 10.04.2009 1220 o 12,254,000 12,254,000
= RA w | 10.04.2009 1231 o 22,111,000 22,111,000
= RA w 01052009 1234 o 45,000,000 45,000,000
= RA w | 15.05.2009 1234 o -11.000,00 -11.000,00
o RA w 02.,05.2009 1235 o 46.000,00 38.000,00
o RA w 17.05.2009 1235 o -12.000,00 -12.000,00

mit OP Verdichtung:

Allgermein h Unterkonten i Eankwerbindung h Eontakt i Salda I Offene Posten i EL

# Typ Eeleg Craturn Beleg Murnrner Interme Murnmer Eetrag Zahlbar
= i R& w 01.04.2009 1210 a 1.544,00 1.544,00
= 1 R& w 10.04.2009 1220 1) 12.254,00 12.254,00
= 1 &) w 10,04,2009 1231 1) 22.111,00 22.111,00
= 2 R + |01,05,2009 1224 o 45.,000,00 24,000,000
o 2 R& w 03.05.2009 1225 a 46.000,00 26.000,00

Mit OP Verdichtung wird Beleg Nummer 1235 nur 1x gelistet; die Spalte
LZahlbar“ zeigt die kumulierten Betrage aus der Stornobuchung und dem Rest-
OP der Rechnung an.

Eine Information, aus welchen OP sich der verdichtete OP zusammensetzt,
erhalten Sie, indem Sie mit der rechten Maustaste auf die Zeile mit dem
verdichteten OP klicken und ,Anzeige verdichteter OP“ wahlen:

¥Yerdichtete OP zu: [32500 - Miiller, Franz]
Typ  Beleg Datum  Beleg Murmer  Interme Mummer  Bebrag Zahlbar
RO+ 02052009 1235 o 6,000,000 | 28.000,00
Ffs o 17.05.2009 1235 o -12.000,00 0 -12.000,00
% oh B e
oK Abbrech:
| i | | bhrechen | i

Zu der Rechnung Nr. 1235 Uber 46.000,00 € besteht eine Anzahlung von
8.000,00 €, dies ergibt eine Rest-OP von 38.000,00 €, zusammen mit der (Teil-
)Storno Buchung tber 12.000,00 €; es ergibt sich in der Verdichtung ein Betrag
LZahlbar“ von 26.000,00 €.

Die Information zu der Anzahlung ist mit einem rechten Mausklick auf die Zeile

des verdichteten OP und der Auswahl ,,OP Ausgleich anzeigen® im Dialog ,,OP
Zuordnung® zu erhalten (siehe auch Kapitel 4.1. ,Offene Posten Verwaltung®)
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Einstellungen |
Die OP Verdichtung wird im Dialog (”D“&'w

. . OF Yerdichtung nach Micl
Einstellungen auf der Karteikarte [hic
. “ P Kosterrechnung——————|Beleg Murmmer
uoptlonen aktIVIert Externe Kostenrechnung Interne Beleg Nr.
(siehe Kapitel 1.2. ,Einstellungen®)
lll.  ,Nicht ausgewahlt‘: Die OP Verdichtung ist nicht aktiv.

ht ausgewihlt
bt auzgewihlt]

IV. ,Beleg Nummer“: OP werden nach lbereinstimmender Beleg Nummer
verdichtet.
V. .interne Beleg Nr.“: OP werden nach Ubereinstimmender interner Beleg

Nummer verdichtet.

Stammdaten Kunden / Lieferanten

Auf der Karteikarte ,Offene Posten® ist die OP Verdichtung an der Spalte ,#*
erkennbar, die in dieser Spalte angezeigte Zahl gibt die Anzahl der
vorhandenen OP an. Das Kontext-Menu ,,OP-Ausgleich anzeigen® und ,Anzeige
verdichteter OP* steht wie oben beschrieben zur Verfigung.

Erfassung
In allen Buchungsmustern, in denen ein OP Ausgleich durchzufiihren ist (BB,

KB, OP; siehe Kapitel 3.1. ,Erfassung®), wird im Dialog ,,OP Ausgleich® nur der
verdichtete OP angezeigt, die Zahlung kann also nur dem Gesamt-OP
zugeordnet werden. In den Buchungsmustern ,BB* und ,KB* steht per rechtem
Mausklick das gewohnte Kontextmeni mit den Optionen zum Skontoabzug
usw. zur Verfligung (siehe Kapitel 3.1. ,Erfassung®). Im Buchungsmuster ,OP*
kann wie zuvor beschrieben die Auswahl der Anzeige der verdichteten OP oder
des OP-Ausgleiches erfolgen.

OP Verwaltung

In der Tabelle der OP Verwaltung ist die Verdichtung wie oben beschrieben zu
erkennen. Die Spalte ,#“ zeigt an, ob und aus wie vielen OP eine Verdichtung
vorhanden ist. Mit der rechten Maustaste steht das Kontext-Menu ,OP-
Ausgleich anzeigen® und ,Anzeige verdichteter OP* zur Verfligung.

Offene Posten Liste (Open Item List): Der OP Betrag ist der ggf. verdichtete
Gesamt-OP Betrag, wie er in der Spalte ,Zahlbar” steht.

Offene Posten Liste mit Zahlungen (Open Item List Payments): Der OP Betrag
ist der ggf. verdichtete Gesamt-OP Betrag, wie er in der Spalte ,Zahlbar” steht.
Der ,Beleg-Betrag” zeigt den gebuchten Betrag des Ausgangs-OP an. Der
Betrag ,Zahlungen® wird nur eingeblendet, wenn auf den Ausgangs-OP eine
Teilzahlung erfasst wurde. Die verbleibende Differenz zwischen Ausgangs-OP,
Teilzahlung und (Rest-)OP stellt die Summe der in die Verdichtung
geflossenen OP dar.

Beispiel: _

Konko  Beleg Mummer Diatum ‘al Datum Met, Dakum Betrag Stufe  Datum Buchunstexd

50101 Becker Hochbau Sammelkonto: 1400
1122 03.06.2009 13.07.2009 13.07.2009 1.800,00 0
Beleg-Betrag §.000,00
Zahlungern
z1 05,06, 2009 5.000,00

Kredithmi: 0,00 Konten-OP : 1.800,00 Saldo 1.800,00

Gesamt-0FP : 1.800,00
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Der OP Betrag von 1.800,00 € resultiert aus dem Ausgangs-OP von
8.000,00 €. Es sind 5.000,00 € als Zahlungen vorhanden. Die verbleibende
Differenz i.H.v. 1.200,00 € stammt aus anderen OP Uber die OP Verdichtung.

Mahnassistent

In der Tabelle der mahnbaren OP in Schritt 2 des Mahnassistenten ist die
Verdichtung wie oben beschrieben zu erkennen. Die Spalte ,# zeigt an, ob und
aus wie vielen OP eine Verdichtung vorhanden ist. Mit der rechten Maustaste
steht zusatzlich im Kontext-Menu die Auswahl ,Anzeige verdichteter OP* zur
Verflgung.

Als Mahnbetrag wird der Saldo aus den verdichteten OP verwendet. Das Beleg-
Datum des Ausgangs-OP wird als Grundlage der Falligkeitstage fir die
Berechnung von Zinsen und Mahngebiihren verwendet. Die Mahnstufe wird nur
fir den Ausgangs-OP gesetzt.

Zahlungsassistent

In der Tabelle der zahlbaren OP in Schritt 2 des Zahlungsassistenten ist die
Verdichtung wie oben beschrieben zu erkennen. Die Spalte ,#“ zeigt an, ob und
aus wie vielen OP eine Verdichtung vorhanden ist. Mit der rechten Maustaste
steht zusétzlich im Kontext-Menu die Auswahl ,,Anzeige verdichteter OP* zur
Verfligung.

Der Betrag in der Spalte ,Zahlbar® zeigt den verdichteten Gesamt-OP an.

Der Skonto Betrag errechnet sich aus dem Betrag und den

Zahlungsbedingungen des Ausgangs-OP. Von daher kann der
Skontobetrag nicht durch den Betrag ,,Zahlbar® mal Skontosatz nachgerechnet
werden.
Um den durch die Fibu.One errechneten Skontobetrag nachzurechnen, rufen
Sie mit der rechten Maustaste den Dialog ,Verdichtete OP anzeigen® auf: der
erste OP ist der Ausgangs-OP. Dessen Betrag mal Skontosatz stellt den
errechneten Skontobetrag dar.

7.9. Datensicherung

Der wesentliche Programmbestandteil der Novaline Fibu.One ist die mit dem
Mandanten angelegte Datenbank (siehe Kapitel 1.4. ,Mandaten wahlen®).
Vorrangiges Ziel einer Sicherungsstrategie sollte diese Datenbank sein!

Eine Sicherung des Dateiverzeichnisses stellt in diesem Zusammenhang nur
eine unkomfortable Mdglichkeit der Sicherung dar, weil hiermit nicht einfach
eine einzige Datenbank gesichert und wiederhergestellt werden kann. Hierfur
muss die Mdglichkeit einer Datenbank-Sicherung gegeben sein. Diese erstellt
ein Abbild der Fibu.One-Datenbank in eine Datei, die wiederum in das
bestehende Sicherungskonzept einbezogen werden kann.

Sollte Ihr SQL-Server die Mdglichkeit der Datenbank Sicherung nicht bieten,
kann die Sicherung mit dem Novaline Datenbank Assistenten durchgefuhrt
werden. Dieser bietet einzelne und regelmafig wiederkehrende selbsttéatige
Sicherungen.
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7.10. GDPdU: Pruf-CD

Die AuRenprufung der Finanzbehérden sieht vor, dass die Prifung vor Ort in
Ihrem Unternehmen mittels einer Prif-CD vorbereitet werden kann, die aus der
Finanzbuchhaltung die angeforderten steuerrelevanten Daten bereit stellt.

Dabei ist der Begriff ,,Pruf-CD" nicht exakt, weil es nur um die Bereitstellung von
Dateien geht, die mit der Prif-Software der Finanzbeamtem (IDEA) verarbeitet
werden kénnen. Auf welchem Medium diese Dateien dem Prifer Gibergeben
werden (CD, USB-Stick,...), ist unerheblich.

Die Prif-Dateien werden mit einer weiteren Anwendung, der Novaline
Archivierung Archiv.One, aus der aktuellen Datenhaltung der Fibu.One erzeugt
und kénnen anschlielBend auf einem beliebigen Medium gespeichert und
Ubergeben werden. Der Zeitraum, aus dem die Daten erstellt werden sollen,
kann dabei wahlfrei definiert werden. Der Vorgang ist beliebig wiederholbar.

Die Dateien liegen dann im *.csv Format vor. Diese Dateien konnen in das
offizielle Priifprogramm der Finanzbehdrden IDEA importiert werden
(Zusatzmodul SmartX).

Eine bebilderte Anleitung zum Import mit Hilfe des SmartX Zusatzmoduls findet
sich auf der Internet-Seite der IDEA-Software:
http://www.idea-portal.com/Datenimporte/Datenimporte_01.htm

Mit der Novaline Archiv.One kdnnen auch alle Belege der Fibu.One wie
Mahnungen, Listen und Auswertungen usw. in elektronischer Form archiviert
und wieder angezeigt werden. Dies ermdglicht eine papierarme Beleghaltung
einschliellich externer, gescannter Dokumente.

Angaben zur Einrichtung des Novaline Archiv.One flr die Prif-Dateien nach
GDPdU einschlieRlich der Dateibeschreibung stehen in einer gesonderten
Dokumentation zur Verfligung.

Fir weitere Informationen zum Thema GDPdU:
http://www.bundesfinanzministerium.de/ Suchbegriff: gdpdu
http://www.gdpdu-portal.com/

7.11. Wissenswertes
7.11.1. Zusammenfassende Meldungen

Nach 818a Abs.1 Satz 1 UStG mussen die Zusammenfassenden Meldungen
auf elektronischem Wege an das Bundeszentralamt fur Steuern Gibermittelt
werden.

Hierzu bieten die staatlichen Institutionen verschiedene Wege an, mit denen die
Daten Ubertragen und gemeldet werden kdnnen; es stehen sowohl die
manuelle Eingabe wie auch die Verarbeitung einer vorher erstellten Datei zur
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Verfigung. Die entsprechenden Zugéange finden Sie auf den Internet Seiten von
Elster oder der Bundesfinanzverwaltung.

Die erforderlichen Angaben fur eine manuelle Eingabe kénnen dem Ausdruck
entnommen werden, den Sie im Dialog ,Zusammenfassende Meldung® (siehe
Kapitel 5.2.2 ,, Analysen > Steuern und Abgaben > Zusammenfassende
Meldungen®) erstellen.

Elsteronline:

Fur die Meldung der steuerrelevanten Daten Uber Elsteronline missen Sie sich
vorab auf dieser Internet Seite registrieren und beim Portal anmelden.
Informationen und Hilfen zu diesem Vorgang finden Sie dort. Anschlie3end
konnen Sie uber Elsteronline die Zusammenfassenden Meldung wie auch ggf.
die Umsatzsteuervoranmeldung durchfiihren.

Formularserver der Bundesfinanzverwaltung

Fur die Zusammenfassenden Meldungen ist die Zuteilung einer Teilnehmer-
nummer erforderlich. Den entsprechenden Antrag sowie weitere Informationen
und Hilfen finden Sie auf den Internet Seiten des Bundeszentralamtes fur
Steuern. Nach Erteilung der Teilnehmernummer kann die ZM auf dem
Formularserver durchgefuhrt werden.

Neben der manuellen Eingabe der Daten kann hier auch die in der Fibu.One

erstellte XML- oder CSV-Datei auf dem Formularserver tber die Schaltflache
eingelesen werden. Die Ubermittelten Daten werden anschlielRend angezeigt
und kénnen vor der Meldung noch bearbeitet und Gberprift werden. Mit der
Schaltflache = ist optional die Speicherung der erfassten Daten (Stammdaten)
fur folgende Zusammenfassende Meldungen maglich.

7.11.2. S€PA Zahlung

SEPA (Single Euro Payment Area = Einheitlicher Européischer Zahlungsraum)
ist die Bezeichnung fur das neue europaweite Verfahren des bargeldlosen
Zahlungsverkehrs.

In den Mitgliedsstaaten wird damit ein einheitliches Verfahren fur
Uberweisungen, Lastschriften und Kreditkartenzahlungen ermdéglicht. Es
besteht kein Unterschied mehr zwischen einer inlandischen Uberweisung und
dem internationalen Geldverkehr der angeschlossenen Lander.

Zum aktuellen Zeitpunkt sind SEPA-Uberweisungen begleitend zu den bereits
vorhandenen Uberweisungsformen maglich.

Lastschriften und Kartenzahlungen folgen zu einem spateren Zeitpunkt. Es wird
einen Ubergangszeitraum geben, in dem sowohl die bestehenden nationalen
Zahlungsformen wie auch die SEPA Zahlungen parallel angeboten werden.
Ein Zeitpunkt, zu dem nur noch die SEPA Zahlungen mdglich sind, ist noch
nicht benannt worden.

An Stelle der Kontonummer und der Bankleitzahl (BLZ) werden internationale
Kontonummern (IBAN) und Bankleitzahlen (BIC oder SWIFT-BIC) verwendet.

Die IBAN (International Bank Account Number = Internationale Bank Konto
Nummer) ersetzt die Kontonummer. Die IBAN setzt sich aus dem Kirzel der
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nationalen Landerkennung (DE), einer Prifsumme, der BLZ und der
Kontonummer zusammen.

Die IBAN darf offiziell nur durch das zustandige Kreditinstitut vergeben werden.
Da die Rechenmethode bekannt ist, finden sich im Internet allerdings
entsprechende Seiten, die aus der Eingabe der Landerkennung, der
Kontonummer und der BLZ die IBAN berechnen. Diese Seiten bieten i.d.R.
auch die Uberpriifung der Korrektheit einer IBAN an.

Die BIC (Bank Identifier Code = Bank Ident Code) oder SWIFT-BIC (nach der
Organisation SWIFT, die die BIC verwaltet) ersetzt die Bankleitzahl.

Die BIC setzt sich aus einer alphanumerischen Zeichenfolge zusammen an
Stelle der rein numerischen BLZ (Beispiel: Landesbank Berlin BLZ 10050001
BIC BELADEBEQO1.

In der Fibu.One kann die korrekte BIC Uber den Import der Banken (siehe
Kapitel 2.1.5 ,Bank®) eingelesen und in der Anlage der Bankverbindung zu den
Adressen Ubernommen werden (siehe Kapitel 2.1.1. ,Adresse®).

Im Zahllauf der Fibu.One kann die Uberweisung wahlweise im DTAUS oder im
SEPA Verfahren erstellt werden.

Ein Zahllauf kann erst die SEPA — Uberweisungen erstellen und anschlieRend
die verbleibenden DTAUS Zahlungen, wenn im diesem Zahllauf nicht alle
Bankverbindungen mit den fur SEPA erforderlichen Angaben vorhanden
sind.(siehe Kapitel 4.5.2. ,Zahlungsverkehr®).

Zur SEPA — Uberweisung miissen die Bankverbindungen mit den Angaben
IBAN und BIC eingerichtet sein:
VI.  Hausbanken: die Hausbank, uiber die Ihre Uberweisung duchgefiihrt
wird
VII.  Lieferanten: in der Bankverbindung der Lieferanten

Ein Hinweis zu den Online Banking Programmen wie SFirm, Profi-Cash, ZV-
Light usw.: diese kénnen in der Regel schon SEPA Dateien im XML-Format
verarbeiten, so dass Ihr gewohnter Umgang bei der Verwendung eines Online
Banking Programms nicht beeinflusst werden sollte.

Allerdings kann es u.U. erforderlich sein, diese Funktion freizuschalten oder zu
aktivieren.

Bitte kontaktieren Sie lhr Kreditinstitut um die Fragen zur SEPA — Uberweisung
im Vorfeld zu klaren!
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7.11.3. Links / Internet Seiten

Die folgenden Verweise fuhren zu Webseiten anderer Anbieter. Die Novaline
IT-GmbH hat keinen Einfluss auf Gestaltung oder Inhalte dieser Seiten und
Ubernimmt keine Haftung oder Gewahr.

Elsteronline:
https://www.elsteronline.de/eportal/

Bundeszentralamt fir Steuern:
http://www.bzst.de/003 menue links/005 zm/index.html

Formularserver der Bundesfinanzverwaltung
https://www.formulare-bfinv.de/ffw/action/invoke.do?id=zm

§18a UStG
http://bundesrecht.juris.de/ustg 1980/ 18a.html

Bestétigung von auslandischen Umsatzsteuer-ldentifikationsnummern
http://evatr.bff-online.de/eVatR/

Verzeichnis der Banken / Bankleitzahlen
http://www.bundesbank.de/zahlungsverkehr/zahlungsverkehr bankleitzahlen d

ownload.php

Finanzamt Online Suche / Verzeichnis der Finanzamter
http://gemfa.bzst.bund.de/gemfai.exe

Online Wahrungsrechner
http://www.oanda.com/convert/classic?lang=de

IDEA Portal: Internet-Seite zur Prifsoftware der Finanzbehodrden
http://www.idea-portal.com/

S€EPA-Seite der Bundesbank
http://www.bundesbank.de/zahlungsverkehr/zahlungsverkehr sepa.php

S€PA auf wikipedia.de
http://www.bundesbank.de/zahlungsverkehr/zahlungsverkehr sepa.php

Berechnen einer IBAN aus Konto Nummer und BLZ
http://www.iban-rechner.de/

Viel Erfolg mit der Novaline Fibu.One wiinscht Ihnen Ihr Novaline-Team!

Dieses Dokument erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Anderungen vorbehalten.
© by Novaline Informationstechnologie GmbH, Rheine
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