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Zum Umgang mit dieser Dokumentation

Bei Hinweisen von besonderer Bedeutung wird das Symbol & verwendet und der Text auf
rotem Hintergrund geschrieben. Die Informationen sind wichtig bei der Arbeit mit dem

Programm Personal.

Tipps und Tricks werden mit dem Symbol Q markiert und mit einem blauen Hintergrund

geschrieben. Diese Informationen vereinfachen das Arbeiten mit dem Programm.
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Teil | Benutzerleitfaden

Kapitel 1 ERFASSEN VON STAMMDATEN

1.1 Anlegen eines neuen Mandanten

Benotigte Unterlagen:

e Betriebsnummer UV-Trager

e Mitgliedsnummer UV/BG

e Betriebsnummer

® Steuernummer

e Adressen von Finanzamt und Arbeitsamt

Um einen neuen Mandanten anzulegen gehen Sie unter Administration auf den MenUpunkt

Mandanten anlegen.

[=Mandant anlegen
Mandanten-Nr. 10

Start-Periode Januar 2019 57
o] [

Wahlen Sie dann die Mandantennummer und die Start-Periode an der dieser Mandant

starten soll. Idealer Weise startet ein neuer Mandant im Januar.

Es offnet sich das Mandantenfenster mit der Fehlermeldung, dass die Krankenkasse flr die
geringfligig Beschaftigte nicht korrekt ist. Wir schlieBen nun also das Fenster und gehen in

das Menu Administration SV-Daten aktualisieren.

Wabhlen Sie hier Beitragssatzdatei einlesen (online). Damit werden alle Krankenkassendaten

der ITSG geladen und dem Programm zur Verfiigung gestellt.
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SV-Dateien aktualisieren

Art der Aktuslisierung
@ Online ) Offfine

Eeitragssatedatei i BV-Diatei I

zuletzt aktualisiert:
02.07.2019
| Beitrage aktualisieren | 16:07:17
Abbrachen

AnschlieRend kénnen nun die Krankenkassen angelegt werden. Gehen Sie dazu in das
Meni Stammdaten > Krankenkassen.

Uber den Auswahlknopf kommen Sie zur Ubersicht aller Krankenkassen.

Krankenkassen
Krankenkassen-Nr. 0 @ zb Periode Januar 2019 bl
Bezsichnung automztisches Update zulassan
Fusion mit Kasse Nr. ab Periode
Adresse h Urnlzgen I
Bezsichnung 1 List -
Bezsichnung 2 |:Ijal.l5 = ahlen l;‘
Bezsichnung 3 Suchen
Strafie
in Betrigbs-Nr,
PLZfOrt
Adressen
. Y
Bankverbindung| | Betriebs-r. * Suchwart Strafie PLZ Ort @
et 01017272 Brandenburgische BKK Werkstr, 10 15830 Eisenhiittenstadt
KK-EBetrichs-Nr. 01020803 IKK Brandenburg und Berlin Ziclkowiskistrafie & 14480 Potsdam [
normaler %-Sat| | 01023141 ACK Sachsen-#Anhzl Liineburger Strafe 4 39106 Magdeburg
ermafiigter %-54 01045203 TKK classic Tannenstr, 4b 01052 Cresden
Individugller Zus| | 01068579 TEK Rechtskreis Ost Stotternheimer Str. 32 F0EG Erfurt
Beitrag fraw, G| | 05174740 AOK PLUS Sternplatz 7 01057 Dresden
14228571 IKK Mord Ellzried 1 19061 Schwierin
|: 15027365 Techniker Krankenkasse Bramfelder Str. 140 22305 Hamburg
Historie 15035218 DAK-Gesundheit MNagelsweg 27-31 20097 Hamburg
2 Giiltig ab 15517302 BKK Mobil Oil Hiihnerposten 2 20057 Hamburg li‘
| Auswshlen || abbrechen

Wabhlen Sie hier die Bundesknappschaft / Minijobzentrale Betriebsnummer 98000006 aus.
Dadurch werden die relevanten Daten tibernommen. Nach Auswabhl einer beliebigen

Krankenkassennummer und durch Klick auf Hinzufiigen, wird die Krankenkasse angelegt.
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& Die Fehlermeldung, dass die Konstanten fur die Periode nicht vorhanden sind,
kénnen wir in diesem Fall ignorieren.

Gehen Sie als Nachstes in das Menu
Stammdaten > UV-Tréger
Wechseln Sie auf den Reiter Update und lesen Sie die aktuellen UV-Tragerdaten ein.

UV-Trager

UV-Trager-Nr. | [E; ab Pericde  Januar 2019 b
Betr.-Nr. des UV-Trigers 15087927 =
Bezsichnung EG BAU Berufsgenossens, der Bauwirtschaft
Mitglieds-Hr. 62345678501
UV-Trager l Update I
_ - _ zuletzt aktualisiert:
"_' Onlina ¢ » Offline 25.01.2019

12:01:56
UW-Trager und GTS =inlesan |

Historie

AnschlieRend wechseln Sie auf den Reiter UV-Trager und kénnen dann Uber das

Auswahlmeni lhre Unfallversicherung auswéhlen.
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UV-Trager-Nr. 1 = ab Periode  Januar 2019 -
Betr.~Nr. des UV-Tragers 15087927 E

Bezeichnung B BAL Berufsgenaossens. Bauwirtschaft

Mitglieds-Hr. 62345678501

UV-Triger h Update I

Bezsichnung 1 = BG BAU
Berufsgenassens. der Bauwirtschaft

1 01064085 UK Sachsen 01.01.1938
2 | 01627353 Feuerwehr-UK Nord - Schwerin 01,01.1300

3 01681222 UK Macklenburg-Vorpommern 01,01.2002
4 02379637 UK und Feuarw.-UK Brandenburg 01,01.1300
5 |oz701377 UK Sachsen-Anhalt 01011958
6 |o7ezsraz UK Thiiringen 01011958
7 | os270878 SVLFG, LBG, Standort Hoppegarten 01.01.2007
8 |os3zaner Feuerwehr-UK Mitte - Thiiringn 01,01.1300
9 | 13174382 SVLFG, LBG, Standort Kiel 01,01.2007
10 | 13385729 Feuerwshr-UK Nord - Kiel 01,01.1300

11 | 14066582 BG Bau 01,05,2005
_1.2 15087327 BG BAU Bezirk Hamburg 01,05.2005
13 | 15141364 EG Verkehr - Fshrzeughaltungen 01,01.2005
14 | 15186676 EGW Gesundheitsd. und Wohlfzhrispf. 2B.06.1929
15 |15197214 VBG {ehamals BG Bzhnen) 01.10.1885 31.12.2009

[ oc [[ sbbrechen |

Tragen Sie danach ihre Mitgliedsnummer im entsprechenden Feld ein, genau so, wie Sie
diese bekommen haben. Mit Buchstaben, Leerzeichen, Punkten und Strichen. Durch Klicken

auf ,Hinzuflgen“ werden die Daten gespeichert.

Rufen Sie nun das Menii

Stammdaten > Mandantenverwaltung > Mandant

auf.

Wahlen Sie die zuvor angelegt Krankenkasse fir die Minijobzentrale aus und geben Sie ggf.

an, ob fur diesen Mandanten die Umlagepflicht gilt.
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Mandant

Mandanten-Nr. 10

ab Periode  Januar 2019 i
Bezeichnung
Adresss h Arbeitsamt/UV-Trager h Finanzamt l Sv-Daten i Uberstunden I

Umnlzgepflicht

Insohvenzgeld-Umlage [l

Safortmeldung =

Geringf-Krankenk, =* 3 [=] Knappschaft (allg. Verf. sinschl. Minijobs)

GHW-Fuschuss nach ...

@) Beitragsbemessungsgrenze (BEBG)
() Entgelt

| aktusiisieren ||, Abbrechen |

Historie

=3 TTF -Enrn Fal -

Wechseln Sie nun auf den Reiter Adresse. Durch Klick auf den orangen Pfeil = kommen
Sie zur Adressliste, wo Sie ihre Firmendaten, Adressen und Bankverbindung angeben
konnen. Wichtig ist hier das Bundesland zu wahlen, damit das Programm weif3, mit welchen
Konstanten es arbeiten soll.

Mandanten-Nr. 10 ab Periode  Januar 2019 =
Bezaichnung Novalina Demofirma
Adrasse h ArbeitsamtfUV-Trager h Finanzamt h Sv-Daten h Uberstunden l
[] Betriebstitighksit singestelit
[[] DSED absetzen als Abgabegrund -
Anschrift Abwisichends Komes hrift (Datensatz Betrisbsd: fk DSED]
Bazsichnung 1 @waline Demafirma = Barsichnung 1 = =)
Bezeichnung 2 Bezeichnung 2 x
Bezeichnung 3 Bezeichnung 3
Etl'aBE o S 0
—rAdressen
I =
Suchwart Movaline Demofirma =
Grunddaten i Kommunikation h EBankverbindung I
Anrede Firma ¥ Nation Deutschland r
Bezeichnung 1 Nowvaline Demofirma Bundesland Nardrhain-Westfzlen i
Aktuzlisieran Bezeichnung 2
Bezeichnung 3
Historie Strafie Birkenalle 177
#  |Gilia| pizion 48432 Rheine
i |_'lanuar
Abbrechen Suchwort generieren
K1 v}

Achten Sie bitte auch darauf, dass seit 2022 die Bezeichnung der Firma mit der Rechtsform

Ubereinstimmen muss.
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Adresse i Arbeitsamt/UV-Trager h Finanzamt h Sy-Daten h Uberstunden h KUG i Baulohn h Saison-KUG h

Anschrift Abwigichends Postanschrift (Datensatz Betrisbsdaten DSBD!

Bezsichnung 1 = Novaline GmbH Co. KG [=) Bezeichnung 1 = =
Eezeichnung 2 Bessichnung 2 }(
Bezsichnung 3 Bessichnung 3

Strafie Birkenalle 177 Strafie

PLZ{Ort 4B4332 Rheine PLZ[Ort
Datensatz Betrichsdaten DSBD

[] wechsel Dienstleister/System Art Postanschrift v

[] Betriebstitighsit eingestelit Anderungen qiiltig ab 01.11.2021
Rechtsform gem. BA Gesellschaft mit beschrénkter Haftung & Co. Kommanditgesellschaft (GmbH & Co. KG) i

Aktuslisieren | || Abbrechen

Wechseln Sie auf den Reiter Arbeitsamt /UV Trager und legen Sie durch Klick auf den

orangen Pfeil = die Adressdaten fiir das zustandige Arbeitsamt an.

Mandanten-Nr. i0 ab Periode  Januar 2019 &
Bezeichnung Naovaline Demofirma
Adressa I ArbeitsantUV-Trager h Finanzamt h Sv-Daten i Uberstunden I
Bezsichnung 1 a Arbeitsamt Rheina [E;
Bezeichnung 2
Bezeichnung 3
Strafie Dutumer Str, 5
PLZ{Ort 48431 Rheinz
Betrishs-Mr. 41101559
Bank fir Saison-KUG/KUG Scheckzzshlung ¥
Uv-Trager-Nr. 1 = Insolvenz-Infomationen
Eetriebs-Mr, UV-Trager 15087927
Insolven.
EG BAU Berufsgenossens, der Bauwirtschaft =
- - = Inschenztag Vormandant
Betriebs-MNr. beim UV-Trager 62345678301
[=rAdressen
B suchwort Arbeitsamt Rheine [=
Hisd
" Grunddaten h Kommunikation i Bankyerbindung I
4 Anreda «Kainax ¥ Mation Deutschland hd
Bezeichnung 1 Arbeitsamt Rheine Bundesland Nordrhain-Westfzlen *
Bezeichnung 2
Bezeichnung 3
Strafie Dutumer Str. 5
PLZ/Ort 48431 Rheine
e i

AnschlieRend fragt das Programm nach der Betriebsnummer und der UV Trager Nummer,

die sie entsprechend eintragen mussen.
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Wahlen Sie als Nachstes den Reiter Finanzamt. Legen Sie auch hier wie gehabt die Adresse

durch Klick auf den orangen Pfeil ‘== an und tragen Sie dann lhre Steuernummer ein.

Mandant
Mandznten-Nr. 10 b Periods  Januar 2019 hd
Bezeichnung Movaline Demofirma
Adresse i Abeisami/Uv-Trager | Fnanzamt i Sv-Daten i Uberstunden |
Bezeichnung 1 =5 Finanzamt Steinfurt =
Bezsichnung 2
Bezsichnung 3
StraBe Auf der Hiichte 4
PLZ/Ort 48345 Steinfurt
kverbind DE72 GENODEF1S08 Sparda-Bank Miinster A
Finanzami-Nr. 5311 Lst-Anmeldung monatich <
Steuer-Nr. 3115972/ 6 FFF/BEBE/UUUP
¥fd. Bezug hochrechn... [] Kindergeld auszahlen [ ] LSt-Anmeldung in Folgemonat [ ] Pauschsteuer auf Arbeitnehmer  []
[S-Adressen
Suchwort Finanzamt Steinfurt [=
Abboechen i i e i Ee— |
GoERTE Anrede <Keing ¥ Nation Deutschiand hd
& Giligab pd  Bezsichnung 1 Finanzamt Steinfurt Bundesland  Niedersachsen <
1 |Januar 2013 Y| | e
Bezsichnung 3
Strafie Auf der Hiichte 4
pLZ/OM 48345 Steinfurt
Abbrachen Suchwort generieren

| Hinzufligen || Abbrachen

Klicken Sie auf Hinzufligen.

Gluckwunsch, Sie haben einen neuen Mandanten in Personal.One angelegt.
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1.2 Anlegen von Personalstammdaten

Bendtigte Unterlagen:

e Adressdaten des Mitarbeiters

e Bankverbindung

e Tdentifikationsnummer (SteuerID)
e Sozialversicherungsnummer

e Krankenkasse

Gehen Sie in das Meni

Stammdaten > Personalstamm > Personal

Durch Klick auf in der oberen Menlileiste zeigt sich folgendes Bild (die griinen
Markierungen zeigen die Pflichtfelder auf diesem Reiter an)

Personal

Personal-Nr. 1 [E) aktiv zb Periode  Januar 2019 -
Bezeichnung  Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

Grunddatan i Zusatzangaben h Baschaftigungsdaten i Steuerdaten h SV-Diaten h VWL-Daten h Bemerkung [ Bild I
“orname =# Manfred [E) Geburtsname Mustermann l
Name Mustermann GEF.-VorsStmort kEin -
Zusatz Geb.-Namenszusatz kain
Strafie Musterstrasse 88 Geburtsort Miinster I

Geburtsland 000 Deutschland =)
PLZ/Ort 99999 Musterstadt T E
-Versicherungs-Hr,
Worsatzwort kein *
Namenszuszatz kein & MNamensinderung N
Akademischer Titel Adressenznderung O 123 Erfasst
Abrachnung per E-Mail []
Kennwort
Eestitigen

L% || sbbrschen || neuetstoris || Scawen || ebsz | Bl D A & 0§ & E Bl v LR

Histarie
# Giltig ab Befricbsstitte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Sozialvers.-Nr.  SV-Beitr-Gruppe SV-Tatigkeits
1 |J-anL|ar 2019 a 101.01.1998 méannlich 1 rémisch-kathalisch { 1111 00000
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Durch Klick auf den orangen Pfeil == kommen Sie in die Adresserfassung.

[C=rAdressen

Suchwort Wird automatisch generiert ! [E_:

Grunddatsn i Kommunikation h Eankyerbindung I

Anrede Herr ¥ Nation Deutschland il
Vorname Manfrad Bundesland Mordrhein-Westfalen bt
MNachname Mustermann
Zusatz
Stralfie Musterstrasse 55
PLZ{Ort F9955 Musterstadt
Hinzufiigen | | Abbrechen Suchwort generieren

Fullen Sie hier die entsprechenden Daten aus.
Unter dem Reiter Kommunikation finden Sie die

Moglichkeit Telefon, Fax und Email einzutragen. Nation und Bundesland geben hier

Unter dem Reiter Bankverbindung tragen Sie nichdt die dStaatdsangehdt')rigkeithwieder,
sondern die Adresse des Wohnortes.
bitte die Bankdaten mit IBAN ein. (BIC,

Bankleitzahl und Bankbezeichnung holt sich das
Programm aus den Stammdaten). Falls vorhanden, kénnen Sie hier auch einen

abweichenden Kontoinhaber hinterlegen.

Durch Klick auf Hinzufiigen werden diese Adressdaten in die Personalstammdaten

tbernommen.
Erganzen Sie nun auf dem Reiter Grunddaten Geburtsort und Geburtsland. Wenn die
Sozialversicherungsnummer nicht bekannt ist, wird auch der Geburtsname benétigt. Sollte

es der Gleiche wie der Nachname sein, tragen Sie diesen hier nochmal ein.

Wechseln Sie nun auf den Reiter Zusatzangaben. (die grinen Markierungen zeigen die

Pflichtfelder auf diesem Reiter an)
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Personal-Mr. 1 [=) Abtiv zb Periode  Januar 2019 &~
Bezsichnung  Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

Grunddatan I Zusatzangaben h Beschiftigungsdatan h Steuerdatan h SV-Daten h VWL-Daten h Bemerkung § Bild I
Geburtsdatum 01.01.19%8
Geschlecht mnnlich
Familienstand ledig
Nation 000 Dreutschland
Grenzganger (| SeEonarbe
Lst-Kiirzung % 0,00
Rentanart ksin Rentenantrag, kein Rentenbezug il
Rentensintr./\Varsorg.-Ausgl.-Varf. il
Datum
Identifikations.-Nr. ] '
ETIN
Pers.Nr.-Wechsel ]

Lok | Apbrechen || nevetictore || scamnen || sbeee | B D A 2 3 & B B v R

Historie
# Giiltig ab Betriehsstitte  Geburisdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Soziahvers,-Nr.  SV-Beitr.-Gruppe SV-Tatigheits
1 |Jan uar 2019 o 01.01.1938 mannlich 1 ramisch-kathalizch | 1111 00000

Tragen Sie hier Geburtsdatum, Geschlecht, Familienstand, Nation und die
Identifikationsnummer des Mitarbeiters ein. Die Identifikationsnummer wird bendétigt um die
Lohnsteuerabzugsmerkmale per ELStAM Abzurufen.

Wechseln Sie nun auf den Reiter Beschaftigungsdaten. (die grinen Markierungen zeigen die
Pflichtfelder auf diesem Reiter an)
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PersonakNr. 1 [=) Aktiv ab Periode  Januar 2019 A
Bezeichnung  Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

Grunddaten h Zuszkangaben l Beschiftigungsdaten i Stzuerdaten i SV-Daten i VWL-Daten h Bemerkung [ Bild I
Betricbsstitte o] [EJ' tarifl. Arbetszeit-Taballe a [EJ‘
Abteilung = v Gehalt-Sollstunden 0,00
[Erst-Eintritt 01.01.2019 ‘Wochen-Sollstunden 0,00 |
[Eintritt 01.01.201% I =l 5 ung (|
LhE Mzhrare baitragspfl. Einnzhmen I
Ende durch Tad D . Entgahta aller Arbsitgebar 0,00
Tarifklasse 0 [E Ecaaler Arbeitgeber 0,00
_ Ins.-geld uml.-pfl. Entg. and. Arbeitg. 0,00
abweichende UV-Trager-Nr. 0 [5)  keine Rv-Aufst. bei Mindastbmg. O
Abw. Betriebs-Nr. UV-Trigar festes Sallentgelt 0,00
KUG-{5-KUG-Leist.-Satz 1 verwenden [ |
abw, Betr.-Nr. baim UV-Trager KUG-Beitragsherabsetzung
Gefahrtarifstelle 1 E}l Nebenbeschaftigung Arbeitslose d
Arbeitszeitkonto Hochstgrenze 0,00
Kostenzuardnung =0 [ Arbsitszaitionto M indestgrenze 0,00
Stamm-Kostenstelle = [EJ‘ Eintrittsgrund bei Insohvenz k=in -
Austrittsgrund bei Insolvenz kain &
Kolonne 0 [=)

L 9% || sbbrechen || neuetistori || Scaien || ez | W D A & i 4 E BV ER

Historie
# Giltig ab Betrishsstitte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Sozishvers.-Nr.  SV-Beitr.-Gruppe  SV-Tatighsits
1 |]anuar 2019 1] 01.01.1958 mannlich 1 ramisch-katholisch { 1111 00000

Geben Sie hier die Eintrittsdaten ein. Wenn die Person das erste Mal bei ihnen beschatftigt
wird, dann sind in Erst-Eintritt und Eintritt dieselben Daten einzutragen.

Wabhlen Sie die Gefahrtarifsstelle der Unfallversicherung aus und Tragen Sie die Gehalts -
oder Wochensollstunden fur die Berechnung der Unfallversicherungsbeitrage ein.

Wechseln Sie nun auf den Reiter Steuerdaten. (die griinen Markierungen zeigen die
Pflichtfelder auf diesem Reiter an)
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PersonakNr. 1
Bezesichnung

[=) Aktiv
Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

ab Periode  Januar 2019 7

Grunddaten i Zusatzangaben h Baschaftigungsdaten I Steuerdaten h S\-Diaten h VWL-Draten h Bamerkung / Bild I

zusténdiges Finanzamt monatlich jahrlich

Gemeinde-Nr. (AGS] 05566084 [E}I Fraibetrsgs It LSt-Karte 0,00 0,00

Gemeinde-Bezeichnung  Steinfurt Hinzur -betr, It. LSt-Karte 0,00 0,00

ebendienstvaraine geman ELGEAM || Direktversicherung 0,00 0,00

Lst.-Ausgleich durchf. | Gruppen-Direktvers. D

Pauschsteuer geringfigig Beschaftigter auf AN abwalzen O Faktor fir Faktorverfshren 0,000

Anz. Kinder - . LSt.-Karte 0 0.0 |

Steuerklzsse 1 hi TRon=tiches finderged LA

Konfession Arbeitneh,  raémisch-kathalisch {rk} b Kindergeld-Nr.

“FoAte=sion Chegate . keine - Kindergeld Besch.-Datum

betr. Altersv, Verstau.  keine bl Anz. unterhaltspfl. Personan 1]

betr, Altersv, AN-Ant=il 0,00

KV/PV-AN-Baitrag 0,00

Grobbuchstaben auf der LSt.-Bescheinigung Versorgungsbeziige auf der LSt-Bescheinigung

(5} geschitzter Vorverdienst (| Kalenderjahr des Wersorgungsbeginns ¥

(B} begrenzte Vorsorgepauschale (| wenn unterjzhrig, Versorgungsbezug von bis

(V) Pensionskasse/-Fond (| Bemessungsgrundlzge fir Versorgungsfreibetr, 0,00

{F} Fehrgeld fir Sammeltransparts N

(M) Mzhkesit gem. §8 Abs, 2 Satz 8 EStG O

T —— -
A e
Lo || sbbrechen || mevemstore || scannen [| b= | B D A & 3 & E B VKB
Historie
# Giltig ab Batrichsstitte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Sozialvers.-Nr.  SV-Beitr.-Gruppe SV-Tatigkeits
i |Januar 2019 0 01.01.1958 mannlich i ramisch-kathalisch | 1111 00000

Wabhlen Sie hier das entsprechende Finanzamt aus und flllen Sie Steuerklasse und
Kinderanzahl. Diese Werte werden aber jedoch ggfl. durch einen ELStAM Abruf
Uberschrieben.

Wechseln Sie nun auf den Reiter SV-Daten. (die griinen Markierungen zeigen die

Pflichtfelder auf diesem Reiter an)
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Personal-Nr. 1 [=) Aktiv ab Periode  Januar 2019 hal
Bezeichnung  Mustermann, Manfred

Versorg.-Kasse I

Grunddaten h Zusatzangaben i Baschiftigungsdaten i Steuerdaten ! S\-Daten i VWL-Daten h Bamerkung | Bild I
Sogiabversicherungs-Nr.  19980101M12 ) GKv-Selbstzahlar = ~
BV AL=wer vorgelegt ] Beitragszuschuss nach Entgelt =
Schwerbehinderung [ s=it K\-AN-Beitrag 0,00
Personengruppe 101 SV-pfl. Beschafigte(r) chne Merkmale = KW¥-AG-Beitrag 0,00
TS-2010/ Berufsbez, ) 32102 Bauarbeiterfin =) PV-AN-Beitrag 0,00
hachster Schulsbschluss 3 Mittlere Reife oder gleichwertiger Abschluss 5 PV-AG-Beitrag 0,00
hachste Barufsausbildung 2 Abschiuss einer anerkannten Berufsausbikdung b RV-Auszahl. f RVK-Selbstz, N
Arbeitnehmeriiberlassung 1 Beschiftigte{r) wird nicht anderen AG gewerb. dberl. (A RV-Auszahlungsbetrag 0,00
‘Vertragsform 1 Vallzsit - unbafristat i RV-Kammer Versich,-Nr.

RV-Kammer zugsharig seit bis
Kv-Beitragsgruppe 1 zllgemeiner Beitrag - Rv-Aufstockung |
RV-Beitragsgruppe 1 voller Baitrag =7 Rv-Aufstockung ab
AW-Beitragsgruppe 1 voller Beitrag o Statuskennzeichen kein o
Py-Beitragsgruppe 1 voller Esitrag A U1 pflichtig
uz pflichtig |
Kv-Krankenkssze =R 1 [=| Umisge-Krankenkasse o1 =)
AOK Nordost AOK Nordost
Rv-Krankenkasse =1 [E) regelmsf. Jahresentgelt 0,00
ACK Nordast .
AV-Krankenkassa =% [=) Gleitzone [ Ubergangsbereich N
AOK Nordost von 400E-450€ in 2012 =
PU-Krankenkzzze =P 1 [E) bisher nicht Versicherte [ zeEm1
AOK Nordost nicht Inz.-Gald umlagapfl. | v
Orfr wimem Aee DUMFich (R Ak~ 1k —
| Akwalsieren || _Abbrechen scnnen || o= | B D B R i & E BV B
Historie
# Giiltig ab Betrizhsstétte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Soziabears.-Mr.  SV-Beitr.-Gruppe  SV-Tatigkeits
1 |J~an uar 2019 o 01.01.19%8 ménnlich 1 rémisch-katholisch ( 1111 00000

Tragen Sie hier die Sozialversicherungsnummer, die SV-Personengruppe (PGS) (Hier im
Beispiel die 101) die Berufsbezeichnung, die Schulabschlussinformationen ein. So wie die
Beitragsgruppen KV - Krankenversicherung, RV - Rentenversicherung, AV —
Arbeitslosenversicherung, PV — Pflegeversicherung. Auf der rechten Seite wéhlen Sie die Ul
und U2 Pflicht sowie die entsprechende Krankenkasse. (StandartmaRig ist es bei einer

Person immer dieselbe Krankenkasse).

| Hinzufligen | | Abbrechen
Durch Klick auf ,Hinzufligen® wird die Person nun

gespeichert.

1.3 Gehalt und Lohn

1.3.1 Wie man ein monatliches Gehalt hinterlegt.

Wenn fir einen Mitarbeiter jeden Monat das gleiche Gehalt gezahlt werden soll, sind

folgende Schritte zu gehen.
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Rufen Sie folgendes Meni auf:

Stammdaten > Personalstamm > persdnliche Lohnarten

Alternativ klicken Sie im Personalstamm auf das Symbol.

ok || abbrechen || neue Historie A B2 & & B = o8 T O
Historie
Sie sehen nun folgendes Fenster:
ar Hilfe
kS
P D R R ) e
Personal-Mr. =i [EJ' Alkctiv ab Periode  Januar 2019 ha
Vornama Manfred 2
nl} Narme 1 Mustermann
Zusstz
Strafie Musterstrasse 88
# eizion 99593 Musterstsdt
Auswahl Lohnart-Nr. = 100 =) Gehalt
< - Estrag 1.500,00 }
# MNr. Bezsichnung Kostenstelle =
un 1 81 Fahrtkast Wha. -Arbs Kostentrager =
2 100 Gehatt Intervall 3 ) manatiich Zan. [#] Feb. [ Mar. [ Apr. [#] Mai [#] Jun.
3 999 Sv-Vorfalligkeit () folgende Monate Jul, Aug. [w] Sep. [v] Okt. Nov. [w] Dez.
qiiftig bis -
“ - [ o[ sabechen | [neverson | @
Ol bbrechen Neus Historie
teq 4
Historie
n
# Giiltig ab Betrag Kostenstelle Kostentrager JFMAMI I ASON
= 1 |Jenuar 2019 1800,00 [ [v [v [w [ [ [ [ [ v [w
159
t [l ]
Personalnummer
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1. Auf dieses Symbol in der oberen Mendleiste klicken, um eine neue monatliche

Zahlung fur einen Mitarbeiter zu hinterlegen.

2. Auf dieses Symbol = klicken um zur Ubersicht der Lohnarten zu kommen.

[=raus Liste auswihlen = |

Suchen

in Bezsichnung

Lohnarten bis Monat: Januar 2015

Bezsichnung “ Lohnart [~]
13. ME hl 152
13, Monatseinkommen 151
Abschlag 0
Abzug Geldwerter Vorteil 121
AG Ant=il TZR 92
AG-Zuschub VB 115
AG-Zuschul VB Std. 0
hersteilzeit / g 350
Altersteitzeit Einmalentgelt 201
Altersteileit Fiktiv 957 E

Alternativ, wenn die Nummer der Lohnart bekannt ist, kann diese auch direkt
eingegeben werden.
Geben Sie nun hier den monatlichen Betrag ein.

Uber Klick auf ,Hinzufiigen®, wird diese Zahlung gespeichert und jeden Monat
bertcksichtigt.

Es ist auch mdglich eine Zahlung anzulegen, die nur in bestimmten Monaten stattfindet, oder
nur bis zu einem bestimmten Zeitraum giltig ist.
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Personak-Nr. =1 [=) Aktiv ab Periode  Januar 2019 -
Vorname Manfred
MNarnz Mustermzann
Zusatz
Strafie Musterstrass= 58
PLZ{Ort ErErEE] Musterstadt
Auswahl Lohnart-Nr. = 81 =) Fahrtkost Whg. -Arbs
Y N Estrag 26,00

# Nr. Eezeichnung Kostenstelle =

1 81 Fahrtkost Whag. -Arbs Kastentriger [EJ‘

2 100 Gehalt lntewal'\ (") monztlich ] %an. [ Feb. [ Mar. [v] Apr. [w] Mai [w] Jun.
3 999 SW-Vorfalligleit @ folgende Monate O 3l [ Aug.[] Sep. [] Okt. ] Nov. [] Dez.
giiltig bis |

| oK || abbrechen || neueistorie | &

Historie

# Gultig ab Betrag Kostenstalle Kostentrager JFMAMI I ASON
1 |2anuar 2013 25,00 2 o o o O

K1) [+

Aktivieren Sie dazu die Option ,folgende Monate®. Sie kdnnen dann rechts die

entsprechenden Monate auswéahlen.

Es kann auch bestimmt werden, mit ,giltig bis®, bis wann diese Zahlung durchgeflihrt

werden soll.
Soll solch eine Zahlung ab einer bestimmten Periode beginnen, oder sich ab einer

bestimmten Periode andern, wahlen Sie dazu bei Neuanlage die ,ab Periode” siehe Pfeil,
oder bei Anderung einer bestehenden Zahlung ,Neue Historie“ und DANN ,ab Periode®
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Personak-Nr, =1 [=) Aktiv ab Periode  Januar 2019 i
Vorname Mznfrad \ Januzr 2015 [+]
Name Mustermann Fabruar 2019
Zusatz Mzrz 2019
Strafie Musterstrasse 88 April 2019
. M=i 2019
PLE[Ort 99929 Musterstadt Juni 209
Auswahl Lohnart-Nr. = 100 [=! Gehalt Juli 2019 EI
N - Betrag 2.000,00 F August 2019
i 1 B=z=ichnung Kostenstelle =
i | 81 Fahrtkost Whg. -Arbs Kostentrager [EJ"
2 100 Gehalt Intenvll @) monatiich Jan. [W] Feb. [@] Mar. [ Apr. [@] Mai [#] Jun.
3 999 SV-Vorfalligkeit () falgende Manate ul. Aug. [w] Sep. [ Okt Mav. [w] Dez.
giiltig bis v
| Aktualisieren | | aAbbrechen | &
Historiz
= Guiltig ab Eatrag Kostenstelle Kostentrager ] FMAMI I AS ORN
1 |marz 2019 200000 Vv [V [ [ v [ [ v v v
2 |3anuar 2019 1800,00 [ [w [w [ [ [ [ [ [ [ [
[l 1]

Geben Sie den neuen Betrag ein und ,Aktualisieren®, bzw. speichern Sie die Zahlung durch
,2Hinzufligen®.
Durch das Hinzufligen einer neuen Historie ist im unteren Bereich ,Historie* die Anderung

nachvollziehbar.

& Bei Anderungen muss IMMER eine ,Neue Historie“ angelegt werden, da
ansonsten der alte Datensatz geandert wird, was natirlich zu einer riickwirkenden
Lohnkorrektur fihrt.

1.3.2 Wie man einen Stundenlohn auszahlt

Wenn fiir einen Mitarbeiter Stundenlohn gezahlt werden soll, sind folgende Schritte zu

gehen.

Stammdaten > Personalstamm > persdnliche Lohnarten

Alternativ klicken Sie im Personalstamm auf das Symbol.
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|| abbrechen || meue Historie [ A} 8 § & B B et U OIE

2

Historia

Sie sehen nun folgendes Fenster:

persinliche Lohnarten
Personal-Nr, =] [=) Aktiv ab Perinde  Januar 2018 o
Vorname Stefan Januar 2018 i[a]
Hame Stundenlohn Februar 2013
Zusatz ‘ Marz 2019
Strafie Emsstrasse 12 April 2013
. hei Mai 2019
PLZ{Ort 48431 Rheina Juni 2019
Auswshl Lohnart-Nr. =1 [=) Stundenichn Juli 2013 IE
< - Betrag 18,50 l August 2019
# Nr. Eazeichnung Kostenstelle =
1 1 Stundenlshn Kostentrager =)
z 999 SV-Vorfalligksit Intervall @) monztlich Jzn. [ Feb. [ Mar. [ Apr. [#] Mai [] Jun.
(") folgende Monate Jul, Aug. [v] Sep. [w] Okt Maov. Dez.
giiltig bis b
— | aktualisieren | [ Abbrechen | %‘
Historie
# Giiltig ab Betrag Kastznstell Kostentriger JFMAMI I ASOHN
T [ 1 |aprizon 1550| rarardrdcacarararacdcs
2 |Januar 2018 18,00 W v v [ [ [ [ [ [ [
[l | |[»]

1. Auf dieses Symbol in der oberen Menitileiste klicken, um eine neue monatliche

Zahlung fur einen Mitarbeiter zu hinterlegen.
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2. Auf dieses Symbol = klicken um zur Ubersicht der Lohnarten zu kommen.

[Craus Liste auswihlen | |
Suchen
in Bezsichnung

Lohnarten bis Monat: Januar 2019

Bezeichnung “ Lohnart [+]
13. ME 152
13, ink 151
Abschlzg 0
Abzug Geldwerter Vorteil 121
AG Antsil TZR 92
AG-Zuschub VB 115
AG-Zuschul VB Std. 50
iizett | g 30
i 501
itzeit Fiktiv 357 E

Alternativ, wenn die Nummer der Lohnart bekannt ist, kann diese auch direkt
eingegeben werden.

Geben Sie nun hier den Stundenlohn ein.

Uber Klick auf ,Hinzufligen®, wird diese Zahlung gespeichert und jeden Monat
bertcksichtigt.
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1.4 UV Meldelauf — Anlegen der UV — Trager
Um den UV — Meldelauf durchzufiihren wird erst die Zuordnung der Mitarbeiter zu den

speziellen Gefahrtarifstellen (GTS) der Unfallversicherung benétigt.

1.4.1 Anlegen der UV — Trager

Benotigte Unterlagen:

e Betriebsnummer des UV - Tragers.
e Mitgliedsnummer
e PIN fiir die Onlinekommunikation

Rufen Sie das Meni Stammdaten >UV-Trager auf.

Sie sehen folgendes Bild

IR S e—

UV-Trager
UV-Trager-Nr. 9 =) ab Periode  Januar 2019 Y
Betr.-Nr. des UV-Tragers 14066582 =) ‘
indey Bezeichnung BG Bau
Mitglieds-Nr. MM 100 -01
B4 UV-Trager h Update l l “~ 3
Bezeichnung 1 = 8G Bau
Bezeichnung 2
Bezeichnung 3
Strasse Hildegardstr. 29/30
Postieitzahl / Ort 10715 Berlin
Mindestentgelt Ost 0,00
Mindestentgelt West 0,00
Hochst.-JAV 74.760,00
giltig von 01.05.2005
giltg bis
Betr.-Nr. Folge-UV-Tragers 0
Vollarbeiterrichtwert 1560
[ OK ] [ Abbrechen ] l Neue Historie Gefahrtarifstellen
'Historie
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Klicken Sie auf Hinzufligen (1) und vergeben Sie eine freie UV — Trager — Nummer.

Durch Klick auf das Auswahlmenu der Betr. -Nr. des UV-Tragers = (2) werden Ihnen die

verschiedenen UV — Trager angezeigt.

|:D'1N—Trﬁgﬂ-—5tammdahm |;| D
UV-Trager-Stammdaten
= Batr.-Nr. UV-Triger Name-1 z[=]
[ 1 |o0s408s UK Sachsen ]

2  |D1eFras3 Feuarwshr-UK MNord - Schwerin

3 | 01681222 UK Macklenburg-Vorpormmarn ]

4 | 02379637 UK und Feuerw.-UK Brandenburg

5 |ozroizr UK Sachsan-2Anhalt

6 |o7235792 UK Thiiringen

7 08270878 SVLFG, LBG, Standort Hoppegarten

8 | 09322747 Feuerwshr-UK Mitte - Thiringen

9 13174962 SVLRG, LBG, Standort Kiel

10 | 13385725 Feusrwshr-UK Nord - Kiel

11 | 14D6E582 BS Bau
12 |1isperez? BG BAU Bezirk Hamburg

13 | 15141364 BG Verkehr - Fehrzeughaltungan

14 | 15186676 BGW Gesundheitsd, und Wohifzhrispf. Iil
[l | ]
-

Sollten sich hier keine Daten finden, wechseln Sie auf den Reiter Update und laden Sie sich

die aktuellen Daten aus dem Internet.

Uv-Trager | update I
- zuletzet aktualisiert:
@ Online () Offline 27.08.2019
12:1%:49

Uv-Trager und GTS sinkesen
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Wabhlen Sie nun ihren UV Trager aus und geben Sie dann im Bereich Mitgliedsnummer (3)
Ihre Mitgliedsnummer so ein, wie Sie auf der Mitteilung der Berufsgenossenschaft steht. Mit
eventuellen Buchstaben, Punkten und Zeichen.

Wechseln Sie nach Anlegen der Stammdaten in das Men(.

Abschluss > DEUV > UV — Meldelauf

Sie sehen folgendes Bild

Sie fragen hier die fir Sie hinterlegten Gefahrtarifstellen ab, die dann fir die Benutzung in
den Personalstammdaten bereitstehen.

UV-Meldelauf
Meldeart DSAS — Datensatz Abfrage Stammdaten hd
J=hr 2019 - \
genuizte UV-Trager beim Mandznten/Betrisbsststte 1
= Uv-Trager Mitglied Nr. Betrhir. UV Betrhir. AG Storna Akt Gemeldet Am Diatei Nr. Lfd. Nr. PIN Grund  Vorgangs-ID
1 EG Bau MM J0%5 % £35.03  manesme? 41101559 | [ Meue Meldung ] 0 000DD
PIN dndern
Meldung léschen
Meldung stornieren

Bei Meldeart (1) ist standartmaRig die Option ,DSAS — Datensatz Abfrage
Stammdaten® ausgewahlt. Da diese Abfrage jahrlich erfolgen muss, kann man hier auch das

entsprechende Jahr wéhlen.
Im Unteren Bereich sehen Sie den ausgewahlten UV — Trager (2). Durch Klick mit der

rechten Maustaste 6ffnet sich ein Kontextmeni in dem Sie die PIN &ndern kdnnen. Geben

Sie hier die Ihnen zugeteilte PIN ein. Diese erscheint dann unter PIN (grine Markierung).
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1.5 Job Bike bis 25 km/h

Seit dem 01.01.2019 gibt es eine neue Regelung fiir die Uberlassung von Job-Bikes durch
Arbeitgeber an Arbeithnehmer. Je nach geltender Regelung missen Job-Bikes bis 25 km/h,
hierzu zahlen neben den modernen E-Bikes auch herkbmmliche Fahrrader, folgendermafien

in der Lohnabrechnung der Mitarbeiter berlicksichtigt werden.

& Die neuen Regelungen gelten nur, wenn ein Job-Bike erstmals ab dem
01.01.2019 an einen Arbeitnehmer tiberlassen wird. Das Anschaffungsdatum des
Rades ist hier unerheblich. Allerdings darf das Rad nicht vor dem 01.01.2019 an einen
anderen Mitarbeiter Gberlassen worden sein, denn dann wirde die alte Regelung
greifen.
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1.5.1 Uberlassung eines geleasten Job-Bikes per Gehaltsumwandlung vor dem
01.01.2019:

Versteuert werden 1 % des auf volle 100 abgerundeten UVP incl. USt (Siehe dazu BStBI
2012 1S.1224).

Zunachst wird die vom Arbeitnehmer Ubernommene Leasingrate als Bruttolohnart vom

Arbeitsentgelt abgezogen.

Lohnarten-Nr. 123 = ab Periode Januar 2019 ~
Bazeichnung Leasingrate Jobbike

Steuerung h Barechnung h Sike h Werbindung h @ - Lohn .

Symbol autom. Lohnart keina -
Symbal im Kalendarium O fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium (| Erutto [w]
Zurechnung zur VWL O Statistik (|
Arbsitsentgeltkonto O Vorfalligksit-5v |
autom. Entgeltkirzung O Beriicks. bei SL-Bezug O
ATZ keine Nettoberiick. [
nicht uf Abr. drucken  []
Baulohn
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbaufarderung |
Spitzenausgleich O ZVK-pflichtig Betrag -
Arbeitsarterfassung O
oK | [ abbrechen | [ meueHistorie | | 123Erfasst | By

Lohnarten-Nr. 123 =) ab Periode Januar 2019 -
Bezeichnung Leasingrate Jobbike
Steusrung I Berechnung h Sib= h Werbindung h @ - Lohn .
Bestimmung Sachbezug &7
Berechnungs-Eingabe-Art  Betrag hal
Steuern nach Monatstabelle il
Art steuerpfl. Einmalbezug 7
Art stevarfraier Bazug A
Saozial-Varsicherung lzufendes Entgeht b
Barufsgenossenschaft Bstrag hinzurachnen -
Sachpfandung nicht pfandbar bl
Unterhaltspféndung nicht pfandbar *
ok | [ Abbrechen || MeueHistorie | [ 133Erfasst B

Zusatzlich wird nun der geldwerte Vorteil des Rads als Bruttobetrag erfasst und als
Nettoabzug (personlicher Abzug) als Minusbetrag eingegeben.
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Lohnarten-Nr. 124 [= ab Periode Januar 2013 <7
Bazeichnung 1% Jobbike
Steuerung h Berachnung h Site h Werbindung h @ - Lohn .
Symbal automn. Lohnart keinz hd
Symbal im Kalendarium O fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium O Erutto [l
Zurechnung zur VWL O Statistik O
Arbeitsentgeltkonto O Vorfalligksit-5V O
autom. Entgeltkiirzung O Eeriicks. bei SL-Bezug O
ATZ keine Nettoberiick.  []
nicht auf Abr. drucken [
Baulohn
Saison-KUG-Vorauskeistung  [] Winterbaufsrderung O
Spitzenausgleich O ZVK-pflichtig Batrag *
Arbeitsarterfassung O
oK | [ abbrechen | | meue Historie | | 123 Erfasst | [y

Lohnarten-Nr. 124 = ab Periode Januar 2019 bt
Bezsichnung 1% Jobbike
Steuerung I Berechnung h Sitze h Werbindung h @ - Lohn I
Bestimmung Sachbezug =7
Berechnungs-Eingabe-Art Betrag hd
Steuern nach Monatstabells i
Art steuerpfl. Einmalbezug 7
Art steuerfraier Bezug &
Saozial-Varsicherung lzufendes Entgelt i
Berufsgenossenschaft Batrag hinzurachnen bl
Sachpfandung nicht pfandbar i
Unterhalspféndung nicht pfandbar bl
ok | [ abbrechen | [ MeueHistorie | [ 123 Ecfasst B

Lohnarten-Nr. 121 =) zb Periods Januar 2018 h
Bezsichnung Abzug Geldwerter Vortei

Steuerung h Berechnung h Saizeh Werbindung i @ - Lohn l

Symbal autom. Lohnart ksina il
Symbal im Kalendarium O fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium O Erutto |
Zurechnung zur VWL O Statistik O
Arbsitsentgeltkonto O Vorfalligksit-5v |
autom. Entgeltkiirzung O Beriicks. bai SL-Bazug |
ATZ keine Nettoberiick. []
nicht auf Abr. drucken |
Baulohn
Saison-KUG-Vorauskeistung  [] Winterbaufsrderung O
Spitzenausgleich O ZVK-phlichtig keine A
Arbsitsarterfassung O
ok | [ abbrechen || meue Historie | | 123Erfasst | B

Lohnarten-Nr. 121 [= zb Periode Januar 2018 h
Bezsichnung Abzug Geldwerter Vorteil
Steuerung I Berachnung h Site h Werbindung h @ - Lohn .
Bestimmung sonstige o
Berechnungs-Eingabe-Art  Betrag bl
Steuern keina i
Art steuerpfl. Einmalbezug &
Art steuerfreier Bezug sonstiges bl
Sozial-Versicherung keine bl
Berufsgenassenschaft keine bl
Sachpfandung nicht pfandbar bl
Unterhaltspfindung nicht pfandbar bl
ok || abbrechen || Meue Historie | | 123 Erfasst B
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1.5.2 Uberlassung eines vom Arbeitgeber gekauften Job-Bikes zusatzlich zum

geschuldeten Arbeitsentgelt vor dem 01.01.2019

Es muss 1% des auf volle 100 abgerundeten UVP einschlie3lich USt versteuert und
verbeitragt werden. Hierfir werden die oben abgebildeten Lohnarten 124 und 121

verwendet.

1.5.3 Uberlassung eines geleasten Job-Bikes per Gehaltsumwandlung ab dem
01.01.2019

Bei Radern, die ab dem 01.01.2019 neu an einen Arbeitnehmer tiberlassen werden, muss
1% des halbierten auf volle 100 abgerundeten UVP einschlie3lich USt versteuert und
verbeitragt werden. Verwendet werden wie bei Altfallen die oben genannten Lohnarten 123
sowie 124 und 121.

1.5.4 Uberlassung eines vom Arbeitgeber gekauften Job-Bikes zusatzlich zum

geschuldeten Arbeitsentgelt ab dem 01.01.2019

Diese Uberlassung ist steuer- und sozialversicherungsfrei gem. 8 3 Nr. 37 EStG.. Durch die
Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit ist das Anlegen einer Lohnart tberflissig.
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1.6 Die Al-Bescheinigung

Die A1l — Bescheinigung ist grundséatzlich bei jedem beruflich bedingten Aufenthalt in einem
anderen EU- und EWR-Mitgliedsstaat sowie der Schweiz vorab zu beantragen und auf

Verlangen vorgelegt werden.

Uber den unten gekennzeichneten Button &ffnet sich eine Eingabemaske, auf der die nétigen
Eingaben vervollstandigt werden mussen.

Nach der Vervollstandigung kann der Antrag durch ,Antrag Stellen® Gber Dakota versendet
werden. Nach ein paar Tagen kommt der, im Idealfall bewilligte Antrag, zurtick und kann
ausgedruckt werden. Bei Ablehnung des Antrags werden die Griinde fir die Fehlermeldung
innerhalb der Eingabemaske aufgefiihrt.

A &2 § & E Bt VI

& Die Daten werden per Dakota versendet. Entsprechend muss das Zielverzeichnis
(wird entsprechend vorgeschlagen) Auf den Datenpfad von Dakota verweisen.

Auf dem Reiter Grunddaten muss der Ansprechpartner ausgefiillt werden.
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divars

Parsonal Nr 1001 Davids, Marcel
Tielverzeichnis Cildzkotzag\Daten
Dakota Direktisbertragung O
J Grunddatan | Arb=itgeber ] Arbeitnehmer ] Reiszdatzn ]
Abszndernummer ]
Empfingemummer | |
Erstzlit am 12,07.2021 0%:57:37
Nams Mowvaline GmbH
Namez 2
Mame 3
Postleitzahl / Ont 48431 Rheine
Strafie Birkenzle 177
Ansprechpartner
Gasrhlzche minniich wieiblich unbestimmt
Name Marcel Davids
Tekfon 05571/E0000
Fax
E-Mazil emazil@novaline.de
Ausnzhmaversinbarung I
Antrag GMEL I

Reiter Arbeitgeber muss vollstandig ausgefullt werden und die Fragen mit JA oder NEIN

beantwortet werden.

Personal.One

April 2024
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Personal Nr. 1001 Davids, Marcel
Tielverzeichnis Crldakotaag|Daten ==
Dzkotz Dirsktibertragung D

Grunddat=n Atbsitgsber | Abeitnehmer [ Reedsten |

Name Movaline GmbH

Strassz Birkenzle 177

Postleitzahl | Ort 48431 Rhe=ine

Landerkennzeichan 000 Deutschlznd [=
Tel=fon (0557150000

Fax 05571800009

E-Mail infonavaline.ds

Betrichsnummer

Rechtsform Persoren oder Kapitalgesalischaft (z.B. OHG, KG, GmbH, AG) -
Wirtschafrsssktor 0% - Baug=werbs -
Kontaktparson (®) mannlich wieiblich unbestimmt divers

Vomams Walter

Nachname Werwaler

Verantworthichkeit N

AG entscheidat Dber die Anwrerbung der entsandten Person

AG entscheidat dber den Arbeitsvertrag mit der entsandtzn Person

AG entscheidet Ober dis Entlasssung der entsandien Parson

AG entscheidet dber die wesantlichen Aufgaben der entsandien Person im Beschifrigungsstaat
Gaschifestdnigha

Erwirtschaftet das Unt=mehmen mehr als 25% seines Umsatzes in Deutschland

Sind mehr als 25% dar Arbeitnehmer in Dewtschland titig,

Erklgrung des Arbeitosbers

Di= Angzbsn entsprechen den tatsichlichen Varhdlnizsan,

Die Informationspflichten sind bekannt, bei nicht erdoloter oder geinderter Entszndung.

Die Informationspfiichten sind bekannt, bei Unterbrechung von 2 Monsten | vorzsitiger Beendigung.

Die Informationspflicht=n sind bekannt, bei Einsatz bei sinem andsren Arbeitgeber oder Viersstzung,

Die Informationspflicht=n sind bekannt, bei weiterer Beschiftigung im Beschaftigungsstaat,

Arbeitsverhdlnis

Es galten mindestens fiir sinen Monat die deutschen Rechtsvorschriften dber sozizle Sicherheit

Der arbeitsrechtliche Emtgaltanspruch der entsandten Person richtet sich gegen den Arbeitgeber in Deutschland

OO OOoooo oo oOooos
OO0 0OO00O OO0 oOoodg

Eintrittsdatum 01.01.1582
Tatigkeitsachlisz=l 31173 Bausbrechner/in
| Hinzufiigen | | Abbrechan Léschen Antrag stellen Antrag drucken Antrag starnizren Nausr Antrag Bewilligung drucken

Reiter Arbeithehmer ist vorbelegt. Eventuell muss bei Krankenkassen die Eintragung
korrigiert werden fir Privatversicherte und Minijobber.
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Personal Nr. 1001 Davids, Marcal
Tizhvereichnis Cr'dakotaag\Daten =
Dakota Dinzktisbertragung I
[ Grunddatan I Arbeitgeber | Arbeitr=hmer Remzdatzn
Gaschlecht (®) manndich weiblich unbestimmt divers
Vorname Marcel
Hachnams Davids
Worsatzwort
Namenszusatz
Titel
Gebunsname
Geburtsdatum 07.04.1976
Geburtsort Bendery
Gaburtsland 000 Dieutschlznd =)
Versicherungsnummer
Sraztzangehinigksit 000 Deutschlznd
Strasss Birkenzlle 177
Adr=sszusatr
Postleizahl | Ont 48431 Rheine
Léndzrkennzeichsn 000 Deutschlznd =)
Telefon 0176000000
Fax
E-Mail
Krankenkasss ]
Mams AQK PLUS EJ\
Strasss Sternplztz 7
Postleitzahl [ Ort 01067 Cresdan
Betrishsnummer 05174740
| Hinzufilgen | | Abbrechan Lischan Antrag stelen Antrag drucken Antrag stornizren Mewsr Antrag Bewilligung drucken
T “

Der Reiter Reisedaten enthélt, wie der Name schon sagt, die Reisedaten.
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Persanzl N, 1001 Diavids, Marcal
Zighrerzsichnis Cildzkotzag|Datan ===
Dakots Dircktibertragung O

[ Grunddsten | Asigsbsr | Adbsitnchmer Reisedaten |

Grunddaten Entsendung

Mitglisdsstaat -
Befristete Entszndung JA MEIN

Beginn Entsendung

Endz Entszndung

Tatigheitsschissal 31173 Bauzbrechnes/in [=)
Ubarlassan das Arbeitnehmer ]  []™ew

Beschiftigungssstelle

Faste Baschiftigungstelie A []nNem

Hams Strasse Adresspusatz Pz On Landerkennzeichen

Ablizung

Ablisung giner Person [13a [] NEN
Geschlecht manniich
Vormame

=
M
o

Nachnams

Vorsatzwort

Kamenszusatz

Titel

Geburtsdatum

Beginn gaplant

Ende geplant

Beginn tatsachiich

Ende tatsichlich

Grund der Abkisung -

Entsendung in den letzten zwei Monaten [ [] Nem
Entsendungen dar letzten 24 Monate Beginn End=

;.
F

| Hinzufiigen || Abbrzchen | Léschan Antrag stzllen

AnschlieRend geht man auf den Button ,Antrag stellen und verarbeitet ihn Uber Dakota.

Genau wie bei allen anderen Rickmeldungen im sozialversicherungsrechtlichen Sektor
missen nach einer gewissen Zeit die Daten zurlickgeholt werden unter DEUV-
Rickmeldungen.

Wenn Sie anschlieBend wieder beim Arbeithnehmer auf die Al-Verwaltung gehen, so ergibt
sich folgendes Bild:

Wo vorher ,Antrag gestellt“ zu sehen war, steht nun ,Antrag wurde genehmigt®.
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ok || Abbrechen | | Antrag stelen | | Antrag stornieren | [ Antrag drucken | | Newer Antrag
—— .
Historie
# Art Absender Empfinger Erstelt am Aktenzsichen Status. Bemerkung
[t Jowa 41101559 278 04.07.2018 16:17:30 00000003- 20150704256 3 Antrag wurde genshmigt,

Sie kdnnen nun den Antrag ausdrucken und dem Arbeitnehmer als Nachweis tber die
Sozialversicherungspflicht im Heimatland mitgeben.

In den Féllen, in denen der Antrag abgelehnt wurde, sehen sie an gleicher Stelle die Griinde
der Ablehnung.
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1.7 Betriebliche Altersvorsorge

1.7.1 BAV abgeschlossen vor dem 01.01.2005:
pauschale Lohnversteuerung maoglich, ebenfalls Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit.

Arbeithehmer kann wahlen.

AN Anteil (Abzug)

Lohnartan-Nr. 02 [EJ' ab Periode Januar 2016 N
Bezsichnung Einbehalt pausch. LST

Steuerung i Egrechnung i Site= i Verbindung i @ - Lohn I

Symbal autom. Lohnart keina hd
Symbaol im Kalendarium O fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium O Erutto
Zurechnung zur VWL O Statistik O
Arbeitsentgettkonto O Vorfalligheit-5v O
autom. Entgeltkiirzung N Beriicks. bai SL-Bezug N
ATZ keine Nettoberick. [
nicht auf Abr. drucken N
Baulohn
Saison-KUG-Vorauskeistung [ Winterbauférderung O
Spitzenausgleich | ZVK-pflichtig Betrag A
Arbeitsarterfassung N

e pe—— 2

Lohnarten-Nr. 02 [EJ' ab Periode Januar 2016 &
Bezsichnung Einbehalt pausch. LST
Steuerung l Berachnung h Satee h Werbindung i @ - Lohn I

Eestimmung Direktversicherung ¥
Berechnungs-Eingabe-Art Betrag ¥
Steuern pausch. LSt {Direktwersich.} 7
Art steuerpfl, Einmalbezug 7
Art steuerfreier Bezug 7
Sozial-Versicherung keina ¥
Eerufsgenossenschaft keina hd
Sachpfandung pfandbar voller Batrag hd
Unterhal=pfandung pfandbar voller Batrag hd
Altersteileit gesetdich keina hd
Altersteilzait tariflich keina i

[ ] [ ] S

AN Anteil (Bezug)
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= 150

Lidyinmrtan - Nr. 04 :- iy Padaede Jmrasr 2009 =

Baezesc hmumg Ciraktyerscherung Urnvandumng 5.
Steusrung Bgrachnung || Sit=e || Mebindung || S-Leha |

Syl mitner., Lohnert b -
Syrribeod e Blmbened ie - Fltrew Erfassung 1

Stunden s Kabend e a (| Bleuito e

Turechivang Sur WL | Sk 1

A e et el or ks | i Ellegy ot~ S

sutam. Entgeltklirsung [ Bardcks. bai SL-Basug 1

ATZ kawrve Mettcherlck.
nkcht suf Abr. drucken

Bagighn
Saimon- KUD Vorsuslemtung 1 Winterbaufarderung 1
SpEsensunglech O Tunt phRchig [ -
Arbeitysrterfassung [
fed _ Abbrechen | || Heus Hstors | || 123 Efesst | B
- -
- Gultg ab | sutom.Lohnart O Gymbal | Brutto Ve Pt Statebk
1| Iesusr 2009 [T [ I I -
Lohinarten-Hr, 04 (= ab Percde Jmnuar 2019 -
Bazsschnumg Cérektverscherung Urnvsndisng s,
Steusrung | Barechrung || Sitm || Merbindung | ©-Lshe |
Besbmmung Direkbversicherung -
Berechnunge-EngabeArt  Batrag ol
ShBusn ks -
At tsuarpll Emmalbasug -
Bt s beerfroser Barey son b e -
Somsl-Wers e herung g -
Berufsgenossenschaft kg -
Sachpfandung nicht piandbar il
Unterhalspfindung nicht pfdndbar -
g% | [ spbrechen | | tieusHstors | | 223 Ecfasst | &y
Histonie
— Eeand chongt, e e N W SR
[ 1 | smnusr 20v0 [ [w I - -

AG Zuschuss BAV (Optionaler Bezug)
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i mr <IN, 52 E-_. b Perode Jemuar IO1E o
B g AG Anted TZIR
Steusrung h Bgrechnung h = h Yerbindung h_ & = Lahin I
Syrnbol | sutom. Lohnart =
Syrndeod s B adenedl arasm - Fatrew Erfassung
Stunden e Kakend b - Brutts
Zurechnung sur Wikl '| ks b, ]
Arbisty st eltionts ] o Fallig kit S ]
sutom, EntgeRkuraung | Baricks, e SL-Banug 1
ATZ hosirve Metiobersck. [ ]
Akl suf A druehan 1
Bauiohn
Semon-KUMG-Vorsusksstung [ | wWinterbsuforderung [
Spizensasgisch - Twe-pichbeg [ 2l ] -
Areds wber Tassung 0
ok | [ _abbrechan | | pauws Mstors | [ 123 Erfassr | gy
. -
- Gulbg ab oo Lohinart _Eyllrﬁd Barwitio: WL Fikctrw St bk
| 1 Jenuar 2008 i v I I -
Lohnarben-Mr. 2 =) ab Periode Janusr 2008 r
Bazsschinisreg &G Anted TIR
Sheusrung I Bgrechnung i Salpw h Yerbindung h @ - Lohn l
s barnamneg Deraktearpcharung il
Barechnungi-Emgabe-Ark  Belrag -
Stedern Lang o
Art steverpfl. Enmalbasug -
At stwuerfressr Basug FonEbgEr -
Sasisl-veriicherung ke e
Berufsgenossenschaft hwne -
Sachplfandung fuichit plindbas il
Unterhalspfandung nicht pfandbar ol
o8 ] Mj.ynm.j. :.al-:rh.nlj By
Histose
[T1 | mnuse 2018 [T [wr I - -

Netto Abzug
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Lohnarten-Mr. 01 [=) ab Perioda Januar 2016 7
Bezsichnung Diirektv, Nettoabzug

Steuerung h Eeraechnung h Site h Verbindung h @ - Lohn I

Symbaol DV autom. Lohnart keina il
Syrmbal im Kalendarium | fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium | Erutto |
Zurechnung zur VWL | Statistik |
Arbeitsentgaltkonto | Vorfalligkeit-5V |
autom, Entgeltkiirzung | Beriicks. bei SL-Bezug O
ATZ keine Mettoberiick. [
nicht auf Abr. drucken  []
Baulohin
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbauforderung |
Spitzenausgleich | ZViK-pflichtig keine bl
Arbeitsarterfassung |

e e—— 2

Lehnsrten-Hr, 351 [m) ab Perade Janusr 2009 bt
Bz hmiuamg Chredite. Netboaboug
Steusrung | Barechnung h Satze h Verbindung h @-Lohn |
Bars i sonshge -
Barechnungi-Engsbe-Art  Balreg -
Steuern ke -
Ast atsuerpfl. Enmalbesug bt
Ast steuerfreesr Bazug sonstiges -
Sasial Vericherung Lene -
Barufrgenossenschaft Barbr 3y hinzurechnen -
Sachpfindung nicht pfandbes -
Unterhaltspfendung nicht pfandbar =
=4 ] Abbrachen | | Baws Hatorw | 123 Erfasst J 15:!_:
Historie
1 |Ienusr 2009 ine I I B I

1.7.2 BAV abgeschlossen nach dem 31.12.2004:

Bearbeiten

Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit bis zum jeweils glltigen Hochstbetrag

AN Anteil (Abzug)
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Lohnacten-Nr. 203 (= 3 Periode Januar 2019 .
Bexeichnung Direktverscherung Gehatsumwandiung aus Gehat
Steverung h Barechnung h Site h Verbindung h ©- Lohn l
Symbadl | automn. Lohnact kene -
Symbal im Kalendarium N fitive Erfassung ]
Stunden m Kalendarium ] Brutto v
Zurechnung zur VWL O Statstik U
Arbetsentgelionto U Vorfaligket-SV O
autom, Entgeltcirzung ] BerUcks, be SL-Bexug ]
T2 keine Nettoberick. [}
nicht auf Abr. drucken
Bacdohn
Saison-KUG-Vorauslestung [ Winterbauféederung 0
Splzenausgleich ] ZVK-phichtiy Betrag v
Arbetsarterfassung ]
OK || Abbrechen || NeveHistorie | | 123Erfasst | 8y
Historie
0 . Soko b o Somichaat o SR B0 | I SO SO,
[1 Jenuar 2019 kene v <2 N [
Lohnarten-hr. 203 [ ab Periode Jsnusr 2019 =
Bezmchnung Cirelkcthvarscherung Gehaltsumaandung sus Gehal
Swusrung | Bgrechnung I Satze i yerbindung [l @ - Lohn I
B brrring D abdvar s Rarung -
Berechnungi-Emgaba-Art  Balrag -
Steuern nach Monatzstabele -
drt steuerpfl. Enrralbenug il
At stwmrFressr Barig -
SansVerdsherung ufendes Entgelt =
Berufigencesenschalt Betrag hinzurechnen -
Sachpfandung nicht pfandbar -
Unterhaltspfandung nechit pfandbar -
[ | Abbrechen | | Heus Hstore | 129 Erfasst | |_I1'E.
Historiae
- Gultg b | SutorLohinert Syembol | Brutts VWL Rltw Sestabk
1 |Jenusr 2019 ksing [+ [ - |

AN Anteil (Bezug)
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Lt - W, o :- wly Pas el Immumr 2009 —
Bazeichmumg Diraktversicherung Urnsandiung stf.

Steuerung i Bgrechnung ll Sai=m h iarbindung h 3 - Leha I

Syrribl muite. Lohnart b -
Syrried wn BLmbenidl Be aa - Fatres Erfaasumng -
Sturden e Kk Ben | =R L5 e
Zunrachirviarg Bur WL | 5 ki bk ]
B ity o bz aith e B2 | e ey bt 5 ]
wutern. Entgelllraung (I Baricki. bai SL-Basug 1

ATE keine Hettoberuck.
nkcht suf Abr. drucken

Bayiohn
Saison-KUG-Vorsushemtung | Winter baufarderung 1
Spitsenaunglech 1 Iwit-phchig [T -
Arbeitzarterfassung [
N | Apbrechan || Meus Hstors | || 323 Efesst | iy
Histarie
- Gultg ab  sutom.Lohnart  Symbal  Brulto WL Pty Shatebk
Jmmuse 2009 Lene v - - -
Lohinarten-Hr, 04 - ab Percde Jmnuar 2019 -
Bazeschnung Cérektverscherung Ureessndieng s,
Steusrung | Bgrechrung | Skm || Yebndung | @-Lehn |
Bps temimaanig Drekbrersicherung -
Berechnunge-EngabeArt  Batrag hut
Steuern kere -
Art stsuerpfl. Enmalbesug -
At g b aesr Bamey FE T T -
Sozial-Yerscherung T -
Barufsgenossenschaft kg -
Sachpfandung nicht piandbar -
Unterhaslzpfindung nicht pisndbar -
o | | Apbrechen | | Heus Historw | | 223 Ecfaast | By
Historis
S (20RO b Safopd choact R e e AT e (SR
[ 1 | senusr zows [ [v I - -

AG Zuschuss BAV (Optionaler Bezug)
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i mr <IN, 52 E-_. b Perode Jemuar IO1E o
B g AG Anted TZIR
Steusrung h Bgrechnung h = h Yerbindung h_ & = Lahin I
Syrnbol | sutom. Lohnart =
Syrndeod s B adenedl arasm - Fatrew Erfassung
Stunden e Kakend b - Brutts
Zurechnung sur Wikl '| ks b, ]
Arbisty st eltionts ] o Fallig kit S ]
sutom, EntgeRkuraung | Baricks, e SL-Banug 1
ATZ hosirve Metiobersck. [ ]
Akl suf A druehan 1
Bauiohn
Semon-KUMG-Vorsusksstung [ | wWinterbsuforderung [
Spizensasgisch - Twe-pichbeg [ 2l ] -
Areds wber Tassung 0
ok | [ _abbrechan | | pauws Mstors | [ 123 Erfassr | gy
. -
- Gulbg ab oo Lohinart _Eyllrﬁd Barwitio: WL Fikctrw St bk
| 1 Jenuar 2008 i v I I -
Lohnarben-Mr. 2 =) ab Periode Janusr 2008 r
Bazsschinisreg &G Anted TIR
Sheusrung I Bgrechnung i Salpw h Yerbindung h @ - Lohn l
s barnamneg Deraktearpcharung il
Barechnungi-Emgabe-Ark  Belrag -
Stedern Lang o
Art steverpfl. Enmalbasug -
At stwuerfressr Basug FonEbgEr -
Sasisl-veriicherung ke e
Berufsgenossenschaft hwne -
Sachplfandung fuichit plindbas il
Unterhalspfandung nicht pfandbar ol
o8 ] Mj.ynm.j. :.al-:rh.nlj By
Histose
[T1 | mnuse 2018 [T [wr I - -

Netto Abzug
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Lohnarten-Mr. 01 [=) ab Perioda Januar 2016 7
Bezsichnung Diirektv, Nettoabzug

Steuerung h Eeraechnung h Site h Verbindung h @ - Lohn I

Symbaol DV autom. Lohnart keina il
Syrmbal im Kalendarium | fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium | Erutto |
Zurechnung zur VWL | Statistik |
Arbeitsentgeltkonto ™ Vorfalligkeit-5v |
autom, Entgeltkiirzung | Beriicks. bei SL-Bezug O
ATZ keine Nettoberlick. []
nicht auf Abr. drucken  []
Baulohin
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbauforderung |
Spitzenausgleich | ZViK-pflichtig keine bl
Arbeitsarterfassung |
| Aktualisieren | | Abbrechen | 133 Erfasst [y
Loknarten-br, 01 (= ab Percde Jeauss 2009 -
Bezehnung CHrebity. Mettoasbaug
ShELE UG I Bgrechrung h Salze k Yerbndumg h @ - Lohn I
Bas bamimasng sonstige >
Bearechnungs-Engabe-drt  Babrag -
Shwusrn kane =
Aot st gl Emmaloeng -
At wtwuerfress Basug PO EgEE -
Sasial-Verichetung [y "
Barufrgenossenscheft Bebrag hinzirschran -
Sachpbindung neht plandba -
Unierhalspfandung nicht plandbar -
o8 | | Apbrechen | Heus Hastorm | | 123 Erfasst | Sy
Histors
- Gty ay @i o Lohinat Symbol | Brutio WL 25 Sttt bk
| 1 | smnuse 2019 keine I B | I

1.7.3 BAV abgeschlossen ab dem 01.01.2018 —rein arbeitgeberfinanziert:

Bearbeiten

Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit bis zum jeweils glltigen Hochstbetrag Arbeitgeber kann
sich den prozentualen Anteil von 30% der gezahlten Beitrage durch Ansatz in der
Lohnsteueranmeldung erstatten lassen. Es gibt hier keine Jahresbetrachtung — die steuerliche
Forderung richtet sich immer nach dem Monat des Zuflusses. Andert sich der Bruttolohn im
laufenden Jahr auf einen Betrag oberhalb der Férdergrenze, wird nur fir die Zukunft die

steuerliche Férderung ausgeschlossen — keine riickwirkende Korrektur.

AG Zuschuss
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Lohrarben-hr. 1 [=} sh Parsada InAuss 3019 -
Bassichnung BAY AG-Tusch.§ 100 Abe. § Mr. 3 ESa0

Sheuerung l' Barechnung k Salze h Werbindung k @ - Lohn I_

Symibal | subom, Lohnart keine -
Sl v Kabened e . | Fibchivm Erfassung - |
Stumden i Kabedd b nifn . | Biutba =l
Zurechnung sur VWL . | Gtk |
Ar betuontgalthants 0 orfallig ket S |
sutome Entgelkurzung ] Berucks. bel SL-Dasug |
ATZ keing Mettoberick, - |
nicht sl Abr. drucken 1
Bandsin
Smmon-KUG-Yorsushestung | Wir ks Baulorderung [
ol g ke . IVK-pihehiag (L] i

Arbeitaarterfasaung |

o | || apbreshen | | plees Histerie | | 133 Edisst | Ey
Historie
- Gisltig ab subom. Lobnat  Symbol | Brutto VWL Fikbv | Statishk
[ 2 |ssnuar 2009 i I~ r - r

Lshinarben - Mr, 91 [ ab Pariode Jmnuar 2009 -
Barmrhinang BAY AG-Zunch.§ 100 Abs. 3 Nr. J ERIG
Sheuerung . Barechrung | Sibw h verbndung h 0 - Lehn I
Basbrrrweng Ergtattharer AG-Tuichuil Aleivariorge i
Berechnungi-Engabe At Babrag -
Steuern e o
Art steser pfl. Enmabenug -
Art ybeerfrese Banug sonibgE il
Sozial- verscherung g =
Berufrganssrenerhaft I = bl
Sachpiandung =g ht pfandsar -
Linker halizpfandung micht plndibar v
(v 4 Apbrechen | [eus Hstore | | 127 Erfasst |_Ii“|9
Hiskore
L Guiltsy ab atamlahnact Symbol  Brutto Wl Fites Statate,
[Tt Jesus 2009 kene Iv » » »
Netto Abzug
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Lohnarten-Mr. 01 [=) ab Perioda Januar 2016 7
Bezsichnung Diirektv, Nettoabzug

Steuerung h Eeraechnung h Site h Verbindung h @ - Lohn I

Symbaol DV autom. Lohnart keina il
Syrmbal im Kalendarium | fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium | Erutto |
Zurechnung zur VWL | Statistik |
Arbeitsentgaltkonto | Vorfalligkeit-5V |
autom, Entgeltkirzung | Bertcks, bei SL-Bezug |
ATZ keine Mettoberiick. [
nicht auf Abr. drucken  []
Baulohin
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbauforderung |
Spitzenausgleich | ZViK-pflichtig keine bl
Arbeitsarterfassung |
| Aktualisieren | | Abbrechen | 133 Erfasst [y
Loknarten-br, 01 (= ab Percde Jeauss 2009 -
Bezeschnung Drrabity. Mettoaboug
ShELE UG I Bgrechrung h Salze k Yerbndumg h @ - Lohn I
Bas bamimasng ronEhige >
Bearechnungs-Engabe-drt  Babrag -
Shwusrn kane =
At 3 boume il Eanrmalbesug -
At wtwuerfress Basug PO EgEE -
Sasial-Verichetung [y "
Barufrgenossenscheft Bebrag hinzirschran -
Sachpbandung aht plandba -
Unierhalspfandung nicht plandbar -
o8 | Apbrechen J Haue Hstorm | [ 223 Erfasst ] By
Histors
- Gultg sb @t Lohnat Symbol  Brutio VWL  Frlatiy Stats bk
1| Jmmusr 2019 keine I B | I

Beispiel fur BAV rein arbeitgeberfinanziert ab 01.01.2018

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 51 von 274



’ANOVALINE

91 BAVAG-Zusch.§ 100Abs. 3Nr. { 20,00
100 Gehalt 1.200,00 L 1.200,00 L 1.200,00
Hinweise:
Monats-SollSunden 131,00
ZVK-Zukunftssicherung 63,00
Nettoabrechnung
St.-Tage St-pfi. Bezige Lohnsteuer KSt-AN KSt-Eheg. soiz | Gesamt-Brutto 122000
30 L 1.200,00 123.83 0,00 0,00 6,81
J 1.200,00 136,00 0,00 0,00 748 | GesetzLAbziige 514.42
SV.-Tage SV.pfl. Bezige Krankenversicherung Rentenvers. _ Arbeitslosenve Pllegevers.
30 L 1.200,00 92,40 111,60 15,00 21,30
J 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | Netto-Verdienst 705,58
@-Lohn aus 3 Monaten aus 6 Monaten
- CURUY W
18| Summe der einzubehaltenen Lohnsteuer 42 1.530,14
19| Summe der pauschalen Lohnsteuer ohne §37b EStG 41 0,00
20| Summe der pauschalen Lohnsteuer nach §37b EStG 44 0,00
21| abziiglich Kiirzungsbetrag fiir Besatzungsmitglieder von Handelsschiffen 33 0,00
22| abzgl. Farderbetrag zur betriebl. Altersversorgung nach § 100 EStG (BAV-Forderbetrag) (45 6,00
23| verbleiben 48 1.524,14
24| Solidaritatszuschlag 49 67,75

1.7.4 BAV abgeschlossen ab dem 01.01.2019:

Bearbeiten

Steuer- und Sozialversicherungsfreiheit bis zum jeweils giltigen Héchstbetrag. Verpflichtender
Arbeitgeberzuschuss in Hohe der vom Arbeitgeber eingesparten Sozialversicherungsbeitragen
(pauschal 15%).

AN Anteil (Abzug)
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Lohnacten-Nr. 203 (= 3 Periode Januar 2019 .
Bexeichnung Direktverscherung Gehatsumwandiung aus Gehat
Steverung h Barechnung h Site h Verbindung h ©- Lohn l
Symbadl | automn. Lohnact kene -
Symbal im Kalendarium N fitive Erfassung ]
Stunden m Kalendarium ] Brutto v
Zurechnung zur VWL O Statstik U
Arbetsentgelionto U Vorfaligket-SV O
autom, Entgeltcirzung ] BerUcks, be SL-Bexug ]
T2 keine Nettoberick. [}
nicht auf Abr. drucken
Bacdohn
Saison-KUG-Vorauslestung [ Winterbauféederung 0
Splzenausgleich ] ZVK-phichtiy Betrag v
Arbetsarterfassung ]
OK || Abbrechen || NeveHistorie | | 123Erfasst | 8y
Historie
0 . Soko b o Somichaat o SR B0 | I SO SO,
[1 Jenuar 2019 kene v <2 N [
Lohnarten-hr. 203 [ ab Periode Jsnusr 2019 =
Bezmchnung Cirelkcthvarscherung Gehaltsumaandung sus Gehal
Swusrung | Bgrechnung I Satze i yerbindung [l @ - Lohn I
B brrring D abdvar s Rarung -
Berechnungi-Emgaba-Art  Balrag -
Steuern nach Monatzstabele -
drt steuerpfl. Enrralbenug il
At stwmrFressr Barig -
SansVerdsherung ufendes Entgelt =
Berufigencesenschalt Betrag hinzurechnen -
Sachpfandung nicht pfandbar -
Unterhaltspfandung nechit pfandbar -
[ | Abbrechen | | Heus Hstore | 129 Erfasst | |_I1'E.
Historiae
- Gultg b | SutorLohinert Syembol | Brutts VWL Rltw Sestabk
1 |Jenusr 2019 ksing [+ [ - |

AN Anteil (Bezug)
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Lt - W, o :- wly Pas el Immumr 2009 —
Bazeichmumg Diraktversicherung Urnsandiung stf.

Steuerung i Bgrechnung ll Sai=m h iarbindung h 3 - Leha I

Syrribl muite. Lohnart b -
Syrried wn BLmbenidl Be aa - Fatres Erfaasumng -
Sturden e Kk Ben | =R L5 e
Zunrachirviarg Bur WL | 5 ki bk ]
B ity o bz aith e B2 | e ey bt 5 ]
wutern. Entgelllraung (I Baricki. bai SL-Basug 1

ATE keine Hettoberuck.
nkcht suf Abr. drucken

Bayiohn
Saison-KUG-Vorsushemtung | Winter baufarderung 1
Spitsenaunglech 1 Iwit-phchig [T -
Arbeitzarterfassung [
N | Apbrechan || Meus Hstors | || 323 Efesst | iy
Histarie
- Gultg ab  sutom.Lohnart  Symbal  Brulto WL Pty Shatebk
Jmmuse 2009 Lene v - - -
Lohinarten-Hr, 04 - ab Percde Jmnuar 2019 -
Bazeschnung Cérektverscherung Ureessndieng s,
Steusrung | Bgrechrung | Skm || Yebndung | @-Lehn |
Bps temimaanig Drekbrersicherung -
Berechnunge-EngabeArt  Batrag hut
Steuern kere -
Art stsuerpfl. Enmalbesug -
At g b aesr Bamey FE T T -
Sozial-Yerscherung T -
Barufsgenossenschaft kg -
Sachpfandung nicht piandbar -
Unterhaslzpfindung nicht pisndbar -
o | | Apbrechen | | Heus Historw | | 223 Ecfaast | By
Historis
S (20RO b Safopd choact R e e AT e (SR
[ 1 | senusr zows [ [v I - -

AG Zuschuss BAV (Optionaler Bezug)
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i mr <IN, 52 E-_. b Perode Jemuar IO1E o
B g AG Anted TZIR
Steusrung h Bgrechnung h = h Yerbindung h_ & = Lahin I
Syrnbol | sutom. Lohnart =
Syrndeod s B adenedl arasm - Fatrew Erfassung
Stunden e Kakend b - Brutts
Zurechnung sur Wikl '| ks b, ]
Arbisty st eltionts ] o Fallig kit S ]
sutom, EntgeRkuraung | Baricks, e SL-Banug 1
ATZ hosirve Metiobersck. [ ]
Akl suf A druehan 1
Bauiohn
Semon-KUMG-Vorsusksstung [ | wWinterbsuforderung [
Spizensasgisch - Twe-pichbeg [ 2l ] -
Areds wber Tassung 0
ok | [ _abbrechan | | pauws Mstors | [ 123 Erfassr | gy
. -
- Gulbg ab oo Lohinart _Eyllrﬁd Barwitio: WL Fikctrw St bk
| 1 Jenuar 2008 i v I I -
Lohnarben-Mr. 2 =) ab Periode Janusr 2008 r
Bazsschinisreg &G Anted TIR
Sheusrung I Bgrechnung i Salpw h Yerbindung h @ - Lohn l
s barnamneg Deraktearpcharung il
Barechnungi-Emgabe-Ark  Belrag -
Stedern Lang o
Art steverpfl. Enmalbasug -
At stwuerfressr Basug FonEbgEr -
Sasisl-veriicherung ke e
Berufsgenossenschaft hwne -
Sachplfandung fuichit plindbas il
Unterhalspfandung nicht pfandbar ol
o8 ] Mj.ynm.j. :.al-:rh.nlj By
Histose
[T1 | mnuse 2018 [T [wr I - -

Netto Abzug
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Lohnarten-Mr. 01 [=) ab Perioda Januar 2016 7
Bezsichnung Diirektv, Nettoabzug

Steuerung h Eeraechnung h Site h Verbindung h @ - Lohn I

Symbaol DV autom. Lohnart keina il
Syrmbal im Kalendarium | fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium | Erutto |
Zurechnung zur VWL | Statistik |
Arbeitsentgaltkonto | Vorfalligkeit-5V |
autom, Entgeltkirzung | Bertcks, bei SL-Bezug |
ATZ keine Mettoberiick. [
nicht auf Abr. drucken ]
Baulohin
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbauforderung |
Spitzenausgleich | ZViK-pflichtig keine bl
Arbeitsarterfassung |
| Aktualisieren | | Abbrechen | 133 Erfasst [y
Loknarten-br, 01 (= ab Percde Jeauss 2009 -
Bezeschnung Drrabity. Mettoaboug
ShELE UG I Bgrechrung h Salze k Yerbndumg h @ - Lohn I
Bas bamimasng ronEhige >
Bearechnungs-Engabe-drt  Babrag -
Shwusrn kane =
At 3 boume il Eanrmalbesug -
At wtwuerfress Basug PO EgEE -
Sasial-Verichetung [y "
Barufrgenossenscheft Bebrag hinzirschran -
Sachpbandung aht plandba -
Unierhalspfandung nicht plandbar -
o8 | Apbrechen J Haue Hstorm | [ 223 Erfasst ] By
Histors
- Gty ay @t Lohnat Symbol  Brutio WL  Frlatiy Sttt bk
| 1 | smnuse 2019 keine I B | I

1.8 Meldung 57 zum voraussichtlichen Renteneintritt bzw.
Versorgungsausgleich

Soll eine entsprechende Meldung erstellt werden, so muss im Personalstamm unter

Zusatzangaben im Feld ,Renteneintr./Versorg.-Ausgl.-Verf.“ der entsprechende Eintrag

gemacht werden.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 56 von 274



"ANOVALINE
I

Parsonak-Nr. 1 [EJ‘ Aletiv
Bezeichnung  Listg, Lieschen

Grunddaten I Zusatzangaben h Beschiftigungsdaten h Steusrdaten h
Geburtsdatum 31.03.19%8
Geschlecht weiblich ¥
Familienstand ledig v
Nation 000 Deutschland =
Grenzganger O Saisonarbaitnehmer O
Lst-Kirzung % 0,00
Rentanart kein Rentenantrag, kein Rentenbezug 57
Rentansintr,/\Varsarg.-Ausgl-Varf. wvorraussichtlicher Rentzneintritt 7
Datum 01.08.2019
Identifikations.-Nr. 0
ETIN LSTGLYNESBC31B

Pars.Nr.-Wechsel ]

Geht es um den voraussichtlichen Renteneintritt muss im Feld ,Datum® ein Datum
hinterlegt werden, dass 4 Monate nach dem Abrechnungsmonat liegt, in dem Sie sich
befinden.

Beispiel: Das Programm Novaline Personal befindet sich im Abrechnungsmonat April
2019, dann muss ein Datum aus August 2019 eingetragen werden. Dieses Datum hat
keinen Einfluss auf die Meldung an sich, sondern wird nur bendétigt, um den
Meldevorgang auszulésen.

1. Geht es um eine Meldung wegen eines Versorgungsausgleiches ist im Feld

,Datum® ein Datum aus einzutragen, dass im laufenden Abrechnungsmonat liegt.

Beim DEUV Meldelauf wird dann die gewiinschte DEUV-Meldung 57 erzeugt.

1.9 Elektronische Anforderung der Meldung 57.

Die Rentenversicherungstrager bendétigen fur die Berechnung der Rentenanspriiche
sowie fur die Beurteilung des Versorgungsausgleichs im Scheidungsverfahren
Meldungen Uber das sozialversicherungspflichtige Entgelt der betreffenden
Arbeitnehmer. Diese wurde von der DRV schriftlich mit dem Formular RO250 beim
Arbeitgeber angefordert.

Die DRV ist nun in der Lage, die Meldung auch elektronisch beim Arbeitgeber

anzufordern, was durch unser Programm beriicksichtigt wird.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 57 von 274



’ANOVALINE

1.10 Abschluss, DEUV, UV-Meldelauf
Uberprufen Sie, ob unter Stammdaten > UV-Trager die Mitgliedsnummer und die

Unternehmernummer im aktuellen Zeitraum eingetragen sind.

UV-Trager

UV-Trager-Nr. 1 [= ab Periode  Januar 2023 b
Betr,-Nr. des UV-Trégers 14066582 [=)

Eezsichnung EG Bau

Mitglieds-Nr. HH L0 B 300 Unternehmens-Nr, 1R HL

UV-Trégar h Updste I

Bezsichnung 1 = BG Bau
Bezeichnung 2

Bezsichnung 3

Strasse Hildegardstr, 23/30
Postleitzahl [ Ort 10715 Berlin
Mindestentgelt Ost 0,00
Mindestentgelt West 0,00

Héchst.-1av 81.480,00

giltig von

giltig bis

Betr.-Nr. Folge-UV-Tragers

Vollarbeitarrichtwert 1540

Neus Historie Gefahrtarifstzllen

| oK | | Abbrechen

Historie
# Periode ~Nr. Uv-Trager Mitglieds-Nr. Min.-Entg. Ost  Min.-Entg West Hach:[«]
[ 1 | 3znuerz023 14066582 MM 10.100.571.300-01 0,00 0,00 g1 |

2 Januar 2022 14066582 MM 10.100.571,300-01 0,00 0,00 75

3 Januar 2021 14066582 MM 10.100.571,300-01 0,00 0,00 75

4 | Dezember 2020 14066582 MM 10.100.571,300-01 0,00 0,00 76
5 Januar 2020 14066582 MM 10,100,571,300-01 0,00 0,00 76 |

[5 Januar 2019 14066582 MM 10,100,571,300-01 0,00 0,00 74

5 Januar 2018 14066582 MM 10,100.571.300-01 0,00 0,00 73

g Januar 2017 14065582 MM 10,100.571.300-01 0,00 0,00 71
g Januar 2015 14066582 10.100.571.200 0,00 0,00 el o
Izl‘llﬂ Fehruar 2014 14N5RERY A0, 100,571,300 n.00 .00 IIFTE

| |

Wenn Sie mehr als einen Mandanten haben, kontrollieren Sie bitte, dass die UV-
Tragernummer die ist, welche zu diesem Mandanten gehért oder wéhlen Sie entsprechend

den richtigen UV-Trager aus.

Gehen Sie in unserem Programm auf Abschluss > DEUV> UV-Meldelauf.

Unter Meldeart wahlen Sie den Punkt DSLN-Datensatz elektronischer Lohnnachweis aus
und als Jahr 2019. Der Meldegrund ist in der Regel UV01 = Umlagenachweis.

Danach bestatigen Sie lhre Selektion mit dem ,OK*“-Button.
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UV-Meldelauf

[
DSLN — Datensatz elektronischar Lohnnachweis
Jahr 2015 ¥ Meldzgrund UVO1 Umbgelohnnachweis 4__———— =

penuzte UW-Triger beim Mandantzn/Betrishestine

Meldzarn

U-Trager Mitglied Nr, Betrhr, UV Batrlr, AG Stomo Aktiv Gemeldst Am

T eeem T O O Nevewetdng

ok | | Abbrechen

AnschlieRend wahlen Sie im Auswahlbaum unter Abschluss > DEUV den Punkt
DEUV-Datentrager. Dort setzen Sie den Haken Datensatz fir die
Berufsgenossenschaft und stoRen die Verarbeitung mit Betatigen des ,OK“-Buttons

an. Damit ist der Lohnnachweis fur das vergangene Jahr versandt.

Q Vorab sollten Sie Uberpriufen, ob die von lhnen im Programm hinterlegten
Daten fir die Berufsgenossenschaft wie deren Betriebsnummer und Ihre
Mitgliedsnummer auf dem aktuellen Stand sind und diese ggf. aktualisieren.

Fur den Abruf gehen Sie auf Abschluss > DEUV > UV-Meldelauf. Unter

.Meldeart“ wahlen Sie den Punkt ,DSAS - Datensatz Abfrage Stammdaten“ und
als Jahr das aktuelle Jahr.

Durch Bestatigung mit dem ,OK*-Button wird die Datei fur die Verarbeitung mit
Dakota bereitgestellt.
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UV-Meldelauf =] E3
Meldzart D5AS — Datensatz Abfrage Stammdaten "'_’ -
Jahr 2020 v

genutzte UV-Trager beim Mandanten/Batricbsstitte

F UV-Trager Mitglied Nr. BetrNr, UV BetrNr, AG Storma Akt Gameldat

T s R 0 O esss

4 b
oK | | Abbrachen

AnschlieBend wahlen Sie unter DEUV-Datentrager die UV-Meldedatei aus und

versenden sie durch Betatigung des ,,OK“-Buttons mit Dakota.

DEDV-Datentrager

Zighverzeichnis Ci\dakotaag)\Daten Izl
Diakota Direktibertragung

Akl | Wiederholen |

Firma
# Auswzhl  Art Kassenart  KK-Bezsichnung Mandant B.-Stitta Bazsichnung
i | [v DSAS ODGUY  UV-DAV Datenannzhme- und Verteiltells fir die Unfallversiche 1 ] Baugeschaft Novaline Gmbt
K] I
e ] i [t ]

Nach ca. 3-7 Tagen kdonnen Sie unter Abschluss > Dakota die Stammdaten durch
Betatigen des ,Rickmeldungen®Buttons auf Inren Rechner holen. Anschlie3end

bitte Giber den Button ,Quittung“ die Ubermittlung der Daten bestatigen.
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Tiehverzsichnis | Ciidakotzag\Daten / / II'
=]

| Abbrechen || Prifen || Ridckmeldung || Ridckm.-Prot. || Quiittung || Protokoll |

Sind die Daten auf lhrem Rechner gehen Sie unter Abschluss > DEUV-
Rickmeldungen und wahlen dort mit der linken Maustaste eine Zeile aus.

Mit dem ,,OK®“-Button bestatigen Sie das Einlesen der riickgemeldeten Daten in Ihr
Lohnprogramm.

Zur Kontrolle 6ffnen Sie danach unter Stammdaten > UV-Trager den Button

Gefahrentarifstellen.
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UV-Trager
UW-Triager-Nr. i [E_: ab Periode  Januar 2023 7
Betr.-Nr. des UV-Tragers 14066582 =
Bezsichnung BG Bau
Mitglieds-Nr. HH L B a0 Unternehmens-Nr, 1Sk L
UW-Trager h Update I
Bezsichnung 1 S* B5 Bau
Bezsichnung 2
Bezsichnung 3
Strasse Hildegardstr. 23/30
Postleitzahl [ Ort 10715 Berlin
Mindastentg st Ost 0,00
Mindestentgelt West 0,00
Hachst.-Jav §1.480,00
giiltig von
giiltig bis
Betr.-Nr. Folge-UV-Tragers
Vaollarbeiterrichtweart 1540
| oK | | Abbrechen | | heus Historie Gafshrizrifstellan
Historie
@ Periode Betr.-Nr. UV-Trager Mitglizds-Nr. Min.-Entg. Ost  Min.-Entg West Hach:[=|
1 Januar 2023 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 B1
2 Januar 2022 14066582 MM 10.200,571.300-01 0,00 0,00 78
3 Januar 2021 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 78
4 Dezamber 2020 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 76
5 Januar 2020 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 76| |
& Januar 2019 14066582 MM 10,200.571.200-01 0,00 0,00 74
7 Januar 2018 14066582 MM 10,100,571,.200-01 0,00 0,00 73
g Januar 2017 14066582 MM 10.100,571.300-01 0,00 0,00 71
E) Januar 2015 14066582 10.100.571.300 0,00 0,00 G5
Izl'lfl Fehruar 2014 14N&RER2 1N, 100,571,300 n.nn n.00 IIFTE
| I |

Dort sollten nur die fur Ihr Unternehmen zustandigen Gefahrentarifstellen aufgefiihrt

sein. Das kdnnen bis zu 4 unterschiedliche Gefahrentarifstellen sein.

Getahrentandsielen

Betr.-Mr. des Ui-Trigers NN s Peicde  Jarwar 219 x
Bmchnusg BG B
GT5-Sammdaten
& GT5Ne, By, e, GTS Kerz-Mam Hara
1| 20 LaDEeRT) Eaurwerizhac Bamarizbau
e i Sl Biroisl des Unismehmens Birctel des Unferrshmens:

Sind dort mehr GTS zu sehen, so war die Stammdatenabfrage fehlerhatft.
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1.11 Elektronische Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung (eAU)

Zusammengefasst funktioniert der Abruf der Arbeitsunfahigkeitsbescheinigung in folgenden
Schritten:

Erstellen der Abfrage

Versenden der Abfrage

Abruf der Antwort

Einlesen der Antwort

a r wDnh e

Ansehen der Antwort

1. Offnen Sie das Menii eAU-Zusatzdaten. Beim Offnen des zu erfassenden Punktes
Offnet sich das untenstehende Hinweisfenster, das mit OK bestétigt werden muss.

@'“ramizlmﬁrlieeﬁllﬁhfrage QD

Ein Abruf von efl-Daten darf ausschliefilich fiir gesetzich krankenwersicherte
Arbeinehmer und nur bei Vorliegen =iner

- Arbeitsunfahigkeit wegen Krankheit, die ein Vertragsarzt oder
Vertragszahnarzt festgestelit hat (§ 295 Abs. 1 Satz 1 SGB V) oder

- Arbeitsunfshigksit wegen Arbeisunfall oder siner
Berufskrankheiten (§ 201 Abs. 2 SGB VII) oder

- Arbeitsunfihigkeit bei staliondrer Krankenhausbehandlung zu Lasten einer geseldichen
Krankenversicherung (§ 301 Abs. 1 Sakz 1 5GE V)

generiert warden.

Ein Abruf von =&U-Daten ist insofern bei gesetzlich kranksnversicherten
Arbeitnehmern insbesondere bei Vorliegan

- asiner Arbeitsunfihigksit chne Feststellung durch einen Vertragsarzt oder Vertragszshnarzt (dreitégige Karenzzeit),
- siner Préventions-oder Rehabiltationsmabinzhme sines Sozalversicherungstragers,

- giner Vorsorgeleistung {Mubter-Kind - oder Water - Kind - Mafinahme),

- aines drztlichen Beschiftigungsverbotes nach § 16 Absalz 1 Mutterschutzgesetz,

- gines Bezugs von Kinder-Krankengeld oder Kinder- erletztengeld oder

- giner durch =inen Privatarzt festgestelltien Arbeitsunfahigksit

nicht zulgssig.

[ [ s

Wahlen Sie den entsprechenden Mitarbeiter aus und tragen Sie die voraussichtlichen
Krankheitstage ein. Uber Hinzufiigen speichern Sie eine neue Abfrage.
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(03 Mandantverwaltung
[£= Personalstamm
Personal Personak-Nr. =3 [=) unterbrochen
persdnliche Lohnarten E:::g ; Eda
Zahlungsdaten Bezeichnung 3
Unterbrechungen :;B;t zng“‘] Exrtingen
Urlaubsverwaltung
Pfandung
Vortrag
. S =
e EE;:::_I;‘?W‘IS 1.08.2022 15:20:25
Firmen-PEKW
BEA-Zusatzdaten
eAU-Zusatzdaten
Abteilung
Krankenkassen
UV-Trager
Kostenstellen-UV-Trager = @ @
R btz |wtiittc.]
BN e

I o ———

2. Diese Abfrage muss nun versendet werden. Offnen Sie dazu das Menii Abschluss >

DEUV-Sondermeldungen und wahlen Sie die ,Elektronische Arbeitsunfahigkeit aus.
[T wESdinLduswertungen
@) Abschluss

[CJ ELSTER

= DEDV

DEUV-Grunddaten

o

DEUV-Sondermeldungen
DEUV-Meldelauf

o

DEUV-Datentriger

o

DAKOTA-Verarbeitung Art dar Meldung Elektronische Arbaitzunfihigkeit -
DEUV-Abgesatzte Meldungen
DEUV-Bescheinigung

m

Sofortmeldung von
Sofortmeldung bis

o

DEUV-Beitragsnachweis
DEUV-Rickmeldung

o

@[] Abbrechen |

AAG-Meldelauf

m

Mit einem Klick auf OK, wird die Anfrage versendet.
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& Beachten Sie bitte, dass ein Versenden der eAU erst nach der dreitdgigen Karenzzeit
moglich ist.

2. Die Rickmeldung der eAU erfolgt GUber den Mentpunkt ,DAKOTA-Verarbeitung®.

Klicken Sie dazu Anfrage eAU. Die Rickmeldungen werden abgerufen.

(1l Abschluss

[[3 ELSTER

(= DElV
DEUV-Grunddaten

DEUV-Sondermeldungen

DAKOTA-Verarbeitung

DEUV-Meldelauf

0O0Ooao

DEUV-Datentrager Zielverzeichnis  C:\dakotaag)Daten [feime]

DAKOTA-Verarbeitung

o

DEOV-Abg S | abbrechen | [ prifen | [ Rockmeldung | [ Rackm-pret. | [ Anfrageeau | | quitung | [ protokal | [

oo

DEUV-Bescheinigung BT

3. Damit die Rickmeldungen verarbeitet werden, missen diese tber den Menlpunkt

DEUV-Riickmeldungen fur die Verarbeitung eingelesen werden. Klicken Sie dazu im

DEUV

DEUV-Grunddaten DEUV Riickmeldung

DEUV-Sondermeldungen

]

o

# Dateiname Pfad
1 EARDOG_00005_2565456_123245 cdakotaag\Entschilsselte RickmeldungentevpT) 20002032

DEUV-Meldelauf

]

DEUV-Datentriger

omm

DAKOTA-Verarbeitung —

DEUV-Abgesetzte Meldungen

o

DEUV-Bescheinigung

0o

DEUV-Beitragsnachweis

o

DEUV-Riickmeldung

]

L]l [+
oK Abbrechen Datei wihlen

AAG-Meldelauf

m

BEA-Meldelauf

o

BEA-Abgesetzte Meldungen

o

uv-Meldelauf

0o

4. Im Anschluss an diese Prozedur finden Sie dann die Daten unter dem Menipunkt

,eAU-Zusatzdaten”.
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[SrNovaline Personal
SCHMIDT-WINISQLEXPRESS | nl_personal
Administrator

Meni h
Administration
Gy Stammdaten

(03 Mandantverwaltung

Drag & Relate k

[£= Personalstamm

e

Benutzermeni I

i

Elektronische Arbeitsunfihigkeitsbescheinigung (eAU)

Personal Parsonal-Nr. =3 [EJ‘ Unterbrochan
iy Bazsichnung 1 Halga
] persdnliche Loh
s i Bazsichnung 2 Pferd
Zahlungsdaten Bezsichnung 3
Strafie Grétzingerstr. 34
Unterbrechungen
PLZ Ot 72622 Niirtingen
=] Urlaubsverwaltung
= Pfandung Arbeitsunfshigkeit von  0L.08.2022 Arbeitsunfihigkeit bis  31.08.2022
[F] Vortrag Anforderung Werte Rickmeldung Werte
[z Datensatz-1D.:993005051654086255003 [a] Datensatz-10.:107 [a]
Verrechnungssitze \n'ersiclheru."lgs—Nr.: 11113025P998 = \-'ersilcherurlgs—Nr.:ll113{]25P998 =
Erstellt am: 01.08.2022 15:20:25 erstellt am 18.08.2022 15:07:27
El  Wechsel der Personalnummer Datei-Nr: & AU ab durch AG: 01.08.2022
AU ab durch KK: 03.08.2022
Firmen-PEKW AL bis durch KK: 31.08.2022
Bescheinigungsart: Erstbescheinigung
BEA-Zusatzdaten
eAl-Zusatzdaten
[E]  Abteilung
]  Krankenkassen
UV-Trager |§| |§|
(=] Kostenstellen-UV-Trager
Hinzufiigen | | Abbrechen
[l Lohnarten
Auswzhl
# AU von AU bis IEES BENR DAV
03.08.2022  31.08.2022 107 S93000001

eAU Meldungen kdénnen geldscht und neu erstellt werden, wenn die Daten véllig falsch sind
und die Krankenkasse zB keine entsprechenden Datensétze vorliegen hat. Dazu geht man

einfach im Menu auf den Loschen Button.

DEE WG E

%

Wenn die AU verlangert wurde, kann mit dem Klick auf den Knopf Folgebescheinigung

(dieser erscheint nach erfolgter Erstbescheinigung), eine Folgebescheinigung erstellt und

versendet werden.

1.12 Elektronische Entgeltersatzleistung (EEL)

Arbeitgeber sind verpflichtet, Daten fir Entgeltersatzleistungen tber das elektronische
Verfahren "EEL" (Elektronische Entgeltersatzleistung) an die Sozialversicherungstrager zu
Ubermitteln.

Dies soll sicherstellen, dass Versicherte ihre Leistungen schnell und korrekt erhalten.
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Diese Meldungen werden, bis auf einzelne Sonderfalle wie Organspende und

Pflegeunterstiitzungsgeld, nicht mehr in Papierform akzeptiert.
Die gesetzlichen Krankenkassen dienen als Datenannahmestellen fur alle elektronischen

Meldungen und leiten diese weiter.

In Personal.One lassen sich folgende gesetzlich vorgeschriebene EEL Meldungen erstellen?:

01 | Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld

02 | Entgeltbescheinigung KV bei Kinderpflege-Krankengeld

03 | Entgeltbescheinigung KV bei Mutterschaftsgeld

04 | Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld stat. Mitaufnahme

Zusatzlich lassen sich Uber das EEL Meldecenter folgende Abfragen erzeugen:

41 | Anforderung Vorerkrankungen

42 | Anforderung Ende Entgeltersatzleistung

Die EEL Daten lassen sich im Programm tber den Menipunkt Stammdaten >

Personalstamm > EEL Zusatzdaten oder im Personalstamm durch den Klick auf das

Symbol FL erreichen.

Zusatzlich wird das Menl EEL - Zusatzdaten automatisch gedéffnet, wenn eine
Unterbrechung (Krankengeld, Kindpflege Krankengeld usw.) in den Personal-Stammdaten

eingetragen wird.
Der Ablauf aller EEL - Meldungen ist immer der selbe.

1. Es wird Uber Stammdaten > Personal > EEL-Zusatzdaten eine EEL- Meldung
angelegt und gespeichert.

2. Die Meldung wird Gber den EEL - Meldelauf unter Abschluss > DEUV versendet.

3. Uber Abschluss > DEUV > Dakota - Verarbeitung > Riickmeldungen werden die

1 Die Nummern geben die Schliisselnummern der friheren EEL Antrage wieder.
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Meldungen abgerufen.
4. Uber Abschluss > DEUV - Riickmeldungen werden die zuriickgemeldeten Daten

verarbeitet.
5. Die verarbeiteten Meldungen werden unter Stammdaten > Personal > EEL-

Zusatzdaten dargestellt.

1.12.1 Beispiele:
1.12.1.1 Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld (Gehalt)

Die Erfassung einer EEL-Bescheinigung wird Uber den Button Hinzufligen im oberen
Menu gestartet.

1. Auswahl der Art der Entgeltbescheinigung.

2. Wenn eine Unterbrechung unter dem Punkt Stammdaten > Personal >
Unterbrechungen in den Personal-Stammdaten eingetragen wurde, kann unter dem Button

Unterbrechung, die Unterbrechung in die EEL-Daten ausgewahlt und eintragen werden.
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EEL-Daten ol
Parsonzal-Nr, |25 \=!|Unterbrochen Emitthingsgrundlagan
Vamame Elfriece 2u beriicksichtiends Monzts
Kame Esl aus Pericde | Awgust 2023 -
Zusaz zus Periods -
Strafs Birkenslle 177 2us Periode hd
PLZ/Ort 42425 Rhzinz
— - | Unterbrechung | | Emitthing |
At der Entgeltbascheinigung | Entgeltbescheinigung KW bei Krankengeld o - —_—
Algemeines l/ Arbeitsentosh l/ Abw.-Zeiten o, Arb.Entg. ]
Datum zb 15.09.2023 KUG-Merkmal v
Am ersten Tag gearbeitst O KLUG-B=ginn
KUG-Ende
Datum Entgehzahiung bis 14,09.2023 Arbeitshaschaff.-MaBnahme |
LAG-Baginn Z=itraum 1

Arbeitsentgelt wird gezshlt bis zu LAG-Ende Zeitraum 1

Beendigung des AV am LAG-Beginn Zsitraum 2

Beendigung das AV zum LAG-Endz Zeitraum 2

Grund der Beendigung des AV -

Py-Zuschlzg Kinderlosz

Teilnah, an Arbeitszeitmodsll O aus Liste auswahlen

| Hinzufigen || Abbrechen |

Historie

# Art dar Entgeltbescheinigung Datei-Mr.  Lfd-Nr. * Org.Lf. Kome._

gekis.

Suchen
in womn
Unierbrechungen von Pers,-Nr, 25 B=l, Efffede
“ bis Grund
04.09.2023 Entgeltfortzahlung
Berug von Krankengsld

won
03.08,2023
15.05.2023

| .Msﬁai!n || Abbrechen |

T

Auf dem Reiter Arbeitsentgelt muss dann die Entgeltart gewahlt werden. (In diesem Beispiel

festes Monatsentgelt). Das vereinbarte Bruttoentgelt muss per Hand erfasst werden. Dieses

Bruttoentgelt kann von der automatischen Ermittlung des Wertes in ,Bruttoarbeitsentgelt

1“ abweichen. Es ist dabei zu berucksichtigen, ob es Sonderzahlungen wie zB. die

Inflationsausgleichspramie oder sonstige Zuwendungen gibt, die nicht Bestandteil des
Bruttogehaltes sind. Der Nettowert berechnet sich nach Eingabe automatisch.

Personal.One

April 2024
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EEL-Daten —ax
Parsonal-r, 235 |5/ Unterbrachen Emitthungsgrundlagen
Vorname Eiri 2u bericksichtigends Monsiz
Name Eel ausParode |Okwber2023 W
Zusaz aus Periode -
Strae Birkeralle 177 aus Periode w
PLZ/O: 48423 | [Rhei
Lot = [Grieredung | [ Emiting |
Art der Entgelthescheinigung heinigung KV bei -
Algamzines )/ JIE—, L/ Abwe.-Zeizn o, Arb,-Entg.
Brutto.-Arb.-Entg. whr. EEL 0,00 EAZ-Beginn Zsitraum 2
EAZ-Bzginn Zeitraum 1 01.10.2023 EAZ-Endz Zeitraum 2
EAZ-Ends Zeiraum 1 31.10.2023 Brumcarbefszmgeh 2 0,00
Brumtoarbeitsznigek 1 3,000, 00 Hettoarbeitsenigeh 2 0,00
Nettoarbeitsentgelt 1 1.643,16 EAZ Beginn Zeitraum 3
beitragsfr. umgew. Arb.-Entg. 0,00 EAZ-Ende Zaitraum 3
Angabe der Entgeltart festes Monatsentgek w| Brttoarbeitsantoek 3 0,00
werzinbart, Bruttoarh,-Entgelt 2.500,00 Metoarbeitsentgsh 3 0,00
Nettoarbeitsentgelt 1,558,85 beitr,-pfl. Einmalzahhung KV 0,00
beitr,-pfl. Einmalzahhung RV 0,00
beitr.-pfl. Einmalzahlung AV 0,00
[ Aknuzlisieran | [ Abbrechen | &
Historia
7 Art der Entgektbescheinigung Dateifir. | Lid M. v| OngLf.. | Kome. | golés... stomiet | Aktiv Datum ab Datum AE bis Dan
1 Entpelthescheinigung KV bei Kran 2 5 0 [~ v I [v 11.11,2023
4 »

Nach einem Klick auf ,Hinzufliigen® zeigt das Programm nun an, ob noch irgendwelche
Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular
ausgedruckt werden.

Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.
1.12.1.2 Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld (Stundenlohn)

Die Erfassung ist im ersten Schritt genau gleich wie bei der EEL fir Gehaltsempféanger. Auf

dem Reiter Arbeitsentgelt wird jedoch die Option Stundenlohn ausgewahlt.

Nattoarbaisznngeh 1 2.161,18
beitragsfr. wngew. Arb.-Entg. 0,00

Angabe der Entgehant | Stund=nlohn i

Wichtig fur eine korrekte Berechnung der EEL Stunden im Bezugsmonat auf dem Reiter
Arbeitszeit ist, dass die Stundenlohnarten, deren Stunden gezahlt werden sollen,

entsprechend in den Stammdaten geschlisselt sind. Zuséatzlich empfiehlt es sich die in den
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Stammdaten unter dem Reiter Beschaftigungsdaten, die Werte fur die Wochensollstunden

zu fullen. Beide Werte werden dann automatisch auf dem Reiter Arbeitszeit gefillt.

Ansonsten mussen die Werte per Hand gefillt werden.

EEL-Daten ox
Personakhr. I O Emitthingsarundlagen.
Vomnamz M’E‘_j 2u bericksichtigends Monzts
Nams (Arbefr ausPerode | Okober 2023 w
Zusaz aus Parode -
Strae Birkenalle 177 . =
48431 Rhzis
HBE = (Urterirechung| [ Ermiiorg |
Art der Entgehtbescheinigung | Entpehtbescheinigung KV bei Krankengeid v
Algemaines l/ JEmE— L/ Abwr,-Zsiten o, Arb.-Entg. y Absitszsit | Vorgeschl, Monat ncht abgerechnet [
Anzahl Stund=n [ 180,00 ‘—
mosm, wichentl, Arbeirszsit | K | Aus der Stundenlohnart
AZ-Beginn Zeitraum 1 01.10.2023
A7-Ende Tsitraum 1 31.10.2023
bezahl. Mehrarbeitsstunden 1 0,00
AZ-Baginn Zeitraum 2
AZ-Ende Zeitraum 2
il R IR 000 Aus den Wochen Sollstunden
AZ-Beginn Zetraum 3
AZ-Ends Zsitraum 3
bezahl. Mehrarbeitsstunden 3 0,00
[ Hinaufiogen || Abbrechen | &
Historie.
# At der Entoeitbescheinigung DateiNr. | Lfd-Nr. | OnigAf... | Kome... | gelés... | stomient | Akt Datum ab Datum EGZ bis Datum AE bis Datum Beend. AV 2. Datum Beend. AV z.. | Grund Beend,
Lohnarten | -
Lohnarten-Hr, = b Periode September 2023 -
Bezeichnung Stundenlohn
Steuenung r Berechnung r Sims r Werbindung r @ - Lohn ]
Symbol STL autom. Lohnart keinz -
Symbol im Kalendarium fiktive Erfassung I
Stunden im Kalendarium Brutto
Zurechnung zur VWL Statistik
Arbeitszntgehtkonto Vorfilligksit-SV |
autom. Entgeltkiizung O Beriicks, bei SL-Bazug |
Std, EEL beriicksichtigen ATZ keine Nettoberick, |
nicht auf Abr. drucken |
Baulohn
Saison-KUG-Vorausleistung O Winterbauférdenung
Spitzenausglsich O Wegezeit-Entschidigung |
Arbeitsarterfassung O Zvi-pflichitig Stunden und Betrag -
oK || Abbrechen || Meushisore || 123Edesst | %
Historie
# Giiltig ab autom.Lohnart Symbal Brutto VAL Fiktiv Statistic
1 September2023  keine s v [w r Ird
2 Januzr 2023 keine STL Icd v I v
3 November 2021 keine STL Icd v I v
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ab Park

, / Baschifripungsdaten Y o —— h/ Sy-Daten h/ VAL -Daten Y Bamerkung | Bild k

5 wfl. Absitzei-Tabell 0 =

=
- Gehak-Sollstund=n 0,00
123 Wochen-Sollstundzn 40,00
123 Mehirfachbeschaftigung ]
Mehrere beitragspfl. Einnahmen |
ifd. Entgelte aller Arbeitgaber 0,00
l= EGAaller Arbettgeber 0,00

Nach einem Klick auf ,Hinzufligen® zeigt das Programm nun an, ob noch irgendwelche

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular

ausgedruckt werden.
Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

1.12.1.3 Sonderfall EEL Meldung bei KUG und S-KUG
Wird eine EEL-Meldung erstellt und im Bezugsmonat vor der Unterbrechung wird Kurzarbeit
(KUG oder S-KUG) gewahrt, so erkennt es das Programm automatisch und tragt diesen
Zeitraum komplett ein (hier wird der gesamte Zeitraum der gewahrten Kurzarbeit

eingetragen). Als neuer Bezugsmonat, wird der Monat vor der Kurzarbeit gewahilt.
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EEL-Daten O
Personakhr. A= I O Emitthingsrundizgen
Vormzms i gy 2u bericksichtigende Monate
Kame ] 3us Periode | Oktober 2023 w
Zuzatz aus Periodz -
Strabe Birkenalk 177 s Periode =
PLZ/Or 48431 Rheine
[umerbledun-g ] I [Ermitthung ]
Art dar Entgeltbescheinigung | Entgektbescheini K\ bei Krank d -
i Arbeitsentgeht r Abwi.-Zeiten o. Arb.-Entg. r Absitszeit
Datum ab 18.12.2023 KUG-Markmal KUG -
Am arsten Tag gearbaitet D KLWG-Baginn 01.11.2023
KUG-Ende 30.11.2023
Datum Entpefzahlung bis 17.12.2023 - ™
LAG-Baginn Zeitraum 1
Arbsitsentgeh wird gezahlt bis zu LAG-Ende Zeitraum 1
Be=ndigung des AV am LAG-B=ginn Zeitraum 2
Be=ndigung das AV zum LAG-Endz Zeitraum 2
Grund dar Beendigung des AV -
PV-Zuschlag Kindzross
Teilnzh. an Arbeitezeitmodell |
&
= Art der Entgeltbescheinigung Datei-fr.  Lfd-Nr. ~ Ong-Lf.. Kome. ogelis.. stomien | Akt Datum ab Datum AE bis Datum Beend. AV z.. Datum Beend. AV z
"1 Entpektbescheinigung KV bei kran D 8 0 r r r v 18.12.2023

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 73 von 274



’ANOVALINE

1.12.1.4 Entgeltbescheinigung KV bei Kinderpflege-Krankengeld
Eltern haben pro Kind unter 12 Jahren, 15 Tage im Jahr Anspruch auf
Kinderpflegekrankengeld. Bei Alleinerziehenden sind es 30 Tage im Jahr. Bei mehreren

Kindern erhoht sich dieser Anspruch auf 35 bzw. 70 Arbeitstage (Stand 2024).

Wenn eine Unterbrechung Pflege Kind mit Krankengeld unter dem Punkt Stammdaten >
Personal > Unterbrechungen in den Personal-Stammdaten eingetragen ist, kann unter

dem Button Unterbrechung, die Unterbrechung in die EEL-Daten automatisch eintragen
werden.

EEL-Daten

Parsonahhin, % =Mk
Vorname Elfried= 2u beriicksichtigende Monate:
Name Bl Mitkind

aus Periode |November 2021 ¥
iz== s Perinde -
Strafie Birkenalle 177 aus Periode -
PLE/O 48425 | [Rheine
Art der inigung inigung KV bai
Freist. bei Erkr, Verl, des Kindes | ‘
Beschaft. Verh, endst zum Kind Nummer E|
Beginn der Fraistzllung 01.11.203
Ende der Freistellung 15,11,2023
Am ersten Tag wurdz gaarbaitet O
Anz. Arbsitstage Freistellung 15
Anspr, auf bez, Freistellung nicht ausgeschlossen Rd
Anspruch auf bez, Freistellung 15
Bezahhe Fraistallung vom 01.11.2023
Bezzhhz Fraistallung bis 15,11,2023/
Anz, Arbsitstage Fremellung im Jzhr 0
Ausgefallenes Brumoarbeitsangeh 1,400,00
Ausgefallenss Netmarbeitsentpeh 620,19
EGA in dzn letzten 12 Monaten

Emitthingsorundlsgen

[unterbrechung | [ Emitting |

| Aknuslisieren | | Abbrachen | [

Historie

z Ant der Enngeltbescheinigung DateiNr. | Lfd-Nr. ¥ OngAf.. | Kome.. gelis.. swomien | Aktv Datum ab Datum AE bis Datum Beend, AV 2. Datum Beand. AV 2
i Emgehbescheinigung KV beikind 2 & 0 r [ I [v

Es mussen hier entsprechend weitere Felder geflllt werden.
* Anzahl der Kinder unter 25.

* Anspruch auf Freistellung (nicht ausgeschlossen ist vorausgewahlt und kann tibernommen
werden),

* Beginn der Freistellung.

* Ende der Freistellung.

» Ausgefallenes Bruttoarbeitsentgelt. Hier wird ein Wert durch das Programm berechnet, der
sich auf den Bruttoverdienst im aktuellen Monat bezieht. Sind im Bezugsmonat jedoch
Bruttozahlungen vorhanden, die NICHT zum Bruttoverdienst gehéren, wie zB. Eine

Inflationsausgleichsprame oder Gehaltsumwandlungen, muss dieser Wert entsprechend
angepasst werden.
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* Einmalzahlungen in den letzten 12 Monaten. Wenn es innerhalb der letzten 12 Monate vor
Beginn der Freistellung zu sozialversicherungspflichtigen Einmalzahlungen gekommen ist,
dann ist hier ein Haken zu setzen. Eine Berechnung erfolgt hier nicht.

Nach einem Klick auf ,OK* zeigt das Programm nun an, ob noch irgendwelche

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular
ausgedruckt werden.

Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

1.12.1.5 Entgeltbescheinigung KV bei Mutterschaftsgeld

Wurde eine Unterbrechung Mutterschaft eingegeben, kann Uber EEL-Zusatzdaten eine EEL-

Meldung erzeugt werden. Man wahlt die Art der Entgeltbescheinigung aus und die

dazugehorige Unterbrechung.
EEL-Daten = e
Persanzl-Nr, (1351 [=)|Ausgeschisdan Emitthingsarundlaoen
Vemame Nicalz zu benicksichtigende Monate
Hame -—— sus Periode | November 2021 ¥
Zusatz aus Periods | Oknober 2021 hd
Strafle Eata®sf L] 3us Periods  |September 2021 ¥
PLZ/Ort 40215 Dikss=ldorf
| Unterbrachung | |  Emmitting |
Art der Entpshbescheinigung | Entpsibscheinigung KV bl Mumerschafisgeld o =
Muttersch,-Geld l/ Arbeitsentgeh
Beginn der Schutzfrist 10.12,2021 Zaitraum - Baginn Monat 2 01.10.2021
Baginn des Beschift.-Varhilt 01.07.2021 Zeitraum - Endz Monat 2 31.10.2021
Letzter bez. Tag vor Entbind, 09.12,2021 bezahl, Arbeits.-5td, Monat 2 0,00
Baschift.-Verh, endztam 31.01.2022 Mzhrarbeits,-Std, Manat 2 0,00
Beschaft.-Verh, endet zum 31,01.2022 unbez, Std, unent. Monat 2 0,00
Grund dar Bzandigung das BY befristates Beschiffigungsvarhdlnis - unbez, Std, ant. Monat 2 0,00
Arbeitsentgelt wird gezahlt bis zu unbez, Tage unent, Monat 2 []
Mettoarb.-Entg. wihrand Mut. 0,00 unbez, Tage ent. Monat 2 ]
Nettoarbeitszntgeh Monat 2 1.536,64
Fehlz=it Bezug sinar Entpehersatlisung - Zeitraum - Beginn Monat 3 01.09.2021
Netto.-Entg. > 350/403 EUR Zeitraum - End= Monat 3 30.09.2021
Angabe dar Entgeltart festes Monatszntgelt - bezahl, Arbeits.-Std, Monat 3 0,00
Zeitraum - Beginn Monat 1 01.11.2021 Mehrarbeits.-5td, Monzt 3 0,00
Zeitraum - End= Monat 1 30.11.2021 unbez, Std, unent, Monat 3 0,00
bezahl, Arbeits.-50d, Monat 1 0,00 unbez, Sid, ent. Monat 3 0,00
Mehrarbeits,-Std, Monat 1 0,00 unbez, Tage unent. Monat 3 L]
unbaz, Std. unent. Monat 1 0,00 unbez, Tage ant. Monat 3 &
unbez, Std, ent, Monat 1 0,00 Nettoarbeitszntgeh Monat 3 1.272,19
unbez, Tage unent, Monat 1 [] regelm, wichentl, Arbeitsz=it 0,00
unbez, Tage ent. Monat 1 [}
Mettoarbeitszntgeh Monat 1 1,536,684
[ Akruslisizren | [ Agbrachen | &
Historie
F Art der Entgeltbescheinigung Dat=i-Nr, | Lfd-Nr, ¥ Orig-Lf.. Kome. o=lis.. stomiert | Akt Datum ab Datum AE bis Datum Beend, AV =.. Datum Beend. AV z.
. — AT _ _ = = = s

Auf der Seite Arbeitsentgelt gibt man noch das vereinbarte Bruttoarbeitsentgelt an.
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Mutersch,-Gald /V P—

Brutto,-Arb,-Entg. wedhr, EEL 0,00 EAZ-Beginn Zeitraum 2

EAZ-Beginn Zeitraum 1 01.11,2021 EAZ-Ende Zeitraum 2

EAZ-Ende Zeitraum 1 30,11, 2021 Bruttoarbeitsantgeh 2 0,00

Bruttoarbeitsantgel 1 2.687,70 Nettoarbeitsantgeh 2 0,00

Nettoarbeitsantgel 1 1,536,64 EAZ-Beginn Zeitraum 3

beitragsfr, umgews. Arb,-Entg. 0,00 EAZ-Ende Zeitraum 3

Angabe der Entgeltart festes Monatsentgeh w| Bruttcarbeitsentgsh 3 0,00

verzinbart, Bruttoarb.-Entgelt 2.687,70 Mettoarbeitsantgeh 3 0,00

Mettoarbeitsantgek 1.536,64 beitr.-pfl. Einmalzahhung KV 1.000, 00
beitr.-pfl. Einmalzahhung RV 1,000, 00
beitr.-pfl. Einmalzahhung AV 1,000, 00

Nach einem Klick auf ,OK" zeigt das Programm nun an, ob noch irgendwelche

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf & unten rechts kann sich ein Proformaformular
ausgedruckt werden.

Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

1.12.1.6 Entgeltbescheinigung KV bei Krankengeld stat. Mitaufnahme
Wird unter Stammdaten > Personalstamm > Unterbrechung die Unterbrechung Bezug
von Krankengeld als Bezugsperson KH ausgewahlt, kann eine Entgeltbescheinigung

KV bei Krankengeld stat. Mitaufnahme erstellt werden.
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EEL-Daten =

Personahhr. |7 |5 Akt Emitthingsgrundlagen
Vormzms farad 2u bericksichtigends Monste

Name Arbaitar 3us Periode  |November 2023 ¥
Zusmm zus Periode -
Strafe Birkenalle 177 e =S
PLZ/Ort 48435 Rhzinz

L2/ | Unitarbrachung | | Emitthung |
Art dar Engehtbescheinigung | Entgehtbescheinioung KW bei Krankengzld stat, Mitaufnahme -

Alsmeines  |© aemsegsh | bwoZeten o AboErg VorgesciliMonat ncht abgerechnet [
Datum ab 12.12.2023 KUGE-Markmal
Am arsten Tag gearbeitet O KLUG-Baginn
KUG-Ende
Datum Entgeltzahlung bis 11.12.2023 Arbeitsheschaff. -MaBinahme I
LAG-Baginn Zeitraum 1

Arbsitsentgeh wird gezahlt bis zu LAG-Ende Zeitraum 1

Beendigung des AV am LAG-B=ginn Zeitraum 2

Be=ndigung das AV zum LAG-Endz Zsitraum 2

Grund dar Beendigung des AV -

PV-Zuschlag Kindariosz

Teilnzh, zn Arbeitszsimodell |
| Hinzufiigen | | Abbrachen | El
Historie

= Art der Entgeltbescheinigung DatziNr.  Lfd-Nr. * Ong-f.. Kome.. gelis.. stomiert | Aktiv Datum ab Datum EGZ bis Datum AE bis Datum Beend. AV 2

Auf dem Reiter Arbeitsentgelt, kann Gber den Button Ermittlung der Vorschlag fir das
Bruttoarbeitentgelt berechnet werden. (Bei Auswahl Monatsentgelt oder Stundenlohn andert
sich das Vorgehen etwas, es entspricht aber dem Vorgehen der normalen EEL Meldung
oben).

Hier muss nur noch das vereinbarte Bruttoarbeits-Entgelt eingetragen werden. Dieser kann
durch diverse Buchungen wie zB. Inflationsausgleichspramie, abweichend sein.
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EEL-Daten —_Ox
Personak-Nr, |7 \=) Aty Emitthingsorundlsgen
Vomams EI 2 bericksichtigands Manste

Name Arbsiter 3us Periods  |November 2023w
Zusm aus Periodz -
Strabe Birkenzlle 177 aus Periodz -

PLZ/On 48435 Rheine

LA | Unterbrechung | | Emitthung |
Art der Entgektbescheinigung | Entoeitbescheinigung KV bei Krankengeld stat, Mitaufnahme -

Al i y - k Y Abwe,-Zeiten o, Arb,Entg. Wargeschl, Monat ncht 2 hoet [

Brutto.-Arb.-Entg, wihr, EEL 0,00 EAZ-Baginn Zeitraum 2

EAZ-Bzginn Zeitraum 1 01.11.2023 EAZ-Ende Zeitraum 2

EAZ-Endz Zeitraum 1 30.11.2023 Bruttoarbeitsantgeh 2 0,00

Bruttoarbeits=ntosk 1 4,000, 00 Mettoarbeitszngel 2 0,00

Nettoarbsitsertoeh 1 2.532,00 EAZ-Beginn Zeitraum 3

beitragsfr. umgew. Arb.-Entg. 254264 EAZ-Ende Zeitraum 3

Angabe der Entgehart festes Monatsentoeh w| Bruttarbaitsantgeh 3 0,00

werginbart, Bruttoarb.-Entosh 4,000,000 Nettoarbeitszntgek 3 0,00

Nettoa rbeitsertosh 2.532,00 beitr.-pfl. Einmatzahhung KV 0,00

beitr.-pfl. Einmalzahlung RV 0,00
beitr.-pfl. Einmalzahlung AV 0,00

| Hinzufigen || Abbrechen | |b
Historie

= Art der Entgeltbescheinigung Dat=i-Nr. | Lfd-Nr. ¥ Org-Lf.. Kore.. o=lis.. stomiert  Aktiv Datum ab Datum EGZ bis Datum AE bis Datum Beend. AV 2

Nach einem Klick auf ,OK" zeigt das Programm nun an, ob noch irgendwelche

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular

ausgedruckt werden.

Fur die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

1.12.1.7 Anforderung Vorerkrankungen
Ein Arbeitnehmer hat Anspruch auf eine sechswdchige Lohnfortzahlung. Diese
Sechswochenfrist kann aber auch auf mehrere Lohnfortzahlungen mit der gleichen
Erkrankung aufgeteilt sein. Der Arbeitgeber erfahrt aber im Normalfall nicht, welche
Krankschreibung fir welche Krankheit ist. Er hat aber die Moglichkeit, bei der Krankenkasse
eine Anfrage zu stellen, ob die Vorerkrankungen zur aktuellen Lohnfortzahlung
dazuzurechnen sind.

Erstellen Sie dazu eine EEL-Meldung Anforderung Vorerkrankungsmitteilungen.
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Vorraussetzung ist, das vorherigen Lohnfortzahlungen unter Stammdaten >

Personalstamm > Unterbrechung eingetragen wurden. Sie kdnnen dann tber einen Klick

auf Unterbrechung (2) ibernommen werden und die Anfrage kann an die Krankenkasse

erstellt werden.

EEL-Daten

Parsonzl-Nr,
Vorname
Name
Zusatz
Strafe
PLZ/Om

Art der Entgehtbescheinigung

o[1350 =) (Akeiv

Manc

Haffmanin

Kanigsales 71
40215 Dirssaidorf
Anforderung Vorerkrankungsmitteilungen

Anford, Vorarkr, Minsil. L/ Vorarkr.-Zaitzn

Emmitthungsgrundlagen

2u beriicksichtigande Monate
aus Perods

3us Periodz

zus Periods

L4
v
v

| Unterbrechung | |  Emitthung

Grund der Anforderung
Bzginn der AU/MaBnahms

Beginn der AU/MaBnabme
Kennz, Arbsitsunfshighsit

Beginn der 12-Monztsfrist

Werts Arbefigeber

Arheitsunfihighsit wegsn Krankhsit
13.06. 2022

Werts Rickmeldung der Krankenkasse

aK || Abbrechen

Historie

Nach einem Klick auf ,OK" zeigt das Programm nun an, ob noch irgendwelche

Unstimmigkeiten, bzw. fehlende Werte existieren. Wenn alles in Ordnung ist, wird der Antrag

gespeichert. Mit einem Klick auf L& unten rechts kann sich ein Proformaformular

ausgedruckt werden.

Fir die Ubermittlung wird der EEL-Meldelauf (genaue Beschreibung siehe dort) gestartet.

Die Antwort wird dann im unteren Teil (roter Pfeil) dargestellt und auf der Seite

Vorerkrankungszeiten sind die angegebenen Zeiten und Rickantworten zu sehen.
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— - — —

EEL-Daten il
Personal-Hir, (1350 (=) Akt Emitthingsarundlagen
Vernams B 2u beriicksichtigends Monzt=
Mzme Hoffmann aus Perods -
Zusaz aus Periode v
StraBe Kanigsalles 71 zus Periods -
PLZ/Ort 40215 Disseldart
L | Unterbrechung | | Emitthung |
Art dar Entgehtbeschainigung | Anfordening Voreroankungsmitteikungen -
Arford, Vorerkr,-Miteil, /V Vorerkr.-Zeitn
Wiartz Arbeitgeber Warts Rickmeldung der Krankenkasss
Beginm AL Ende AL Machweis ALl Teilnachweis von-bis Anrechenbarkeit Teihw., anrechenbar
07.02,2022 25.02.2022
08,12.2021 28.01,2022
12,08, 2021 10.09,2021
aK | | Abbrechen |
Historia
# Art der Entgeltbescheinigung Datei-r, | Lid-Nr. * Ong-Lf.. Kome. gelés.. stomient @ Akt Datum ab Diztwm AE bis -

1.12.1.8 Anforderung Ende Entgeltersatzleistung

Die EEL Meldung Ende der Entgeltersatzleistung dient dazu, von der Krankenkasse das
Ende einer Leistung zu erfragen, wenn der Mitarbeiter zB. Ausgesteuert wurde. Sodass ein

Austritt des Mitarbeiters in den Stammdaten gebucht werden kann.

Diese Anforderung wird einfach in den EEL - Meldungen angewahlt und tber den EEL -

Meldelauf versendet und abgerufen. Genaue Beschreibung siehe bei EEL - Meldelauf weiter

unten.
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1.12.2 EEL - Meldelauf

Meldungen, die Gber EEL- Zusatzdaten erfasst wurden, werden diese unter Abschluss >
DEUV EEL-Meldelauf fiir den Versand abgelegt. Mit einem Klick auf OK, werden die zuvor

erstellten EEL-Meldungen per Dakota versendet.

Wurden die EEL-Meldungen bei den Krankenkassen verarbeitet, kdnnen diese per
Abschluss > DEUV > Dakota-Verarbeitung mit dem Knopf Riickmeldung abgerufen

werden und unter DEUV- Riickmeldungen abgelegt werden.

DAKOTA-Verarbeitung

Tielverzeichnis | Cr'dakotaag\Daten [ooa]

Abbrechen || Priffen |l Ridckmeldung I| Riickm.-Prot. | | Anfrage a8l | | Quiittung || Protokoll | |__'.‘g

Uber den Punkt Abschluss > DEUV > DEUV-Riickmeldungen werden die zurtickmeldeten
EEL-Meldungen verarbeitet und wieder den EEL-Zusatzdaten zugeordnet und ggfls., eine
Riuckmeldung ausgedruckt. In den EEL - Zusatzdaten wird dann ein Datum und oder weitere

Infos der Rickantwort angezeigt.
Das Vorgehen ist:

EEL Meldung Uber EEL-Zusatzdaten erfassen.
Uber UV Meldelauf, die Meldung versenden.
Uber DEUV-Rlckmeldung die Antwort einlesen.
EEL-Zusazdaten werden aktualisiert.

P owdhPE

Kapitel 2 ALLGEMEINE BEDIENUNGSHINWEISE
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& Bei dem ersten Start eines Mandanten wird die erste Abrechnungsperiode, die mit dem
Programm abgerechnet werden soll, abgefragt.

Movaline Personal

Menﬂh Crag & Relateh Elenutzermenlj.

Administration
Stammdaten
Erfassungen
Abrechnung
Einzelauswertungen

E&&H P30

Gesamtauswertung
Abschluss

Sonstiges

—
1

w

Nach dem Start der Novaline Personal Abrechnung

wird das folgende Meni getffnet:

Movaling Personal Nach dem Anklicken des gewtinschten

Punktes 6ffnet sich das entsprechende

Menﬂh Crrag & Relateh Benutzermenﬂ' Untermeni. Vor weiteren Menis steht ein
[ Administration = vor den Eingabemasken steht ein & |
Gy Stammdaten

[ Mandant

[ Betriebsstitten
[ Konstanten

[ Abteilung

[ Personalstamm

[ persinliche Lohnarten

QS d B weE D XE W W R
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Zum Bedienen des Programms achten Sie bitte auf die obige Toolbar.

Diese Symbole haben folgende Funktionen:

E‘ Druckvorschau (Anzeige eines Ausdrucks auf dem Bildschirm)
é Ausdruck
Speichern der Daten als EXCEL-Datei

L Speichern der Daten als WORD-Datei

L Kopieren eines Datensatzes (nur bei Lohnarten méglich)
Loschen eines Datensatzes

Hinzufiigen (Aufnahme eines neuen Datensatzes)

Erster Datensatz (Sprung zum ersten Datensatz)

@ Vorheriger Datensatz (Aufruf des vorherigen Datensatzes)

(]

Néachster Datensatz (Aufruf des folgenden Datensatzes)

Letzter Datensatz (Sprung zum letzten Datensatz)

=,

eine Bildschirmanzeige das Symbol & . Bei der Neuaufnahme einer Personal-Nr. gehen Sie

So benutzen Sie zum Beispiel fur den Ausdruck von Stammdaten das Symbol oder fir

auf das Symbol fur Einfugen.
Uber den Punkt ,Hilfe, Designstil“ kann die Bildschirmdarstellung gewechselt werden.

Novaline-Personal wird standardmafig im SAP-Style installiert. In dieser Dokumentation

entsprechen die Symbole und Masken dem SAP-Style.
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Datei Daten Module Fenster Hilfe
LoD IiREMS Inhalt
7 Kontexthilfe F1

Lizenz

Uber Novaline Personal

_ " Benutzer wechseln
Hauptmend K
Service-Anfrage

LUDGERW7X64-PC \ nl_p Online-Hilfe
Administrator
Designstil Standard-Style
m- Drag & RerareyBenuzermeny SAP-Style

@ Administration = SAP Signature Design

- ®  SAP Signature Design (grofe Schrift)
SAP Golden Thread

Erfassung SAP Golden Thread (grofe Schrift)

Stammdaten

Abrechnung
Einzelauswertungen
Gesamiauswertungen
Abschluss

Sonstiges

In der unteren Leiste werden im linken Bereich die mit der Maus markierten

bzw. in Bearbeitung befindlichen Felder und deren Inhalt angezeigt. In der SETERIEE
nebenstehenden Abbildung steht das Programm zum Beispiel bei :
Personalstamm, Steuerdaten im Feld Steuerklasse. Bei nicht plausiblen Eingaben wird dort

eine entsprechende Meldung angezeigt.

Im rechten Bereich wird der in Bearbeitung befindliche Mandant und die e

Abrechnungsperiode angezeigt. Janwar 2004

In der Mitte werden das Datum und die Uhrzeit angezeigt.

Uber das Symbol = (SAP-Style) bzw. 2 (Standard-Style) verzweigt das Programm in die
Neuaufnahme eines Datensatzes (z. B. neue Adresse). Uber das Symbol = (SAP-Style)

bzw. Y (Standard-Style) kann auf bereits bestehende Datensétze (z.B. bereits bestehende

Adressen) zugegriffen werden.

Steht in einem Feld das Symbol B, kann tiber Korfession Arbeitneh.  keine

Konfession Ehegatte kgine
Ark darTZR-Yersteusry, |evangelizch (v

TZR-Arbeitnehmerantei| |r&misch-katholisch (r
altkathalisch (alk) =

israel, Kirchensteuer

Anklicken des Symbols auf ein Auswahlmenu
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zuriickgegriffen werden. Als nebenstehendes Beispiel die Aufnahme der Konfession im

Personalstamm.

In den verschiedenen Stammdaten-Bereichen kann unter Hitarie ™ jede Stammdatenanderung

nachvollzogen werden. Dazu ist es wichtig, bei Stammdatenadnderungen den Button

Neue Historie | 7, markieren, die Periode auszuwahlen (iiber das Feld *f F=##= die aktuelle

Periode wird vorgeschlagen), ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die

Akbualisieran

Anderung vorzunehmen und mit Zu speichern.
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Kapitel 3 ADMINISTRATION

Im Bereich Administration werden die Mandanten (Firmen) und mandantenibergreifende

Daten wie Banken und Adressen angelegt, sowie die Zahlungsdateien erzeugt.

3.1 Allgemeine Einstellungen

Unter dem Reiter ,Sonstiges® kann eingestellt werden, dass die ,Enter-Taste“ sich wie die
die ,TAB-Taste" verhalt.

Wird der Punkt ,Lohnarten

Sprache ! Sonstiges h Anmeldung h Externe Erfassung .
. . “ . ey o
Mandantenabhangig anlegen® markiert, Enter verht sich wie Tab
Lohnarten Mandanten abhingig anlegen
. . Erweiterte Anzeige in der Erfassung
werden die Lohnarten nicht e novaline@novaiine de
Dakota Programmpfad Ci\Program Files (xB8\ITSG\dzkotaag I:l

mandantenibergreifend, sondern

getrennt je Mandant angelegt. Man

musste dann zwar je Mandant die

Lohnarten anlegen oder von unserer

Vorlage importieren, allerdings wird dann

bei einer riickwirkenden Anderung einer Lohnart keine Riickrechnung in den anderen

Mandanten ausgeltst.

Sollen in der Erfassung die personlichen Lohnarten des jeweiligen Arbeithnehmers angezeigt

werden, muss der Punkt ,Erweiterte Anzeige in der Erfassung®“ markiert werden.

Fur die elektronische Ubermittlung der Lohnsteuerbescheinigungen an die Finanzbehorden
muss hier Ihre E-Mail-Adresse hinterlegt sein.

In dem Feld ,Dakota-Programmpfad” ist der Pfad einzutragen, in dem das Dakota Programm

liegt (z.B.: C:\Programme(x86)\ITSG\dakotaag). Nicht zu verwechseln mit dem

Datenaustauschpfad normalerweise unter C:\dakotaag\Daten.
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Bei ,automatischer Anmeldung“ kann eine Markierung gesetzt werden, wenn ohne Benutzer-

Verwaltung gearbeitet werden soll.

Sprache h Sonstiges ! Anmeldung h Externa Erfassung .
Automatische Anmeldung verwenden

Banutzername Administrator
Passwort

Kennwort muss Komplexitdtsvorraussetzungen entsprechen

Sollen die Passworter der Komplexitatsprifung entsprechen, kann hier eine entsprechende
Markierung gesetzt werden. Die Passworter miissen dann aus mindestens 6 Zeichen
bestehen, dirfen Benutzernamen nicht enthalten und missen Kleinbuchstaben,

GrofRbuchstaben, Zahlen und/oder Sonderzeichen enthalten.

Soll mit der externen Erfassung gearbeitet werden, wird hier festgelegt, welche Felder bei
dieser Art der Erfassung sichtbar sein sollen. Der Pfad fir die BDE-Dateien wird in der

Mandantensteuerung erfasst.
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3.2 Datenquellendefinitionen

Datenguellendefinition

Applikatian SAP-FIEU

LDL-Mame = =
Datentyp Sachkantan ped]
SOL-Selectarmweizung ped]

SELECT AcctCode AS MUMMER, AcctMame A5 SUCHWORT FROM OACT WHERE Po: (2]

[=]
L]l ] O]
# Applikation UL Datentyp
k1 SAP-FIEL SAP Sachkanten
SAP-FIEL SAP Kostentriger
3 SAP-FIEL SAP Kostenztellen

Hier kdnnen Datenquellen definiert werden, aus denen Daten Glbernommen werden sollen
(z.B. Sachkonten, Kostenstellen, Kostentrager). Das obige Beispiel zeigt eine Ubernahme

von Sachkonten aus der SAP-Business One Finanzbuchhaltung.

3.2.1 Verknupfung mit SAP Business One

Der Applikationsname ist frei wahlbar. Mit =# kann eine neue UDL-Datei? angelegt werden,

unter =: auf eine bestehende UDLX-Datei® zugegriffen werden.

Die UDL muss folgendermalRen eingestellt werden:

2 Konfigurationsdatei fiir die Datenbankanbindung.

3 Nach dem Einrichten wird die UDL Datei verschliisselt gespeichert als UDLX.
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Reitel’ Provider: B9 Datenverkniipfungseigenschaften z
Microsoft OLE DB Provider for SQL Server R e e e

‘wihlen Sie die Daten aus, 2u denen Sie eine Werbindung
herstellen michten:

OLE DB-Provider

Micsosoft Jet 4.0 0LE DB Provider

Microsoft OLE DB Pravider for DTS Packages
Microsoft OLE DB Pravider for Indesing Service
Microsoft OLE DB Pravider for Intermet Publizhing
Micsosoft OLE DB Provider for ODBC Drivers
Micsosoft OLE DB Provider for OLAP Services
LE DB Provider for Olap Services 8.0

Microsoft

1]
1]

MSDataShape

OLE DB Provider fiir Microzoft Directory Services
SOL Wative Client

SOL Server Replication OLE DB Pravider for DTS

Reiter Verbindung
Unter 1: Name des SQL Servers Provider Veioinding | Emieten | Ale |

Geben Sie folgende Angaben an, um zu SOL ServerDaten zu verbinden
1. Geben Sie einen Servemnamen ein, oder wahlen Sie einen aus:
Unter 3: Entsprechende Datenbank auswahlen. TR S o) [Bahien
2 [Geben Sie Informationen zur Anmeldung beim Server ein
" Integrierte Sicherheit von Windows HT wermenden

Unter 2: Benutzername und Kennwort fiir die Datenbank

(¥ Spezifischen Benutzemamen und Kennwort venwenden:

Benutzemanne: |sa

Kennwor: |
[ KeinKennwot ¥ Speichem des Kennwaits zulassen
3. Wahlen Sie die Datenbank auf dem Server aus:
[5B0Dems_DE B

" Datenbankdatei al: Daterbanknamen anfiigen

|
Werbindung testen

oK fhbrechen | Hile |

Unter Datentyp kann auf Adressen, Sachkonten, Kostenarten, Kostenstellen oder
Kostentrager gewahlt werden. Werden Sachkonten gewahlt, wird unter SQL-
Selectanweisung SAP B1-Sachkonten vorgeschlagen. Beim Datentyp Kostentrager wird
SAP B1-Projecte, bei Kostenstellen SAP B1-Profit-Centers eingetragen. Mit dem Button
»1esten“ kann die Verbindung Uberprift werden.

Unter ,Mandantensteuerung® muss jetzt noch der korrekte Pfad und die hier hinterlegten

Datenquellen eingetragen werden.
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3.2.2 Ubergabe Adressdaten aus SAP B-One

Sind bereits unter SAP BO die Adressdaten der Mitarbeiter erfasst worden, kdnnen diese
ubernommen werden.

Datenquellendefinition

Applikation EB0_Persanalstarm
UDL-Marme = BO_Personalstamm =
Cratentyp Personaldaten -
SQL-Selectarweizung -
SELECT RTRIM{ISMULL(frstName, "+ +ISMULL{middleMame,")] AS WORNAME, =
ISMULL(lastMame,") a5 MACHMAME, ISMULL(mobile,") as TELMCEIL, ol
ISMULL(hormeTel,") &5 TELPRIVAT, ISMHULL(Fax,") A5 FAX, ISMULL(ermail,") &5 EMAT
RTRIM(ISMULL(homeStreet,")+' '+1SMULL(homeBlock,")) AS STRASSE,
ISMULL{homeZip,") 45 PLZ, ISMULLChameCity,") &5 ORT,
startDate AS EIMTRITT, termDate AS AUSTRITT,
CASE sex WHEM 'F' THEM 1 ELSE 0 EMD AS GESCHLECHT,
birthDate AS GEEURTSDATUM, ISMULL(nChildren,0) AS KIMDER,
CASE martStabus WHEM %' THEM 1 WHEM 'D' THEM 2 WHEM "' THEM 3 ELSE 0 EMC
ISMULL(bankAcount,") AS KOMTOMNR,
CASE ISMULL(bankCode,") WHEM '-1' THEM " ELSE ISMULL(barkCade,") EMD A5 BL
FROM CHEM
=
[l I 1]
# Applikation upL Datentyp [~
k1 B0 Personalstamm B0 Personalstamm Personaldaten |—

Daflr ist eine Datenquellendefiniton einzurichten.

In der UDL muss als Provider der Olde DB Provider for SQL Servers ausgewahlt werden.
Unter Verbindung mussen der Servername und die SAP Datenbank hinterlegt werden.

Bei Datentyp wird ,Personaldaten” eingetragen, in der Selectanweisung ,SAP —BO-

Mitarbeiterstammdaten®.
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In der Mandantensteuerung muss Personalabrechnung ,SAP Business One* und unter

Datenquelle Personal die entsprechende UDL eingetragen werden.
Wird dann im Personalstamm eine Personal-Nr. hinzugeflgt, kann Gber den Suchbrowser

auf diese Adressen zugegriffen werden. Es wird die Adresse, das Geburtsdatum und das

Eintrittsdatum Gbernommen.

3.2.3 Verknupfung mit Novaline Finanzbuchhaltung (SQL)

Datenguellendefinition

Es muss eine

Applikatian SachkontenSgL
VerknlUpfung fur die =~ Ubbhme S FibuScl 5
Datentyp Sachkanten -

SOL-Selectarmweizung

SaChkonten erSte”t SELECT FacIDr AS MUMMER, rtrimiFactHarnel + ' " + FacMarme2 + "' + FacMame3) 45 SU |E|
werden.
Der

Applikationsname ist

frei zu vergeben.
Nachdem der UDL-Name vergeben wurde, kann mit =# eine neue UDL angelegt werden.
Unter = kann auf eine bestehende zugegriffen werden.

Die UDL sollte wie folgt angelegt werden:

Unter Provider Schlisselung auf ,Microsoft OLE DB Provider for SQL Server*

W Datenverknipfungseigenschaften 3

Prowider | Verbindung | Erwetest | Alle |

‘wishlen Sie de Diaben aus, 2u deren Sie ene Viesbindung
hersielen mochisn

OLE DB-Pranvides

Miicrogoft Jot 4.0 OLE DB Prosider

Microsoft DLE DB Provader lon DTS Packages
Microsoft OLE DB Provader for Indesing Senvace
Mlicromoft OLE DB Proweder for Inbemest Publishang
Micrasclt OLE DB Provader lor ODBC Dineets
Microsoft OLE DB Provader lor OLAP Serices
Microgoft OLE DB Provader lor Olap Services 800
Micnosoft ILE DB Provides lor Diacle

Ificrosoft OLE DB Prorvader for S0L Serves
Mhcrasolt OLE DB Smple Proader

M50 ataShaps

OLE DB Provvider it Miciosolt Disclon Seraces
SOL Matren Chert

S0OL Server Rephcation OLE DB Provider f DTS
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Unter Verbindung wird der Server- bzw.

B2 Datenverkniipfungseigenschaften E
Rechnername eingegeben, auf dem die : : :
Frovider “erbindung ] Erweitert | Alle |

Datenbank fur die Finanzbuchhaltung liegt.

Geben Sie folgende Angaben an. um zu 5AL Server-Daten zu verbinden:

D B d d K .. 1. Geben Sie einen Servernamen ein, oder wahlen Sie einen aus
er Benutzername und das Kennwort miissen e <] akuslern
dem Systembetreuer bekannt Sein. AIS 2. Geben Sie Ilnfolme!tionen .zurAnmPTIdung beim Server ein:

7 Integrierts Sicherheit von Windows NT vensenden
Datenbank W”'d d|e Datenbank fur d|e * Spezifizchen Benutzemamen und Kenrwart vepwender:

Benutzemames: |sa
Novaline-Finanzbuchhaltung erfasst. (z.B. Kermwot |
nl f|bU) [ KeinKennwaort [ Speichern des Kennworts zulassen
- ' 3, Wwighlen Sie die Datenbark auf dem Server aus:
|l_fibu |

" Datenbankdate als Datenbanknamen anfligen:

| -
Yerbindung testen

ok | Abbrechen| Hilfe |

Als Datentyp wird ,Sachkonten® ausgewahlt. Unter der SQL-Selectanweisung wird dann auf
.Novaline-Sachkonten SQL". zugegriffen.

Unter dem Punkt ,Mandantensteuerung“ muss noch der Pfad flr die Ubergabedatei

hinterlegt werden.Verknipfung mit Novaline Kostenrechnung (SQL)

Datenguellendefinition

Applikation KostenstellenSSL
LIDL-Marne = KoreSOL
Datentyp Kostenstellen

CRE R

SOL-Selectanweizung

SELECT cecMa AS MUMMER, RTRIM{cccDescl + ' ' + cocDesc) AS SUCHWORT FRO E

El ]
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Es mussen je eine Verknipfung fur die Kostenstellen, Kostentrager und Kostenarten erstellt

werden.
Der Applikationsname ist frei zu vergeben.
Nachdem der UDL-Name vergeben wurde, kann mit =# eine neue UDL angelegt werden.

Unter =: kann auf eine bestehende zugegriffen werden.

B Datenverkniipfungseigenschaften 1

Die UDL sollte wie folgt angelegt werden: Pravider | Vesbindung | Erweitert | alle |

Wahlet Sie die Daten aus, zu denen Sie eine Yerbindung
herstellen machten:

Unter Provider Schlisselung auf ,Microsoft OLE OLE DB-Providsr
Microzoft Jet 4.0 OLE DB Provider

DB Provider for SQL Server“ Microsoft OLE DB Provider for DTS Packages
Microsoft OLE DB Provider for Indesing Service

. . Microzoft OLE DB Provider for Internet Publizhing
Unter Verbindung wird der Server- bzw. Micrasoft OLE D Pravider for ODEC Drivers
Microzoft OLE DB Provider for OLAP Services
: H Microzoft OLE DB Provider for Olap Services 8.0
Rechnername eingegeben, auf dem die M OLE DB Proer i1
Microzoft OLE DB Provider far £ e

Datenbank fur die Kostenrechnung liegt. Mictosoft OLE DS Simpl Provider
atashape
Der Benutzername und das Kennwort miissen DL e L ictosolt Diectory Services

. S0L Server Replication OLE DB Provider for DTS
dem Syxstembetreuer bekannt sein. Als

Datenbank wird die Datenbank furr die Novaline-
Kostenrechnung erfasst. (nl_cost).

(X]

B8 Datenverkniipfungseigenschaften
Provider “erbindung ] Erweitert] Alle ]

Geben Sie folgende Angaben an. um zu SAL Server-Daten z2u verbinden:
1. Geben Sie einen Servemamen ein, oder wahlen Sie einen aus:
0D ﬂ Aktualisieren

2. Geben Sie Informationen zur Anmeldung beim Server ein:

" Integriete Sicherheit van Windows NT venwenden

* Spezifischen Benutzemanmen und Kennwort vensender:

Benutzernarne: |sa

Kennwort: |
[ Keinkenmwort [ Speichern des Kennwarts zulaszsen

3 0 wWihlen Sie die Datenbank auf dem Server aus:

|n|_cost ﬂ

" Datenbankdate als D atenbarknamen anfligen:

|
Werbindung testen
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Als Datentyp wird ,Kostenstellen®, ,Kostentrager“ bzw. ,Kostenarten* ausgewahlt. Unter der

SQL-Selectanweisung wird dann auf ,Novaline-Kostenstellen SQL". Novaline-Kostentrager

SQL" bzw. ,Novaline-Kostenarten SQL* zugegriffen.

Unter dem Punkt ,Mandantensteuerung“ muss noch der Pfad fir die Ubergabedatei

hinterlegt werden.

3.3 Benutzer-Verwaltung

Ein neuer Benutzer wird mit dem Symbol angelegt. Je Benutzer kann festgelegt werden,
welche Bereiche er ansehen, andern, hinzufigen und I6schen kann. Werden programmeseitig
neue Menlpunkte hinzugefligt, muss fiir den bzw. die Benutzer dieser neue Punkt hier

freigeschaltet werden.

- Benutzérnanie - Anzeigen Andern Hireufigen  Léschen
b1 Adminizte stor b1 ration
2 | Buchhshung 2 erneire Einstellungen

Catenquellendefinitionen

13 Esitragssatzdatei
14 (GyStarandaten

AR IR g

v Iv v
[ [v¥ [v
[+ [ [¥
4 Banutzer [v I [v
5 Bandanten ausveihban [v v [w
£ Mandanten anbegen [v Ird [v
7 Mandantensieusrung [w I [w
g Datensicherung I r r
q Bankan [w v [w
10 Berechnungogrundlagen [v Ird [v
11 Zshlungswerkahr [v ¥ [v
12 Zshlungen wiederhalen [v Ird [v
[v [v [v
I~ ~ I~

Durch Anklicken des Feldes ,Dialogname® mit der rechten Maustaste und der Funktion ,Alle

setzen“ kdnnen alle Punkte markiert und damit fir den Benutzer freigeben werden.

3.4 Benutzer-Mandant

Hier kdnnen einzelne Mandanten benutzerbezogen gesperrt werden.
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3.5 Mandant auswéahlen

Hier kann zwischen den einzelnen Mandanten (Firmen) gewechselt werden.

3.6 Mandant anlegen

Um einen neuen Mandanten anzulegen, ist nur die Mandanten-Nr. und die Abrechnungs-
periode einzutragen, in dem dieser Mandant das erste Mal abgerechnet werden soll.

AnschlieRend verzweigt das Programm automatisch in die Mandantenstammdaten.

3.7 Mandantensteuerung

Mandantensteuerung

Speicherort For
XML - Dateien (il
Word - Dateisn c:\ [
Excel - Datsian Crl [
Aktivieren von
DEUY Eaulohn KUG [] GalLzBau
[JweL [] Kostentrager [w] varfalligket SV [w] Alterstailzsit
[#] Digitales Personalbiro ] abweich. Bundeslnd [] KORE - Textfelder in Erfassung [ Sofortmeldung
[] Ausgleichskonten chne Vorz. [#] Mon.-Sall-5td. auf Abrech. drucken  [] Entgelt-Ersatdeistung (EEL)
Kolonnen Abrachnungsversand par EMail
Pfad der Ubergabedstei fisr
Finanzbuchhaltung Ci\Program Files (x85)\SAP\SAP Business One) AddCns)\ Novaline| NL3 186\ SBODEMODE|\ FIBU (b
Kostenrechnung C:YUbergabe [
Dakota Cr\dakotaag) Daten [
EDE C:\BEDE [
EMail-Versand Ci\AbrechnungsEMails [
Daterguellzn
Finanzbuchhaltung SAF Business One bl Kostenrechnung SAF Business One hi
Datenquelle Sachkonten  Sachkontan_SAP * Catenguelle Kostenart b
Personalzbrechnung SAP Business One * Datengquelle Kostenstellen  Kostenstellen_SAP hi
Datenquelle Personal ED_Personalstarmm bl
Datenquelle Dakotz Dakotz bl
Datenquelle DakotzExtra  DakotExtra bl
oK || abbrechen 123Erfasst | | DATEV-Daten
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In der Mandantensteuerung kénnen die Pfade festgelegt werden, in der die XML-Dateien fur

die Lohnsteueranmeldung und die Lohnsteuerbescheinigung gespeichert werden sollen.

Ebenso kann festgelegt werden, wo WORD und EXCEL Dateien gespeichert werden sollen.

Im Bereich ,Aktivieren“ konnen die einzelnen Zusatzmodule der Novaline Personal

Abrechnung aktiviert werden.

Wird die Checkoption ,Kore — Textfelder in Erfassung“ markiert, kdnnen in der Erfassung 2
Zeilen Text fir die Ubergabe an die Kostenrechnung erfasst werden.

Sollen die Arbeitszeitkonten auf der Lohnabrechnung kein Vorzeichen bekommen, muss die
Option ,Ausgleichkonten ohne Vorzeichen* markiert werden.

Der Ausdruck der Soll-Stunden auf der Lohnabrechnung kann hier unterdriickt werden.

Uber den Button ,DATEV-Daten“ kdnnen die Daten fiir die Fibu-Schnittstelle zur DATEV

hinterlegt werden. Im Feld ,Datenquelle Sachkonten® wird dann DATEV eingetragen.

Weiterhin wird hier festgelegt, wo die Ubergabedateien fir die Finanzbuchhaltung und die
Kostenrechnung abgelegt werden sollen.

Pfad fir Novaline Fibu/Kore (SQL)
Name der Festplatte \ Programme \ Novaline \ Novaline Financial Accounting \ Ordner fiir die
Ubergabedatei

z. B: C:\Programme\Novaline\Novaline Financial Accounting\Ubergabe

Pfad der Ubergabedate Fiir

Finanzbuchhalkung ~tYProgrammeHovalineiHovaline Financial AccountingUbergabe
Kostenrechrung CiProgrammetHovalineHovaline Cost AccountingJbergabe
Drakota Cidakotaag'\Daten

EDE CHOBDE_Dateian

Pfad fiir Ubergabe an SAP B1
Bei einer Ubergabe an die SAP-Business One Fibu muss dort der Pfad stehen, der vom

Novaline Add-On unter Business One vorgeschlagen wird (\Programm\SAP\SAP Business
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One\AddOns\Novaline\SAP Add nl\(Name der Datenbank unter B1)\FIBU). Unter

Finanzbuchhaltung bzw. Kostenrechnung wird das von lhnen genutzte Programm und die

Datenquellen, die im Bereich Datenquellendefinitionen erfasst wurde, hinterlegt. Soll an die
Projekte in SAP B1 Ubergeben werden, muss der Punkt Kostentrager markiert sein. In den
Stammdaten, Mandantenverwaltung, Buchungsbeleg und in den Lohnarten (Bereich
Verbindung) kann dann auf die Sachkonten zugegriffen werden. In der Erfassung und in den
Stammdaten kdnnen jetzt Kostenstellen bzw. bei einer Verknipfung mit SAP B1 Profit-
Center und Projecte erfasst werden. Die Ubergabe an die FIBU erfolgt unter Auswertungen
mit dem Punkt ,Fibu-Ubergabe*“.

Ebenfalls wird hier der Pfad fiir die DAKOTA Dateien hinterlegt (C.\Dakotaag\Daten wird
vorgeschlagen). Soll die externe Erfassung genutzt werden, muss hier der Pfad fur die BDE
Dateien eingegeben werden.

Beim Versand der Abrechnungen per Mail (Zusatzmodul) wird das Verzeichnis hinterlegt, in
dem die Abrechnungsdateien gespeichert werden sollen und von diesem aus versandt

werden sollen.

Im Bereich ,Datenquellen“ werden die in den Datenquellendefinitionen hinterlegten
Verknipfungen eingetragen.

3.8 Mandanten léschen

Unter diesem Punkt kann ein Mandant komplett geléscht werden. Wird der einzige noch
vorhandene Mandant geléscht, kdnnen zusatzlich die Mandantenubergreifenden Daten (z.B.

Abteilungen, Versorgungskassen) geléscht werden. Ebenfalls kdnnen dann die globalen
Daten (z. B. Adressen, Banken) geltscht werden.
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3.9 Banken
Barken
BLZ 10000000 =
Eezeichnung EBundesbank,
Kurzbezeichrung EEk.
PLZ ot 105491 Berlin
@ Crline () CHline
| Ok | | Abbrechen Jaetzt aktualisiaren |
# ELZ Eezeichnung Kurzbezaichnung PLZ Ok 3
k1 10000000 EBundesbank EEL 10591 Berlin
2 10010010 Pastbank Postbank, 10916 Berlin
3 10010111 SEE SEE 10789 Berlin
4 10010222 ABM AMRD Bank Fdl De  ABM AMRD Banl, 10105 Berlin
g 10010424 Aareal Bank Aareal Bank 10EEE Berlin
3 10020000 Eetlinet Bank Mdl d Lan Berliner Bank 108490 Barlin
7 Annzninn Rinns Rank Frrnne Rirnn= Rank 117 Rerlin

Das Bankenverzeichnis kann komplett online eingelesen werden.

3.10 Berechnungsgrundlagen

In den Berechnungsgrundlagen werden feste Steuersatze (z.B. der Solidaritatszuschlag), die
Bemessungsgrenzen und Beitragssatze fir die Sozialversicherung sowie die festen
Berechnungsgrundlagen fir die Abrechnung KUG/WAG hinterlegt. Die Daten werden
programmeseitig vorgeschlagen und gepflegt. Die Werte kdnnen aber auch online geupdatet

werden. (Reiter ,Werte Updaten®, Button ,Berechnungsgrundlagen einlesen®.)
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Berechnungsgrundlagen

gultig ab Periode Juli 2019

Lohnstauer h Sazialversicherung h KUG / Sais

Lst.-% Pauschalierung 20,00
Lst.-% Pausch. §37b ESIG 30,00
Lst.-% Kurzzeit/Verpfl. 25,00
Lst.-% Direktversicher. 20,00
Lst.-% Fahrgeld 15,00
SolZ-% Satz pauschal 5,50
Pauschalgr. Direktver. 1.752,00
Kinderfreibetrag 7.620,00
2usatz, Steuerfreibetrag 3216,00
9%-Pension Forderung 4,00
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3.10.1 Lohnsteuer

Lst-% Pauschalierung

Bei der Beschéftigung von Arbeitnehmern auf Minijobbasis, die nicht fur die pauschale
Lohnsteuer von 2 % in Frage kommen (z.B. bei Vorliegen von zwei Minijobs und dadurch
resultierender Uberschreitung der 538,00-€-Grenze), kann der Arbeitgeber die Lohnsteuer
mit 20% pauschalieren.

Lst-% Pausch.837b EStG
Geschenke und betrieblich veranlasste Zuwendungen kénnen nach 837b EStG pauschal mit

30% versteuert werden.

Lst-% Kurzzeitbeschaftigung

Eine kurzfristige Beschéftigung von Arbeitnehmern ist die gelegentliche, nicht regelmaliiig
wiederkehrende Beschaftigung, die die Dauer von 3 zusammenhangenden Arbeitsmonaten
bzw. 70 Arbeitstagen im Jahr nicht ibersteigt. Bei der Pauschalierung der Lohnsteuer von
kurzfristig Beschaftigten sind bestimmte Voraussetzungen wie Arbeitslohn je Arbeitstag/-
stunde zu beachten und einzuhalten. (Stand 2018: 25%)

Lst-% Direktversicherung

Der Arbeitgeber hat die Mdglichkeit, Beitrdge zu einer betrieblichen Altersversorgung, die vor
dem 31.12.2004 abgeschlossen worden ist, unter bestimmten Voraussetzungen zu
pauschalieren.

(Stand 2018: 20%)

Lst-% pauschaliertes Fahrgeld

Fahrtkostenzuschisse, die ein Arbeitnehmer firr die Benutzung eines eigenen Kraftfahr-
zeuges flir Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte erhalt, kénnen genau wie der Anteil
der Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstétte bei Firmenwagengestellung pauschal
versteuert werden, soweit der Betrag nicht denjenigen tberschreitet, den der Arbeitnehmer
als Werbungskostenabzug fur Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstétte in seiner
Einkommensteuererklarung ansetzen konnte.

(Stand 2018: 15%)
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SolZ-%

Der Arbeitgeber ist verpflichtet, neben Lohnsteuer und Kirchensteuer den
Solidaritatszuschlag vom laufenden Arbeitslohn und von den sonstigen Beziigen
einzubehalten. (Stand 2018: 5,5 %)

Pau.-Grenze Direkt-Vers.

Die Pauschalierung der Lohnsteuer bei Zukunftssicherungsleistungen fir Vertrage, die bis
zum 31.12.2004 abgeschlossen worden sind, ist fur jeden Arbeithehmer im Kalenderjahr auf
einen bestimmten Betrag begrenzt. Betrage, die diese Grenze Uberschreiten, unterliegen
dem Lohnsteuerabzug It. Lohnsteuerkarte.

(Stand 2018: 1752,00 €)

Kinderfreibetrag
Je eingetragenes Kind auf der Lohnsteuerkarte gibt es fiir die Berechnung des
Solidaritatszuschlages und der Kirchensteuer einen Kinderfreibetrag.

% Pension Hochstforderung

Erforderlich ist die Eingabe des %Satzes, bis zu dem die Beitrége zur tariflichen Zusatzrente
Steuer- und SV-frei sind (Stand 2018: 4% fiir die Sozialversicherung der

Beitragsbemessungsgrenze West, 8% bei der Lohnsteuer = 3.120,00 €).

3.10.2 Sozialversicherung

Berechnungsgrundlagen

Die Beitrage zur Kranken-,

gultig ab Periode Juli 2019
Pﬂege', Renten' und Lohnstauer | Sazialversicherung h KUG / Saison-KUG h Altersteibait
Arbeitslosenversicherung RV BEMG West B70000  KV-%-Sakz Geringfigige 13,00
A ) RV BBMG Ost 6.150,00 RV-%9%-Satz Geringfiigige 15,00
werden aus dem jeweils KV BEMG 453750  PSt-%-Satz Geringfugige 2,00
i i A Allg KV-%-Satz 14,60 Geringverdienergrenzs 325,00
beltragspfllChtlgen Allg. KV-%-Satz ermaBig 14,00 Geringf. Besch, Grenze 450,00
O Zus, KV-%-Satz 0,90 Gleitzonengrenze 1.300,00
Arbeitsentgelt des RV-%-Satz 1860  Insolvenzgeld-Umisge 0,06
. . AV-%-Satz 250  Bagateligrenze §23 50,00
Versicherten berechnet. Die ST vy o ey
o . . PV-9%-Satz Kinderlos 0,25 Gleitzone-Faktor-2 151,60
Beitrage sind jedoch nur aus S NIt 00
dem Arbeitsentgelt bis zu der ~ | ¢

dem jeweiligen Versicherungszweig geltenden Beitragsbemessungsgrenze zu erheben.
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Kinderlose Arbeitnehmer zahlen seit dem 1.1.2005 zusétzlich 0,25% in die

Pflegeversicherung. Ab dem 1.1.2015 missen die Arbeithnehmer einen kassenindividuellen
Zusatzbetrag zahlen, der ab dem 1.1.2019 paritatisch von Arbeitnehmer und Arbeitgeber

getragen wird.

Allgemeiner Krankenversicherungssatz

Seit dem 01.01.2015 gibt es fir alle Krankenkassen nur noch einen Beitragssatz.

KV-Satz erméaRigt geringf. Besch.

Eintrag der Krankenversicherungspauschale fiur die geringfligig Beschéftigten (Minijobs).

RV-Satz geringf. Besch.
Eintrag der Rentenversicherungspauschale fir die geringfiigig Beschaftigten (Minijobs).

PSt-Satz geringf. Besch.
Hinterlegung des Pauschsteuer-Satzes fiir geringf. Beschéftigte (Minijobs). Stand 2018: 2%.

Geringverdiener-Grenze

Fur Auszubildende, die einen SV-pflichtigen Verdienst bis zu dieser Grenze erhalten,
entrichtet der Arbeitgeber sowohl die Arbeitgeberanteile als auch die Arbeitnehmeranteile zur
Sozialversicherung. Wird die Grenze durch die Zahlung eines Einmalentgeltes Uiberschritten,
teilen sich Arbeitgeber und Arbeitnehmer die Beitrage fur den Gbersteigenden Teil des
Entgeltes. Stand 2018: 325,00 €.

Ubergangsbereich - Midijobregelung Faktor

Die Berechnung von Arbeitnehmern, die im Bereich zwischen 538,01 und 2000,00 EUR
verdienen (Stand 01.1.2024), wird nach einer vorgegebenen Formel errechnet. Daftr wird
der Faktor bendtigt. Sollen Arbeitnehmer mit diesem Faktor abgerechnet werden, so ist im

Personal-Stamm unter SV-Daten eine Markierung in das Feld ,Ubergangsbereich“ zu setzen.
Insolvenzgeldumlage

Ab 2009 muss die Insolvenzgeldumlage fir die Unfallversicherungen auf den

Beitragsnachweis der Krankenkassen mit aufgefiihrt und an diese abgefihrt werden.
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Bezugsgrosse
Bei Teilnehmern am Bundesfreiwilligendienst, die ihre Tatigkeit unmittelbar (innerhalb von 4
Wochen) nach Ende einer sozialversicherungspflichtigen Beschaftigung beginnen, muss die

Arbeitslosenversicherung nach der monatlichen BezugsgréR3e berechnet werden.

3.10.3 KUG / Saison-KUG

| Soziahversicherung KUG / Saison-KUG h
Hier sind der Fiktiviohn %-Satz fur die Berechnung Fiktiviohn-9%-Satz B0,00
. . allgem. Leistungs-%-Satz 60,00
des AG-Anteils zur KV, RV und PV und die erhohter Leistungs-%-Satz 67,00
. . . . . ZuschubB-% KV/RV/PV 100,00
Leistungssatze fir KUG und Saison-KUG hinterlegt.
oK

3.10.4 Werte updaten

Die aktuellen Werte kdnnen Uber den Button ,Berechnungsgrundlagen einlesen® Online

eingelesen werden.

| Somahersiherung || KUG/Sason-KUG |  Aersteket | Werteupdaten |
® Online () Offine ml?ggflng'l';'m

14:41:43

3.11 Zahlungsverkehr
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Hausbank DE75230510301234567890 NOLADE21SHO v
Zahlungsart Uberweisung v
Maximal Summe 1.000.000,00
ausgewahlte Summe 7.812,13
Zielpfad Al [fsse]
Zahlungen
# Auswahl Herkunft  Erstellung Bezeichnung Gesamtbetrag
| 1 v Personal 05.12.2019 11:16  Auszahlung Okiober 2019 7812,13

Von den unter Einzelauswertungen mit den Punkten Entgelte Gberweisen und Institutionen

Uberweisen vorgenommenen Zahlungen werden die SEPA-Dateien auf die Festplatte
gespeichert. Der letzte Zielpfad bleibt dabei erhalten.

Mit einem Doppelklick auf die entsprechende Datei wird eine Einzeltbersicht der in dieser
Datei befindlichen Zahlungen aufgerufen.

3.12 Zahlungen wiederholen

Q Sollte eine Datei von der Bank nicht verarbeitet werden kdnnen (z.B. defekte Diskette),
kann diese nochmals erzeugt werden.

SV-Dateien aktualisieren

3.13 SV-Dateien aktualisieren At e Aksuslioionsng

Hier kann die Beitragssatzdatei Online 9/ S
eingelesen und die Beitrage der Krankenkassen Bewagssattes | V-Datel |
automatisch aktualisiert werden. Es wird ein Beitragssatzdatei einlesen | i kit
Protokoll der Anderungen ausgedruckt. P rr— 3'506\93;
Ist die Beitragssatzdatei eingelesen worden,

werden im Krankenkassenstamm bei der

Funktion ,Hinzufligen“ samtliche Krankenkassen

angezeigt und kénnen in den jeweiligen Mandanten ibernommen werden.
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& Die Beitragssatzdatei muss unbedingt eingelesen werden, da hiermit die
Annahmestellen der Krankenkassen angelegt werden.

SV-Dateien aktualisieren

Ant der Aknuslisienung

Uber den Reiter ,BV-Datei“ werden die Daten der ® Onine ) Offine
Rentenversicherungskammern fiir Architekten, Arzte Betragssatziatel | Bv-ate |
Anwadlte eingelesen. S Ootesnlese) etz aktualsiert

05.12.2019
11:19:11

Abbrechen

3.14 Daten-Archiv

& Die Uber Daten-Archiv erstellten Komplettsicherungen — auf z. B. DVD gebrannt —
erfillen die Anforderung der Finanzverwaltungen gem. der Grundsatze zur
ordnungsmafRigen Fuhrung und Aufbewahrung von Blchern, Aufzeichnungen und
Unterlagen in elektronischer Form sowie zum Datenzugriff (GoBD). Von den
erstellten Archiv-Daten kdnnen bei Bedarf Prifdaten gem. GOBD/DLS erstellt werden.

Somit werden die seit 2015 geltenden Bestimmungen fir die GoBD-konforme Archivierung
»originar digital erzeugter Unterlagen® nach den Vorschriften der §§ 146 und 147 der
Abgabenordnung (AO) komfortabel berlcksichtigt. Auf die Grundsétze zur ordnungsmafigen

Fihrung und Aufbewahrung von Biichern, Aufzeichnungen und Unterlagen in elektronischer
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Form sowie zum Datenzugriff (friher GDPdU) beruft sich ein Finanzbeamter, wenn er bei

Betriebsprifungen auf die Computersysteme von Unternehmen zugreift.
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3.14.1 Archiv erzeugen

Zusatzlich zur Sicherung mit dem Datenbankassistenten kann tber dieses Programm eine
Datensicherung erstellt werden. Die hier
[E-Datenrchiv Ll archivierten Daten sind die Grundlage fur
Archiv erzzugen | Archiv ricksichern [ Prifdaten (GoBD) erzsugen [

eine Rucksicherung oder auch fir das
Erstellen von Prifdaten gem. GDPdU/GoBD.

Sicherungsdatei Personal_Archiv_2015_07_25.zip
Sicherungspfad C:\Backup\Perscnal

Bei der Archivierung kénnen sowonhl einzelne

o ol

als auch alle Mandanten ausgewahlt werden.

Auswahl Mandanten
# Mandant Suchwart bis Periode sichern
[ 2| s TestrmaGMLsy 017,11 [V Der
2 51 Testfirma GML 57 2017.11 v
3 57 Testfirma GML 57 2018.11 [ Datenbest
4 87 Testfirma GML 57 017.11 ’7
5 200 2018.01 [
5 201 201801 [v an d & R R g
7 838 Testfirms GML 57 201809 cd Die SICherung mit
8 | om0 Zinee | o enthalt Datenbankassistenten muss
] 959959 Demofirma Novaline 2019.08 [¥ N . ] .
das zusatzllct,.h weiterhin
e e L durchgefihrt werden.
aktuelle
und das
Vorjahr.

Der Zielpfad fiir die Datensicherung / -archivierung wird vorgeschlagen. Unter diesem Ordner
wird dann eine Zip-Datei abgelegt. Die folgenden Datensicherungen werden in diesem
Ordner gespeichert mit dem Dateinamen ,Datensicherung_Personal_aktuelles Datum.zip®.

Zielpfad und Dateiname kdnnen bei Bedarf gedndert werden.

& Gem. GDPdU sollten die archivierten Daten aller Mandanten in regelmafigen
Abstanden auf einem nicht verdnderbaren Datentréager (z. Zt. CD / DVD) gespeichert
werden. Anhand dieser archivierten Daten werden bei Bedarf Prifdaten erzeugt.

Starten archiviert nach dem Aufruf von Archiv erzeugen die markierten Mandanten unter

dem angegebenen Sicherungspfad und dem angegebenen Dateinamen als Zip-Datei.
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Archiv-Ordner zeigt die vorhandenen Archive und deren Inhalt an.

CD erstellen brennt das Archiv auf eine CD / DVD.

& Sollte aufgrund von Systemeinstellungen das direkte Erstellen der CD / DVD nicht
moglich sein, sollte/n der / die erforderliche/n Ordner mit dem ansonsten genutzten
Programm (z.B. ,Nero“) separat gebrannt werden.

Prot. drucken ermdglicht den Protokolldruck der zuletzt ausgefiihrten Sicherung.

3.14.2 Archiv rucksichern / Priufdaten (GoBd) erzeugen

Nach Auswahl der Archivdatei (vorgeschlagen wird immer die zuletzt gesicherte Datei) und
dem Markieren der gewiinschten Funktion (Archiv riicksichern oder Prifdaten (GDPdU)
erzeugen) werden nach dem Auslosen des Buttons Analyse die entsprechenden
Informationen zu diesem Archiv angezeigt. (Datum der Sicherung, vorhandene Mandanten).

[=rDatenArchiv [ |
Archiv erzsugen ! Archiv ricksichern [ Prifdaten (GoBD) erzeugen . 3
Sind mehrere Mandanten vorhanden,
Sicherungsdatsi C:\Backup\Personal\Personal_Archiv_2013_07_25.zip [
@ Archiv riicksichern () Priifdsten {GoBD) erzeugen kan n jetZt g ewah It we rde n , fu rwe IC h en

Auswahl Mandanten - Archiv vom: 25.07,2019 09:16:31
Mandant 50 - Testfirma GML 57 - bis 2017,
Mandant 51 - Testfirma GML 57 - bis 2017,
Mandant 57 - Testfirma GML 57 - bis 2018.1.
Mandant 87 - Testfirma GML 57 - bis 2017.11
Mandant 200 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 201
Mandant 201 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 2018.0;
Mandant 888 - Testfirma GML 57 - bis 2018.09
Mandant 3838 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 2013.06
Mandant $9%%%% - Demofirma Nowvaline - bis 2019.08

Mandanten die ausgewéhlte Funktion

durchgeflihrt werden soll. Die

K1) [+

vorgeschlagene Periode kann bei Bedarf

Archiv vom 25.07.2019 09:16:31 A

#  landant  Suchwart bis Periode _riicksichern [+] geandert Werden .
g 200 {OHNME BEZEICHNUNG) 2018.01 l_
13 201 {CHNE BEZEICHNUNG) 2018.01 |—
7 888 Testfirma GML 57 2018.09 l_
8 2838 {CHME BEZEICHNUNG) 2019.06 F & .

(5 |999%95  Demofirma Novaine 1508 v 5 Bitte beachten:

alal o] Durch das Ruicksichern aller Mandanten

[] sl bestahenden Daten dberschreben ! — Markierung: alle bestehenden Daten

S R Uberschreiben —

wird der gesamte Mandantenstamm neu
erzeugt.

Starten | | abbrechen Archiv-Ordner | [ gD erstellen | | Prot. drucken
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Q Das Erstellen von Prufdaten ist erst bei einer anstehenden Betriebsprifung erforderlich.
Aufgrund der Anforderungen des Prifers werden dann anhand der zuvor archivierten Archiv-
Datensicherung die notwendigen Prifwerte erzeugt.

[SrDatenarchiv 1O
Archiv erzeugen ! Archiv ricksichern | Prifdaten {GoBDY) erzeugen .
Sicherungsdatei C:\Backup\Perscnal\Personal_Archiv_201% 07 _2%.zip I:l
Analyse (") Archiv ricksichern @) Profdaten (GoBD) erzeugen

Auswizhl Mandanten - Archiv vom: 25.07.201% 09:16:31

Mandant 50 - Testfirma GML 57 - bis 2017.11

Mandant 51 - Testfirma GML 57 - bis 201711

Mandant 57 - Testfirma GML 57 - bis 2018.11

Mandant &7 - Testfirma GML 57 - bis 2017.11

Mandant 200 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 201801

Mandant 201 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 2018.01 1
Mandant §8E - Testfirma GML 57 - bis 2018.09 e
Mandant 3838 - (OHNE BEZEICHNUNG) - bis 2019.0&

Mandant $3%5%5 - Demofirma Movaline - bis 201908 n

K I ()]

Archiv vom 25.07.2019 09:16:31

#  |andant  Suchwart is Periode  riicksicharn [=]
5 200  {OHNE BEZEICHNUNG)
6 201 [OHNE BEZEICHNUNG)
7 888 Testfirma GML 57
8 | 3898  (OHNE BEZEICHNUNG)
9 999993 Demofirma Movaline

[« | [»]

| Ksin Mandant | 3_
1zhr 2019 - m
Prifdsten  Cr\Backup|Personal\GoED h ‘. [

| Starten || abbrechen | | Archiv-Qrdner | | CD erstellen | | Prot. drucken |

1. GoBD-Daten erzeugen wahlen.

2.Mandant Auswahlen, fiir den GoBD Daten erzeugt werden sollen.

3.Jahr auswéhlen, fur welches die GoBD Daten erzeugt werden sollen. Es sind immer zwei
Jahre in einer Datensicherung zu sehen.

4.Speicherpfad fiur die GoBD Daten wahlen.
Nach Betatigen des Buttons ,Starten” wird die ausgewahlte Funktion durchgefihrt.

Archiv-Ordner zeigt die vorhandenen Archive und deren Inhalt an.
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CD erstellen brennt das Archiv auf eine CD / DVD. Sollte aufgrund von Systemeinstellungen

das direkte Erstellen der CD nicht mdglich sein, sollte/n der / die erforderlichen Ordner mit

dem ansonsten genutzten Programm separat gebrannt werden.

Prot. drucken ermdglicht den Protokolldruck der zuletzt ausgefiihrten Riicksicherung.
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Kapitel 4 STAMMDATEN

Notwendigerweise sind die Stammdaten als Erstes zu schlisseln. In den Stammdaten
werden die firmen- und mitarbeiterspezifischen Daten festgelegt, auf die das Programm bzgl.

Berechnungen und Auswertungen immer wieder zugreift.

4.1 Mandantenverwaltung

4.1.1 Mandant

Nachdem unter Administration im Punkt Mandant anlegen die Beginn-Periode festgelegt
wurde, werden hier die Firmenstammdaten erfasst. Andern sich die Firmenstammdaten, so
wird in dem Feld ,ab Periode“ hinterlegt, ab welchem Monat diese Anderungen wirksam

werden sollen. Uber das Symbol = verzweigt das Programm in die Neuaufnahme einer
Adresse. Uber das Symbol = kann auf bereits bestehende Adressen zugegriffen werden.

Unter Histarie ™ kann jede Stammdatenéanderung nachvollzogen werden.

& Dazu ist es wichtig, bei Stammdatenanderungen den Button Meue Historie | 24

markieren, die Periode auszuwahlen (iiber das Feld *® "*"°“* | die aktuelle Periode wird
vorgeschlagen), ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung

vorzunehmen und mit £ktualsiersn_ 5, speichern. Bei Anderungen ohne neue Historie wird
der letzte Monat in der Historie geandert und eine Rickrechnung durchgefihrt. Dies ist nur
dann korrekt, wenn die Vormonate auch korrigiert werden sollen.
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4.1.1.1 Adresse

A Bei der Firmenadresse ist das korrekte Bundesland zu hinterlegen.

N Per 01. Juli 2019 gilt eine neue

— Version des DSBD. Arbeitgeber sind
YersorgKasse | generell verpflichtet, anfallende
Adresse h Arbeitsamt/UV-Trager h Finanzamt h Sv-Draten i Uberstunden h .
] Betricbstsfigheit ingestel ) betriebliche Anderungen elektronisch
[#] DSED zbsetzen als Abgabegrund 11 - Anderung der Betriebsbezeichnung -
Anschrift bweichends Jenzanschrift H
Bezsichnung 1 =p Demofirma Novaline [= Bezsichnung 1 = per Datensatz an dle Bundesagentur
Bazsichnung 2 Bazsichnung 2 . )
Bezsichnung 3 - Bezsichnung 3 fir Arbeit zu melden.
Strafe Schiller Strasse 10 Strafie
= == Lo s Ab dem 01. Juli 2019 muss diese

elektronisch abgesetzte Meldung mit
einem Ereignisdatum versehen werden. Das erfolgt vollautomatisch durch das Programm.
Ebenfalls automatisch wird durch die Agentur fiir Arbeit eine Speicherbestatigung an den
Arbeitgeber Ubermittelt.

Gemeldet werden folgende Daten:

e Vollstandiger Name des Betriebs incl. der Rechtsform, unter der der Betrieb im
Rechtsverkehr auftritt. (Bei nicht in einem Register eingetragenen Unternehmen

gelten die Grundsatze der Namensklarheit und Namenswabhrheit).

e Vor- und Nachname des Betriebsinhabers, des Gesellschafters und ggf. des
Partners.

e Angabe des Unternehmensgegenstandes ist wiinschenswert.
e Anschrift des Beschaftigungsbetriebs (Ort, an dem die Beschaftigten tatig sind).

e Postanschrift, wenn der Beschéftigungsbetrieb keine postalische Adresse ist.
(Postanschrift kann auch die Privatadresse des Firmeninhabers sein). Unter keinen
Umstanden darf als Postanschrift die Anschrift eines Dienstleisters, z.B. des

Steuerberaters, eingetragen werden.
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e Angabe des Ansprechpartners im Betrieb mit Angabe einer gultigen Telefonnummer

und Mailadresse.
Zieladresse Antrag neue Betriebsnummer:

https://con.arbeitsagentur.de/prod/apok/bno-ui/index.html#/start

4.1.1.2 Arbeitsamt/UV-Trager

LJArbeitsamt” wird aul3er

Mandanten-rr, b
der Adresse des Bezeichriung Musterrnann GrbH _Co, KG
Arbeitsamts (nOtwendig Adresze l ArbeitzarntW-Triger h Firanzannt i Sw-Craten |
bei KUG und Saison- Eezeichrung 1 =* Arbeitsamt Rheine [E_:
KUG) die Betriebs-Nr. Bezeichnung 2
Eezeichmung 2
erfasst. Uber das Symb0| Stralie Meuenkirchener Stralie 25
. PLZ jrt 43430 Fheine
= verzweigt das
Eetriebs-Hr. 99999992
Programm in die Eank fir Saizon-KUGHKLUG 0000012346 40150050 Stadtsparkasse Minster
Neuaufnahme einer L-Tréger-Nr. 1 =
. Eetriebs-Hr. UW-Triger 15087927
Adresse. Uber das BG BALl Berufgenossens, der Bauwirtschah

. Eetriebs-MHr. beim UW-Triger  test12345678
Symbol = kann auf

bereits bestehende | ok || abbrechen || meue Historie |

Adressen zugegriffen
werden. Unter Bank fir Saison/KUG wird die Hausbank eingetragen, auf der das Arbeitsamt

die Erstattungen tberweisen soll.

Ebenfalls wird hier der Unfallversicherungs-Trager hinterlegt. Erfasst wird dieser unter dem
Punkt UV-Trager.
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4.1.1.3 Finanzamt

Unter ,Finanzamt® kann zusatzlich zur Adresse des zustandigen Finanzamtes auch die
Bankverbindung hinterlegt werden, wenn die Lohnsteuer tUber den Punkt Institutionen

Uberweisen mit dem Programm gezahlt werden soll.

Mandanten-Nr. 885

Bezeichnung Mustermann GmbH _Co.
Adresse h Arbeitsamt/UV-Trager I Finanzamt h Sw-Daten h Oberstunden h KUG h Baulshn h Saison-KUG
Bezsichnung 1 =9 Finanzamt Steinfurt [E
Bezeichnung 2
Bezsichnung 3
Strafie Auf der Hichte 4
PLEOrt 45345 Steinfurt
Bankverbindung DE72400505500000644331 GENODEFISOS Sparda-Bank Minster
Finanzamt-Nr. 531 Lst.-Anmeldung manatlich
Steuer-Nr. 311/5891/1412 FFF/EEEE/ULLP
Ifd. Bezug hochrechn... [] Kindergeld auszshlen [ ] LSt.-Anmeldung in Folgemonat [ Pauschsteuer auf Arbeitnehmer [

Die Steuernummer ist entsprechend den Vorschriften der einzelnen Bundeslander
unterschiedlich einzugeben. Die entsprechende Formatierung wird neben dem Feld Steuer-
Nr. angezeigt. Es wird fir jedes Bundesland ein anderes Lohnsteueranmeldungsformular
ausgedruckt. Wurde das falsche Landerkennzeichen hinterlegt, kann es zu Fehlern bei der
Erstellung der LSt-Anmeldung kommen.

Mit dem Anmeldungszeitraum wird festgelegt, wann und fur welchen Zeitraum die
Lohnsteueranmeldung ausgedruckt wird. Der Zeitraum, fir den eine Lohnsteueranmeldung
abzugeben ist, legt die Finanzbehérde fest.

Besteht die Pflicht des Arbeitgebers zur Auszahlung von Kindergeld an die beschéftigten
Arbeitnehmer (Offentlicher Dienst), so ist eine entsprechende Markierung zu setzen.

Wird eine Markierung unter ,Lfd. Bezug hochrechnen® gesetzt, wird bei Bezug von sonstigen
Beziigen der laufende Bezug auf die voraussichtliche Restzeit der Beschaftigungszeit
hochgerechnet. Dieser so ermittelte Jahresarbeitslohn dient der Berechnung der

Jahreslohnsteuer und der Lohnsteuer auf den Sonstigen Bezug. Bei dieser Wahl miissen die
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bisherigen Vorverdienste der vorherigen Beschéftigungen in diesem Kalenderjahr im

Personalstamm unter Vortrag eingetragen werden.

Soll die Lohnsteuer erst im Folgemonat dem Finanzamt gemeldet werden (z.B. die Marz
Lohnsteuer im Monat April) so ist unter ,Lst-Anmeldung im Folgemonat® eine Markierung zu

setzen.

Soll die Pauschsteuer der Minijobber von den Beschéftigten getragen werden, so muss der

Punkt ,Pauschsteuer auf Arbeitnehmer” markiert werden.

4.1.1.4 SV-Daten

Mandanter-Hr. o83

Unter dem Reiter ,SV-

Daten ist zu Bezeichnung Musterrnann GrabH _Ca, KiS
kennzeichnen, ob die Adresse h Arbeitzarnt_W-Trigar h Einamzarnt | Sw-Draten l
Firma umlagepflichtig ist, iirnlaaaphichE vl
. . Inzolvenzgeld-Umlage [w]
d. h. ob die Firma am Sofortmeldung [v]
Getingf.-Krankenk, =# 5 [E_: Bundezknappzchaft

Ausgleichsverfahren bei
Krankheit teilnimmt. Gilt

nicht fir Umlage 2

GkA-Zuschuss nach L.,
@) Esitr agsbemessungsgrenze (BEI)
{1 Enkgelt

(Mutterschatft), da diese

alle Betriebe zahlen missen.

Ebenfalls wird hier festgelegt, ob die Insolvenzgeldumlage gezahlt werden muss und ob mit

Sofortmeldungen gearbeitet werden muss.

Unter geringf. Krankenkasse ist die Nummer zu hinterlegen, mit der die Bundesknappschaft
in den Krankenkassen-Stammdaten hinterlegt worden ist (Abrechnung Minijobs). Uber das

Symbol =+ verzweigt das Programm in die Krankenkassen-Stammdaten. Uber das Symbol
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Einfigen kann die Bundesknappschaft aufgenommen werden. Uber das Symbol =

kann auf bereits bestehende Krankenkassen zugegriffen werden.

Ebenfalls kann hier festgelegt werden, ob der GKV-Zuschuss fiir freiwillig kranken-
versicherte Arbeithnehmer nach der Beitragsbemessungsgrenze KV oder nach dem Entgelt

gerechnet werden soll.

4.1.1.5 Uberstunden / Arbeitszeitkonto

Es besteht die Mdglichkeit, die Uberstunden vom Programm ermitteln zu lassen und in ein
Arbeitszeitkonto abzustellen. Die erfassten Stunden werden mit der im Personalstamm
hinterlegten Arbeitszeittabelle verglichen. Fur die so ermittelten Uberstunden wird eine
Erfassungszeile (Musterlohnart 500) gebildet.

aglche Uberstundenermitung

beinhaltet die tagliche Mandanter-Mr. pag ab Periode  Jar

Eezeichrung Musterrmann GmbH Herstallung won Musterartikeln

Betrachtung;
&dresseh Enanzamti Arbaitzarmt h g'u'-Datenl Uberstundeni [l h

monatliche Oberstundenregelung rmanatlich E
- Uberstunden-%-Satz 0,00
Uberstundenermitﬂunq Dberstundenzuordrung Dberstunden-Arbeitszeitkanto ]|

beinhaltet eine monatliche
Betrachtung; es werden die monatlichen Sollstunden It. Arbeitszeittabelle mit den erfassten
Stunden verglichen, wobei die Anzahl der Stunden an den einzelnen Tagen unerheblich ist —

Stundenausgleich

wochentliche Uberstundenermittlung beinhaltet eine wochentliche Betrachtung; der

Stundenausgleich erfolgt in der Woche
StandardmaRig wird mit der monatlichen Uberstundenermittiung gearbeitet.
Der Uberstunden-%-Satz gibt den Aufschlag an, der verwendet wird bei der Gutschrift der

Mehrarbeitszuschlage fir jede Vorarbeitsstunde auf dem sog. Ansparkonto (8 4 Nr. 5.4

BRTV) als Winterausfallgeld-Vorausleistung. Die Verwendung des Arbeitszeitkontos ist
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allerdings nicht auf den BRTV-Bau beschrankt, sondern kann als Zeitkonto auch in anderen

Tarifbereichen genutzt werden.

Die Uberstundenzuordnung steuert den Ausweis der Stunden, d.h. ob die Uberstunden
ausgezahlt oder in das Zeitkonto eingestellt werden sollen. Der Anwender kann im
Erfassungsdialog immer noch individuell entscheiden, welche Zuordnung erfolgen soll.

Voraussetzung fiir die Ermittlung der Uberstunden ist die Hinterlegung einer tariflichen

Arbeitszeittabelle in den Personal-Beschaftigungsdaten. Die Lohnarten fiir den
Uberstundenzuschlag (Musterlohnart 11) und/oder fiir das Zeitkonto (Musterlohnart 500) ist

in den personlichen Lohnarten mit dem zutreffenden Stundensatz abzuspeichern.

Alle Lohnarten, deren Stunden bei der Erfassung fir die Uberstundenregelung und dem
Ansparkonto bericksichtigt werden sollen, benétigen im Bereich Lohnarten Steuerung das

Kennzeichen ,Arbeitsentgeltkonto®.

Die Lohnarten fir den Uberstundenzuschlag und fiir das Zeitkonto miissen unter Lohnarten

im Feld ,autom. Lohnarten” eine entsprechende Steuerung haben.

Durch Anklicken des Buttons & im Dialog der Erfassung erhalten Sie eine Darstellung Gber
die geleisteten/erfassten Stunden und die Stunden It. Arbeitszeittabelle. Die Differenz sind
die offenen Uberstunden. Diese Stunden kénnen entweder an den Arbeitnehmer ausgezahlt

oder auf dem Zeitkonto gutgeschrieben werden.

Der Bestand des Zeitkonto und die Anzahl Soll-Stunden (Std. It. Arbeitszeittabelle) werden

auf der Lohnabrechnung ausgewiesen.

4.1.1.6 KUG / Kurzarbeitergeld (Zusatzmodul)

Es ist der vom Arbeitsamt gewéhrte Zeitraum einzutragen, die Stamm-Nr. und die
Ableitungs-Nr. fur die Anmeldung Kurzarbeitergeld zu hinterlegen.

Wichtig fur die KUG-Abrechnung ist auch die Speicherung von Arbeitszeittabellen in den
Personal-Beschaftigungsdaten. Fir die korrekte Berechnung des Sollentgeltes werden vom

Programm die zutreffenden Arbeitszeittabellen benotigt.
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4.1.1.7 Baulohn (Zusatzmodul)

Mandantan-Nr, 100 ab Periode

Bezeichnung Testfirma Qualititskontrolle ITSG GmbH

Versorg.-Kasse I

Adresss i Arbeitsamt/UV-Trager h Finanzamt h Sw-Diatan h (berstunden h KUG I Baulshn i
Autom. Ermittl, der Urlsubstage
Autom. Ermitt, des Urlaubsgeldes
Mindeststunden 13, Einkommen 65,00
Maximalstundan 13. Einkommen 93,00
Abrechnungsmonat Weihnachtsgeld 11
Tarifvertragsart ERTV Bau

Die automatische Ermittlung der Urlaubstage stellt pro Lohnabrechnung und Monat dem
Arbeitnehmer seinen Jahresurlaub und Zusatzurlaub gem. Tarif automatisch in die
Urlaubskasse. Die Tarifdaten sind vom Anwender im Bereich ,Versorgungskassen® zu
hinterlegen. Die Urlaubskasse wird auf der Lohnabrechnung ausgedruckt und gibt Auskunft

Uber die bestehenden Anspriiche.

Der Arbeitnehmer erhélt fir den Urlaub eine Urlaubsvergltung prozentual vom bisherigen
Bruttoverdienst (siehe Versorgungskassen-Leistungen: Anspruch Brutto-Lohn). Das
ermittelte Urlaubsgeld wird pro Lohnabrechnung vom Programm ermittelt und in das
Urlaubskonto abgestellt. Uber die Funktion Automatische Ermittlung des Urlaubsgeldes wird
der aktuelle Tagessatz gem. den tariflichen Bestimmungen des BRTV-Bau vorgegeben.

Fir die Berechnung des 13. Monatseinkommens werden die Beschaftigungsmonate der
einzelnen Arbeitnehmer im Lohnkonto abgestellt. Der Bezugszeitraum beginnt im Dezember
und endet im November der Folgejahres. Fir die korrekte Ermittlung der Anzahl der
Beschaftigungsmonate ist es wichtig den Abrechnungsmonat 11 (November) einzutragen.
Bei zwolfmonatiger ununterbrochener Beschaftigung haben die Arbeithehmer einen
Anspruch auf das 93fache ihres fur den 1. April des Jahres in der Lohntabelle
ausgewiesenen Gesamttarifstundenlohnes. Der Anspruch wird unter Umstanden gemindert

durch Krankheit oder Fehlstunden. Der Mindest-Anspruch ist das 65fache des Stundenlohns.
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Durch die Kennzeichnung der Tarifvertragsart wird die Berechnung des Saison-

Kurzarbeitergeldes fur Bauhaupt- sowie Baunebengewerbe gesteuert.

4.1.1.8 Saison-KUG

(nur im Zusatzmodul Baulohn)

Mandantan-HNr. 100 ab Periode  Oktober 2019
Bezeichnung Testfirma Qualititskontrolle ITSG GmbH

Versorg,-Kasse .

Adresss h Arbeitsamt/UV-Triger h Finanzamt h Sw-Daten i Oberstunden h KUG h Eaulohn | Saison-KUG I
Stamm.-Nr. baim Arbeitsamt 1732165423 manatl tarf, MWGE-Stunden
Ableitungs.-Nr. baim Arbeitsamt
Saison-KUG-Gewshrungszeitraum von  01.12.2019 Dezember &0,00
Saison-KUG-Gewshrungszeitraum bis  31.03.2020 Januar 180,00
Farderzeitraum von 15.12.2019 Februar 180,00
Forderzeitraum bis 29,02.2020
Std.-Grenze Saison-KUG-Varausleist. 0,00
Saison-KUG mit Flexibilisierung |

Hier ist die Stamm-Nr. und die Ableitungs-Nr. des Arbeitsamts und die Zeitraume fur die
Gewahrung von Saison-KUG und der Forderzeitraum fur die Gewahrung des Mehraufwands-
Wintergeldes einzutragen. Ebenfalls sind die Stunden-Hochstgrenzen fir die Gewahrung
von MWG zu hinterlegen (Dez = 90, Jan. und Febr. = 180).

Soll bei Arbeitszeitflexibilisierung trotz Uberstunden (die in das Zeitkonto flieRen) Saison

KUG gezahlt werden, so ist das entsprechend zu markieren.

4.1.1.9 Versorgungskassen (Baulohn)

Wenn Sie am ZVK-Spitzenausgleich teilnehmen, muss das Feld ,Spitzenausgleich markiert
werden.

Die Betriebs-Nr. und die Rechenzentrums-Nr. werden von der ZVK mitgeteilt. Die Betriebs-
Nr. wird auf der Beitragsmeldung ausgegeben, die Rechenzentrums-Nr. wird fur den ZVK-

Datentrageraustausch bendétigt.
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4.2 Betriebsstatten

Ist das Unternehmen in mehrere Betriebsstatten untergliedert, so werden hier Adresse,
Arbeitsamt, Finanzamts-Daten und SV-Daten je Betriebsstétte hinterlegt. Die Felder sind
identisch zu denen unter Mandant. Andern sich die Betriebsstatten-Stammdaten, so wird in
dem Feld ,ab Periode* hinterlegt, ab welchem Monat diese Anderungen wirksam werden

sollen.

4.3 Konstanten

Konstanten bedeutet die Hinterlegung der Steuerkonstanten sowie der Kammer-Daten (nur
Saarland und Bremen) je Bundesland. Andern sich die Konstanten, so wird in dem Feld ,ab
Periode* hinterlegt, ab welchem Monat diese Anderungen wirksam werden sollen. Die
Anderungen missen vom Anwender vorgenommen werden.

Die Konstanten sind mandantentbergreifend.

KiSt-%- Satz
Der Regelsteuersatz ist abhangig vom jeweiligen Bundesland, in welchem sich die
Betriebsstatte befindet. Gehort der Arbeitnehmer einer steuererhebenden Gemeinde an, ist

der Arbeitgeber verpflichtet, die Kirchenlohnsteuer vom Arbeitslohn einzubehalten.

Mindest-KiSt.
In einigen Bundesléandern ist eine Mindestkirchensteuer zu erheben, wenn bei Anwendung

des mafigebenden %-Satzes die Kirchensteuer geringer ist als der Mindestbetrag.

KiSt-% pauschal

In den Féllen der Pauschalierung der Lohnsteuer ist ebenfalls die Kirchensteuer zu
pauschalieren. Bemessungsgrundlage fir die pauschale Kirchensteuer ist die pauschale
Lohnsteuer. Die Hohe der Steuerséatze ist in den einzelnen Bundeslandern unterschiedlich.
Der Arbeitgeber muss die pauschale Kirchensteuer nur erheben, wenn der Arbeitnehmer
kirchensteuerpflichtig ist. Kann der Nachweis der Nichtzugehdrigkeit nicht erbracht werden,
kann aus Vereinfachungsgriinden die pauschale Kirchensteuer fur alle Arbeitnehmer
berechnet werden. Bei Nachweis ist auf einen Teil des pauschalen Lohnes der volle

Kirchensteuersatz anzuwenden (siehe auch KiSt Direktversicherung).
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KiSt-% Direktversicherung

Bei Pauschalierung von Zukunftssicherungsleistungen ist die Kirchensteuer ebenfalls
pauschal zu erheben. Weist der Arbeitgeber flr einen Teil der Arbeitnehmer den Nachweis
der Nichtzugehdrigkeit zu einer Kirchensteuer erhebenden Religionsgemeinschaft nach, so
entfallt fir diese die Erhebung der pauschalen Kirchensteuer. Fir die tbrigen
kirchensteuerpflichtigen Arbeitnehmer ist die Kirchensteuer bei der Pauschalierung von
Fahrtkostenzuschiissen und Direktversicherungen mit dem vollen Satz zu berechnen. Wird
nun an dieser Stelle der Regelsatz eingetragen, Uberprift das Programm den Eintrag der
Konfession im Personalstamm und nur fir die Arbeitnehmer mit Konfessionszugehdrigkeit
wird die pauschale Kirchensteuer berechnet. Beim Eintrag des ermaRigten Satzes wird fur
alle Arbeitnehmer die Kirchensteuer pauschaliert.

KiSt-Aufteilungs-%
Das Verhaltnis fir die Aufteilung der pauschalen Kirchensteuer auf die evangelische und
rémisch-katholische Kirche ist abhangig vom zustandigen Bundesland.

Kammerbeitréage

Kammerbeitrage fallen in den Bundeslandern Bremen und Saarland an. Die Beitrdge werden
prozentual vom Bruttoarbeitslohn berechnet. Nahere Auskiinfte erteilen die Kammern der
Bundeslander in Bremen und im Saarland. Die Kammerbeitrage werden auf der
Lohnsteueranmeldung aufgeflihrt, sie sind mit der Lohnsteuer beim Betriebsstattenfinanzamt

anzumelden und abzufthren.

4.4 Feiertage

Es konnen fur jedes Bundesland, fiir das auch Konstanten hinterlegt wurden, die Feiertage
angelegt werden. Uber den Button ,gesetzl. Feiertage hinzuf.“ werden die gesetzlichen
Feiertage automatisch eingelesen. Uber ,Hinzufligen“ kénnen weitere Feiertage eingetragen
werden.

Die Feiertage werden sowohl in der Erfassung mit Kalendarium wie auch in den

Arbeitszeittabellen griin angezeigt.
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4.5 Buchungsbeleg

Die Fibu-Sachionten.

die im Bereich Buchungtbeleg-ter. 1 Datenquelle  FbusQL
Bazeichnung Buchungsbeleg
Stammdaten,

Finanzbuchhaltung Kontensuordwng |

I Konto-Nr. Bezeichoung Buchungsvorgang (&

erfasst wurden, werden ve e Vs oo tohe R i ,
hier den einzelnhen 2 (1590 Durchisufende Paosten Fehler-Konto

3 4120 Gesetd, Soz. Aufwendungen AG-Antede SV
Buchungsvorgangen 4 |4130 Gesetdl, Soz, Aufwendungen  ausbezahlte AG-Antede SV

5 4199 Lohnsteuer far Aushilfen Pauschale Lobnsteusr
zugeordnet. 6 4199 Lohnsteuer fur Aushilfen Pauschaler Solidaritstsauschlag
Wurde Uber die Punkte 7 49 Lohnsteuer fir Aushilfen Pauschale Kirchensteuer

8 419 Lohnsteuer fir Aushilfen Pauschsteusr gerinfigig Besch J
Datenquellendefinitione 9 4130 Gesetd, Soz. Aufwendungen  KK-Urnlage 1 v
n und | oK || Abbrechen |

Mandantensteuerung ein Zugriff auf Sachkonten eines FIBU-Programmes definiert, kann
direkt auf diese Sachkonten zugeordnet werden.
Bei der Ubergabe an SAP-B1 wird das Interimskonto nicht genutzt. Durchschnittslohn-

4.6 Durchschnittslohn-Texte

Benennung der bis zu 9 verschiedenen Durchschnittsléhne.
4.7 Personalstamm

Aufnahme und Ausdruck der Arbeitnehmer — Stammdaten.

Unter Histarie ™ kann jede Stammdatenanderung nachvollzogen werden.
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Personal

ab Periode  Juni 2019

Personak-Nr. 109 [=) aktiv
Bezeichnung  Geringfiigig, Gerda

Versorg.-Kasse I

Grunddatan h Zusatzangaben i Beschifigungsdaten h Steuerdaten h Sw-Daten h VWL -Daten h Eemerkung [ Bild I
Varname = Gerda [E Geburtsname Volkeit
Namsa Geringfigig Geb,-Vorsatzwort kein hd
Zusatz Geb.-Namenszusatz kein ¥
Strafie Josefstrasse 9 Geburtsort Miinst=r
pLZ/Crt = Rheine Geburtsland 000 Deutschland [=

— EU-Wersicherungs-Nr.

Vorsatawart kein hi abweich, Bundesland ¥
Namenszusatz kein * MNamensanderung |
Akademischer Titel Adressendnderung | 123 Erfasst

Abrechnung per E-Mail []
Kennwort

Bestatigen

ok [ st | [smmroe [ s |[ e | WO AR 3 S E B UEMB

Historia

# Giiltig ab Betrichsstitte  Geburtsdatum  Geschlecht Steuerklasse  Konfession AN Sozialvers.-Nr.  SV-Beitr-Gruppe SV-Tatigkeits
1 |Juni 2019 h 01.01.1550 weiblich keine keine 1111 00000
2 | Januar 2019 0 01.01.1950 weiblich ksina keina 5100 00000

& Es ist wichtig, bei Stammdatenéanderungen den Button Meue Historie ' zu Klicken, die

Periode auszuwahlen (iiber das Feld ** "*"°?* | die aktuelle Periode wird vorgeschlagen),
ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung vorzunehmen

Ll speichern. Ansonsten werden die Anderungen auf der letzten

Periode erzeugt und eine Ruckrechnung durchgefihrt.

und mit -

4.7.1 Personal

Aufnahme der Grund-, Beschaftigungs-, Steuer-, Sozialversicherungsdaten. Uber die rechts
unten angezeigten Symbole kann auf die Zahlungs-, Unterbrechungs-, Urlaubs-,
Pfandungsstammdaten, Altersteilzeitdaten (Zusatzmodul) und die persénlichen Lohnarten,

Personal Folgenummer, Firmenpkw, EEL, BEA und A1 Module verzweigt werden, sowie eine

Personal-Folge-Nr. angelegt werden. Die Bedeutung der Symbole wird im unteren linken

Bildrand angezeigt, wenn mit der Maus auf das entsprechende Symbol gezeigt wird.

DA &2 5 & B B2V 5 H
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QWenn in einem Feld das Symbol & zur Verfugung steht, kann durch Anklicken
dieses Symbols auf ein Auswahlmenu zuriickgegriffen werden.
Steht vor einem Feld das Symbol = kdnnen fehlende Daten neu aufgenommen

wiarran

Die Personalstammdaten lassen sich tiber den Button 11 kopieren. Nach dem Eingeben der
neuen P.-Nr. muss die Arbeitnehmer-Adresse noch aufgenommen bzw. aus dem
Adressstamm tUbernommen werden. Ist diese eingegeben worden, kdnnen nach dem
Betatigen des Buttons ,Hinzufugen® noch wahlweise die Personlichen Lohnarten und die

Zahlungsdaten tbernommen werden.

Personal-Stammblatt

Zum Ausdruck der Personal- Bereiche
.. | VWL-Datens 1 Underbrechungen | Frrren-PEW
Stammdaten benutzen Sie in der } Zosatz ] Varsorguncakisse Moo
(] Beschiftigungadaten | Bemerkung / Bid ] Vortrige ] EEL-Daten
é L Stevardaten [[] persénl. Lohnarten ] Verrecheungititze
H | SV-D Sahlungudaten Ferdelred
oberen Leiste das Symbol Noreol e s
. . . . Al | Kaine Lenkshean |
oder fir eine Bildschirmanzeige S
Pariode Februar 2012 V.
das Symbol & . Es kann nach Vo Pasoral =t 0 (=
bis Personal-tr, 0 (=
Bereichen und nach Sararwvechsl bl Parsonainommaniveched 4
i A Basigaschinciera Mibarbeiter urterdricken v
Arbeitnehmern selektiert PR
Telafor und E-Mad-Liste
werden. PSRRI

Bei der Personal-Kurzliste werden nur die Personal-Nr., der Name, das Geburtsdatum, sowie

das Ein- und Austrittsdatum gedruckt.

Sind in den Adressdaten die Kommunikationsdaten gefiillt, kann eine Telefonliste gedruckt

werden.

Wird der Punkt Personal-Selektion angewahlt, kann a—

. . . .. Periode Juni 2019 i
nach bestimmten Kriterien ausgewahlt werden, —————— ¢ =
. bis P I-Nr. a =
welche Arbeitnehmer gedruckt werden sollen (z.B. S C
Seitenwachszl bei Personalnummerwachszl
alle Arbeitnehmer, die bei einer bestimmten Ausgeschiedene Mitarbeiter unterdriicken
Personal-Kurdiste |
Telefon- und E-Mail-Liste ]
Parsonal-Selektion [w]

| oK || Abbrechen |
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Krankenkasse versichert sind oder eine bestimmte Lohnsteuerklasse haben).

Das Kriterium, nach dem selektiert werden soll, ist anzuklicken. Es erscheint ein rotes
Dreieck und die Daten werden aufsteigend sortiert, nach nochmaligem Anklicken wird

absteigend sortiert.

Personal-Selektion

X Geb.- Gab.- . - Eintr.- Eintr.- § Austr,- I
# Pars.-Nr. Betrichsstzette | Geburtsdatum o i Nation Eintritt s = Austritt — |
i | 102 o 11.11.1970 11 1570 000 I NE e ne E
2 107 0 13,02.1990 02 Deutschland Filter Mation = 000 Deutschland ™
3 108 0 13.11.1951 11 1 000 Deutschland Filter Maticn <= 000 Deutschland 10
4 109 0 01.01.1990 01 1990 000 Deutschland . .
Filter Mation == 000 Deutschland
5 132 ] 01.01.1971 01 i Dieuts d
5 137 0 15,08.1985 08 1953 000 Deuts Filter Mation <= 000 Deutschland
7 201 ] 11.11.1960 i1 1960 000 Deutschland Alle Filter aufheben
B8 400 ] 16.07.1985 07 1385 000 Deutschland Filterliste
El 402 0 20.06.1989 0s 1989 000 Deutschland 04
10 500 0 03.05.1955 0s 1955 000 Deutschland 01.10.2018 0 2018 31.02.2019 0z
11 702 0 01.12.1956 12 1956 000 Deutschlznd 01.01.2017 01 2017
12 1071 0 13.02.1590 oz 1590 000 Deutschlznd 16.04,2018 04 2018
13 105 ] 01.07.1985 o7 1985 125 Bulgarien 01.01.2017 01 2017
14 104 1 02.10.1974 10 1974 154 Ruminien 01.01.2017 01 2017
[4]] |
| oK | [ abbrechen

Wird ein Feld mit der rechten Maustaste angeklickt, kann ein Filter gesetzt werden.

- nur alle Arbeitnehmer mit diesem Kriterium anzeigen (alle Arbeithehmer die bei
dieser Krankenkasse versichert sind)

- alle Arbeitnehmer ohne dieses Kriterium (alle Arbeitnehmer, die bei einer anderen
Krankenkasse versichert sind)

- alle Arbeitnehmer mit diesem Kriterium und hdher anzeigen (alle Arbeitnehmer,
die bei dieser und Krankenkassen mit hoherer Nummer versichert sind).

- alle Arbeitnehmer mit diesem Kriterium und niedriger anzeigen (alle
Arbeitnehmer, die bei dieser und Krankenkassen mit niedrigerer Nr. versichert
sind)

Ein Filter kann durch nochmaliges Anklicken mit der rechten Maustaste und ,Alle Filter

aufheben” wieder entfernt werden. Das geschieht ebenfalls mit dem Befehlt ,Filter” der unten

rechts im Bildschirm erscheint, sobald ein Filter gesetzt wurde.
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Mit ,OK* wird der entsprechende Ausdruck erzeugt. Es empfiehlt sich, bei Selektionen die
Personal-Kurzliste auszuwahlen. Selbstverstandlich konnen aber auch Bereiche markiert

und dann die Selektion vorgenommen werden.
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4.7.1.1 Grunddaten

Aufnahme der Adresse des Arbeitnehmers. Uber das Symbol = verzweigt das Programm

in die Neuaufnahme einer Adresse. Uber das Symbol [= kann auf bereits bestehende
Adressen zugegriffen werden. Bei Arbeithehmeradressen muss die Anrede ,Herr“ oder
.Frau“ eingetragen werden. Eine Adressanderung kann Gber = neu eingetragen werden.

Sollen die Abrechnungen per Mail versandt werden, muss unter Kommunikation die E-Mail-

Adresse hinterlegt werden.

PersonabNr. 1 [=) aktiv zb Periode  Juli 2019 ~
Bezeichnung  Listig, Lieschan
Grundd i mngak h Beschaftigungsdaten h Steuerdaten h S¥-Daten h VWL-Daten h Bemerkung [ Bild h Versorg.-Kasse I
Vaorname 2 [=] Geburizname Lustig
MNams Geb.-Vorsatzwort kain bl
Zusatz S - = =
Strafie Muste
PLE{Ort 48431 Suchwort Lastig, Lieschen [E
Vorsatzwort kein
Namenszusztz kein Grundd h K ikt h Eankyerbindung I
Akademischer Titel
Abrechnung per E-Mail [] Anrede Frau T Nation Deutschland hd
T Vorr;:ame Lieschen Nordrhein s
= Nachname Lastig
Bes: en
g Zussk
Strabe Musterstr. 1
PLZfOrt 48431 Musterstadt
R e e Bo 2 3 5B BaSUE

Q Die Arbeitnehmer-Adresse sollte komplett samt Bankverbindung aufgenommen werden. Bei
der Bankverbindung kénnen die Daten fur SEPA-Verfahren (BIC und IBAN) erfasst werden. Eine
Bankverbindung kann mit der rechten Maustaste geléscht werden.

Im Punkt Nation wird das Land und Bundesland des Wohnortes angegeben, nicht die
Nationalitat des Mitarbeiters.
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Personak-Nr. [0 [=) Aktiv
Bezsichnung  Degenhardt, Harry

Grunddaten h Zusatzangaben i Beschaftigungsdaten h Steuerdaten h S¥-Daten h VWL-Daten h
Vorname =* Harry [E] Geburtsname
Mamea Degenhardt Geb.-Vorsatzwort kein b
Zuszkz Geb.-Namenszusat kein *
Strafie Birkenalles 102 Geburtsort rheins
BLZ/Ort —— —— Gaburtsland 000 Deutschland =

EU-Versicherungs-Nr.

Vorsatzwort kein b
MNamenszusatz kein r Mamensanderung |
Akademischer Titel Adressensnderung | 123 Erfasst

Abrechnung per E-Mail [

Die Hinterlegung des Vorsatzwortes und Namenszusatzes fir die Anschrift und die Geburts-
angabe werden fir die DEUV-Meldung bendétigt.

Das Feld ,Abrechnung per E-Mail* ist zu setzen, wenn diese Option gewlinscht ist
(Zusatzmodul).

4.7.1.2 Zusatzangaben

Erassung von Gebursdatur,

Geschlecht, Familienstand, Nation Persenabnir. 1 [S) Al
Bezsichnung  Lastig, Lieschen
und Rentenart des Arbeitnehmers. Grunddsten | Zusstzngsben | Beschsoungsdaten || Steuerdsten
. . seburtsdatum .03,
Geburtsdatum- und Nation sind Ganchlocht b M
. Familienstand ledig hd }
Pflichtfelder. - T S
Grenzganger O Saisonarbeitnehmer O
Lst-Ka kL 0,00
Rente:’::tng : kein Rentznantrag, kein Rentenbezug hd
i . i Renteneintr./Versorg.-Ausgl.-Varf, x
Bei Grenzgangern werden eine Datum
Identifikations.-Nr. a
Markierung und eine evtl. Lohnsteuer- 220, e —

Kirzung eingetragen.

Eine Identifikationsnummer wird dabei auch bendétigt.

Rentenart: Hier wird gegebenenfalls die Rentenart eingetragen.
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Renteneintr./Versorg.- Ausgl.-Verf.: Hier tragt man bei Aufforderung durch die

Rentenversicherung den voraussichtlichen Renteneintritt oder das Datum des

Versorgungsausgleichs bei Scheidung ein. Es wird dann eine Meldung 57 erzeugt.

Identifikations.-Nr: Tragen Sie hier die Steueridentifikationsnummer ein.

Die eTIN fiir die Ubermittlung der Lohnsteuerbescheinigungen wird vom Programm

automatisch ermittelt.

4.7.1.3 Beschaftigungsdaten

Personal

Personabhr. 10 [=) aktiv

Bezeichnung  Degenhardt Harry
Grunddaten h Zusatzangaban Beschiftigungsdaten h Stzuerdaten i SW-Draten h VWL-Draten i
Betrichsstitt= o [EJ tarifl, Arbeitszeit-Tabelle =i [EJ‘
Tarifarbeitszsit
Abtsilung = ¥ Gehalt-Sallstunden 0,00
Erst-Eintritt 05111993 Wochen-Saollstunden 0,00
Eintritt 05.11.1993 Mehrfachbeschiftigung O
Austritt Mehrere beitragspfl. Einnahmen |
Ende durch Tod _ [fid. Entgelte aller Arbsitgeber 0,00
Tarifklasse =1 [EJ EGA aller Arbeitgeber 0,00
Baufacharbeiter BG ¥ _ Ins.-geld uml-pfl. Entg. and. Arbeitg. 0,00
abweichende UV-Triger-Nr. 0 =) keine RV-Aufst. bei Mindestbmg. O
Abw, Betrizbs-MNr, UV-Trager fastes Sollentgelt 0,00
KUG-/S-KUG-Leist-Satz 1 verwenden [
abw, Betr.-Nr. baim UV-Trager _ KUG-Beitragsherabsetzung ™
Gafahriarifstelle 200 [EJ Mebenbeschiftigung Arbeitslose O
Bauzusbau und Fertigtsilherstellung Arbeitszeitkonto Hchstgrenze 0,00
Kostenzuordnung o2 =/  Arbeitszsitkonto Mindestgrenze 0,00
Neu
Starmm-Kostenstelle [EJ‘ Eintrittsgrund bei Insalvenz kein
Austrittsgrund bei Inschvenz kein
Kaolanne =1 =
Kolanne A
oK | | Abbrachen | | Meus Histarie | | Scannen | | Ablage | e @

Betriebsstatte, Abteilung

zh Pz

Bamerkung [ Bild h

Ist die Firma in Betriebsstéatten untergliedert, wird der Arbeithehmer entsprechend

zugeordnet. Soll die Krankenstatistik nach Abteilungen gegliedert werden, ist hier ein

entsprechender Eintrag zu machen. Mit dem Symbol =+ kann eine neue Betriebsstatte

aufgenommen werden, mit dem Symbol B auf bestehende Daten zurickgegriffen werden.
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Ein- und Austrittsdatum

Bei Ein- oder Austritt eines Arbeithehmers werden die Steuer- und Sozialversicherungstage
nur anteilig berticksichtigt, wenn die Beschaftigungszeit nicht den ganzen Monat umschlief3t.
Bei Austritt ist darauf zu achten, dass vor der Lohnabrechnung bzw. den Auswertungen das
Austrittsdatum im Personalstamm eingetragen ist. Ansonsten wird automatisch der ganze
Monat zugrunde gelegt, d.h. es werden 30 Steuer- und 30 Sozialversicherungstage
bertcksichtigt.

Bei Wiedereintritt eines Arbeithehmers werden die alten Beschaftigungszeiten
Uberschrieben, das Austrittsdatum wird entfernt und das neue Eintrittsdatum eingegeben.
Die bisherigen alten Beschaftigungszeiten werden fir diese neue Beschéftigung nicht mehr

bertcksichtigt.

Tarifklasse
Dem Arbeitnehmer kann eine Tarifklasse zugeordnet werden. Somit kdnnen mehrere
Arbeitnehmer einer Tarifklasse bei Lohnanderung durch eine einzige Anderung erfasst

werden. Mit dem Symbol =+ kann eine neue Tarifklasse aufgenommen werden, mit dem

Symbol & auf bestehende Daten zuriickgegriffen werden.

Abweichender UV Trager
Diese Funktion darf nicht mehr geflillt werden. Die UV-Trager sind dazu Ubergegangen
alle fir Sie zugelassenen Gefahrtarifstellen aufzunehmen, auch von einem anderen

UV-Trager. Es darf also kein abweichender UV-Trager eingefligt werden.

Gefahrtarifstelle
Die Arbeitnehmer missen einer Gefahrtarifstellen zugeordnet werden. Diese sind bei den
UV-Tragern hinterlegt. Mit dem UV-Meldelauf, Stammdatenabfrage werden bei den

Unfallversicherungen die Ihnen zugeteilten Gefahrtarifstellen abgefragt.

Kostenzuordnung
Sollen die automatisch ermittelten Lohnnebenkosten in die Kostenrechnung tibernommen
bzw. in den Kostenstellenauswertungen, die vom Personal-Programm erstellt werden mit

ausgedruckt werden, so kann hier die Zuordnung der einzelnen P-Nr. zu den unter
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Stammdaten, Kostenrechnung, Kostenzuordnung hinterlegten Schlisseln vorgenommen

werden.

Stammkostenstelle

Wird eine Stammkostenstelle erfasst, so wird diese bei der Erfassung (ebenso bei der BDE-
Ubernahme) vorgeschlagen. Die in den personlichen Lohnarten hinterlegten Lohnarten
werden automatisch dieser Kostenstelle zugeordnet.

Fur die Ubernahme in die Kostenrechnung muss bei der entsprechenden Lohnart eine
Kostenart hinterlegt werden. Fiir die Ubernahme nach SAP B1 muss dort eine Null

eingetragen werden.

Tarifliche Arbeitszeittabelle
Die tarifliche Arbeitszeit wird fur die automatische Erstellung von Arbeitszeitkonten und fir
die korrekte Abrechnung von Kurzarbeitergeld und Saison-KUG (Baulohn) benétigt. Mit dem

Symbol = kann eine neue Arbeitszeittabelle aufgenommen werden, mit dem Symbol B auf
bereits im Bereich Arbeitszeittabellen erstellte Tabellen zuriickgegriffen werden.

Gehalts-Sollstunden
Fir Angestellte sind die durchschnittlichen Monats-Sollstunden zu hinterlegen, diese werden

fur die UV-Meldung und die Durchschnittslohnberechnung verwendet.

Sollentgelt
Wird bei Angestellten Kurzarbeit abgerechnet oder werden Arbeitnehmer mit festen

Monatsléhnen abgerechnet, so kann hier das feste Sollentgelt hinterlegt werden.

Mehrfachbeschaftigung, Entgelte aller Arbeitgeber
Bei SV-pflichtigen Arbeitnehmern, die noch eine zweite versicherungspflichtige Tatigkeit
austben, ist eine entsprechende Markierung zu setzen und das Gesamtentgelt aller

Arbeitgeber zu hinterlegen.

Keine RV-Aufstockung bei Mindestbmg.
Hat ein Arbeitnehmer (Minijobber) zwei Beschaftigungsverhéaltnisse unter je 175,- € und
entscheidet sich fur RV-Aufstockung, wird der Mindestbetrag von 175,- € nicht bertcksichtigt,

wenn dieses Feld markiert wird.
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KUG-Beitragsherabsetzung
Freiwillig Versicherte konnen wéahrend Kurzarbeit bei Ihrer Krankenkasse einen Antrag auf
Herabsetzung ihrer KV/PV Beitrage stellen. Dann wird der AN-Beitrag nur vom verminderten

Entgelt berechnet.

Nebenbeschaftigung Arbeitslose
Durch Markierung dieser Option wird ein entsprechender Datenbaustein beim Melden der

Elena-Daten Ubermittelt.

KUG/Saison-KUG Leistungssatz 1 verwenden (geht nur auf Antrag bei Steuerklasse V
oder VI)

4.7.1.4 Steuerdaten

Finanzamt, ausstellende Gemeinde, St.-Klasse, Freibetrage, Konfes., Kinderfreibetr.
Die Steuerklasse, Konfession und eventuelle Frei- oder Hinzurechnungsbetrage werden tber
ELSTAM (Abschluss, Elster, ELSTAM-Meldelauf) eingelesen. Sie kénnen auch manuell

erfasst werden.

Personal-Nr. 10 [=) aktiv
Bezsichnung  Degenhardt, Harry

Grunddaten h Zusatzangaben h Beschiftigungsdaten I St=uardatzn h SW-Diaten h WWL-Daten i Bemerkung [ Bild h
zustindiges Finanzamt monatlich jéhrlich
Gemeinde-Nr. (AG5) 05566076 [=) Freibetrage k. LSt-Karte 0,00 0,00
Gemeinde-Bezsichnung  Rheine Hinzur.-betr, It. LSt.-Karte 0,00 0,00
Nebendienstverhilinis gemih ELStAM | Direktversicherung 0,00 0,00
Lst.-Ausgleich durchf. | Gruppen-Direktvers, O
Pauschstsuer geringfiigig Beschiftigter auf AN abwélzan D Faktor fir Faktorvarfshren 0,000

Anz. Kinder -/ it. LSt.-Karta [} 0,0
Steuerklasse 4 b monzatliches Kindergeld 0,00
Konfession Arbeitneh.  romisch-katholisch {rk) bl Kindergeld-Nr.
Konfession Ehegatte keina bl Kindergeld Besch.-Datum
betr, Altersv. Versteu.  steuerfrei hd Anz. unterhaltspfl. Personan [i]
betr. Altersv, AN-Ant=il 200,00
KV/Py-AN-Baitrag 0.00 Versorgungsbeziige auf der LSt.-Bescheinigung
Grobbuchstaben auf der LSt.-Bescheinigung Kalenderjzhr des Versorgungsbeginns -
{5} geschiteter Vorverdienst | wenn unterjhrig, Versorgungsbezug von bis
(B} begrenzte Varsorgepauschale | Bemessungsgrundlage fir Versorgungsfreibetr, 0,00
{V} Pensionskassa/-Fond | Kalenderjahr des Versorgungsbeginns (30./9.) &7
{F} Fzhrgeld fur Sammeliransports | Entschadigung nach § 24 Nr. 1 EStG 0,00
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Gemeinde-Nr. (AGS)
Die Gemeinde Nr. wird anhand der PLZ in der Adresse automatisch ermittelt. Sie kann auch

eingegeben oder Uber den Browser ausgewahlt werden.

LSt-Jahresausgleich durchfihren

Nach Ablauf des Kalenderjahres ist der Arbeitgeber unter bestimmten Voraussetzungen
verpflichtet, flr seine Arbeitnehmer einen Lohnsteuerjahresausgleich durchzufthren. Die
Arbeitnehmer missen in jedem Fall unbeschrankt einkommensteuerpflichtig sein und
waéhrend des Kalenderjahres sténdig in einem Dienstverhdaltnis gestanden haben. Wird die
Durchfiihrung des LSt-Jahresausgleichs gewlinscht, ist an dieser Stelle ein Kennzeichen zu
setzen. Dabei ist fur jeden Arbeitnehmer zu prufen, ob die Durchfiihrung zul&ssig ist.
(Stichwort: Gesetzliche Ausschlussfalle § 42b EStG)

Pauschsteuer geringfligig Beschéftigte auf AN abwalzen
Soll die Pauschsteuer der Minijobber von dem Beschéftigten getragen werden, so muss der

Punkt ,Pauschsteuer auf Arbeithehmer markiert werden.

Anzahl Kinder
Sind in diesem Feld keine Eintrage, wird bei dieser Personal-Nr. 0,25% zusatzlicher

Pflegebeitrag fur Kinderlose gerechnet, sofern das 23. Lebensjahr erreicht ist.

Unterhaltspfl. Personen

Die Angabe der unterhaltspflichtigen Personen wird bei der Lohnpfandung beriicksichtigt.

GrolBbuchstaben auf LSt.-Bescheinigung
Bei Markierung werden auf der LSt.-Bescheinigung bzw. in der XML Datei die

entsprechenden Eintrage vorgenommen.
Versorgungsbezige auf der LSt Bescheinigung

Sollen die Daten fur einen Versorgungsbezug auf der Lohnsteuerbescheinigung

ausgewiesen werden, konnen Sie hier manuell vorgegeben werden.
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Kindergeld

Die Hohe des monatlichen Kindergeldes It. Kindergeldbescheinigung der Familienkasse des
Arbeitsamtes ist bei Auszahlung durch den Arbeitgeber (Offentlicher Dienst) an dieser Stelle
einzugeben. Neben der Hohe des auszuzahlenden Kindergeldes ist der Bescheinigung
ebenfalls die Kindergeldnummer und das Bescheinigungsdatum zu entnehmen. Die
Eintragungen werden festgehalten fur eventuelle spatere Priifungen seitens der Finanz-
behdrde. Voraussetzung fir die Auszahlung des Kindergeldes durch den Arbeitgeber ist die

Kennzeichnung im Bereich Mandant bzw. Betriebsstatte im Bereich Finanzamt.

Betr. Altersvorsorge (Tarifliche Zusatzrente)

Soll fir den Arbeitnehmer die Abfihrung einer betrieblichen Altersvorsorge eingerichtet
werden, wird hier die AN-Eigenleistung erfasst und geschlisselt, ob dieser Betrag steuerfrei
oder -pflichtig ist. Bei Vertragen, die vor dem 1.1.2005 abgeschlossen wurden, sind bis zu
4% der RV-Bemessungsgrenze Steuer und SV-frei. Bei Neuvertrdgen sind bis zu 8 % der
Beitragsbemessungsgrenze steuerfrei — sozialversicherungsfrei sind allerdings nur 4 % der
Beitragsbemessungsgrenze. (Stand 01.01.2018)

Direktversicherung

Der monatliche Betrag der Direktversicherung mindert das steuerpflichtige Brutto, es wird die
pauschale Lohnsteuer berechnet. (Altvertrage, die bis zum 31.12.2004 abgeschlossen
worden sind)

Der jahrliche Betrag der Direktversicherung wird aus Einmalentgelt aufgebracht. Fir die
Berechnung wird also zwingend ein Einmalentgelt benotigt. Der an dieser Stelle fest
hinterlegte Betrag wird in der Erfassung angezeigt, sobald eine Lohnart mit der Bestimmung
,Direktversicherung“ angesprochen wird. Der hinterlegte Betrag wandelt den Bezug des
Einmalentgeltes in eine Direktversicherung um. Wird die Option Gruppendirektversicherung
markiert, wird die Hochstgrenze von 1752,00 € nicht berlcksichtigt.

Wird eine Direktversicherung nicht als Gehaltsumwandlung, sondern zusatzlich gezahlt,
muss eine zusatzliche Lohnart eingerichtet werden, die ,steuerpflichtig geschlisselt sein

muss.
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KV/PV AN Anteil
Fur Privatversicherte Arbeitnehmer kann hier der AN-Anteil fiir eine private KV/PV

eingetragen werden, der bei der Steuerberechnung bertcksichtigt werden soll.

4.7.1.5 SV-Daten

Personal-Nr. 104 [=) Akiv zb Periode  Marz 2019 &7
Bessichnung  Hund, Hans

Gr i A i Beschaftigur i 5 | Sy-Daten i VWL-Daten i Bemerkung / Bid h Versorg.-Kasse I
Sozialversicherungs-Nr. 130210740459 GKv-Selbstzahler
SV-Ausweis vorgelegt O Baitragszuschuss nach Entgelt =
Schwerbehindarung [ seit KV-AN-Baitrag 0,00
Personengruppe 101 5v-pfl. Beschiftigta{r) chne Maerkmale ¥ KV-AG-Baitrag 0,00
TS-2000/ Berufshez.  #2Y 26312 Radio- und Fernsehmechaniker/in =) PV-AN-Bsirag 0,00
hachster Schulabschiuss 4 Abitur | Fachabitur 57 PV-AG-Beitrag 0,00
héchste Berufsausbildung g promotion hd RV-Auszzhl. [ RVK-Selbstz. (|
Arbeitnehmeriiberlassung 1 Beschaftighe(r) wird nicht anderen AG gewerb. iberl. (A ~ RV-Auszzhlungsbetrag 0,00
Wertragsform 1 Vallzeit - unbefristst o RV-Kammer Versich.-Nr.
R¥-Kammer zugehdrig seit bis
K\-Bai uppa 1 zligemeainar Baitrag A4 RV-Aufstockung O
RV-Beitragsgruppe 1 valler Baitrag ¥ RV-Aufstockung ab
AV-Beitragsgruppe 1 valler Baitrag bl Statuskennzsichen kein bl
PV-Beitragsgruppe 1 vaoller Beitrag 57 U1 pflichtig
U2 pflichtig i
KV-Krankenkasse =1 [E  umlage-Krankenkasse =1 =)
AOK NW AOK NW
Rv-Krankenkasse =1 =) regelmab. Jahresentgelt 0,00
AOK NW .
AV-Krankenkasse =1 =) Gleftzone [ Ubergangsberaich O
AOK NW von $00E-450€ in 2012
Py-Krankenkasse ~ ©# 1 =) bisher nicht Versicherta O ze.Em
AOK W nicht Ins.-Geld umlagepfl. O
Esfr. von der RV-Pfiicht (§6 Abs. 1b) O
AV nach BezugsgraBe |
Aktuslsieren | [ Abbrachen AT £ § & B B ot v IEBR

Sozialversicherungs-Nr.

Die Sozialversicherungsnummer ist dem Sozialversicherungsausweis zu entnehmen, der zu
Anfang jeder Beschaftigung dem Arbeitgeber vom Arbeitnehmer vorzulegen ist. Die
Versicherungsnummer wird intern mit dem Geburtsdatum und dem Geschlecht in den
Personal-Grunddaten verglichen. Bei Abweichung wird die Eingabe der SV-Nummer
abgelehnt.

Schwerbehinderung
Durch eine Markierung des Feldes wird der erhéhte Anspruch an Urlaubstagen und

Urlaubsgeld im Baulohn automatisch errechnet.

Personengruppe

Die Personengruppe kann tber eine Listbox ausgewahlt werden.

TS-2010/Berufsbezeichnung
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Hinterlegung der neuen 9-stelligen SV-Tatigkeitsschlissel, die ab dem 1.12.2011 gdiltig sind.

Werden diese eingetragen, missen auch die nachfolgenden Felder /Schulabschluss,

Berufsausbildung, Arbeitnehmeriberlassung, Vertragsform) mit ausgefullt werden.

SV-Beitragsgruppen (KV, RV, AV. PV)

Die SV-Beitragsgruppen sind identisch mit dem 4-stelligen Beitragsgruppenschlissel fur die
Sozialversicherung. Die Schlussel konnen Uber das Symbol & ausgewahlt werden.

Wird ein Arbeitnehmer mit der KV-Beitragsgruppe 9 geschlisselt, so sind die Felder KV + PV
AN/AG Anteil inaktiv. Die Werte werden automatisch bei der Abrechnung aus den KK-

Stammdaten Ubernommen und in den AN- und AG Anteil aufgeteilt.

KK.-Nr.
Zuordnung, zu welcher Krankenkasse die einzelnen SV-Beitrage abgefiihrt werden sollen.

Mit dem Symbol = kann eine neue Krankenkasse aufgenommen werden, mit dem Symbol

Bl auf bestehende Daten zuriickgegriffen werden.

KV-Beitrag AN + AG, PV-Beitrag AN + AG
Far privatversicherte Arbeitnehmer sind sowohl der Arbeitnehmer als auch der
Arbeitgeberanteil zur Kranken- oder Pflegeversicherung zu hinterlegen. Diese Felder sind

nur offen, wenn in der Beitragsgruppe bei KV bzw. PV eine Null eingetragen wird.

GKV-Selbstzahler
Ist ein Arbeitnehmer freiwillig bei einer gesetzlichen Krankenkasse versichert, werden die
AG-Zuschusse nicht nach dem durchschnittlichen KV-%Satz, sondern nach dem

Beitragssatz der entsprechenden Krankenkasse errechnet.

Beitragszuschuss nach Entgelt
Soll bei privatversicherten Arbeitnehmern kein fester AG-Anteil KV/PV gezahlt werden,

sondern nach dem gezahlten Entgelt, kann das Uber dieses Feld geschliisselt werden.
RV-Auszahl. / RVK Selbstzahler

Wird dem Arbeitnehmer der AG-Anteil der RV ausgezahlt und er Uberweist die

Gesamtbetrage an eine RV-Kammer. muss dieses Feld markiert werden.
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RV-Auszahlungsbetrag

Fuhrt der Arbeitgeber die Beitrage an die Versorgungskammer ab, muss bei der KK-Nr. fur
RV die Versorgungskammer hinterlegt werden. Diese wird im Krankenkassenstamm mit der
Kassenart ,RVK" angelegt. Soll ein Festbetrag abgezogen werden, kann dieser hinterlegt

werden, sonst wird auf den gesetzlichen %Satz der Rentenversicherung zugegriffen.

RV-Kammer/Versicherten Nummer / RV-Kammer zugehorig seit
Eintrag der Versicherten-Nummer des Arbeithnehmers bei der Versorgungskammer und das

Datum des Beginns der Zugehdrigkeit zu der RV-Kammer.

RV-Aufstockung

Geringfligig Beschaftigte, fur die der Arbeitgeber pauschal Beitrage zahlt, miissen den
pauschalen, vom Arbeitgeber gezahlten, Rentenversicherungsbeitrag von 15% zum
vollwertigen Pflichtbeitrag aufstocken und den Aufstockungsbetrag selber tragen. Sie haben
dadurch Anspruch auf das volle Leistungsspektrum der Rentenversicherung. Die Mitarbeiter
haben aber die Moglichkeit, auf die Aufstockung zu verzichten (Vorlage der
Verzichtserklarung beim Arbeitgeber). Sofern die RV-Aufstockung beibehalten werden soll
(Personengruppe 109), ist die Markierung fir die Dauer der gesamten Beschéftigung Pflicht.

Statuskennzeichen
Arbeitnehmer, die Abkommlinge, Ehegatten oder eingetragene Lebenspartner nach dem
LPartG des Arbeitgebers sind, sowie Arbeitnehmer, die Geschéftsfliihrende Gesellschafter

einer GmbH sind, missen hier entsprechend gekennzeichnet werden.

Gleitzone / Ubergangsbereich

Arbeitnehmer, fur die der ab 2019 geltende Ubergangsbereich zutrifft (Entgelte zwischen
538,01 und 2000,00 EUR), werden hier markiert. Siehe unter ,Schlisselung
Ubergangsbereich®.

Die jahrliche Anderung des Berechnungs-Faktors wird iiber Programm-Updates gesteuert.

Bisher nicht Versicherte
Arbeitnehmer, die bislang nicht versichert waren, sind seit dem 1.4.2007 versicherungs-
pflichtig. Entsprechende Arbeitnehmer mussen in der KV als Freiwillige Selbstzahler mit AG-

Zuschuss nach Entgelt abgerechnet werden (Beitragsgruppe 0xx0 oder 0xx1).
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Umlage U1/U2

Markierung, ob fur den Arbeitnehmer Beitrdge am Umlageverfahren fir Krankheit (U1) und
fur Mutterschaft (U2) abgefuhrt werden sollen und Erfassung, zu welcher Krankenkasse die
Betrage abgefiihrt werden sollen. Diese sollte identisch mit der Krankenkasse sein, bei der

der Arbeitnehmer versichert ist.

Nicht Insolvenzgeldumlagepflichtig
Arbeitnehmer, die nicht Insolvenzgeldpflichtig sind (z.B. Saisonkrafte mit

Arbeitsbescheinigung nach E101) kénnen entsprechend markiert werden.

AV nach Bezugsgrofie

Bei Arbeitnehmern mit der Personengruppe 123 (Bundesfreiwilligendienst), die ihren Dienst
unmittelbar (innerhalb von 4 Wochen) an eine versicherungspflichtige Beschaftigung
beginnen, muss die Arbeitslosenversicherung nach der monatlichen Bezugsgrol3e berechnet

werden.

Regelmaliges Jahresentgelt
Bei Arbeitnehmern im Ubergangsbereich, die mehrere SV-Pflichtige Beschéftigungen

innehaben, muss bei der DEUV-Meldung (Grund 58) das regelméaRige Jahresentgelt
gemeldet werden.

4.7.1.6 Schlisselung geringfligig Beschaéftigte

Die Hochstgrenze fir geringfligig Beschéftigte betragt seit Januar 2024 538,00 EUR. Dieser
Wert ist in den Bemessungsgrenzen hinterlegt. Bei Neueinstellungen ist seit 2013 darauf zu

achten, dass die RV-Aufstockung im Personalstamm zu aktivieren ist. Die Beitragsgruppe ist
in solchen Fallen die 6100 (statt 6500). Sollte der Arbeitnehmer keine RV-Aufstockung

wuinschen, muss er das schriftlich beantragen.

Ab 01.2022 muss auch geringfligig Beschéftigte eine Lohnsteuerbescheinigung erstellt
werden. Dazu ist es nétig, dass die steuerliche ldentifikationsnummer unter dem Reiter
Zusatzangaben vorhanden ist. Als Steuerklasse wird aber weiterhin ,keine* gewahlt, wenn

eine pauschale Versteuerung erfolgen soll.
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Zusatzlich ist es notig die personliche Krankenkasse der geringfugig Beschaftigten zu

erfassen. Wird eine Person mit dem Personengruppenschlissel ,,109 geringfuigig entlohnte
Beschaftigter, so erscheint ein zusatzliches Feld, in dem die personliche Krankenkasse

ausgewahlt werden muss. Die personliche Krankenkasse wird fur den Abruf eAU bendtigt.

Personengruppe 109 Geringf. entohnte Beschaftigtalr) bl
T5-2010f Berufshez.  #2Y 54101 Raunr u. Hausratreiniger/in [=
hachster Schulabschluss 9 Abschluss unbekannt i
hachste Barufsausbildung 9 Abschluss unbekannt b
Arbeinshmeriberlzssung 1 Beschaftighe(r) wird nicht anderen AG gewerb. Gberl. (A ™
Vertragsform 1 Vaolesit - unbefristst *
K\V-Beitragsgruppe & Pauschalbeitrag fur geringfigig Beschafbgte b
RV-Beitragsgruppe 1 vaoller Beitrag v
AV-Beitragsgruppe 0 kein Beitrag *
PV-BEsitragsgruppe 0 kein Beitrag *

Kv-Krankenkasse =3 =
Knappschaft {zllg. Verf, sinschl. Minijobs])

RV-Krankenkasse = 3 =]
Knappschaft {zllg. Verf. sinschl. Minijobs)

AV-Krankenkasse 0 =]

PV-Krankenkasse 0 =

Parsénliche Kasse 1 =
ADK NordWest

4.7.1.7 Schliisselung Ubergangsbereich
Seit dem 01. Juli 2019 heif3t die ehemalige Gleitzone nun UBERGANGSBEREICH. Die
Entgeltgrenze wurde auf den Bereich zwischen 538,01 € bis 2000,00 € brutto (Stand
01.10.2024) erweitert.

Im Programm stellt sich das folgendermaf3en dar:
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[ Steverdaten | Sy-Daten | VWL-Daten | Bemerkung/Bi
GKV-Selbstzahler =
Beitragszuschuss nach Entgelt =
KV-AN-Beitrag 0,00
v KV-AG-Beitrag 0,00
=) PV-AN-Beitrag 0,00
v PV-AG-Betrag 0,00
v RV-Auszzhl. / RVK-Sebstz. O
berl. (A ¥ RV-Auszahlungsbetrag 0,00
A RV-Kammer Versich.-Nr.
RV-Kammer zugeharig set bis
v RV-Aufstockung O
> RV-Aufstockung ab
v Statuskennzeichen kein 25
v U1 pfiichtig
U2 pfiichtig
[E) Umiage-Krankenkasse =71 =
Techniker Krankenkasse
[E) regelma8. Jahresentgelkt 0,00
[=) Gleitzone / Ubergangsbersich (vl

4.7.1.8 VWL-Daten

In den VWL Daten wird festgelegt, ob die VWL als [CPersond |

Festbetrag oder stundenbezogen gezahlt wird. Bei | Personati. 2e4  [=)

Bezsichnung  Industriefechwirt, Sandra Meber
stundenbezogener VWL kann der Hochstbetrag Grunddaten | Zusstzangaben || Beschitigungsds
begrenzt werden (Baulohn). WilL-Berechoungsart  VWL-Festbelrag =

. ) . ) WilfL-AG-Hochstbetrag 0,00
Die VWL-Uberweisungsdaten werden in den

Personal-Zahlungsdaten erfasst.
4.7.1.9 Bemerkung / Bild

Hier kdnnen Bemerkungen eingetragen werden und ein Bild des Arbeitnehmers hinterlegt

werden.

4.7.1.10 Versorgungskassen (Baulohn)
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Personal

Personal-Hr. 1 [E
Bezeichnurg  Huber, Max

Grunddaten h Zusatzangaben h Eeschifigungsdaten h Steuerdaten h Su-Draten h W -Craten ! Eaulchn I

Wersorgurgsk asse
Arbeitnehrner-Hr, 9501011300120
abweich, % Urlaubzk asse 0,00
Flaxibiliziarurg |
Mettolrbeitszeitkiant |
iinterbauamlage

Die korrekte Zuordnung der Beschéftigungsart ist wichtig fur die Beitragsberechnung
(=)ZVK und die automatische Urlaubsanspruchsermittlung (Baulohn). Sollen die im Feld
».Gehalts-Sollstunden® hinterlegten Stunden in die Berufsgenossenschafts-Meldung
tbernommen werden, muss der Arbeitnehmer als kaufm. oder technische Angestellter

geschlisselt werden

Fir die baulohnspezifischen Berechnungen ist als Voraussetzung die Zuordnung zu einer
Versorgungskasse notwendig. Die Arbeitnehmer-Nr. ist hier zu hinterlegen, da sonst keine
Zuordnung fur den ZVK-Datentrageraustausch vorgenommen werden kann. Wird keine 13-
stellige Nummer eingetragen, schlagt das Programm automatisch eine vorlaufige ZVK-AN-
Nr. vor (Nach den EDV-Bedingungen der SOKA).

Fur die Anwender aus dem Baunebengewerbe ist u. U. ein abweichender Prozentsatz fiir die
Urlaubsgeldberechnung einzugeben, wenn die Berechnungen nach Lebensalter gestaffelt

sind.

& Das Feld Winterbauumlage muss bei jedem Arbeitnehmer markiert sein, auf3er bei
Grenzgangern

Wird in den Personal-Beschéaftigungsdaten unter Tatigkeit ,Auszubildender” geschlisselt,
koénnen hier die Erstattungsanspriiche hinterlegt werden. Falls Sie in einem
Abrechnungsmonat Ausbildungsvergutungen zahlen, fir den Sie einen Erstattungsanspruch
besitzen, tragen Sie die Ausbildungsvergutitung ein (beispielsweise fur gewerbliche

Auszubildende: 10 Monate im ersten betrieblichen Ausbildungsjahr, 6 Monate im zweiten, 1
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Monat im dritten). Die Berechnung des Sozialaufwandes erfolgt daraufhin automatisch.

Wenn kein Anspruch auf Erstattung der Ausbildungsvergutung besteht, darf das Feld
»2Ausbildungsvergutung“ nicht gefullt werden. Im Feld ,gultig bis“ kann der Monat eingetragen

werden, bis zu dem der Erstattungsanspruch besteht.

Der Ausbildungsstatus wird im Datensatz URMEL an die Soka Bau Ubertragen.
Es gibt folgende Mdglichkeiten:
- kein Ende (normale Monatsmeldung)
- Abbruch der Ausbildung
- Erfolgreiches Beenden der Ausbildung
- Kurzzeitige Verlangerung, weil Prifung nach Ausbildungsende stattfindet
- Langfristige Verlangerung wegen Wiederholung der Prifung

Bis auf die normale Monatsmeldung muss im Feld ,Ausbildung endet am* ein Datum

eingetragen werden.

Fur Geringfugig Beschatftigte gibt es ein zusatzliches Feld fir die Eingabe der
durchschnittlichen Wochenarbeitstage. Dieses ist notwendig fuir die Berechnung der ZVK-
Beschaftigungstage. Voraussetzung ist, dass das Eintrittsdatum auf den 1. eines jeweiligen
Monats fallt, ansonsten werden die Steuertage herangezogen. Die Eingabe ist nur mdglich,

wenn die Personengruppe 109 und als Tatigkeit ,gewerbliche Aushilfe* geschlisselt wurde.

Bei der Kennzeichnung ,Nettolohn Arbeitszeitkonto® findet eine sofortige Abfihrung von
Lohnsteuer, Sozialversicherung und Beitragsabftihrung fir die ZVK statt. Bei der Auszahlung
der Guthabenstunden erfolgt keine steuer- und sozialversicherungsrechtliche Behandlung
mehr. Auch der Beitrag ZVK und die Urlaubsgeldberechnung werden von diesen Betragen

nicht mehr berihrt.

Wird die ,groRRe Flexibilisierung* angewandt, muss der Punkt ,Flexibilisierung”“ markiert
werden und eine Arbeitszeittabelle mit 162 bzw. 174 Stunden eingerichtet werden. Es
werden dann automatisch in der Erfassung die abweichenden Stunden in das Zeitkonto

abgestellt.
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4.7.1.11 Personal-Nummern l6schen

Es kdnnen nur die Personal-Nummern geldscht werden, deren Austrittsdatum im Vorvorjahr
liegt. Beim Loschen ist darauf zu achten, dass die Historienséatze von unten nach oben
geldscht werden., d.h. die jingste Historie (mit dem Austrittsdatum) als letztes. Abfragen

nach Ruckrechnung sind zu bestétigen.

Das Loschen wird mit dem Icon & ausgelost.

4.7.2 PersOnliche Lohnarten

In den persdnlichen Lohnarten werden die Beziige der Arbeitnehmer hinterlegt. Ist die
Lohnart mit der Berechnungsart ,Betrag“ geschlisselt (z.B. Gehalt), werden diese Betrage
ohne weitere Erfassung auf der Abrechnung ausgewiesen. Handelt es sich um Lohnarten mit
der Berechnungsart ,x Satz“, so wird im Erfassungsprogramm dieser Satz vorgeschlagen
und es muss nur noch die Anzahl (Stunden, Menge, km, Tage) erfasst werden. Soll die SV-
Vorfalligkeit mit einem fiktiven Wert errechnet werden, so ist die entsprechende Lohnart mit
einem durchschnittlichen Monatsbruttobetrag hier zu hinterlegen (Standartvorgabe ist die

Lohnart 999).
personliche Lohnarten
Personal-Nr. = [ [=) aktiv zb Periode  Dezember 2014 =
Vorname Harry
Mame Cregenhardt
Zusatz
Strafie Birkenalle= 102
PLZ{Ort 48432 Rhaine
o] Lohnart-Nr. =51 =) Stundenlohn
- Betrag 13,61
& 119 Bezeichnung Kastenstelle 10300 [=] unbekannt
1 1 Stundenlehn Kostentriger
2 2 Lohnfortzshlung Intervall @) monztiich Jan. [#] Feb. [#] Mr. [#] Apr. [#] Mai [&] Jun.
3 11 Uberstd.Zuschl, 25% () folgende Monats Jul. Aug. [w] Sep. [w] Okt Naov. [w] Dez
4 92 AG Anteill TZR giiltig bis -
5 i1 13. Manatssinkarmmen | oK || Abbrachen || Neus Historie | @
[ 201 Direktv,.Einbehaltung
7 500 Arbsitszsitkonto SEiTE
] SOS WAS VL Arbaitszsitk. # Giiltig ab Batrag Kostenstalle Kaostentriger J FMAMI I ASORN
El 550 KUG/Saison-KUG Fiktiviohn 1 |Dezen1her 2014 13,61 10300 [v [v [v [v v v v v v |v|v
10 EEE Fiktive Mehrarbeitsz
11 998 SV-Vorfillighksit
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Uber die Funktion ,Hinzufligen® aus der oberen Toolbar und dem Symbol [=: hinter dem

Feld Lohnart-Nr. kann die gewiinschte Lohnart ausgewahlt werden und der Betrag hinterlegt
werden. Mit dem Symbol =+ kann eine neue Lohnart aufgenommen werden.

Im Bereich Auswahl werden die bereits bei diesem Arbeitnehmer hinterlegten Lohnarten

angezeigt. Nach Markierung dieser Lohnart, der Funktion MI und der Auswahl, ab
welcher Periode der neue Wert gelten soll, kann der Betrag geandert werden. Auf diese

Weise kann die komplette Historie der Bezlige des Arbeithnehmers nachvollzogen werden.

Es kann fur eine bestimmte, hinterlegte Lohnart eine feste Kostenstellen/Kostentrager-
Nummer eingerichtet werden. Die in den Persdnlichen Lohnarten hinterlegten Kostentrager-
Nummern sowie Kostenstellen werden in der Erfassung beriicksichtigt und gleich
vorgeschlagen. Damit entféllt fir Arbeitnehmer, die lange Zeit auf derselben Kostenstelle
beschaftigt sind, die standig wiederholende Eingabe der Kostenstelle oder des
Kostentragers.

Uber das Symbol € kénnen die Stundensétze m

schnell und komfortabel geandert werden. Wird

ab Periode Februar 2018 b
dieses Symbol benutzt, kbnnen mehrere Lohnarten Won Pers.-Nr. EE
Bis Pers.-Mr. =
mehrerer Arbeitnehmer gleichzeitig geandert Wan Lohnart =
L Bis Lohnart [=
werden. Die Anderung kann als EUR-Satz oder
als %Satz eingegeben werden. @ EUR-Satz () Prozentsate
alter EUR-5at= 0,00
. L. A ) neauer EUR-5atz 0,00
Uber die Anderungen wird ein Protokoll gedruckt.
| oK || Abbrechen |

Intervall
Wird dort ,monatlich® geschlisselt, wird diese Lohnart jeden Monat abgerechnet. Bei der
Schlusselung ,folgende Monate* kdnnen die Monate angegeben werden, in denen diese

Lohart abgerechnet werden soll.
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Lohnart-Hr, = 201 [E Cirektbv Einbehaltung

Betrag -200,00

Eostenstelle

Kostentriger =

Interwall i1 monatlich [] 1an. [ Feb. [ mar. ] apr. [] Mai ur,

@) folgende Monate [ e [ ewa] sep. (] okt [ Howv.[w] Cree.

gultig bis -
| Ok | | Abbrechen | | Meus Historie | @

Historie

# ailtig ab Eeatrag Kaostenstella Kostentriger J FMamMI1 1 as oM D glligbis
b1 |Oktober 2007 ~200,00 FTTIrrr#rFrrrriv

& Unter Histerie  kann jede Anderung nachvollzogen werden.
Dazu ist es wichtig, bei Aderungen den Button Meue Historie 'zu markieren, die Periode

auszuwahlen (liber das Feld ** 7*"°“* die aktuelle Periode wird vorgeschlagen), ab
der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung vorzunehmen

BKudlsieren 5| speichern. Ansonsten werden die Anderungen far den letzten

Historiensatz angelegt und eine Rickrechnung erzeugt.

und mit

4.7.3 Zahlungsdaten

In den Zahlungsdaten werden die Uberweisungsdaten fur Auszahlung, Abschlage,
personliche Zahlungen (z.B. Miet- oder Darlehns-lberweisungen, Betriebliche
Altersvorsorge) und Vermoégensbildung erfasst. Eine neue Zahlung wird Gber die Funktion

»Hinzufligen” aus der oberen Toolbar und dem Symbol [=: hinter dem Feld Zahlungsart
erfasst. Ist der Zahlungsempfanger noch nicht vorhanden, so kann von hier in die

Neuaufnahme verzweigt werden.
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Personal-Mr, = [E_: Kriiger, Steffan

Zahlungsart Auszahlung -
ZahlungzernpFinger =¥ Steffen =
Eezeichnung 2 Kriiger

Bezeichnung 2

Stralie PAMR-Str

PLZfOrt 49511 Lingen

Eankwerbindung DEE0123456 40350005 Stadtsparkasse Rheine

Werwendungsaweck-1
Werwendungszweck -2

Monatsbetrag 0,00

Interwvall @) rnonatlich Jan, Feb, Mér, Apt, Iz Jur,
() Falgende Maonate Jul, Aug. v Sep. Okt Mo o] Dez,

Giltig wen -

Giilkig bis -

Eeriicks. bei SL-Bezug [

(o] 4 | | abbrechan |

Auswahl

# Zahlungsart Eetrag ] FMAMI 1 A S RN D Glltigvon Giltig bis

k1 |Auszahlung 0,00 [v [v [¥ [ [ [ [ [¢ [« [ [ [«

2 |mbschlag zc0,00 [V [V [V [V [v [ [ [V [V [¥ [V [V cliober 2007

Soll die Vermégensbildung oder eine persénliche Zahlung auch wahrend des Bezugs von
Sozialleistungen (Krankengeld, Mutterschaftsgeld) weitergezahlt werden, muss das Feld

.Berucks. bei SL-Bezug“ markiert werden.

Fur die Einrichtung der Lohn-/Gehaltsauszahlung sollte die Bankverbindung des
Arbeitnehmers bei der Adresse hinterlegt sein. Sie kann Uber das Symbol = bei
Zahlungsempfanger geéndert oder neu aufgenommen werden.

Abschlage kénnen in beliebiger Anzahl eingerichtet werden. Sie werden beim automatischen
Abschlagslauf berticksichtigt. Es ist zu hinterlegen, ab welcher Abrechnungsperiode der

Abschlag gezahlt werden soll.

Intervall
Wird dort ,monatlich“ geschlisselt, wird diese Zahlung jeden Monat abgerechnet. Bei der
Schlusselung ,folgende Monate® kdnnen die Monate angegeben werden, in denen diese

Zahlung erfolgen soll.
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4.7.4 Unterbrechungen

Unterbrechungszeitraume wie z.B. Krankengeld sind fiir eine korrekte Abrechnung und Sv-
Meldung hier zu erfassen. Es wird der Zeitraum eingetragen (das Feld ,bis Datum® nur dann,

wenn es schon bekannt ist) und der Unterbrechungsgrund.

Unterbrechungen

Personal-Nr. = & (=) Aktiv

Vorname Manfred

Name Kayseri

Zusatz

StraBe Victoriastr, 17

PLZ/Ort 20457 Hamburg

Unterbrechung von 30.04.2017 mntl. Vergleichsnetto 0,00

Unterbrechung bis 15.01.2018  mntl. Ersatzleistung 0,00

Unterbrechungsgrund Bezug von Krankengeld ¥
OK || Abbrechen |

Soll ein Antrag auf Erstattung Lohnfortzahlung (U1) erstellt werden, ist eine Unterbrechung

mit dem Grund ,Entgeltfortzahlung® anzulegen.

& Bei einer neuen Unterbrechung darf nicht die alte Unterbrechung geandert
werden, sondern es ist eine neue Unterbrechung tber den Button hinzuzufugen.

4.7.4.1 Abrechnung von Arbeitgeberleistungen wéhrend des Bezuges von

Entgeltersatzleistungen § 23c SGB IV

Laufende arbeitgeberseitige Leistungen (z.B. Firmen-PKW, AG-Anteil VWL,
Kontofuihrungsgebuhr), die wahrend des Bezugs von Entgeltersatzleistungen (wie z.B.
Krankengeld, Mutterschaftsgeld) gezahlt werden, sind beitragspflichtig, wenn sie zusammen

mit den Sozialleistungen das Vergleichs-Nettoarbeitsentgelt Gbersteigen.
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Beispiel:

Sachverhalt vor Bezug von Sozialleistungen, Vollmonat

Lfd. Arbeitsentgelt 3000,00 €
VWL AG -39.,00 €
KontofGhrungsgebUhr -1,50 €
Dienst-PKW -500,00 €
Netftoentgelt 1973,48 €
|
|

Sachverhalt wahrend des Bezugs von Sozialleistungen, Vollmonat

KontofUGhrungsgebUhr -1,50 €

Dienst-PKW -500,00 €

Netto-Krankengeld 1530,30 €
|
|

Vorermittlung mit Vollmonatswerten

Nettoentgelt vor SL-Anlass 1973.48 €
- Netto-Sozialleistung -1530,30 €
SV Freibetrag wdhrend SL-Bezug 443,18 €
AG-Leistungen wdhrend SL-Bezug 501,50 EUR
- SV-Freibetrag wdhrend SL-Bezug 443,18 EUR
Beitragspflichtige Einnahme 58,32 EUR

Ab dem 1.1.2008 wird eine Bagatellgrenze von 50,00 EUR eingefGhrt, d.h. dass eine beitragspflichtige
Einnahme von bis zu 50,00 EUR weiterhin SV-frei ist.

Erfassung der Unterbrechung
mit Eingabe des mitl.

. Personal-Hr. = [ [=) Alktiv
Vergleichs-Netto und der mtl. Vorname =
. Name Degenhardt
Ersatzleistung. E——
Auch bei einer Unterbrechung Strafie Birkenalles 102
. PLZfOrt 45432 Rheine
wahrend eines Monats missen _
Unterbrechung von 05.01.2018  mntl. Vergleichsnetto 0,00
die monatlichen Werte Unterbrechung bis 15012018  mnt. Ersat=eistung 0,00
Unterbrechungsgrund  Entgelfortzshlung b
eingetragen werden. Das [ - | [ Abbrechen |

Programm rechnet automatisch den SV-Freibetrag auf den entsprechenden Zeitraum aus.
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4.7.5 Urlaubsverwaltung

In der Urlaubsverwaltung werden die Urlaubsanspriiche der Mitarbeiter verwaltet.

Bei den gewerblichen Mitarbeitern im Bereich Baulohn sind Urlaubsvortrage im Punkt
Lvortrage“ zu erfassen.

Urlaubsverwaltung

Persanal-tr, = [=) aktiv

Eezeichrung 1 Heike

Eezeichrung 2 Hurarnel

Eezeichrung

Stralie Bienerweg 2

PLZfort a2 Rheine

Urlaub Vorjahr LFd. Jahr Zusatzurlaub Varjahr LFd. Jahr

Anzpruch 20,00 20,100 Anzpruch 0,100 0,00

Wartrag 0,00 18,00 Warkrag 0,00 0,00

QENOMMen 12,00 10,00 QEMOMMEn 0,00 1,00

F.est 1z,00 28,00 F.est 0,00 -1,00

Karr, Url-vartr, IFd. Jahbr 0,00 Earr, Url-Wartr, IFd. Jahr 0,00

Sonderurlaub 0,100 Freiztallung 0,00

Urlaub unbezahlt 0,00 Fortbildung 0,00
(8] | | Abbrechen

4.7.6 Pfandung

Das Programm kann eine Lohnpfandung automatisch berechnen und den Betrag an den
Glaubiger abfiihren. Voraussetzung fir eine korrekte Berechnung der Pfandung ist die
Steuerung bei den Lohnarten, ob diese pfandbar sind (siehe Lohnarten, Berechnung,
Sachpfandung, Unterhaltspfandung) und der Eintrag der unterhaltspflichtigen Personen im
Personalstamm unter Steuerdaten.

Unter dem Reiter ,Personaldaten” wird die Rangfolge der Pfandung und die Art der
Pfandung hinterlegt. Bei Unterhaltspfandungen kdnnen 2 Pfandungen mit dem Rang 1
abgespeichert werden. Die Pfandung wird dann zu gleichen Teilen auf diese 2 Glaubiger
aufgeteilt.
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Personal-Nr. = 2 [E Aktiv ab Periode
Bezsichnung Kriger, Steffen

Personaldaten h Glaubigerdaten h Bstrége I

Varname Steffen

Narme Kruger

Zusatz

Strabie Karl-Strasse-Neu 10/ 1

PLZfOrt 41111 Lingen

Rangfolge i

Art der Pfandung Unterhaltspfandung ¥

Berechnung nach Nettomethode [

| ok || Abbrechen |

Es besteht die Moglichkeit die Pfandungen nach der Netto-Methode zu berechnen. Bei der
Bruttomethode wurden nicht nur die unpfandbaren Beziige, sondern auch
Sozialversicherungsbeitrage und Steuern vom Bruttolohn abgezogen. Bei der Nettomethode
werden dagegen zunachst nur die unpfandbaren Bezlige vom Bruttolohn abgezogen und
dieser neue Wert als Grundlage fiur den Abzug von Lohnsteuer und
Sozialversicherungsbetragen herangezogen. Die daraus resultierende Restsumme ist das

pfandbare Einkommen. Aus diesem wird der Pfandungsbetrag mithilfe der

Pfandungstabelle festgestellt.

Unter ,Glaubigerdaten” wird die Adresse

des Glaubigers, seine Bankverbindung, Personaitir. =102 [=

Bezeichrung Heiner Adsrma
das Aktenzeichen und das Personaldaten | Gliubigerdaten | Betrige |
Beschlussdatum hinterlegt. Buichoung 1 & RAs Kruse =

Bezeichnung 2
Bezeichnung 3

Sirafle Karlstr,
Unter ,Betrage“ kann die L2 /Ot 42000 Biclefeld
Pfandungssumme hinterlegt werden. Soll :"'*:L”"‘Z

1 S v N
nur bis zu einem bestimmten Betrag Bankverbindung 0000006544 40350005 Stadtsparkasze Rheine
gepfandet werden soll, kann dieser unter LK |ofibbrechen

.,max. Pfandungsbetrag“ eingetragen werden. In dem Feld ,Existenzminimum® kann ein

Betrag hinterlegt werden, der

dem Arbeithehmer als Minimum

Personal-Nr. = ] [=) aktiv ab Periode  Februar 2018 ~
Bezeichnung Kriiger, Steffen
Personaldaten i GlEubigerdaten I Betrige I
Pfandungssumms 10.000,00 Existznzminimurm 0,00
Pfandungsrate 0,00 Ifd. Rate in 02,2018 268,17

max, Pfandungsbetrag 0,00

I - ey e A oo
. Aufsch 0,00
Restbetrag 1,906,30 uschiag

Kostenstsl) =

Personal.One

ok | |, Abbrechen g%
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ausgezahlt werden soll. Alles Uber dieser Grenze wird gepfandet, unabhéangig von der

errechneten Hohe.
Soll eine Bearbeitungsgebulhr berechnet werden, kann ein %Satz unter ,Aufschlag-

%" erfasst werden und unter ,max Aufschlag® begrenzt werden.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 151 von 274



’ANOVALINE

4.7.7 Vortrag

Personal-Nr. = H [E_: Al Pericda Januar 2018 B
Varname Steffan

Name Kruger

Zusatz

Strasss Karl-Strasse-Neu 10/ 1

PLZfOrt 41111 Lingen

Stammdatan i Steuardaten h S¥-Daten h LI'U'-Tr&gerh ZVE-Urlaub h Baulohn h ATZ I

Kranksnkasse Betrishs-Nr. 33526062 =! ADK NordWast

Personengruppe 101 Sv-pfl. Beschaftigte{r) ohne Merkmale bl
KV-Beitragsgruppe 1 allgemeiner Baitrag 7
RV-Beitragsgruppe 1 valler Beitrag 7
AV-Beitragsgruppe 1 voller Beitrag -
PV-Beitragsgruppe 1 vaoller Bsitrag bl
Bundesland Mordrhein-Westalen =7
Unterbrechung won

Unterbrechung bis

Unterbrechungsgrund bl

Vortrage mussen nur dann erfasst werden, wenn im laufenden Jahr auf das Programm

Novaline Personal-Abrechnung umgestellt wird.

Die Stammdatenvortrage sind erforderlich, um fiir die DEUV - Meldungen die richtigen
Meldetatbestande zu erzeugen und bei laufenden Unterbrechungen eine korrekte
Abgrenzung zu erhalten.

Eintrége in den Feldern ,steuerfreie Pensionskasse® und ,Direktvers. Pauschal
versteuert” sind fir die korrekte Einhaltung der entsprechenden Steuer- und SV Freibetrage
erforderlich.

Soll die Berechnung der Lohnsteuer bei Einmalbeziigen nach der Option ,Lfd. Bezug auf
Restzeit hochrechnen® errechnet werden (siehe Mandant, Finanzamt), so missen die
Vorverdienste der vorherigen Beschaftigungen in diesem Kalenderjahr vorgetragen werden.
Die Restbemessung Ifd. Jahr und die Restbemessung Vorjahr ist nur wichtig bei Anwendung
des Marzklausel. Die vorhandene Restbemessung ergibt sich aus der bisherigen anteiligen
Beitragsbemessungsgrenze abziiglich des bisher bezogenen Sozialversicherungspflichtigen

Bruttolohns.
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4.7.7.1 ZVK-Urlaub (Baulohn)
Im Bereich ZVK-Urlaub kénnen bei Neueinstellungen die Urlaubs-Vortrage der gewerblichen

Arbeitnehmer im Baugewerbe erfasst werden.

Persanal-Nr. =] [E_: Alctiv Periode Januar 2018 &~
Varname Staffen
Namsa Kruger
Zusatz
Strasse Karl-Strasse-Neu 10/ 1
PLZ/Ort 41111 Lingen
Stammdaten h Steuerdaten h SV¥-Daten h UW-Trager I ZVK-Urlaub h Baulohn h ATZ .
Resturlzubstage Vorjzhr 26,00 Urlaubsvergiitung Varjahr 5.302,00
davon genammen Yorjahr 0,00 davon erhalten Vorjahr 0,00
Mindestvergiitg. Krank Vorjahr 0,00
vorheriosr Arbsitosber
nicht behind. behindart Tage/Std. Estrag
Beschaftigungstage [+] 0 genommen Urlaubstage 0,00 0,00
Eruttolohn 0,00 0,00 Anspruch Urlaubstage 0,00 0,00
Urlaubs-%4-Satz 0,00 0,00 Ausgleich Krank 0,00 0,00
Urlaubsvergiitung 0,00 0,00 Ausgleich 5-Kug Dez. 0,00 0,00
Ausgleich 5-Kug Jan.-Marz 0,00 0,00

4.7.7.2 Baulohn

Hier kdnnen bei einer Systemumestellung fur die gewerblichen Arbeitnehmer im Baugewerbe

die Vortrage fur die Berechnung des 13. Monatseinkommens erfasst werden.

Ebenfalls kann hier der Stundenlohn fir die Berechnung der Mindesturlaubsvergtitung bei
Krankheit eingetragen werden. Dieses kann notwendig sein, wenn der Arbeithehmer langere
Zeit Krankengeld bekommen hat und deswegen im Programm keine automatische

Berechnung der Mindesturlaubsvergitung méglich ist.

Personal-Hr. o2 [=) aktiv Periode Juli 2
Varnamea Staffen
Name Kriger
Zusate
Strasss Karl-5trasse-Neau
PLZfOrt 4gBB1 Lingen-tst
Stammdaten h Steusrdaten h SW-Datan i UV-Trager i ZVE-Urlaub I Baulohn
Anzzhl Monatz 13, Einkormman 4]
Guthaben 13. Einkommen 0,00
Saison-KUG Vorausleistungsstunden 0,00
Std.-Lohn Mindesturlaubsvergitung 0,00

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 153 von 274



’ANOVALINE

4.7.8 Personliche Verrechnungssatze

Verrechnungssatz

Personal-Nr. = 10 [=) aktiv ab Periode  Februar 2018 S
Vorname Harry
Name Degenhardt
Zusatz
Strafie Birkenallee 102
PLZfOrt 45432 Rheina
Auswahl Verrechnungssat=-Nr. = 1 =
- Mormalstunden, Krankstundan
h . nung Kostenstelle K5t B =
1 1 Mormalstunden, Krankstunden Berlin
2 2 Feirtagstunden
Sakz 12,52
oK || Abbrechen || NeueHistorie | | Verrech.-Bez

Ein Verrechnungssatz kann fir mehrere Lohnarten gelten, d. h. bei Anderungen muss nur
der Verrechnungssatz geandert werden und nicht mehrere Lohnarten. Besteht ein pers.
Verrechnungssatz und soll dieser Verrechnungssatz zur Anwendung kommen, ist unbedingt
die Nummer des Verrechnungssatzes in der Lohnart (unter Satze) anzugeben. Die
personliche Lohnart mit Betrag hat immer Vorrang vor dem personlichen Verrechnungssatz.
Die Benennung des Verrechnungssatzes erfolgt Gber den Button ,Bezeichnung“,
anschlieRend kann der Satz hinterlegt werden.

Sollte der Hinweis kommen, dass sie keine Berechtigung zur Bearbeitung der
Verrechnungssatze haben, so ist dieses unter ,Administration,

Benutzerverwaltung® entsprechend zu markieren.
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4.7.9 Wechsel der Personal-Nummer

Hier kann einem Arbeitnehmer eine neue P.-Nr. zugeordnet werden. Es werden s&mtliche
Daten der alten P.-Nr. ilbernommen. Die alte P.-Nr. kann allerdings nicht wieder belegt

werden.

& Der Wechsel der Personal-Nummer ist

nicht zu verwechseln mit der Personal-

Personalnurmme

. ey . . Personal-Hr, =z =1
Folge-Nr. die bendtigt wird, wenn sich
wechselm auf

abrechnungsrelevante Angaben einer
Personal-Mr, 200

Darenn mittan im Mnanat Andarn Nhit7zan Qia /
4710 F

irmen- | QE || Eeenden

PKW

Firmen-PKW

Personal-Nr, = 2 [E) Aktiv ab Periode  Februar 2017
orname Staffen
Namea Kriiger
Zusatz
Strafie Karl-Strasse-Neu
PLZ{Ort 48411 Lingan
Auswahl &
KFZ-Kennzsichen H 5T g HR 6601
=y Lohnart-Nr. = 120 [=) Firmen PKW
1 | 5T HR 6601 LA-Nr. abziigl. WK =~ = 0 [=) Fahrtkost Wha. -Arbs 15%
Kostenstells =
Kostentriger [=
@ 1.0 %-Rege.. (") indiv. Mutzung () KFZ-Uberlassung
Mutzungsart
Listenprais 25.,000,00 Ermitthunasvorschlza - zusitzlich zu wersteuerndes Einkommen
el Ante'_ll’:;Chaﬁ:_ng 0.00 Pauschalbesteusrung pro Jzhr 3.000,00
AN-Anteill mtl, Zuzahlung 0,00 aekdwerter Wortsd 0,00
Fahrten won der Wohnung zur Arbeitsstitts abziiglich Werbungskosten 0,00
Entfernung L]
Arbeitstage ]
abziiglich Werbungkosten |
pauschale LSt auf AN abwilzen |
giiltig bis &7
zusdtz zu verst. Einkom,  3.000,00
| QK || Abbrechen | | Meue Histaria | | Barechnan
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Im Feld Lohnarten-Nummer wird die Lohnart hinterlegt, mit der die PKW Kosten abgerechnet

werden. Der errechnete Jahreswert wird dann mit dieser Lohnart als Monatswert auf der

Abrechnung ausgewiesen.

1% Regelung
Die Abrechnung eines Firmen — PKW kann Uber die 1% Regelung oder tber individuelle

Nutzung (Fahrtenbuch) erfolgen. Zusatzlich zum Listenpreis abzlglich einer evtl. vom
Arbeitnehmer geleisteten Zuzahlung kénnen die Fahrten zwischen Wohnung und erster
Tatigkeitsstatte erfasst werden. Diese werden mit monatlich 0,03% des Listenpreises flr
jeden Kilometer errechnet.

(30000 x 0,0003 x 25 x 12)

Der Betrag, den der Arbeitnehmer in seiner Einkommensteuererklarung als Werbungskosten
fur Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte ansetzen kann, darf abgezogen
und pauschal versteuert werden (0,30€ x Anzahl der Kilometer x monatlicher Arbeitstage).
Er wird aber nicht automatisch mit 15% pauschal versteuert, da dieses nur tber eine
separate Lohnart erfolgen kann.

Firmen-PKW

Personal-Nr. =" [E; Al ab Periode  Februar 2017 &7
Vorname Steffan
Name Kriiger
Zusatz
Strafie Karl-Strasse-Nau
PLZfOrt 48411 Lingen
Auswahl E -
KFZ-Kennzsichen ST .1 HR 6601
i piin Lohnart-Nr. = 120 [=) Firmen PKW
i | 5T HR 6601 L&-Nr, sbziigl. WK =~ = B1 [=) Fahrtkost Whg. -Arbs 15%
Kostenstelle [=
Kostentrager [=
@ 10 %-Rege.. () indiv. Nutzung () KFZ-Uberlassung
Nutzungsart
Listenprais 25.000,00 Emitthungsverschlag - zusitrlich zu versteverndes Einkommen
:: int:_-llll ,::c;aﬁ—ﬁg gg Pauschalbesteuerung pro Jzhr 3.000,00
ni=lme. cuzshiung S geldwerter Vortsi 2.250,00
Fahrten von der Wohnung zur Arbeftsstitte abziiglich Werbungskasten -1.350,00
Entfernung 5
Arbeitstags 15
abziiglich Werbungkosten
pauschale LSt auf AN abwslzen O
giiltig bis bl
zusite. zu verst, Einkom.  3.%00,00
| QK || Abbrechen | | Meue Histarie | | Berechnen

Individuelle Nutzung:
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Nach Eintragung der einzelnen Kosten werden die Gesamtkosten durch die

Gesamtkilometerleistung dividiert. Dieser Satz wird mit den Privatkilometern und den
Kilometern zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte multipliziert und ergibt den
Privatnutzungsanteil

Im obigen Beispiel:

9000 ./. 50000 = 0,18.

0,18 x 10000 = 1800,00€ + 0,18 x (25 x 2 x 15 x 12) = 1620,00€

addiert = 3420,00€

abziiglich Werbungskosten (0,30 x 25 x 15 x 12) = 1350,00€

Die Werbungskosten werden aber nicht automatisch mit 15% pauschal versteuert, da dieses

nur Uber eine separate Lohnart erfolgen kann.

KFZ-Uberlassung

Der steuerpflichtige Wert fiir Fahrten zwischen Wohnung und erster Tatigkeitsstatte kann bis
zu einem Teilbetrag von 0,30€ ab dem 1. Kilometer der Entfernung zwischen Wohnung und
erster Tatigkeitsstatte fur jeden Arbeitstag, an dem das Fahrzeug benutzt wird, mit 15%
pauschal der Lohnsteuer unterworfen werden (840 Abs. 2 Satz 2 ESTG).

Parzanal-Hr, =2 [E Al tiv

Eezeichnung 1 Steffen

Bezeichrung 2 Kréger

Eezeichrung 2 2. Etage

Stralie Karl-5tr, 5

PLZ /ot 49511 Lingen

Auswshl i 5 HR 6601
KFZ-Kennzeichen &

e BT Lohnart-Mr, = 31 [E Fahrtkost Whg, -Arbs

k1 ST HR BRO1
Mutzungsart (1 1,0 %-Regelung

() indiv, Mutzung
@) KFZ-Uberlazsung

Listenpreis 25.000,00

A Anteil Anzchafung 0,00

ab-antail mtl, Zuzahlung 0,00

Fahrten won der Wohnung zur Arbeitsstitte
Entfernung 25

arbeitstage 15

abziglich Werbungkasten

. Ermittlungsworschlag - zusdtzlich zu wersteuemdes Einkormen
pauschale LSt auf &M abwilzen

quiltig bis »  geldwerter Wortei 2.250,00
zusitz, zu werst, Einkom,  2.250,00 abziiglich Werbungskoster 0,00
Ok | | Abbrechan | | Meue Histarie | | Berechnzn
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Die eingetragene Lohnart muss in dem Feld Steuern auf ,pauschale Lohnst
Fahrgeld“ geschlisselt sein. Die pauschale Steuer kann auf den Arbeithehmer abgewalzt

werden.

Zum obigen Beispiel:

Ein Arbeitnehmer nutzt einen Firmenwagen (Listenpreis 25.000,00€) flr Fahrten zwischen
Wohnung und erster Tatigkeitsstatte (Entfernung 25 km).

0,03% von 25.000 x 25 km = 187,50 (2250,00 dividiert durch 12).

4.8 Abteilung

In einigen Auswertungen (z.B. Krankenstatistik) kdnnen die Daten nach Abteilungen
selektiert werden. In den Personal-Stammdaten werden die Arbeithnehmer den Abteilungen

zugeordnet.

Bazeichnung  [Technik

{ =3 || #bbrachen
Aurwahl

] EBezeichrung

b1 |n.;hn.-k

2 |Werwaltung
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4.9 Krankenkassen

&Unter Historie . kann jede Anderung nachvollzogen werden. Dazu ist es wichtig,
bei Anderungen den Button beue Historie | 2u markieren, die Periode auszuwahlen
(Uber das Feld *®"="°?* ) ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann

erst die Anderung vorzunehmen und mit Bhuaseren_ | speichern. Bei Anderungen

ohne neue Historie wird der letzte Monat in der Historie gedndert und eine
Ruckrechnung durchgefiihrt. Dies ist nur dann korrekt, wenn die Vormonate auch
korrigiert werden sollen.

Jede Krankenkasse, bei der ein Arbeithehmer des Betriebes versichert ist, muss gespeichert
werden, damit die Beitrage richtig berechnet und abgefiihrt werden kénnen. Die
Krankenkassen-Nummer kann frei vergeben werden. Sind die Beitragssatzdatei und die
Betriebsnummerndatei eingelesen worden (Administration, SV-Dateien aktualisieren)),
werden im Krankenkassenstamm bei der Funktion ,Hinzuftigen und anschlieRendem
Betéatigen des Auswahlbuttons = sdmtliche Krankenkassen angezeigt und brauchen nicht
mehr manuell aufgenommen werden.

Kranksnkassen-Nr. 15 = zb Periode  Januar 2015 i
Bazsichnung ACK PLUS in Sachsen sutomatisches Update zulzssan
Fusion mit Kasse Nr. ab Periode

Adresse h Umlagen I

Bezsichnung 1 = AOK PLUS in Sachsen =
Bazsichnung 2
Bezeichnung 3
Strafe Sternplatz 7
PLZfOrt 01057 Dresden
Dauar-Beitragsnachwsis (|
Bankverhindung ksina Bankverbindung ¥
Kassenart ADK W Betrizbs.-Nr. Datenannzhme-/Verteilerstelle
KK-Batrishs-Nr. 05174740 B7BB0235
narmaler Sh-Sat 14,60 AOK PLUS in Sachsen
ermaBigter %-Satz 14,00
Individueller Zusatzheitrag %-Satz 0,30 Sternplatz 7
Beitrag freiw, GKV Versicherter 602,25 01057 T
[ oK | [ abbrechen | [ neue Historie = |
Historie
# Gltig ab Kassenart  Betrighsnr, normal % ermafigt % Zus.-beitr, Wariants U1 U 2 %-5Satz U2 Erstatt.%0-5atz Begr. BEG fur UZ Mutterschaft Bat
1 |Januar 2015 AQK 05174740 14,60 14,00 0,30 1 0,50 100,00 NEIN
2 |Januar 2014 AQK 05174740 14,60 14,00 0,90 1 0,50 100,00 NEIN
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Uber Hinzufiigen wird eine neue Krankenkasse aufgenommen. Uber das Symbol = wird

auf die Beitragssatzdatei zugegriffen. Eine neue Krankenkasse kann erst gespeichert
werden, wenn die gewlnschte Art der Umlagen Erstattung festgelegt wird.

Besteht seitens der Krankenkassen kein Einzugsverfahren, kann die Beitragsentrichtung
auch per Datentrageraustausch als Uberweisung erfolgen. Fur diesen Zweck ist die gultige
Bankverbindung an dieser Stelle zu hinterlegen.

Die Markierung im Feld ,automatisches Update* sollte nur entfernt werden, wenn individuelle

Vereinbarungen Uber Beitragssatze mit dieser Krankenkasse bestehen.

Der Eintrag der Kassenart ist fir das DEUV-Meldeverfahren Voraussetzung. Die Kassenart
ist die Krankenkassenart (AOK, IKK, VdAK=Ersatzkassen, BKK, LKK), an die die DEUV-
Meldungen und Beitragshachweise abgegeben wird.

Die KK-Betriebsnummer ist die Betriebsnummer der Krankenkasse, nicht die des
Arbeitgebers. Diese Nummern kdnnen je Kassenart angezeigt werden.

Mit der Kassenart ,RVK" werden Rentenversicherungskammern gekennzeichnet, zu denen
einige Berufsgruppen die Rentenversicherungsbeitrage abfihren. (z.B. Architektenkammer,
Anwaltskammer). Bei dieser Kassenart werden keine Beitragsséatze angezeigt. Die RV-
Kammern werden tiber Administration, Beitragssatzdatei / BV-Datei iber den Reiter BV-
Datei eingelesen. Dann kann hier tUber die Auswahl = bei KK-Betriebs-Nr. die

entsprechende Kammer ausgewahlt werden.

Die Beitragsprozentsatze zur Pflege-, Renten- und Arbeitslosenversicherung sind im Bereich
,Berechnungsgrundlagen® hinterlegt.
Unter ,Betrag freiw. GKV-Versicherter wird der Gesamtbeitrag (AN ohne den individuellen

Zusatzbeitrag + AG-Anteil) bei freiwillig krankenversicherten angezeigt.
Wird das Feld Dauerbeitragsnachweis markiert, werden in den Folgemonaten keine
Beitragsnachweise an die Krankenkasse gesandt, wenn sich die Beitrage nicht andern.

Sobald sich die Betrdge andern, wird wieder ein neuer Beitragsnachweis versandt.

Die Teilnahme am Ausgleichsverfahren wird in den Firmenstammdaten unter SV-Daten

hinterlegt.
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krankenkassen

Krankenkassen-Mr, 1 [= ab Perinde Januar 2011 -

EBezeichnung A0K Kreis Steinfurt autornatisches Update zulassen
Fusion mit Kasze Mr, ab Perinde
Adresze I Urnlagen I

Varianke 2 [EJ

Urnlage 1 9%6-Satz 1,80 Urnlage 2 %5-Satz 0,18

Urnlage 1 Erstattung %-Satz B0,00 Urnlage 2 Erstatbung %5-Satz 100,00

Eegr, BEG filr U1 Eegr. EEG fir U2 Mutterschaht D

Erstattung tatsichlich ader pauschal Begr. BBG fir U2 Besch.~verb,  []

Keir Wiart - Erstattung tatsichlich oder pauschal

kat, oder pausch, Erst, 95-Satz 0,000 Pauschaler Zuschlag als Abgeltung der Beitrige ha
kat, oder pausch, Erst, 95-Satz 20,000

[rer Erstattungsbetrag
wird fwurde mit Beitragsnachweeis werrechnet
Eankwerbindung fiir die Erstattungsbetrige

0
"

Ok | | Abbrechen | | MHewus Historis

Ul -> Erstattungssatz fur Aufwendungen der LFZ bei Krankheit
U2 -> Erstattungssatz fur Aufwendungen bei Mutterschaft

Die gewiinschte Variante fur die U1 kann hier ausgewahlt werden.

Die Felder fur die Begr. BBG und Erstattungssatze auf tatsachliche Betrage werden mit der

Beitragssatzdatei tibertragen und sollten nicht geandert werden.
Es kann je Krankenkasse hinterlegt werden, ob die Betrage fiir die Umlagen U1 und U2

verrechnet oder erstattet werden sollen. Wenn die Beitrage erstattet werden sollen, kann die

Bankverbindung der Firmenadresse aus dem Mandantenstamm hinterlegt werden.

Auch hier kdnnen im Bereich ,Historie“ samtliche Beitragssatze, mit dem im Programm

abgerechnet wurde, eingesehen werden.

Uber den Button = konnen die Daten der Beitragsnachweise jeden Monats eingesehen

werden (Nur wenn die Vorfalligkeit genutzt wird).
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Krankenkasse-Nr, 1 AQK Kreis Steinfurt Januar 2018 *
Betrichsstatte-Nr, B[=] Mandantsss

Beitr.-Zahlung I

Varfallig Abrachnung Diffarenz
Beitr3ge zur Krankenversicherung -allgemeiner Baitrag- 1000 379,60 0,00 -379,60
Beitrdge zur Krankenversicherung -ermabigter Beitrag- 2000 0,00 0,00 0,00
Individueller Zusatzbeitrag 23,40 0,00 -23,40
Beitrdge zur Rentenversicharung -voller Beitrag- 0100 483,60 0,00 -483,60
Beitrdge zur Rentenversicherung -halber Beitrag- 0z00 0,00 0,00 0,00
Beitrage fur das Inschenzgeld D050 1,56 0,00 -1,56
Baitrge zur Arbeitsfarderung -voller Bsitrag- 0010 78,00 0,00 -78,00
Beitrdge zur Arbeitsfarderung -halber Baitrag- 0020 0,00 0,00 0,00
Beitrage zur sozialen Pllegeversicherung 0001 66,30 0,00 -66,30
Umlzge nach dem LFZG fir Krankheitsaufwendungen Ui 101,40 0,00 -101,40
Umlage nach dem LFZG fir Mutterschaftsaufiwendungen Uz 11,96 0,00 -11,56
Gesamtsumme 1,145,852 0,00 -1.145,82
Beitrdge zur Krankenversicherung fir freiwilig Krankenversicherts 0,00 0,00 0,00
Beitrige zur Pflegeversicherung fir freiwillig Krankenversicherte 0,00 0,00 0,00
abziiglich Erstattung gem36 §10 LFZG 0,00 0,00 0,00
zu zzhlender Beitrag/Guthaben 1,145,82 0,00 -1,145,82

Ein Hinzufiigen bzw, Andern ist nur im Monat 01,2018 maglich !

| oKk || Abbrechen |

Die Werte in der Spalte ,Differenz* erscheinen, sobald diese Spalte angeklickt wird.

Wird das Programm Novaline-Personal neu eingesetzt oder wird ein neuer Mandant
angelegt, kénnen hier Werte vorgetragen werden. Wird z.B. mit dem Programm im Méarz

begonnen, kbénnen unter der Periode Februar die Werte vorgetragen werden.

: B (n de Fusion zve
Uber das Symbol kann die Fusion zweier

ol -
Krankenkassen durchgefiihrt werden. Legen Sie =~ oonmikessefic & .
zuerst die neue Krankenkasse an. Wahlen Sie dann = Fusin 2b Perode Februar 2018 v
die Krankenkasse die es in Zukunft nicht mehr geben | oK } Abbrechen |

wird und gehen auf das Symbol zur Kassenfusion. 0 Wabhlen Sie die Periode, ab wann die
Kassenfusion stattfinden soll. Alle Personalnummern die bei der alten Krankenkasse
angelegt waren, werden automatisch umgemeldet auf die neue Krankenkasse, es wird ein
entsprechendes Protokoll ausgedruckt und mit dem nadchsten Meldelauf entsprechende

Meldungen erzeugt.
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Krankenkasse fur abweichenden Rechtskreis anlegen

Mitarbeiter, deren Arbeitsplatz in einem anderen Rechtskreis als der Arbeitgeber
liegen, benétigen unter Umsténden eine abweichende Berechnung der
Krankenkasse entsprechend dem abweichenden Rechtskreis Ost oder West.

Das Vorgehen ist, so, dass eine weitere Krankenkasse mit dem entsprechenden
Rechtskreis angelegt wird und dem Mitarbeiter diese Krankenkasse zugeordnet wird.
Es kann also sein, dass dann im Mandantenstamm die IKK Classic zweimal
vorhanden ist. Einmal mit dem Rechtskreis Ost und einmal mit dem Rechtskreis

West.

Bei dem Mitarbeiter muss nun unter Stammdaten > Personalstamm > Personal auf
dem Reiter Grunddaten das abweichende Bundesland ausgewahlt werden.

Beschafigungsdaten h Steuardaten

[Ej Geburtsname
Geb.-Vorsatzwort
Geb.-Namenszusatz
Geburtsort
Geburtsland
EU-Versicherungs-Nr.
¥ abwesich. Bundesland
* Mamensanderung
Adresseninderung

h S\-Dizten h VWL-Drzten h Bamerku
kein i
kein i
Miinster
000 Deutschland =}
Sachsen V
[l
O 123 Erfasst

Auf dem Reiter SV-Daten wird die entsprechende Krankenkasse ausgewahlt
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sicherungs-Nr. Gk
eis vorgelegt | Be
shinderung ] s=it Ky
gruppe 101 5V-pfl. Beschaftigte{r) ohne Merkmale v Ky
'Berufshez.  #2Y 01104 Offizier - Geoinformationsdienst [= e
Schulsbschluss 1 ohne Schulabschluss * Py
Berufszusbidung 1 Ohne beruflichen Ausbidungsabschluss b Ry
ameriberlassung 1 Beschaitighe(r) wird nicht anderen AG gewerb. iberl. (A ~ Rv
form 1 Volzeit - unbefristet i Ry
RV
¥Jsgruppe 1 zllgemeiner Baitrag b Rv
¥Jsgruppe 1 vaoller Beitrag v Rv
¥Jsgruppe 1 voller Beitrag * St
¥gsgruppe 1 voller Beitrag * Ui
Uz
cenkasse = = Uur
DAK-Gesundheit Ost
cenkasse = 6 E: rey
DAK-Gesundheit Ost B
cenkasse = 5 = Ut
DAK-Gesundheit Ost Be
cenkasse = 6 E: bie
DAK-Gesundhait Ost nik
Be
Al

Nun kann fiir diese Krankenkasse eine Abrechnung und Meldung mit einem anderen
Rechtskreis erzeugt werden, wie fiir den Rest des Mandanten.
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Mandart-Nr.: 1 Betricbs-Nr. des Arbeitgebers
Movaline GmbH & Co. KG 99949011
Zeitraum von: 01.04.2023
bis: 30.04.2023
Rechtskreis =) Ost [K] west []
Falligkeit am25. des fd Monats *) I:I
Novaline GmbH & o, KG Birkenzllz 177 48432 Rheine Dauer-Beitragsnadwes *) |:|

bisheriger Daver-Beitragsnadwieis

DAK-Gesundheit
gilt erneutab nachsten Monat =) I:I

MNagelsweg 27-31
Beitragsnachweis enthalt Beitrage

20097 Hamburg aus Wertguthaben, das abgelaufenen
Kalenderjahren zuzuardnen ist =)

Beitragsnachweis aruppe. Euro Cent
Beitrage zur Krankenversicherung -allgemeiner Beitrag- 1000 292,00
Beitrage zur Krankenversicherung -ermaBigter Beitrag- 3000 0,00
Individueller Zusatzbeitrag 34,00
Beitrdge zur Krankenversicherung fir geringfiigig Beschaftigte 6000 0,00
Beitrdge zur Rentenversicherung der Arbeiter - voller Beitrag - 0100 372,00
P vasr T b s e [I—— P TP TR AnAn Ao
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4.10 UV -Trager

In diesem Programmpunkt wird

der Unfallversicherungs-Trager  uv-rrgernr. 8 [E]  sbPerde  Jsnuar 2017 v
. Eetr.-Nr. des UV-Tragers 14066582 =
hinterlegt. Es kbnnen auch Bezsichnung BG Bau

Mitglieds-Mr.

mehrere UV-Trager erfasst

UY-Trager i Update I

werden z.B. wenn einige Ternttire SF BG Bau
. L. Bezsichnung 2
Arbeitnehmer bei einem Bezsichnung 3
Strasse Hildegardstr. 25/30
anderen UV-Trager versichert Postieftzshl / Ort 10715 Berlin
. Mindestentgelt Ost 0,00
sind. Mindestentgel West 0,00
i . . Hachst.- 14V 71.400,00
Die UV-Trager werden tber giltig van D1.05.2005
giltig bis
den Reiter Update inclusive der Betr,-Nr. Folge-UV-Tragers 0
Vollarbaiterrichtwert 1570
Gefahrtarifstellen eingelesen. | — | [ abbrechen ] | tsue rstore P
Manuell kdnnen keine UV- Histome
. - Eetr.-Nr. baim UV- .
. # Perioda Betr.-Nr. UV-Triger e Min.-Entg. Ost ]
Trager aufgenommen werden. 1| Januar 2017 +0seee v p—— 000
2 Oktober 2016 14066582 MM 10,202,632,527 0,00

4.11 Kostenstellen UV — Trager

Dieser Punkt darf nicht mehr verwendet werden, und wird in einem zuktnftigen Update

entfernt. Sollten Sie hier noch Daten eingefuigt haben und am UV-Meldeverfahren

teilnehmen, so setzen Sie sich mit unserer Hotline in Verbindung.

Personal.One

April 2024

www.novaline.de

Seite 166 von 274



’ZANOVALINE

4.12 Lohnarten

Einrichtung samtlicher fiir die Abrechnung bendétigten Lohnarten. Die Lohnarten-Nummer

kann frei vergeben werden. Die Lohnarten sind mandantentbergreifend und kénnen mit dem
Symbol Y3 aus der oberen Tool-Bar kopiert werden.

Unter Histarie ™ kann jede Anderung nachvollzogen werden.

&Dazu ist es wichtig, bei Anderungen den Button beue Historie ' zu markieren, die
Periode auszuwahlen (tiber das Feld *® *="°?* ) ab der diese Anderung wirksam

werden soll, und dann erst die Anderung vorzunehmen und mit - 2ktudiseren 5,
speichern.

Q Bei der erstmaligen Anwendung kdnnen Musterlohnarten automatisch eingelesen
werden. Ist in der Mandantensteuerung (Administration) das Modul ,Baulohn® aktiviert,
werden automatisch Musterlohnarten fur den Baulohn eingelesen. Ist unter
~Administration, Allgemeine Einstellungen® aktiviert, dass die Lohnarten
mandantenabhéngig angelegt werden sollen, kdnnen diese Lohnarten bei jedem neuen

4.12.1 Lohnarten-Steuerung

Das Symbol ist frei Lchnarten-Nr. [ a b Periods Juni 2017

3 A li ; Bezeich Stundenlch
wabhlbar. Méglich sind fehnung undenlchn

Steusrung Berechnung Sitze “Werbindung @ - Lohn
max. 3 Buchstaben. h i h i I

Dieses Svmbol kann Symbal STL autom. Lohnart keina
y Symbal im Kalendarium filtive Erfassung |
wahlweise im Stunden im Kalendarium [l Brutto [
Zurechnung zur VWL [ Statistik =
Kalendarium angezeigt Arbeitsentgeltkonto [w] Varfalligksit-5v |
) autom. Entgeltkirzung | Beriicks. bei SL-Bezug |
werden. Hat die Lohnart ATZ keine Metioberick, [
nicht zuf Abr. drucksn |
als Baulohn
Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbaufarderung [w]
Spitzenausgleich | ZVK-pflichtig Stunden und Betrag
Arbeitsartarfassung |
| ok || Abbrechen || MeueHistorie | | 123 Erfasst |
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Berechnungsgrundlage den Eintrag ,Stunden®, kbnnen auch die Stunden im Kalendarium

angezeigt werden. Diese Stunden werden dann auch im Kalendarium auf der

Lohnabrechnung ausgedruckt.

Die Kennzeichnung ,Zurechnung zum Brutto® sagt etwas aus Uber die Zuordnung zum
Bruttolohnbereich oder, bei Nichtkennzeichnung, Uber die Zuordnung zu den Netto-Be- oder
-Abziugen. Diese Aussage hat keinerlei Auswirkungen auf die Berechnung der Lohnsteuer

oder Sozialversicherung.

Die Zurechnung VWL bewirkt eine automatische Berechnung von einem AG-Zuschuss zur
vermogenswirksamen Leistung pro erfasster Arbeitsstunde (Baulohn).

Durch die Kennzeichnung fiktive Erfassung konnen fir die Kostenrechnung Stunden von
Angestellten oder Auszubildenden erfasst und auf Kostenstellen verteilt werden. Es handelt
sich um eine fiktive Erfassung, diese erscheint nicht auf der Abrechnung, sondern nur in der
Kostenrechnung.

Durch die Kennzeichnung Statistik werden die Lohnarten in der Zeitenstatistik abgestellt.

Diese Auswertung gibt z.B. Aufschluss Uber Krank- oder Fehlstunden etc.

Vorfalligkeit — SV. Nur Lohnarten mit dieser Kennung kdnnen fiir die SV-Vorfalligkeit
(Schatzung bzw. geschatzter Beitragsnachweis) verwendet werden. Siehe dazu ausfihrlich

unter Vorlaufigkeitslauf - SV
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Lohnarten-Nr. 990 [E_: ab Periode Dezember 2014

Bazsichnung ISv-Vorfalligksit

Steuerung h Berechnung h Satze h Werbindung h @ - Lohn |

ATZ keine Mettoberick.
nicht auf Abr. drucken

Symbaol autom, Lohnart keina
Syrnbal im Kalendarium | fiktive Erfassung |
Stunden im Kalendarium | Brutto =
Zurechnung zur VWL | Statistik |
Arbeitsentgelthkonto | Vorfalligkeit-5V
automn, Entgeltkiirzung | Beriicks. bei SL-Berug |
L]
]

Nur Lohnarten, die das Kennzeichen Arbeitsentgeltkonto tragen, werden fir das
Arbeitszeitkonto und fiir die Uberstundenermittiung berticksichtigt.

Soll ein Entgelt bei Unterbrechungen im Laufe eines Monats (z.B. bei Krankengeldbezug)
automatisch gekirzt werden, so muss bei den entsprechenden Lohnarten das Feld ,,autom.
Entgeltkirzung® markiert werden. Die Kurzung erfolgt anhand der SV-Tage.

Soll eine Lohnart auch bei Bezug von Sozialleistungen (Krankengeld, Mutterschaftsgeld)
weitergezahlt werden (z.B. AG-Zuschuss Vermdgensbildung, Firmen-PKW), so ist das Feld

.Berucks. bei SL-Bezug® zu markieren.

Der Ausdruck von Bruttolohnarten auf der Lohnabrechung kann durch die entsprechende

Markierung unterdriickt werden.

4.12.2 Baulohn (Zusatzmodul)

Die Art der Arbeit ist fiir die Abrechnung Saison-KUG anzugeben. In der Erfassung kann
dann ein Buchstabe It. Vorgabe der Hinweise zum Antragsverfahren eingegeben werden.
Dieser Buchstabe wird auf der Prifliste fur die internen Aufzeichnungen des Arbeitgebers

ausgedruckt.
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Lohnartzn-MNr. 1 [=) ab Perioda Januar 2021 S
Bezsichnung Stundenichn

Stzuerung h Beraechnung h Sike h Verbindung h @ - Lohn I

Syrmbal STD autom. Lohnart keina i
Syrnbal im Kalendarium [ fiktive Erfassung |

Stunden im Kalendarium Erutto

Zurechnung zur VWL [w] Statistik

Arbeitsentgaltkontn Vorfalligkeit-5v

autom. Entgeltkiirzung |

ATZ keins Nettobarhck,
nicht auf Abr. drucken

Ll
Ll
Eeriicks. bei S51-Bezug |
O
L

Baulohn
Saison-KUG-Vorauskeistung Wintarbaufarderung
Spitzenausgleich | Wegezsit-Entschadigung  [w]
Arbeitsartarfassung ZVK-pflichtig Stunden und Betrag b

Historie
# Giilig ab sutorn. Lohnart Syrmbal Brutto WL Fikdtiv Statistik
i I.'Ian uar 2021 keina M [w [ [ [

¢ Die Kennzeichnung Winterbauférderung bewirkt die automatische Berechnung von
Mehraufwands-Wintergeld je erfasster Stunde. Voraussetzung fur die Berechnung ist
weiterhin die Anlage der Lohnart Mehraufwands-Wintergeld und das Hinterlegen
dieser Lohnart als automatische Lohnarten.

e Die Kennzeichnung Spitzenausgleich

¢ Die Kennzeichnung Wegezeit-Entschadigung gibt an, dass zu dieser Lohnart die

pauschale Wegezeitentschadigung hinzugerechnet wird.

¢ Jeder Bestandteil des Lohnes, der ZVK-pflichtig ist, sollte auch so gekennzeichnet
sein. Aufgrund dieser Kennzeichnung wird die Bruttolohnsumme ermittelt und mit
ZVK-Beitragen belegt. Gleichzeitig ist dieser Lohn Grundlage fir die
Urlaubsgeldermittlung. Bei den Lohnarten, mit denen lohnzahlungspflichtige Stunden
erfasst werden (Arbeitszeitstunden, Lohnfortzahlung, Feiertagsstunden,
Arbeitszeitkonten) muss im Feld ,ZVK-pflichtig“ die Schlisselung ,Stunden und
Betrag“ hinterlegt werden.

¢ Die Kennzeichnung Arbeitsartenerfassung aktiviert das Feld fur die Erfassung der
Arbeits-Art laut S-KuG. Wahlbar sind:

o F —besonders frostempfindliche Arbeiten
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o GL — garten- und Landschaftsbauarbeiten
o HA Hochbau (Auf3en- oder Dachdeckerarbeiten)

o HI —=Hochbau (Innenarbeiten)

o T - Tiefbauarbeiten

o ZG - Zimmer-/ GerlUstbauarbeiten

4.12.3 Automatische Lohnarten

Q Sollen bestimmte Programm-Funktionen automatisch erfolgen, so muss bei einigen

Lohnarten im Feld .autom. Lohnart eine bestimmte Definition hinterleat werden.

Abschlag Eine Lohnart mit dieser Steuerung wird fiir den automatischen
Abschlagslauf benétigt. (Musterlohnart 70)

Arbeitsentgelt-konto Diese Lohnart wird fir die Ubernahme von Stunden in das
Arbeitszeitkonto benétigt. (Musterlohnart 500)

Arbeitsentgeltkonto Auszahlung Soll das Arbeitszeitkonto in einer Summe ausgezahit werden,
muss die Lohnart diese Schlisselung haben und mit der
Berechnungsart Stunden und Betrag hinterlegt werden.

(Musterlohnart 501)
B Soll bei Pfandungen automatisch ein Aufschlag gerechnet
Aufschlag Pfandung werden, wird dafiir eine Lohnart mit dieser Automatik benétigt.
(Musterlohnart 77)
Einheitliche Pauschsteuer Lohnart fur die Abwalzung der Pauschsteuer (Minijobs) auf den

Arbeitnehmer.

Wird eine Rickrechnung in das Vorjahr vorgenommen, die auch
) die Lohnsteuer betrifft, wird diese Lohnart benétigt. Sie muss
Korrektur Steuer Vorjahr unter Steuer auf ,Jahrestabelle” geschliisselt werden. Die
Lohnart wird automatisch errechnet und darf nicht manuell
erfasst werden. (Musterlohnart 9)

Damit der pfandbare Betrag automatisch bei Schliisselung der
Pfandung Pfandungsstammdaten im Personalstamm auf der Abrechnung

berlcksichtigt werden kann, ist eine Lohnart mit der

Schlisselung ,Pfandung® anzulegen. (Musterlohnart 78)

Uberstunden Zuschlag Diese Lohnart muss vorhanden sein, wenn mit dem
Arbeitszeitkonto gearbeitet werden soll. (Musterlohnart 11)
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VWL- Arbeitgeberanteil

Nur mit Baulohn (Zusatzmodul)

Arbeitsentgeltkonto VL-ZWG

Arbeitsentgeltkonto VL

Fiktive Mehrarbeitszuschlage

Fiktiviohn

Konto 13.Einkommen, Abrechnung

13.Einkommen

Mehraufwands- Wintergeld MWG

Saison-KUG Abrechnung

Saison-KUG Abrechnung Krank

Personal.One

Fir jede Stunde, die mit einer Lohnart erfasst wurde, die im
Bereich Lohnarten-Steuerung die Kennzeichnung ,Zurechnung
zur VWL tragt, wird automatisch mit der Lohnart, die hier als
VWL-Arbeitgeber-Anteil gekennzeichnet ist, der entsprechende
Satz gerechnet (Baulohn). (Musterlohnart 90)

Lohnart fur Erfassung der Stunden bei eingebrachten
Arbeitszeitguthaben wéahrend Saison-KUG. Bei Erfassung mit
dieser Lohnart, wird automatisch die Lohnart fiir Zuschuss-
Wintergeld in die Abrechnung ubernommen. (Musterlohnart 506)

Lohnart fur Erfassung der Stunden bei eingebrachten
Arbeitszeitguthaben wéhrend WAG. Bei Erfassung mit dieser
Lohnart, wird automatisch die Lohnart fiir Zuschuss-Wintergeld 2
in die Abrechnung ilbernommen. (Musterlohnart 505)

Diese Lohnart dient zur Erfassung von Mehrarbeitszuschlagen in
Betrieben mit abweichender Arbeitszeit. Diese Zuschlage dienen
der korrekten Ermittlung des Ist-Entgeltes. Es betrifft
Mehrarbeitszuschlage, die tatséchlich nicht ausgezahlt werden,
die dem Anspruch nach aber bestehen. (Musterlohnart 555)

Die Lohnart KUG/Saison-KUG Fiktiviohn dient der korrekten
Ermittlung des Sollentgeltes. Der Fiktivlohn ist der Stundensatz,
den der Arbeitnehmer erzielt ohne den Arbeitsausfall hatte. Die
Lohnart ist in den persdnlichen Lohnarten mit dem zutreffenden
Stundensatz einzutragen. (LA 550)

Die Lohnarten Abrechnung 13. ME und Konto 13. ME werden
vom Programm bei Nutzung der Automatik zur Berechnung des
13. Monatseinkommen im Baugewerbe verwendet. Das 13. ME
kann in 2 Betrédgen einmal im November und der Rest im April
des Folgejahres ausgezahlt werden. Die komplette Berechnung
erfolgt im November, wobei ein Teil dann mit der Lohnart ,Konto
13. ME* zurtickbehalten wird und im April zur Auszahlung
bereitsteht.

Bei Kennzeichnung Winterférderung in einer Lohnart werden
dann automatisch mit so gekennzeichneten Lohnarten im
Forderzeitraum Mehraufwands-Wintergeld je geleistete
Arbeitsstunde vergltet. Die Berechnung erfolgt vom Programm.
Es durfen keine Stunden mit den hier angegebenen Lohnarten
erfasst werden.

Die Lohnart Saison-KUG-Abrechnung wird vom Programm
verwaltet, d.h. durch die Erfassungen mit der Lohnart ,Saison-
KUG Stunden” werden die ermittelten Betréage mit dieser Lohnart
automatisch vom Programm auf der Abrechnung ausgewiesen.
Diese Lohnart selber ist nie vom Anwender anzusprechen.
(Musterlohnart 602)

Diese Lohnart wird vom Programm verwendet, wenn fir die
Stunden des Arbeitsausfalles die Krankenkassen in Leistung
treten bzw. die Stunden vom Anwender mit der Lohnart Saison-
KUG Stunden Krankenkasse erfasst werden (Musterlohnart
630). Diese Erfassung ist bei Krankheit vor Bezug von Saison-
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KUG vorzunehmen (Musterlohnart 633)

Diese Lohnart ist nicht zu erfassen, sondern wird automatisch

Zuschuss-Wintergeld ZWG errechnet, wenn mit der Lohnart ,Arbeitsentgeltkonto VL-
ZWG* Stunden aus dem Arbeitszeitkonto genommen werden.
(Musterlohnart 61)

Diese Lohnart ist niemals vom Anwender zu erfassen, sondern
i wird automatisch vom Programm mit jeder Stunde, fir die
Zuschuss-Wintergeld 2 Winterausfallgeld in Verbindung mit Flexibilisierung und
Uberbriickungsgeld (Winterausfallgeld-Vorausleistung im
Baunebengewerbe) erfasst und abgerechnet wurde, berechnet.

Nur mit KUG (Zusatzmodul)

Die Lohnart Fiktiviohn dient der korrekten Ermittlung des
- Sollentgeltes. Der Fiktivlohn ist der Stundensatz, den der
Fiktiviohn Arbeitnehmer ohne den Arbeitsausfall erzielt hatte. Die Lohnart
ist in den Pers. Lohnarten mit dem zutreffenden Stundensatz
einzutragen. (LA 550)

Mit der Lohnart KUG Stunden (Musterlohnart 520) werden nur
die Stunden, die durch Kurzarbeit ausfallen, erfasst. Fir die
internen Aufzeichnungen kdnnen die Erfassungen jeden Tag

KUG Abrechnung einzeln im Kalendarium mit Angabe der Kostenstelle gemacht
werden. Der Ausweis des Kurzarbeitergeldes auf der
Lohnabrechnung erfolgt mit der Lohnart KUG-Abrechnung
Musterlohnart 521)

Diese Lohnart wird vom Programm verwendet, wenn fur die
Stunden des Arbeitsausfalles die Krankenkassen in Leistung
KUG Abrechnung krank treten bzw. die Stunden vom Anwender mit der Lohnart KUG
Stunden Krankenkasse erfasst werden (Musterlohnart 540). Zu
erfassen bei Krankheit vor Bezug von KUG (Musterlohnart 541).

Soll Kurzarbeitergeld an einem Feiertag abgerechnet werden, ist
. mit einer Lohnart zu erfassen, die mit der Bestimmung
KUG-Abrechnung Feiertag ,Kurzarbeitergeld-Feiertag” geschliisselt ist (Musterlohnart 560).
Die Abrechnung erfolgt dann mit dieser automatischen Lohnart
(Musterlohnart 561)

Nur mit Altersteilzeit (Zusatzmodul)

ATZ Aufstockungsbetrag Besondere Lohnarten in Verbindung Altersteilzeit und VBL.

Wegezeit-Entschadigung (Baulohn) Soll die Wegezeitentschadigung automatisch zur Hauptiohnart
hinzugefugt werden, muss diese Lohnart verwendet werden.
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4.12.4 Lohnarten Berechnung

Durch die Lohnarten-Bestimmung werden programminterne Berechnungen gesteuert.

Lohnarten-Hr. i [E_: ab Periods Juni 201
Bezsichniung Stundenlchn
Steusrung l Berechnung h Sitze h WVerbindung h
Bestimmung MNormalkstunden
Berechnungs-Eingabe-Art  Stunden * Satz
Stzuarn nach Monatstabells

Art steuerpfl, Einmalbezug
Art steuerfreier Bezug

Sozial-Versicherung laufendes Entgalt

Berufsgenossenschaft Std. u. Betr, hinzurach.

Sachpféndung pféndbar voller Batrag

Unterhaltspfandung pfandbar woller Batrag

Altersteilzait gesetzich TZ-Brutto und VZ-Brutto

Altersteitzait tariflich TZ-Brutto und ¥Z-Brutto

| ok || abbrechen || Neueistorie | | 123 Erfasst |

Abschlag Wird fir den automatischen Abschlagslauf bendtigt.
Akkordstunden Kennzeichnung der Lohnart fir die Erfassung von Akkordstunden.

Ist im Personal- Stamm unter Steuer-Daten ein Betrag unter ,Jahrl.
Direktversicherung Direktvers.“ hinterlegt, so wird dieser bei der Erfassung mit dieser Lohnart

angezeigt.

Zahlt der Arbeitgeber Arbeitnehmern, die bis zu 2200,00 EUR im Monat
verdienen, einen Zuschuss zur betrieblichen Altersvorsorge von
mindestens 240,00 EUR bis maximal 480,00 EUR jahrlich, so kann er
Erstattbarer AG-Zuschuss 30%von diesem Zuschuss in der monatlichen Lohnsteueranmeldung
Altersvorsorge abziehen. Der Betrag muss zusatzlich zum normalen Entgelt gezahit
werden. Ansonsten braucht bei der Lohnart nur das Feld ,Brutto* markiert
werden und fiir die Ubergabe in die Finanzbuchhaltung unter
,Verbindung® das gewlinschte Sachkontoangegeben werden.

Fahrgeld Mit der Bestimmung Fahrgeld und der Steuer-Berechnungsart kann der
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Fehlstunden

Feiertage

Fiktiviohn

Krankstunden

Kurzarbeitergeld

Kurzarbeitergeld Krank BfA

Kurzarbeitergeld Krank KK

Lohnausgleich

Mehraufwands- Wintergeld
MWG

Mutterschaftsgeld

Personal.One

Bezug pauschaliert oder als steuerfreies Fahrgeld behandelt werden, die
Bezuge werden auf der LSt-Bescheinigung ausgewiesen.

Kennzeichnung der Lohnart fur die Erfassung von Fehlstunden wéahrend
des Bezuges von KUG und Saison KUG.

Schliisselung einer Lohnart fiir die Erfassung von Feiertagsstunden.

Die Lohnart Fiktiviohn dient der korrekten Ermittlung des Sollentgeltes bei
Bezug von KUG bzw. Saison-KUG. Der Fiktivlohn ist der Stundensatz,
den der Arbeitnehmer erzielt hatte ohne den Arbeitsausfall. Die Lohnart
ist in den Pers. Lohnarten mit dem zutreffenden Stundensatz einzutragen.
(LA 550)

Nur wenn die Lohnart mit dieser Bestimmung gekennzeichnet wurde, wird
bei Lohnfortzahlung der Erstattungsantrag U1 ausgedruckt. Bei
Gehaltsempféangern muss das Gehalt entsprechend gekiirzt werden, eine
automatische Kirzung durch das Programm erfolgt nicht.

Kennzeichnung der Lohnarten fiir Erffassung und Abrechnung von
Kurzarbeitergeld (Musterlohnarten 520 und 521)

Kennzeichnung der Lohnart fir Erfassung von Krankstunden bei Bezug
von Kurzarbeitergeld, das durch die Bundesagentur fur Arbeit bezahlt wird
(Musterlohnart 530).

Kennzeichnung der Lohnart fur Erfassung und Abrechnung von
Krankstunden bei Bezug von Kurzarbeitergeld, das durch die
Krankenkasse bezahlt wird (Musterlohnarten 540, 541).

Lohnart fur die Erfassung von Lohnausgleichsstunden im Baugewerbe
(bis 2006).

Bei Kennzeichnung Winterférderung in einer Lohnart werden dann
automatisch mit so gekennzeichneten Lohnart im Férderzeitraum
Mehraufwands-Wintergeld je geleistete Arbeitsstunde vergltet. Die
Berechnung erfolgt vom Programm. Es durfen keine Stunden mit den hier

angegebenen Lohnarten erfasst werden.

Mit dieser Bestimmung gekennzeichnete Bezuge erscheinen auf der Liste
fur Erstattungen Lohnfortzahlung U2 und werden auf der LSt-

Bescheinigung ausgewiesen.

www.novaline.de

April 2024 Seite 175 von 274



’ZANOVALINE

Normalstunden

Pensionskasse/ Pensionsfonds

RV-Aufstockung/ Ehrenamt

Sachbezug

Saison-KUG

Saison-KUG Krank BfA

Saison-KUG Krank KK

Sonderurlaub

Tarifurlaub

Uberstunden

Uberstunden Abgeltung

Ubg-Stunden

Personal.One

Lohnart fiir Erfassung von Arbeitsstunden.

Zahlt der Arbeitgeber einen Anteil zur Betrieblichen Altersvorsorge, muss
die Lohnart so gekennzeichnet werden.

Lohnart fur die Aufstockung der Rentenversicherung bei einer
ehrenamtlichen Tatigkeit.

Lohnart fur die Erfassung von Sachbeziigen.

Kennzeichnung der Lohnarten fiir Erfassung und Abrechnung von Saison-
Kurzarbeitergeld (Musterlohnarten 600 und 602).

Kennzeichnung der Lohnart fir Erfassung von Krankstunden bei Bezug
von Saison-Kurzarbeitergeld, das durch die Bundesagentur fur Arbeit
bezahlt wird (Musterlohnart 620).

Kennzeichnung der Lohnart fur Erfassung und Abrechnung von
Krankstunden bei Bezug von Saison-Kurzarbeitergeld, das durch die
Krankenkasse bezahlt wird (Musterlohnarten 630, 633).

Bestimmung einer Lohnart zur Erfassung von Zusatzurlaub. Wird die
Lohnart mit der Berechnungsart ,Stunden, Menge * Satz* oder ,Tage *
Tagessatz® geschlisselt, werden die Erfassungen auf der Abrechnung

und in der Urlaubsverwaltung in der Spalte ,Zusatzurlaub® beriicksichtigt.

Nur Lohnarten mit dieser Kennzeichnung greifen auf die

Urlaubsverwaltung zu.

Soll mit Arbeitszeitkonten gearbeitet werden, wird eine Lohnart mit dieser

Bestimmung fir die Abrechnung von Uberstundenzuschlagen benétigt.

Vergutungen fiir Uberstunden, welche iiber mehrere Monate hinweg
erarbeitet worden sind, werden héaufig erst zu einem spéateren Zeitpunkt
kumuliert ausgezahlt. Diese angesammelten Arbeitsentgelte kénnen aus
Vereinfachungsgriinden beitragsrechtlich wie einmalig gezahltes
Arbeitsentgelt behandelt werden. Bei Uberstundenabrechnung als

Einmalzahlung wird trotzdem Umlage U1 und U2 fallig.

Lohnart fiir die Erfassung von Uberbriickungsgeld-Stunden im

Baunebengewerbe.
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. Lohnart fir die Erfassung von Krankstunden wahrend des Bezuges von
Ubg-Stunden krank N
Uberbriickungsgeld.

. . Lohnarten fur den AG-Zuschuss zur VWL mussen diese Bestimmung
Vermodgensbildung .
aben.

Gesonderter Ausweis im Lohnkonto und Bescheinigung auf der
Verpflegungs- Zuschuss . .
Lohnsteuerbescheinigung von Verpflegungszuschissen.

Versorgungsbezug Lohnart fur die Erfassung von Versorgungsbezigen.

] . Kennzeichnung der Lohnart fir die automatische Errechnung des 13.
Weihnachts- Gratifikation ) )
Monatseinkommens im Baugewerbe.

Diese Lohnart ist nicht zu erfassen, sondern wird automatisch errechnet,
Zuschuss Wintergeld 1 wenn mit der Lohnart ,Arbeitsentgeltkonto VL-ZWG" Stunden aus dem
Arbeitszeitkonto genommen werden. (Musterlohnart 61)

Diese Lohnart ist niemals vom Anwender zu erfassen, sondern wird
automatisch vom Programm mit jeder Stunde, fiir die Winterausfallgeld in

Zuschuss Wintergeld 2 Verbindung mit Flexibilisierung und Uberbriickungsgeld (Winterausfallgeld
Vorausleistung im Baunebengewerbe) erfasst und abgerechnet wurde,
berechnet.

Durch den Wegfall der Ausgleichsbetrage seit 1. Januar 2006 kénnen
Urlaubsanspriiche ohne Urlaubsvergutung entstehen. Die
Tarifvertragsparteien (TVP) haben durch eine Anderung des Tarifvertrags
die Mdglichkeit geschaffen, Resturlaubsanspriche des Vorjahres ohne
Urlaubsvergutung verfallen zu lassen (§ 8 Nr. 3.2 BRTV), indem vorrangig
der Urlaub des laufenden Jahres in Anspruch genommen werden kann.
Dies gilt nicht nur fir einen gesamten Resturlaub mit einer
Urlaubsvergltung von 0 €, sondern auch fiur Teile eines Resturlaubs,
ZVK-Urlaubstage- Kiirzung wenn dieser in vollen Monaten ohne Bruttolohn wegen Ausfallzeiten

entstanden ist.

Arbeitgeber und Arbeitnehmer kénnen also einvernehmlich vereinbaren,
einen solchen Resturlaub bei einer Urlaubsgewéhrung im laufenden Jahr
unberiicksichtigt zu lassen, sondern sofort den Anspruch des laufenden

Jahres zu "verbrauchen".

Diese zuriickgestellten Urlaubstage mussen in der Datei DASKWI
gesondert ausgewiesen werden. Dazu muss neue Lohnart angelegt

werden mit der Schliisselung ,Brutto=ja“, ,Bestimmung = ZVK-
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Urlaubstage-Kirzung*, ,Berechnungseingabe-Art = Tage x Tagessatz".

Mit dieser Lohnart kdnnen dann die zuriickgestellten Tage erfasst

werden.

Lohnarten mit den Bestimmungen ,,Steuerbegiinstigte Versorgungsbeziige mehrere Jahre“,
»Steuerfreie AG-Leistung doppelte Haushaltsfuhrung*, Steuerfreier Lohn nach Auslandstétigkeit”,
»Steuerfreier Lohn nach Doppelbesteuerungsabkommen®, ,,Steuerpfl. Entsch. U. Arbeitslohn mehrere

Jahre*“ werden auf den Lohnsteuerbescheinigungen in den entsprechenden Feldern ausgewiesen.

Die Berechnungs-Eingabe-Art gibt an, wie die Lohnart rechnet und wie sie einzugeben ist
z.B. Lohnart Gehalt = Betrag, LA Stundenlohn = Stunden x Satz).

Eetrag

Betrag * 35-Satz

k. #* Kilometersatz
Stunden

Stunden * Salz

Stunden * Satz * 96-Satz
Stunden und Betrag
Stunden, Menge * Satz
Stunden, Menge * Satz * 26-Satz
Stunden, Tage, Betrag
Tage ¥ Tagessatz

Tage * Tagessatz * %5-Satz

Die Steuerberechnung legt fest, ob die Lohnart nach Jahres-/Monatstabelle oder pauschal
versteuert werden muss (geringflgig Beschétftigte, Fahrgeld).

kgine

nach Monatstabell

rach Jahrestabelle

pausch, LSk,

pausch. LSt (Kurzzeit verpF.)
pausch. LSt (Direkbversich.)
pausch, LSt [Fahrgeld)
Firftelreaslura

Die Felder ,Art steuerpfl. Einmalbezug“ und ,Art steuerfreier Bezug“ werden fur den
elektronischen Entgeltnachweis (ELENA) bendétigt. Bei Lohnarten, die auf ,steuerfrei“ oder
,-nach Jahrestabelle” geschlisselt sind, missen diese Felder geflllt werden.
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Weihnachtzzuwendungen

13, und 14, Monatsgehalter
Urlaubsgeld

Gr atifik ationen und Tantiemen
rlaubzabgeltungen
Jubildurnzzuwendungen
Abfindungsbrutta

zonshiqes

Steuerfreie Abzugs-Lohnarten (Abschlag, Vorschuss) brauchen nicht gemeldet werden und

mussen die Schlisselung ,keine® in dem Feld ,Art steuerfreier Bezug“ haben

steusrfr, Anteil Sonn-/Feiartags-Machtzuschlige
Zuwendung d. Arbeitgebers an eine Pensionskasse

steusrfr, Anteil Versorgungsbeziige

Entgelturmwandlung zur Einzahlung in Altersvarsorge
Zuschiisse zum Arbeitsentgelt

Kurzarbeitergeld

Kurzarbeitergeldkrankengeld

Zuschuss Wintergeld

Aufstockungsbetrige Fir Rentenbeitr, in ATZ ader 2uschlige
Aufstockungsbetrige Fir Bruttoentg, in ATZ oder Zuschlige
Zuschuszs bei Mutterschaft

Zuschuss bei BeschiRigungsverbot

Leistungen zur Unterbringung u, Betreuung von Kindern
steuerfreie Fahrtkostenzuschilzse

Uberlassung won Berufskleidung

Werkzeuggeld

Mehraubwandswintergeld

sonstiqes

Die Kennzeichnung fur die Sozialversicherung steuert die Beitragsberechnung. Bei der
Beitragsberechnung fur ein Einmalentgelt wird auf die anteilige Jahresbemessungsgrenze
zugegriffen. Bei einem laufenden Bezug wird auf die monatliche Bemessungsgrenze

zugegriffen.

b gire

laufandes Entgelt

Eirmmalbezug

Einmalbezug chne Marzklausel

Durch die Schlusselung fur die Berufsgenossenschaft wird bestimmt, welche Bestandteile

der Lohnart in die BG-Meldung einflieRen.
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kgire

Stunden hinzurechnen
Betrag hinzurechnen
Std. u, Betr, hinzurech,

Je Lohnart kann geschlisselt werden, ob und wie diese gepfandet werden darf.

nicht pFindbar

pfandbar vallar Betrag
halbpfindbar

1/4 unpfindbar

bis 50000 ELR unpFfindbar

4.12.5 Lohnarten-Satze

Durch die Hinterlegung eines EUR-Satzes/Betrages Lohrarten-Nr, 1 = ab F
. . . . Bezeichnung Stundenlobin
erhalt die Lohnart einen festen Satz fir alle h | h
Steuerung Eerachrung Sitze
Erfassungen bzw. dieser Satz wird bei allen
. . ELIR-Satz/Betrag 0,00
Arbeitnehmern angewandt. Der hinterlegte Lohnarten- a5-Sate 0,00
. . aus @ - Lohn El
Satz wird allerdings nur zur Berechnung Arzanl Monate o |
herangezogen, wenn sonst keine Satze bestimmt biSi=sh A dasale = | =

Verrechmungsatz I

wurden z.B. in den personlichen Lohnarten.

Mit dem hier hinterlegten %Satz wird der in dieser Lohnart hinterlegte Satz oder Betrag
multipliziert, wenn bei der Lohnart unter Berechungsart die Schliisselung * %Satz hinterlegt
ist.

Der Satz einer Lohnart kann auch aus einem Durchschnittslohn errechnet werden. Es
koénnen bis zu 9 Durchschnittsléhne zur Verfligung stehen, wobei vom Anwender noch
festzulegen ist, von welchen Monaten der Durchschnittslohn zu nehmen ist. Der
Durchschnittslohn hat immer Vorrang bei der Berechnung vor den persénlichen Lohnarten
oder Tarifklassen.

Wird diese Lohnart einem Verrechnungssatz zugeordnet, muss bei Lohnarten, die bei einem

AN die gleiche Hohe haben, nicht unter perstnliche Lohnarten jede Lohnart hinterlegt
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werden, sondern unter personliche Verrechnungssatze nur 1 Satz. Dort wird auch der

Verrechnungssatz angelegt (liber den Button ,Bezeichnung®)

QES gibt eine Prioritatenliste bei der Berlicksichtigung der hinterlegten Séatze, mit
denen eine Lohnart rechnet.

1. Durchschnittslohn
Satz der personlichen Lohnart
Personlicher Verrechungssatz
Lohnartensatz, der Uber eine Tarifklasse definiert wurde
Satz, der im Lohnartenstamm hinterlegt wurde

SR NEAEN

4.12.6 Lohnarten-Verbindung

| |
Eine Folgelohnart wird

. . .. Lohnarten-Nr. 1 [= ab Periode Juni 2017

automatisch mit der Original-  ¢_oichung Stundeniohn
Lohnart aufgerufen, d.h. Steuerung h Berechnung h Site l Verbindung h @ - Lohn I
diese Lohnart braucht, wenn Folgelohnart-Nr bl =
sie als Folgelohnart Beafingung 0.00
hinterlegt wurde, nicht mehr Kennzsichen Betrag T

FIBU-Sachkanto 4110 [=
vom Anwender Lshne

. Kostenart 4110
angesprochen werden. Die
Bedingung der Folgelohnart
kann eine bestimmte Anzahl
an Stunden, EUR-Betrag
| oK | | Abbrechen || Neue Historie | | 123 Erfasst

oder Menge der Original-

Lohnart sein. Anhand des Kennzeichens wird die Bedingung identifiziert.

Die Fibu-Sachkonten, die im Bereich Stammdaten, Finanzbuchhaltung erfasst wurden,

werden hier den einzelnen Lohnarten zugeordnet.
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Wurde uber die Punkte Datenquellendefinitionen und Mandantensteuerung ein Zugriff auf

Sachkonten eines FIBU-Programmes definiert, kann auf direkt diese Sachkonten zugeordnet
werden.

Uber die Kostenart wird die Ubergabe in die Kostenrechnung geschlisselt.

4.12.7 Lohnarten-Durchschnitt

VeI’SChiedene Lohnarten-Nr, i [E; ah Periode Februar 2016 b
. . Bezsichnung Stundenlchn

Durchschnittslohne Siverung | Bmedwung || S#= || vetinduws | 0-lom |

einflieen. Es muss vom Durchschnit - 1 Stunden und Belrag -
Durchschnitt - 2 keinz i

Anwender festgelegt Durchschnitt - 3 keine v
Durchschnitt - 4 keine bl

Wer‘den’ Welche Durchschnitt - 5 ksina hd
Durchschnitt - & keine b

Bestandteile der Lohnart in - keine T
Durchschnitt - 8 keine b
Durchschnitt - 9 keine hil

den Durchschnittslohn
einflieBen. Voraussetzung

ist allerdings, dass die Be-  atualisieran | | bbrachen 123 Erfasst B

rechnungs-Eingabe-Art

diese Informationen bereitstellt.

Auf der Lohnabrechnung wird immer der 1. Durchschnittslohn angezeigt.
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4.13 Tarifklassen

Tarifidasse-nr. [l = ab Periode  Februar 2018 =
Bezsichnung  Baufacharbeiter BG V
Auswahl Lohnartir = 2 [=) Lohnfortzshlung
Betrag 12,28
# Lohnart Lohnart-Bez.,
1 |2 Lohnfortzahlung | oK || Abbrachen || Neus Lohnart || Neue Historie
2 |4 Bauzuschlag Historie
3 |7 Feiertzgslohn # Giiltig 2b Estrag
4 |11 Uberstd.Zuschl. 25% 1 |Februar 2018 12,78
3 |0 HEITTE 2 |2znuar 2008 12,28
& |151 13, Monatseinkommen
7 |s00 Arbeitszaithonto
B 505 WAG VL Arbeitszeitk,
| E50 KUG/Saison-KUG Fiktiviohn

Werden Tarifklassen eingerichtet und diese den Arbeitnehmern im Personalstamm
unter Beschaftigungsdaten zugeordnet, muss bei geanderten Lohnen nicht bei jedem
Arbeitnehmer dieser geandert werden, sondern er kann je Tarifklasse geandert
werden.

Die Bezeichnung der Tarifklasse ist frei wahlbar. Ihr werden die Lohnarten mit den
glltigen Betragen zugeordnet. Uber den Button ,Neue Lohnart“ werden Lohnarten zu
der Tarifklasse hinzugefugt.

4.14 Arbeitszeittabellen

Soll fur die Arbeitnehmer ein Arbeitszeitkonto gefuhrt werden, muss eine bzw. bei
unterschiedlichen Arbeitszeiten mehrere Arbeitszeittabellen eingerichtet werden.

Fir die Berechnungen wahrend Saison-KUG oder Kurzarbeit muss notwendigerweise immer
fur die gewerblichen Arbeitnehmer eine Arbeitszeittabelle erfasst werden. Auf dem Antrag
Kurzarbeitergeld wird immer die Tabelle mit der Nummer 1 fir den Ausdruck herangezogen.
Grundlage fur die zu hinterlegenden Stunden sind entweder die tarifliche oder die betrieblich

vereinbarte Arbeitszeit.
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Coaterzetabeln LI

Tabellenummear i Periode  Februar 2018 r
Bezeichnung Tarifarbeitszait

K Maontzg Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstzg Sonntag

5 1 800| 2 &00| 3 4

& 5 00| & 800| 7 800) & 800 = 6,00 10 11

71z 800| 13 800| 14 8,00| 15 8.00| 16 600| 17 18

B 19 &00( z0 800 21 800 | 22 g00| == 600 24 25

9 26 g0o| z7 800| 28 E,00

Monatssollstunden 152,00
ok || abbrechen | | Stunden |

Uber den Button Stundenvorgabe
»Stunden® werden die
) Tarifarbeitszait
Stunden je Tag
. Gilltigkseitszer Stunds
eingetragen. == =
. T . wvon Periode Tag/Woche gerads ungerade
Es ist mOglICh, die September 20156 hl Maontag E,0D B,00
Arbeitszeit flr einen o Dienstzg &.00 .00
bis Periode Mitbwoch 8,00 £,00
bestimmten Dezemher 2016 bl Dannerstzg E.0D 8,00
e . . Freitag €,00 €.00
Gliltigkeitszeitraum zu nur fiir Woche o
Samstag 0,00 0,00
definieren. Die tarifliche Sallstundan 0,00 Sanntzg 0,00 0,00
Arbeitszeit kann somit flr
| o] [[Asbrechen]
das ganze Kalenderjahr

im Voraus festgelegt werden. Daflr ist es notwendig, die Stunden fir die geraden und
ungeraden Wochen zu erfassen. Soll fiir eine Woche eine abweichende Arbeitszeit hinterlegt
werden (z.B. bei Wechsel von Sommer- auf Winterarbeitszeit im Baugewerbe), so ist im Feld

,nur fur Woche* die entsprechende KW einzutragen (46 bzw. 13).

Wenn im Feld ,Sollstunden® ein Wert hinterlegt wird (z.B.173) wird das Kalendarium

automatisch so aufgefillt, dass jeden Monat diese Stundenanzahl erreicht wird.
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4.15 Versorgungskassen (Baulohn)

&Unter Historie . kann jede Anderung nachvollzogen werden.
Dazu ist es wichtig, bei Anderungen den Button Heue Historie = markieren, die Periode

auszuwahlen (iber das Feld ** 7*"““* ) ab der diese Anderung wirksam werden soll,
Aktualisieren

und dann erst die Anderung vorzunehmen und mit Zu speichern.

Grunddaten

Hinterlegung der Adresse und der Bank der zusténdigen Versorgungskasse.

Versorgungskassen

Vearsorgungskasse 1 [Ej ab Pariode  Januar 2021 hd
Versorgungskassentyp Zusateversorgungskasse Wiesbaden b

Grunddaten h Beitrage h Leistungan I

Bezeichnung 1 = Zusatrversorgungskasse des [E_:
Bezeichnung 2 Baugewerbes
Bezeichnung 3
Strafie
PLZfOrt 65179 Wiesbaden
Bankverbindung ZVK  keine Bankverbindung hd
Bankverbindung WEU  keine Bankverbindung i

| oK || Abbrechen | Neue Historie

Histariz

= Giiltig =b Baitrag.-%a Fukunfissich.-%  Winterb.-Beitr.-% Arbeity.  Winterb.-Beitr.-% Arbsitn.  mon. Baitr. [« |
i Januar 2021 20,80 3,00 1,20 0,80 63,00 E
2 Januar 2020 20,80 3,00 1,20 0,80 63,00 lEl

[l ] I
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Beitrage

Der ZVK-Beitragssatz, der auf die Bruttolohnsumme aller gewerblichen Arbeithehmer im
Betrieb anzuwenden ist, ist an dieser Stelle einzugeben. Die Hohe des Beitrages kann den
Mitteilungen der ZVK entnommen werden. Der Satz ist am Jahresanfang auf Richtigkeit zu

Uberprufen.
Der Beitrag, der auf die Zukunftssicherung entfallt, ist im Feld Zukunftssicherung-%

einzutragen.

Versorgungskassen

Versorgungskasse 0 =) zb Periode  Januar 2024 i
Versorgungskassantyp Zusatzversorgungskasses Wiesbadan r
Grunddatan I Beitrage h Leistungen I
Gewerbliche Angestelit=
Beitrag-% 20,50 Monatsbeitrag 67,00
Zukunftssicherung-% 3,20 Tagesheitrag 3,35
Winterb -Beitrag-% Arbeitg, 1,20 Ausbildungspauschale
Winterb .-Baitrag-% Arbeitn. 080 ponats beitrag 18,00
Tageshaitrag 0,%0
| oK || Abbrechen | Neue Historie
Historie
# Giiltig ab Beitrag.-o Zukunftssich.-% ‘Winterb,-Baitr.-% Arbeitg.  Winterb.-Beitr.-% Arbeitn. mon. Baitr.-Ang. =
| | Januar 2024 20,50 3,20 1,20 0,80 67,00 3.2

Soka Bau Beitrage West Stand 2024 (Angaben ohne Gewabhr!)
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ersorgungskassa a [E ab Periode  Januar 2024 i
Versorgungskassentyp Zusatzversorgungskasse Wiesbaden hal

Grunddaten I Beitrdge h Leistungen I
Gewerbliche Angestelts
Beitrag-%h 18,70 Monatsheitrag 35,00
Zukunftssicherung-%a 140 Tagesbeitrag 175
Winterb.-Beitrag-% Arbeitg, L0 Aushidungspauschale
Winterb.-Beitrag-%0 Arbeitn, 0,80 Monstsbaitrag 18,00
Tagesbeitrag 0,20
| oK || abbrechen | meue Historie
Historie
= Giiltig ab Beitrag.-%h Zukunfissich.-% Winterb,-Beitr.-% Arbeitg. Winterb.-Beitr.-% Arbeitn. mon. Beitr.-Ang. t&
1 Januar 2024 18,70 140 1,20 0,50 35,00 1,7

Soka Bau Beitrdge Ost Stand 2024 (Angaben ohne Gewahr!)

Die Winterbauumlage ist in einen AG- und AN-Anteil gesplittet. Der AN-Anteil wird auf der
Lohnabrechnung und der LSt-Bescheinigung ausgewiesen. Die Hohe der gesamten
Winterbauumlage wird auf der ZVK-Meldung separat ausgedruckt. Der Beitrag wird von der

ZVK eingezogen und an die Bundesanstalt fir Arbeit weitergeleitet.

Die Beitragsberechnung wird anhand des Tatigkeitsmerkmales im Personalstamm gesteuert,
ebenso die Anspruchsberechnung fur Urlaub. Z.B. fir das Tatigkeitsmerkmal ,gewerblicher
Arbeitnehmer” wird der Beitrag anhand der Bruttolohnsumme und des maf3gebenden
Beitragssatzes ermittelt, weiterhin wird pro monatlicher Lohnabrechnung ein
Urlaubsanspruch in EUR und Tagen errechnet und in die Urlaubskasse des Arbeitnehmers
abgestellt. Bei den ,kaufmannischen oder technischen Angestellten® und

»2Auszubildenden® wird ein monatlicher, fester Beitrag ermittelt und an die ZVK abgefihrt. Bei
anteiligem Beschaftigungsmonat wird nicht der volle Monatsbeitrag berechnet, sondern ein

Tagessatz zugrunde gelegt. Fir Angestellte wird keine Urlaubskasse gefiihrt.

Leistungen
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grundsatzlichen Urlaubs-Anspriche der . nackeece 1 = b
Arbeitnehmer hinterlegt. Es dirfen nicht ~ /==raunasksssentyp Zusstzversorgungskasss Wissbaden
L I )
. .. . Grunddate Egitr. Leistu
die Anspriiche pro Jahr, sondern die Gunddsten | Bsirsge Lestungen |
Anzahl Tage, nach denen ein gewerbl. nicht Behindert Behindert
Jzhresurlzub 12,00 10,40
Arbeitnehmer, Anspruch auf 1 Tag Anspruch-2 Bruttolohn 14,25 16,63
. Soz.-Aufw.-Erstattung-% 20,00
Urlaub erworben hat, hinterlegt werden. &-Anspruch Ausfal-td, By
. . Ausfalstundengrenza 1.2:00,00
Fur die Erstattung der R 2% 00
Ausbildungsverguttung sind im Feld
»20Z.-Auf.-Erst.%" 20% zu hinterlegen).
| OK || Abbrechen || meue Historie |

Die Ausgleichsbetrage fur Krankheit,
Wehriibung, Kurzarbeit und witterungsbedingten Arbeitsausfalls gab es bis zum Jahr 2005.
Sie betrugen je Stunde 1,66 €, fur maximal 1200 Stunden im Urlaubsjahr (Stand 2005).

Unter ,einm. Entg. Url.-geld” wird der %Satz fur das zusatzliche Urlaubsgeld hinterlegt.

Versorgungskasse Malergewerbe

Im Malerhandwerk wird ab 2012 eine geanderte Urlaubsregelung eingefiihrt. Der Anspruch
Urlaubstage und Urlaubsgeld bestimmt sich nach der Gewerbezugehdrigkeit. Generell haben
alle Arbeitnehmer 25 Tage Urlaubsanspruch, ab einer Gewerbezugehdrigkeit von 12 Jahren
28 Urlaubstage, ab einer Gewerbezugehorigkeit von 22 Jahren 30 Urlaubstage. Fir den
Zeitraum 2012 — 2015 wurden Ubergangsregelungen geschaffen, die im Programm
eingearbeitet sind. Die entsprechende Tabelle finden Sie auf

https://www.malerkasse.de/arbeitnehmer/urlaub/urlaubsdauer.htmil.
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Versorgungskasse 1 = ab Periode  Januar 2021 S
Versorgungskassentyp Zusatversorgungskasse des Maler- und Lackiererhandwerks r

Grunddatan h Esitrige l Leistungen l

Urlaubsanspruch 25 Tage 26 Tage 28 Tage 29 Tage 30 Tage
Anspruch-% Bruttolohn 9,50 9,90 10,60 11,00 11,40

Gewerbezugehdrigkeit generell ab 12 Jahra ab 22 1zhra
Anz. Tage Anspr, Urlaub 25 28 30
Echindart

Zusatzanspruch Tage 5
Zusatzanspruch in % 50,00

Aktualisieren | | Abbrechen

Histaria

Das Urlaubsentgelt betragt bei einem Urlaubsanspruch von

25 Tagen 9,5%
26 Tagen 9.9%
28 Tagen 10,6%
29 Tagen 11,0%
30 Tagen 11,4%.

Diese Daten sind unter Stammdaten, Versorgungskassen mit einer Neuen Historie

einzutragen.

Die Gewerbezugehdrigkeit kann unter Personalstamm, Vortrag, ZVK-Urlaub vorgetragen

werden.
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Personal-tr, =3 [=) aktiv

Bezeichrmung-1 Sheffan

Eezeichrmung-2 Kriiger

Eezeichrnung-3 3. Etage

Strasse Karl-Str, &

PLZ Ot a8 Lingen

Stammdaten h Steuerdaten h Sh-Draten h IW-Triger | ZWE-Urlaub

Resturlaubstage Yorjahr 30,00 Urlaubsvergitung Yarjahe
davon genomimen Yorjahr 0,00  davon erhalten Yarjahr
Gewerbezugehdrikeit Jahre L Monate 2

Beim Jahresabschluss wird die Gewerbezugehdrigkeit automatisch um ein Jahr erhéht,

wenn mindestens 6 Monate gearbeitet wurde.

4.16 Finanzbuchhaltung

4.16.1 Sachkonten

Sachil | r'||:|

Hier kénnen die Sachkontorurmmer 1741
Sachkonten fiir den Sachkontobezeichrnung Verbindlichkeiten Lstfkist,
[0]4 | | Abbrachen
FIBU-
Auswahl
BUChUﬂngEleg # FMHurarner Eezeichnung -
erfasst werden. 1 |1590 Durchifd, Posten
Wurde tiber di 2 (1740 Werbindlichkeiten Lahn u. Gehalt
urde uber die Bz [17d1 Werbindlichkeiter Lst/KiSt,

Punkte 4 [1742 Werbindl, Sozialwersicherung

1747 arhindlic haitam 74K

Datenquellendefiniti
onen und Mandantensteuerung ein Zugriff auf die Sachkonten eines FIBU-Programmes
definiert, kann direkt auf diese Sachkonten zugegriffen werden und es muissen hier keine

Konten hinterlegt werden.
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4.17 Kostenrechnung

4.17.1 Kostenarten

Manuelles Vortragen der Kostenarten.
Wurde uber die Punkte

kostenstele

Kostenstellennurnmer 10100
Eosterstellanbezeichrung  Rheine, Birkenallee

Datenquellendefinitionen und

. . . | (o4 | | abbrechen
Mandantensteuerung ein Zugriff auf die
) Auswahl
Kostenarten der Novaline-Kostenrechnung - p— Bezeichnung
definiert, kann direkt auf diese zugegriffen b1 [10100 Rhzire, Birkenallee
2 10200 Lingen, Karlstr,

werden und es missen hier keine Konten

hinterlegt werden.

4.17.2 Kostenstellen

Manuelles Vortragen der Kostenstellen. Wurde tber die Punkte Datenquellendefinitionen
und Mandantensteuerung ein Zugriff auf die Novaline Kostenrechnung definiert, kann direkt
auf die dort hinterlegten Kostenstellen zugegriffen werden und miissen hier nicht hinterlegt

werden.
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4.17.3 Kostenzuordnung

. '1"=!r'IE|_II:Ir'ljr'll_lr'II;I
Kostenzuordnungs-Hr, ﬂ
Eezeichrung Verwaltung
Kostentriger Kostenstellz Kostenart
psch. LSt KISt /Salz, F000 =) 4199 =
SW-AG-Anteile 7000 =) 4130 =)
KK-Urnlagen 7000 =) 4130 =)
LFZ-Erstattung 7000 =) 4130 =)
Wermiégensbildung 7000 =) 4170 =)
Korr, Erfass, Wormmonate 7000 =) 4130 =)
TG, W8S K LIG-Krz, 7000 =) 4130 =)
ZWEMEBL-Urnlagen 7000 E_] 4160 E_;
Kapitaldeckung FO00 = 4180 =
| Ok | | Abbrachen
Auswahl
# Murnrmer Eezeichnung
P11 Werwaltung
2 |2 Lohnmebenkosten

Die automatischen Lohnkosten, die vom Programm ermittelt werden und nicht anhand einer
Lohnart einer Kostenart bzw. Kostenstelle zugeordnet werden kénnen, werden auf die hier
bestimmte Kostenart und Kostenstelle nach Ubergabe in der Kostenrechnung ausgewiesen.

Die Ubergabe erfolgt in dem Meniipunkt Standard-Auswertungen, KORE-Ubergabe.

Es kdnnen beliebig viele Kostenzuordnungen angelegt werden; die einzelnen Arbeitnehmer
werden im Personalstamm unter dem Punkt ,Beschaftigungsdaten® den verschiedenen
Kostenzuordnungen zugeordnet. Es muss also nicht fir jede Personal-Nr. einzeln erfasst

werden, auf welcher Kostenstelle die Lohnnebenkosten gebucht werden sollen.

Auch ohne eine Verkniipfung zu einem Kostenrechnungsprogramm werden diese Werte auf

der Liste Kostenstellenauswertungen ausgewiesen.
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Kapitel 5 ERFASSUNGEN

In der Erfassung werden die variablen Lohndaten der Abrechnungsperiode erfasst (z. B.
Stunden). Feste Lohndaten (wie z.B. Gehalt), die in den persénlichen Lohnarten des

Arbeitnehmers hinterlegt sind, brauchen nicht erfasst zu werden.

Sollen die personlichen Lohnarten des jeweiligen Arbeitnehmers hier angezeigt werden, ist
unter ,Administration, Allgemeine Einstellungen, Sonstiges” der Punkt ,Erweiterte Anzeige in

der Erfassung“ zu markieren.

In der Erfassungsmaske ist dann am rechten Rand ein roter gestrichelter Balken zu sehen.

Erfassung nach Personalnr. ‘

Personak-Nr. =2 [=) Aktiv Periode Februar 2018 bl
Bezeichnung Kriger, Steffen
KW Montag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitag Samstag Sonntag
5 | 1 S5TL 800 2z STL E.ui 3 4
& 5 STL ﬁ.ﬂq & STL B0y 7 STL 800 £ STL 500 S STL E;ﬂi i ii
7 12 STL ﬁ.lq 13 S5TL 8000 14 STL 8000 15 STL 8,004 16 STL Eﬂi 17 i8
8 13 STL ﬁ,ﬁq 20 STL 800y z1 STL 800 zz STL 800 23 STL E,I:Cl 24 25
9 26 STL 3.04 27 51L 8000 28 STL 5,00
Tag Lohnart Stunden Menge(Tage €-5ak %-Satz Batrag Kostenstelle
i 0 [= 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 =)
Kalonne =1 =

Kolonne A

Durch Verschieben dieses Balkens und des Bildrandes kann die Erfassung variabel
eingestellt werden, so dass am rechten Rand die personlichen Lohnarten angezeigt werden.
Wird die rote Markierung mit der rechten Maustaste angeklickt, werden die persdnlichen

Lohnarten am unteren Bildschirmrand angezeigt.
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5.1 Erfassung nach Personal-Nr. mit Kalendarium

Bei der Erfassung ,mit Kalendarium® kann jeder Tag einzeln erfasst werden. Die Stunden
und Symbole der Lohnarten werden im Kalendarium angezeigt. Auf der Lohnabrechnung

wird das Kalendarium mit ausgedruckt.

Erfassung nach Personalnr.

Personal-Nr. =2 [=) aktv Periode Mai 2016 -
Eezsichnung Kriiger, Staffan
KW Maontzag Dienstag Mittwoch Donnerstag Freitzg Samstag Sonntag
17 1
18 2 S5TL BOD| = STL 800 4 STL B00| 5 STL 800| & STL 800| 7 g
19 9 STL 8,00 10 STL B00| 11 STL 8,00 12 STL 5,00 13 STL &00| 14 15
20 16 STL B00| 17 STL 800| 18 STL B,00| 19 STL 800 20 STL 800| 21 22
21 23 |STL B00| 24 STL B00| 25 STL 800| 26 STL 8000 27 STL B800| == 29
22 30 STL 8,00| 31 STL .00
=
Tzg Lohnart Stunden MengeTage &Sz %-Satz Betrag Kostznstzlle
Ev 0 = 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 =
Kostentrager r53

v F

Kolonna =1

F
L

Kolonns A
| Hinzufigen ||, ABbrechen £HER X B 50
Auzwzhl

# Tag Lohnart Stunden Menge(Tage £-Sakz p-Satz Gesamtbetrag  Kostenstelle Kostentrager Kolonne IZ‘

1 3 1 800 0.00 16,07 0,00 128,56 4711 1

2 30 1 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 4711 1

3 7 1 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 4711 1

4 26 1 800 0,00 16,07 0,00 128,56 4711 1

g 25 1 8.00 0.00 16.07 0.00 128.56 4711 1

Zum Erfassen wird zuerst der Tag erfasst, dann die Lohnart und abhangig von der Be-
rechnungsart der Lohnart die Stunden, Menge, Satze, Betrage.

Q Per "Drag and Drop" kdnnen Erfassungszeilen ganz einfach kopiert oder auch
geldscht werden. Es kann ein Tag oder eine komplette Woche kopiert werden. Dazu
wird im Kalendarium mit der rechten Maustaste das Feld des zu kopierenden Tages

AdAr Aia AnAndineanhtA IZVWA A AAan AaAndineanhtAan Tana AdAr AiAa AnAdineanhtA IZVAT
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Y

Werden Tage oder eine KW in das Symbol 5= gezogen, kdnnen die entsprechenden
Erfassungen in andere Personal-Nummern oder ganze Kolonnen kopiert werden. Die der
gleichen Kolonne zugeordneten Arbeitnehmer sind vormarkiert. Es kann auch der Zeitraum

eingegeben werden, der kopiert werden soll.

Zum Ldschen werden die Daten in den @ geschoben. Schiebt man das Feld ,KW* in den
Mulleimer, wird die Erfassung des ganzen Monats geloscht. Eine zweite Mdglichkeit des

Léschens besteht darin, in der Auswahl die Zeilen Nr. zu markieren und mit dem Symbol 2

aus der oberen (=)Toolbar die Zeile zu I6schen.

Ruckrechnung:

Sollen Korrekturen von Erfassungen der Vormonate vorgenommen werden, wird Gber das
Feld ,Periode” der entsprechende Monat ausgewahlt. Es wird abgefragt, ob wirklich eine
Ruckrechnung durchgefliihrt werden soll. Nach Bestatigung dieser Abfrage kénnen
Erfassungszeilen geandert, geldscht oder neue hinzugefligt werden. Die korrigierte
Abrechnung wird tber ,Abrechnung drucken® mit ausgedruckt, wenn eine Markierung in dem

Feld ,Korrekturabrechnungen® gesetzt wird.

Bedeutung der Symbole in der Erfassungsmaske:

[& Abrechnungsanzeige
Die Lohnabrechnung lasst sich direkt auf dem Bildschirm anzeigen. Beim Anklicken des
Symbols mit der rechten Maustaste werden auch eventuelle Korrekturabrechnungen mit

angezeigt.
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i3 Anzeige des Arbeitszeitkontos

Es werden die bereits erfassten

Summen der Lohnarten angezeigt, Personah-Nr.
die ein Symbol tragen. Weiterhin gibt  Erfasst= Stundan Ubsrstundenorschizg
. N . # Symbal “ Stund i Zai ]
der Dialog Auskunft tiber die _ — Kum. Stunden im 2eitkont —
1| su 160,00
Differenz zwischen den geleisteten e M e L0
Stunden It Arbeitszeittizbell 152,00
Stunden und den Stunden It. Bereits erfasste (berstunden 0,00
tariflicher Arbeitszeit. Diese Differenz Offena (iharstunden 0,00
kann entweder an den Arbeitnehmer Davon Uberstunden 0,00
Davon Zeitkonto 0,00
ausgezahlt (Abbrechen) oder in das
| oK || abbrechen |

Zeitkonto gestellt werden (OK). Die
Anzahl der Stunden kann verandert werden. Dieser automatische Erfassungssatz wird
immer am 1. Tag des Monats abgestellt. Voraussetzung fur die Automatik ist eine Lohnart,
die im Feld ,autom. Lohnart® als ,Arbeitsentgeltkonto” geschlisselt ist. Diese Lohnart muss
aullerdem bei den personlichen Lohnarten des Arbeitnehmers hinterlegt sein.

Ist im Personalstamm unter Baulohn die Flexibilisierung markiert, werden die zu viel oder zu
wenig gearbeiteten Stunden automatisch mit dem Zeitkonto verrechnet.

Im Mandantenstamm sollte die Uberstundenregelung auf ,monatlich“ und ,Uberstd.-

Zeitkonto“ eingestellt sein.

b Erfassung léschen
Die Erfassungen einer oder mehrerer Arbeitnehmer kdnnen liber dieses Symbol geldscht

werden.

B
Kolonnenerfassung

Uber dieses Symbol kénnen die erfassten Stunden eines Arbeitnehmers auf andere

Arbeitnehmer Ubertragen werden.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 196 von 274



’ANOVALINE

Die entsprechenden P.-Nr. werden markiert und durch Bestatigen der OK-Taste werden die

Erfassungen Ubertragen. Es werden nur die Lohnarten Ubertragen, die in der
Berechnungseingabeart mit ,Stunden * Satz,

Stunden, Stunden und Betrag, Stunden * Satz * %Satz, Stunden, Menge * Satz * %Satz
geschlusselt sind. Das bedeutet, dass die Erfassung von Urlaubstagen im Baugewerbe nicht

kopiert wird.

of Anzeige der Pfandungswerte

Hier werden sowohl die pfandbaren Betrdge wie auch der mégliche Pfandungsbetrag

angezeigt.

Personal-Mr.: 888 Einstein, Alberta Pericda: Januar 2014

Nettolohn-Ermitthung
[ 30 Steuertage ] Sachpfandung Unterhaltspfandung

Eruttomethode Nettomethode Eruttomethode Nettomethode

pféndbare Batrige 2.000,00 2.000,00 2.000,00 2.000,00
abziiglich Steuarn -123,52 -49,08 -123,52 -49,08
abziiglich Sozialversicherung -510,63 -408,50 -610,63 -408,50
abziiglich Vermagensbildung 0,00 0,00 0,00 0,00
Netto Arbeitseinkormmen 1.365,85 1.542,42 1.365,85 1,542, 42

Pfindbarer Betrag
1 unterhaltspflichtige Personen 0,00 50,83 0,00 50,83
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Baulohn (Zusatzmodul)

= Ermittlung Urlaubsbetrége Urlaubsgeldvorschlag Februar 2018

Die Urlaubstage werden mit Stunden und  Personal-nr. 2 Kriger, Steffen

Tagen, aber ohne Betréage erfasst. Mit : Tage Betrag
Urdaubsvengitungen

diesem Button werden die Betrage vom aus Resturlaub Vorjahr 1,00 203,92

. . aus ifd. Kalenderjahr 0,00 429,97

Programm automatisch eingetragen — — —=

(gemar den Bestimmungen der
Resturlaub sws Vorjzhr

Urlaubskasse). Wird der Button betétigt, Vartrag 2600 530200
.. . bisher genommen 0,00 0,00
wahrend der Cursor im Feld ryr—— =0 =0
,Betrag* steht, wird eine Tagessstz AE

Urlaubstibersicht des entsprechenden Resturlaub 1fd, Kalendariahe
. . worheriger Arbeitgeber 0,00 0,00
Arbeitnehmers angezeigt. aus Ifd. Beschiftigung 0,00 479,57
Rest Ifd. Kalendarjahr 0.00 429,97
bisher genommean 0,00 0,00
Rest fd. Kalendarjzhr 0.00 429,97
Tagessakz 0,00

oK || Aabbrechen

-:'E Saison-KUG Vorausleistungsiibersicht
Diese Darstellung lasst sich auch im Menlpunkt Erfassungen Saison-KUG

Vorausleistungsliste als Liste ausdrucken.

&£ Ermittlung des 13. Monatseinkommens

Dieser Button beinhaltet eine Automatik zur Berechnung des 13. Monatseinkommens fir
gewerbliche Arbeitnehmer des Bauhauptgewerbes. Nach Anklicken wird eine vorlaufige
Berechnung fiir das 13. ME dargestellt. Kiirzungsstunden fiir Krankheit oder unentschuldigte
Fehltage sind an dieser Stelle zu beriicksichtigen. Die bisherigen Beschaftigungsmonate
werden in den monatlichen Lohnkonten abgestellt und an dieser Stelle zur Berechnung
herangezogen. In den Personlichen Lohnarten des Arbeitnehmers muss eine Lohnart, die als

autom. Lohnart ,Abrechnung 13. ME* geschlisselt ist, hinterlegt sein.
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5.2 Erfassung nach Personal-Nr. ohne Kalendarium

Erfassung nach Personalnr.

Personal-Nr. o4 [=) akdtiv Periode Februar 20
Bezsichnung Miller, Christian
Lohnart Stunden Menge/Tage &-5Sat %o-Satz Betrag Kostanstzlle
0 = 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Kolonna =

|ﬂinmfﬁga1||.ﬁ.§hred‘|m| fqﬁaXE

Die Stundenerfassung kann ohne Kalendarium erfolgen. Diese Art der Stundenerfassung ist
nur sinnvoll, wenn auf die Verwendung von Arbeitszeittabellen vollig verzichtet wurde bzw.

die Verwendung nicht notwendig ist.

5.3 Erfassungsliste

Ein Ausdruck der Erfassungen kann tber die Symbole L& (Bildschirmanzeige) oder =

(Ausdruck) in der oberen (=)Toolbar erzeugt werden.
5.4 Urlaubserfassungen aktualisieren

Es kdnnen alle Urlaubserfassungen fir alle gewerblichen Arbeitnehmer mit ZVK-
Zugehdrigkeit aktualisiert werden.

5.5 Saison-KUG-Vorausleistungsliste

Diese Liste enthélt eine Ubersicht iiber alle bisher abgerechneten Stunden von Winterausfallgeld-

Vorausleistungen.
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5.6 Erfassungen I6schen
Hier kdnnen alle Erfassungen eines Monats geldscht werden. Es kann nach Betriebstéatten

oder Personal-Nr. selektiert werden.

5.7 BDE Ubernahme
Uber diese Schnittstelle konnen Daten aus Zeiterfassungssystemen oder der externen

Erfassung Ubernommen werden.

5.8 Externe Erfassung

Dieses Programm dient dazu, Externe Erfassung

dass Lohndaten unter dem

Periode Februar 2018 -

Aspekt des Datenschutzes
. . Personal-Nr. 2 [E_: Kriiger, Steffen
eingegeben werden kénnen. i 5 ]
.. . Lohnarten-Mr. 1 [E"' Stundenlohn

Das bedeutet, dass fur einzelne stunden 5.00 4 Arbeitsart
Personalnummern die BOEEGE 0.00 Kostentrager

£-Salz 0,00 Kostenart

el ] [T PR W W | Py

entsprechenden Arbeitstage mit ~ *==*
den Stunden und den Lohnarten eingegeben werden kénnen, ohne dass personliche
Lohndaten wie Stundenlohn oder Vergutungsgruppen sichtbar sind. Die Abrechnung der
eingetragenen Daten mit den personlichen Lohnarten erfolgt vom zustandigen
Lohnbuchhalter, nachdem die Daten (iber die BDE-Ubernahme eingelesen wurden. Nur ihm
sind einzelne Stundenlthne oder Gehélter bekannt.

Die Ubergabe der externen Erfassung erfolgt Uiber den Button -4B=raabe | E5 wird eine Datei

erzeugt, die dann vom Lohnbuchhalter eingelesen und weiterverarbeitet werden kann.

Welche Felder in der externen Erfassung sichtbar sind, wird unter Administration, allgemeine
Daten festgelegt. Der Pfad fir die Ubergabedatei wird in der Mandantensteuerung hinterlegt.
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Kapitel 6 ABRECHNUNG

Q Vor dem Druck der Abrechnungen muss ein Abrechnungslauf durchgefiihrt werden. Der

Ausdruck kann beliebig oft wiederholt werden.

6.1 Vorfalligkeitslauf-SV

Die Vorfalligkeitsregelung sagt aus, dass Beitrage zur Sozialversicherung spatestens am
drittletzten Bankarbeitstag bei den Annahmestellen der Krankenkassen eingegangen sein

mussen.

Wenn keine ,echte” Abrechnung bis zu diesem Datum erfolgen kann, muss eine fiktive
Abrechnung (Schatzung bzw. geschatzter Beitragsnachweis) erfolgen.
Zu diesem Zweck wird eine Lohnart eingerichtet, bzw. bei Import der Vorgegebenen

Lohnarten mit der Lohnartnummer ,999“ vorgegeben.

Folgende Einstellungen missen dabei beriicksichtig werden.
1. Der Haken Brutto muss gesetzt sein.
2. Der Haken Vorfalligkeit-SV muss gesetzt sein, damit diese Lohnart als
Vorfalligkeitslohnart erkannt wird.
Auf dem Reiter Berechnung muss unter Steuern ,nach Monatstabelle“ gewahlt sein.
Sozial-Versicherung muss mit ,laufendes Entgelt* geschlisselt sein.

Berufsgenossenschaft muss mit Beitrag hinzurechnen geschliisselt sein.
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Lohnarten-Nr. ) = ab Periode Juni 2019 & Lohnarten-r, 393 = zb Periode Juni 2019 52
Bezsichnung SV Vorfiligkeit Bazsichnung SV Verfsligkst
Steusrung h Eazrechnung i Site h Verbindung h @ - Lohn I Steusrung i Berachnung h Site i Vearbindung h @ - Lohn I
Symbol autom, Lohnart keine hd Symbol autom, Lohnart keine s
Symbal im Kalendarium O filtive Erfassung O Symbal im Kalendarium O fiktive Erfassung O
Stunden im Kalendarium O Erutto | Stunden im Kalendarium O Brutto ]
Zurechnung zur VWL O Statistik ] Zurechnung zur VWL O Statistik O
Arbeitsentgeltkonto O Vorfalligheit-5v [w] Arbeitsentgeltkonto O Vorfalligksit-5W =
autom. Entgeltkirzung O Beriicks. bai 51-Bezug O autom. Entgeltkirzung O Eariicks. bai SL-Bazug O
ATZ keine Nettoberiick. [ ATZ keine Nettoberiick. [
nichtauf Abr. drucken [ nicht auf Abr. drucken [
Bauiohn Baulohn
Saisan-KU O interbaufarderung O Saison-KU! O interbaufa O
Spitzenausgleich O 2ZWK-pflichtig keine - Spitenausgleich O ZVK-pfiichtig keina -
Arbeitsarterfassung O Arbeitsarterfassung O
oK || abbrechen || MeueHistorie | | 123 Erfasst | ok || abbrechen || NeusHistorie | | 123 Erfasst |

Q Es kdnnen auch mehrere Lohnarten fur die Vorfalligkeit angelegt werden, z.B. zusatzlich
eine Lohnart, die unter SV-pflichtig als Einmalentgelt geschlisselt ist oder eine Lohnart, mit der
innerhalb der Erfassung fiktive Stunden erfasst werden soll (Schliisselung wie Stundenlohn).

Da Sie nach wie vor jeden Monat nur einen Beitragsnachweis und nur eine Uberweisung an
die Krankenkassen tatigen, ist es wichtig, die folgenden Ablaufe bezogen auf die

Krankenkassenlisten genau einzuhalten:

Abrechnung / Vorfalligkeit SV= geschatzter Wert dieses Monats
Einzelauswertung / Standard / Krankenkassenlisten

Zahlungslauf = Beitragsnachweis flir die Krankenkasse

P w0 NP

DEUV - Beitragsnachweis - bis spatestens zum 5.-letzten Bankarbeitstag

des Monats

o

Zahlungen an die Krankenkassen - bis spatestens zum 3. letzten
Bankarbeitstag des Monats

Erfassungen

Abrechnungen

Einzelauswertung/ Standard / Krankenkassenlisten

© © N o

Gesamt-Abrechnung = tatsachliche Monatswerte
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Durch den Vorfélligkeitslauf-SV werden die Dateien fur die elektronische Beitragsmeldung

erzeugt. Die Dateien stehen unter ,Abschluss, DEUV, DEUV-Beitragsnachweis® und kdnnen

per DAKOTA versandt werden.

Q Besonderheit: War nur ein Arbeithehmer in einer Krankenkasse gemeldet und
scheidet aus, so erfassen Sie im Folgemonat einmal eine Erfassungszeile mit der
Lohnart ,Fehlstunden®, damit eventuelle Differenzen berticksichtigt werden.

6.2 Abrechnungslauf

Vor dem Ausdruck der Abrechnungen muss ein Abrechnungslauf

Abrechnungslauf (Taste F6) durchgefiihrt werden. Dabei  p.iode Februar 2018
kann nach Betriebsstatten und Personal-Nr. selektiert Selektion Personal-Nr. s
werden. Nach dem Abrechnungslauf wird ein Protokoll o I
ausgegeben. Durch die Markierung ,Kostenstellen- Kostenstellenauftzilung [

Aufteilung® werden auf den Abrechnungen die in der Erfassung eingegebenen Kostenstellen

mit ausgewiesen.

6.3 Abrechnung drucken e

Perinde Marz 2018 S
. Selektion Personal-Nr. il
Beim Drucken der Abrechnung (Taste F8) kann n
won =]
nach Betriebsstatten, Personal-Nr. und bis FIFTIIHI =
) ) o 1. Mitteilungsz=ile
Abteilungen selektiert werden. Zusatzlich 2. Mitteilungszsile
besteht die Moglichkeit zwei Zeilen als Mitteilung ~ ¥=lendarium []  Korrekturabrechnungen (v
] ) Personal-Nr auf Abrechnung druckesn |
auf jeder Abrechnung drucken zu lassen, die nach Namen sortieren O
mit EMail-Empfanger

unter dem Feld ,,Auszahlung” gedruckt werden.
Wahlweise kann die Abrechnung mit oder ohne

Kalendarium gedruckt werden.

Ist eine Ruckrechnung durchgefihrt worden, wird Gber die Markierung bei
.Korrekturabrechnungen® die gednderte Abrechnung des Vormonats/der Vormonate
ausgedruckt. Soll im Anschriftenfeld die Personal-Nr. mit ausgedruckt werden, ist die

entsprechende Markierung zu setzen.
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Wird die Option ,nach Namen sortieren“ markiert, werden die Abrechnungen in

alphabetischer Reihenfolge ausgedruckt.

Soll der Ausdruck nur auf dem Bildschirm angezeigt werden, wird das Symbol [& aus der
oberen (=)Toolbar genutzt, bei direkter Ausgabe auf einem Drucker das Symbol. Es kann

markiert werden, dass auch die per Mail versandten Abrechnungen gedruckt werden sollen.

6.4 Abrechnung per E-Mail (Zusatzmodul)

Abrechnung per E-Mail

Unter Abrechnung, Abrechnung per E-Mail
werden fur die markierten Mitarbeiter die

Perinde Marz 2018 -
Dateien erzeugt und in dem in der Selektion Parsana-Hr. -
Mandantensteuerung hinterlegten Ordner van 0 =)

bis 99999999 =

gespeichert. Das Versandprogramm (z.B. 1. Mittsilungszeile 10
2. Mitteilungsz=ile

FTAPI) muss dann ebenfalls auf diesen

Kalendarium [#] korrektursbrechnungen [«
Ordner zugreifen. Personal-Nr auf Abrechnung drucken [w]
Protokolidruck ™
automatisch Archivieran [

Abbrechen

E-Mail erzeugen | |

6.5 Abschlagslauf

Beim automatischen Abschlagslauf werden die autarn. Abschlagslauf
in den Zahlungsdaten des Personalstammes von Betriebsstitte Y =)
. " .. . . biz Eetricbsstitte 99993999 E_:
hinterlegten Abschlage bertcksichtigt. O | [Ew
; : : bis Persanal-tr, 99999999 =
AulRerdem muss eine Lohnart angelegt sein, bei abschiagelobnart  Abschlag 2
der im Feld ,autom. Lohnart” der Eintrag [ ok | [ abbrechen | [ storno |

»<Abschlag“ stehen muss. Die Abschlage konnen

nach Betriebsstatte und Personal-Nr. selektiert werden. Es wird ein Protokoll ausgedruckt.

Wenn dieses nur als Bildschirmanzeige erzeugt werden soll, nehmen Sie das Symbol L&

aus der oberen Toolbar.
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6.6 Abschlagsliste

- -
Auf der Abschlagsliste aus Erfassungsdaten werden die

. . Period Feb 2018 d
bisher tiber das Programm Abschlagslauf gezahlten und — p—
. . Salektion Personal-Mr. -
die unter Erfassung manuell erfassten Abschlage o 0 =
bis 0 =

angezeigt.

Auf der Abschlagsliste aus Personaldaten werden die im () Erfassungsdaten @) Personakdaten

Personalstamm unter Zahlungsdaten gespeicherten jbheeche

Abschlage gedruckt. Mit dem Symbol L aus der oberen (=)Toolbar wird der Ausdruck als
Bildschirmanzeige angezeigt.

6.7 Abschlagseinzeliberweisungen

Abschlagseinzeliberweisung

. ers.-Nr. = =
In dem Menupunkt ;hscthagslohnart ihschlag . bl

Bankverbindung DE0ZS00S09990000022885 DGZFDEFRC  DeksBank Frankfurt ™

Abschlagseinzelliberweisung kann vom . _
Uberweisungsauftrag

EmpFanger: Tame, varmame, Firms (mar. 27 Sralen]

Anwender ein individueller Betrag Kriiger, Steffen

i . ) Konto-r. des Emprangers Eankleitzahl
eingegeben werden. Dieser Betrag findet e
-
bei der angesprochenen T
. EURM=""" ]
Personalnummer als Abschlag in der
.qbschla.g 23018

Lohnabrechnung Berucksichtigung. Die

Euftraggeter: Mame, ¥ ormame, Firma, Ok (ma. 21 Ftalln)

Abschlage aus dem Personalstamm Hustermann GmibH 8 Co.

KoniorMir des Suiaggeber

£

werden nicht berticksichtigt. Der Datentrager far die Bank kann im Bereich Administration

unter dem MenUpunkt Zahlungsverkehr erstellt werden.
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Kapitel 7 EINZELAUSWERTUNGEN

Hier werden die Uberweisungen fiir Arbeitnehmer und eventuell auch fiir Krankenkassen und

sonstige Institutionen erstellt und die gesamten Auswertungen gedruckt.

7.1 Entgelte Uberweisen

Mit diesem Programm werden die Zahlungen erstellt

und im Bereich ,Administration“ unter Periode Februar 2018 -
3 H H i i (L1
,Zahlungsverkehr* bereitgestellt. Die dort erzeugte Enioehe Soervessnrach ..
. ] i &) Pers.-Nr. () Abteilung

(=) SEPA-Datei kann per Diskette oder per Online- .

von Parsonal-Nr. 1] =]

Banking zur Bank weitergeleitet werden. Die bis Personal-Nr. 99995959 =)

.. von Betriebsstatte-Nr, O =)

Zahlungen kénnen nach Personal-Nr., — e 5

Betriebsstatten oder Abteilungen selektiert werden. | apbrechen ||  Stone | | Selektion |

Uber den Button Selektion kénnen einzelne
Arbeitnehmer ausgewahlt werden, fir die eine Uberweisung vorgenommen werden soll.

Mit dem Button ,Storno* kénnen bereits erzeugte Uberweisungen geléscht werden.

Mit dem Symbol L& aus der oberen (=) Toolbar wird der Ausdruck als Bildschirmanzeige

angezeigt.

7.2 Institutionen Uberweisen

Auch die Uberweisungen fir die Krankenkassen, RV-Kammern, fiir das Finanzamt und fur
die Zusatzversorgungskassen (Baulohn) kénnen tber das Programm erstellt werden.
Voraussetzung ist die Hinterlegung einer Bankverbindung in den entsprechenden

Stammdaten.
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Institutionen iiberweisen

Periode Februar 2018 S
Auwahl
# Auswahl  Institution Gesamtbetrag ‘Werarbeitung Status
1 [ Kranksnkasse 9978, 16 offen
| Abbrechen | | Storno |

& Vor dem Erstellen der Uberweisungen miissen die entsprechenden
Auswertungen gedruckt sein (KK-Beitragsnachweis, RV-Kammern, Lohnsteuer-
Anmeldung, ZVK-Meldung). Dann werden hier die entsprechenden Institutionen mit
den Betragen angezeigt und die gewiinschten Institutionen kdnnen markiert werden.
Mit diesem Programm werden die Zahlungen erstellt und im Bereich
~<Administration“ unter ,Zahlungsverkehr” bereitgestellt. Die dort erzeugte (=) SEPA-
Datei kann per Diskette oder per Online-Banking zur Bank weitergeleitet werden.

Bereits an den Zahlungsverkehr tGibergebene Betrage sind entsprechend markiert und

werden bei Wiederholung der Zahlung nicht nochmals tberwiesen.

Mit dem Button | somo kénnen die Auszahlungsbetrage komplett aus dem
Zahlungsverkehr entfernt werden. Andern sich ein oder mehrere Auszahlungsbetrage, ist die

entsprechende Auswertung erneut anzuwahlen.

Mit dem Symbol L& aus der oberen (=) Toolbar wird der Ausdruck als Bildschirmanzeige

angezeigt.
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7.3 Standardauswertungen

7.3.1 Krankenkassen

Krankenkassenlisten

Listenart

Beitragsnachweis Beitragsabrechnung freiwillig Krankenwversichert
Beitragsnachweis fiir geringfiigig Beschiftigte Umlagenachweis
Beitragsabrachnung Antrag auf Erstattung aus der Lohnfortzahlungsversicherung
| Allz | | Keina | | Urnkehran |

Ausoshe der

i) Anzeige der SV-Vorfilighsitsbetrige @) [Ermitlung der Gesamthetrige | () Anzsige der Zzhlungshetrige
Auswahl
Periode Februar 2018 i
von Krankenkasse-Hr. 0 [=
bis Krankenkasse-Mr. 55535555 [E_:

Der Auswertungsumfang der Krankenkassenlisten umfasst die Beitragsnachweise der
verschiedenen gesetzlichen Krankenkassen, den Beitragsnachweis flr geringfiigig
Beschaftigte(Minijobs), den Umlagenachweis, die Beitragsabrechnung, die
Beitragsabrechnung fur freiwillig Krankenversicherte und den Erstattungsantrag bei Lohn-
fortzahlung oder zum Mutterschaftsgeld. Die gewtiinschten Listen kénnen wahlweise markiert

werden. Ebenso kann nach Krankenkassen selektiert werden.

Die Anzeige ,,Ausgabe der SV-Vorfélligkeit, Ermittlung der Gesamtbetrage, Anzeige der

Zahlungsbetrage* erscheint nur, wenn mit Vorfalligkeit gearbeitet wird.
Bei der Anzeige der Vorfalligkeitsbetrage werden nur die Beitrage aus der SV-Vorfalligkeit

angezeigt; also die Betrage, die auch mit dem Programm ,Vorfalligkeitslauf-SV* unter

»Abrechnung® errechnet werden.
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Bei ,Ermittlung der Gesamtbetrage” werden die Werte It. Abrechnung angezeigt. Diese Liste

ist nur Informativ und braucht nicht an die Krankenkassen tUbermittelt werden.

Unter ,Anzeige der Zahlungsbetrage“ werden die Werte angezeigt, die an die
Krankenkassen Ubermittelt wurden und die auch gezahlt werden missen (Vorfalligkeit Ifd.
Monat + Differenz Vormonat + eventuell 1/6 aus Januar 2006).

Der Zahlungslauf muss durchgefiihrt werden, wenn die Krankenkassenbeitrédge mit dem

Punkt ,Institutionen Uberweisen® an die Krankenkassen Uiberwiesen werden sollen.

Wird ohne Vorfalligkeit gearbeitet, gibt es die verschiedenen Anzeigemdglichkeiten nicht.
Die Dateien fir die Ubermittlung an die Krankenkassen werden durch den Ausdruck der
Beitragsnachweise erzeugt. Die Ubermittlung erfolgt Gber den Punkt ,Abschluss, DEUV,
DEUV-Beitragsnachweis".

Mit dem Symbol L& aus der oberen (=) Toolbar werden die Ausdrucke als
Bildschirmanzeige angezeigt

7.3.2 Antrag auf Erstattung bei Arbeitsunfahigkeit / Ul

Voraussetzung fur den Antrag ist, dass eine entsprechende Unterbrechung (Grund:
Entgeltfortzahlung) in den Personaldaten eingegeben wird. Die Lohnfortzahlung muss dann
in der Erfassung mit Kalendarium an den entsprechenden Tagen erfasst werden.

Vor dem Ausdruck des Antrages missen die Krankenkassen-Auswertungen gedruckt
worden sein. Sind die Daten noch nicht versandt worden, kénnen Daten wie z.B. der
Erstattungszeitraum noch geandert werden. In den Krankenkassen-Stammdaten kann
gewahlt werden, ob die Betrage verrechnet oder erstattet werden sollen.

Der Antrag kann unter dem Punkt ,Abschluss, DEUV, AAG-Meldelauf per DAKOTA

versandt werden.

7.3.3 Antrag auf Erstattung bei Mutterschaft / U2

Vor dem Ausdruck des Antrages missen die Krankenkassen-Auswertungen gedruckt
worden sein. In den Krankenkassen-Stammdaten kann gewahlt werden, ob die Betrage

verrechnet oder erstattet werden sollen.
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Der Antrag kann unter dem Punkt ,Abschluss, DEUV, AAG-Meldelauf per DAKOTA

versandt werden.

7.3.4 RV-Kammer

Liste Uber die Beitrage, die zu RV-Kammern (z.B. Architektenkammer) abgefihrt werden.
Durch den Ausdruck werden auch die DEUV-Dateien erzeugt, die dann tber den Punkt
DEUV-Datentrager an die DASBV versandt werden kénnen.

7.3.5 Lohnjournal

Das Lohnjournal ist eine Zusammenstellung der Werte aus den Lohn- und Gehalts-
abrechnungen. Sie gibt einen Uberblick liber die gesamten Bruttobeziige sowie den
gesetzlichen Be- und Abzligen der abgerechneten Arbeitnehmer. Es kann nach
Betriebsstatten und nach Personal-Nummern selektiert werden.

Das Lohnjournal dient neben der Lohnabrechnung und dem Lohnkonto zu Prifzwecken und

sollte auf jeden Fall aufbewahrt werden

P.-Nr, St.-Kl. St-  SV- Brutto St-Pfl-Brutto Lohn-5t. KV AV Be./Abziige
Name Tage Tage Netto SV-Pfl-Brutto Kirchen-St. RV PV Kindergeld
pau. Steuern SolZ SV-Ausz, AG-SV-Ant. Auszahlung

Betriebsstdtte: 1 Mustermann GmbH Fil. NRW
1001 320 30 30 2.415,00 2.315,00 100,50 160,89 7529 -200,00
Max Huber 1,832,598 2.315,00 0,00 225,71 19,68 0,00
0,00 0,00 0,00 481,52 163298

Das Lohnjournal kann auch als Jahresliste gedruckt werden.

7.3.6 Lohnsummenblatt

In dieser Auswertung befindet sich eine Zusammenstellung der Gesamtbeziige aller
Arbeitnehmer sowie aller anfallenden Aufwendungen dieser Abrechnungsperiode. Bei
Anwahl Einzelsummen kann nach Betriebsstatten und nach Personal-Nr. selektiert werden.

Nur bei einem Ausdruck mit der Auswahl ,Gesamtsummen® ist der Monatswechsel maoglich.

7.3.7 Lohnsteuer-Anmeldung

Die Lohnsteueranmeldung wird als amtliches Formular ausgedruckt. Der Ausdruck erfolgt

auf neutralem Papier. In den Mandanten- bzw. Betriebsstatten-Stammdaten wird unter
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Finanzamt der Lohnsteuer-Anmeldungszeitraum festgelegt, d.h. ob die Abgabe der

Anmeldung monatlich, vierteljahrlich oder jahrlich erfolgen soll.
Der Landerschlissel der Firmenadresse steuert die Ausdrucksform. Fir jedes Bundesland

wird eine landerspezifische Anmeldung ausgegeben.

Seit dem Jahr 2005 wird die Lohnsteueranmeldung elektronisch als XML-Datei erzeugt und
kann z.B. mit dem Programm ,Novaline-XML-Transfer Gbermittelt werden. Der Pfad, in der
diese Datei gespeichert wird, kann unter ,Administration, Mandanten-Steuerung® eingetragen

werden.

7.3.8 Lohnkonto

Das Lohnkonto ist am Jahresende auszudrucken und als priffahige Unterlage neben dem
Personal-Stammblatt zur Aufbewahrung bestimmt. Es kann gewahlt werden, ob samtliche

Felder oder nur die mit Werten gedruckt werden sollen.

Sollen nicht alle Felder gedruckt werden, so kénnen tber den Punkt ,Feldauswahl“ eigene
Lohnkonto-Ausdrucke definiert werden.

Uber das Symbol = verzweigt das Programm in die Auswahl samtlicher fiir das Lohnkonto
vorhandener Felder. Die gewiinschten Felder kdnnen markiert und unter einer beliebigen
Bezeichnung als Liste gespeichert werden. Uber das Symbol = hinter der Feldauswahl kann
auf die gespeicherten Listen zurliickgegriffen werden.

Feldausweahl fir Lohnktodiick

Eezeichnung SW-Meldung

Zusatzdatan h Restbernessung .
Pers.-Stammdatenh Gesamtbezﬂgei Ee- und .ﬁ.bzﬁlgeh Ee- und Abzige SW

# Ausdruck  Feld-Eezeichnung -
1 I_ Alte Pers -Mr,

Z I_ Pers,-Falge-Hr.

3 |7 Tatigkeitsschlissel

4 I_ Staatzangehdrighkeit

g I_ Steuerklasze

E I_ Kinder auf Steverkarte

7 [¥  Tatigkeit

i F SW-Beitragsgruppe

o < -]

Ok | | Abbrachen Al | | Kgine |
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7.3.9 UV-Trager Auswertung

Die Unfallversicherungstrager konnen als Jahreswerte, Periodenwerte oder Periodenwerte
nach Personal-Nummern ausgedruckt werden. Es kann nach UV-Tragern, Betriebsstatten
und bei der Liste Periodenwerte nach Personal-Nummern auch nach Personal-Nummern
selektiert werden. Der Ausdruck ,UV-Beitragsabrechnung” dient als Grundlage fir die
Meldung an die Unfallversicherungstrager. Vor dem Druck der Auswertungen sollte ein

Abrechnungslauf erfolgt sein, damit die Liste auch die aktuellsten Zahlen ausweist.

7.3.10 Gemeldete UV-Entgelte

Liste Uber die per DEUV gemeldeten Werte der Unfallversicherung.

7.3.11 Zeitenstatistik

In der Zeitenstatistik werden die erfassten Stunden nach Lohnartenbestimmung getrennt je
Arbeitnehmer aufgeflihrt. Voraussetzung ist, dass in den Lohnarten das Feld

“Statistik“ markiert ist und unter Bestimmung einen entsprechenden Eintrag haben.
Zusatzlich wird eine Zusammenfassung je Lohnartenbestimmung gedruckt. Die
Zeitenstatistik kann nach Personal-Nr. und Betriebsstéatten selektiert werden.

Pers.-Nr. Name

Bestimmung Januar
Juli
1 Huber, Max
Mormalstunden 161,00
0,00
1 Steffen Kriiger
Krankstunden 74,00
0,00
Mormalstunden 87,00
0,00
32 Mick Hucknall
Mormalstunden 161,00
0,00

7.3.12 Krankenstatistik

In der Krankenstatistik werden die Krankstunden und deren Verhéaltnis zu den Normal-
Stunden angezeigt. Die Liste kann nach Personal-Nr., Betriebsstatten und Abteilungen

selektiert werden.
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888 Mustermann GmbH & Co. 08.03.2018 14:44:27
Administrator Krankenstatistik Seite : 1
Personal-Nr. von 0 bis 999999309 Periode: Februar 2018
Betriebsstatte von 0 bis 99999399
Abteilung von  bis zzzzzzzzzz

Geburts- Eintritis- Kum. Stunden 01.2018 - 02.2018 Stundenim Monat 02.2018
Pers.-Nr. Name Datum Datum Arbeit Krank %-Satz Arbeit Krank %e-Satz

Betriebsstitte 0 Mustermann GmbH & Co.

Abteilung keine

4 Miiller, Christian 04.06.1960 01.05.2005 40,00 0,00 0,00 15,00 0,00 0,00
10 Degenhardt, Hamy 30.11.1945 05.11.1993 370,00 20,00 541 150,00 0,00 0,00

7.3.13 Arbeitszeitkonto

Ubersicht tiber die Arbeitszeitkonten der Arbeitnehmer. Es kann eine Liste je Monat

(entspricht der Anzeige im Bildschirm) und eine Jahresubersicht gedruckt werden.

7.3.14 Urlaubstagelbersicht

Anzeige der Urlaubsbestande der Arbeithehmer (ohne Baulohnempfanger) getrennt nach
Vortrag, Anspruch, genommene Tage und Bestand. Der Ausdruck kann nach Abteilungen
selektiert werden. Sollen Zusatzurlaubstage ausgewiesen werden, sind die entsprechenden
Tage mit einer Lohnart zu erfassen, die unter Bestimmung den Eintrag ,Sonderurlaub“ und
unter Berechnungsart entweder mit ,Tage * Tagessatz* oder ,Stunden, Menge *

Satz" geschlusselt ist. Zusatzlich kann eine Jahresubersicht gedruckt werden.
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7.3.15 FIBU-Ubergabe

Buchungsbelegs. Wurde unter

Periode Januar 2017 hd
Mandantensteuerung eine von Betriebsstita-Nr. 0 =)
Schnittstelle zu einem bis Betriebsstatte-Mr. 99999999 =)
Finanzbuchhaltungsprogramm von Personal-Nr. 1 =/
) . ) bis Personal-Mr. 9999949949 =)
hinterlegt, wird eine
Buchungsbeleg-Nr. 1 =)

entsprechende Datei erzeugt und

Erfassungen je Lohnart eine Buchungszeile [l
in dem dort hinterlegten Pfad ‘Ausdruck sortiert nach Kontonummern ]
gespeichert. Bei einer Ubergabe
an die SAP Business One Fibu | Abbrechen |

kann Gber das Novaline Add-On die Datei verarbeitet werden. Sie kann auch dort noch
kontrolliert oder auch geléscht werden.
Der Ausdruck kann nach Kontonummern sortiert werden und es kann je Erfassung je

Lohnart eine separate Buchungszeile erzeugt werden.

Bei der Ubergabe an die Finanzbuchhaltung kann der Ausdruck tiber den Button

,Details“ eine Anzeige bzw. ein Ausdruck je Erfassungszeile erzeugt werden.

& Die Anzeige ist nur nach Erstellung der Ubergabedatei moglich. Im
Detailbuchungsbeleg werden immer die Werte des zuletzt erstellten Buchungsbeleges
angezeigt

Wird in der Anzeige auf der linken Seite eine Spalte angeklickt, werden auf der
rechten Seite die einzelnen Buchungen dieses Kontos angezeigt. Die Anzeige bzw.
Grosse der linken und rechten Bildschirmhélfte kann durch Verschieben der roten,
gepunkteten Linie eingestellt werden. Durch Anklicken dieser Linie mit der rechten

Maustaste wird die Einzelanzeige nach unten gesetzt.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 214 von 274



’ANOVALINE

Detail-Buchungsbeleg

Buchungsbeleg-Hr. 1 Ubergabe vom Janusr 2017 Konta-Nr. 4110 - Vorgang: Be-/Abziige It. Erfassung

#  Drucken  Konto Vorgang sol Haben #  PerscMr. * Suchwort Lohnart Tag | Stunden Menge/Tage  Satz %-Satz
1 v 150 Be-/Abziige k. Erfassung 467,01 0.00 P Kriiger, Steffen 1 2 5,00 0.00 1607
2 Ve Be-/abziige . Erfassung 1250 0,00 2 |2 Kriiger, Steffen 1 3 8,00 0,00 16,07
3 [V a0 Be-/abziige . Erfassung 12750,00 0,00 3|2 Kriiger, Steffen 1 3 8,00 0,00 16,07

[+ | v am Be-/Abziige k. Erfassung 517388 0.00 4 |2 Kriiger, Steffen 1 # 5,00 0.00 1607
5 v 410 Be-/Abziige k. Erfassung 200,00 0.00 5 |2 Kriiger, Steffen 1 ] 5,00 0.00 1607
[ V¥ a0 Be-/abziige k. Erfassung 77,01 0,00 6 |2 Kriiger, Steffen 1 % 8,00 0,00 16,07
7 T Be-/abziige . Erfassung 0,00 1030,00 7|2 Kriiger, Steffen 1 z 8,00 0,00 16,07

8 | ¥ am AG-Anteile SV 089,10 0.00 8 |2 Kriiger, Steffen 1 £} 5,00 0.00 1607
) [V 4130 zusbazhit= AG-Antsile SV 627,25 0.00 s |2 Kriiger, Steffen 1 3t 5,00 0.00 1607
£t [V amm Pauschsteuer gerinfiigig Besch. 843 0,00 1 |2 Kriiger, Steffen 2 s 8,00 0,00 1591
1n [V a3 KK-Urlage 1 37,53 0,00 1 |2 Kriiger, Steffen 2 1 8,00 0,00 1591

2| ¥ ax KK-Urriage 2 5058 0.00 2 |2 Kriiger, Steffen 2 u 5,00 0.00 1591
FE] v 4130 Insolvenzgeld-Umisge 1415 0.00 EERI B Kriiger, Steffen 5 1 0.00 0.00 1591
1 [V a3 Erststtung LFZ 0,00 317,08 = |4 Miller, Christian 1 1 20,00 0,00 11,08

5| ¥ am Forderung Erstattung LFZ 317,08 0,00 15 | Degenhardt, Harry 1 1 120,00 0,00 1361

6| ¥V oo Verbindlichkeit KV 0.00 1985,13 15 | Dgenhardt, Harry 40 1 5,00 100 0.00

v | ¥V e Verbindlichkeit RV 0.00 26237 7 |= Barletts, Guissppe 1 1 52,00 0.00 12,80
8 T w1 Verbindlichkeit 4V 0,00 326,20 8 |00 Schisu, Aleander 104 1 0,00 0,00 0,00
1 T w1 Verbindlichkeit PV 0,00 37,51 19 |m Huber, Max 1 1 35,00 0,00 17,38

20| ¥V o Verbindlichkeit KK-Umizge 0.00 378,51

la| ¥V oow Verbindlichkeit Ins.-Geld-Umisge 0.00 1415

2| ¥V uv= Verbindlichkett Pauschsteuer 0.00 8.43

=B ¥ = Verbindlichkeit VUL 0,00 33,58

s | vV oa Verbindlichksit Lohnsteuer 0,00 223031

x| ¥ a Verbindlichkeit SolZ 0.00 107,52

% | ¥ vam Verbindlichkett Kirchensteuer 0.00 97,52

| ¥ ow Netto Be- und Abziige 0,00 478,00

® | vV 1% Korrakur Erfassung Vormonste -868,35 0.00

B | ¥ e ZVK-Baitrag 570,25 0.00
30 V¥ o Verbindlichksit ZVK-Beitrag 0,00 g92,12
31 V¥ 1720 Verbindlichkeit Auszshlung 0,00 14212,09

2| ¥V 1m0 Fehler-Konts 200,00 0,00

[l IB]
ok || awbrechen || ale | kene |[ Drucken

Mit dem Button Drucken kénnen die Einzelzeilen ausgedruckt werden.

Durch Anklicken der Spaltenbezeichnung kann die Einzelanzeige sortiert werden.

Konto-Mr. 4110 - Vorgang: Be-/Abziige It. Erfassung
# Pers-Nr. “ Suchwort Lohnart Tag Stunden Manga/Tage Satz Up-Satz Batrag Kostanstalla Kostentriger Kaolonna

1 2 Kriiger, St=ffen 1 12 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
2 2 Kriger, Steffen 1 13 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
3 2 Kriiger, Steffen i 23 .00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
4 2 Kriiger, St=ffen 1 24 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
5 2 Krigar, Staffen 1 25 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
[ 2 Kriiger, St=ffen 1 26 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
7 2 Kriger, Steffen 1 27 800 0,00 1507 0,00 128,56 K5t B
8 2 Kriger, Steffen 1 30 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
9 2 Kriiger, Steffen 1 31 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
10 |2 Kriger, Steffen 2 9 8,00 0,00 1591 0,00 127,28 K5t B
1 |2 Kriiger, Steffen 2 10 8,00 0,00 1591 0,00 127,28 K5t B
12 |2 Kriiger, St=ffen 2 11 8,00 0,00 1591 0,00 127,28 K5t B
B |2 Krigar, Staffan g 1 0,00 0,00 1591 75,00 11,93 K5t B
14 |4 Miiller, Christian 1 1 20,00 0,00 11,08 0,00 221,60

15 |10 Degenhardt, Harry 1 1 120,00 0,00 13,61 0,00 1633,20 10300
16 |10 Degenhardt, Harry 40 i .00 1,00 0,00 0,00 101,14

17 |32 Barletts, Guiseppe 1 1 62,00 0,00 12,80 0,00 793,60 10100 111
18 | 100 Schlau, Aleandar plis 1 0,00 0,00 0,00 0,00 265,23 10200
19 111 Huber, Max 1 1 35,00 0,00 17,38 0,00 608,30

Durch Anklicken eines Feldes mit der rechten Maustaste ist eine Selektionmaglich (z.

B. Alle Buchungen der P.-Nr. 2 anzeigen).
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Filter Pers.-Mr. = 2

Filter Pers.-Mr. <> 2
Filter Pers.-Mr. == 2
Filter Pers.-Mr, <= 2
Alle Filter aufheben

Filterliste

7.3.16 KORE — Ubergabe

Die ermittelten Lohnkosten werden nach Anwahl dieses

Punktes in der Kostenrechnung zur Ubernahme Periode Fehruar 2018 -

bereitgestellt. Es besteht die Mdglichkeit, die

Lohnbuchungen wochenweise oder auch tageweise () Abschluss
(permanent) an die Kostenrechnung abzugeben. TP IR
Alle Anwender, die diese permanente Abgabe nicht Ubergabewiederholung [ ]

nutzen méchten, geben die KORE-Buchungen nach

erfolgtem Abrechnungsdruck mit dem Kennzeichen ,Abschluss” an die Kostenrechnung ab.

Mit der Kennzeichnung Erfassungen werden die Erfassungssatze an die Kostenrechnung
abgegeben. Bereits abgegebene Erfassungsséatze erhalten ein Kennzeichen und werden
kein 2. Mal abgegeben. Dieser Menulpunkt kann also wiederholt angewahlt werden; es
werden immer nur die neuesten Satze abgegeben, bereits eingelesene Satze bleiben
unbertcksichtigt.

Erst nach dem Abrechnungsdruck oder der Anzeige ist der Mentpunkt Abschluss
anzuwahlen. Mit der Kennzeichnung Abschluss werden die automatisch errechneten
Lohnkosten wie z.B. die Arbeitgeberanteile zur Sozialversicherung an die Kostenrechnung
abgegeben und in der Kosteniibernahme bereitgestellt. Auch die fest gespeicherten Bezlige
wie z.B. die Gehalter werden jetzt an die Kostenrechnung abgegeben sowie alle neuen
Erfassungssatze.

Bei Buchungen raffen wird fur Buchungen mit gleicher Kostenstelle und Kostenart nur eine

Buchung erstellt.
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Der Menupunkt Ubergabewiederholung beinhaltet eine wiederholte Abgabe aller

Erfassungssatze und aller bis zu dem Zeitpunkt ermittelten automatischen Lohnkosten.

Voraussetzung fir die Abgabe

Die Bedingung fir die Abgabe der automatisch berechneten Lohnkosten ist die Schllisselung
der Personal-Kostenzuordnung, (Stammdaten, Kostenrechnung, Kostenzuordnung und
anschlieRende Zuordnung in den Personal-Stammdaten, Beschéaftigungsdaten). Fir die
Abgabe der Erfassung ist die Hinterlegung einer Kostenart in den Lohnarten und die
Erfassung mit einer Kostenstelle notwendig. Die fest gespeicherten Bezlige (z.B. Gehalter)

koénnen in den persdnlichen Lohnarten mit einer Kostenstelle versehen werden.

Es ist unbedingt darauf zu achten, dass die Lohnarten vor den Erfassungen mit Kostenarten
geschlusselt sind. Die nachtrégliche Hinterlegung der Kostenart bewirkt keine nachtragliche
Abgabe an die Kostenrechnung. Die Erfassungen sind neu zu tatigen.

Wenn Erfassungen nachtréglich hinzugefiigt werden, also nach bereits durchgefiihrter
Abschlussuibergabe, dann ist nur eine erneute Abschlussiibergabe mdglich. Dabei werden
sowohl diese neuen Erfassungssatze als auch die gesamten automatischen Lohnkosten
abgegeben. Vor der Ubergabe muss die Abrechnung gedruckt oder angezeigt werden.

7.4 Kostenstellen

7.4.1 Kostenstellen nach Lohnarten (Lohnarten-Sammelliste)

Die Lohnarten-Sammelliste ist eine Zusammenstellung samtlicher Lohnarten, die in dieser

Abrechnungsperiode abgerechnet wurden.
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Kostenstellen nach Lohnarten

Periode Marz 2017 -
Selektion Parsonal-Nr. b
wvon 1 =]
bis SEEEEER =]
Kostenstzlle
EJah raslistz

Liste ...

@) Lohnarten-Sammeliste (zlle Kostenstellen)

i) sorbiert nach Kostenstellen

Wird die Option ,sortiert nach Kostenstellen* gewahlt, werden die Lohnarten je Kostenstellen
aufgefihrt.

Sollen die Lohnnebenkosten je Kostenstelle aufgefiihrt werden, muss die Kostenzuordnung
eingerichtet werden (Stammdaten, Kostenrechnung, Kostenzuordnung) und in den
Personalstammdaten, Beschéftigungsdaten hinterlegt werden. Diese Méglichkeit gibt es nur
bei festen Kostenstellen je Abrechnungszeitraum. Wechseln die Arbeithehmer die
Kostenstellen (z.B. im Baugewerbe), so ist eine Zuordnung der Lohnnebenkosten zu den
Kostenstellen nur Uber ein Kostenrechnungsprogramm (z. B: Novaline-Kostenrechnung)
mdglich.

Die Listen lassen sich je Monat oder auch als Jahresliste ausdrucken.

7.4.2 Kostenstellen-Personalnachweis
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Der Kostenstellen-Personalnachweis ist eine Zusammenstellung der abgerechneten

Konto-Nr. 4110 - Vorgang: Be-/Abziige It. Erfassung
# Pers-Nr.  “ Suchwort Lohnart Tag Stunden Mange/Tage Satz T-Satz Batrag Kastenstelle Kostentréger Kalonne

1 |2 Kriiger, Steffen 1 1z 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 KSt B

2 |2 Kriigar, Steffan 1 3 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
32 Kriiger, Steffen 1 B 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 KStB
a2 Kriiger, Steffen 1 2 5,00 0,00 16,07 0,00 128,56 KS¢B
5 |2 Kriigar, Staffan 1 % 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
6 |2 Kriiger, Steffen 1 % 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 KStB
702 Kriiger, Staffen 1 7 5,00 0,00 16,07 0,00 126,56 K5t B
8 |2 Kriiger, Steffn 1 30 8,00 0,00 16,07 0,00 128,56 K5t B
3 |2 Kruger, Steffen 1 31 5,00 0,00 16,07 0,00 128,56 KSt_B
10 |2 Kriiger, Steffan 2 ] 8,00 0,00 15,91 0,00 127,28 K5t B

[T Kriiger, Steffen 2 10 8,00 0,00 1591 0,00 127,28 K5t B

2 |2 Kriger, Steffan 2 u 5,00 0,00 15,91 0,00 127,28 KS¢B
FER P Kriigar, Steffan ] 1 0,00 0,00 1531 75,00 11,93 KSL B
14 |4 Maller, Christian 1 1 20,00 0,00 11,08 0,00 21,60

|50 Degenhardt, Harry 1 1 120,00 0,00 15,61 0,00 1633,20 10300
6 |10 Dagenhardt, Harry 40 1 8,00 1,00 0,00 0,00 101,14
17 | Barletts, Guissppe 1 1 62,00 0,00 280 0,00 793,60 10100 m
18 |00 Schlsu, Alexander 104 1 0,00 0,00 0,00 0,00 265,23 10200

T8 |1 Huber, Max 1 1 35,00 0,00 17.38 0,00 608,30

Personalnummern pro Kostenstelle. Die geleisteten Stunden pro Arbeitstag werden im
Kalendarium aufgefuihrt. Die abgerechneten Lohnarten benétigen dafir die Kennzeichnung

»otunden im Kalendarium® und die Lohnarten-Bestimmung ,Normalstunden®.
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7.5 Baulohn

7.5.1 ZVK-Zukunftssicherung

Die Aufstellung gibt Auskunft Giber die ZVK-pflichtigen Entgelte (der gewerblichen AN) und
die darauf berechneten Beitrdge. Neben den monatlichen Werten werden die kumulierten

Jahreswerte ausgewiesen mit dem Anteil der darin enthaltenen Zukunftssicherung.

7.5.2 ZVK-Einzelnachweis

In dem Einzelnachweis werden die im Abrechnungsmonat angefallenen ZVK-pflichtigen
Entgelte ausgewiesen. Die Aufstellung erfolgt pro gewerblichen Arbeitnehmer. Eine Liste der

Angestellten, fUr die der Monatsbeitrag zu entrichten ist, wird im Anschluss gedruckt.

7.5.3 ZVK-Urlaubsgeld-Erstattung

Die Liste weist die im Abrechnungsmonat gezahlten, erstattungsfahigen Urlaubsvergitungen
der gewerblichen Arbeitnehmer aus.

7.5.4 ZVK-Urlaubsliste

Die Urlaubsanspruche der einzelnen Arbeitnehmer werden hier aufgefiihrt. Neben dem
Urlaubsentgeltanspruch wird der bisher gewahrte Urlaub, das Urlaubsgeld und eventuelle
Ausgleichsbetrage (fur Saison - KUG, KUG, Krankheit) dargestellt. Die Liste kann als
Kurzliste (nur mit Tagen) oder ausfihrlich (mit den Urlaubgeldbetrdgen) ausgedruckt werden.

7.5.5 ZVK-Urlaubsnachweis

Uber diesen Punkt kann der gesonderte Arbeitnehmer-Nachweis fiir ausscheidende
Arbeitnehmer gemali § 6 Abs. 11 VTV ausgedruckt werden. Er enthélt den Urlaubsanspruch
und dient zur Vorlage beim nachsten Arbeitgeber.

7.5.6 ZVK-Meldung

Die Beitrage werden getrennt nach gewerblichen Arbeitnehmern und Angestellten
ausgewiesen. Soll die Zahlung an die SOKA Uber Novaline-Personal erfolgen, muss dieser
Ausdruck erstellt werden. Die Werte stehen dann unter dem Punkt ,Institutionen
Uberweisen®.

Ohne den Ausdruck der ZVK-Meldung ist ein Monatswechsel nicht mdglich.
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7.5.7 ZVK-Meldeschein

Der Meldeschein informiert am Bildschirm tber die Urlaubsanspriiche. Uber L = konnen

diese ausgedruckt bzw. am Bildschirm angezeigt werden.

7.5.8 ZVK-Spitzenausgleich

Nach Ablauf eines Spitzenausgleichsintervalls, also jeweils nach Ablauf von vier
aufeinanderfolgenden Abrechnungsmonaten, werden die Beitragsanspriiche der
Sozialkassen und die Erstattungsanspriiche des Arbeitgebers saldiert. Diese Werte sind im
ZVK-Spitzenausgleich enthalten. Ergibt sich bei der Saldierung ein Guthaben des
Arbeitgebers, so wird der Betrag nach Intervallabschluss von der ZVK iberwiesen. Bei

einem Guthaben der Sozialkassen hat der Arbeitgeber diesen Betrag an die ZVK zu zahlen.

7.5.9 Bescheinigung tber Beschaftigungszeiten (Betonsteingewerbe)

Bescheinigung fiir Beschétftigte des Betonsteingewerbes Nordwestdeutschland.

7.5.10 ZVK-Datentrageraustausch-Aufbereitung

Nach erfolgter Abrechnung muss vor dem eigentlichen Erstellen des ZVK-Datentragers eine
Aufbereitung und Prifung der Daten erfolgen. Das Programm wird ber den Druck bzw. die
Druckvorschau gestartet. Eventuelle Fehler werden protokolliert.

Bei Auszubildenden im Auslernjahr muss am Jahresende bzw. bei Ende der Beschéaftigung
mit dem Datensatz RAMEL der Resturlaub in Tagen und EUR gemeldet werden. Dazu
muissen im Personalstamm unter Vortrag, ZVK-Urlaub die Felder ,Resturlaubstage

Vorjahr* und ,Urlaubsvergtitung Vorjahr” gefillt sein.

7.5.11 ZVK-Datentrageraustausch

Nach der Aufbereitung der Daten kann der Datentrageraustausch durchgefihrt werden.
Nach Eingabe der Datentrager-Nr. und des gewtiinschten Zielverzeichnisses wird tber Druck
bzw. Druckvorschau die Datei DASKWI erstellt. Es wird ein Datentragerbegleitschein sowie
ein Protokoll der Datei DASKWI ausgedruckt.
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Pericds Januar 2015 *

Catentrager-Mr. 1

Ziehverzeichnis C:\Soka_Dateien [

Datensatze

# Kennung  Mand.-Mr. B-Stitte-Mr.  Rech.-Zentr.-Mr. Empf.  Rech.-Z
1 | SUMEL BBE 1 RO102008

[4]] I[¥]
Abbrechen

7.5.12 Weitere Optionen Baulohn:

7.5.12.1 Erfassung der pauschalen Wegezeitentschadigung
Durch die Aktivierung der Option Baulohn in der Hauptlohnart kann zu dieser Lohnart die
Wegezeit-Entschadigung hinzugebucht werden,

Lohnarten-Nr. 1 [= ab Periode Januar 2021 &
Bezeichnung Stundenkchn
Steusrung h Berachnung h Sate h Verbindung h @ - Lohn I

Symbol M autom. Lohnart ksina i

Symhbal im Kalendarium [w] fiktive Erfassung |

Stunden im Kalendarium [w] Brutto [w]

Zurechnung zur VNL [w] Siatistik |

Arbsitsentgetionto [w] Viorfslligkeit-5v |

autom. Entgaltkiirzung | Beriicks. hsi 51-Bazug |

ATZ keine Nettoberiick. []
nicht auf Abr. drucken |

Baulohn

Saison-KUG-Vorauskistung [ Winterbaufarderung [w]

Spitzenausgleich | Wegersit-Entschidigung [ -elf———o

Arbeitsarterfassung [w] ZVE-pflichtig Stunden und Betrag v
| oK || apbrechen || Neue Historie | | 123 Erfasst |
Historie
£  Giiltig ab autom.Lohnart Symbol  Brutto VWL Fiktiv  Statistik

i |Januar 2021 keine M [v¥ [v [ [

2 |Dezamber 2016 keine M [v [v [ [
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Fir die eigentliche Berechnung muss eine Lohnart ,Wegezeit — Entschadigung“ angelegt

werden, welche als automatische Lohnart ,Wegezeit — Entschadigung®, auf dem Reiter

Berechnung mit Betrag *% Satz und auf dem Reiter Satz mit 0,5% geschlisselt ist. Siehe

Beispiel:
Lohnartan-Nr. 50 [E_: ab Pariode Januar 2021 e
Bezsichnung Wegsezeit Entschadigung

Steusrung h Berechnung h Site h Werbindung h @ - Lohn l

Symbol WE autom, Lohnart Wegezeit-Entschadigung S

Symbal im Kalendarium | fiktive Erfassung ]

Stunden im Kalendarium | Erutto [wl

Zurechnung zur VWL | Statistik |

Arbeitsentgeltonto | Vorfalligkeit-5v |

autom. Entgeltkiirzung O Beriicks. bei SL-Bezug |

ATZ keine Nettoberick,  []
nicht zuf Abr. drucken |
Baulohn

Saison-KUG-Vorauskeistung  [] Winterbauférderung |

Spitzenausgleich O Wegezsit-Entschadigung  []

Arbeitsartarfassung I} ZVK-pflichtig Stunden und Batrag *

| ok | | Abbrechen || MeueHistorie | | 123 Erfasst |
Historie
£ Gilltig ab autom.Lohnart Symbaol Brutto WL Fiktiv Statistik

1 |Januar 2021 Wegezeit-Entschidigung WE [v N I_ I_

2 |Dezember 2016 kzine v |_ ™ ™
Lohnarten-Nr. 50 [= ab Periode Januar 2021 x
Bazsichnung Wegezeit Entschadigung

Steusrung I Berechnung h Sake h Verbindung h @ - Lohn I

Bestimmung sonstige bl

Berechnungs-Eingabe-Art  Betrag * %-Satz =

Steuern nach Menatstabelle S

Art steuerpfl, Einmalbezug e

Art steuerfreier Bezug =

Sewizl-Versicherung lzufzndes Entgelt =

Berufsgenossenschaft Betrag hinzurechnen *

Sachpfandung pféndbar voller Batrag ¥

Unterhaltspfandung pfandbar voller Batrag hd

| oK || Abbrechen || meue Historie | | 123 Erfasst |

Historie

# Giiltig ab autom.Lehnart Symbal Brutto WL Fiktiv Statistik
1 |lanuar 2021 Wegezeit-Entschidigung v B B B
2  |Dezember 2016 keine [v N N B
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Lohnartan-Mr. 50 [E_: ab Periode Januar 2021 7
Bazsichnung Wegezeit Entschadigung
Steuerung i Berechnung | Sitze h Werbindung i @ - Lohn .
ELR-Satz/Batrag 0,00
Yo-Satz 0,50
aus @ - Lohn il
Anzah| Monata 0
Verrechnungssate 0 =)
| Aktusisieren | | Abbrechen 123 Erfasst
Historie
= Giiltig =b sutom.Lohnart Symbal  Brutto VWL Fiktiv Statistik
1 |Januar 2021 Wagazait-Entschadigung v [ [ B
2 Dezember 2016 keine 2 B B B

Die Abrechnung sieht dann wie folgt aus:

Stundenlohn:

| Art Text Kostenstelle Menge EUR-Satz Ye-Satz SV -plichtig 5t.-pflichtig Betrag
1 Stundenlohn 160,00 17.20 2.752.00L 2.752.00 L 2.752,00
50 Wegezsit Entschidigung 275200 0.50 1376 L 1376 L 13,76

Gehalt:

| Art Text Kostenstelle Menge EUR-Satz Se-Satz SV -pilichtig St.-plichtig Betrag
a0 Wegezeit Entschadigung 2.752.00 0.50 13,76 L 13,76 L 13,76
100 Gehalt 2782.00L 275200 L 2.752.00

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 224 von 274



’ZANOVALINE

7.5.13 Saison Kurzarbeitergeld (S-Kug)

7.5.13.1 Antrag auf Saison-KUG

Ausdruck des Antrages und der Abrechnungsliste fiir die Erstattung des Mehraufwands-
Wintergeldes, Zuschuss-Wintergeldes und des Saison-Kurzarbeitergeldes beim Arbeitsamt.
Fur gewerbliche Arbeithehmer werden die Arbeitgeberanteile an den SV-Beitragen komplett
erstattet. Eine Erstattung von 100% der Arbeitgeberanteile fir Angestellte ist moglich, wenn
der Arbeitnehmer an einer geférderten Weiterbildung teilnimmt oder ab dem 7. Monat KUG.
Sollen 100% AG-Anteile erstattet werden, ist eine neue Lohnart anzulegen, die nur unter
.Bestimmung* den Eintrag ,SV-Erstattung 100% - Qualifizierungsmaflinahme* oder ,“SV-
Erstattung 100% — ab dem 7.Monat“ haben muss. Mit dieser Lohnart ist bei dem
entsprechenden AN eine Erfassung (ohne Eintrédge von Werten) vorzunehmen.

Die Liste ,Prufung Kalendarium® ist fur interne Zwecke und Aufzeichnungen bestimmt. In den
Leistungsantradgen wurde auf die kalendarische Darstellung, nach der fur jeden einzelnen
Arbeitnehmer nachvollzogen werden kann, fir welchen Tag, auf welcher Baustelle und fur
welche Arbeiten die jeweiligen Leistungen beantragt werden, verzichtet. Dies ist aber

weiterhin anhand der internen Aufzeichnungen nachzuweisen.

7.5.13.2 Saison-KUG-Krankenkassenliste

Die Abrechnungsliste fir die Krankenkasse wird erstellt flir Arbeitnehmer, die vor Beginn des
Saison-KUG krank waren und die Krankheit in den Saison-KUG-Zeitraum hineinragt. Diese
Krankstunden sind mit einer gesonderten Lohnart, welche die Bestimmung ,Saison-KUG
krank KK* tragt, zu erfassen (Musterlohnart 630).

7.5.13.3 Soll-/Ist Vergleich

Diese Liste gibt Aufschluss Uber die Berechnung der Werte, die fir die Leistungsberechnung
zugrunde gelegt werden.

Das Sollentgelt wird anhand der Abrechnung ermittelt. Wichtig dabei ist, dass alle Stunden
der tariflichen Arbeitszeit erfasst werden. Wenn sich also aus der Arbeitszeittabelle in dem
Monat ein Volumen von z.B. 160 Stunden ergibt, dann sollten auch 160 Stunden erfasst
werden. Das bedeutet, Fehlstunden sind in jedem Fall einzugeben, ansonsten kann das

Sollentgelt nicht korrekt ermittelt werden.
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Uberstunden und Uberstundenzuschlage werden vom Programm nicht zur Berechnung

herangezogen. Einmal gezahltes Entgelt bleibt automatisch bei der Berechnung auf3en vor,
wenn die abgerechnete Lohnart die Kennzeichnung Einmalentgelt tragt. Das enthaltene
zusatzliche Urlaubsgeld der gewerblichen Arbeitnehmer im Bauhauptgewerbe bleibt aul3er
Betracht.

Bei Betrieben mit Arbeitszeitflexibilisierung, die den Arbeithehmern einen festen Monatslohn
von 162 Gesamttarifstundenldhnen nach 8 3 Nr. 1.42 BRTV zahlen, ist in den
Beschaftigungsdaten ein festes Sollentgelt zu hinterlegen. Bei Akkordlohnempfangern, wenn
das Sollentgelt anhand der Abrechnung nicht hinreichend bestimmt werden kann, ist
ebenfalls ein festes Sollentgelt zu hinterlegen.

Das Istentgelt wird anhand der aktuellen Abrechnung ermittelt.

7.5.13.4 Beitragsbemessungsgrundlagen
Die Beitragsbemessungsliste ist eine Zusatzliste, die bei Bezug von Saison-KUG Aufschluss

Uber die Beitragsberechnung zur Sozialversicherung gibt. Diese Liste ist ausschlieBlich fir

den eigenen Gebrauch bestimmt.
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7.5.14 Kurzarbeit (KUG)

7.5.14.1 Anpassung der Kurzarbeit (KUG) im Zuge der Coronapandemie

Die wegen der Coronapandemie im Jahr 2020 eingefuihrten Regelungen im Bereich
Kurzarbeit gelten bis zum 30.06.2022 weiter. Das gilt auch fir die Erh6hung des
Kurzarbeitergeldes ab dem 4. Monat Kurzarbeitergeldbezugs auf 70/77% und ab
dem 7. Monat auf 80/87.

Die diesbeziigliche Erstattung der Sozialversicherungsbeitrage, die auf das
Kurzarbeitergeld entfallt und ist auf 50% beschrankt. Bei Saisonkurzarbeitergeld
werden die Sozialversicherungsbeitrage zu 100% erstattet, dabei werden 50% aus
der Verordnung und 50% aus der Umlage gewabhrt.

Die Anrechnung der Bezugsmonate Kurzarbeitergeld gilt auch flr den Bezug von

Saison-Kurzarbeitergeld.

Im Antragsformular KUG/SKUG wurde im Kopf der Text ,Abgleichs-Nr.“ in ,Arbeitsausfall-
Nr.“ geadndert.

Die Arbeitsausfallnummer muss per Hand eintragen werden, wenn die Nummer bekannt ist.
7.5.14.2 Antrag auf KUG

Die Abrechnungsliste, mit der ein Antrag auf Erstattung des Kurzarbeitergeldes beim

Arbeitsamt gestellt wird.

Die Liste ,Prufung Kalendarium® ist fur interne Zwecke und Aufzeichnungen bestimmt. In den
Leistungsantrdgen wurde auf die kalendarische Darstellung, nach der fur jeden einzelnen
Arbeitnehmer nachvollzogen werden kann, fir welchen Tag, auf welcher Baustelle und fur
welche Arbeiten die jeweiligen Leistungen beantragt werden, verzichtet. Dies ist aber
weiterhin anhand der internen Aufzeichnungen nachzuweisen. Eine Erstattung von 100% der
AG Anteile ist moglich, wenn der Arbeitnehmer an einer geforderten Weiterbildung teilnimmt

oder ab dem 7. Monat KUG. Sollen 100% AG-Anteile erstattet werden, ist eine neue Lohnart
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anzulegen, die nur unter ,Bestimmung® den Eintrag ,SV-Erstattung 100% -

Qualifizierungsmaflnahme* oder ,“SV-Erstattung 100% — ab dem 7.Monat® haben muss. Mit
dieser Lohnart ist bei dem entsprechenden AN eine Erfassung (ohne Eintrdge von Werten)

vorzunehmen.
7.5.14.3 KUG Krankengeldliste

Die Abrechnungsliste fur die Krankenkasse wird fur Arbeitnehmer erstellt, die vor Beginn der
Kurzarbeit arbeitsunféahig erkrankt sind und Krankengeld in Hohe des Kurzarbeitergeldes
bezogen haben. Diese Krankstunden sind mit einer gesonderten Lohnart, welche die
Bestimmung ,KUG krank KK tragt, zu erfassen (Musterlohnart 540).

7.5.14.4 Soll-Ist Liste

Diese Liste gibt Aufschluss Uber die Berechnung der Werte, die fiir die Leistungsberechnung
zugrunde gelegt werden.

Das Sollentgelt wird anhand der Abrechnung ermittelt. Wichtig dabei ist, dass alle Stunden
der tariflichen Arbeitszeit erfasst werden. Wenn sich also aus der Arbeitszeittabelle in dem
Monat ein Volumen von z.B. 160 Stunden ergibt, dann sollten auch 160 Stunden erfasst
werden. Das bedeutet, Fehlstunden sind in jedem Fall einzugeben, ansonsten kann das

Sollentgelt nicht korrekt ermittelt werden.

Uberstunden und Uberstundenzuschlage werden vom Programm nicht zur Berechnung
herangezogen. Einmal gezahltes Entgelt bleibt automatisch bei der Berechnung auf3en vor,
wenn die abgerechnete Lohnart die Kennzeichnung Einmalentgelt tragt. Das enthaltene
zusatzliche Urlaubsgeld der gewerblichen Arbeitnehmer im Bauhauptgewerbe bleibt aul3er
Betracht.

Bei Betrieben mit Arbeitszeitflexibilisierung, die den Arbeitnehmern einen festen Monatslohn
von 162 Gesamttarifstundenlohnen nach 8 3 Nr. 1.42 BRTV zahlen, ist in den
Beschaftigungsdaten ein festes Sollentgelt zu hinterlegen. Bei Akkordlohnempfangern, wenn
das Sollentgelt anhand der Abrechnung nicht hinreichend bestimmt werden kann, ist

ebenfalls ein festes Sollentgelt zu hinterlegen.
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Das Istentgelt wird anhand der aktuellen Abrechnung ermittelt.

7.5.14.5 Beitragsbemessungsgrundlagen
Die Beitragsbemessungsliste ist eine Zusatzliste, die bei Bezug von Kurzarbeitergeld

Aufschluss Uber die Beitragsberechnung zur Sozialversicherung gibt. Diese Liste ist

ausschlief3lich fir den eigenen Gebrauch bestimmit.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 229 von 274



’ANOVALINE

Kapitel 8 GESAMTAUSWERTUNGEN

arntaLswertung
Krankenk assen-Listen 2vk-Zukunfssicherung
In den Gesamt- Lohmjournal Zvk-pA, Entgelt Einzelnachweis
A d Lohnsurnrmenblatt ZWK-Urlaubsgeld Erstattung
uswertungen werden Lahnsteuar-Anmeldung ZWk-Urlaubs-Liste
alle markierten Jahresmeldung-Berufgenossenschatt ZWk-Meldung
. Lohnarten-Sammelliste ZWK-Meldeschain
Auswertungen fur alle kostenstellen nach Lobnarten Bemessungsgrenzen-Liste
Arbeitnehmer Kastenstellan-Persanalnachweis Sall-Istwerte
[] WEL-Urnlageliste [[] SalaBau-Ausgleichzkonten
ausgedruckt. Die
BESChFEIbungen sind drucken auf HP Cresklat 535S EI
den Punkten der
Einzelauswertungenzu || ok || aébbrechen | |  alle ||  keine || Umkehren |

entnehmen.

Bei den Gesamtauswertungen gibt es keine Druckvorschau. Die Listen werden direkt nach

Bestatigen des ,OK-Buttons* gedruckt.

Die Darstellung beinhaltet alle mdglichen Menlpunkte, die in dieser Form dem Anwender nur

bei einer Lizenz mit sdmtlichen Zusatzmodulen zur Verfliigung stehen.
Kapitel 9 ABSCHLUSS

9.1 ELSTER

9.1.1 Lohnsteuerbescheinigung

Nach erfolgter Abrechnung kann bei Ausscheiden eines Arbeitnehmers oder am Jahresende
die Lohnsteuer-Bescheinigung gedruckt werden. Scheiden mehrere Arbeitnehmer aus, sind
diese nicht einzeln anzuwahlen, da sonst nur der letzte Ausdruck als XML Datei gespeichert
wird. Gleichzeitig wird automatisch eine XML-Datei erstellt, die an die Finanzbehdrden
Ubertragen werden kann. Der Pfad, in der diese Datei gespeichert wird, kann unter

»+Administration, Mandanten-Steuerung“ eingetragen werden.
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9.1.2 Elstam — Grunddaten

In den ELSTAM-Grunddaten wird der Pfad fur die Authentifizierungsdatei der
Finanzbehorden hinterlegt. Dieser steht auch im Programm Novaline-XML-Transfer unter
,Einstellungen®.

[JiF=lls sin Preceyserver verwendet wird Testmodus
[P-Adresss
Port B0

[[] Authentifizierung

Benutzernams

Kennwort
Authentifizierungszertifikat
C:\Elstam ELOZMO-CK_slster_15.12,2014.pfx (s
| oK || Abbrechen | Zertifikatwachzsl

Wird fiir die Ubermittlungen ein Proxy- Server verwendet, erfragen Sie die entsprechen-
den Einstellungen bitte bei Ihrem System-Administrator. Auch diese Einstellungen
entsprechen denen im Programm Novaline XML-Transfer.

Ist ein komplett neues Zertifikat bei den Finanzbehdrden angefordert worden, kdnnen
Uber den Punkt ,Zertifikatswechsel samtliche Arbeitnehmer bei dem alten Zertifikat

abgemeldet und bei dem neuen angemeldet werden.

8.1.3 ELSTAM-Meldelauf

Im ELSTAM-Meldelauf werden die noch nicht gemeldeten Arbeitnehmer anhand der
Identifikations-Nummer bei den Finanzbehérden angemeldet. Nach einigen Tagen
erhalten Sie die Bestatigung der Anmeldung. Dazu starten Sie wiederum den Meldelauf.
Der Meldelauf ist immer firmenubergreifend.
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ELStAM-Meldelauf

Leteter Meldelzuf: 19.02.2018
Einschrankungen: Alle neuen Anderungen abrufen

Meldung

Nach dem Klick auf den Button ,Start“ muss die PIN (wie bei XML-Transfer) eingegeben
werden.

Nach der Beendigung des Meldelaufes kann ein Protokoll ausgedruckt werden. Nach
einigen Tagen erhalten Sie die Bestatigung der Anmeldung.
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Letzter Meldelauf: Noch nie!

Meldung []
v’ Arbeitnehmer 31 wird angemeldet
\/ Arbetnehmer 37 wird angemeldst
v’ Arbeitnehmer 39 vird angemeldet
\/ Arbeitnehmer 41 wird angemeldst
\/ Arbeitnehmer 50 wird angemeldet m
\/ Arbeitnehmer 51 wird angemeldst

\ Arbeitnehmer 53 wird angemeldet
&@h\dﬁmﬁr 56 wird angemeldet

j A mer 58 wird angemeldet

v/ Arbsitnehii 61 vird angemeldet |

W’ Arbetnehmer Nrd angemeldet

v’ Arbeitnehmer &5 virdWggemeldet
n,/ Arbeitnehmer 66 wird ang |

A a1 - P | 1 s

| Details ‘ | Pratokalidruck J

Das Abrufen der Anderungen sollte monatlich erfolgen. Dazu wird wieder der ELSTAM-
Meldelauf gestartet. Uber die Anderungen kann wieder ein Protokoll gedruckt werden.
Die Anderungen werden einzeln angezeigt und es kann gewahlt werden, ob diese in den

Personalstamm Ubernommen werden sollen.
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9.2 DEUV

Hier werden die SV-Monats- und Jahresmeldungen je Arbeithehmer erstellt, per DAKOTA
versandt und ausgedruckt. Ebenfalls werden hier die Krankenkassen-Beitragsnachweise per
DAKOTA an die Annahmestellen Gibermittelt. Voraussetzung ist die abgeschlossene
DAKOTA-Zertifizierung durch die ITSG.

9.2.1 DEUV-Grunddaten
In den DEUV-Grunddaten kénnen die Adressen der DEUV-Annahmestellen hinterlegt

werden. Die Adressangabe ist jedoch nicht zwingend erforderlich, da die Daten elektronisch

versandt werden.

DEUV-Grunddaten

Zulassungsdatum 05,01, 2006

ADK | vdak f oBRK oDk | oLk Knappschaft Bahn Ses [ Dasev | DRV || Absender |
AOK MW{HH/SH IE‘ ACOK Nordwest {Region Westfalen-Lippe)
P =
:g: 5; BE/ST Bezeichnung 1 ghovi informatik
A Eezsichnung 2 DAY der AOK Nordwest {Westfalen-Lippe)
Bezeichnung 3
A Strafie
ACK HE/SL/RP ’
. | 42285 Wi rizl
BOK BW AL S
AOK BY/TH/SN Betrishsnummer I3E26082
ok || abbrechen |

Unter Absender wird die eigene Firmenadresse aufgenommen. Es muss auch die Betriebs-
Nr., der Sachbearbeiter, das Geschlecht des Sachbearbeiters, die Telefon-Nr. und die E-

Mail-Adresse erfasst werden.
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Zulazsungsdatum 06.01,2008

ack | owdek | oErk | e f ke Knappschaft Bahn See i pasev | oev | ELEMA ! Absender |

Eezeichrung 1 = Mustermann GrmbH _Co. KiG E‘;
Eezeichnung 2

Bezeichrung 3

Shralie Eirkenalles 177

PLZ fort a3z Rheine

Eetricbsnuarnmer HzFanz4

Eetriebs,-Fr. Betr -DatenpA,  AOK Westfalen-Lippe 33526082 il
Anrede des Empfangers ':::' Frau "w' Herr

EMail-ErmpFéinger Protokalle  Ross

Telefornurmmer 0597 1/2680

EPail service@novaline, da

& Die Betriebs-Nr. muss identisch mit der Nummer sein, die im DAKOTA
Zertifizierungsantrag eingetragen wurde. Ebenso muss die Annahmestelle eingetragen
sein, an die bei Anderungen der Firmenadresse der Datensatz Betriebsdatenpflege
versandt wird

9.2.2 DEUV-Sondermeldungen

Unter diesem neuen Menupunkt werden die Sofortmeldungen, An- und Abmeldungen
wegen Systemwechsel, Insolvenzmeldungen fir die Unfallversicherung und die
Versicherungsnummerervorabanfrage bei der Rentenversicherung erstellt. Es wird
ein Protokoll gedruckt. Der Versand erfolgt dann wie gewohnt unter dem Punkt
DEUV-Datentrager.

DEUV-Sondermeldungen

Art der Maldung Sofortreldung b

Sofortmeldung won  09.11.2016
Sofortmeldung bis ~ 09.11.2016

oK || Abbrechen
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9.2.3 DEUV-Meldelauf

Hier werden die Daten fiir die DEUV-Monats- und Jahresmeldungen erzeugt. Der DEUV-
Meldelauf wird mit ,OK* gestartet. Es wird automatisch ein Protokoll erzeugt. Fur die
Erzeugung der Jahresmeldungen muss der Monat Januar abgerechnet werden.

Nach dem Meldelauf wird automatisch ein Protokoll erzeugt. Werden dort Fehler angezeigt
(z.B. SV-Nr. fehlt ), sind diese zu beseitigen, der Abrechnungslauf durchzuftihren und der

Meldelauf nochmals anzuwéhlen.

9.2.4 AAG - Meldelauf

Unter dem Punkt AAG-Meldelauf kdnnen die Erstattungsantrage Lohnfortzahlung (U1) und
Mutterschaft (U2) per DAKOTA an die zustandigen Krankenkassen elektronisch Ubermittelt

werden. Der Versand wird mit ,OK* gestartet.

AAG-Meldelauf

Periode September 2018 w7
Zighverzsichnis :\dakotaag|Daten |
Dakats Direktiibertragung Mur Priiflsuf durchfiihren  []

Akuell | Wiederhalen |

Firma
& Auswahl Kassenart BENR DAY Annahmestelle nachste Datei-Nr.
1 | [¥ AOK 54672791 ADK Baden-Wiirttembarg 4
|
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9.2.5 DEUV - Datentrager

mﬂv—umw' =
Zielverzeichnis C:\dakotaag\Daten E

Dakota Direktiibertragung

Aktuell | Wiederholen

Firma
#  Aus.. Art Kassenart Mandant B.-Statte Bezeichnung Name Bezeichnung Betriebsnum... nachste Da...
1 v AOK AOK 888 0 Mustermann GmbH & Co. AOK ST AOK Sachsen-Anhalt 93951443 1
2 v VdAK VdAK 888 0 Mustermann GmbH & Co. VdAK VdAK 15451439 168
3 v BKK BKK 888 0 Mustermann GmbH & Co. BKK Mobil  BKK Mobil ISC 25942967 19
4 v BKS BKS 888 0 Mustermann GmbH & Co. Knappschaft Knappschaft-Bahn-See 98000006 54
oK ‘ | Abbrechen || Alle || Keine

Wurden tber die Programme ,DEUV-Meldelauf‘ Meldungen erzeugt, so werden hier die
entsprechenden Dateien versandt. Im Zielverzeichnis muss das Verzeichnis
,Dakotaag\Daten“ stehen. Dieses wird unter Administration, Mandantensteuerung
eingetragen bzw. automatisch hinterlegt. Das Feld ,Dakota-Direktlibertragung® sollte markiert

sein.

Alle Mit diesem Button werden samtliche Dateien samtlicher Annahmestellen

markiert und missen dann nicht zum Versand einzeln markiert werden.

Versand der Daten

Unter dem Reiter ,\Wiederholen® kann eine Datei nochmals erstellt werden. Nach
dem Auswahlen der Annahmestelle werden im Feld ,Datei-Nummer” die
erstellten Dateien mit Datei-Nummer und Datum angezeigt und kénnen

dann nochmals versandt werden.

9.2.6 DAKOTA - Verarbeitung
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Zielverzeichniz  SftaE A= SEl L ER

| Abbrechen | | Pritfer | |Rgckme|c|ung | | Rickrm.-Prat. | | Cuittung | | Pratokall | lje

i Sind bei einer Mehrplatzanlage von einem anderen Arbeitsplatz aus DEUV-

Beitragsnachweise in das Verzeichnis ,Dakotaag\Daten” gespeichert worden
oder ,Dakota-Direktlibertragung” war nicht markiert, kdnnen die Dateien mit

diesem Button versandt werden. Das Feld ,Dakota-Direktibertragung® sollte
nur dann nicht markiert werden, wenn auf diesem Arbeitsplatz die Dakota-

Software nicht installiert ist (z.B. bei Mehrplatzanlagen).
Raickal Im Protokoll werden unter dem Reiter ,Ver-/Entschlisseln” die
durchgefiihrten Ubertragungen angezeigt, unter

,Kommunikationsserver das detaillierte Ubertragungsprotokoll.

Hier wird auf das Kurzprotokoll des Programms ,DAKOTA® zugegriffen.
Es kann natdrlich auch direkt im Programm DAKOTA das Protokoll

eingesehen werden.

Rckmeldng g Ruckmeldungen der Annahmestellen kénnen hier angefordert

werden. Bevor die Rickmeldungen eingelesen werden kénnen, sollten

24 Stunden seit dem Versand der Datentrager vergangen sein.

RiickmPrab | Hier werden die Riickmeldungen der Annahmestellen angezeigt.

Im Ordner der jeweiligen Annahmestelle wird je Datei ein Ordner

angezeigt.
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Innerhalb dieses Ordners wird die einzelne Datei angezeigt und kann
geoffnet werden

. fdifung it diesem Button muss der Empfang der Riickmeldungen quittiert werden.
Werden die Daten nicht direkt quittiert, werden sie beim nachsten Aufruf mit

angefordert.

= Es wird der Inhalt des Ordners Dakotaag\Daten angezeigt.

9.2.7 DEUV - Abgesetzte Meldungen

Hier werden die bereits erstellten Meldungen je Arbeitnehmer angezeigt. Wird eine Datei-Nr.

mit angezeigt, ist die Meldung bereits versandt worden. Die Liste kann zur Information

gedruckt werden.

9.2.8 DEUV- Bescheinigung

DEUV-Bescheinigung

Pericde Januar 2018 7

DEOV-Annahmestelle  kein -

Ciatei-Nr. 4]

wan Parsonal-Nr. 0 =]

bis Personal-Nr. 0 =)
Abbrechen

Ausdruck der Meldebescheinigungen zur Sozialversicherung fur Arbeitnehmer nach § 25

DEUV. Es kénnen die Annahmestelle, die gewiinschte Datei und die Arbeitnehmer gewahlt
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werden. Wird unter Personal-Nr. keine Nr. eingetragen, werden Bescheinigungen fir alle

Arbeitnehmer ausgedruckt. Sollen Bescheinigungen aus Vormonaten gedruckt werden, so ist

der entsprechende Monat auszuwahlen.

9.2.9 DEUV- Beitragsnachweis

DEUV-Beitragsnachweis

Periode April 2018 hd
Zieherzeichnis Ci\dakotaag\Daten I
Dakota Direktibertragung

zu Verfiigung stehende Datensitze

#  puswshl Kassenart Kk-Name Mandant  B-Stite  Bamichnung Batrisbs-Nr. G Bafriebs-Nr. KK Summe Vorjahr Verarbaitung Status
[ | ¥ AOK  AOK Nordo 853 0 Mustermann GmbH 41279024 01000080 0,00 affen
z [v AOK  AOK Sachs 888 0 Mustermann GmbH 41279024 01025141 304,35 offen
3 [v VdAK  TKKTechni 888 0 Mustermann GmbH 41279024 15027365 77528 offen
4 [v VdAK  HZK-Kranke 888 0 Mustermann GmbH 41279024 15031281 152375 offan
5 [v BKK  BKK Mobil 889 0 Mustermann GmbH 41279024 15517302 79L68 offen
s [v BKK  BKK Pfalz 888 0 Mustermann GmbH 41279024 s2538578 845,38 offan
7 [v ACK  ADK Baden 889 0 Mustermann GmbH 41279024 50004555 7E50 offen
[ v VdAK  BEKBarmer 888 0 Mustermann GmbH 41279024 86751338 835,35 offen
s [v BKS  Bundeskna 888 0 Mustermann GmbH 41279024 2800000 558,65 offen
w| [ AOK  AOKKreis5 888 1 Mustermann GmbH 35300882 33526082 125743 offen
e [

Hier werden die Beitragsnachweise mit dem Programm Dakota an die Annahmestellen der
Krankenkassen Ubermittelt. Im Zielverzeichnis muss das Verzeichnis

,Dakotaag\Daten“ stehen. Dieses wird unter Administration, Mandantensteuerung
eingetragen bzw. automatisch hinterlegt. Uber den Button ,Alle“ kdnnen séamtliche
Krankenkassen zum Versand markiert werden. Das Feld ,Dakota-Direktlibertragung” sollte
markiert sein, nach Bestatigen der Druckvorschau (oder Drucken) in der oberen Toolbar
werden die Dateien an die Annahmestellen versandt.

Das Feld ,Dakota-Direktlibertragung” sollte nur dann nicht markiert werden, wenn auf
diesem Arbeitsplatz die Dakota-Software nicht installiert ist (z.B. bei Mehrplatzanlagen).
Sind bei einer Mehrplatzanlage von einem anderen Arbeitsplatz aus DEUV-
Beitragsnachweise in das Verzeichnis ,Dakotaag\Daten® gespeichert worden, kénnen diese

unter dem Punkt ,Dakota-Verarbeitung“ mit dem Button ,Prifen” versandt werden.

Mit dem Button ,Verarbeitete® kbnnen bereits versandte Dateien angezeigt und nochmals

Ubermittelt werden.
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9.2.10 DEUV - Riickmeldung

Anzeige der Dateien aus dem Riickmeldeverzeichnis DAKOTA.

Es werden zuriickgesandte DEUV Dateien (z.B. fir Arbeitnehmer mit
Mehrfachbeschéftigung), Riickmeldedateien der Unfallversicherung, A1 Bescheinigungen
und Rickmeldungen der Krankenkassen zu den AAG-Meldungen angezeigt.

Die Daten werden mit dem Punkt ,DEUV, DAKOTA-Verarbeitung,

Rickmeldung“ abgeholt und dann hier angezeigt.

9.2.11 UV-Meldelauf

In diesem Menupunkt kann die Stammdatenabfrage bei den Unfallversicherungstragern
gestartet und der Lohnnachweis erzeugt werden. Es wird der UV-Trager angezeigt, der im

Firmenstamm hinterlegt ist. Durch Anklicken mit der rechten Maustaste kann die PIN

hinterlegt bzw. geandert werden, eine noch nicht versandte Meldung geléscht und eine

828 Mustermann GmbH & Co, KG 29,11.2010 09:30:232
Administrator DEilV - Riickmeldung Seite: 1

Yorlaufsatz (¥YDS52)

Dakerhr, won Betr e, an Betr, . Fehler-hr, | Fehlermeldung
Erst.-Datum  Mame-Ersteller

1 35382142 41279024

19.11.2010  BITMARCE SERWICE GMEH Essen

14 41279024 35352142

19,11.2010

Datensatz-Komunikation {(DSKO)

Ersk,Datum  won Bekr. fdr,  an Betr. -, Fehler-pr, | Fehlermeldung
Marne-Empf &riger
19.11.2010 41279024 35352142

Mustermann GmbH & Co, KG

Nachlaufsatz (NC52)

DrakeHhr, von Betr e, an Betr, . Fehler-hr, [ Fehlermeldung

Ersk, Lraturn

14 41279024 39332142 H10D [ ateiwurde Fehlerfreiverarbeitet

19,11.2010

1 35382142 41279024

19,11.2010

[ Delv-Rickmeldag 05042010 ] MNovaline Personal 008.002.009

bereits versandte Meldung storniert werden.
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Uv-Meldelauf

Mealdeart DSAS — Datensatz Abfrage Stammdatan bl
Jahr 2016 hd

genutzte UV-Triger baim Mandanten/Betrishsstitte

# UV-Trager Mitglied Mr. Betrhr, UV Betrhr. AG Storno Akdiv Gemeldet Am Datei Nr, Lfd. Nr. PIN

1 BG Bau MM 10.202.632.527 14066582 93939358 | []  Meue Meldung o 0 99939

| oK || abbrechen |

Der Versand der Meldung erfolgt iiber den Punkt DEUV-Datentrager. Unter dem Reiter
DGUYV kann zwischen Stammdatenabfrage und Elektronischer Lohnnachweis gewahlt

werden.
Nach der Stammdatenabfrage meldet der UV-Trager die Gefahrentarifstellen zurick, die fur

die gemeldete Betriebs-Nummer zulassig sind. Die Daten werden mit dem Punkt ,DEUV,

DAKOTA-Verarbeitung, Ruckmeldung“ abgeholt und dann hier angezeigt.

Das Programm tragt diese dann in den UV-Trager Stammdaten automatisch ein. Dort
werden dann nur noch die zulassigen GTS angezeigt und nur noch diese kénnen

den Arbeitnehmern zugeordnet werden.

Nach der Rickmeldung der Stammdaten kann der Elektronische Lohnnachweis fir
das Jahr erstellt und versandt werden (iiber DEUV-Datentrager). Dazu wird im UV-
Meldelauf ,DSLN- elektronischer Lohnachweis“ ausgewahlt. Nach dem Versand kann
Uber die Druckvorschau bzw. Druck ein Protokoll des Lohnnachweises gedruckt

werden.
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9.3 I\/Iatswechsel

Vor dem Monatswechsel ist unbedingt eine Datensicherung durchzufiihren. Mit Hilfe

der Datensicherung kann bei eventuellen Stérungen mit geringem Aufwand ein
einwandfreier Datenbestand wiederhergestellt werden.

Durch den Monatswechsel erfolgt eine Umsetzung des Abrechnungsmonats auf den
nachstfolgenden Monat. Gegebenenfalls wird eine Liste der nicht abgerechneten Personal-
Nummern sowie Uber nicht durchgefiihrte Ausdrucke der Beitragsnachweise der

Krankenkassen / Lohnsteuer-Anmeldung und weiteren relevanten Auswertungen

ausgegebe

Beim Monatswechsel wird Gberprift, ob alle relevanten Programmpunkte

durchgefuhrt wurden. Ist dieses nicht der Fall, wird ein entsprechendes Protokoll
ausgedruckt, auf dem ersichtlich ist, welche Punkte noch durchgefiihrt werden mussen.
Werden z.B. nach Erstellung der kompletten Lohnabrechnung noch Anderungen in den
Stammdaten vorgenommen, so muss sowohl der Abrechnungslauf durchgefiihrt werden
und die KK-Listen, das Lohnjournal, das Lohnsummenblatt, beim Baulohn die ZVK-
Meldung ausgedruckt werden. Ebenso ist der DEUV-Meldelauf durchzufithren und
eventuell der DEUV Datentrager und die DEUV Beitragsnachweise neu zu versenden.
Wird mit SV-Vorfalligkeit gearbeitet, wird tGberpriift, ob der SV-Vorfalligkeitslauf
durchgefiihrt wurde.

Im Dezember wird mit dem Monatswechsel auch gleichzeitig der Jahreswechsel
durchgefiuhrt. Vor dem Jahresabschluss sind die Jahresabschlussarbeiten wie z.B. Druck der
Lohnsteuerkartenaufkleber, Jahreslohnkonten und Berufsgenossenschaftsmeldung
durchzufﬂwren.

Vor dem Jahreswechsel sollte eine zuséatzliche Datensicherung durchgefiihrt und

aufbewahrt werden. Auf3erdem muss eine Archivierung nach § 146, 147 der
Abgabenordnung vorgenommen werden.

Beim Jahreswechsel werden die Restbemessung Vorjahr, der Anspruch Jahresurlaub, der
Restbetrag fur das 13. Monatseinkommen, sowie die Beschéftigungsmonate und, wenn
vorhanden, die Bestéande des Arbeitsentgeltkontos in den Lohnkonto-Vortrag tbertragen. Der

noch verbleibende Resturlaubsbestand aus dem Vorjahr wird nicht tGibertragen.
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Es wird bei jeder Personal-Nr. eine neue Historie fir den Monat Januar erzeugt.

Beim Jahreswechsel kann eine Reorganisation durchgefihrt werden. Bei diesem Lauf
werden die Historiensétze aus dem Vorvorjahr geléscht. Sollte kein Historiensatz fir den
Dezember des entsprechenden Jahres vorhanden sein, wird aus dem letzten Historiensatz

ein neuer Satz fur Dezember angelegt.
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Kapitel 10 SONSTIGES
10.1 Brutto-Vorschlag

Hier kann fiir einen beschaftigten Arbeitnehmer der gewiinschte Nettolohn eingegeben

werden. Anhand der Stammdaten (Lohnsteuerklasse, SV-Daten) wird der erforderliche

Bruttolohn ermittelt.

Brutto-Vorschlag

Personal-Nr. = 2[= ab Periode  Februar 2018 ¥
Kriger, Steffen
LSt. Klassa/Kinder 3200 Lohnstsuer 440,83
Solidarititszuschlag 0,00
Kaonfession keine Kirchenstzuer 0,00
Beitragsgruppe-KV 1 Krankenwversicherung 353,50
Beitragsgruppe-RV 1 Rentenversicherung 401,38
Beitragsgruppe-AV il Arbeitslosenversicherung &4, 74
Beitragsgruppe-PV i Pflegeversicherung 55,03
ermitteltes Brutto 4,315,885 ermittzltes Metto 3.000,00
Mettolohn 3.000,00
| Beraechnan | | Abbrachen

10.2 LSt-Tabelle

LSt.-Tabelle 2018

Mit Hilfe der LSt-Tabelle kann unabh&ngig von den Algemeine Besteverungsmerkmale
Steverklasss
Personal-Stammdaten die Lohnsteuer ermittelt werden. @1 (o (Om OnN (v (O
Geburtsjahr 1955
Kinder k. Steuerkarte 0,0
Die Angaben wie Steuerklasse, Anzahl der zu — 220
Kirchensteusr
beriicksichtigen Kinder, den Altersfreibetrag, Religions- () keine ()8 % kSt ®)9 % K.
zugehorigkeit und Freibetrage konnen frei erfasst werden. Anzsben 2um Brtmioin
Lohnzahlunagszeitrawm
() 3zhr @ Monat (JWache () Tag
. . . steuerpfl. Entgelt 3.000,00
Die Besondere Lohnsteuertabelle wird bei der Versorgungsbezug 0,00
Steuer-Fraibetrag 0,00
Lohnsteuerberechnung angewandt bei Kennzeichnung Hinzurechnungsbetrag 0.00
Rentanversicherung gesetzliche RV West il
"begrenzte Vorsorgepauschale". Krankenversicherung gesetzliche KV M
KV Zusatzbaitrag in % 0,00
man. Beitr. zur priv. KVPV 0,00
Pflegeversicherung PV ohne Zuschlzg 0,25% il
Nettolohn-Ermittung
Lohnsteuar 434 66
Saolidaritéts-Zuschlzg 23,90
Kirchensteuar 8,12
| Barachnen | | Abbrachen | | Zuriicksatzan |
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10.3 Konsistenzprifung

Bei der Konsistenzpriufung werden die Daten auf Korrektheit gepruft. Nicht mehr benétigte

Datensatze kdnnen geldscht werden, ohne dass eine Rickrechnung ausgeldst wird.

Konsistenzpriiffung

[JiKonsistenzpriifung fiir alle Mandanten durchfihren

[] priife Datensitee auf nicht mehr existierende Verweise

[ Priafe Stammdaten auf Vorkammen in anderen Datens3tesn
[[] Prife Addressen auf nicht mehr benutete Datensitee

[] Prife Addressnummer auf Vorkommen in anderen Datens3tesn

| ok || abbrechen |

Bei der Markierung “Konsistenzprufung fur alle Mandanten durchfuhren® werden alle
Mandanten geprift, ansonsten nur der im Zugriff befindliche.

Bei ,Prife Datensatze auf nicht mehr existierende Verweise“ wird Gberprift, ob nicht mehr
vorhandene Datensatze noch in anderen Datenséatzen hinterlegt sind (z.B. ob sich eine nicht
mehr vorhandene Lohnart noch in den personlichen Lohnarten befindet).

Bei ,Prife Stammdaten auf Vorkommen in anderen Datensatzen® wird gepruft, ob
vorhandene Datensatze noch in anderen Daten hinterlegt sind, und, wenn dieses nicht der
Fall ist, kbnnte diese geldscht werden. (z.B. eine vorhandene Lohnart ist weder in der
Erfassung noch in den personlichen Lohnarten des Ifd. und des Vorjahres hinterlegt, diese

koénnte dann geldscht werden.)

Bei ,Prife Adressen auf nicht mehr benutzte Datensatze” werden die Adressen gepruft.

Nicht mehr benutze Adressen kénnen anschliel3end geldscht werden.

Nach Durchlauf der Konsistenzprifung wird ein Protokoll ausgedruckt. Danach wird

angezeigt, welche Daten geldscht werden kdnnen.
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Konsistenzpriifung

[] Konsistenzpriifung fir alle Mandanten durchfithren
[] PritFe Datensitze auf micht mehr existierande Yerweise

Prijfe Stammdaten auf Vorkommen in anderen Datensitzen

| Ok | | Abbrechen Lischen || Alle || Keine | | Urnkehren |
20 ldschen
# Laschen Mandant Eezeichrung Dratai Mummar Eezeichznung IE‘
b1 r a8 Mustermann GrabH 2 Co. KG paztab 2 Monatzlohn

2 r 282 Musterrnann GrbH & Co. KG plobinart 4 Lohnausgleich

Nach Markierung der Datensatze wird dem Button ,Léschen® der Léschvorgang ausgelost.
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Abrechnung von Arbeitgeberleistungen wéhrend des Bezuges von

Entgeltersatzleistungen
(§ 23c SGB IV)

Laufende arbeitgeberseitige Leistungen (z.B. Firmen-PKW, AG-Anteil VWL,
Kontofiihrungsgebiihr), die wahrend des Bezugs von Entgeltersatzleistungen (wie z.B.
Krankengeld, Mutterschaftsgeld) gezahlt werden sind beitragspflichtig, wenn sie zusammen
mit den Sozialleistungen das Vergleichs-Nettoarbeitsentgelt Gibersteigen.

Beispiel:

Sachverhalt vor Bezug von Sozialleistungen, Vollmonat

Lfd. Arbeitsentgelt 3000,00 EUR
VWL AG 39,00 EUR
Kontofiihrungsgebiihr 1,50 EUR
Dienst-PKW 500,00 EUR
Nettoentgelt 1973,48 EUR

Sachverhalt wahrend des Bezugs von Sozialleistungen, Vollimonat

Kontofiihrungsgebiihr 1,50 EUR
Dienst-PKW 500,00 EUR
Netto-Krankengeld 1530,30 EUR

Vorermittlung mit Vollmonatswerten

Nettoentgeld vor SL-Anlass 1973,48 EUR
- Netto-Sozialleistung 1530,30 EUR
SV Freibetrag wahrend SL-Bezug 443,18 EUR

AG-Leistungen wahrend SL-Bezug 501,50 EUR
- SV-Freibetrag wahrend SL-Bezug 443,18 EUR
Beitragspflichtige Einnahme 58,32 EUR

Seit dem 1.1.2008 gibt eseine Bagatellgrenze von 50,00 EUR, d.h. dass eine
beitragspflichtige Einnahme von bis zu 50,00 EUR weiterhin SV-frei ist.
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Abrechnung im Programm Novaline-Personal

Erfassung der Unterbrechung mit Eingabe des mtl. Vergleichs-Netto und der mtl.
Ersatzleistung.

Auch bei einer Unterbrechung wahrend eines Monats mussen die monatlichen Werte
eingetragen werden. Das Programm rechnet automatisch den SV-Freibetrag auf den

entsprechenden Zeitraum aus.

Unterbrechungen

Personal-Nr. = [=) Alktiv

Varnarms Harry

MName Degenhardt

Zusate

Strafie Birkenalles 102

PLEfOrt 48432 Rheine

Unterbrachung von 05.01.2018  mntl. Vergleichsnetto 0,00
Unterbrechung bis 15.01.201&  mnt. Ersat=deistung 0,00
Unterbrechungsgrund Entgelfortzahlung *
-

Die Lohnarten, die wahrend des Bezugs von Sozialleistungen weitergezahlt werden sollen,

mussen eine entsprechende Markierung haben.

Lohnarten-Mr. 120 [= ab Perioda Marz 20

Bezeichnung

Steuarung h Berechnung h Sitze i Verbindung h

ATZ keine Mettoberick.
nicht auf Abr. drucken

Symbaol GV autom, Lohnart keinz
Syrbal im Kalendarium | fiktive Erfassung |
Stunden im Kalendarium | Brutto [w]
Furechnung zur VWL | Statistil |
Arbeitsentgeltkonto | Vorfalligksit-5v |
autom. Entgeltkiirzung | Beriicks. bei SL-Bezug ]
L]
U

Baulohn

Ebenso miissen Zahlungen (z.B. VWL-Uberweisungen), die weiter gewéhrt werden sollen

entsprechend markiert werden.
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Zahlungsdaten

Personal-Hr. = 20 [E_: Hurrmel, Heile
Zahlurgsart Vermbgensbildung -
ZahlungsempFinger S* Landesbauspark.asse Minsker =)

r
Eezeichrung 2

Eezeichrung

Stralie Hirnmelreichallee 40
PLZfOrt 42123 Minster
Eankwerbindung 1234567590 40050000 WestLE Minster -

Werwendungsaweck-1 12444693

Werwendungszweck-2

Monatsbetrag 40,00

ailtig van Marz 2007 - Gltig bis -
ST S T B P
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Druck der Abrechnung:

Mustermnann SrbH & Co, KG , Bitkenallee 177, 48432 Rheine

Frau

Frauke Hummel
Bienenweg 2
48432 Rheine

Bruttoabrechnung
Art Tt Kostenstelle Menge EUR- Satz YoSatz -pflichtig St pflichtig Betrag |
120 Firmen PHWY 500,00 500,00 500,00
122 Kontofahrunozsoebir 1,50 1,50 1,50
Sonstige Be-ishzige
1 Abzug Firmen PEWY -500,00
Hinweize:
Monatz-Soll-Stunden 169,00
Iy H-Zukunftssichenng 39,00
SY-Freibetrag wiahrend SL-Beze 44315 -44318
Urterbrechuncen:

Bezug von Krankengeld
vom 01.10.2007

Nettoabrechnung

St-Tage St.pfl. Bezlge Lohnsteuer K 5t-AN KSt-Eheg. Sol 2.

an 501 50 000 000 000 oo Gesamt-Brutto 50150
S Tage S pifl. Bezlge Krankenwersichenng Renterers. Arbeitsloserers.  Pflegewers,

an 58,32 4 46 580 122 05 Gesetzl Abziige 1219
B Lahn aus 2 Monaten ausE Monaten

0,00 26.95 18,30 Netto Verdienst 48935
Urlaubs korto Zusatz-Tg. Jahres-Tg. Eanlkowerbindong persinl Be-/Abziige -500,008
Wartrag: 0,00 20,00 Stadtzparkazze Rheine

Zugang: 0,00 30,00 BLZ Korto-Nr. Auszahung 10,62
Abgang: u.oo 10,80 40350005 23331

Rest 0,00 40,00

Die Uberzahlung wird automatisch im nachsten Monat auf der Abrechnung abgezogen.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 251 von 274



’ANOVALINE

Kapitel 11 ALTERSTEILSZEIT

11.1 Administration, Berechnungsgrundlagen

Berechnungsgrundlagen

giiltig ab Periode Januar 2018
Lohnsteuar h Sozialversicherung h KUG [ Saison-KUG | Altersteilzait l
ATZ-Rv-Aufstockung-%, ales Recht 0,00
ATZ-RV-Aufstockung-9%, neuss Recht £0,00
ATZ-Mindestnetto-% 70,00
ATZ-Aufstockung-% 20,00
ATZ-ZbE-%% 30,00
e

Die Berechnungsgrundlagen werden vom Programm automatisch ,upgedatet’. Sie sind vom

Anwender nicht a&nderbar.

Das Programm Uberprft automatisch, das die gesetzlichen Anforderungen durch

tarifvertragliche Vereinbarungen nicht unterschritten werden.

11.2 Stammdaten, Altersteilzeitregeln

Neben der gesetzlichen Mindestvoraussetzung gibt es abweichende tarifvertragliche
Vereinbarungen, die in dem Programmpunkt Stammdaten / Altersteilzeit-Regeln festgelegt

werden. Hier sind verschiedene Varianten mdglich.

Blockmodell (Altes Recht)
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ATZ - Regeln
ATZ-Regel-Mr. 1
ATZ-Bezeichnung ATZ1
Regel-Art Model

@) ATZ-Regel bis 30.06.2004 () ATZ-Regel ab 01.07.2004 @) Elock i) Kontinuierlich
Aubstockung-96-Satz 20,00

Mindestnatbo-36-Satz 70,00

RM-Aufstockung-%6-Satz 40,00

| Qi | | Abbrechen |
Aufstockung-%-Satz 20%ige Bruttoaufstockung des Altersteilzeitentgelts
Mindestnetto-%-Satz 70% des bisherigen Nettoarbeitsentgeltes miissen mindestens

aufgestockt werden (Nettovergleichsberechnung)
RV-Aufstockung-%Satz 90% des Brutto-Vollzeitentgeltes (gegrenzt auf BBG)

Abzuglich ATZ-Brutto = Unterschiedsbetrag
(im nachfolgenden Beispiel 4100,00 * 90 % ./. 2050)
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Beispiel:
Bruttoabrechnung
Art Text Kostenstele Mernge EUR: Satz O Satz Swpflichtig St.pflichtig Betrag
900 Aftersteilzet Gehalt 205000 205000 205000
_S:;;;Ei_g"e_a;}_.ﬂ.bzf;ge —» 20 % v. Teilzeitbrutto
ATZ Aufstockungshetrag 410,00
Hirraegize: —» 90 % vom Vollzeitbrutto
ATZ R Aufstockunosbetrag 1.640,00 L
. Teilzeitbrutto
Nettoabrechnung
St.-Tage St.pfl. Bezlge Lohnsteusr K. 5t.-A M K 5t.-Eheg. Sol 2.
30 205000 27358 0,00 0,00 13,04 G -Brutto 2.050,09
S Tage 5. pfl. Bezlge Krankernwersichening Rerterners. Arbeitsloservers.  Pflegewers. .
30 205000 151,70 199,88 BE B3 1743 Gesetad Abziig 72428

Blockmodell (Neues Recht)

ATZ-Regel-Mr, g
ATZ-Bezeichrung ATZ Meu Black

Regel-Art Model

(1 ATZ-Regel bis 30062004 @) ATZ-Regel ab 01.07.2004 {8 Block i1 Kantinuizrlich
Aufstockung-%6-Satz 20,00 ZbE-%:-Bagrenzung 100,00
Mindestnetto-36-Satz 70,00
ZbE-%6-5alz £0,00
| ok | | Abbrechen |

Aufstockung-%-Satz

Mindestnetto-%-Satz

ZbE-%.Satz

www.novaline.de

Personal.One

20%ige Bruttoaufstockung des Altersteilzeitentgelts

70% des bisherigen Nettoarbeitsentgeltes missen mindestens

aufgestockt werden (Nettovergleichsberechnung)

80% v. Regelarbeitsentgelt (RAE)
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(ZbE = zusétzl. Beitragspfl. Einnahme)

ZbE-%-Begrenzung 100% bedeutet keine Begrenzung der zusatzl. Beitragspfi.
Einnahme (bis 100% BBG)
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Beispiel:
ATZ-Regel-Fr, 1
Bruttoabrech ATZ-Bezeichrung ATZ I
Fegel-ark Modell
Art Text @) ATZ-Regel biz 20.06.2004 () ATZ-Regel ab 01.07 2004 @) Elock: () Kontinuizrlich
a00 Al aufsbockung-Sh-Satz 20,00
- Mindestrietto-%6-Satz F0,00
iﬁ' Ri-Aufstockung-36-Satz 50,00
=== O | | abbrachan
Hin
AT
Nettoahrechr
St-Tage St
30 2.50
SY.-Tage S
30 2.50
B Lahn aus
0,00 0.

Kontinuierliches ATZ Modell

ATZ-Regel-Hr, q
ATZ-Bezeichrung ATZ Meu kont,

Reqgel-Ark Modell

i1 ATZ-Regel bis 30.06.2004 @) ATZ-Regel ab 01,07 2004 i) Elack @) Kontinuierlich
Aufstockung-96-Satz 20,00 ZbE-%%-Bagrenzung 100,00
Mindestratbo-35-Sakz 70,00
ZBE-%5-5Satz 90,00
| Ok | | Abbrachen |

Die Beschreibung der Felder entspricht denen des ,Blockmodel Neu®.
Bei der kontinuierlichen ATZ wird kein Wertguthaben gebildet, da es auch keine

Freistellungsphase gibt.
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11.3 Personalstamm, Altersteilzeit

Uber den Button . oder Uber den Menu-Aufruf Stammdaten / Personalstamm / Altersteilzeit

wird dem entsprechenden Mitarbeiter ein hinterlegtes Arbeitszeitmodell zugeordnet.

Personal-altersteilzeit

Personal-Hr, =k 2 [= aktiv

Eezeichrung 1 Sheffan

Eezeichrung 2 Eriiger

Eezeichrung =

Shralia Ternpelste, 22

PLZfOrt 49211 Lingan

ATZ-Regel-Hr. = 3[=) ATZ MeuElack
Eeqginn der Altersteilzait Dezember 2006 -
Eeginn der Freistellung -
Vollzeit-Brutkoentgelt 0,00
Personal-Mr. des Wiederbesetzars = 0 [E_:
| Hinzufigen | | abbrechen |

Wichtig bei der Schlusselung ,Blockmodell® ist die Eingabe ,,Beginn Freistellung®, da

hierdurch die Auszahlung des Wertguthabens gesteuert wird.

Die Eingabe ,,Vollzeit-Bruttoentgelt* ist nur zu fillen, wenn im ATZ-Vertrag ein festes Entgelt
vereinbart wurde, das Berechnungsgrundlage fiir den Unterschiedsbetrag bzw.

Regelarbeitsentgelt darstellt.

11.4 Personalstamm, SV-Daten

Die Personengruppe muss auf 103 (Beschaftigte in Altersteilzeit) ge&ndert werden.
11.5 Musterlohnarten Altersteilzeit

Lohnart fur Altersteilzeit
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Lohnarten Lohnarten
e Y . 4 n
Lobmarter-Hr, [= ab Pericde Ceze  Lohnarken-Mr, 00 =) ab Periode Daze
Erezeichnung Altersteilzeit Gehalt Eezeichnung Altersteilzeit Gehalk
Steuerung h Berechnung h Silze h Werbindung | Steuerung ! Berechrung h Siteze h Werbindung i

Syrnbol autkarn, Lohinart keire Bestirmung sanstige

Syrabal ir Kalandariurm O fiktive Erfassung [ Berechnungs-Eingabe-art  Betrag

Stunden im Kalendarium | Erutto Shewern nach Manatstabelle

Z”"e‘_:h”"”"q zur Wil O Sta“i“!" ; 4 Sozial-Wersicherung laufenides Entgalt

Arbeitzentaeltkonta O vorfilligkeit-s [ Berufsgenossenschaft Std, u, Betr, hinzurech,

autom, Entaekkirzuna | Sachpfindung nicht pFindbar

Baulohn Unterhaltspfandung nicht pfandbar

Saison-KUG-Yorausleistuna [ tifinterbaufarderong [ Alterste.ilze.it ge_se.tzlich TZ-Brutto und doppeltes WZ-Brutta

e O 2Wk-pflichtig Betrag Alterstailzeit tarifich TZ2-Brutto und doppeltes YWZ-Brutto

Arbeitsarterfassung |:|
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Lohnart fur Einmalentgelt bei Altersteilzeit

Lohinarten Lohnarten
Lohnarten-Mr, [=) ab Periode Dezc  Lohnarten-Mr, a0l [=) ab Periode Deze
Bezeichnung Altersteilzeit Einmalentgelt Bezeichrung Altersteileeit Einmalentgelt
Steuerung h Eerechnung i Sitze i Werbindung | Steustung l Berechnung h Sitze h Werbindung |
Symbal autonn, Lohnart k.zine Bestirmmung sonstige
Syrnbaol im Kalendariumm O fiktive Erfassung ] Berechrungs-Eingabe-art  Betrag
Stuniden im Kalendariurn | Erutta Shevierr nach Jahrestabells
2Zurechnung zur Wil O Shatistik [ Sozial-Yersicherung Einmalbezug
Arbeitsentaethkonta | vorfilliakeit-sv - [] Berufsgenossenschaft Eetrag hinzurechnan
autarn, Entaelthirzung | SachpFindung nicht pfandbar
Baulohn Unterhaltspfindung nicht pfandbar
CefEarHAlE ey (il ifinterbenEdne (] Alterste_llze.lt ge.se.tzllch TZ-Brutto und doppeltes WZ2-Brutto
. X L . Altersteilzeit bariflich TZ-Brutta und doppeltes WZ-Brutta
Spitzen ausgleich N ZWK-pfichtig keine
Arbeitzarterfazsung |:|

Lohnart fur verstetigte Zuwendung, d. h. diese Zuwendung wird durchgehend seit

mindestens 3 Monaten gezahlt.

Lohnarten Lohnarten
Lohnarten-Mr, 35| = ah Perinde Deze  Lohnarten-fr, 9E0 [= ab Periode Dreze
Bezeichriung Altersteilzeit frerstetigte Zuwendung Eazeichrung Altersteilzeit frerstetighe Zuwandung
Steusrung h Berechnung h Sikze i ‘erbindung l Shevuerung l Eerachnung h Silze h “erbindung |

Syrnbal aubarn, Lohnart keine Bestimrmung sonstige

Symbaol im Kalendarium O fiktive Erfassung [ Berechnungs-Eingabe-frt  Betrag

Stunden im Kalendarium O Erutto Steustn nach Monatstabells

Zurthnunq 2ur Wil | Statif_“_k . O Sozial-versicherung Einmalbezug

Arbeitsentaeltkonto O Worfilliakeit-sy ] Eerufzgenossenzchaf EBetrag hinzurechnen

autom. Entqeltkirzung O SachpFindung nicht pfandbar

Baulahn UnterhaltspFindung nicht pfandbar

Saison-KLG-Yorausleistung ] Winterbaufarderung ] Allterste_illze_it ge.s':la_tz'l-:ch Iz SR unj MEBIato

Sty O Zuk-phicktig Betrag Alkersteilzeit bariflic TZ-Brutto und WZ-Brutto

Arbeitsarterfazsung O
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Kapitel 12 DIGITALES PERSONALBURO

12.1 Voraussetzungen fur den Einsatz

1. Das Digitale - Personalbiro wird als Zusatzmodul in Novaline — Personal
geschlisselt.

2. Auf dem Rechner, auf dem archiviert werden soll, muss die Novaline — Archivierung
installiert sein.

3. In der Mandantensteuerung kann das Digitale — Personalbiiro pro Mandant aktiviert

oder deaktiviert werden.

Mandantensteusrung
Speicherart fir
HML - Crateien v h\DotHet\Druckordner [
wiard - Cateien CiDattet Drackordner El
Excel - Dateizn ChDotHetDruckordner (o]
Aktivieran won
DELIY Eaulohn kLIS &3l aBau Digitales Personalbiiro
WEL Kaostentr dqer warFilligheit S Albersteilzeit
Pfad der Ubergabedatei fir
Finanzbuchhaltung PMHOVALINE D ATENEES [
Kaosterrechnung POMOVALIME\DATENSEE ko [l
Crakiota CihdakotaagiLraten [
ECE Ci\Dattlet ImportExport El
Craternquellen
Finanzbuchhaltung Mawaline-Finanzbuchhaltung +  Kostenrechnung Movaline-kostenrechnung -
Catenquells Sachkonten  Sachkonten w Datenquelle Kostenart Kostemarten -
Personalabrechnung kgine w Datenquelle kKostersteller  Kostenstellen -
Catenquells Persanal w Datenquelle Kostertriger  Kostentriger -
Datenquelle Dakata Cakota -
Ok | | abbrechen
Y

4. Ist das Digitale — Personalbiiro geschlisselt und in der Mandantensteuerung aktiviert
sowie die Novaline Archivierung auf dem Rechner installiert, erscheint in der Toolbar

ein neues Symbol.
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Movaline Personal

Datei Daten Module Fenster Hilfe

LokS JEMmES D

5. Das Archivieren von Belegen wird nur beim Direktdruck durchgefuhrt.

Druckvorschau, Druck nach Word und Druck nach Excel unterstiitzen keine
Archivierung.
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6. In der Novaline Archivierung muss folgende Datenquellendefinition aufgenommen

werden:

Datenquelendefinition

Applik.ation MLPersonaliol

UDL-Hame = DigitalesPerzonal =
Catentyp Adrazze -
SOL-Selectanweisung Mo alime Persanal -

SELECT MHUMMEER.,
ISHULLgasSuchw,™) as SUCHWORT,
ISHULLIgasBez1,") as HAMEL,
ISHULLIgasBez2,") as MAMEZ,
ISMULLLgasSte,") as STRASSE,
ISMILLLgasPlzStr,") az PLZ,
ISHULLLgasOrt,™) as ORT,

" AS BUCHKTD FROM [

]

SELECT 'P-'+CAST(ppsMr AS mvarchar( 1511 A5 MUMMER,

ppsaasiD A5 ADRID,ppsPrskr &5 MAMDAMT

FROM [SELECT ppshr,ppsPriskr ppsPeriode,ppsGasID FROM ppersonal] 25 PERSOR
WHERE ppsPeriode = [SELECT max(ppsPeriode) FROM ppersonal WHERE PERSOMA

LIMICH

SELECT 'M-"+CAST(prsMHr A5 rvarchar[151) A5 MUMMER,

pra=GazIl AS ADRID, prosMHr A5 MAHDART

FROM [SELECT pristr prisPeriode, prs@asID FROM prmandant] AS MAMDAMTER
WHERE przPeriode = [SELECT raxprsPeriode] FROM pmandant WHERE MAMNDA

LIMICH

(][ ]

]

Diese Datenquellendefinition muss pro Mandant aus Novaline Personal angelegt werden.
Der Applikationsname setzt sich aus NLPersonal + Mandantennummer zusammen, fiir
Mandant 001 also NLPersonal001.

In der Selectanweisung muss in der letzten Zeile die Mandantennummer eingetragen
werden.

1 A5 ADRESSEM
LEFT 1OIM gadresse OM [gasID=2DRIC)
WHERE MAMDAMNT=001

In der Datenverknipfungseigenschaften muss unter Provider ,Microsoft Ole DB Provider for
SQL Server” eingetragen werden. Unter Verbindung muss der Servername, das Passwort

und der Name der Datenbank (nl_personal) hinterlegt werden.
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12.2 Archivierungsvorgang

Es kann nur Uber die Druckoption ,Direktdruck” archiviert werden.

In dem Druckerauswabhldialog wird dann der ,Novaline Archivator® als Drucker gewahit.

Drucken 21|

— Dirucker

I arne: Movaline Archiveataor Eigenzchaften... |

Skatuz: Bereit

Ty GEngine
Standort,  GEngine:

k.ommentar: I™ | susgabe in Datei

— Druckbereich — Exemplare

= Alles &nzahl Exemplare; |'| 3:
) Seiten war e

¥ Sortieren
) Markiemng

K, I Abbrechen

Hierdurch werden intern die zu druckenden Listen / Formulare in das PDF — Format
umgewandelt und anschliel3end an die Novaline — Archivierung tibergeben. Wahrend die
Novaline — Archivierung diese PDF — Dateien verarbeitet, erscheint eine Anzeige, dass die

Verarbeitung gestartet ist.

.II? &hlage aktiv,

Archivierung aktiv,
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Die archivierten Belege kénnen tiber den neuen Button in der Toolbar angezeigt werden.

Dieser Button ist nur in Dialogen aktiv, in denen auch Belege fir die Archivierung erzeugt

werden.

MNovaline Personal

Datei D2ten Module Fenster Hilfe

d @XM 5

Im Bereich Sonstiges, Anzeige Archiv konnen alle archivierten Belege eingesehen werden.
Es kann noch nach Mandant, Betriebsstétte, Personal-Nr. oder Alles selektiert werden.

So sind zum Beispiel im Bereich P.-Nr. alle gedruckten Belege je Arbeithnehmer hinterlegt.

Dokurmnentenanzeige

Einstellungen

'=1‘ il @ @ @@@@' r@ m ®|@| Drokumnente 1 won 1

=l E Kriiger, Steffer _ \_lh B ==
(=l 5 Digitales-Personalbira (34 m S |Ib Augahlen hj Ad.obe’ Reader 7.0
5, £
© = |- @ O3 & »-

A=
= 9 Abrechnungen ¥
®\' Ll

Belegnr.: 200706 Belegdatum : 12.07.2007 Archivdatum :

Belegrr.: 200610 Belegdatum : 03.11,2006 Archivdatum I:I -7

DELW-Bescheinigung
ZWK-Urlaubsnachweis »
o - -
L5t.-Bescheinigung = Lighy rechnung Mustsrm ann GrbHS Co KG, Bimenalies 177, 43432 Mheing
Lohnkonta g
&
Personalstamm o
g Hurnmel, Heike s
g Huber, Max
g Schlau, Alexander
|
El Wieidernanin, Simon
&
B Earletts, Guiseppe
Daganhardt, Harky
[ I T T N
Milller, Christian =
Hucknall, Mick T T T T T
=
Liebergezell, Verena
Eruftassrssnnung
[Ty AE.
an Tast Fogiogy Mg  Geaw  waws  geonge ponon Meine
E o el g 200200 o000 200020
: r—
el Dhskbasizhmnng o428 M
s Alaewe, Al nied wemba 100tz 0 e
pr—— sz arz
Tniipr— 1 am
nakZikarmaiang *
[
o
o
i
[=
=
o
fu
b LGS
E iTagn 56 Darige Lo KsLas Sidtap el 2om
[} n 180800 0o o e [ -
E IW.Tape SV g0DmGE  Knrkasserchss o Asmssaer ga:
o n 150002 15210 188 8 e St R o
= | DL ot sua ] Mo wer 5 Mocu
Qoo "is IEREY o
[— e Bating 1
£ > T M0 ram [Te—
Zagang: 1am ] o o [
[ Abgarey o o [T sazizMsE A

Suchen | | abbrechen B
= 1wvonl
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Kapitel 13 ABLAUFPLAN/ NOVALINE-PERSONAL

Vorfalligkeit Abrechnen

1. Administration/ SV-Dateien aktualisieren

2. Abrechnung/Vorfalligkeitslauf-SV

Einzelauswertungen/Standard/KK-Listen — Anzeige der Zahlungsbetrage

4. Abschluss/DEUV/DEUV-Beitragsnachweis — Versand automatisch iiber DAKOTA

O 0000

5. Einzelauswertungen/Institutionen tberweisen + Administration/Zahlungsverkehr

(nur wenn Uberweisungen an KK iiber das Programm gemacht werden soll)

Original Abrechnung erstellen

6. Administration/ SV-Dateien aktualisieren

7. Abschluss/ELSTER/Elstam-Meldelauf

@

Erfassung (je nach Bedarf mit oder ohne Kalendarium)
9. Abrechnungslauf /Abrechnung drucken

10. Einzelauswertungen/Entgelte Uberweisen + Administration/Zahlungsverkehr

U 0000 O

11. Einzelauswertungen/Standard/KK-Listen — (bei Vorfalligkeit Ermittiung der

Gesamtbetrage)

12. Abschluss/DEUV/DEUV-Beitragsnachweis — Versand automatisch iiber DAKOTA
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D (entfallt bei Vorfalligkeit, da bereits mit Punkt 4 erledigt)

U

13. Einzelauswertungen/Standard/Auswertungen nach Bedarf  (fir Monatswechsel

Pflicht sind Lohnjournal und Lohnsummenblatt)

D 14. Einzelauswertungen/Standard/Antrag auf Erstattung krank bzw. Mutterschaft (wenn
U1 pflichtig bzw. Mutterschaft angefallen) anschliessend Abschluss/DEUV/AAG-
Meldelauf

15. Nur BAULOHN: Einzelauswertungen/Baulohn - Listen nach Bedarf (Pflicht flr
Monatswechsel ist ZVK-Meldung)

U

16. Abschluss/DEUV/DEUV Meldelauf

U

17. Abschluss/DEUV/DEUV-Datentrager — Meldedaten (ibertragen (Button ALLE und

OK), DEUV-Bescheinigungen drucken — wenn Meldetatbestande vorhanden sind.

D 18. Abschluss/ELSTER/Lst.-Bescheinigung (wenn Arbeitnehmer ausgetreten sind) und

per XML-Transfer versenden

U

19. Datensicherung

U

20. Monatswechsel

ACHTUNG:

Bei Firmen, die ohne Vorfalligkeit arbeiten, entfallen die Punkte 1 bis 5.

www.novaline.de

Personal.One April 2024 Seite 266 von 274



’ANOVALINE

Kapitel 14 ZusaTzmoDUL 123ERFASST

123Erfasst ist ein komfortabler Weg Arbeitszeiten zu erfassen und zu dokumentieren.
Personal.One bietet die Méglichkeit, mit 123Erfasst zu kommunizieren.

Mit dem Zusatzmodul 123Erfasst fir Personal.One kénnen die Lohnarten und Personaldaten
nach 123Erfasst Ubertragen werden und Bewegdaten in Personal.One als
Stundenbuchungen erfasst werden.

Folgende Einstellungen missen in Personal vorgenommen werden.

Unter Administration > Mandantensteuerung muss der Datenaustauschpfad zu den
Anwendungsdaten von 123Erfasst hinterlegt werden.

Durch Aufrufen der Schaltflache 123Erfasst 6ffnet sich ein Menu in dem die

Servereinstellungen eingegeben werden kénnen, die Sie von 123Erfasst bekommen haben.

Mandantensteuerung — il

Speicherort fir
XML - Datzien Ci'\Elster
Ward - Dateien [=1}
Exgel - Dates C
=n \ ROOT - URL hittps: fserver, 12 3erfasst defap]
== Benutzer nameZemail de
Aktivieren von Paz=wort Tisiisais
DEdV Baulohn
[] pigitales Personalbing Kostentriger
[] Aassgleichskaontzn chne Vorz., [] abwezich, Bundasland
[] kalonnen Mon.-Soll.-Std, auf Abrech, dn
[ Abrechnungsversand per EMail
Pfad der Ubsergabedatei fiar
oK Abbreche Tastz
Finanzbuchhaiung ci = | [_dbrechen || r |
Kostenrechnung (o) i T :
Dakota CidakotaagDaten ‘ | |
BDE C\Daten\Amwendungsdaten | |
EMail-Versand o]
Datencuslln
Finanzbuchhalung keinz v Kostenrechnung keine v
Datenguelle Sachkonten v Datenguelle Kostznart v
Personalzbrechrung keine v nquelle Kostenstzllen v
Datenguelle Personal v Date v
Datenguelle Dakota Dzkota v
Datenquelle DakotaExra Dzkotabutra v
| Aktualisieren | | Abbrechen | | 123 Erfasst | | DATEV-Daten

Nach einem Klick auf ,Testen®, kann der Dialog, nach erfolgreichem Test mit

,OK" geschlossen werden.
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Unter Personalstamm > Personal erscheint nun ein neuer Button mit ,123 Erfasst”. Durch
Klick auf diesen werden die Stammdaten dieser Personalnummer an das 123Erfasst
Onlineportal Ubertragen.

Personal

ParsonzbHr, 1000 =) [Untarbrochen
Bezeichnung Baver, Thomas

Grunddatzn }/ Zusstangsben }/ Beschiftigunosdaten k/ Srsuzrdaten k/ S\-Daten }/ VitiL-Daten k/ Bemarku

Vomname .| Thomas \=  Gebunsname

Namz Bauer Geb.-Vorsazwor k=in hd

Zussz Geb.-Namenszusstz k=in hd

Strabs Uniter dan Bichen 10 Geburtsant Elbingaroda

i 3 feanburg Gebuns_land 0 Deutschland k=
EU-Versicharungs-Nr, QBDC0RETEDLT

Viorsatzwart kein -

Mamensmsatr kein i MNamensindarung O
Mcademischer Titel Adressandndaning O

Ahnlich verfahrt man mit der Lohnart, die nach 123Erfasst tibertragen werden soll.

Unter Stammdaten > Lohnarten ruft man die entsprechende Lohnart auf und mit einem Klick
auf ,123 Erfasst” wird diese Lohnart auf das 123Erfasst Onlineportal Ubertragen.

Lohnarten — 4 il

Lohnart=n-Hr. 1 = ab Periode Februar 2021 -
Bezeichnumng Stundenlchin
Stauenung }/ Berachnung h/ Sire h/ Verbindung h/ @ - Lohn l
Symbel H autom, Lohnart keinz L
Symbel im kalendarium fiktive Erfassung |
Stunden im Kalendarium Brutto
Zurechnung zur VWL N Statistik N
Arbsitsantoeltkonto O Vorfalligheit-5V O
autom. Entpelticiirzung | Berniicks, bai SL-Bemug |
ATZ keine Netiobarick. |
micht auf Abr, drucken |
Baulohn
Saison-KUG-Vorausksistung | Winterbaufardenng |
Spitzenausgleich | Wegezeit-Entschadigung |
Arbsitsarterfassung | Ti-pfiichtig keine -
| Hinzufigen | | Abbrachen | Heus Hist %
Historie

Die Daten, die nun mit 123Erfasst erfasst wurden kénnen auf dem PC gespeichert werden
und dann uber Erfassung BDE Ubernahme in das Programm ubertragen werden. Dazu muss
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einmalig die BDE-Datei ausgewahlt werden, die in einem immer gleichbleibenden

Verzeichnis auf dem PC abgelegt werden sollte. Dann kann einfach auf ,OK" geklickt werden

und die Daten Uberprift und tbernommen werden, bzw., kdnnen die Daten auch direkt

Ubernommen werden.

Administrator

[E Administration

Stammdaten
Erfassung

Erfassung nach Pers.-Nr.

R ]

Kolonnenerfassung

]

Urlaubserfassungen aktualisieren

1]

Sai 4 VaorauslEistung

1]

Erfassungen |dschen

BDE-lbernahme BDE-Datsi auswihlen | CriDaten\Anwendungsdatenibde, dat E
3DE-Ubernahme
Aktion (#) prisfen und dbemehmen () mur prifen

0

1]

Externe Erfassung [ oK | [ Apbrechen |

Abrechnung

Einzelauswertungen
Gesamtauswertungen

Abschluss

& Sonstiges
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Kapitel 15 ZusATzmMODUL ABRECHNUNGSVERSAND PER E-MAIL

Einstellungen:

Nach dem Einlesen der Lizenz fir das Zusatzmodul ,Abrechnungsversand per EMail“. Muss

das Modul unter Administration > Mandantensteuerung aktiviert werden.

Zusatzlich muss ein Pfad angelegt werden, in dem die E-Mails zwischengespeichert werden
konnen. Dieser Pfad darf auch nur fiir diesen Zweck verwendet werden. Da alle darin
liegenden Dateien anschlieRend per Mail versendet werden.

| NovalinePersonal  [-|[x] | Mandantensteverung

ROBBE-SE | nl_parsanal Speicharort i
Administrator HML - Datsizn Ci\Temp\EMAIL (|
J Mand | Drag & Relat= ] e ] Word - Datsien Ci\Temp|EMAIL ]
Exzel - Dateizn CilTemplEMALL ]
Administration -
) ) Aktiviersn von
[0  Allgemeine Einstellungen DECV Baulohn [ GaLaau
O Datenquellendefintionen Digitales Personalbin [[] Kostentriger Vorfallighsit SV [] Attersteit=it
[] Musgleichskonten chne Yorz, abweich, Bundssland KORE - Tesfekier in Erfassung Sofarmeldung
[ Benutzer [] Kolonnen Mon.-Soll.-Std. auf Abrech. drucken [] Entg=h-Ersatzisistung (EEL)
Abrechnungsversand par EMail
O  Benutzer-Mandant L ™ e
4 hl Pfag ger Ubsroabedatei fir
O  Mandanten auswahlen
Finanzbuchhalung CiiTempEMAIL I:l
0  Mandanten anlegen Kostenr=chnung C:\Temp|EMAIL (|
Dakota Ci\Temp|EMAIL ]
0  Mandantensteuerung BDE CilTemp\EMAIL |
e — EMzilvzrsznd | CriTemplEMATL ]
0 Banken Datenguellen
2 1 Finanzbuchhahung Novaline Finanzbuchhaiung ¥ Kastznrechnung Navaline Kostznrachnung -
L el Datenquelie Sachkonten | FibuSachkamien - Datenquelie Kostenart Core -
O Zahlungsverkehr Personalabrechmung keine - Datenguelk Kostenstzllen Corzkostnstellen -
Datenguelle Personz| -
[0  Zahlungenwiederholen Ditenguelle Dakota -
Datenguelle DakotaBxira -
O  Sv-Dateien aktualisienen
[0 Daten-Archiv
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Unter Administration > Allgemeine Einstellungen > Reiter E-Mail Versand mussen die Login

Informationen fur Ihren E-Mail - Provider hinterlegt werden.

SMTP Servername:

| Semche | Senmges | Avmedung | Breme Eesmng EMailVerand | der Email
SMTP Servername smitp.office365.com AUSgangsserver deS
E-Mail Sarver Benutzername robbe@novaline.da . i
EMsil Server Passwort | Freeesesaseasaes Mail Providers
E-Mail Absender robbe@novaline.de E_Mall Server
E-Mail Batreffzile A brechmeng
E-Mai Body e Benutzername: Die E-
nsel rhahan Sis Thrs Lohnateachnung) Mailadresse die fiir den

Login verwendet

werden soll.

|&L‘ma|is'|eren || bbrachen |

E-Mail Server Passwort: Das zur E-Mailadresse dazugehorige Passwort oder Token
E-Mail Absender: Die E-Mailadresse, die zum Versenden der Abrechnung genommen
werden soll.
E-Mail Betreffzeile: Der Text, welcher in der Mail in den Bereich ,Betreff* geschrieben
werden soll

E-Mail Body: Hier kénnen Sie, die E-Mail Nachricht eintragen.

In den Personaldaten muss nun bei allen Mitarbeitern, die die Abrechnung per Mail erhalten
wollen, dies auf dem Reiter Stammdaten > Personaldaten > Reiter Grunddaten, aktiviert
werden. Hier wird auch ein Passwort hinterlegt, damit wird die erzeugte PDF verschlusselt

und kann nur von dem designierten Empfanger getffnet werden.

..._.. . . .

Personal-Nr, 2 =) | Aktiv ab Periode August 2023 hd
Baz=ichnung Mormal, Noman

[ WVitiL-Dat=n ] Bemerkunag / Bild ] ‘zrsorg,-Kasss ]
[ Grunddaten Zusatzangaben ] Beschaftigungsdatan ] Stepardaten ] S¥-Daten ]

iormame: | Norman = Geburtsname

Hames Homal Geb.-Vorsatzwort k=in -

Zusatz Geh.-Namenszusatz kein -

Strafie Birkenallz 177 Geburtsort Minster

PLZ/O FEYET) Rheine GEb.JnSFand 000 Deutschland =

EU-Wersicherungs-Nr,

Versatzvon ki hd abweich, Bundesland -

Namenszusatz kein - Kamensinderung O

Akzdemischer Tzl Adressznéndzrung O

Abrechrung per E-Mail — []

Kannwiort e e e ]

Bestitigen FEEEETEE
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Die E-Mail-Adresse des Mitarbeiters wird in den Adressdaten des Mitarbeiters unter dem

Reiter ,Kommunikation* eingetragen.

Versand der Abrechnung per E-Malil

Personal-hr, 2 [=) aktiv b Periode  Marz 2024 &7
Bezeichnung  Normal, Normen
Grunddszten h = h ur h st i Sy-Daten h VWL-Daten h Bamerkung | Bid i Varsorg -Kassa I
Vorname =5 Norman [= Geburtsname
Name Normal Gab ~Vorsatzwort kein -
Zusatz Geh —Namensausat: kein -
StraBe Brkenale 7 [
—rAdressen
PLZfOrt 48432
Suchwort Normal, Norman 5}
Vorsatzwort kein
Namensausatz kein | —
e Grunddaten Kommunikation i Bankverbindung I
Abrechnung per E-Mail “ Telefon geschaftich
et - Telefon privat
Bestatigen Talefon mabil
Fax
EMail narman.normal@novaline.de
WEB-Adresse
e
—— ~
o | [LAsbrechen | [[Neus ritene +H > A 2 3 # B B o v

Nach dem Abrechnungslauf kann die Abrechnung tber den Menupunkt Abrechnung >

Abrechnung per E-Mail versendet werden.

% Abrechnung
0O Vorfalligkeitslaof-5v
0 Abrechnungslauf

0  Abrechnung drucken
0 Abrechnung perE-Mail
O Abschlagslauf

O  Abschlagsliste

a

Abschlagseinzelibenveisung
&

Gesamtauswertungen

Einzelauswertungen

i Abschluss

www.novaline.de

Personal.One

Periode Movember 2023 -
Selektion P=rsonzl-Nr, b
von 0 E-_:
bis SE999999 =
1. Mitteilung=zeilz

2. Mitteilungszeile

Kalendarium Komekturabrechnungan O
Personal-Mr auf Abrechnung drucken O
automatisch Anchiviersn O
sutomatischer E-Mail-Varsand O

E-Mazil 2rz=ugsn | | Abbrechen
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Periode: Abrechnungsperiode welche

verschickt werden soll.

Pericd= Movember 2023 - ] ) )

Salektion —T - Selektion: Hier kann selektiert werden flr
wen 0 =) welche Personal-Nr., Betriebsstatte und
bis SE55EE5D = . .

1. Mitteihungszsie Abteilung die Abrechnung erstellt werden
2. Mittzilungszeile soll

Kalendarium Korrekturabrechnungen O . . . i . i
PersonahNr auf Abrechnung drucken m Mitteilungszeile 1 & 2: Hier kénnen Sie
Tlanz il O auf der Abrechnung 2 Infotexte erfassen.
automatischer E-Mail-Versand O

Kalendarium: Ist der Haken gesetzt, wird

auf der Abrechnung das Kalendarium

| E-Mail erz=ugen || Abbrachen | mitgedruckt

Korrekturabrechnung: Ist eine Riickrechnung durchgefiihrt worden, wird Gber die

Markierung bei ,Korrekturabrechnungen® die geanderte Abrechnung des Vormonats/der
Vormonate mitgedruckt.
Personal-NR auf Abrechnung drucken: Ist der Haken gesetzt, wird auf der Abrechnung die

Personalnummer mitgedruckt.
Automatisch Archivieren: Ist der Haken gesetzt, werden die Abrechnungen automatisch im

digitalen Personalbiro archiviert.
Automatischer E-Mail-Versand: Ist der Haken gesetzt, werden die Abrechnungen direkt per

Mail an die entsprechenden Mitarbeiter versendet. Ist diese Option nicht aktiviert, werden die
Abrechnungen erzeugt und in dem in der ,Mandantensteuerung® hinterlegten Ordner
gespeichert. Nach erneutem Aufruf wird dann folgender Dialog gezeigt.

Es wourden noch unverarbeitets Dateien gefunden. @
Machten Sie diese nun verschicken?

Wird diese Abfrage mit ,Ja“ bestatigt, werden die gespeicherten Abrechnungen versendet.
Bei dem Klick auf ,Nein“werden die vorhandenen Daten Uberschrieben.

WICHTIG: WENN SIE DIE ABFRAGE MIT JA BESTATIGEN, WERDEN ALLE
DOKUMENTE IM ORDNER VERSENDET. SOLLTEN SIE VERALTETE DATEIEN IN DEM
ORDNER HABEN, WERDEN DIESE EBENFALLS VERSENDET
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Viel Erfolg mit Novaline Personal.One wiinscht Ihnen lhr Novaline-Team!

Dieses Dokument erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Anderungen vorbehalten. Fiir die angegebenen Betrage
und %Satze kdénnen wir keine Gewéahr auf Richtigkeit ibernehmen. © by Novaline Informationstechnologie GmbH, Rheine
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