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Kapitel 1 Zum Umgang mit dieser Dokumentation

Bei Hinweisen von besonderer Bedeutung wird das Symbol A verwendet. Die
Informationen sind wichtig bei der Arbeit mit dem Programm Personal.

Tipps und Tricks werden mit dem Symbol & markiert. Diese Informationen vereinfachen
das Arbeiten mit dem Programm.

Im Anhang finden Sie das Glossar. Hier werden Fachbegriffe erklart. Innerhalb der Doku-
mentation wird Uber den Pfeil in Klammern (A ) auf das Glossar verwiesen.

Kapitel 2 Allgemeine Bedienungshinweise

A Beim ersten Start eines Mandanten wird die erste Abrechnungsperiode, die mit dem
Programm abgerechnet werden soll, abgefragt.

Nach dem Start der Novaline Personal Abrechnung wird das folgende Menu gedffnet:

Mowaline Personal Nach dem Anklicken des gewtinschten
Punktes 6ffnet sich das entsprechende
Untermeni. Vor weiteren Mends steht

ein £ vor den Eingabemasken steht ein &

Menﬂi Drag & Relatei Benutzermenﬂ.

[E Administration
G Stammdaten Movaline Personal
E: Erfassungen
% Ahrechnung Menﬂh Crrag & Relatei Benutzermenﬂ.
&% Einzelauswertungen - .
9 3 Administration
Gesamtauswertung
— Gy Stammdaten
1l Abschluss B mandant
Ik Sonstiges [E Betriebsstitten
[£ Konstanten
[F1 Abteilung

2 Personalstamm

= Ppersonal

1 personliche Lohnarten

Novaline-Personal wird standardméssig im SAP-Style installiert. In dieser Dokumentation
entsprechen die Symbole und Masken dem SAP-Style.
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Zum Bedienen des Programms achten Sie bitte auf die obige (A )Toolbar.
0o d 2w S 0D REE K kR
Diese Symbole haben folgende Funktionen:
I Druckvorschau (Anzeige eines Ausdrucks auf dem Bildschirm)
= Ausdruck
Speichern der Daten als EXCEL-Datei

Speichern der Daten als WORD-Datei
40 Kopieren eines Datensatzes (nur bei Lohnarten moglich)

X Loschen eines Datensatzes

Hinzufliigen (Aufnahme eines neuen Datensatzes)

Erster Datensatz (Sprung zum ersten Datensatz)

[ Vorheriger Datensatz (Aufruf des vorherigen Datensatzes)
) Néachster Datensatz (Aufruf des folgenden Datensatzes)

Letzter Datensatz (Sprung zum letzten Datensatz)

So benutzen Sie zum Beispiel flr den Ausdruck von Stammdaten das Symbol = oder fir

eine Bildschirmanzei das Symbol &
Sie auf das Symbol fur Einflgen.

. Bei der Neuaufnahme einer Personal-Nr. gehen

www.novaline.de

Personal.One April 2018 Seite 6 von 147



PZANOVA LINE

Datei Daten Module Fenster Hilfe

UberdenPunkt  AHI oo d@mme

Designstilin 7 Kontexthilfe F1
Bildschirmdarstellung Lizenz
geWGChselt Werden Uber Movaline Personal
Service-Anfrage
LUDGERW7X64-PC \ nl_p o
Administrator Onl|r19 H|!fe
Designstil Standard-Style
m Drag & Remare BENUEZETTeT SAP-Style

SAP Signature Design

®  SAP Signature Design (grofe Schrift)
SAP Golden Thread

Erfassung SAP Golden Thread (grofe Schrift)

[E Administration

Stammdaten

Abrechnung
Einzelauswertungen
Gesamtauswertungen
Abschluss

J+« Sonstiges

In der unteren Leiste werden im linken Bereich die mit der Maus markierten bzw.

in Bearbeitung befindlichen Felder und deren Inhalt angezeigt. In der Steverklasze
nebenstehenden Abbildung steht das Programm zum Beispiel bei 3
Personalstamm, Steuerdaten im Feld Steuerklasse. Bei nicht plausiblen

Eingaben wird dort eine entsprechende Meldung angezeigt.

Im rechten Bereich wird der in Bearbeitung befindliche Mandant und die
Abrechnungsperiode angezeigt. (1) Mustermann GmbH
In der Mitte wird das Datum und die Uhrzeit angezeigt. Januar 2004

Uber das Symbol =* (SAP-Style) bzw. 4 (Standard-Style) verzweigt das Programm in die
Neuaufnahme eines Datensatzes (z. B. neue Adresse). Uber das Symbol = (SAP-Style)

bzw. Y (Standard-Style) kann auf bereits bestehende Datensatze (z.B. bereits bestehende
Adressen) zugegriffen werden.

Steht in einem Feld das Symbol B kann tber

konfession Arbeitneh,  keine

Anklicken des Symbols auf ein Auswahlmeni Konfession Ehegatte  [keine
zuruckgegriffen werden. Als nebenstehendes Beispiel = Art derTzR-Versteueru, |evangelisch (ev)
die Aufnahme der Konfession im Personalstamm. T2R-Arbeitnehmeranteil |F&mischrkatholisch (r

altk.athiolisch ak) -
israel, Kirchenstauer

In den verschiedenen Stammdaten-Bereichen kann unter Hitatie ™ jede Stammdatenanderung
nachvollzogen werden.

A Dazu ist es wichtig, bei Stammdatenanderungen den Button  bieus Histarie | zu markieren,

die Periode auszuwahlen (liber das Feld sbPerieds i aktuelle Periode wird vorgeschlagen),
ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung vorzunehmen und
mit -2ktuslisEren | 7 speichern.

Ansonsten wird eine Riuckrechnung ausgeldst!!
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Kapitel 3 Administration

Im Bereich Administration werden die Mandanten (Firmen) und mandantenibergreifende
Daten wie Banken und Adressen angelegt, sowie die Zahlungsdateien erzeugt.

3.1 Allgemeine Einstellungen

Unter dem Reiter Sonstigesk ann eingestellt wd&adeéeerj dasé wie a
ATABastein ver h2alt

Wird der Punkt ALohnarten Mandanatenabh?2ngig anl
nicht mandantenubergreifend, sondern getrennt je Mandant angelegt. Man muisste dann

zwar je Mandant die Lohnarten anlegen, allerdings wird dann bei einer riickwirkenden

Anderung einer Lohnart keine Riickrechnung in den anderen Mandanten ausgelost.

Allgemeine Einstellungen

Sollen in der Erfassung die personlichen

Lohnarten des jeweiligen Arbeitnehmers Sprache | Sonstges | Anmeldung | ExterneErfassung |
angezeigt werden, muss der Punkt Entar verhsh sich wis Tab
A E r we | t er t e A nze | g e Lohnarten Mandanten abhingig anlegan
. Erwsiterts Anzsige in der Erfzssung
marklert Werden E-Mailzdresse Lst.-Bescheinigung novaline@novaline.d=
Dakota Programmpfad C:\Program Files (x86\ITSG\dakotazg I:l

Fur die elektronische Ubermittlung der
Lohnsteuerbescheinigungen an die
Finanzbehodrden muss hier lhre E-Malil
Adresse hinterlegt sein.

I n dem FelPd oAD aakrntf

ist der Pfad einzutragen, in dem das

Dakota Programm (nicht die Daten!) | ex || abbrechen
liegt(z.B.:

C:\Programme(x86)\ITSG\dakotaag).

Allgemeine Einstellungen

Bei Aautomati scher Anm |
Markierung gesetzt werden, wenn ohne Sprache | Senstges | Anmeldung | BemeErfassung |
Benutzer-Verwaltung gearbeitet werden soll. Automatische Anmeldung verwenden
Banutzername Administrator
Sollen die Passworter der Komplexitatsprifung s to

entsprechen, kann hier eine entsprechende
Markierung gesetzt werden. Die Passworter
mussen dann aus mindestens 6 Zeichen
bestehen, dirfen Benutzernamen nicht enthalten und missen Kleinbuchstaben,
GrolR3buchstaben, Zahlen und/oder Sonderzeichen enthalten.

Kennwort muss Kemplexititsvorraussetzungen entsprachen

Soll mit der externen Erfassung gearbeitet werden, wird hier festgelegt, welche Felder bei
dieser Art der Erfassung sichtbar sein sollen. Der Pfad fiir die BDE-Dateien wird in der
Mandantensteuerung erfasst.

www.novaline.de

Personal.One April 2018 Seite 8 von 147



PZANOVA LINE

3.2 Datenquellendefinitionen

Datenguellendefinition

Applikatian SAP-FIEU

LDL-Mame = =
Datentyp Sachkantan g
SOL-Selectarmweizung g

SELECT AcctCode A5 MUMMER, AcchMamne AS SUCHWORT FROM OACT WHERE Po: |[a]

[=]
L]l ] O]
# Applikation oL Dratentyp
k1 SAP-FIEL SAp Sachkaontzn
SAP-FIEL SAP Kostentrdger
3 SAP-FIEL SAP Kiostenstellen

Hier kénnen die Datenquellen definiert werden, aus denen Daten (lbernommen werden
sollen (z.B. Sachkonten, Kostenstellen, Kostentrager). Das obige Beispiel zeigt eine
Ubernahme von Sachkonten aus der SAP-Business One Finanzbuchhaltung.

3.2.1 Verknupfung mit SAP Business One

Der Applikationsname ist frei vergebbar. Mit = kann eine neue UDL angelegt werden, unter
= auf eine bestehende zugegriffen werden.
Die udl muss folgendermassen eingestellt werden:

[

B2 Datenverkniipfungseigenschaften

Provider: Microsoft OLE DB Provider for SQL

Praovider IVerbindung] Erweitert] Alle ]
Server

Wahlen Sie die Daten aus, zu denen Sie eine Yerbindung
herstellen machten:

OLE DB-Provider

ticrogoft Jet 4.0 OLE DE Provider

Microzoft OLE DB Provider for DTS Packages
Microzoft OLE DB Prowvider for Indesing Service
Microzoft OLE DB Provider for Internet Publizhing
Microzoft OLE DB Provider for ODEC Drivers
ticrogoft OLE DB Provider for OLAF Services
Microzoft OLE DB Pravider for Olap Services 8.0
Microgoft OLE DB Provider for Oracle

icrosoft DLE DB Prowider for SAL Server
Microzoft OLE DB Simple Pravider

M5S0 ataShape

OLE DB Provider fiir Microzoft Directory Services
SGEL Mative Clent

SOL Server Replication OLE DB Provider for DTS
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Verbmdung: . S Datenverkniipfunpseigenschaften | |
Servername (auf dem die SAP Datenbank —
||egt) Provider “erbindung ] Enveitert ] Alle ]

Benutzername: Wie angelegt. Feben Sie falgende Angaben an, um zu S0L Server-Daten zu werbinder:
Datenbank: Name der Firmendatenbank 1. Geben Sie einen Servernamen ein, oder wahlen Sie einen aus:

. 10439 ODACE4SALEXFRESS | Aktualisiersn
bei SAP B1 akusisieren |
2. Geben Sie Infarmationen zur Anmeldung beim Server ein:

" Inteqrierte Sicherheit von Windows NT venwenden

* Spezifischen Benutzermamen und Kennwart vensender;

Benutzername: |sa

xxxxxxxx

Kenrnwort: |
[ KeinKenmwort W Speichen des Kennwarts zulazsen
3 O waihlen Sie die Datenbank auf dem Server aus:
|5B0Dema_DE ~|

(" Datenbankdatei alz Datenbanknamen anfligern:

|
Verbindung testen

ok | Abbrechen| Hie |

Unter Datentyp kann auf Adressen, Sachkonten, Kostenarten, Kostenstellen oder

Kostentrager gewahlt werden. Werden Sachkonten gewahlt, wird unter SQL-

Selectanweisung SAP B1-Sachkonten vorgeschlagen. Beim Datentyp Kostentrager wird

SAP B1-Projecte, bei Kostenstellen SAP B1-Profit-Centers eingetragen. Mit dem Button
ATestenfi kann die Verbindung ¢berpre¢ft werden.

Unter A 3.6 Mandantensteuerungfi muss jetzt noch
Datenquellen eingetragen werden.
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3.2.2 Verknupfung mit NOVALINE-Kostenrechnung und Finanzbuchhaltung
(DBASE)

Datenquelendefinition

Applikation Kastenstellan
UDL-Marne = Movaline_DEASE =
Dratentyp Kastenstellan
SoL-Selectarwweisung El

SELECT KOSTHR AS MUMMER, TRIM{IIF(ISMULL(KOSTBEZ)." KOSTEEZ) + ' +IIF(ISH
[CHHCWALTMEDATEMEE ko T OST

s ' >
# Applikation oL Dratertbyp
1 Kostenarten Movaline_DEASE Kostenarten

bz Kostenstellen Movaline_DEASE Kostenstellen
Der Applikationsname ist frei zu vergeben. % Datenverkniipfungseigenschaften
Nachdem der UDL-Name vergeben wurde, Provider | Verbindung | Emeitert| alle |
kann mit = eine neue UDL angelegt werden. o S din D deren Sim e e
Unter =! kann auf eine bestehende zugegriffen e S S EEL RSO CIE Y S

werden.

OLE DB-Provider

let 4.0 OLE DB Praovider

Die UDL SOIIte wie f0|gt angelegt Werden: ticrozoft OLE DB Provider for DTS Packages
ticrozaft OLE DB Provider for Indesing Service
ticrozoft OLE DB Provider for [ntermet Publishing
ticrozoft OLE DB Provider for ODBC Drivers

Unt er Provi der Schl ¢ss Microzaft OLE DB Provider for OLAP Services 7f t Jet
. ~ ticrozoft OLE DB Prowvider for Qlap Services 8.0
4.0 OLE DB Provideri ticrozoft OLE DB Provider for Oracle

ticrozoft OLE DB Provider for SOL Server
ticrozoft OLE DB Simple Provider

M50 ataShape

[LE DB Provider fur Microzoft Directory Services
SOL Server Replication OLE DE Provider for DTS

B2 Datenverkniipfungseigenschaften

Provider Werbindung ] Erweitertl Alle ]

Unter Verbindung sollte die Festplatte
eingetragen, als Benut
das Fel d nAkoeritni Kmeanr ki e

Geben Sie folgende Angaben an, um zu Access-Daten zu verbinden:

1. Geben Sie den Datenbanknamen ein, oder wahlen Sie ginen aus:

= |

2. [aeben Sie Infarmationen zur Anmeldung bei der D atenbark ein:

Bernutzermame: |.~’-‘n.dmin

v KeinKennwort | Speichern des Kennworts zulazsen
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Unter dem Reiter AAL I L Datenwverkniipfungseigenschaften

Source die Festplatte und bei Extended

Pr o per ti es A dBASE | Vi F'mvider] Verhindung] Erweitert  Alle l
Mi t dem Button AWer t (] Dies zind die Initializienngzeigenszchaften fur diezen Datentyp. Zur ~ch
diese Eintré_ge vornehmen Bearbeitung eines Wertez wahlen Sie eine Eigenschalt aus, und

’ klicken Sie auf ""wert bearbeiten',
Die Uibrigen Eintrage dirfen nicht verandert Name Wert A
werden Data Source o

Eutended Properties dBASE W
Jet OLEDE: Compact with...  Falze
Jet OLEDE: Create System .. Falee
Jet OLEDB:Database Loc... 1

Jet OLEDB:Database Pas...

Jet OLEDE:Don't Copy L. Falee
Jet OLEDB:Encrypt Datab...  Falze
Jet OLEDE:Engine Type 1]
Jet OLEDEB:Global Bulk Tr... 1

Jet OLEDEB:Global Partial ... 2

Jet OLEDB:MNew Database. .

Jet OLEDE:Registy Path

[N e TRl s Wt ] [l

Wert bearbeiten. ..

Unter Datentyp kann Kostenarten, Kostenstellen, Kostentrager oder Sachkonten gewahlt
werden. Beil e&afQ@bwei s un gt dekentspnechéraeintrag gemacht
werden z.B. ANogafiinenKdemedanheltolgenden Feld e

£

SELECT KOSTHR AS RUMMER, TRIMIIIF(ISHULL(KOSTEEZ), KOSTEEZ) +' '+IIF(ISEH

[ KOST TyosT

Durch Anklicken des Buttons AKOSTA wird das Verz
Novaline Kostenrechnung bzw. Finanzbuchhaltung liegen z.B. C:\novaline\Daten\001\ko (bei
FIBU z.B. c:\novaline\Daten\001\fi).

Der Eintrag sieht dann folgendermafien aus:
SELECT TH LIMME] [TIF[ISH-

STEEZ)+' '+IIF[(IS

Mit dem Button ATestenfi kann die Verbindung ¢ber

Unter dem Punkt AMandantensteuerung (siehe 3.6)
Ubergabedatei hinterlegt werden.
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3.2.3 Ubergabe Adressdaten aus SAP B-One

Sind bereits unter SAP BO die

Adressdaten der Mitarbeiter S B operona -
erfasst worden, kénnen diese Datentyp Personaldaten -
i SQL-Selectarweizung -
tibernommen werden. SELECT RTRIM{ISMULL firstMarne,")+" '+ISHULL (middleMame, ")) 45 WORMAME, [+
Dafir ist eine ISMULL(JastMame,") a5 MACHNAME, ISNULL(mabile,") as TELMOEIL, ~
o ISMULL(homeTel,") A5 TELPRIVAT, ISMULLFax,") AS FAX, ISMULL(email") A5 EMAT
Datenquellendeﬂmton RTRIM(ISMULL{homeStreet ")+ '+ISHULLChomeElack ") AS STRASSE,
. . ISMULL(hameZip,") &5 PLZ, ISMULL(hameCity,") AS ORT,
einzurichten. startDate AS EIMTRITT, bermDate 05 AUSTRITT,

CASE zex WHEM 'F' THEM 1 ELSE 0 EMD &S GESCHLECHT,
birthDrate &5 GEBURTSDATUM, ISHULLLnChildren,0) &5 KINDER.,

. CASE martStatus WHEM 'M' THEM 1 WHEM 'D' THEM 2 WHEN "’ THEM 3 ELSE 0 EML
In der udl muss als Provider ISHULL(bankacount,") &5 KOMTONR,

. CASE ISMULL(bankCode,") WHEN *=1' THEM " ELSE ISHULL(bankCode,") END &5 BL
der Olde DB Provider for SQL FR.OM GHEM

Servers ausgewahlt werden.
Unter Verbindung muss der
Servername und die SAP
Datenbank hinterlegt werden.

Bei Datentyp wird

APersonal datenht
in der Selectan
BO-Mi t arbeiterst

In der Mandantensteuerung
muss Personalabrechnung
ASAP Business O
Datenquelle Personal die

entsprechende udl eingetragen

werden.

E
Wird dann im Personalstamm [4]] ' D]
eine Personal-Nr. hinzugefugt, # | Applikation upL Datantyp: [=
kann Uber den Suchbrowser P1 B0 Personalstamm BO Personalstamm Personaldaten a

auf diese Adressen zugegriffen werden. Es wird die Adresse, das Geburtsdatum und das
Eintrittsdatum Ubernommen.
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3.2.4 Verknupfung mit Novaline Finanzbuchhaltung (SQL)

Datenquellendefinition

Applikation SachkontanS oL

LDL-Mame = FibuSoL =
Datentyp Sachkantan -
SOL-Selectanwaizung -

SELECT FacID AS MUMMER, rtrimifacMarnel +' ' + FacMame2 + "' + FacMame3) AS SU |E|

Es muss eine Verknipfung fur die Sachkonten erstellt werden.

Der Applikationsname ist frei zu vergeben.

Nachdem der UDL-Name vergeben wurde, kann mit = eine neue UDL angelegt werden.
Unter = kann auf eine bestehende zugegriffen werden.

Die UDL sollte wie folgt angelegt werden:

|
Unter Provider Schl ¢¢sse

: ~ Pravider | verbind Erweitert | Al
DB Providerfor SQL Server |vertinduns | Ervtr] ate |

‘Wahleh Sie die Daten aus, 2u denen Sie eine Werbindung
herstellen mdchten:

t OLE

OLE DE-Provider

Microzoft Jet 4.0 OLE DB Provider

Microgoft OLE DB Provider for DTS Packages
Microzoft OLE DB Provider for Indexing Service
Microzaft OLE DB Provider for Internet Publizhing
Microzoft OLE DB Provider for ODBC Drivers
Microzoft OLE DB Provider for OLAP Services
Microgoft OLE DB Provider for Olap Services 8.0
Microzoft OLE DB Provider for Dracle

i OLE DB Provider for S0 Ve
Microzoft OLE DB Simple Provider
M5DataShape

OLE DB Provider fuir Microsoft Directary Services
SOL Mative Client

SOL Server Replication OLE DB Provider for DTS
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Unter Verbindung wird der Server- bzw.

EY Datenverkniipfungseigenschaften

(X]

Frovider erbindung lErweitert] alle ]

ReChnernam_e e!nge_geben’ an dem dle Geben Sie folgende Angaben an, um zu SAL Server-Daten zu verbinden:
Datenbank fir die FlnaanUChhaItung Ilegt- 1. Geben Sie einen Servemamen ein, oder wahlen Sie einen aus:
Der Benutzername und das Kennwort | Aktualisieren
mussen dem Systembetreuer bekannt Sein_ 2. Geben Sie Informationen zur Anmeldung beim Server ein:
AIS Datenbank erd d|e Datenbank fur d|e . 1nteg-nf3rte Sicherheit von Windows NT venwenden .
. . * Spezfizchen Benutzernamen und Fennwort venwenden:
Novaline-Finanzbuchhaltung erfasst. (z.B. ; _
| f|bu) gnutzemame.|sa
ni_ ) Eennwart; |
[7 EeinKenrwot [ Speichem des Kennworts zulazsen
3.+ ‘wiahlen Sie die Datenbank auf dem Server aus:
|l_ibu |
" Daterbankdatei alz Datenbanknamen anfligen:
|
|
Werbindung testen
Ok | Abbrechen | Hie |
Al's Datentyp wird ASachkon t-Seledanweisusgwiroifarin buf . Unt er
ANovaSJacnhekont en SQLA. zugegriffen.
Unter dem Punkt A Ma n d a n usenoshider Bfadrfiludiegy ( si ehe 3. 6)

Ubergabedatei hinterlegt werden.
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3.2.5 Verknupfung mit Novaline Kostenrechnung (SQL)

Datenguelendefinition

Applikation KostenstellenSoL

UDL-MHame = KoreSoL =
Datentyp Kostenstellen -
SOL-Selectanweisung -

SELECT ccchMo AS MUMMER, RTRIM{cccDescl + ' ' + cocDesc2) AS SUCHWORT FRO E

[*]
[« ]

Es miussen je eine Verknlpfung fur die Kostenstellen, Kostentrager und Kostenarten erstellt
werden.

Der Applikationsname ist frei zu vergeben.

Nachdem der UDL-Name vergeben wurde, kann mit = eine neue UDL angelegt werden.
Unter = kann auf eine bestehende zugegriffen werden.

Die UDL sollte wie folgt angelegt werden:

B Datenverkniipfungseigenschaften

Unter Provider Schliisselung auf AMi ¢r os o
DB Provider for SQL Ser

Provider lVelbindung] Erweitert] Alle ]

‘Wahlen Sie die Daten aus, zu denen Sie eine Werbindung
herstellen mdchten:

OLE DE-Provider

Microzoft Jet 4.0 OLE DB Provider

Microgoft OLE DB Provider for DTS Packages
Microzoft OLE DB Provider for Indexing Service
Microgoft OLE DB Provider for Internet Publizhing
Microzoft OLE DB Provider for ODBC Drivers
Microzoft OLE DB Provider for OLAP Services
Microgoft OLE DB Provider for Olap Services 8.0
Microzoft OLE DB Provider for Dracle

Microgoft OLE DB Provider for SUL Server

Microzoft OLE DB Simple Provider
M5DataShape

OLE DE Provider fuir Microsaoft Directary Services
SOL Mative Client

SOL Server Replication OLE DB Provider for DTS
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Unter Verbindung wird der Server- bzw.
Rechnername eingegeben, auf dem die
Datenbank fur die Kostenrechnung liegt.
Der Benutzername Und daS Kennwort miussen Geben Sie fol.gen.de Angaben an, um.zu SOL Sfe.wer-Dfater? zu werbinden:
dem SyXStembetreuer bekan nt Sein AIS 1. Geben Sie einen Servemamen ein, oder wahlen Sie einen aus:

. . N 104 0D 4CE ﬂ Aktualisiersn
Daten_bank erd dle Da‘tenba‘nk fur dle 2. Geben Sie Informationen zur Anmeldung beim Server ein:
Novallne-KOStenreChnung erfasst. (nI_COSt). " Integrierte Sicherheit von Windows NT verwenden

' Spezifischen Benutzemanmen und Kenmwort venwender;:

B2y Datenverkniipfungseigenschaften E

Provider Verbindung ] Erweitert] Alle ]

Benutzemame: |sa

Kennwort: |
[ KeinKennwart [ Speichem des Kenrwarts zulazsen

3 ™ Wihlen Sie die Datenbank auf dem Server aus:

|n|_cost j

" Datenbankdatei als Datenbanknarmen anfliges:

|
Yerbindung testen

Al's Datentyp wird AKostenstellenfi, AKostentrager
SQL-Sel ect anwei sung wi rKlostaenms taaulf| eArN-s8s@titragereNov al i n
SQLA bzw. -KoNsotveanlairnteen SQLA zugegriffen.

Unter dem Punkt AMandantensteuerung (siehe 3.6)
Ubergabedatei hinterlegt werden.
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3.2.6 DAKOTA-Protokoll

Wenn innerhalb des Personal-Pr o gr amms i m PVerarkettungAfD askwft ad a s
Kurzprotokoll von DAKOTA zuriickgegriffen werden soll, muss im Punkt

Administration, Datenquellendefinition eine entsprechende Verknupfung eingerichtet

sein (ab der DAKOTA Version 6 nicht mehr notwendiq).

Der Applikations- und der UDL-Name sind frei wahlbar.

Uber den = wird die Udl-Datei angelegt.

Die UDL sollte wie folgt geschlisselt werden. Der
Provider muss auf AMicro
Providerfi eingestellt we

ED. Datenverkniipfungseigenschaften

Provider Verbindung] Erweitert] Alle ] B

‘Wwiahlen Sie die Daten aus. z2u denen Sie eine Yerbindung
herstellen mdchten:

OLE DB-Pravider
zoft Jet 4.0 0LE DB Provider

Microzoft OLE DB Provider for DTS Packages
Microzoft OLE DB Provider for Indesing Service
Microzoft OLE DB Provider for Internet Publizhing
ticrozoft OLE DB Provider for ODBC Drivers
Microzoft OLE DB Provider for OLAP Services
Microzoft OLE DB Provider for Qlap Services 8.0
ticrozoft OLE DB Praovider for Oracle

Microsaft OLE DB Provider for SOL Server
Microzoft OLE DB Simple Provider

M5S0 ataShape

OLE DB Provvider fur Microsoft Directony Services
SOL Mative Client

SOL Server Replication OLE DB Provider for DTS

Unter md
hinterlegt we

Or d n e\

Verbindung muss di
den. Die Datei liegt standardmassig im
kowma\System\Zertx\ii .

B Datenverkniipfungseigenschaften

Provider “erbindung Erweitert] &lle ]

Geben Sie folgende Angaben an, um z2u Access-Daten zu verbinden:

1. Geben Sie den D aenbanknamen ein, oder waklen Sie sinen aus:

2. Geben Sie Informationen zur dnmeldung bei der Datenbank ein:

C:"dakotaagSystem'Zert] WD akata20.mdb

Benutzername: |Admin

v KeinKenrwort | Speichern des Kennworts zulassen

Applikation
. LCL-Marme

su nLg—MlDatentyp
ausge W &50L-Selectanweisung

Bei Datentyp und SQL-
Sel ectanwei
Protokoll n

A Diese Datenquellendefinition muss unter ~ Batensulen
Administration, Mandantensteuerung im Feld

Finanzbuchhaltung
8 Datenquelle Sachkanten
ADatenquel |l e Dakotain 00t e 1
\ Dratenquelle Parsonal
[Catenguelle Crakota
[ratenquelle CrakotaExtra

Dakota

= Dakota
Drakota-Protakal
Dakota-Pratak ol
SELECT PHRLIK,[IMDEX],DATEL GROESSE,DATILM,

4 4

SAP Business One
Sachkonter_Sap
SAP Business One
E0_Persanalstanim
Crakota
CrakotaExtra

LR IRIEIRIE !
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3.2.7 DAKOTA-Extra-Protokoll

Personal-Programms
Personal-Programms im

A Applikation DakotaExtra
P un k t A D a k 0 t a UDL-Hame = DakotaExtra =
V er ar b e | t un g ﬁ Dratarbyp Drakota-Extra-Protokoll *
.. . SOL-Selectarweisung [rakota-Extra-Pratokoll -
KU I’ZpI’OtO kOH fur d e SELECT =GUIDsDateTime e TraServer soktion,sTransport TimeStarmp, s TranspartSenc E

Ruckmeldungen von
DAKOTA zuruckgegriffen
werden soll, muss im
Punkt Administration,

Datenquellendefinition eine entsprechende Verknipfung eingerichtet sein(ab der

DAKQOTA Version 6 nicht mehr notwendiq). .

Der Applikations- und der UDL-Name sind frei wahlbar.
Uber den = wird die Udl-Datei angelegt.

Die UDL sollte wie folgt geschlisselt werden. Der

D Datenverkniipfungseigenschaften

Provider muss auf AMi cr os Peue|vabiding| Eweten| 2l | 3

Providern ei

estellt W e I ‘Wahlen Sie die Daten aus, zu denen Sie eine Yerbindung
herstellen michten:

Unter Verbindung musSs
hinterlegt werden. Die Datei liegt standardmassig im
Or d n e\dakofs

& Date nverkniipfungse igenschaften

~ Microzoft OLE DB Provider for [ndesing Service
ag\system\zertX\n . Microzoft OLE DB Prowider for Intermet Publishing

Microgoft OLE DB Provider for ODBC Drivers
Microzaft OLE DB Provider for OLAP Services
Microzoft OLE DE Provider for Olap Services 2.0
Microzoft OLE DB Provider for Oracle

OLE DB-Provider
: nd

- arbindun . Microzaft OLE DB Provider far SCOL Server
Pravider 9 | Eneter| 4t | Microsoft OLE DE Simple Provider
Geben Sie folgende Angaljen an, um zu Access-Daten zu verbinden: EIEESESPTEE%EI fiit Micrasait Directary Services
1. Geben Sie den Datenbanknamen ein, oder wahlen Sie einen aus: SOL Mative Cliznt
= = = — SOL Server Replication OLE DB Provider for DTS
C:"dakotaag System'Zert] WD akata20.mdb .
2. aeben Sie Informationen zur Anmeldung bei der Datenbank ein;
Berutzemame: |Admin
¥ KeinKenmwort | Speichern des Kenrworts zulazsen
X X . Applikation Drakota
Bei Datentyp und SQL-Selectanweisung wird — uoi-rame = Dakota =
" = -
ADak-BxtraaPr ot ok ol | aus g Deete Bl gl
SOL-Selectarmveisung Dakota-Pratok.ll hi

A Diese Datenquellendefinition muss unter Datenguellen
Administration, Mandantensteuerung im Feld Finanzbuchhaltung
ADatenquel |l e Dakot aEXt j [Henaeeshhentn

Personalabrechrung

Cratenquellz Persanal

Datenquelle Dakota
aternquelle DakotaExtra
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3.3 Benutzer-Verwaltung

Ein neuer Benutzer wird mit dem Symbol angelegt. Je Benutzer kann festgelegt werden,
welche Bereiche er ansehen, andern, hinzufigen und I6schen kann. Werden programmeseitig
neue Menupunkte hinzugefiigt, muss fur den bzw. die Benutzer dieser neue Punkt hier
freigeschaltet werden.

be
a
[
o
o
3

# Benutzernarne # Dialograrie Anzeigen Himzufiigen Léschen
b1 Administrator » (=[P dmiinistration

2 |Buchhaltung

Allgemeine Einstellungen
[ratenquellendefinitionen
Eenutzer

Mandanten auswihlen
Mandanten anlegen
Mandantensteusrung

[ratensicherung

ploo | |o | m W

Banken
Eerechnungsgrundlagen
Zahlungsverkehr
Zahlungen wiedarholen
Eeitragzsatzdatei

14 mstammdaten

03 A s M e e R

[ =1 <1< <] <] %] 71 <] <] <] )] R R
[ B e e M e e e e e
03 e e 3 e e e R

DurchAnkl i cken deg$ Feldes ADialognamedfindmit Fdekti eah
s e t zkérmdn alle Punkte markiert und damit fir den Benutzer freigeben werden.

3.4 Benutzer-Mandant
Hier kdnnen einzelne Mandanten benutzerbezogen gesperrt werden.
3.5 Mandant auswahlen

Hier kann zwischen den einzelnen Mandanten (Firmen) gewechselt werden.

3.6 Mandant anlegen
Um einen neuen Mandanten anzulegen, ist nur die Mandanten-Nr. und die Abrechnungs-

periode einzutragen, in dem dieser Mandant das erste Mal abgerechnet werden soll.
Anschliessend verzweigt das Programm automatisch in die Mandantenstammdaten.
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3.7 Mandantensteuerung

Speicherort filr

XML - Datsien C:\Elster] (e
Word - Dateien c1 [l
Excel - Dateien C:y, El

Aktiviersn von
[w] DEOV [#] Ezulchn [w] KUG ] GalzBau
] veL [] Kostentrager [w] vorfallighkeit 5V [w] Aktersteitzsit
Digitales Personalbiro [] abweich. Bundesland [] KORE - Textfelder in Erfassung Saofortmeldung
[] Ausglkichskonten chne Vorz. [#] Mon.-Soll.-5td. auf Abrech. drucken  [] Entgelt-Ersatzleistung {EEL)
[#] Kalonnen [#] Abrechnungsversand per EMail

Pfad der Ubergabedatei fiir

Finanzbuchhaltung C:\Program Files (xB5)\SAP\SAP Business One) AddOns|Novaling| L3185\ SEODEMODE) FIEU [l
Kastenrechnung C:\Ubergabe El
Dakota Cr\dakotaag)Daten [
EDE C:\BDE [l
EMail-Versand Ci\AbrechnungsEMails [

Datenguellen
Finanzbuchhaltung SAP Business One i Kaostenrechnung SAP Business One i
Datenquelle Sachkonten  Sachkonten_SAP hi Datengquelle Kostenart hi
Personalabrechnung SAP Business One b Datenquelle Kostenstellen  Kostenstellen_SAP b
Datanquelle Personal E0_Personalstamm b
Datznquelle Dakotz Cakota b
Datenquelle DakotaExtra  DakotaExtra hi

| ok || abbrechen | | 123Ecfasst || DATEW-Daten |

In der Mandantensteuerung kénnen die Pfade festgelegt werden, in der die XML-Dateien fur
die Lohnsteueranmeldung und die Lohnsteuerbescheinigung gespeichert werden sollen.
Ebenso kann festgelegt werden, wo WORD und EXCEL Dateien gespeichert werden sollen.

Il m Bereich AAktivierend k°nneovalindPersomdl nzel nen Zus
Abrechnung aktiviert werden.

Wird die Checikiexttifend deKkorien Erfassungf markiert
Zeilen Text fur die Ubergabe an die Kostenrechnung erfasst werden.

Sollen die Arbeitszeitkonten auf der Lohnabrechnung kein Vorzeichen bekommen, muss die
Option AAusgleichkonten ohne Vorzeichend markier
Der Ausdruck der Soll-Stunden auf der Lohnabrechnung kann hier unterdriickt werden.

ber den ButDhaotne nAAD AKT°PEnVvh e n d i eSclinitdtelerzur DATEV di e Fi bu
inter|l

I
I ~
h egt werden. I m Feld ADatenquell e Sachkont
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Weiterhin wird hier festgelegt, wo die Ubergabedateien fiir die Finanzbuchhaltung und die
Kostenrechnung abgelegt werden sollen.

Pfad fur Novaline Fibu/Kore (dBASE)
Name der Festplatte \ Novaline / Daten /Firmen-Nr. / fi oder ko
z.B. C:\NOVALINE\DATEN\OO1\fi

Pfad fir Novaline Fibu/Kore (SQL)

Name der Festplatte \ Programme \ Novaline \ Novaline Financial Accounting \ Ordner fir die
Ubergabedatei

z. B: C:\Programme\Novaline\Novaline Financial Accounting\Ubergabe

Pfad der Ubergabedatei Fiir

Finanzbuchhaltung ~tYProgrammeiMovalineiHovaline Financial &ccountingtUbergabe
Kostenrachnung C\ProgrammeiMowvalineHovaline Cost AccountingUbergabe
Dakota Citdakotaag'\Daten

EDE CBDE_Drateien

Pfad fir Ubergabe an SAP B1

Bei einer Ubergabe an die SAP-Business One Fibu muss dort der Pfad stehen, der vom
Novaline Add-On unter Business One vorgeschlagen wird (\Programm\SAP\SAP Business
One\AddOns\Novaline\SAP Add nl\(Name der Datenbank unter B1)\FIBU). Unter
Finanzbuchhaltung bzw. Kostenrechnung wird das von lhnen genutzte Programm und die
Datenquellen, die im Bereich Datenquellendefinitionen erfasst wurde, hinterlegt. Soll an die
Projekte in SAP B1 tibergeben werden, muss der Punkt Kostentrager markiert sein. In den
Stammdaten, Mandantenverwaltung, Buchungsbeleg und in den Lohnarten (Bereich
Verbindung) kann dann auf die Sachkonten zugegriffen werden. In der Erfassung und in den
Stammdaten kdnnen jetzt Kostenstellen bzw. bei einer Verknipfung mit SAP B1 Profit-
Center und Projecte erfasst werden. Die Ubergabe an die FIBU erfolgt unter Auswertungen
mit dem Py rmletr gAabieliu

Ebenfalls wird hier der Pfad fir die DAKOTA Dateien hinterlegt (C.\Dakotaag\Daten wird
vorgeschlagen). Soll die externe Erfassung genutzt werden, muss hier der Pfad fur die BDE
Dateien eingegeben werden.

Beim Versand der Abrechnungen per Mail (Zusatzmodul) wird das Verzeichnis hinterlegt, in

dem die Abrechnungsdateien gespeichert werden sollen und von diesem aus versandt
werden sollen.

I m Bereich ADatenquell enfi werden die in den Date
Verknipfungen eingetragen.
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3.8 Mandanten l6schen

Unter diesem Punkt kann ein Mandant komplett geléscht werden. Wird der einzigste noch
vorhandene Mandant geldscht, konnen zusatzlich die Mandantentbergreifenden Daten (z.B.
Abteilungen, Versorgungskassen ) geldscht werden. Ebenfalls konnen dann die globalen
Daten (z. B. Adressen, Banken) geldscht werden.

3.9 Banken
‘W Das
Bankenverzeichnis BLZ 10000000 =
Eezeichrung Bundesbank

k_ann komplett kurzbezeichrnung EEk.
eingelesen werden, PLZ Ot 10591 Eerlin
entweder
automatisch online (Jorin: @)
Uber das Internet | ol | | abbrechen Jetzt aktualisieren I
oder Ofﬂ_lne von der BLZ Eezeichrung Kurzbezeichnung PLZ Ort ﬂ
Ir_]Sta”ai_:lonS_-CD' Auf b1 10000000 Bundesbank BBk 10591 Ererlin
dieser liegt im 2 0010010 Postbark Postbank 10316 Berlin
Verzeichnis ABLwil: s SEB 0789 Berlin
eine Datei mit dem 4 10010222 ABM AMRO Bank Mdl De  ABM AMRO Bamk 10105 Berlin
BLZ-Verzeichnis. c 10010424 Aareal Bank Bareal Bank 10665 Eerlin

E 10020000 Eetliner Bank Mdl d Lan  Berliner Bank. 10890 Eerlin

7 nnzninn Rinn=s Rank Frrnne Rinn= Rank 7 Rerlin

3.10 Berechnungsgrundlagen

In den Berechnungsgrundlagen werden feste Steuersatze (z.B. der Solidaritatszuschlag), die
Bemessungsgrenzen und Beitragsséatze fiir die Sozialversicherung sowie die festen
Berechnungsgrundlagen fur die Abrechnung KUG/WAG hinterlegt. Die Daten werden

programmeseitig vorgeschlagen und gepflegt. Die Werte kbnnen aber auch online upgedatet

wer den. (Reiter AWerte Updatenfi, Button ABerech
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3.10.1 Lohnsteuer

Berechnungsgrundlagen

Lst-% Pauschalierung

. . . . . gultig ab Perioda Januar 2018
Bei der Beschéftigung von Arbeitnehmern in geringem
Umfang und gegen geringen Arbeits-lohn kann der Lohnsteuer | Sesahversicherung 1
Arbeitgeber die Lohnsteuer fir diesen Arbeitslohn mit einem Lst-% Pauschalierung 20,00
festen Steuersatz pauschalieren. Bei der Pauschalierung Lst.-% Pausch. §37b EStG 30,00
der Lohnsteuer von Teilzeitbeschaftigten sind bestimmte Lst.% Kurzzeit/Verpf 25,00
. . e . Lst.-%% Direktversicher. 20,00
Voraussetzungen wie Arbeitslohn durchschnittlich je Lst.-% Fahrgeld 15,00
Arbeitsstunde und Arbeitslohn je Beschaftigungsmonat zu Salz-% Satz pauschal 5,50
beachten und einzubehalten. Pauschalgr. Direktver. 1.752,00
Kinderfreibetrag 7.428,00
W (Diese Regelung ist nicht zu verwechseln mit der zusétz. Steerfreibetrag Sl
regar . e . epy: .. %-Pension Forderung 4,00
Beschaftigung von geringfligig Beschaftigen (Minijobs).
Lst.% Pausch.837b EStG

Geschenke und betrieblich veranlasste Zuwendungen
kénnen nach 837b EStG pauschal mit 30% versteuert werden.

Lst-% Kurzzeitbeschéaftigung

Eine kurzfristige Beschéaftigung von Arbeitnehmern ist die gelegentliche, nicht regelmafiig
wiederkehrende Beschéftigung, die die Dauer von 18 zusammenhangenden Arbeitstagen
nicht Gbersteigt. Bei der Pauschalierung der Lohnsteuer von kurzfristig Beschaftigten sind
bestimmte Voraussetzungen wie Arbeitslohn je Arbeitstag/-stunde zu beachten und
einzubehalten. (Stand 2005: 25%)

Lst-% Direktversicherung

Der Arbeitgeber hat die Moéglichkeit, Beitrdge zu einer Direktversicherung und Zuwendungen
an eine Pensionskasse unter bestimmten Voraussetzungen zu pauschalieren.

(Stand 2005: 20%)

Lst-% pauschaliertes Fahrgeld

Fahrtkostenzuschisse, die ein Arbeitnehmer fir die Benutzung eines eigenen Kraftfahr-
zeuges zu Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstatte erhalt sowie die Gestellung eines
Firmenwagens kdnnen der Lohnsteuerpauschalierung unterworfen werden.

(Stand 2005: 15%)

SolZ-%

Der Arbeitgeber ist verpflichtet, neben Lohnsteuer und Kirchensteuer den
Solidaritatszuschlag vom laufenden Arbeitslohn und von den sonstigen Beziigen
einzubehalten. (Stand 2005: 5,5 %)

Pau.-Grenze Direkt-Vers.

Die Pauschalierung der Lohnsteuer bei Zukunftssicherungsleistungen ist fir jeden
Arbeitnehmer im Kalenderjahr auf einen bestimmten Betrag begrenzt. Betrage, die diese
Grenze uberschreiten, unterliegen dem Lohnsteuerabzug It. Lohnsteuerkarte.
(Stand 2005: 1752, 00 u)
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Kinderfreibetrag
Je eingetragenes Kind auf der Lohnsteuerkarte gibt es fur die Berechnung des
Solidaritatszuschlages und der Kirchensteuer einen Kinderfreibetrag.

% Pension Hochstforderung

Erforderlich ist die Eingabe des %Satzes, bis zu dem die Beitrage zur tariflichen Zusatzrente
Steuer- und SV-frei sind (Stand 2005: 4%). Fur Vertrage ab 2005 gibt es noch einen
Zusatzlichen Steuerfreibetrag von 1800,00 EUR.

3.10.2 Sozialversicherung

Berechnungsgrundlagen

giiltig ab Periode Januar 2018

Lohnsteuer | Somiahversicherung h KUG [ Saison-KUG h Altersteitzeit
RV BEMG West 6.500,00 KV-%%-5Satz Geringfigige 13,00
RV BEMG Ost 5.5:00,00 RV-%4-Satz Geringfugige 15,00
KW BEMG 4,425,000 PSt-%-Satz Geringfigige 2,00
Allg Kv-%-Satz 14,80 Geringverdienergrenze 325,00
Allg. KV-%-Sakz ermabig 14,00 Geringf. Besch. Granze 450,00
8 Zus. KV-%-5atz 1,00 Gleitzonengrenze B50,00
RV-%-Satz 18,80 Insolenzgeld-Umlage 0,05
AV-%h-Satz 3,00 Bagatellgrenze §23c 50,00
PV-%-Satz 2,55 Gleitzone-Faktor-1 0,7547
PV-%4-5atz Kinderlos 0,25 Gleitzone-Faktor-2 151,60
Berugsgroba 3.045,00

oK

Die Beitrage zur Kranken-, Pflege-, Renten- und Arbeitslosenversicherung werden aus dem
jeweils beitragspflichtigen Arbeitsentgelt des Versicherten berechnet. Die Beitrage sind
jedoch nur aus dem Arbeitsentgelt bis zu der dem jeweiligen Versicherungszweig geltenden
Beitragsbemessungsgrenze zu erheben. Kinderlose Arbeithehmer zahlen seit dem 1.1.2005
zusatzlich 0,25% in die Pflegeversicherung. Ab dem 1.7.2005 mussen die Arbeitnehmer fur
Zahnersatz 0,9% an die Krankenversicherung zahlen.

Allgemeiner Krankenversicherungssatz
Ab dem Jahre 2009 gibt es fur alle Krankenkassen nur noch einen Beitragssatz.

KV-Satz geringf. Besch.
Eintrag des Pauschalen Krankenversicherungs-Satzes fir die geringfligig Beschéftigten
(Minijobs). Stand 2014: 13%.

RV-Satz geringf. Besch.
Eintrag des Pauschalen Rentenversicherungs-Satzes fiur die geringfigig Beschéftigten
(Minijobs). Stand 2014: 15%.

PSt-Satz geringf. Besch.
Hinterlegung des Pauschsteuer-Satzes fir geringf. Beschaftigte (Minijobs). Stand 2014: 2%.
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Geringverdiener-Grenze

Fur Auszubildende, die einen SV-pflichtigen Verdienst bis dieser Grenze erhalten, entrichtet
der Arbeitgeber sowohl die Arbeitgeberanteile als auch die Arbeithehmeranteile zur
Sozialversicherung. Wird die Grenze durch die Zahlung eines Einmalentgeltes tuberschritten,
teilen sich Arbeitgeber und Arbeitnehmer die Beitrage fur den Ubersteigenden Teil des
Entgeltes. Stand 2014 325,00 0.

Gleitzonenfaktor 1 und 2

Die Berechnung von Arbeithehmern, die im Bereich zwischen 450,01 und 850,00 EUR
verdienen, werden nach vorgegebenen Formeln errechnet. Dafur werden diese Faktoren
bendtigt. Sollen Arbeitnehmer mit dem Gleitzonenfaktor abgerechnet werden, so ist im
Personal-Stamm unter SV-Dat en eine Markierung in das Feld AG

Insolvenzgeldumlage
Ab 2009 muss die Insolvenzgeldumlage fir die Unfallversicherungen auf den
Beitragsnachweis der Krankenkassen mit aufgefiihrt und an diese abgefihrt werden.

Bezugsgrosse

Bei Teilnehmern am Bundesfreiwilligendienst, die ihre Tatigkeit unmittelbar (innerhalb von 4
Wochen) nach Ende einer sozialversicherungspflichtigen Beschéftigung beginnen, muss die
Arbeitslosenversicherung nach der monatlichen Bezugsgrdsse berechnet werden.

3.10.3 KUG / Saison-KUG

giltig ab Periode Januar 2018

Hier sind der Fiktiviohn %-Satz flr die Berechnung des AG- Lohnsteuer | Somshersicherung |
Anteils zur KV, RV und PV und die Leistungssatze fiir KUG et o
und Saison-KUG hinterlegt. allgem. Leistungs-%-Satz €0,00
erhahtar Leistungs-%-Satz 7,00
ZuschuB-% KV/RV/PY 100,00

3.10.4 Werte updaten

|
Die aktuellen Werte

konnen Uber den iiltig ab Periode Januar 2018

Button Lohnsteuer i Soziatversicherung h KUG / Saisan-KUG i Ahtersteiteit | Werte updaten I
ABerechnungs

n einleseni

eingelesen werden.

@ online () Offline

Eerechnungsgrundlzgen sinlesen
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3.11 Zahlungsverkehr

von den unter

EInZeIauSWertungen mit den Haushank DEZ21403500050000004711 WELADEDARHN St Spk Rheine S
Punkten Entgelte Zahlungsart Uberweisung -
Uberweisen und Institutionen Ml Summs - 1.000.000,00

ausgewshlte Summe 0,00

Uberweisen
vorgenommenen Zahlungen — 2=& e il
werden die SEPA-Dateien Zahlungen
entweder auf Diskette oder # Auswshl Herkunft  Erstellung Bezsichnung Gesamthetrag
auf d|e Festplatte (dafur |St i [ Personal 20.12.2016 14:38  Auszshlung Januar 2017 12135,590

. . 2 B Parsonal 20.12.2016 14:38  persdnl. Uberweisung Januar 2017 200,00
der Zlelpfad A\ an das 3 B Personal 20,12.2016 14:38  Vermogensbildung Januar 2017 29,88
gewtunschte Ziel zu andern)
gespeichert. Der gednderte
Zielpfad kann gespeichert
werden.

[ ok || sbbrechen || Léschen | [ ale || keine || umkehren

Mit einem Doppelklick auf die entsprechende Datei wird eine Einzeltbersicht der in dieser
Datei befindlichen Zahlungen aufgerufen.

3.12 Zahlungen wiederholen

W Sollte eine Datei von der Bank nicht verarbeitet werden kénnen (z.B. defekte Diskette),
kann diese nochmals erzeugt werden.

3.13 SV-Dateien aktualisieren

Hier kann die Beitragssatzdatei Online eingelesen werden und die Beitréage der
Krankenkassen automatisch aktualisiert werden. Es wird ein Protokoll der Anderungen
ausgedruckt. Ist die Beitragssatzdatei eingelesen worden, werden im Krankenkassenstamm
bei der Funkt i onichA Krankenkadsen caegazeigt antl kéhnkn in den

jeweiligen Mandanten tbernommen werden. SV-Dateien aktualisieren

Die Betr.-Nr. Datei muss unbedingt eingelesen A der inalsenne _
werden, da hiermit die Annahmestellen der ®:Cnline () Offline

Krankenkassen angelegt werden.
Beitragssatzd atei h Betr Nr-Datei h BV-Datei I

' ber den Meaitteéri ARY deem di

Rent_(_anver_sicherungskammern fir Architekten, Arzte | Baitragssatzdatei sinlasan | ST
Anwalte eingelesen. 20.05.2014
| Beitrige aktuslisieren | 11:22:40
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3.14 Daten-Archiv

A Die Uber Daten-Archiv erstellten Komplettsicherungen i auf z. B. CD gebrannt i
erflllen die Anforderung der Finanzverwaltungen gem. der Grundséatze zum Datenzugriff
und zur Prifbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU). Von den erstellten Archiv-CD’s
kénnen bei Bedarf Prifdaten gem. GDPdU erstellt werden.

Somit werden die seit 2002 geltenden Bestimmungen fir die GDPdU-konforme Archivierung
Aorigin?2r diUqitteall agremdiu ptaecrh den Vorschriften det
Abgabenordnung (AO) komfortabel bericksichtigt. Auf die Grundsatze zum Datenzugriff und

zur Prifbarkeit digitaler Unterlagen (GDPdU) beruft sich ein Finanzbeamter, wenn er bei

Betriebsprifungen auf die Computersysteme von Unternehmen zugreift.

Archiv erzeugen
Zusatzlich zur Sicherung mit dem Datenbankassistenten kann tber dieses Programm eine
Datensicherung erstellt werden. Die hier archivierten Daten sind die Grundlage fir eine

Rucksicherung oder auch fur das Erstellen von Prufdaten gem. GDPdU.

Bei der Archivierung kénnen sowohl einzelne als auch alle Mandanten ausgewahlt werden.
Der Datenbestand enthélt das aktuelle und das Vorjahr.

A Die Sicherung mit Datenbankassistenten muss zusatzlich weiterhin durchgefiihrt
werden.

Der Zielpfad fir die Datensicherung / -archi-vierung wird vorge-schlagen. Unter diesem
Ordner wird dann eine Zip-Datei abgelegt. Die folgen-den Datensicherungen werden in
diesem Ordner gespeichert miunhg Reesonal Bkuelles namen ADa
Datum. zipiAa. Zielpfad und Dateiname k°nnen bei Be

AGem. GDPdU sollten die archivierten Daten aller Mandanten in regelmafiigen
Abstanden auf einem nicht ver&nderbaren Datentrager (z. Zt. CD / DVD) gespeichert
werden. Anhand dieser archivierten Daten werden bei Bedarf Priifdaten erzeugt.

Starten archiviert nach dem Aufruf von Archiv erzeugen die markierten Mandanten unter
dem angegebenen Sicherungspfad und dem angegebenen Dateinamen als Zip-Datei.

Archiv-Ordner zeigt die vorhanden Archive und deren Inhalt an.

CD erstellen brennt das Archiv auf eine CD / DVD. A Sollte aufgrund von

Systemeinstellungen das direkte Erstellen der CD nicht mdglich sein, sollte/n der / die

erforderlichen Ordner mit dem ansonsten genutzt en Pr ogramm (z. B. ANer o)
gebrannt werden.

Prot. drucken ermdglicht den Protokolldruck der zuletzt ausgefiihrten Sicherung.
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Archiv ricksichern / Prifdaten (GoBd) erzeugen

Nach Auswahl der Archivdatei (vorgeschlagen wird immer die zuletzt gesicherte Datei) und
dem Markieren der gewiinschten Funktion (Archiv ricksichern oder Prifdaten (GDPdU)
erzeugen) werden nach dem Auslosen des Buttons Analyse die entsprechenden
Informationen zu diesem Archiv angezeigt. (Datum der Sicherung, vorhandene Mandanten).

Sind mehrere Mandanten vorhanden, kann jetzt gewahlt werden, fur welchen Mandanten die
ausgewahlte Funktion durchgefuhrt werden soll. Die vorgeschlagene Periode kann bei
Bedarf geandert werden.

A Bitte beachten:

Durch das Ricksichern aller Mandanten 1 Markierung: alle bestehenden Daten
tberschreiben 1 wird der gesamte Mandantenstamm neu erzeugt. In der Sicherung nicht
enthaltene Mandaten werden geléscht!
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A Fur das Erzeugen von Prifdaten (GDPdU) ist der Punkt Kopfzeile in Datei schreiben
zu markieren. Die vorgeschlagene Periode und der vorgeschlagene Datenpfad kdnnen bei
Bedarf geandert werden.

W Das Erstellen von Priifdaten ist erst bei einer anstehenden Betriebsprufung erforderlich.

Aufgrund der Anforderungen des Prifers werden dann anhand der Archiv-Daten die

notwendigen Prufwerte erzeugt.

Nach Betati ge Btartbeis wB utdt odnise Aausgew?2hlte Funktion
Archiv-Ordner zeigt die vorhandenen Archive und deren Inhalt an.

CD erstellen brennt das Archiv auf eine CD / DVD. A Sollte aufgrund von

Systemeinstellungen das direkte Erstellen der CD nicht mgglich sein, sollte/n der / die
erforderlichen Ordner mit dem ansonsten genutzte

gebrannt werden.

Prot. drucken ermdglicht den Protokolldruck der zuletzt ausgefiihrten Riicksicherung.
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Kapitel 4 Stammdaten

Notwendigerweise sind die Stammdaten als Erstes zu schlisseln. In den Stammdaten
werden die firmen- und mitarbeiterspezifischen Daten festgelegt, auf die das Programm bzgl.
Berechnungen und Auswertungen immer wieder zugreift.

4.1 Mandantenverwaltung

4.1.1 Mandant

Nachdem unter Adminstration im Punkt Mandant anlegen die Beginn-Periode festgelegt
wurde, werden hier die Firmenstammdaten erfasst. Andern sich die Firmenstammdaten, so
wird in dem Fel drleg abbweléherm Nooad diefie Ahderangen wirksam
werden sollen. Uber das Symbol =* verzweigt das Programm in die Neuaufnahme einer

Adresse. Uber das Symbol (=) kann auf bereits bestehende Adressen zugegriffen werden.
Unter Histerie ™| kann jede Stammdatenanderung nachvollzogen werden.

A Dazu ist es wichtig, bei Stammdatenanderungen den Button | bieue Histariz | zu markieren,

die Periode auszuwahlen (liber das Feld b Perieds die aktuelle Periode wird vorgeschlagen ),
ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung vorzunehmen und

mit (&ktuslisiersn | 7\ speichern.
Ansonsten wird eine Rickrechnung ausgelést!!

4.1.1.1 Adresse

A Bei der Firmenadresse ist das — —

h Bezsichnung Mustermann GmbH _Co.
korrekte Bundesland zu hinterlegen.
Arbeitsamt/UV-Trager i Finanzamt h Sw-

it eingestallt

Bei Anderung der Firmendaten kann ein e T
'’ . . . H n a4 El run = Anderun: es S/ Runendkennz:
Datensatz DSBD fur die Agentur fur Arbeit e

abgesetzt werden. Der Abgabegrund Bezsichnung 1 =% Mustermann GmbH =
(Anderung Anschrift, Betriebsbezeichnung, S — Testime
. ichnung 3
Ansprechpartner etc.) muss ab Juni 2012 Strafa Birkenalles 177
eingetragen werden. Der Datensatz wird im PLZ/Ort 40432 | Rheine

DEL::JV—MeIdeIauf erstellt und Uber den Punkt
DEUV-Datentrager versandt.

Aktuslisiersn | [ Apbrechen
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4.1.1.2 Arbeitsamt/UV-Trager

Unter dem Reiter AArbeitsamtfii wird ausser der Ad

und Saison-KUG) die Betriebs-Nr. erfasst.
Uber das Symbol = verzweigt das _

Programm in die Neuaufnahme einer Adresse.  mandanter-ti. s
Uber daS SymbOI [E_; kann auf bel’eltS Eezeichnung Musterrnann GmbH _Co., KG
bestehende Adressen zugegriffen werden. fdresze | Arbeltsamt-Triger || Einanzamt || Su-Daten |
Unter Bank fur Salson/KUG erd dle . Bezeichnung 1 = Arbeitsamt Rheine [E_:
Hausbank eingetragen, auf der das Arbeitsamt Bezsichnung 2
die Erstattungen Uberweisen soll. Bezeichnung 3 :
Chralie Meuenkirchener Stealie 25
. i . PLEfOrt 43430 Rheire
Eb_gnfalls wird hier der Unfa_lllver_smherungs- S 49999938
Trager hinterlegt. Erfasst wird dieser unter Bark i Saison-KUSKUGE 0000012346 40150050 Stadtsparkasse Minster
dem Punkt UV-Trager. Uhi-Trager-Hir. 1 =
Eetriebs-Mr, UY-Triger 15087927

ES BALl BEerufsgenoszens, dar Bauwirtzchaft
Betriebs-Mr, beim ILW-Triger  test12345678

Ok | | Abbrechen || Meue Histarie
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4.1.1.3 Finanzamt

Unter AFinanzamtfi kann zus2tzIlich zur Adresse de
Bankverbindung hinterlegt werden, wenn die Lohnsteuer tiber den Punkt Institutionen
tberweisen mit dem Programm gezahlt werden soll.

Mandanten-Nr. 858

Bezsichnung Mustarmann GmbH Ca.
Adresse h Arbeitsamt/UV-Trager I Finanzamt h Sv-Daten i Uberstunden h KUG i Baulchn h Saison-KUG
Bezeichnung 1 =# Finanzamt Steinfurt [E
Bezsichnung 2
Bezsichnung 3
Strafie Auf der Hiicht= 4
PLZ{Ort 48345 Steinfurt
Bankverbindung DE72400605600000644331 GEMODEF1S08 Sparda-Bank Minster
Finanzamt-Nr. 5311 Lst.-Anmeldung monatlich
Steuer-Nr. 31158911412 FFF/EBEE/ULILP
ifd. Bezug hochrechn... [] Kindergeld auszshlen [ LSt.-Anmeldung in Folgemonat [ Pauschsteuer auf Arbeitnehmer [

Die Steuernummer ist entsprechend den Vorschriften der einzelnen Bundeslander
unterschiedlich einzugeben. Die entsprechende Formatierung wird neben dem Feld Steuer-
Nr. angezeigt. Es wird fir jedes Bundesland ein anderes Lohnsteueranmeldungsformular
ausgedruckt. Wurde das falsche Landerkennzeichen hinterlegt, kann es zu Fehlern bei der
Erstellung der Lst-Anmeldung kommen.

Mit dem Anmeldungszeitraum wird festgelegt, wann und fur welchen Zeitraum die
Lohnsteueranmeldung ausgedruckt wird. Der Zeitraum, fur den eine Lohnsteueranmeldung
abzugeben ist, legt die Finanzbehorde fest.

Besteht die Pflicht des Arbeitgebers zur Auszahlung von Kindergeld an die beschaftigten
Arbeitnehmer(Offentlicher Dienst), so ist eine entsprechende Markierung zu setzen.

Wird eine Markierung unter ALfd. Bezug hochrechn
Beziigen der laufende Bezug auf die voraussichtliche Restzeit der Beschaftigungszeit

hochgerechnet. Dieser so ermittelte Jahresarbeitslohn dient der Berechnung der

Jahreslohnsteuer und der Lohnsteuer auf den Sonstigen Bezug. Bei dieser Wahl miissen die

bisherigen Vorverdienste der vorherigen Beschéftigungen in diesem Kalenderjahr im

Personalstamm unter Vortrag eingetragen werden.

Soll die Lohnsteuer erst im Folgemonat dem Finanzamt gemeldet werden (z.B. die Marz
Lohnsteuer im Monat -Afapmeilld)u nsgo iinms tF od ngteenro nfaltsfit e i n «
setzen.

Soll die Pauschsteuer der Minijobler von den Beschaftigten getragen werden, so muss der
Punkt APauschsteuer auf Arbeitnehmerfi markiert w
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4.1.1.4 SV-Daten

Unter dem -Bati ¢efi IA

Mandantan-tr. 238
kennzeiChnen, Ob d|e Fll’ma Eazeichrung Mustermann GmbH Co. KG
umlagepflichtig ist, d. h. ob die Firma : : : |
am AUSgIeiChsverfahren be| Adresze h Arbeitzamt AN-Triger h Einanzamt Sw-Dratan |
Krankheit teilnimmt. Gilt nicht fur ilagepAicht i
Umlage 2 (Mutterschaft), da diese et
alle Betriebe zahlen miissen. Geringf-Krankenk, S [=) Eundesknappschaft
Ebenfalls wird hier festgelegt, ob die SK-Zusthuss nach ...
Insolvenzgeldumlage gezahlt werden ) Beiragsbemessungsarance (B53)
muss und ob mit Sofortmeldungen .

gearbeitet werden muss.

Unter geringf. Krankenkasse ist die Nummer zu hinterlegen, mit der die Bundesknappschaft
in den Krankenkassen-Stammdaten hinterlegt worden ist (Abrechnung Minijobs). Uber das
Symbol = verzweigt das Programm in die Krankenkassen-Stammdaten. Uber das Symbol

Einfugen = kann die Bundesknappschaft aufgenommen werden. Uber das Symbol =
kann auf bereits bestehende Krankenkassen zugegriffen werden.

Ebenfalls kann hier festgelegt werden, ob der GKV Zuschuss fur freiwillig kranken-
versicherte Arbeitnehmer nach der Beitragsbemessungsgrenze KV oder nach dem Entgelt
gerechnet werden soll.

4.1.1.5 Uberstunden / Arbeitszeitkonto

Es besteht die Méglichkeit, die Uberstunden vom Programm ermitteln zu lassen und in ein
Arbeitszeitkonto abzustellen. Die erfassten Stunden werden mit der im Personalstamm
hinterlegten Arbeitszeittabelle verglichen. Fir die so ermittelten Uberstunden wird eine
Erfassungszeile (Musterlohnart 500) gebildet.

tagliche Uberstundenermitiung

beinhaltet die tagliche Betrachtung;

Mandanten-Hr. B33 ab Periode  Jar
Bezeichnung Musterrnann GrbH Herstellung wvon Muster artik eln
monatliche Uberstundenermittiung
beinhaltet eine monatliche Adresze h Finanzamt h Arbeitzamt h SW-Draten l Uberstundenh kLG h
Betrachtung; es werden die Uberstundenregelung ranatlich g
monatlichen Sollstunden It. Uberstunden-34-Satz 0,00
Arbeitszeittabelle mit den erfassten Uberstundenzuordrung Uberstunden-Arbeitszeitkonta e

Stunden verglichen, wobei die
Anzahl der Stunden an den einzelnen Tagen unerheblich ist T Stundenausgleich

wochentliche Uberstundenermittlung beinhaltet eine wdchentliche Betrachtung; der
Stundenausgleich erfolgt in der Woche

Standardmaéssig wird mit der monatlichen Uberstundenermittiung gearbeitet.
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Der Uberstunden-%-Satz gibt den Aufschlag an, der verwendet wird bei der Gutschrift der
Mehrarbeitszuschlage fir jede Vorarbeitsstunde auf dem sog. Ansparkonto (8 4 Nr. 5.4
BRTV) als Winterausfallgeld-Vorausleistung. Die Verwendung des Arbeitszeitkontos ist
allerdings nicht auf den BRTV-Bau beschréankt, sondern kann als Zeitkonto auch in anderen
Tarifbereichen genutzt werden.

Die Uberstundenzuordnung steuert den Ausweis der Stunden, d.h. ob die Uberstunden
ausgezahlt oder in das Zeitkonto eingestellt werden sollen. Der Anwender kann im
Erfassungsdialog immer noch individuell entscheiden, welche Zuordnung erfolgen soll.
Voraussetzung fur die Ermittlung der Uberstunden ist die Hinterlegung einer tariflichen
Arbeitszeittabelle in den Personal-Beschéaftigungsdaten. Die Lohnarten fiir den
Uberstundenzuschlag (Musterlohnart 11) und/oder furr das Zeitkonto (Musterlohnart 500) ist
in den personlichen Lohnarten mit dem zutreffenden Stundensatz abzuspeichern.

Alle Lohnarten, deren Stunden bei der Erfassung fiir die Uberstundenregelung und dem
Ansparkonto beruicksichtigt werden sollen, bendtigen im Bereich Lohnarten Steuerung das
Kennzeichen AArbeitsentgeltkontofi.

Die Lohnarten fur den Uberstundenzuschlag und fiir das Zeitkonto miissen unter Lohnarten
im Feld Aaut om. Lohnartenin eine entsprechende St

Durch Anklicken des Buttons 22 im Dialog der Erfassung erhalten Sie eine Darstellung Uber
die geleisteten/erfassten Stunden und die Stunden It. Arbeitszeittabelle. Die Differenz sind
die offenen Uberstunden. Diese Stunden kénnen entweder an den Arbeitnehmer ausgezahit
oder auf dem Zeitkonto gutgeschrieben werden.

Der Bestand des Zeitkonto und die Anzahl Soll-Stunden (Std. It. Arbeitszeittabelle) werden
auf der Lohnabrechnung ausgewiesen.

4.1.1.6 KUG / Kurzarbeitergeld (Zusatzmodul)

Es ist der vom Arbeitsamt gewéhrte Zeitraum einzutragen, die Stamm-Nr..und die
Ableitungs-Nr. fir die Anmeldung Kurzarbeitergeld zu hinterlegen.

Wichtig fiir die KUG-Abrechnung ist auch die Speicherung von Arbeitszeittabellen in den
Personal-Beschéftigungsdaten. Fir die korrekte Berechnung des Sollentgeltes werden vom
Programm die zutreffenden Arbeitszeittabellen benétigt..
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4.1.1.7 Baulohn (Zusatzmodul)

Mandanter-Hr. 385 ab Periode  lamuar 2008 =
Bezeichnung Musterrnann ambH Herstellung won Musterartikeln

Adresze i Finanzarnk i Arbeitzamt h SWi-Draten h Uberstundenh KL ! Eaulohn i W AG I

&utam, Ermittl, der Urlaubstage

autarm, Ermittl, des Urlaubzgeldes

Mindeststunden 12, Einkormmen EE,00

Maximalstunden 13, Einkammen 93,00

Abrechnungsrmonat Weibnachtzgeld i1

Tarifwertragsart ERTY Bau =

Die automatische Ermittlung der Urlaubstage stellt pro Lohnabrechnung und Monat dem

Arbeitnehmer seinen Jahresurlaub und Zusatzurlaub gem. Tarif automatisch in die

Urlaubskasse. Die Tarifdaten sindvomAnwend er i m Ber ei ch AVersorgungs
hinterlegen. Die Urlaubskasse wird auf der Lohnabrechnung ausgedruckt und gibt Auskunft

Uber die bestehenden Anspriche.

Der Arbeitnehmer erhélt fir den Urlaub eine Urlaubsvergitung prozentual vom bisherigen
Bruttoverdienst (siehe Versorgungskassen-Leistungen: Anspruch Brutto-Lohn). Das
ermittelte Urlaubsgeld wird pro Lohnabrechnung vom Programm ermittelt und in das
Urlaubskonto abgestellt. Uber die Funktion Automatische Ermittlung des Urlaubsgeldes wird
der aktuelle Tagessatz gem. den tariflichen Bestimmungen des BRTV-Bau vorgegeben.

Fur die Berechnung des 13. Monatseinkommens werden die Beschéaftigungsmonate der
einzelnen Arbeithnehmer im Lohnkonto abgestellt. Der Bezugszeitraum beginnt im Dezember
und endet im November der Folgejahres. Fir die korrekte Ermittlung der Anzahl der
Beschaftigungsmonate ist es wichtig den Abrechnungsmonat 11 (November) einzutragen.
Bei zwolfmonatiger ununterbrochener Beschéftigung haben die Arbeitnehmer einen
Anspruch auf das 93fache ihres fir den 1. April des Jahres in der Lohntabelle
ausgewiesenen Gesamttarifstundenlohnes. Der Anspruch wird unter Umstédnden gemindert
durch Krankheit oder Fehlstunden. Der Mindest-Anspruch ist das 65fache des Stundenlohns.

Durch die Kennzeichnung der Tarifvertragsart wird die Berechnung des Saison-
Kurzarbeitergeldes fir Bauhaupt- sowie Baunebengewerbe gesteuert.
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4.1.1.8 Saison-KUG
(nur im Zusatzmodul Baulohn)

Mandantan-Hr. 888
Bezsichnung Mustarmann GmbH _Co.
Adresse h ArbseitsamtUv-Trager h Finanzamt h Sv-Datan h (barstunden h KUG l Baulohn
iAutom. Ermitt. der Urlaubstzge
Autom. Ermittl, des Urlzaubsgeldes
Mindeststundan 13, Einkammen E5,00
Maximalstunden 13, Einkommen 93,00
Abrechnungsmonat Weihnachtsgeld 11
Tarifvertragsart ERTV Bau

Hier ist die Stamm-Nr. und die Ableitungs-Nr. des Arbeitsamtes und die Zeitraume fir die
Gewahrung von Saison-KUG und der Forderzeitraum fur die Gewahrung des
Mehraufwands-Wintergeldes einzutragen. Ebenfalls sind die Stunden-Hochstgrenzen fur die
Gewahrung von MWG zu hinterlegen (Dez = 90, Jan. und Febr. = 180).

Soll bei Arbeitszeitflexiblisierung trotz Uberstunden (die in das Zeitkonto fliessen) Saison
KUG gezahlt werden, so ist das entsprechend zu markieren.

4.1.1.9 Versorgungskassen (Baulohn)

Wenn Sieam ZVK-Spitzenausgl eich teilnehmen, muss das Fel
werden.

Die Betriebs-Nr. und die Rechenzentrums-Nr. werden von der ZVK mitgeteilt. Die Betriebs-

Nr. wird auf der Beitragsmeldung ausgegeben, die Rechenzentrums-Nr. wird fur den ZVK-
Datentrageraustausch benétigt.
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4.2 Betriebsstatten

Ist die Firma in mehrere Betriebsstétten untergliedert, so werden hier Adresse, Arbeitsamt,
Finanzamts-Daten und SV-Daten je Betriebsstatte hinterlegt. Die Felder sind identisch zu

denen bei Mandant. Andern sich die Betriebsstétten-St a mmd at e n, so wird in d
PeriodenA hinterlegt, ab wel chem Monat di ese nd

4.3 Konstanten

Konstanten bedeutet die Hinterlegung der Steuerkonstanten sowie der Kammer-Daten (nur
Saarland und Bremen)j e Bundesl|l and. ndern sich die Konst al
PeriodenA hinterlegt, ab welchem Monat di ese nde
Anderungen mussen vom Anwender vorgenommen werden.

Die Konstanten sind mandantentbergreifend.
KiSt-%- Satz

Der Regelsteuersatz ist abhangig vom jeweiligen —— D ey M @
Bundesland, in welchem sich die Betriebsstétte
befindet. Gehort der Arbeitnehmer einer

Lohnsteusar |

steuererhebenden Gemeinde an, ist der Arbeitgeber —— - i
verpflichtet, die Kirchenlohnsteuer vom Arbeitslohn Kst.~3 Pauschal £.,00
EinZUbehaIten. st -3 Direkbversichers, E,00
Kzt -5 Aufteilung 0,00

| o4 | | Abbrechen | | Meue Historie |

Mindest-KiSt.
In einigen Bundeslandern ist eine Mindestkirchensteuer zu erheben, wenn bei Anwendung
des maligebenden %-Satzes die Kirchensteuer geringer ist als der Mindestbetrag.

KiSt-% pauschal

In den Fallen der Pauschalierung der Lohnsteuer ist ebenfalls die Kirchensteuer zu
pauschalieren. Bemessungsgrundlage fur die pauschale Kirchensteuer ist die pauschale
Lohnsteuer. Die HOhe der Steuersétze ist in den einzelnen Bundeslandern unterschiedlich.
Der Arbeitgeber muss die pauschale Kirchensteuer nur erheben, wenn der Arbeithehmer
kirchensteuerpflichtig ist. Kann der Nachweis der Nichtzugehdrigkeit nicht erbracht werden,
kann aus Vereinfachungsgrinden die pauschale Kirchensteuer fur alle Arbeithnehmer
berechnet werden. Bei Nachweis ist auf einen Teil des pauschalen Lohnes der volle
Kirchensteuersatz anzuwenden (siehe auch KiSt Direktversicherung).

KiSt-% Direktversicherung

Bei Pauschalierung von Zukunftssicherungsleistungen ist die Kirchensteuer ebenfalls
pauschal zu erheben. Weist der Arbeitgeber fur einen Teil der Arbeitnehmer den Nachweis
der Nichtzugehdrigkeit zu einer Kirchensteuer erhebenden Religionsgemeinschaft nach, so
entfallt fir diese die Erhebung der pauschalen Kirchensteuer. Fir die tbrigen
kirchensteuerpflichtigen Arbeitnehmer ist die Kirchensteuer bei der Pauschalierung von
Fahrtkostenzuschissen und Direktversicherungen mit dem vollen Satz zu berechnen. Wird
nun an dieser Stelle der Regelsatz eingetragen, Gberpriift das Programm den Eintrag der
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Konfession im Personalstamm und nur fur die Arbeitnehmer mit Konfessionszugehorigkeit
wird die pauschale Kirchensteuer berechnet. Beim Eintrag des ermaRigten Satzes wird flr
alle Arbeitnehmer die Kirchensteuer pauschaliert.

KiSt-Aufteilungs-%
Das Verhaltnis fur die Aufteilung der pauschalen Kirchensteuer auf die evangelische und
romisch-katholische Kirche ist abh&ngig vom zustandigen Bundesland.

Kammerbeitrage

Kammerbeitrage fallen in den Bundeslandern Bremen und Saarland an. Die Beitrage werden
prozentual vom Bruttoarbeitslohn berechnet. Nahere Auskiinfte erteilen die Kammern der
Bundeslander in Bremen und im Saarland. Die Kammerbeitrdge werden auf der
Lohnsteueranmeldung aufgeflihrt, sie sind mit der Lohnsteuer beim Betriebsstattenfinanzamt
anzumelden und abzufuhren.

4.4 Feiertage
Es konnen flr jedes Bundesland, fur dass auch Konstanten hinterlegt wurden, die Feiertage

angel egt werden. i ber den Button Agesetzl. Fei e
Feiertage automatisch eingelesen. | ber AHIinzuf ¢g
werden.

Die Feiertage werden sowohl in der Erfassung mit Kalendarium wie auch in den
Arbeitszeittabellen griin angezeigt.
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4.5 Buchungsbeleg

Die Fibu-Sachkonten, die im
Bereich Stammdaten,
Finanzbuchhaltung erfasst
wurden, werden hier den
einzelnen Buchungsvorgangen
zugeordnet.

Wurde Uber die Punkte
Datenquellendefinitionen und
Mandantensteuerung ein Zugriff
auf Sachkonten eines FIBU-
Programmes definiert, kann
direkt auf diese Sachkonten
zugeordnet werden.

Bei der Ubergabe an SAP-B1
wird das Interimskonto nicht
genutzt.

4.6 Durchschnittslohn-Texte

Buchungsbelag-rr. 1
Eezaichnung

Kontenzuordnung |

# Konko-tr,
[ 1755
1590
4130
4130
4199
4199
4199
4199
4130

[T A S RL- R T, IR S PY Y T Y

| | Abbrechen

o]
=

Dateniquelle

Buchungsbelag

Bezeichrnung
Werrechnungskonto Lohn
Durchlaufends Paosten
Gesetzl, Soz, Aubsvendungen
Gesetzl, Soz, Auhsendungen
Lohnsteuer Fir Aushilfer
Lahnstewer fir Aushilfen
Lahrztewer Fir Aushilfer
Lohnstewer Rar Aushilfen

Gesetzl, Soz, Auhsendungen

Benennung der bis zu 9 verschiedenen Durchschnittsléhne.

Personal.One

April 2018

FibusoL

Buchungsvorgang
Interims-Konto

Fehler-Konta

Aig-Anteile SW

ausbezahlte AG-Anteile SY
Pauschale Lohnsteuer
Pauschaler Solidarititszuschlag
Pauschale Kirchensteuer
Pauschsteuer gerinfigig Besch
Kk-Urnlage 1
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4.7 Personalstamm

Aufnahme und Ausdruck der Arbeitnehmer i Stammdaten.
Unter Histerie ™| kann jede Stammdatenanderung nachvollzogen werden.

A Dazu ist es wichtig, bei Stammdatenanderungen den Button  bieus Histaris | zu markieren,

die Periode auszuwahlen (iiber das Feld ** ™%  die aktuelle Periode wird vorgeschlagen),

ab der diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung vorzunehmen und
mit -2kbuslisizren | 7 speichern.
Ansonsten wird eine Ruckrechnung ausgelgst!!

4.7.1 Personal

Aufnahme der Grund-, Beschéftigungs-, Steuer-, Sozialversicherungsdaten. Uber die rechts
unten angezeigten Symbole kann auf die

Za_hlungs-, Unterbrechungs-, Urlaubs-, W & E B ot U O B
Pfandungsstammdaten,

Altersteilzeitdaten(Zusatzmodul) und die personlichen Lohnarten verzweigt werden, sowie
eine Personal-Folge-Nr. angelegt werden. Die Bedeutung der Symbole wird im unteren
linken Bildrand angezeigt, wenn mit der Maus auf das entsprechende Symbol gezeigt wird.

& Wenn in einem Feld das Symbol & zur Verfugung steht, kann durch anklicken dieses
Symbols auf ein Auswahlmeni zuriickgegriffen werden.
Steht vor einem Feld das Symbol = kdnnen fehlende Daten neu aufgenommen werden.

Die Personalstammdaten lassen sich tiber den Button 'L kopieren. Nach dem Eingeben der

neuen P.-Nr. muss die Arbeitnehmer-Adresse noch aufgenommen bzw. aus dem

Adressstamm Ubernommen werden. Ist diese eingegeben worden, kdnnen nach dem

Bet2tigen des Buttons AHi Resinlichen tohrfartenunddie wahl wei s
Zahlungsdaten tbernommen werden.
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Zum Ausdruck der Personal-Stammdaten benutzen Sie in der oberen Leiste das Symbol 3

oder fur eine Bildschirmanzeige das
E

Symbol . Es kann nach Bereichen .
und nach Arbeitnehmern selektiert ereche
| ] Wil -Daten [] Unterbrechungen [] Firrmen-Prui
Werden . [[] Zusatzangaben [] Wersorgungsk.asse [ Urlaubsverwaltung
[] Beschiftigurigsdaters  [] Bermerkung £ Bild [ Wortrige [] EEL-Craten
[] Steuerdaten [] persérl, Lobmarten [ Wetrechnungssitze
[] Sh-Doaten [] 2ahlungsdaten [] Altersteilzeit
Bei der Personal-Kurzliste werden nur [t [kene ] [_unkeiven ]
die Personal-Nr., der Name, das
’ . ' Ausveahl
Geburtsdatum, sowie das Ein- und " R AR S
Austrittsdatum gedruckt. veh ey, [ =
biz Personal-rir, 1] [=
. . . Seitenwechzel bei Personalnurmerwechsel [w]
Slnd In de AdreSSdaten dle . Ausgeschiedene Mitarbeiter unterdricken
Kommunikationsdaten gefillt, kann eine Persanal-kuraliste O
Telefonliste gedruckt werden. Telefare undl E-faiLste =
Personal-Selektion I
| Ok || Abbrechen |

Wird der Punkt Personal-Selektion angewéhlt, kann nach bestimmten Kriterien ausgewahlt
werden, welche Arbeitnehmer gedruckt werden sollen (z.B. alle Arbeitnehmer, die bei einer
bestimmten Krankenkasse versichert sind oder eine bestimmte Lohnsteuerklasse haben).

Das Kriterium, nachdem selektiert werden soll, ist anzuklicken. Es erscheint ein rptes
Dreieck und die Daten werden aufsteigend sortiert, nach nochmaligem Anklickefi wird
absteigend sortiert.

Personal-Selektion

Personal.One

April 2018

L@ onalt ahrrl- Steusrklazse Pers . -Gruppe KY-Krankenkazze “ RM-Krankenkasse
k1 1 101 SW-pA, Beschiftigte 01 AOK Kreis Steinfurt 01 ACK Kreiz Steinfurt
2 1 102 Auszubildendelr) 01 AOK Kreis Steinfurt 01 AOK Kreis Stainfurt
3 7 0z 2007 1 101 s¥-pf, Beschiftigte 02 Barmer Ersatekasse, 02 Barmer Ersatzkasse
4 4 101 S\-pA, Beschiftigte 02 Barmer Erzatzhasse, 02 Barmer Ersatzkasse
|4 1 103 Beschifigte in Alter 02 Barmer Erzatzkasse, 02 Barmer Ersatzboazze
[ c 101 S\-pA, Beschiftigte 02 Barmer Erzatzkasse, 02 Barmer Ersatzkasze
7 4 101 s¥-pf, Beschiftigte 03 Techniker Krankenka 31 Architektenkamne
] b gire 109 Geringf, entlohnte B 05 Bundesknappschaft 05 Bundesknappschaf
] 1 101 S\-pA, Beschiftigte 11 AOK Kreis Steinfart 11 ACK Kreis Steinfurt
] [ [+]
| Ok | | Abbrachen
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Wird ein Eeld mit der rechten Maustaste Filter kK¥-Krankenkasse = 02 Barmer Ersatzkasse, BEE

angeklickt, kann ein Filter gesetzt werden. Filker k¥-Krankenkasse <= 0Z Barmer Ersatzkasse, BEK
Filker Kv-Krankenkasse == 0Z Barmer Ersatzkasse, BEK

Filter kK¥-Krankenkasse <= 02 Barmer Ersatzkasse, BEK

- nur alle Arbeitnehmer mit diesem Kriterium anzeigen (alle Arbeitnehmer die bei
dieser Krankenkasse versichert sind)

- alle Arbeitnehmer ohne dieses Kriterium (alle Arbeitnehmer, die bei einer anderen
Krankenkasse versichert sind)

- alle Arbeitnehmer mit diesem Kriterium und hoher anzeigen (alle Arbeithehmer,
die bei dieser und Krankenkassen mit héherer Nummer versichert sind).

- alle Arbeitnehmer mit diesem Kriterium und niedriger anzeigen (alle
Arbeitnehmer, die bei dieser und Krankenkassen mit niedrigerer Nr. versichert

sind)
Ein Filter kann durch nochmaliges Anklicken mit der recnten Maust aste und AAl |l e F
auf hebenin wieder entfernt werden. Das geschieht

rechts im Bildschirm erscheint, sobald ein Filter gesetzt wurde.
Mit AOKA wird der entsprechende beASerldionendie er zeugt

Personal-Kurzliste auszuwahlen. Selbstverstandlich kbnnen aber auch Bereiche markiert
und dann die Selektion vorgenommen werden.

www.novaline.de

Personal.One April 2018 Seite 43 von 147



PZANOVA LINE

4.7.1.1 Grunddaten

Aufnahme der Adresse des Arbeitnehmers. Uber das Symbol = verzweigt das Programm

in die Neuaufnahme einer Adresse. Uber das Symbol (=) kann auf bereits bestehende

Adressen zugegriffen werden. Bei Arbeitnehmeradr
AFraufi eingetragen werden. = ingu@ingAthgee veesdénn d er un g
Sollen die Abrechnungen per Mail versandtr werden muss unter Kommunikation die E-Mail

Adresse hinterlegt werden.

= Die Arbeitnehmer-Adresse sollte komplett samt Bankverbindung aufgenommen werden.
Bei der Bankverbindung kénnen die Daten fur das DTAUS- (BLZ und Konto-Nr.) und das
SEPA-Verfahren (BIC und IBAN) erfasst werden. Eine Bankverbindung kann mit der rechten
Maustaste geldscht werden.

Personal-Nr. [0 [=) aktiv
Bezeichnung  Degenhardt Harry

Grunddaten h Zusatzangaben h Beschiftigungsdaten h Steuerdaten i SV-Daten h VWL-Draten h
Vorname =# Harry [= Geburtsname
Name Degenhardt Geb.-Vorsatzwort ksin r
Zusatz Geb.-Namenszusatz ksin i
Strabe Eirkenallee 102 Geburtsort rheins
BLZ/Ort e Rheine Geburtsland 000 Dreutschland =

EU-Versicherungs-Nr.

Vorsatzwort kain r
Namenszusatz kein hd Namensinderung |
Akadarmischer Titel Adressensnderung | 123 Erfasst

Abrechnung per E-Mail []

Die Hinterlegung des Vorsatzwortes und Namenszusatzes fur die Anschrift und die Geburts-
angaben werden fir die DEUV-Meldung benétigt.

Das Feld AAbr-Mahh@ingsperuEsetzen wenn diese Opt.i
(Zusatzmodul)
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Personal-Nr, 2 [=) aktiv

Bezsichnung  Kriiger, Steffan
Geburtsdatum, Geschlecht, |

Erfassung von

Familienstand. Nation und Grunddaten Zusatzangaben h Beschafigungsdaten h Steuerdaten h
Rentenart des Geburtsdatum 16.03.1579
Arbeitnehmers. =S R M
. Farnilienstand verhairatat b
Geburtsdatum- und Nation :

i X : Nation 000 Deutschland =
sind Pflichtfelder. Bei Grenzgénger | Saisonarbeitnshmer |:|
Grenzgangern wird eine Lst-Kiirzung % 0,00
Markierung und eine evwvtl. Rentenart kein Rentenantrag, kein Rentenbezug 57

.. Rentensintr./Versorg.-Ausgl.-Verf, S
Lohnsteuer-Kirzung Dt
eingetragen. Identifikations.-Nr. BEOTIS15324
ETIN KRGRSTFFFSC16R
Hier muss ebenfalls die ab Pers.lir-iech=s ’

2008 vergebene Steuer-

Identifikations-.Nr.

eingetragen werden.

Die eTIN fiir die Ubermittlung der Lohnsteuerbescheinigungen wird vom Programm
automatisch eingetragen.

Soll eine DEUV Meldung mit Grund 57 (Gesonderte Meldung fiir die Rentenberechnung bzw.

Meldung im Versorgungsausgleichsverfahren) muss hier der Anlass und das Datum des

voraussichtlichen Renteneintritts bzw. das Datum des Scheidungstermins eingetragen

werden.

Geht es um den vorraussichtlichen Renteneint
hinterlegt werden, dass 4 Monate nach dem Abrechnungsmonat liegt, in dem Sie

sich befinden.

Beispiel:

Das Programm Novaline Personal befindet sich im Abrechnungsmonat April 2015,
dann muss ein Datum aus August 2015 eingetragen werden.

Dieses Datum hat keinen Einfluss auf die Meldung an sich, sondern wird nur
bendtigt, um den Meldevorgang auszuldsen.
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4.7.1.3 Beschaftigungsdaten

Personal

Personzl-Nr. 10 [E Al
Bezeichnung  Degenhardt Harry
Grunddaten h Zusatzangaban Beschiftigungsdatan h Steusrdaten h SV¥-Daten i VWL-Daten i
Betrisbsstitt= o [E tarifl. Arbeitszeit-Tabelle =i [E
Tarifarbeitszeit
Abtsilung = b Gehalt-Saollkstunden 0,00
Erst-Eintritt 05.11.1993 Wochen-Saollstunden 0,00
Eintritt 05.11.1993 Mehrfachbeschiftigung |
Austritt Mehrere beitragspfl. Einnahmen -
Ende durch Ted | Ifd. Entgelte aller Arbeitgeber 0,00
Tarifklasse =1 =/ EGA aller Arbeitgeber 0,00
Baufacharbeiter BG V Ins.-geld uml.-pfl. Entg. and. Arbeitg. 0,00
abweichende UV-Tréger-Nir. 0 =) keine RV-Aufst. bei Mindestbmg. O
Abw. Betrishs-Nr. UV-Trager festes Sollentgel 0,00
KUG-/5-KUG-Leist.-Satz 1 verwendan [
abw. Batr.-Nr. baim Uv-Trager KUG-BEeitragsherabsetzung O
Gefahriarifstelle 200 =/ Nebenbeschiftigung Arbeitslose -
Bauzusbzu und Fertigteilherstellung Arheitszsitkonto Hachstgrenze 0,00
Kostenzuordnung =2 =/ Arbeitszeitkonto Mindestgranze 0,00
Neu
Starnmm-Kostenstelle = Eintrittsgrund bei Insohwenz kein
Austrittsgrund bei Insolvenz kein
Kaolonne =88 =
Kolanne A
oK | | Abbrachan | | Meue Historie | | Scannen | | Ablage | Q @

Betriebsstatte, Abteilung

zh Pe

Bemerkung [ Bild i

&

=

Ist die Firma in Betriebsstatten untergliedert, wird der Arbeitnehmer entsprechend
zugeordnet. Soll die Krankenstatistik nach Abteilungen gegliedert werden, ist hier ein
entsprechender Eintrag zu machen. Mit dem Symbol =* kann eine neue Betriebsstatte

aufgenommen werden, mit dem Symbol B auf bestehende Daten zuriickgegriffen werden.

Ein- und Austrittsdatum

Bei Ein- oder Austritt eines Arbeithehmers werden die Steuer- und Sozialversicherungstage
nur anteilig berticksichtigt, wenn die Beschaftigungszeit nicht den ganzen Monat
umschliesst. Bei Austritt ist darauf zu achten, dass vor der Lohnabrechnung bzw. den
Auswertungen das Austrittsdatum im Personalstamm eingetragen ist. Ansonsten wird
automatisch der ganze Monat zugrunde gelegt, d.h. es werden 30 Steuer- und 30 Sozial-

versicherungstage berticksichtigt.

Bei Wiedereintritt eines Arbeitnehmers werden die alten Beschaftigungszeiten
Uberschrieben, das Austrittsdatum wird entfernt und das neue Eintrittsdatum eingegeben.
Die bisherigen alten Beschéaftigungszeiten werden fur diese neue Beschaftigung nicht mehr

bertcksichtigt.

Tarifklasse

Dem Arbeitnehmer kann eine Tarifklasse zugeordnet werden. Somit konnen mehrere
Arbeitnehmer einer Tarifklasse bei Lohnanderung durch eine einzige Anderung erfasst
werden. Mit dem Symbol = kann eine neue Tarifklasse aufgenommen werden, mit dem

Symbol B auf bestehende Daten zurickgegriffen werden.
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Abweichender UV Trager

Ist der Arbeitnehmer nicht bei dem UV-Trager versichert, der im Mandantenstamm hinterlegt
ist, kann dieser hier mit der entsprechenden Gefahrtarifstelle hinterlegt werden. Der
entsprechende UV-Tréger muss dazu unter Stammdaten, UV Trager eingetragen sein.

Gefahrtarifstelle

Die Arbeitnehmer, die bei einer gesetzlichen Unfallversicherung versichert sind, missen
einer Gefahrtarifstellen zugeordnet werden. Diese sind bei den UV-Tragern hinterlegt. Mit
dem UV-Meldelauf, Stammdatenabfrage werden bei den Unfallversicherungen die lhnen
zugeteilten Gefahrtarifstellen abgefragt.

Kostenzuordnung

Sollen die automatisch ermittelten Lohnnebenkosten in die Kostenrechnung ibernommen
bzw. in den Kostenstellenauswertungen, die vom Personal-Programm erstellt werden mit
ausgedruckt werden, so kann hier die Zuordnung der einzelnen P-Nr. zu den unter
Stammdaten, Kostenrechnung, Kostenzuordnung hinterlegten Schliisseln vorgenommen
werden.

Stammkostenstelle

Wird eine Stammkostenstelle erfasst, so wird diese bei der Erfassung (ebenso bei der BDE-
Ubernahme)vorgeschlagen. Die in den personlichen Lohnarten hinterlegten Lohnarten
werden automatisch dieser Kostenstelle zugeordnet.

Fur die Ubernahme in die Kostenrechnung muss bei der entsprechenden Lohnart eine
Kostenart hinterlegt werden. Fir die Ubernahme nach SAP B1 muss dort eine Null
eingetragen werden.

Tarifliche Arbeitszeittabelle
Die tarifliche Arbeitszeit wird fir die automatische Erstellung von Arbeitszeitkonten und fur
die korrekte Abrechnung von Kurzarbeitergeld und Saison-KUG (Baulohn) bendétigt. Mit dem

Symbol = kann eine neue Arbeitszeittabelle aufgenommen werden, mit dem Symbol B auf
bereits im Bereich Arbeitszeittabellen erstellte Tabellen zurtickgegriffen werden.

Gehalts-Sollstunden
Fur Angestellte sind die durchschnittlichen Monats-Sollstunden zu hinterlegen, diese werden
fur die UV-Meldung und die Durchschnittslohnberechnung verwendet.

Sollentgelt
Wird bei Angestellten Kurzarbeit abgerechnet oder werden Arbeitnehmer mit festen
Monatslohnen abgerechnet, so kann hier das feste Sollentgelt hinterlegt werden.

Mehrfachbeschéaftigung, Entgelte aller Arbeitgeber

Bei SV-pflichtigen Arbeitnehmern, die noch eine zweite versicherungspflichtige Tatigkeit
ausiben, ist eine entsprechende Markierung zu setzen und das Gesamtentgelt aller
Arbeitgeber zu hinterlegen.

Keine RV-Aufstockung bei Mindestbmg.

Hat ein Arbeitnehmer (Minijobler) zwei Beschéaftigungsverhaltnisse unter je 175-0 u n d

entscheidet sich fur RV-Aufstockung, wird der Mindestbetrag von 175,-0 ni c h't ber ¢cksi
wenn dieses Feld markiert wird.
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KUG-Beitragsherabsetzung

Freiwillig Versicherte konnen wahrend Kurzarbeit bei Ihrer Krankenkasse einen Antrag auf
Herabsetzung ihrer KV/PV Beitrage stellen. Dann wird der AN-Beitrag nur vom verminderten
Entgelt berechnet.

Nebenbeschaftigung Arbeitslose
Durch Markierung dieser Option wird ein entsprechender Datenbaustein beim Melden der
Elena-Daten Gbermittelt.

KUG/Saison-KUG Leistungssatz 1 verwenden (geht nur auf Antrag bei St.KL V oder VI)

4.7.1.4 Steuerdaten

Finanzamt, ausstellende Gemeinde, St.-Klasse, Freibetrage, Konfes., Kinderfreibetr.
Die Steuerklasse, Konfession und eventuelle Frei- oder Hinzurechnungsbetrage werden tber
ELSTAM (Abschluss, Elster, ELSTAM-Meldelauf) eingelesen. Sie kbnnen auch manuell
erfasst werden.

Personak-Nr. 10 [=) Aktiv
Bezeichnung  Degenhardt, Harry

Grunddaten h Zusatzangaben h Beschaftigungsdaten Steuerdaten i S¥-Daten h VWL-Daten h Bemerkung / Bild h
zustindiges Finanzamt Eeqriig monztiich j&hrlich
Gemainde-Nr. (AGS) 05566076 [E) Freibetrsge k. LSt-Karte 0,00 0,00
Gemeinde-Bazsichnung  Rheine Hinzur.-betr. It LSt-Karte 0,00 0,00
Nebendienstverhilnis gemil ELStaM | Direktversicherung 0,00 0,00
Lst.-Ausgleich durchf. O Gruppen-Direktvers, |
Pauschsteuer geringfiigig Beschiftigter auf AN abwilzan | Faktor fiir Faktorverfahren 0,000
Anz. Kinder -/ It LSt.-Karte 0 00
Steuerklasse 4 manatliiches Kindergeld 0,00

Konfession Arbeitneh.  romisch-katholisch {rk)
Konfession Ehegatte keina

Kindergeld-Nr.
Kindergeld Besch.-Datum

4 4 4 4

betr, Altersv, Versteu.,  steuerfrei Anz. unterhaltspfl. Personen 0

betr, Altersv, AN-Ant=il 200,00

KV/PV-AN-Beftrag Q.00 ersorgungsbeziige auf der LSt.-Bescheinigung

Grofibuchstaben auf der L5t.-Bescheinigung Kalenderjahr des Versorgungsbeginns -

{5} geschiteter Vorverdienst O wenn unterjahrig, Versorgungsbezug von bis
{E} begrenzte Vaorsorgepauschale O Bemessungsgrundlage fir Versorgungsfreibetr, 0,00

{V} Pensionskasse/-Fond O Kalenderjahr des Versorgungsbeginns {30./9.) hd

{F} Fzhrgeld fur Sammeltransports | Entschadigung nach § 24 Nr. 1 EStG 0,00

Gemeinde-Nr. (AGS)
Die Gemeinde Nr. wird anhand der PLZ in der Adresse automatisch ermittelt. Sie kann auch
eingegeben oder Uber den Browser ausgewahlt werden.

Lst-Jahresausgleich durchfiihren

Nach Ablauf des Kalenderjahres ist der Arbeitgeber unter bestimmten Voraussetzungen
verpflichtet, fir seine Arbeitnehmer einen Lohnsteuerjahresausgleich durchzufiihren. Die
Arbeitnehmer mussen in jedem Fall unbeschrankt einkommensteuerpflichtig sein und
wahrend des Kalenderjahres stdndig in einem Dienstverhaltnis gestanden haben. Wird die
Durchfiihrung des LSt-Jahresausgleichs gewiinscht, ist an dieser Stelle ein Kennzeichen zu
setzen. Dabei ist fur jeden Arbeitnehmer zu prufen, ob die Durchfiihrung zul&ssig ist.
(Stichwort: Gesetzliche Ausschlussfalle § 42 EStG)
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Pauschsteuer geringflgig Beschaftigte auf AN abwaélzen
Soll die Pauschsteuer der Minijobler von dem Beschéftigten getragen werden, so muss der
Punkt AsPtaeuusecrh auf Ar beitnehmerfi markiert werden.

Anzahl Kinder
Sind in diesem Feld keine Eintrage, wird bei dieser P.-Nr. 0,25% zusatzlicher Pflegebeitrag
fur Kinderlose gerechnet, sofern das 23. Lebensjahr erreicht ist.

Unterhaltspfl. Personen
Die Angabe der unterhaltspflichtigen Personen wird bei der Lohnpfandung berticksichtigt.

Grossbuchstaben auf Lst.-Bescheinigung
Bei Markierung werden auf der Lst.-Bescheinigung bzw. in der XML Datei die
entsprechenden Eintrage vorgenommen.

Versorgungsbezige auf der Lst Bescheinigung
Sollen die Daten fir einen Versorgungsbezug auf der Lohnsteuerbescheinigung
ausgewiesen werden, kénnen Sie hier manuell vorgegeben werden.

Kindergeld

Die Hohe des monatlichen Kindergeldes It. Kindergeldbescheinigung der Familienkasse des
Arbeitsamtes ist bei Auszahlung durch den Arbeitgeber (Offentlicher Dienst) an dieser Stelle
einzugeben. Neben der H6he des auszuzahlenden Kindergeldes ist der Bescheinigung
ebenfalls die Kindergeldnummer und das Bescheinigungsdatum zu entnehmen. Die
Eintragungen werden festgehalten fir eventuelle spatere Priifungen seitens der Finanz-
behdrde. Voraussetzung fir die Auszahlung des Kindergeldes durch den Arbeitgeber ist die
Kennzeichnung im Bereich Mandant bzw. Betriebsstétte im Bereich Finanzamt.

Betr. Altersvorsorge (Tarifliche Zusatzrente)

Soll fir den Arbeitnehmer die Abfiihrung einer betrieblichen Altersvorsorge eingerichtet

werden, wird hier die AN-Eigenleistung erfasst und geschliisselt, ob dieser Betrag steuerfrei

oder -pflichtig ist. Bei Vertragen, die vor dem 1.1.2005 abgeschlossen wurden, sind bis zu

4% der RV-Bemessungsgrenze Steuer und SV-frei. Bei Neuvertrdgen ab 2005 wird ein
zus?2tzIlicher Steuerfreibetrag von 1800, 00 U beryg

Direktversicherung

Der monatliche Betrag der Direktversicherung mindert das steuerpflichtige Brutto, es wird die

pauschale Lohnsteuer berechnet.

Der jahrliche Betrag der Direktversicherung wird aus Einmalentgelt aufgebracht. Fir die

Berechnung wird also zwingend ein Einmalentgelt bendétigt. Der an dieser Stelle fest

hinterlegte Betrag wird in der Erfassung angezeigt, sobald eine Lohnart mit der Bestimmung
ADirektversicherungif a nlege 8eragovandet den Bezugdes Der hi nt
Einmalentgeltes in eine Direktversicherung um. Wird die Option Gruppendirektversicherung

mar kiert, wird die H°chstgrenze von 1752,00 U ni
Wird eine Direktversicherung nicht als Gehaltsumwandlung, sondern zusétzlich gezahlt,

muss eine zus?2tz|liche Lohnart eingerichtet werde
muss.

KV/PV AN Anteil
Fur Privatversicherte Arbeitnehmer kann hier der AN-Anteil fir eine private KV/PV
eingetragen werden, der bei der Steuerberechnung berticksichtigt werden soll.
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4.7.1.5 SV-Daten

Personal-Nr. 2 [=) aktiv
Beszeichnung  Kriger, Steffen
Grundd. h e h Tt h | Sv-Daten h VWL-Daten h Bemerkung / Bild h Varsorg.-Kasse l
Scgialversicherungs-Nr. B W EEN GKV-Selbstzshler =
SV-Ausweis vorgelegt Eeitragszuschuss nach Entgelt =

Schwerbehinderung seit 01012014 KV-AN-Beitrag 0,00
Personengruppe 101 Sv-pfl. Beschiftigte(r) ohne Merkmale bl KV-AG-Baitrag 0,00
TS-2010/ Berufshez.  #0324222  Schleiferfin =) PV-AN-Baitrag 0,00
hachster Schulzbschluss 3 Mittere Reife oder gleichwertiger Abschluss PV-AG-Baitrag 0,00
hachste Barufsausbildung 3 Meister-/Techniker- oder gleichwertiger Fachschulsbschl * RV-Auszzhl, [ RVK-Selbstz. O
Arbeitnehmeriiberlzssung 1 Beschiftigte(r) wird nicht anderen AG gewerb, dberl. (A ™ Rv-Auszzhlungsbetrag 0,00
Wertragsform 1 Volkait - unbefristet o Rv-Kammer Versich.-Nr,
RV-Kammer zugehdrig seit bis
Kv-Bei uppe 1 alk Beitrag - RV-Aufstockung |
RV-Beitragsgruppe 1 waller Beitrag bl Rv-Aufstockung ab
AV-Beitragsgruppe 1 waller Beitrag bl Statuskennzsichen kein bl
PV-Esitragsgruppe 1 voller Bsitrag - U1 pflichtig
Uz pflichtig )
KV-Krankenkasse =3 [E  uUmlsge-Krankenkasse =9 =)
EKK MOEIL OIL EKK MOEIL OIL
RV-Krankenkasse =3 =) regelmat. Jshresentgelt 0,00
EKK MOEIL OIL
AV-Krankenkasse =9 =) Gleitzone |
BKK MOBIL OIL wvon 400€-450€ in 2012 O
PV-Krankenkasse ~ ©p 9 =) hbisher nicht Versicherte [0 ze.E101
BKK MOEIL OIL nicht Ins.-Geld umlagepfl. O
Eefr. von der RW-Pflicht (86 Abs. 1b) O
AV nach Bezugsgrabe O

Sozialversicherungs-Nr.

Die Sozialversicherungsnummer ist dem Sozialversicherungsausweis zu entnehmen, der zu
Anfang jeder Beschaftigung dem Arbeitgeber vom Arbeitnehmer vorzulegen ist. Die
Versicherungsnummer wird intern mit dem Geburtsdatum und dem Geschlecht in den
Personal-Grunddaten verglichen. Bei Abweichung wird die Eingabe der SV-Nummer
abgelehnt.

Schwerbehinderung
Durch eine Markierung des Feldes wird der erhdhte Anspruch an Urlaubstagen und
Urlaubsgeld automatisch errechnet (Baulohn).

Personengruppe
Die Personengruppe kann Uber eine Listbox ausgewéahlt werden.

Tatigkeitsschlissel/Berufsbezeichnung _
Der Tatigkeitsschliissel kann mit dem Symbol (= ausgewahlt werden (kann ab 2012 nicht
mehr gespeichert werden).

Tatigkeitschlissel B1 + B2
Die Schlissel sind hinterlegt und kénnen mit dem Symbol & ausgewahlt werden (muss ab
2012 nicht mehr erfasst werden).

TS-2010/Berufsbezeichnung

Hinterlegung der neuen 9-stelligen SV-Tatigkeitsschlissel, die ab dem 1.12.2011 gdiltig sind.
Werden diese eingetragen, missen auch die nachfolgenden Felder /Schulabschluss,
Berufsaushildung, Arbeitnehmeriberlassung, Vertragsform) mit ausgefillt werden.
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SV-Beitragsgruppen (KV, RV, AV. PV)

Die SV-Beitragsgruppen sind identisch mit dem 4-stelligen Beitragsgruppenschlussel fur die
Sozialversicherung. Die Schlissel kdnnen Uber das Symbol & ausgewahlit werden.

Wird ein Arbeitnehmer mit der KV-Beitragsgruppe 9 geschliisselt, so sind die Felder KV + PV
AN/AG Anteil inaktiv. Die Werte werden automatisch bei der Abrechnung aus den KK-
Stammdaten tbernommen und in den AN- und AG Anteil aufgeteilt.

KK.-Nr.
Zuordnung, zu welcher Krankenkasse die einzelnen SV-Beitrage abgefuihrt werden sollen.
Mit dem Symbol =* kann eine neue Krankenkasse aufgenommen werden, mit dem Symbol

B’ auf bestehende Daten zuriickgegriffen werden.

KV-Beitrag AN + AG, PV-Beitrag AN + AG

Fur privatversicherte Arbeitnehmer sind sowohl der Arbeitnehmer als auch der
Arbeitgeberanteil zur Kranken- oder Pflegeversicherung zu hinterlegen. Diese Felder sind
nur offen, wenn in der Beitragsgruppe bei KV bzw. PV eine Null eingetragen wird.

GKV-Selbstzahler

Ist ein Arbeithehmer privat bei einer gesetzlichen Krankenkasse versichert, werden die AG-
Zuschiisse nicht nach dem durchschnittlichen KV-%Satz, sondern nach dem Beitragssatz
der entsprechenden Krankenkasse errechnet.

Beitragszuschuss nach Entgelt
Soll bei Privat Versicherten Arbeitnehmern kein fester AG-Anteil KV/PV gezahlt werden,
sondern nach dem gezahlten Entgelt kann das Uber dieses Feld geschliisselt werden.

RV-Auszahl. / RVK Selbstzahler
Wird dem Arbeitnehmer der AG-Anteil der RV ausgezahlt und er Uberweist die
Gesamtbetrage an eine RV-Kammer , muss dieses Feld markiert werden.

RV-Auszahlungsbetrag

Fuhrt der Arbeitgeber die Beitrage an die Versorgungskammer ab, muss bei der KK-Nr. fir

RV die Versorgungskammer hinterlegt werden. Diese wird im Krankenkassenstamm mit der
Kassenart ARVKA angel egt. Soll ein Festbetrag a
werden, sonst wird auf den gesetzlichen %Satz der Rentenversicherung zugegriffen.

RV-Kammer/Versicherten Nummer / RV-Kammer zugehdrig seit
Eintrag der Versicherten-Nummer des Arbeithehmers bei der Versorgungskammer und des
Beginndatums der Zugehdrigkeit zu der RV-Kammer.

RV-Aufstockung

Geringfugig Beschaftigte, fur die der Arbeitgeber pauschal Beitrage zahlt, haben die
Maoglichkeit, in der Rentenversicherung durch die Ergédnzung des pauschalen Arbeitgeber-
beitrages von 15% zum vollwertigen Pflichtbeitrag Anspriiche zu erwerben; und zwar auf das
volle Leistungsspektrum der Rentenversicherung. Sofern sich ein Mitarbeiter fir die RV-
Aufstockung (Personengruppe 109) entscheidet, ist die Markierung fur die Dauer der
gesamten Beschaftigung Pflicht.
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Statuskennzeichen

Arbeitnehmer die Ehegatte oder Lebenspartner des Arbeitgebers sind sowie Arbeitnehmer,
die Geschaftsfihrende Gesellschafter einer GmbH, missen hier entsprechend
gekennzeichnet werden.

(4) Gleitzone

Arbeitnehmer, fur die die Gleitzonenregelung zutrifft (Entgelte zwischen 450,01 und 850,00
EUR) werden hier markiert.

Die jahrliche Anderung des Gleitzonen-Faktors wird iiber Programm-Updates gesteuert.

Bisher nicht Versicherte

Arbeitnehmer, die bislang nicht versichert waren sind seit dem 1.4.2007 versicherungs-
pflichtig. Entsprechende Arbeitnehmer missen in der KV als Freiwillige Selbstzahler mit AG-
Zuschuss nach Entgelt abgerechnet werden (Beitragsgruppe 0xx0 oder 0xx1).

Umlage Ul/U2

Markierung, ob fir den Arbeitnehmer Beitrdge am Umlageverfahren fir Krankheit (U1) und
fur Mutterschaft (U2) abgeftihrt werden sollen und Erfassung, zu welcher Krankenkasse die
Betrage abgefuhrt werden sollen. Diese sollte identisch mit der Krankenkasse sein, bei der
der Arbeitnehmer versichert ist.

Nicht Insolvenzgeldumlagepflichtig
Arbeitnehmer, die nicht Insolvenzgeldpflichtig sind (z.B. Saisonkrafte mit Arbeits-
bescheinigung nach E101) kénnen entsprechend markiert werden.

AV nach Bezugsgrosse

Bei Arbeitnehmern mit der Personengruppe 123 (Bundesfreiwilligendienst), die ihren Dienst
unmittelbar (innerhalb von 4 Wochen) an eine versicherungspflichtige Beschaftigung
beginnen, muss die Arbeitslosenversicherung nach der monatlichen Bezugsgrosse
berechnet werden.

Regelmassiges Jahresentgelt

Bei Arbeitnehmern in der Gleitzone, die mehrere SV-Pflichtige Beschéaftigungen
innehaben, muss bei der DEUV-Meldung (Grund 58) das regelmassige
Jahresentgelt gemeldet werden.
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Schliisselung Geringfligig Beschéftigte 1 Gleitzone ab 1.1.2013

Die Hochstgrenze fur geringfugig Beschaftigte wird 2013 auf 450,00 EUR erhoht. Diese
Werte sind in den Bemessungsgrenzen hinterlegt. Bei Neueinstellungen ist ab 2013 darauf
zu achten, dass die RV-Aufstockung im Personalstamm zu aktivieren ist. Die Beitragsgruppe
ist in solchen Fallen die 6100 (statt 6500). Sollte der Arbeitnehmer keine RV-Aufstockung
wlnschen, muss er das schriftlich beantragen.

Begann eine geringfiigige Beschaftigung vor S-Selbstz=hier L
dem 1.1.2013 (Bestandsfall), besteht die gj:;:::g
Versicherungsfreiheit in der PV-AN-Baitrag
Rentenversicherung fort, so lange das PV-AG-Baitrag
Arbeitsentgelt 400,00 EUR im Monat nicht Rv-Auszzhl, | RVK-Selbstz. [
Uberschreitet. Sobald das regelméassige RV-Auszshlungsbetrag
Arbeitsentgelt einer solchen Beschéftigung EE:E”'W ‘-“Efﬁ";'j-_‘”r- - .
(Bestandsfall) die Grenze von 400 EUR (nicht o, i n D052 ;
aber 450 EUR) im Monat Ubersteigt, tritt RV-Aufstockung ab
Rentenversicherungspflicht ein. Der Statuskennzsichen kein
Beschaftigte kann sich auch in diesem Fall U1 phlichtig L]
auf Antrag von der 52 F'""'_‘:g . I-::]
Rentenversicherungspflicht befreien lassen. miage-Krankenkasse
In diesen Féllen_ muss eine Abme_ldung mit Gleitzona ]
Grund 33 und eine Anmeldung mit Grund 13 von 400E-450€ in 2012 O
erstellt werden, obwohl sich in den SV-Daten bisher nicht Versicherte L
nichts andert. ;‘:fht [“E'TEH ”“‘:1?9:””' b L] =& Ea01
Zur Erzeugung dieser Meldungen ist das Feld i RV-Pficht (56 Abs. 10) [ ]
- . .. nach Bezugsqrofs |
Mefr,vonderRV-pf | i cht (z46 ABS 1%3n
markieren.
sy ||
erdaten SW-Daten VWL-Daten
Die Grenze fir die Gleitzone ist in 2013 auf GKV-Selbstzshler |
850,00 EUR erhoht werden. Arbeitnehmer, die KV-AN-Beitrag
2012 in der Gleitzone zwischen 400,01 und SR i)
450,00 EUR verdient haben, mussen nach einer Eﬁ:::gz
_spe2|ellen Formel abgerechnet werden. Dazu ist RV-Auszahl. [ RVIC-Selbstz. [
im Personalstamm, Steuerdaten das RV-Auszshlungsbetrag
entsprechende Feld zu markieren. RV-Kammer Varsich.-Nr.
RV-Kammer zugehdrig seit bis
RV-Aufstockung |
RV-Aufstockung ab
Statuskennzsichen kain
U1 pflichtig
Lz pflichtig
Umlage-Krankenkasse =2
Gleitzone
won 40DE-450€ in 2012 d
bisher nicht Versicherta |
nicht Ins.-Geld umlagepfl. [] g E101
AV nach Bezugsgrobe d
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4.7.1.6 VWL-Daten
In den VWL Daten wird festgelegt, ob die VWL als Festbetrag oder stundenbezogen gezahlt
wird. Bei stundenbezogener VWL kann der Hochstbetrag begrenzt werden (Baulohn).

Die VWL-Uberweisungsdaten werden in den
Personal-Zahlungsdaten erfasst.

Personal

Personal-Mr. 2084 [=
Bezeichrung  Industriefachwirt, Sandra Meier

Grunddaten h Zusatzangaben h Beschaftigungsda

WiL-Berechrungsart  WiL-Festbatrag E
Wil -AG-Hbchstbetrag 0,00

4.7.1.7 Bemerkung / Bild

Hier kbnnen Bemerkungen eingetragen werden und ein Bild des Arbeitnehmers hinterlegt
werden.
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4.7.1.8 Versorgungskassen (Baulohn)

Personal

Personal-rHr, 1 [=
Bezeichnung  Huber, Max

Srunddaten h Zusatzangaben h Eezchifigungsdaten h Steuerdaten h Sh-Draten h WL -Craten ! Eaulchn I

Wersargungskasse

Arbeitrehrmer-MHr, 9801011300120
abweeich. 96 Urlaubsk asze 0,00
Flexibilisierung
MettoArbeitszeitkonta
wiinterbauumlage

mim

Die korrekte Zuordnung der Beschaftigungsart ist wichtig fir die Beitragsberechnung

(A )ZVK und die automatische Urlaubsanspruchsermittiung (Baulohn). Sollen die im Feld

AGeh&bt § stundenfi hinterl egten Staldiegn in die Ber
tubernommen werden, muss der Arbeitnehmer als kaufm. oder technische Angestellter

geschlisselt werden

Fur die baulohnspezifischen Berechnungen ist als Voraussetzung die Zuordnung zu einer
Versorgungskasse notwendig. Die Arbeitnehmer-Nr. ist hier zu hinterlegen, da sonst keine
Zuordnung fur den ZVK-Datentrageraustausch vorgenommen werden kann. Wird keine 13-
stellige Nummer eingetragen, schlagt das Programm automatisch eine vorlaufige ZVK-AN-
Nr. vor (Nach den EDV-Bedingungen der SOKA).

Fur die Anwender aus dem Baunebengewerbe ist u. U. ein abweichender Prozentsatz fir die
Urlaubsgeldberechnung einzugeben, wenn die Berechnungen nach Lebensalter gestaffelt
sind.

A Das Feld Winterbauumlage muss bei jedem Arbeitnehmer markiert sein, ausser bei
Grenzgéangern.

WirdindenPersona-Beschafti gungsdaten unter T2tigkeit AA
konnen hier die Erstattungsanspriche hinterlegt werden. Falls Sie in einem

Abrechnungsmonat Ausbildungsvergiitungen zahlen, fur den Sie einen Erstattungsanspruch

besitzen, tragen Sie die Aushildungsvergutung ein (beispielsweise fir gewerbliche

Auszubildende: 10 Monate im ersten betrieblichen Ausbildungsjahr, 6 Monate im zweiten, 1

Monat im dritten). Die Berechnung des Sozialaufwandes erfolgt daraufhin automatisch.

Wenn kein Anspruch auf Erstattung der Ausbildungsvergttung besteht, darf das Feld
AAusbildungsverge¢tungin nicht gefe¢ellt werden. |Im
werden, bis zu dem der Erstattungsanspruch besteht.

Der Ausbildungsstatus wird im Datensatz URMEL an die SokaBau Ubertragen.
Es glbt folgende Moglichkeiten:
kein Ende (normale Monatsmeldung)
- Abbruch der Ausbildung
- Erfolgreiches Beenden der Ausbildung
- Kurzzeitige Verlangerung, weil Prifung nach Ausbildungsende stattfindet
- Langfristige Verlangerung wegen Wiederholung der Prifung

Bis auf die normale Monatsmeldung muss im Feld A
eingetragen werden.
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Fur Geringfligig Beschaftigte gibt es ein zusatzliches Feld fir die Eingabe der

durchschnittlichen Wochenarbeitstage. Dieses ist notwendig fur die Berechnung der ZVK-
Beschaftigungstage. Voraussetzung ist, dass das Eintrittsdatum auf den 1. eines jeweiligen

Monats féllt, ansonsten werden die Steuertage herangezogen. Die Eingabe ist nur mdglich,

wenn die Personengruppe 109 und als Tatigk ei t Agewer bl i che Aushilfen

Bei der Kennzeichnung ANettolohn Arbeitszeitkont
Lohnsteuer, Sozialversicherung und Beitragsabfiihrung fiir die ZVK statt. Bei der Auszahlung

der Guthabenstunden erfolgt keine steuer- und sozialversicherungsrechtliche Behandlung

mehr. Auch der Beitrag ZVK und die Urlaubsgeldberechnung werden von diesen Betragen

nicht mehr berthrt.

Wird die Agrosse Flexibilisierungfi angewandt, mu
werden und eine Arbeitszeittabelle mit 162 bzw. 174 Stunden eingerichtet werden. Es

werden dann automatisch in der Erfasssung die abweichenden Stunden in das Zeitkonto

abgestellt.

4.7.1.9 Personal-Nummern l6schen
Es kdnnen nur die Personal-Nummern geléscht werden, deren Austrittsdatum im Vorvorjahr
liegt. Beim Loschen ist darauf zu achten, dass die Historiensatze von unten nach oben

geldscht werden., d.h. die jingste Historie (mit dem Austrittsdatum) als letztes. Abfragen
nach Rickrechnung sind zu bestétigen.

Das Loschen wird mit dem Icon X ausgelost.
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4.7.2 PersoOnliche Lohnarten

In den personlichen Lohnarten werden die Beziige der Arbeitnehmer hinterlegt. Ist die

Lohnart mit der Berechnungsart ABetragfigegeschl ¢s
ohne weitere Erfassung auf der Abrechnung ausgewiesen. Handelt es sich um Lohnarten mit

der Berechnungsart Ax Satzh, so wird im Erfassun
und es muss nur noch die Anzahl (Stunden, Menge, km, Tage) erfasst werden. Soll die SV-

Vorfalligkeit mit einem fiktiven Wert errechnet werden, so ist die entsprechende Lohnart mit

einem durchschnittlichen Monatsbruttobetrag hier zu hinterlegen (In diesem Beispiel die LA

999).

persinliche Lohnarten

Personal-Nr. = [l =) Akdiv ab Periode  Dezember 2014 i
Varname Harry
MName Degenhardt
Zusatz
Strafie Birkenalles 102
PLZ{Ort 48432 Rheins
Cris=] Lohnart-Nr. =1 =) Stundenlchn
. Betrag 13,61
& b Bezsichnung Kostenstzlle 10300 =) unbskannt!
1 1 Stundenlohn Kostentrager
z 2 Lohnfortzshlung Intervall @) monatiich Ian. [#] Feb. [#] Mr. [7] Apr. [#] Mai [i#] Jun.
E} 11 Uberstd Zuschl, 25% () folgende Monats Jul. Aug. [w] Sep. [w] Okt Maov. [w] Dez
4 92 AG Anteil TZR giiltig bis -
5 181 13, Monatssinkommen | oK | | Abbrechen | | Neue Historie | @
[ 201 Direktv.Einbehaltung
B 500 Arbaitszsitkanto S EEiE
8 505 WAG VL Arbeitszaitk, # Giltig ab Betrag Kaostenstelle Kostentrager J] FMAMI I ASON
9 550 KUG/Saison-KUG Fiktiviohn 1 | Dezember 2014 13,61 10300 [w [w [w [v [w [o [ [w [ [ [

999 sv-Vorfalligheit

10 EES Fiktive Mehrarbeitsz
i1

' ber die Funkt i)atus dartehererz Todlbarguedrdém Symbol [E! hinter dem
Feld Lohnart-Nr. kann die gewiinschte Lohnart ausgewahlt werden und der Betrag hinterlegt
werden. Mit dem Symbol =* kann eine neue Lohnart aufgenommen werden.

Im Bereich Auswahl werden die bereits bei diesem Arbeitnehmer hinterlegten Lohnarten
angezeigt. Nach Markierung dieser Lohnart, der Funktion | Meue Historie | 0 der Auswabhl, ab
welcher Periode der neue Wert gelten soll, kann der Betrag geédndert werden. Auf diese
Weise kann die komplette Historie der Beziige des Arbeitnehmers nachvollzogen werden.

Es kann fiir eine bestimmte, hinterlegte Lohnart eine feste Kostenstellen/Kostentrager-
Nummer eingerichtet werden. Die in den Personlichen Lohnarten hinterlegten Kostentrager-
Nummern sowie Kostenstellen werden in der Erfassung berlcksichtigt und gleich
vorgeschlagen. Damit entfallt fir Arbeitnehmer, die lange Zeit auf derselben Kostenstelle
beschaftigt sind, die standig wiederholende Eingabe der Kostenstelle oder des
Kostentragers.
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Uber das Symbol & Kkonnen die Stundensétze schnell und

komfortabel geandert werden. Wird dieses Symbol benutzt, . . .

- . Februar 2018 S
kdénnen mehrere Lohnarten mehrerer Arbeitnehmer \an Pars.-Nr. =
gleichzeitig ge&ndert werden. Die Anderung kann als EUR- = gis Per=.-ir. =)

Satz oder als %Satz eingegeben werden. Van Lahnart =)

Bis Lohnart =}
Uber die Anderungen wird ein Protokoll gedruckt. i

@) EUR-Satz i) Prozentsate

alter EUR-5Satz 0,00

neuer EUR-5akz 0,00

| oK || Abbrechen |
Intervall
Wird dort Amonatlichi geschl ¢sselt, wird diese L
Schl ¢sselung Afolgende MonatedA k°nnen die Monat e

Lohart abgerechnet werden soll.

Lohnart-fr, = z01 [=) Direktv Einbehaltung
Betrag -200,00
Kaostenstella
Kostentriger [E_:
Interyall (1 manatlich 1 3am. [ Feb. [ mar. [ &pr. [ Mai Jur,
@) Folgende Manate e [ awg. ] sep. ] cke, ] Mo, [v] Dez.
giiltig bis -
| [o]4 | | abbrechen | | Meuse Histarie | @
Historie
# atiltig ab Eatrag kostenstalls Kostantr §ger J FMaAamMI1 1l as oM D gilighbis
b1 |Oktoher 2007 -200,00 FTIrrrerrrrriv

Unter Histerie | kann jede Anderung nachvollzogen werden.

A Dazu ist es wichtig, bei Aderungen den Button | bieue Histariz | zu markieren, die Periode

auszuwdhlen (iiber das Feld ** "= dje aktuelle Periode wird vorgeschlagen ), ab der

diese Anderung wirksam werden soll, und dann erst die Anderung vorzunehmen und mit

Aktualisieran zU speichern.
Ansonsten wird eine Ruckrechnung ausgelgst!!
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4.7.3 Zahlungsdaten

In den Zahlungsdaten Zahlungzdaten
Werden d|e Persanal-tr, = 10 [E Degenhardt, Harry
U berwelsungsdaten Zahlurigsart o Wermégenshildung -
N ZahlungsaripFangar Harr =
fur Auszahlung, Bezeich?ﬂungp2 ¢ Deg::ﬁhardt [
3 Bezeichrung 3
Abschlage’ Strafie ¢ Birkenallee 102
person“Che PLZ Ot 4243z Rheine

Zah|ungen (Z.B. Miet_ Bankyverbindung 0007890123 40350005 Stadtsparkasse Rheine

Werwendungszweck-1  SR2G002451

Oder Da”ehnS- Werwendungszweck-2

.. . Maonatsbetrag 26,59
Uberwelsungen’ Interval () manatlich [ 1am. [ Feb, [ Mar. [ &pr. ] Mai [ Jun,
Betrleb“Che @) folgende Monate Ol [ aug.[] Sep. kit Mow.[] Des.
Altersvorsorge) und silia van Mirz 2005 -
L. . Giiltig bis -
VermogenSbIIdung Eeriicks, bei SL-Bezug [ ]
erfaSSt Elne neue | Aktuazlisieran || Abbrechen |
Zahlung wird Uber die  [auswshi
Funk“on # Zahlungsart Eetrag 1 FMamMml 1l as oMD Glkigwven Giiltig bis Werwendungsaweck-1
U 1 |auszahlung wn[F [V VIV VIV VIV IV VYV
AHi nzu®™agse n =z |abschig ] el o el ol il ol e el e el el e
der oberen Toolbar P2 |Vermdgenshildu wsal [ T T T T IVIVT mare 2008 Mowernber 200 5625002451

und dem Symbol [E: hinter dem Feld Zahlungsart erfasst. Ist der Zahlungsempfanger noch
nicht vorhanden, so kann von hier in die Neuaufnahme verzweigt werden.

Soll die Vermogensbildung oder eine persénliche Zahlung auch wahrend des Bezugs von
Sozialleistungen (Krankengeld, Mutterschaftsgeld) weiter gezahlt werden, muss das Feld
ABer ¢ cksBezdwegn Shar ki ert wer den.

Fur die Einrichtung der Lohn-/Gehaltsauszahlung sollte die Bankverbindung des
Arbeitnehmers bei der Adresse hinterlegt sein. Sie kann Uber das Symbol = bei
Zahlungsempfanger geandert oder neu aufgenommen werden.

Abschlage konnen in beliebiger Anzahl eingerichtet werden. Sie werden beim automatischen
Abschlagslauf berticksichtigt. Es ist zu hinterlegen, ab welcher Abrechnungsperiode der
Abschlag gezahlt werden soll.
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Intervall

Wird dort Amo
geschlusselt, wird diese Personal-Hr,
Zahlung jeden Monat Zshlungsart

Zahlungsernpfinger
Eezeichnung 2

abgerechnet. Bei der

Sc hl Cssel Ung + Bezeichnung 3
Monatefl k©°nne St
Monate angegeben .
werden, in denen diese -
eFenaUngsnec
Zahlung erf0|gen SO” Werwendungsaweck-

Monatsbatrag

= 3

Auszahlung
= Steffer

Kriger

[Ej Kriger, Steffen

MPAR-Stre
49811 Lingen

0EE0123456 40350005 Stadisparkasse Rheine
1
2

0,00

Intervall @ rnonatlich Jar, Feb. [w] mar, [w] opr. [w] mai Jun,
() Falgende Maonate Jul, Aug.[w] Sep. ikt e [w] Drez,
Eiltig von -
@iltig bis -
Eeriichks, bei SL-Bezug |:|
o4 | | Abbrachan |
Auswahl
# Zahlungsart Eetrag 1 FMAMI 1 A S OMND Giltigvon Giiltig bis
b1 |Auszablung s [V [ [V v [ [V v v [ ]v v
2 |abschlag 250,00 [v [ [ [ [v [ [ [ [V [ [ [ okiober 2007

4.7.4 Unterbrechungen

Unterbrechungszeitraume wie z.B.
Krankengeld sind fur eine korrekte

Unterbrechungen

Abrechnung und SV-Meldung hier zu Personal-Nr. = £ [=) Aktiv

erfassen. Es wird der Zeitraum Varname Manfred

eingetragen (das Fga”:;z Kayseri

nur dann, wenn es schon bekanntist) = E—
d der Unterbrechungsgrund - e

un ’ PLZ Ort 20457 Hamburg

A Bei einer neuen Unterbrechung Unterbrechung von 30,04, 2017 mnt, Vergleichsnetto 0,00

darf nicht die alte Unterbrechung Unterbrechung bis 15012015  mnil. Ersatdeistung 0,00
.. . . Unterbrechungsgrund Besug von Krankengeld b

geéndert werden, sondern es ist eine

neue Unterbrechung tber den Button | @K || Abbrechen |

hinzuzufiigen.

Soll ein Antrag auf Erstattung Lohnfortzahlung (U1) erstellt werden, ist eine Unterbrechung

mit dem Grund AEntgeltfortzahlungi anzul egen.
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Abrechnung von Arbeitgeberleistungen wahrend des Bezuges von
Entgeltersatzleistungen § 23c SGB IV
(siehe auch Kapitel 10)

Laufende arbeitgeberseitige Leistungen (z.B. Firmen-PKW, AG-Anteil VWL,
Kontofuihrungsgebuhr), die wahrend des Bezugs von Entgeltersatzleistungen (wie z.B.
Krankengeld, Mutterschaftsgeld) gezahlt werden, sind beitragspflichtig, wenn sie zusammen
mit den Sozialleistungen das Vergleichs-Nettoarbeitsentgelt tbersteigen.

Beispiel:

Sachverhalt vor Bezug von Sozialleistungen, Vollmonat

Lfd. Arbeitsentgelt 3000,00 EUR
VWL AG 39,00 EUR
Kontofuhrungsgebuhr 1,50 EUR
Dienst-PKW 500,00 EUR
Nettoentgelt 1973,48 EUR

Sachverhalt wahrend des Bezugs von Sozialleistungen, Vollmonat

Kontoflihrungsgebuhr 1,50 EUR
Dienst-PKW 500,00 EUR
Netto-Krankengeld 1530,30 EUR

Vorermittlung mit Vollmonatswerten

Nettoentgeld vor SL-Anlass 1973,48 EUR
- Netto-Sozialleistung 1530,30 EUR
SV Freibetrag wahrend SL-Bezug 443,18 EUR

AG-Leistungen wahrend SL-Bezug 501,50 EUR
- SV-Freibetrag wahrend SL-Bezug 443,18 EUR
Beitragspflichtige Einnahme 58,32 EUR

Ab dem 1.1.2008 wird eine Bagatellgrenze von 50,00 EUR eingeflihrt, d.h. dass eine
beitragspflichtige Einnahme von bis zu 50,00 EUR weiterhin SV-frei ist.

Unterbrechungen

Erfassung der Unterbrechung mit
Eingabe des mntl. Vergleichs-Nettos SR g L] i
. Vorname Harry
und der mntl. Ersatzleistung. Name Dagenhardt
Auch bei einer Unterbrechung Zusatz
wahrend eines Monats mussen die Strafie Birkenallee 102
monatlichen Werte eingetragen PLZ/Ort 48432 Fheine
werden. Das Programm rechnet Unterbrechung won 05012018  mnt. Vergleichsnetto 0,00
automatisch den SV-Freibetrag auf Unterbrachung bis 15012018  mntl. Ersatzsistung 0,00
den entsprechenden Zeitraum aus. Unterbrechungsgrund  Entgelfortzshlung i
| ok || abbrechen |
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4.7.5 Urlaubsverwaltung

In der Urlaubsvervaltung werder

die Urlaubsanspriiche der

: : Personal-Mr. = [=) aktiv

Mltarbelter ver- Erezeichnung 1 Heike

Wa.ltet. Eezeichnung 2 Hurnrmel
Eezeichnung 3

X i . i Stralie Bienenweg 2

Bei den gewerblichen Mitarbeitern  pzc. | s

im Bereich Baulohn sind

Urlaubsvortrage |m Punkt Urlaub Worjahr LA, Jahr Zusatzurlaub Worjahr LFd. Jahr

- a o

AV ortr g en Z U er Anspruch 30,00 20,00 Anspruch 0,00 0,00
Wartrag 0,00 1&,00 YWartrag 0,00 0,00
FEnommen 12,00 10,00 ‘Jenommen 0,00 1,00
R.est 18,00 28,00 Rt 0,00 -1,00
Earr. Url.-Wortr, IFd. Jahr 0,00 Eorr. Url-Wortr, [fd. Jahr 0,00
Sonderurlaub 0,00 Freistellung 0,00
Urlaub unbezahlt 0,00 Farthildung 0,00
| Ok | | Abbrechen

4.7.6 Pfandung

Das Programm kann eine Lohnpfandung

automatisch berechnen und den Betrag an den G

Glaubiger abfuhren. Voraussetzung fir eine ParsonabNr. =2 [=) Aktiv ab Periode
korrekte Berechnung der Pfandung ist die Bezeichnung Kriger, Steffen
Steuerung bei den Lohnarten, ob diese Personaldsten | GRubigerdsien | Befrige |
pfandbar sind (siehe Lohnarten, Berechnung, Varname Staffan
Sachpfandung, Unterhaltspfandung) und der ki DI
. . . : Zusatz
Eintrag der unterhaltspflichtigen Personen im Strafle KarkStrasse-Neu 10/ 1
Personalstamm unter Steuerdaten. = i
Rangfolgs i
Art der Pfandung Unterhaltspfandung i

) < Berechnung nach Mettomethode [
Unter dem Reiter APer s

Rangfolge der Pfandung und die Art der | ok || Abbrechen |

Pfandung hinterlegt. Bei Unterhaltspfandungen kénnen 2 Pfandungen mit dem Rang 1
abgespeichert werden. Die Pfandung wird dann zu gleichen Teilen auf diese 2 Glaubiger
aufgeteilt.

Es besteht ab 2014 die Mdglichkeit die Pfandungen nach der Netto-Methode zu berechnen.
Bei der Bruttomethode wurden nicht nur die unpfandbaren Beziige, sondern auch
Sozialversicherungsbeitrage und Steuern vom Bruttolohn abgezogen. Bei der Nettomethode
werden dagegen zunéchst nur die unpfandbaren Bezilige vom Bruttolohn abgezogen und
dieser neue Wert als Grundlage fur den Abzug von Lohnsteuer und
Sozialversicherungsbetragen herangezogen. Die daraus resultierende Restsumme ist das
pfandbare Einkommen. Aus diesem wird der Pfandungsbetrag mithilfe der
Pfandungstabelle festgestellt.
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S e T O e —
Adresse des Glaubigers, seine .
Bankverbindung, das Aktenzeichen Personakhr, =¥ 101z [S)

. Eezeich Hei Ad
und das Beschlussdatum hinterlegt. senene S A
Personaldaten | Glaubigerdaten i Eetrige .

Bezeichnung 1 = RAe Knuse E}
Bezeichrung 2

Bezeichrung 2

Stralie Karlstr,

PLZf ot 43000 Bielefeld

Aklenzeichen

Bezchlusz wam
Bankwerbindung 00O0Q0EE44 40250005 Stadbspark.asse Rheine

| o4 || Abbrechen |

Unter ABetra2agef kann die Pfandungssumme hinterle
bestimmten Bettaggepf @ ndet werden soll, kann dieser unte
eingetragen werden. In dem Feld AExistenzmini mun
dem Arbeitnehmer als Minimum ausgezahlt werden soll. Soll eine Bearbeitungsgebuhr
berechnetwerden,kann ei n %Sat z u%i eer fAAsuistscwméradgen und uni
Aufschl agin begrenzt werden.

Personal-Mr. = [=) Akt ab Periode  Februar 2018 b
Bezsichnung Kriger, Steffen
Personaldaten i Glaubigerdaten I Estrige I
Pfandungssumme 10.000,00 Existenzminimum 0,00
Pfandungsrate 0,00 Itd. Rate in 02.2018 268,17
mzx. Pfandungshetrag 0,00
gepfandst bis 02,2018 £.093,70 Aufschlag-k 0,00
mazx, Aufschlag 0,00
—Rﬁﬂzeh'ag 1.906,30 Kostenstelle E'_:
oK || abbrechen g%

www.novaline.de

Personal.One April 2018 Seite 63 von 147



PZANOVA LINE

4.7.7 Vortrag

Personal-Nr. = [E_: Akt Periode Januar 2018 -
Vorname Steffen

MName Kruger

Zusatz

Strasse Karl-Strasse-MNeu 10/ 1

PLZ Ot 41111 Lingan

Stammdatan h Steuardaten h SW-Diaten h U"."-Tr&gerh ZVE-Urlaub h Baulohn i ATZ I

Krankenkasse Batrisbs-Nr. 33576087 =] AOK NordWest

Personengrupps 101 Sv-pfl. Beschaftigte{r} chne Merkmale S
KW-Esitragsgruppe 1 zllgemeiner Baitrag 7
RV-Esitragsgruppe 1 voller Beitrag -
AV-Beitragsgruppe 1 voller Bsitrag S
PV-Esitragsgruppe 1 voller Beitrag 7
Eundesland Mardrhein-Wastzlen 7
Unterbrechung won

Unterbrechung bis

Unterbrechungsgrund 7

Vortrége missen nur dann erfasst werden, wenn im laufenden Jahr auf das Programm
Novaline Personal-Abrechnung umgestellt wird.

Die Stammdatenvortrage sind erforderlich, um fiir die DEUV - Meldungen die richtigen
Meldetatbesténde zu erzeugen und bei laufenden Unterbrechungen eine korrekte
Abgrenzung zu erhalten.

Eintr2age in den Feldern Asteuerfreak Penstieunskt@
sind fur die korrekte Einhaltung der entsprechenden Steuer- und SV Freibetrage erforderlich.
Sol | die Berechnung der Lohnsteuer bei Ei nmal bez

Restzeit hochrechneni err echnan)sowaissdnedie ( Si ehe Ma
Vorverdienste der vorherigen Beschéaftigungen in diesem Kalenderjahr vorgetragen werden.

Die Restbemessung Ifd. Jahr und die Restbemessung Vorjahr ist nur wichtig bei Anwendung
des Marzklausel. Die vorhandene Restbemessung ergibt sich aus der bisherigen anteiligen
Beitragsbemessungsgrenze abziiglich des bisher bezogenen Sozialversicherungspflichtigen
Bruttolohns.
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ZVK-Urlaub (Baulohn)

Im Bereich ZVK-Urlaub kdnnen bei Neueinstellungen die Urlaubs-Vortrage der gewerblichen
Arbeitnehmer im Baugewerbe erfasst werden.

Parsonzl-Nr. o2 [=) aktiv
Varname Staffen

Namsa Kruger

Zusatz

Strasse Karl-Strasse-Neu 10/ 1
PLZ/Ort 41111 Lingen

Stammdaten h Steusrdaten h S¥-Daten h UV—Tr&gerI

Periode

Januar 2018

Resturlzubstage Vorjzhr 26,00 Urlzubsvergitung Vorjahr 5.302,00
davon genammen Yorjahr 0,00 davon erhaltsn Vorjahr 0,00
Mindestvergiitg. Krank Vorjzhr 0,00
vorheriger Arbsitosbar
nicht behind. behindart Tage/Std.
Beschiftigungstage a 0 genommen Urlzubstage 0,00
Eruttolohn 0,00 0,00 Anspruch Urlzubstage 0,00
Urlaubs-%4-Satz 0,00 0,00 Ausgleich Krank 0,00
Urlaubsvergiitung 0,00 0,00 Ausgleich 5-Kug Dez. 0,00
Ausgleich 5-Kug Jan.-Marz 0,00
Baulohn

Hier kénnen bei einer
Systemumstellung fur die
gewerblichen Arbeitnehmer im
Baugewerbe die Vortrage fur
die Berechnung des 13.
Monatseinkommens erfasst
werden.

Ebenfalls kann hier der
Stundenlohn fir die
Berechnung der
Mindesturlaubsvergiitung bei

Krankheit eingetragen werden.

ZVK-Urlaub h Baulohn h ATZ I

Betrag
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

-

Parsonal-Nr. =2 [=) Aktiv Periode Juli 2
Vornamea Steffen
Marme Kriiger
Zusstz
Strasse Karl-Strasse-Neu
PLZfOrt 48581 Lingen-tst
Stammdaten h Steuardaten h SW-Daten h UV-Triger h ZVE-Urlaub I Baulohn
Anzzhl Monate 13, Einkommen 0
Guthabean 13, Einkommean 0,00
Saison-KUG Vorausleistungsstunden 0,00
Std.-Lohn Mindesturlzubsvergitung 0,00

Dieses kann notwendig sein, wenn der Arbeitnehmer langere Zeit Krankengeld bekommen
hat und deswegen im Programm keine automatische Berechnung der
Mindesturlaubsvergitung mdaglich ist.
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4.7.8 Personliche Verrechnungssatze

Verrechnungssatz

Personal-Mr. = 10 [=) Aktiv ab Periode  Februar 2018 S
Vorname Harry
MName Degenhardt
Zusatz
Strabie Birkenalles 102
PLZfOrt 45432 Rheina
Auswahl Verrechnungssate-Nr, = 1 =
- Mormalkstundan, Krankstunden
= fir. nung Kostenstelle K5t B [E_:
1 1 Normalstunden, Krankstunden Barlin
2 2 Feiertagstundan
Sakz 12,52
| oK || Abbrechen || NeueHistorie | | Verrech.Bez

Ein Verrechnungssatz kann fiir mehrere Lohnarten gelten, d. h. bei Anderungen muss nur

der Verrechnungssatz geéndert werden und nicht mehrere Lohnarten. Besteht ein pers.

Verrechnungssatz und soll dieser Verrechnungssatz zur Anwendung kommen, ist unbedingt

die Nummer des Verrechnungssatzes in der Lohnart (unter Satze) anzugeben. Die

persdnliche Lohnart mit Betrag hat immer Vorrang vor dem persodnlichen Verrechnungssatz.

Die Benennung des Verrechnungssatzes erfolgt ibe r den Button ABezeichnun
anschliessend kann der Satz hinterlegt werden.

Sollte der Hinweis kommen, dass sie keine Berechtigung zur Bearbeitung der
Verrechnungssatze haben, so ist dieses unter AAd
entsprechend zu markieren.

4.7.9 Wechsel der Personal-Nummer Personanurmmerwechsel

Personal-Mr. = =

Hier kann einem Arbeitnehmer eine neue P.-Nr.

zugeordnet werden. Es werden samtliche Daten der
alten P.-Nr. tibernommen. Die alte P.-Nr. kann Rersonal-Hr, 200
allerdings nicht wieder belegt werden.

wechzeln auf

Ok | | Beenden
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4.7.10 Firmen-PKW

Frmen-PKW

Personalk-Nr. =2 [=) aktiv ab Perisde  Februar 2017
Vorname Staffen
Name Kruger
Zusatz
Strafiz Karl-Strasse-Nau
PLZfOrt 48411 Lingan
Auswahl E e
KFZ-Kennzaichen 5T & HR 6601
i Lohnart-Nr. = 120 [=) Firmen PKW
1 | 5T HR 6601 LA-Nr. abziigl WK =~ = 0 [=] Fahrtkost Whg. -Arbs 15%
Kostenstelle =
Kostentrager =
@ 10 %-Rege. (" indiv. Mutzung (") KFZ-Uberlzssung
Nutzungsart
Listenprais 25.000,00 Emitthingsvorschlzg - susitlich zu verstevermndzs Einkomman
i: ':nttEI_Il'::C;aﬁT_ng g$ Pauschalbasteuarung pro Jzhr 3.000,00
M=l mt, cuz=hiung B geldwerter Vortsil 0,00
Fahrten von der Wohnung zur Arbeitsstitts abziiglich Werbungskosten 0,00
Entfernung a
Arbsaitstzge a
abziiglich Werbungkosten |
pauschale LSt auf AN abwilan |
giltig bis &7
zusdtz. zu verst. Einkom.  3.000,00
| oK || Abbrechen || Meus Histaria | | Barechnan |

Im Feld Lohnarten-Nummer wird die Lohnart hinterlegt, mit der die PKW Kosten abgerechnet
werden. Der errechnete Jahreswert wird dann mit dieser Lohnart als Monatswert auf der
Abrechnung ausgewiesen.

1% Regelung
Die Abrechnung eines Firmen i PKW kann Uber die 1% Regelung oder ber individuelle

Nutzung (Fahrtenbuch) erfolgen. Zusatzlich zum Listenpreis abzlglich AN-Anteil kénnen die
Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstétte erfasst werden. Diese werden mit monatlich
0,03% des Listenpreises fiir jeden Kilometer errechnet.

(30000 x 0,0003 x 25 x 12)

Di e Werbungskosten des Arbeitnehmers k°nnen abge

Kilometer). Sie werden aber nicht automatisch mit 15% pauschal versteuert, da dieses nur
Uber eine separate Lohnart erfolgen kann.
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Firmen-PK\W

Personal-Nr, =2 [=) Aktiv ab Periode  Februar 2017 &
Vorname Steffen
Narmne Kriger
Zusatz
Strafie Karl-Strasse-Neu
PLZ{Ort 48411 Lingen
Auswahl E d
KFZ-Kennzeichen 5T & HR 6601
PRSEESEIE Y Lohnart-Nr. = 120 =) Firmen PKW
1 | 5T HR 6601 LA-Nr. shziigl WK =~ = 81 =) Fahrtkost Wha. -Arbs 15%
Kostenstelle =
Kostentrager =)
@ 10 %-Rege.. () indiv. Nutzung () KFZ-Uberlassung
Mutzungsart
Listenpreis 25.000,00 Emmitthungsvorschiag - zusitlich zu versteusmmdss Einkommen
L Ante'_ll'::d.laﬁi?g 0.00 Pauschalbesteverung pro Jahr 3.000,00
B et S Za v 0-00 geldwerter Vortsil 2,250,00
Fahrten von der Wohnung zur Arbeitsstitte zhziiglich Werbungskesten -1,350,00
Entfernung iy
Arbeitstage 15
abziiglich Werbungkosten
pauschale LSt. auf AN abwélzen =
giiltig bis i
zusdtz. zu verst. Einkom,  3.500,00
| oK || Abbrachen | | Neue Histarie | | Berechnen |

Individuelle Nutzung:

Nach Eintragung der einzelnen Kosten werden die Gesamtkosten durch die

Gesamtkilometerleistung dividiert. Dieser Satz wird mit den Privatkilometern und den

Kilometern zwischen Wohnung und Arbeitsstatte multipliziert und ergibt den

Privatnutzungsanteil

Im obigen Beispiel:

9000 ./. 50000 = 0,18.

0,18 x 10000 = 1800, 000 + 0,18 x (25 x 2 x 15 x
addi ert = 3420, 000u

abz¢glich Werbungskosten (0,30 x 25 x 15 x 12) =

Die Werbungskosten werden aber nicht automatisch mit 15% pauschal versteuert, da dieses
nur Uber eine separate Lohnart erfolgen kann.
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Perzanal-Mr. =2 [= aktiv
Eezeichnung 1 Steffan
Eezeichnung 2 Kréger
Eezeichnung 3 3, Etage
Strafie Karl-Ste, &
PLZfOrt 43511 Lingan
Auswahl T

cee KFZ-Kennzeichan 5T i HR 6601
& AP = 8l [=) Fahrtkost Wha, -Arbs
ki ST HR 6601

Mutzungsart () 1,0 %-Regelung

() indiv, Mutzung
@) KFZ-Uberlassung

Listenpreiz 25.000,00

AR Anteil Anschafung 0,00

Ab-Anteil mtl, Z2uzahlung 0,00

Fahrten won der wiohnung zur Arbeitsstitte
Entfernung 25

Arbeitstage 15

abziiglich werbungkostan

. Ermittlungsworschlag - zusstzlich zu wersteuemdes Einkornmen
pauschale LSE, auf &M abwilzen

qlta bis w  Qeldwerter Wortsil 2.250,00
zusdtz, zu werst, Einkom.  2.250,00 abziiglich Werbungskosten LA
ok, | | Abbrachen | | Meus Historie | | Eerechnen

KFZ-Uberlassung

Der steuerpflichtige Wert flr Fahrten zwischen Wohnung und Arbeitsstétte kann bis zu

einem Teil betrag von 0,300 ab dem. 1. Kilometer
regelmassiger Arbeitsstatte fur jeden Arbeitstag, an dem Fahrzeug benutzt wird, mit 15%

pauschal der Lohnsteuer unterworfen werden (840 Abs. 2 Satz 2 ESTG).

Die eingetragene Lohnart muss in dem Feld Steuer
geschlisselt sein. Die pauschale Steuer kann auf den Arbeitnehmer abgewalzt werden.

Zum obigen Beispiel:

Ein Arbeitnehmer nutzt einen Firmenwagen (Listen
Wohnung und Arbeitsstatte (Entfernung 25 km).

0,03% von 25.000 x 25 km = 187,50 (2250,00 dividiert durch 12)
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4.8 Abteilung
In einigen Auswertungen (z.B. Sbteiung
Krankenstatistik) konnen die Bazeichnung  frachnik

Daten nach Abteilungen

selektiert werden. In den |
Personal-Stammdaten werden Auswahl

die Arbeitnehmer den #  Bezeichnung
Abteilungen zugeordnet. #1  |Technik

2 |Werwaltung

Ok | | abbrechen
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4.9 Krankenkassen

Jede Krankenkasse, bei der ein Arbeitnehmer des Betriebes versichert ist, muss gespeichert

werden, damit die Beitrage richtig berechnet und abgeftihrt werden kdnnen. Die Kranken-

kassen-Nummer kann frei vergeben werden. Sind die Beitragssatzdatei und die Betr.-

Nummern-Datei eingelesen worden (Administration, SV-Dateien aktualisieren)), werden im
Krankenkas s enst amm bei der Funktion AHinzuf¢geni und
Auswahlbuttons [= samtliche Krankenkassen angezeigt und brauchen nicht mehr manuell

aufgenommen werden.

Unter Histerie | kann jede Anderung nachvollzogen werden.

A Dazu ist es wichtig, bei Anderungen den Button | keus Histarie | zu markieren, die Periode

auszuwdhlen (iiber das Feld ** "% ) ‘ap der diese Anderung wirksam werden soll, und
dann erst die Anderung vorzunehmen und mit -&kuslisizren | 7 speichern.

Ansonsten wird eine Rickrechnung ausgelést!!

Uber Hinzufiigen wird eine neue Krankenkasse aufgenommen. Uber das Symbol (= wird auf

die Beitragssatzdatei zugegriffen. Eine neue Krankenkasse kann erst gespeichert werden,

wenn die gewilnschte Art der Umlagenerstattung festgelegt wird.

Besteht seitens der Krankenkassen kein Einzugsverfahren, kann die Beitragsentrichtung

auch per Datentrageraustausch als Uberweisung erfolgen. Fur diesen Zweck ist die giltige

Bankverbindung an dieser Stelle zu hinterlegen.

Die Markierung im Feld Aautomatisches Updatefi so
Vereinbarungen Uber Beitragssatze mit dieser Krankenkasse bestehen.

Der Eintrag der Kassenart ist fir das DEUV-Meldeverfahren Voraussetzung. Die Kassenart
ist die Krankenkassenart (AOK, IKK VdAK=Ersatzkassen, BKK, LKK), an die die DEUV-
Meldungen und Beitragsnachweise abgegeben wird.

Die KK-Betriebs ist die Betriebs-Nummer der Krankenkasse, nicht die Arbeitgeber
Betriebsnummer. Diese Nummern kénnen je Kassenart angezeigt werden.
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