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Allgemein

Es besteht ab sofort die Mdglichkeit, die Bildschirmdarstellung zu verandern. Dazu kann in
der Menlileiste Uber <Hilfe> der <Designstil> angewahlt werden.

Bei Auswahl einer Einstellung mit grof3er Schrift wird diese um ca. 40% groRer dargestellt.
Die geanderte Darstellung wirkt sich auf alle Bildschirmmasken aus.
Folgende Einstellungen werden angeboten:

1. SAP Klassisch

MNovaline Kostenrechnung

(lacaltynl_cost_rnusterrann
sa - Mustermann GrbH

Fenii h Drag & Relate i Benutzermenid '

VYerwaltung E|
Stammdaten
Erfassung
Analysen
Abschluss

Planwerte

SEEFZD

Dieses ist die bisher verwendete Standard-Einstellung. Soll diese Oberflache weiter
verwendet werden, so ist keine weitere Einstellung notwendig.
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2. SAP Signature Design 3. Signature Design (grof3e Schrift)
Movaline enrechnung e enrechnung
(locallinl_cost_nustermann (Incal)\ml_cost_mustermann
5a - Mustarmann GrnbH 5a - Muster mann GrbH
< Meni ’L/ Drrag & Relate k/ Benutzermeni : h‘-jem[j k/ Drag & Relate Y Benutzer menii

[B ¥erwaltung @ verwaltung

Stammdaten ity Stammdaten

Erfassung Erfassung

Anal
nalysen Analysen

Abschl
schluss Abschluss

Planwerte
Planwerte

4. Golden Thread 5. Golden Tread (grofe Schrift)

localinl_cost_rmustermann {localiynl_cost_mustermann
ca - Mustermnann GrabH sa - Mustermann GrmbH
J Menii | Drag & Relate I T —— J Menil | Drag & Relate I Benutzermenil ] -
Yerwaltung = Verwaltung =
@ Stammdaten G Stammdaten
& Erfassung & Erfassung
i#] Analysen [ Analysen
i)l aAbschluss [ 11 Abschluss
5 Planwerte & Planwerte
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Hauptmenu

nl_costfms sql serwer

Mlenid h Crrag 2: Relate h Bernutzerrmeni I

]

Yerwaltung
Stammdaten
Erfassung
Analysen
Abschluss

Planwerte

fBEF2D

[4]|

Die Kostenrechnung erflllt alle Anforderungen an eine klassische Kostenstellen- und
Kostentragerrechnung mit Haupt-, Hilfs-, Gemeinkostenstellen, Kostenarten, Erlés- und
Kostenzuordnung, Mengenverwaltung, Planwerteverwaltung etc. Die Daten aus SAP
Business One (Buchhaltung) sowie aus Novaline Personal kénnen dabei automatisch
Ubernommen werden. Fir die Gemeinkostenverteilung (fiir Kostenstellen und Kostentrager)
stehen dabei vier unterschiedliche Verfahren zur Verfligung.
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Verwaltung
Systemwerkzeuge

Benutzerverwaltung

Benutzer
Benutzerverwaltung

EJ Banutzar Meni [D Standard Rechta Mani Baschraibung

| 1 Azubi 11200005 Volle Berechtigung  + ML11200005-rof w-29.04.2019
7 bau 10500002 Violle Berechtigung  + M10900002-rof_w-25.10.201%
3 buchen 11200005 Violle Berechfigung | M11200005-rofl_w-29.04.201%
4 kare 11200005 Vollz Berechtigung M11200005-rof_w-79.04.2019
5 Riobin -1 Volle Berechtigung

5 ross 11200005 Volle Berechfigung | M11200005-rof_w-23.04.2019
=) tect 11200005 Volle Berechtigung | M11200005-rof_w-29.04.2019
8 trigger L1500004 Volle Barechtigung v M11500004-meier-18.04.2019
Banutzer Azubi

Menu M11200005-rof_w-29.04.2019 x

Standard Module Zug Volle Berechtigung x

| oK | | Abbrechan | | Passwort andern | | Konto laschen | | Restzurieren |

Es konnen beliebig viele Benutzer angelegt werden. Diesen werden (bei Bedarf
unterschiedliche) Menis zugeordnet. Weiterhin kann Uber die Zugriffsrechte bestimmt
werden, welche Funktionen (Schreiben, Lesen, Keine) genutzt werden durfen.
Benutzerrechteverwaltung

Zusatzlich zu den Zugriffsrechten koénnen hier einzelne Programmbereiche fir die

eingerichteten Benutzer freigegeben bzw. gesperrt werden.
Zur Einrichtung setzen Sie sich bitte mit unserem Service in Verbindung.

Mandant wahlen

Werden mehrere Mandanten in der Kostenrechnung verwaltet, kann hier ein Wechsel
vorgenommen werden, ohne das Programm zu verlassen.

www.novaline.de

Novaline Kostenrechnung Juni 2019 Seite 7 von 44



’ANOVALINE

Mandantenverwaltung

Erfolgt die Bearbeitung der Kostenrechnung an mehreren Arbeitsplatzen, kénnen neu
angelegte Mandanten bei Bedarf direkt den anderen Platzen zugewiesen werden.

Datenquellendefinition

z.Zt. ohne Funktion in der Kostenrechnung

Migration (nur fir den Novaline-Service)
Datenarchivierung

Archiv erzeugen

[ErDatenarchivierung 1
Archiverseugen || GDPdUerzmugen |

Archivdatei nl_GostAccounting_Archiv_2015_04_09.cip
Archivofad Edlors Archiv
Backup it gestartat

1] H

callocationrate [4]

Packen des Datenarchives it gestartet
Datenarchiv ist gepackt

Datenarchiv erzeugt

[l

)

Hier kann zunachst je Mandant eine Gesamtarchivierung durchgefihrt werden.

GDPdU erzeugen

[ Datenarchivierung =[a]
Archiverzmugen | GDPAU erzmugen |

Archivdatei E:\Kore Archivinl CostAccounting_Archiv_2015 04 0970
GDPdU Pfad iv

Erzeugt mit Prog

Analyse des Datenarchives beendet

"
[ 2011
7 2014
ol 2018

L ) (<] — BH

S

N

Aus dieser Archivdatei konnen dann bei Bedarf die Dateien fir eine GDPdU-konforme
Prifung -pro Jahr oder auch zusammenhangend — erzeugt werden.
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Firmendetails
Firmendetails

Adrasze
Mame 1 Mustermann GmbH
Marne 2 Infarrnationstechnalogie
Strafia Birkenallee 177
PLZfStadt 495 Rheine
Allgernein
Eeginn des Wirtschafzjahres  Januar ¥
Jahr aus letzter Periode |
[Modula

Innerbetrisbliche Leistu... Gemeink ostenwerteilung Kaostentrdgerrechnung

Elanwette

|:| Kostenart fi‘l Kostengruppe || 2w Surmme Kostengruppe

‘etzchiedenas

| erbindung zu Bautec, OMHE

| (o4 || Abbrachen |

Neben der Firmenadresse enthalten die Firmendetails die Information, in welchem
Kalendermonat das Wirtschaftsjahr/ abweichendes Wirtschaftsjahr beginnt. Beginnt ein
abweichendes Wirtschaftsjahr mit dem Jahr der letzten Periode, so muss der Haken ,Jahr
aus letzter Periode” gesetzt werden.

Dieser Eintrage ist wichtig fur die spateren Analysen.

Weiterhin wird in den Firmendetails festgelegt, ob die Module Innerbetriebliche
Leistungsverrechnung und Gemeinkostenverwaltung genutzt werden sollen und ob die
Kostentragerrechnung im Einsatz ist.

Ferner kann bestimmt werden, ob mdégliche Planwerte iber Kostenarten, Kostengruppen
oder Kostengruppen-Zwischensummen festgelegt werden sollen.

Ist gleichzeitig Bautec.One im Einsatz, kénnen Uber die Schaltflache <Verbindung zu
Bautec.One> die bendétigten Verbindungsdaten hinterlegt werden.
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Kostengruppen

Kostengruppe

Murnrner 20 =3
Eezeichnung Materialkosten
2w -Summe-Bez, Herstellkostan

Ok || Abbrechen |

Kostengruppen stellen die Zusammenfassung von logisch zusammengehdrenden
Kostenarten zu einer Summe dar. Die Kostengruppen mit den dazugehérenden Kostenarten
bestimmen in aufsteigender Reihenfolge auch das Listbild einer Kostenstellenauswertung.

Kostengruppen kénnen in Kostengruppen-Zwischensummen zusammengefasst werden.
Dazu wird bei der entsprechenden Kostengruppe im Eingabefeld Zwischensummen-
Bezeichnung die gewtlinschte Bezeichnung der Zwischensumme erfasst.

Es kénnen nur Zwischensummen von der ersten bis zur markierten Kostengruppe gebildet
werden. Eine Zwischensumme von Kostengruppe bis Kostengruppe ist nicht méglich.
Uber dieses Verfahren wird ein vdllig flexibler Aufbau einer Kostenstelle oder eines

Kostentragers erreicht. Die Voreinstellung einer ,Musterkostenstelle® entfallt. Grundsatz ist:
Nur die Kostenarten, die Mengen oder Werte enthalten, werden auch im Listbild angezeigt.
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Kostenstelle

Kostenstelle
10100 =)
Rheine - Birkenallee
Rall =
Haupthostenstelle >
01.01.2002 Ende Datum
10000 [=) Sammelkostenstelle Tiefbau
Saldo Gesamtkasten Gesamterlise
-92355.25 = 69144TE - 16150000
123 2010, [13000.00] = [20000.00] - [1000.00] #* Journakse .. Buchun.. Bu.. Be Intern... Doku.. Dokumentendatum Buc.. Bu.. et ErliseKosten el
12 200, 00,001 = [500.00) - [0.00) 1 57 1 i vz 24.04.2008 008 4 2000000 Erlize > 00
- N et R A 2 57 2 1 bl 24.04.2008 2008 4 1000000 Edlise - 000
i 131 Periode 04, [-23500.00] = [500.00] - [30000,00]
e B B 3 55 i 1 v 26.04.2008 2008 4 50000 Kosten - 104
©31] Periode 07, [1740.34] = [11740.:34] - [10000.00] 4 58 H 1 - 16,05.2003 008 5 100000 Kosten - 100
E Periode 09, [60.00] = [-60.00] - [0.00] 5 58 3 2 Rl 27052008 008 5 2.500,00 Kosten - 0
3] Pericds 11, [500.00] = [600.00] - [0.00] 3 5o 4 1 i 27.05 2008 2008 5 500000 Kosten - 0,00
=1-H 2007, [11766.41] = [11766.41] - [0.00] i 58 5 1 Be-Entlastung o 27.05.2008 208 5 1000000 Edlize - 0,00
i {31 Periode 13, [3300.00] = [3300.00] - [0.00] [ 59 1 1 BejEntlastung v 2 1 27.05.2008 008 5 400000 Kosten a2
| 3] o 5. [i0901] - [10501] - p50] B 5 ; SRt oo B EET Em = S
o %E‘DET;“;:;ZM Szlligl:n[n]ﬂ;fn]n;gggﬂ 10 53 3 1 BedEntlasng v 22222 1111 27052008 2008 5 10.000,00 Erfize - o
: J:ﬂ Peri 7, [1296.00] = [1298.00] - [0.00] 11 60 1 1 3 Be-Entlastung L] 27.,05.2008 2008 5 5.000,00 Knsten - 0
+-{31] Periode 10, [0.00] = [500.00] - [500.00] e 60 2 1 sa Umbuchung i 27.05.2008 2008 5 -200,00 Kesten - 0,00
- 31] Periode 11, [-100000.00] = [0.00] - [100000.00] JE] 61 1 1w ~o 1007200 008 7 20000 Kosten - 00
14 61 z 1w T 10,07.2009 008 7 30000 Kosten - o0
1 61 E] 1 s - 10,07.2003 2008 7 400,00 Kesten - 000
15 61 4 i s - 11.07.2009 008 7 400000 Ersise - 00
17 61 s 1w T 11072008 008 7 300000 Evlise - 000
1 61 & 1 sa - 11072003 008 7 200000 Erize - 000
1 61 7 1 - 11.07.2008 008 7 100000 Ersise - 000
20 61 [ 1 v 11072009 2008 7 10.000,00 Kosten - 000
21 61 a 1 - 11,07.2003 008 7 84034 Kosten - 000
2 61 2 1 T 4 05.03.2008 008 9 4000 Kosten - 00
= 61 13 1 v 4 02.09.2008 008 9 0,00 Kosten - 000
24 65 1 1 - 10,11.2003 008 11 100,00 Kosten - 000
E 65 2 1 T 10.11.2009 008 11 200,00 Kosten - o]
]l I /O]

In der Kostenstellenverwaltung werden die einzelnen Kostenstellen angelegt. Die Nummer
ist bis zu 15-stellig alphanumerisch. Unter Kostenstellentyp wird festgelegt, ob es sich um
eine Haupt-, Hilfs-, Gemein- oder Sammelkostenstelle handelt.

Hauptkostenstelle Betriebliche Produktionseinheit mit Erfolgsanspruch.

Hauptkostenstellen kénnen sein:
- Baustellen

- Auftrage

- Unternehmenssparten

Erldse und Kosten, die auf diesen Kostenstellen direkt anfallen,
(Produktividhne, Materialien etc.) konnen z.B. aus der Finanz-
und Lohnbuchhaltung direkt hierhin Gbertragen werden.

Hilfskostenstelle Aus der Finanz- und Lohnbuchhaltung werden auf diese
Kostenstellen Kosten Ubertragen, die den Hauptkostenstellen
nicht direkt zugeordnet werden kénnen, die aber innerhalb der
Kostenrechnung im Wege der innerbetrieblichen Leistungs-
verrechnung auf Hauptkostenstellen verlagert werden kénnen.

Gemeinkostenstelle Kostenbereiche zur Sammlung der betrieblichen Gemein-
kosten. Die hier gesammelten Kosten werden im Wege der
automatischen Gemeinkostenverteilung auf Haupt- und/oder
Hilfskostenstellen verteilt. Die gewilinschte Steuerung kann
variabel festgelegt werden.
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Sammelkostenstellen Zusammenfassung von beliebigen Kostenstellen zu einem
gewunschten Kostenbereich. Hierlber ist eine Bewertung von
Unternehmensbereichen oder auch des Gesamtunternehmens
madglich.

Durch die Zuordnung von Kostenstellen zu Sammelkostenstellen kdnnen beliebige Betriebs-
bereiche zusammengefasst werden. Dazu wird zunachst die entsprechende
Sammelkostenstelle angelegt, anschlielfend werden die Kostenstellen den Sammel-
kostenstellen zugeordnet.

Wird ein Verantwortlicher fir diese Kostenstelle eingetragen, kann in den Auswertungen
auch nach diesem selektiert werden. Alle erfassten Verantwortlichen kénnen zur Selektion
Uber einen Suchdialog angezeigt und ibernommen werden.

Anfangs- und Enddatum dienen nur der Information, haben keine Auswirkungen auf
Buchungen oder Analysen. Soll eine Kostenstelle nicht mehr bebucht werden, so kann flr
diese Kostenstelle eine Buchungssperre eingetragen werden.

Die Salden und Bewegug en der Kostenstelle werden im Tree als Jahreswerte angezeigt.
Durch einen Mausklick ®“kaénnen zusatzlich die Monate eingeblendet werden.

Kostenstellen kénnen geléscht werden. Sollten noch Werte auf dieser Kostenstelle
vorhanden sein, wird eine Warnung ausgegeben.
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Kostentrager
Kostentrager

Mummer =00 =)

BEazsichnung 1 Musterkostentriger

Bezsichnung 2

Werantworticher =)

Kostentrager-Typ Hauptkostentriger il

Anfangs-Datum OL.08.2019 Ende Datum

Buchungssparra (|

Sammelkostentrager [=)

Saldo ‘Gesamtkostan ‘Gesamterldsa

2500.00 = 2500.00 - 0.0D

m 2013, [2500.00] = [2500.00] - [0.00] = Journalseits Buchungsnummer Buchungszsile Benutzer
1 |s85 1 1 ==
[l ]

oK | [ abbrechen

Die Kostentrager kénnen 15-stellig alphanumerisch erfasst werden. Bei Einsatz der
Kostentragerrechnung wird der Ertragsanspruch des Unternehmens im Kostentrager defi-
niert. Sammelkostentrdger fihren zu der Darstellung von gewiinschten Unternehmens-
bereichen oder auch des Gesamtunternehmens. Dazu wird zunachst der entsprechende
Sammelkostentrager angelegt, anschlieBend werden die Hauptkostentrager diesen
zugeordnet.

Wird ein Verantwortlicher fur diese Kostentrdger eingetragen, kann in den Auswertungen
auch nach diesem selektiert werden. Alle erfassten Verantwortlichen kdnnen zur Selektion
Uber einen Suchdialog angezeigt und Gbernommen werden.

Anfangs- und Enddatum dienen nur der Information, haben keine Auswirkungen auf
Buchungen oder Analysen. Uber eine Buchungssperre kann verhindert werden, dass bereits
abgeschlossene Kostentrager noch bebucht werden. In den Analyseprogrammen kann nach
den Verantwortlichen selektiert werden.

Die Salden und Bewegungen der Kostentrager werden im Tree als Jahreswerte angezeigt.
Durch einen Mausklick ® = kénnen zusatzlich die Monate eingeblendet werden.

Kostentrager kénnen geléscht werden. Sollten noch Werte auf diesem Kostentrager
vorhanden sein, wird eine Warnung ausgegeben.
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Kostenart

Furnrmer 004

Eeschreibung 1 Sonstiges Material
Eosternarten-Typ Standard -
Kastengruppe = 20 LE Materialkosten
Mengeneinhit | -
Eiostenstellz F_E )
Eostentrigar =
Gagen-Kostanart =
Pararmeter
Einzeldruck. @) Kostentrdger-stalls @) Erldse
Mengenerfassung (1 Kosterstelle () Kaosten
() Kastentr ger

Verrechnungssitze

# Beltrag Beschreibung 1 Beschreibung 2

| QK || Abbrachen |

Die Kostenart ist innerhalb der Kostenrechnung der Einzelkostenbereich. Es kdnnen beliebig
viele Kostenarten mit einer 15-stelligen alphanumerischen Nummer und einer 50-stelligen
Bezeichnung aufgenommen werden. Der Kostenarten-Typ ist i.d.R. Standard, Ausnahme
sind die Kostenarten, die zur Innerbetrieblichen Leistungsverrechnung dienen. Naheres
hierzu im Anschluss. Ist eine Kostenart gespeichert, so ist der Typ nicht mehr zu andern. Die
Zuordnung zu einer Kostengruppe entscheidet, an welcher Stelle des Listbildes die
Kostenart ausgedruckt wird.

Unter ,Parameter® wird bestimmt, ob diese Kostenart nur filir Kostenstellen oder nur fiir
Kostentrager oder auch fiir Kostenstellen und Kostentréager relevant sein soll. Weiterhin wird
entschieden, ob diese Kostenart den Kosten oder den Erlésen zugeordnet werden soll.
Dieses ist entscheidend fiur den Ausdruck der Chefliste. Sollen wahrend der Buchung
Mengen erfasst werden, so kann das je Kostenart geschlisselt werden. Wird bei der
Kostenart eine Mengeneinheit hinterlegt, muss diese nicht mehr in der Erfassung
eingegeben werden. Ebenfalls kann bestimmt werden, ob in den Auswertungen ein Ausdruck
jeder einzelnen Buchung maéglich sein soll (Analyse, Kostenstellenliste, Einzelzeilen). Dazu
muss das Feld Einzeldruck markiert werden.

Der Aufbau der Kostenarten in der Kostenrechnung sollte aus organisatorischen Grinden
immer in Verbindung mit dem Aufbau des Kontenrahmens in der Finanzbuchhaltung und der
Lohnarten in der Lohnbuchhaltung vorgenommen werden. Innerhalb eines Sachkontos oder
einer Lohnart kann jeweils eine Kostenart gespeichert werden. Diese Schlisselung sorgt
daflr, dass die in den Programmen anfallenden Daten auf die gewlinschte Kostenart
innerhalb der Kostenrechnung abgegeben werden. Es kénnen beliebig viele Sachkonten der
Finanzbuchhaltung oder Lohnarten in der Lohnbuchhaltung in einer Kostenart in der
Kostenrechnung zusammengefasst werden.
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Muranner £2001 [=
Eezeichnung 1 Werr, LKW/ 16320
Kostenarten-Typ Werrechnung x
Kostengruppe =3 1] [E- Gerdtekosten
Mengeneinheit = X
Kostenstells [_E b}
Kostentrdger [E.-
Fegen-Kostenart L2200 [;. Erldze LK 16320
Pararneter
Einzeldruck: (@) Kostentriger stelle () Erlse
Mengenerfassung 7 Kostenstelle |"i"| Kiosten

() Kostentriger

Werrechnungszitze

hiert Eezeichnung 1 Eezeichnung

#
1 24,00 Stundenpreis
2 | 150,00 Tagespreis

E|

| Lol4 || Abbrechen |

Fir die innerbetriebliche Leistungsverrechnung zwischen Hilfsbetrieben und Kostenstellen
bzw. Kostentragern kénnen gesonderte Verrechnungskostenarten eingerichtet werden. Zur
besseren Transparenz sollten Nummernbereiche angelegt werden, die in der Finanz- und
Lohnbuchhaltung nicht genutzt werden.

Je Verrechnungskostenart kdbnnen unter dem Punkt Verrechnungssétze beliebig viele Sétze
mit  Bezeichnung fur unterschiedlichste  Bereiche gespeichert werden. Die
Verrechnungssatze stehen bei Buchung der innerbetrieblichen Leistungsverrechnung als
Auswahl zur Verfligung. Damit der Arbeitsaufwand bei der Buchung minimiert wird, wird bei
der Verrechnungskostenart direkt die Gegenkostenart fur die Erlésbuchung bei der
Hilfskostenstelle eingetragen. Diese Kostenart muss als Erloés-Kostenart geschlisselt sein.

Soll die Buchung grundséatzlich auf einer bestimmten Kostenstelle bzw. einem bestimmten
Kostentrager erfolgen, so kann diese vorgegeben werden. Diese Kostenstelle wird dann in
den Buchungsprogrammen entsprechend vorgeschlagen, kann aber jederzeit abgeandert
werden.
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Mengeneinheit

Mengeneinheit

Murarner kg [?_Z'

Eeschreibung Kilagraram

Mengentyp Gewicht -
| Ok | | Abbrachen |

Uber die Mengeneinheiten kann innerhalb der Buchungsprogramme eine detaillierte
Erfassung erfolgen. Die Kostenarten werden in den Analysen differenziert nach
Mengeneinheiten ausgewiesen.

Kostenverteilung
Gerneinkostenstellz Foia =) Lohnnebenkosten
Satzrummer 1 =
Wertkailzhufe 1
Werarbeitungzart Kostenstelle e
Bezugsgrilie Kostenstelle [;_.'
@) Kostenarten
Eezugzgrilfie () Kastengruppen
() Zwischensumme Kostengruppe
#  Man Eezeichnung Bis Eszeichnung
1 |4110 [=) Gewerbliche Lahne 4100 (=) Léhne und Gehilter
= =
2 E-‘I E"
@) 96-Satz dyn,
Werteilsatzart I::jl el
(1 Fester Betrag
0,00
Abgebende Kostenart 3010 [E.-' Erléze Urnlage Lohnneberkostan
Empfangende Kostenart Foi0 [E | Umnlage Lohnnebenkosten

[ Ausgewshite Kosterstells

Ernpfangende Kostenstells Alle Hauptkostenstallan
[ Alle Hilfsk osterstellen

#  Mon Bezeichnung Bis Bezeichnung
| Hinzufigen | | Abbrechen |

Die Gemeinkostenverteilung in der Kostenrechnung kann sehr vielschichtig und auf der
Basis absolut differenzierter Verteilungsmdglichkeiten erfolgen. Die Verteilung legt das
Verursacherprinzip zugrunde. Die Kostenstellen, die die in der Bezugsgréfle genannten
Kosten verursacht haben, werden auch dementsprechend mit Gemeinkosten belastet. Soll
nicht nach dem Verursacherprinzip verteilt werden, so beachten Sie bitte den Abschnitt
.Prozentuale Verteilung einer Gemeinkostenstelle®.
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Je Gemeinkostenstelle, von der eine Verteilung vorgenommen wird, sind bis zu 99
unterschiedliche Gemeinkostenverteilungen mdglich. Diese Verteilungen koénnen stufig
aufgebaut werden. Hiermit wird erreicht, dass z.B. Werte, die in der Stufe 1 verteilt werden,
in der Stufe 2 bereits bei den VerteilungsbezugsgréRen beriicksichtigt werden.

In der Verarbeitungsart wird festgelegt, ob auf Kostenstellen oder Kostentrager gebucht wird.
Im Folgenden wird die Verteilung auf Kostenstellen beschrieben, Kostentrager werden
analog behandelt.

Die BezugsgréBen fur die Gemeinkostenverteilung kénnen je Satz Kostenarten, Kosten-
gruppen und Kostengruppen-Zwischensummen sein. Damit kann sehr variabel und
differenziert eine Verteilung gehandhabt werden. Bei den Kostenstellen, die als Grundlage
der Verteilung dienen sollen und auf denen die Kosten verteilt werden sollen (empfangende
Kostenstellen) kann zwischen ausgesuchten Kostenstellen, allen Hauptkostenstellen oder
allen Hilfskostenstellen gewahlt werden. Uber dieses Verfahren ist eine programmseitige
absolute Anpassung an l|hre gewilnschten Kostenstrome und Verteilungsgrundsatze
mdglich.

Als abgebende und empfangende Kostenart sollten separate Kostenarten benutzt werden.
Dieses erhoht die Transparenz Ihrer Auswertungen. Es empfiehlt sich, Nummernbereiche zu
nutzen, die in der Finanz- und Lohnbuchhaltung nicht genutzt werden. Die abgebende
Kostenart muss als Erléskostenart geschlisselt sein.

Verfahren der Gemeinkostenverteilung

Dynamisches Verfahren

Bei diesem Verfahren wird vom Programm in jeder Verteilperiode der Verteilungsprozentsatz
automatisch ermittelt und die angefallenen Gemeinkosten komplett auf die angegebenen
Kostenstellen verteilt. Das Ergebnis der Gemeinkostenstelle ist bei diesem Verfahren immer
ausgeglichen.

Das Programm sucht sich in den vorgegebenen Kostenstellen die Kostenblécke, die fir die
Gemeinkostenverteilung Grundlage sein sollen und nimmt diese als Berechnungsgrundlage.
Diese gewlinschten Kostenblécke kénnen unter ,Bezugsgrofie* bestimmt werden. Aus den
jeweiligen Kostenblécken errechnet das Programm automatisch den Anteil der
Gemeinkosten je Kostenstelle und belastet die unter ,empfangende Kostenstellen®
eingetragenen Kostenstellen und entlastet die Gemeinkostenstelle.

Starres Verfahren

Hier kann ein fester Prozentsatz vorgeben werden, der in jeder Verteilperiode verteilt werden
soll. Bei diesem Verfahren werden nicht die wirklich in einer Periode angefallenen
Gemeinkosten verteilt, sondern es wird auf die bereits angefallenen Kosten der
Lempfangenden Kostenstellen“ ein fester Prozentsatz aufgeschlagen.

Das Programm sucht sich in den vorgegebenen Kostenstellen die Kostenblécke, die fir die

Gemeinkostenverteilung Grundlage sein sollen und nimmt diese als Berechnungsgrundlage.
Diese gewlinschten Kostenbldcke kdnnen im unter ,Bezugsgroie” bestimmt werden. Von
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dem jeweiligen Kostenblock ermittelt das Programm mit dem im Verteilungssatz festgelegten
Prozentsatz den Gemeinkostenanteil. Dieser Anteil wird der jeweiligen Kostenstelle als
Umlage mit der daflr eingerichteten Kostenart belastet und der Gemeinkostenstelle als Um-
lage gutgeschrieben. Die Ermittlung der Prozentsatze sollte aufgrund von Erfahrungswerten
vorgenommen werden.

Dieses Verfahren erlaubt es somit, auch Gemeinkosten, die nicht periodisch anfallen
(Weihnachtsgeld, Urlaubsgeld, Versicherungen, Steuern) gleichmaflig zu verteilen und nicht
in dem Monat komplett umzulegen, in dem sie tatsachlich angefallen sind. Damit eignet sich
dieses Verfahren besonders flir Betriebe, die nicht konstant produzieren kénnen.

Natiirlich fiihrt das starre Verfahren innerhalb der Gemeinkostenstellen zu leichten Uber-
oder Unterdeckungen, da hierbei aus Erfahrungswerten aus der Vergangenheit aktuelle
Prozentsatze gebildet werden. Die Richtigkeit dieser Satze sollte deshalb regelmalig
Uberprift werden, damit bei starken Abweichungen eine Korrektur vorgenommen werden
kann.

Festbetrag-Verfahren
In jeder Verteilperiode werden die Kostenstellen mit einem festen, vorgegebenen Betrag

belastet und die Gemeinkostenstelle entsprechend mit diesem Betrag entlastet.

Prozentuale Verteilung einer Gemeinkostenstelle

Kostenverteilung

Femeinkostenstelle 7000 = Werwaltung
Satznurnrmer i =1

‘erteilstufe 1

Verarbeitungsart Kostenstelle bt

Eezugsgrifie Kostenstelle F000 [E- Verwaltung

8 Kostenarten
Eezugsgrfie () Kostengruppen
() 2wischensumrme Kostengruppe

#  on Eezeichnung Eiiz Eezeichnung
1 24110 =) Gewerbliche Léhne 4110 [E'Gewerbliche L&hna
2 | ® =
() 96-Satz dyn,
Werteilsatzark Ilm S ERal
() Fester Betrag
25,00
Abgebende Kostenart a0z [E' Erlése Kostenzufihrung Lobn
Empfangende Kaostenart F0z0 [=) Kostenaufihrung Lohn

Ausgewihlte Kostenstelle
Empfangende Kaostenstelle [] &lle Hauptkostenstellen
[ &lle HilFskaskerstellan

#  Von Eezeichnung Bis Eezeichnung
1 10200 @ | Emsdetten - Karlsplatz 10200 ) Emzdetten - Karlsplatz
|| '

i)
)

| QK | | Abbrechan
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Soll ein fester Prozentsatz einer Gemeinkostenstelle automatisch auf eine oder mehrere
Kostenstellen umgebucht werden, so muss im Feld Bezugsgréen-Kostenstelle die
Gemeinkostenstelle nochmals hinterlegt werden und unter BezugsgroRe werden alle
Kostengruppen aulRer den Erlésen erfasst. Im obigen Beispiel werden 25% der Verwaltungs-
kosten auf die Kostenstelle 10200 verteilt.

Wird unter Bezugsgréf3en-Kostenstelle eine andere Kostenstelle als die Gemeinkostenstelle
hinterlegt, werden die Werte dieser Kostenstelle als Grundlage der Verteilung genommen.

Bei diesem Verfahren ist das Verursacherprinzip aulRer Kraft gesetzt.
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Gemeinkostenverteilung tiber Sammel-Gemeinkostenstellen

Um die Einrichtung der Gemeinkostenverteilung bzw. die dazu gehérende Stammdaten-
pflege zu vereinfachen, kann durch Hinzufiigen von Sammel-Gemeinkostenstellen (Sammel-
GKSt) auf eine gro’e Anzahl von Verteilersatzen verzichtet werden.

Dabei werden in der Gemeinkostenverteilung die Kosten, die auf die Gemeinkostenstellen
(GKSt) gebucht wurden, zunéchst automatisch zu 100% auf die entsprechende Sammel-
GKSt umgebucht und im gleichen Verteilungslauf prozentual weiter auf die Hauptkostenstel-
len (HKSt) verteilt. Kosten, die direkt auf die Sammel-GKSt gebucht wurden, werden eben-
falls auf die HKSt verteilt.

GKSt 8010

15.000,00€ 100% direkt gebucht

30.000,00€

l 40% 36.000,00€
10000 /
[sammel-GKSt 8000]

GKSt 8020 ————————»

20.000,00€ 90.000,00€
60%
100% 54.000,00€
25.000,00€

Einrichtung der Verteilersatze fur die GKSt

Kostenverteilung

Germeinkostenstelle 010 =) tmemeinkostenstelle 10
Satznurmrmer 1 E:. — .
= In beiden
Werteilstube 1
«— Feldern die
Eezugzgréfien-Kostenstellz 010 LE' Gemeinkostenstelle 10

Erezugsgréfie I'ﬁ"l kostenartan . glelChe GKSt
() Kostengruppen
() 2wischenzumme Kostengruppe

Van Eezeichrung Bis Eezeichnung

L1 [SEsekosenat 939 [S)letekosenat | +————  Alle Kostenarten

t‘i
rin)
m

Verteilzatzart () %a-Satz dyn,
@) %6-Satz Fest
{1 Fester Betrag P .
o
100,00 < Verteilersatz 100%
Abgebende Kostenart B030 =) Umbuchung auf Sarmmel-GKSE
empfangende Kostenart B010 = Umbuchung von GKSE
empfangende Kostenstelle Ausgewihlte Kostenstelle

[ Alle Hauptkosterstellen
[ &lle Hilfskostenstellan

#  Mon Bezeichrung Bis Bezeichnung

1 |2000 :E-' Sammel-Gerneink.,, §000 [E_' Sarnrmel-Genmeink... P

2 B = > Sammel-GKSt
[s]4 || Abbrachen |
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Einrichtung der Verteilersatze flr die Sammel-GKSt mit festen Verteilersatzen

Kostenverteilung

Germeinkostenstelle 5000 E:_I' Sammel-Gemeinkostenstelle 00
Satznummer 1 =) P
Vertetufe | < Satznummer
Bezugsgrifien-Kostenstelle 2000 E‘} Sammel-Gemeinkostenstelle 00
Bezugsgrilie ﬁ“l Kostenarten
() Kostengruppen

() 2wischensumme Kostengruppe

#  Mon Bezeichrnung Bis Bezeichnung
i |l :E;' Erste Kosterark 9393 :E' Letzte Kostenart
= =
2 =/ =/
Verteilzatzart () %a-Satz dyn,
@) %6-Satz Fest
() Fester Betrag
40,00
Abgebende Kostenart B020 =) Werteilung auf HKSE
empfangende Kostenart BI040 E:- Werteilung won Sammel-GkSE
erpfangends Kostenstells Auzgewihlta Koztenstelle

[ &lle Hauptkostenstellen
[ Alle Hilrskastenstellzn

#  Man Eezeichriung Eis Eezeichnung

1 |3010 :%' Hauptkostenstelle,.. 9010 E] Hauptkostenstelle,..
[ =

2 =/ =

| a4 || sbbrechen |

Sollen HKSt mit unterschiedlichen %-Satzen belastet werden, so ist jeder Satz mit einer
neuen Satznummer einzurichten.

Beispiel fur den Ablauf der Gemeinkostenverteilung

10,06, 2009 09:46:15

=] Journal 1 Seite 1 1
Bisdag Nr. Ciatuim Kiostenart Kostenstelle Kostentrager Batrag Buchungstest
Art  Intermehr, Bu fdonat

10.06.2019 4000 8010 15, 000,00

BEL 6. 2009
10,06, 2019 4000 8020 20,000.00

EEL &/ 209
10,06, 2019 4000 8020 25,000.00

BEL &/ 2019
10,06, 2009 4000 8000 30,000.00

EEL & 2019

Jourmal 15012007

Movaling Kostenrechnung « 002,002,002
Buchungsart: BEL = Belxtung / Entlasturg  UMB = Umnbuchung ILV = Inmerbealy, Letsturigsver.
(3N = autom. Gemenkostenyver GKZ = sutomGeimkostenaf, ARG = Aufitsung Restbetrige
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Die GKSt (und evtl. Sammel-GKSt) werden aus der laufenden Buchhaltung belastet. Vor der
GK-Verteilung missen die Buchungen journalisiert sein.

Beleg Mr. Datum Kostenart Kostenstele Kostentrdger Betrag Buchungstext
Art Interne-Nr. Bu.-Monat
w9 9/2019 20470 72047 36
calculation of amot 891,00 per: 0.35
13.09.2019 2647 35704 164,50 KW
Iv 9 9/2019 26470 72647 36
calculation of amot 470,00 per: 0.35
13.09.2019 2048 45933 139,60 KW
Iv 9 9/2019 20480 72048 30
calculation of armol 349,00 per: 0.40
13.00.2019 2729 45545 173,50 KW
Iw 9 9/2019 27290 72729 36
calculation of amou 347,00 per: 0.50
13.09.2019 2730 352474 98,00 Kw
IV 9 9/2019 27300 72730 30
calculation of armot 49,00 per: 2.00
132.08.2019 2734 45933 114,00 KW
v 9 9/2019 27340 72734 30
calculation of amot 57,00 per: 2.00
13.09.2019 2734 45548 16,00 KW
Iv 9 9/2019 27340 72734 36
calculation of amot 8,00 per: 2.00
13.09.2019 2735 45933 298,00 Kw
Iv 9 9/2019 27350 72735 30
calculation of armot 299,00 per: 2.00
13.09.2019 2735 45545 200,00 KW
Iw 9 9/2019 27350 72735 36
calculation of amou 100,00 per: 2.00
13.09.2019 2735 45548 60,00 KW
Iv 9 9/2019 27350 72735 36
calculation of amot 30,00 per: 2.00
132.08.2019 2730 45547 25,20 KW
IV 9 9/2019 27300 72730 360
calculation of amot 51,00 per: 0.50
13.09.2019 2738 62100 350,00 KW
IV 8 9/2019 27380 72738 36
calculation of amou 175,00 per: 2.00
13.09.2019 2739 35703 486,00 KW
IV 9 9/2019 27390 72739 30
calculation of armot 243,00 per: 2.00
132.08.2019 2739 35704 256,00 KW
v 9 9/2019 27390 72739 30
calculation of amot 128,00 per: 2.00
Jotmial U6 1 2015 Movaline Kostenrechnung : 009.004.002
Buchungsart BEL = Belastung/ Entlastung  UMB = Umbuchung ILY = Innerbefr. Leistungsver.

GKV = autom Gemeinkostenver.GKZ = automGeimkostenauf. ARG = Auflisung Restbetrdge
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In der GK-Verteilung werden jetzt zunachst die Werte der GKSt auf die Sammel-GKSt
umgebucht und kénnen anschlieRend in einem zweiten Verteiler-Lauf diese Werte von den

Sammel-GKSt auf die HKSt verteilt werden.

Bei Anlage einer Sammel-GKSt wird als Kostenstellen-Typ die Gemeinkostenstelle
geschlusselt.
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Kostenzufiihrung

kostenzufibrung

Murmmer 7010 LE' Lohnnebenkosten
Satzrurnrner it

Werteh Kastarmart h Kosterstelle '

Mengensinheit o= Stick -
Verteilsatz 12,50

Abgebende Kostenart =@ 8020
empfangende Kostenart = 7020

Etléise Kostenzufithrung Lohn
Kostenzufiibrung Lobn

D

(o4 | | Abbrechen

MHurmmer 7010 LE | Lohnnebenkosten
Satznurmnmer 1 [?"
farte I Kastamart h Kosterstelle '
#  Mon Kostenark Bezeichnung Biz Kostenart Bezeichrung
1| oot =) Gewerbliche Léhne | 54130 (= aushilfsléhne
= =
_2E = =/ = =)
(o134 | | Abbrechen

Mumrner 7010 LE' Lohnnebenkosten
Satznummer 1 [?"
infiarta h Kostenart | Kostenstelle |
Kostenstelle auzwihlen Alle Hauptk.ostenstellen [] &l Hilfskasteriskellen
#  Von Kostenstelle EBezeichrung Eis Kostenstelle Eezeichnung
1 | = so0o (=)|aHas Bagger 1702 | 5200 =)Lk man 16320
= =
2|= =/ = Sl
| a4 | | Abbrechen |

Die Kostenzuflihrung ist ein mengenabhangiges Verfahren der Gemeinkostenverteilung. Als
Grundlage der Verteilung wird die Menge einer oder mehrerer Kostenarten genommen.
Dieses Verfahren eignet sich besonders in der Baukostenrechnung. Die Beaufschlagung von
z.B. produktiven Lohnstunden mit einem Gemeinkosten-€-Satz tragt der saisonal
unterschiedlichen Beschaftigung Rechnung. Eine riickwartige Verteilung der Uber- oder
Unterdeckung tragt zur absolut genauen Gemeinkostenverteilung bei.

Je Gemeinkostenstelle sind bis zu 99 unterschiedliche Gemeinkostenverteilungen mdglich.
Als BezugsgroRe koénnen Kostenarten vorgegeben werden. Diese missen mit einer
Mengeneinheit geschlisselt sein. Die abgebende und die empfangende Kostenart sollten
separate Kostenarten sein. Dieses erhoht die Transparenz der Auswertungen. Die
abgebende Kostenart muss als Erléskostenart definiert sein.

Als empfangende Kostenstelle kann eine Auswahl von Kostenstellen getroffen werden oder
es kdnnen alle Haupt- bzw. alle Hilfskostenstellen ausgewahlt werden.
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Erfassung

In den Erfassungsprogrammen werden die Daten aus Finanz- und Lohnbuchhaltung
Ubernommen, es kann zusatzlich manuell gebucht werden (innerbetriebliche
Leistungsverrechnung, Umbuchungen, Be- und Entlastungen). Die Gemeinkostenverteilung
und Kostenzufihrung werden hier durchgefiihrt sowie das Journal ausgedruckt. Unter
wiederkehrende Buchungen kdénnen Buchungen gespeichert und je Periode automatisch

ausgefuhrt werden.

Kostenerfassung

Be-/ Entlastung

Be- und Entlastung von Kostenstellen und Kostentragern zur manuellen Buchung von
Kosten und Erlésen.

Kostenerfassung
u
nnr.

Dokumentsndstum  26.11.2019
Buchungsmonat November
Buchungsjshr 2019 indt

Kostenart = 4110 =) Léhne
Kostenstelle =P 22010 [=) Buchhaltung

Kostentrager

Betrag 1.200.00
Verrechnungssatz

Mangs 100,00
Einheit = h

Kostenart
Kostenstelle
Kostentrigar

Buchungstext 1 |
Buchungstext 2
utzar Buchungsart n

Be/Entlastung -0

=
1 %83
=] 385
3 =63
2

Be-/Entlastung =

Ba-/Erlastung -0
Be-/Entlastung ~ a4

HW&WE

CAIR
CACR

I |1

(W]l
Filter Aktusller Buchungsmonat
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Umbuchung

Kostenerfassung
Buchungsart Umbuchung Ea 13.12.2019
Interne Dokumentennr. El Cezember =
Dokurnentennurmmer 3 Buchungsishr 2019 -
Kostenart = 4110 =) Lehne
Kostenstelle = 24030 =) Bauleiter Bergbau
Kostentrager =
Betrag 200,00
Werrechnungssatz =
Menge 20,00
Einheit = h ¥
Kostenart = 4110 [=) Léhne
Kostenstelle = 12130 [=) wege und PiSize
Kostentrager =
Buchungstext 1
Buchungstext 2
= Journalssite wummer  Buct In
1 | se3 1 1 == Be-/Entlastung -~|o
2 lo o o == Umbuchung -3
(0]l I I3
Filt=: X3
| Hinzufagen | [ Abbrechen Alle Anwender

Umbuchungen von Kostenstelle/-trager an Kostenstelle/-trager. Es kdnnen nur Kosten an
Kosten oder Erlose an Erldse umgebucht werden.

Innerbetriebliche Leistungsverrechnung

! Kostenerfassung

Buchungsart lhe Leistungsverrechnunc Dokumentendstum  26,11,2019
Interne Dokumentennr, 4 Buchungsmonat Navember X
Dokumentennummer 4 Buchungsjahr 2019 X
Kostenart = 2579 =) Opel Astra ERZ-UA 430

Kostenstelle o 24030 =) Baulsiter Berghau

Kostentrager =

Betrag 30,00

Verrechnungssatz 0,30 =

Menge 100,00

Einhsit = km B

Kostenart = 25730 =) Verrechnungseriise

Kostenstella O 71579 =) Opel Astra ERZ-UA 430

Kostentrager =

Buchungstest 1
Buchungstext 2

# Journakaita By Buc Banutzar Buchungsart In
1 63 1 1 s B=-/Entlastung L)
2 585 1 1 = Be-/Entlastung -0
3 983 2 i s B=-/Entlzstung -0
4 0 [} 0 ) Innemetrishliche.. + 4
[l I 1]
Filter Aktueller Buchungsmonat ™
| Hinzufiigen | | Abbrachen Alle Anwender

Innerbetriebliche Leistungsverrechnung zwischen Hilfsbetrieben und Kostenstellen oder
Kostentragern (siehe auch unter Stammdaten, Verrechnungskostenarten). Der
Verrechnungssatz kann mit der F9-Taste aufgerufen werden.
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Journal

Journal

# Journalseite Euchungsnummer  Buchungszeile Benutzar Buchungsart Interne Dokumen... O
1 .U .1 .1 .sa .Be-fEntIastung - .U .me
2 ] 2 1 53 Be-jEntlastung |3 3
3 1} E i 53 Ee-/Entlastung |3 3
4 ] 4 1 5a Urnbuchung |5 5
5 1} 4 2 53 Urnbuchung |5 S
5 1} 4 i 53 Innerbetrieblic,., (& 3
7 1} 4 2 53 Innerbetrieblic,., (& E

K]l I I[>]

| Journalisieren | | Abbrechen | [ prucken Benutzer == i

Die erfassten oder Ubernommenen Buchungen stehen vor dem Journal fiktiv auf den
Kostenstellen, sind also noch nicht endgiiltig gespeichert. Sie kdbnnen noch geandert bzw.
geléscht werden. Erst durch das Journal werden diese Buchungen endgliltig festgeschrieben
und kénnen nur noch durch Storno-Buchungen entfernt werden.

Journal

# Journalzeite Buchungsnummer  Buchungszeile EBenutzer Buchungzart Interne Dokumen... D
1 17 i 1 53 Ee-JEntlastung - |0 me
2 17 2 i 53 Ee-JEntlastung - |3 3
o 17 3 1 5a Be-/Entlastung |3 3
4 17 4 i 53 Urnbuchung |5 c
5 17 4 2 53 Urnbuchung - |5 c
5 17 g i za Irmerbetrieblic... = |6 E
7 17 5 2 5a Innerbetrieblic., (& 3

[l I |[»]

Abbrechen [ Drucken Eenutzer sa -

Beim Journal wird automatisch die nachste Journalseite angelegt.

Journaldruck

Journalseite 17 [E_::'

Drucken || Abbrechen |
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Der Druck des Journals kann beliebig oft gestartet werden. Uber den Auswahlbutton kann
die gewlinschte Journalseite gesucht werden.

Musterfirma 26.11.2019 16:48:47
53 Journal 985 Sejte 1 1
BelegNr. Datum Kostenart Kostenstelle Kostentrager Betrag Buchungstext
At Interne-Nr. Bu.-Monat
26.11.2019 4050 200 2.500,00
BEL 11/2019
Journal 05.01.2016 Movaline Kostenrechnung : 009.004.002
Buchungsart: BEL = Belastung/ Entlastung UMB = Umbuchung ILV = Innerbetr. Leistunagsver.

GKV = autom Gemeinkosterver.GKZ = automGeimkostenauf, ARG = Auflisung Restbefrdge

Gemeinkostenverteilung

Gemeinkostenverteilung

Wirtechaftzizhr 7013 X
Periode Maowembar i
| oK || Abbrechen || Laschen |

Vor dem Start der Gemeinkostenverteilung ist unbedingt das Journal zu starten, da erst da-
durch die erfassten Buchungen auf den Kostenstellen festgeschrieben werden. Die in den
Stammdaten erfassten Verteilungen der Gemeinkosten werden in der Gemeinkostenvertei-
lung automatisch durchgefiihrt. Die Verteilung wird fir jede Periode separat durchgefihrt.
Werden fir eine Periode nach der Verteilung weitere Buchungen erfasst, kann auch eine
neue Gemeinkostenverteilung durchgefihrt werden. Es werden nur die neuen Buchungen
als Bezugsgroflen herangezogen. Nach erfolgter Gemeinkostenverteilung muss erneut das
Programm Journal gestartet werden.
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Wiederkehrende Buchungen

Wiederkehrende Buchungen

Buchungsart Be-/Entastung > Dokumentendstum  27.11.201%
Interne Dokumentennr, 0 Buchungsmonat Movember -
Drokumentennummer Buchungsjahr 2019 ¥
Kostanart = 4110 [=) Léhne

Kostenstelle = 35476 [=) Hohndorf BOG

Kostentrager =

Betrag 5,00

Werrechnungssatz =

Menge 2,00

Einheit = h bt

Kostenart
Kostenstelle
Kostentréger

Buchungstest 1 |
Buchungstext 2

# Journalseita Buchungsnummer Buchungszsile Eznutzsr Buchungsart In
i [1] 1 1 goetz Innerbstriebliche... 0
2 0 1 1 otz Innerbetoebbche . |0
3 o 25 1 gostz Innerbetriebliche. . 0_
4 o P 1 | goete Innerbetishiche .+ 0
5 0 0 o sa BafEntlastung v 0
Ll | [
Filter %
| Hinzufigen | | Abbrechen | Alle Anwender

Die Kostenrechnung bietet die Moglichkeit, von jeder Periode wiederholende Buchungen zu
speichern und automatisch verbuchen zu lassen. Das Programm Wiederkehrende
Buchungen ist vom Aufbau her identisch mit dem Programm Kostenerfassung Auch hier
kann  zwischen den Buchungsarten Be- und Entlastung, innerbetriebliche
Leistungsverrechnung und Umbuchungen gewahlt werden.

Ausfuhrung wiederkehrender Buchungen

Ausfiithrung wiederkehrender B

Buchungsdatum 27.11.2019
Wirtschaftsjahr 2019

Pericds MNovamber o

Nach dem einmaligen Speichern der Buchungen kann je Periode die Verbuchung gestartet
werden. Sobald die Buchungen verarbeitet werden, wird ein Vermerk erstellt. Dadurch ist
gewabhrleistet, dass diese Buchung nicht doppelt verarbeitet wird. Die Buchungen kdnnen
kontrolliert, gedndert, gedruckt und bei Bedarf auch geléscht werden.

Es ist darauf zu achten, dass auch diese Buchungen journalisiert werden mussen.
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Gemeinkostenzufuhrung

Gemeinkostenzufiihrung

Wirtschaftsjahr 20159 7
Periode Movermnber x

@) Kostenzufihrung zu Kostenstellen

i) Auflasung d. Resthetrages d. Gemeinkostenstelle

| oK || ahbrachan |

In diesem Programmteil wird die in den Stammdaten unter Kostenzuflihrung erfasste
mengenabhangige Verteilung gestartet. Die Zufiihrung kann je Periode gestartet werden.
Werden in dieser Periode nachtraglich noch Buchungen erfasst, die die mengenabhangige
Verteilung beeinflussen, kann das Programm neu durchgeflhrt werden. Es werden nur die
neuen Buchungen berlcksichtigt.

Es wird abgefragt, ob die €-Satze je Mengeneinheit der Kostenstelle zugeflhrt werden sollen
oder ob die nach der Zufiihrung Ubrig gebliebenen Restbetrage der Gemeinkostenstelle
aufgeldst werden sollen.

Nach erfolgter Gemeinkostenzufihrung muss erneut das Programm Journal gestartet
werden.

Ubernahme

Bei der Ubernahme aus Fremdprogrammen wird jeweils auf die dort erzeugte Datei
koschnit zugegriffen. Da diese Datei immer den gleichen Namen hat, sollte unbedingt in
dem Ubernahmepfad fiir jede Applikation ein eigenes Unterverzeichnis angelegt werden.
Diese Unterverzeichnisse werden dann in den abgebenden Programmen als
Zielverzeichnis fiir die Kosteniibergabe hinterlegt.

Datei Ci\Michael=\Ubergabe Kors\koschnit = Existierende Buchungen auslassen Importeren

Ersignisse

[=]
[~]
(][ (3]
Verflighare Framdeintrégs
= sh Anw Anwendunasnams ichnuna Benutrer Zeilen
F] Offnen e
i <« Michaela » Ubergabe Kore [«] Ubergabe Kore" durchsuchen ©
Organisieren = Meuer Ordner = - 9
1 ~
Eretais Dokumentation: ™ Mame Anderungsdatum Typ
= B
e~ | - - ]
rileleite [ keschnit 27.11.2019 08:37 Datei
Installationsanle
MRoss
& OneDrive v o< >
PEELETGERIC " Michaela Ubergabe Korelkoschnit] ~ |
Dim= avprecnen | |
Fehler]
Fehlark —
Buchungsmonat [Nicht ausg=wshit] -
Buchungsjshr 2019 ~ [] Existierende Buchungen ausfithren
=
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Das Einlesen der Buchungen wird Uber den Button gestartet. Hierbei gibt es zwei
Madglichkeiten, eine ungewolite mehrfache Ubernahme zu vermeiden:

Ubernahme

Datei Ci\Michasla\Ubergabe Korelkoschnit [=) Existirende Buchungen ayllassen
Ersignisse
Lese Datei ...
Konwertiere Daten
Importieren erfolgreich
verfughare Fremdsintrage

#  Auswshlen  Anw.  Anwendungsname  Bazsichnung Eanutzar Zailen

1 L ML FIEL Buchungen won 01.01.2015 bis 27.11.2015 sa 7

Details der susgewshlten Daten

#  Be.. Externer Schlissel  bereits verarbeitet  Benuteer Buchungsart Interne Dokumen... Dokumantennum...
1 =  Nowvaline Finanzbu... Nein sa Be—/Entlastung -0

2z |= MNowsline Finanzbu... | MNein sa Be-/Entlastung ~ 0

3 = Nowaline Finanzbu... | Mein sa Be-/Entlastung -

4 |= Novaline Finanzbu... | Nein sa Be-/Entlastung o

5 |=» Novaline Finanzbu... | Nein E) Be-/Entlastung - o

& = Nowaline Finanzbu... | Nein =3 Ba-/Entlastung hall]

7 = Nowaline Finanzbu... | Nein == Be-/Entlastung |21 520

(KX I ]
Fehlerkostenstellz EEEEEE] [=) Fehlerkostenstelle

Fehlerkostentrager 200 [=) Musterkostentrsger

Buchungsmonat November i

Buchungsjahr 2019 ~ [] Existierende Buchungen ausfihren

Ausfihren || Probelauf || abbrechen Ausgew. Leschen

Wird die Checkbox <Existierende Buchungen auslassen> aktiviert, so werden nur
Buchungen eingelesen, die vorher noch nicht Gbernommen wurden. Gesteuert wird die
Selektion Uber den externen Schllssel, der jedem Datensatz zugeordnet wird.

Wird die Checkbox <Existierende Buchungen auslassen> nicht aktiviert, werden zunachst
alle Buchungen aus dem gewahlten Zeitraum eingelesen. Uber den externen Schlissel
wird erkannt und angezeigt, ob die Buchungen in der Kore bereits existieren.
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Ubernahme
Diatei C:\Ubergzbe Fibu-Kore\koschnit [E' ExistieNnde Buchungen auslassen | Importieren
Ereignisse
Lese Datsi ...
Konwvertiere Daten
Importieren erfolgreich
Werfigbare fremdsintrige
#  Auswghlen  Anw.  Anwendungsname  Bezsichnung Banutzer Zeilen
i ML FIEU Buchungen von 01.11,2019 bis 13.12.2019 52 1
la
Details der ausgewshlten Daten
# Be.. Externer Schlissel berseits verarbeitst  Benutzer Buchungsart Interne Dokumen.. Dokumentznnum...
1 = k.A. 53 Be-/Entlastung bt}
[« D
Fehlerkastenstalle 939992 [=) Fehlerkostenstells
Fehlerkostentrager =
- TSt ha
Buchungsjahr 2019 ¥ [] Existierende Buchungen zusfihran
| Ausfihran || Probelauf || Abbrechen | Ausgew. Laschan

___—

Durch die Aktivierung der Checkbox #u=wihlen | \werden die Fremdeintrdge selektiert, die
Ubernommen werden sollen.

Uber den Button @ erfolgt dann die eigentliche Datenlibernahme. Dabei ist es
zwingend notwendig, eine Fehlerkostenstelle und bei Einsatz der Kostentragerrechnung
einen Fehlerkostentrager anzugeben. Ebenso ist der Buchungsmonat zu erfassen.

Bei der Ubernahme aus Novaline Personal ist auf den korrekten Buchungsmonat und das
korrekte Buchungsjahr zu achten. Wird aus den abgebenden Programmen die
Buchungsperiode mit Ubergeben, so sind diese Eintrage ohne Bedeutung.

An Stelle der Ubernahme kénnen die selektierten Eintrage (iber | fusazu: Léschen | geldscht

werden. Uber den Button | Prebeluf | kann Uberpriift werden, ob alle in den
Ubernahmedateien enthaltenen Kostenarten, Kostenstellen und Kostentrager auch wirklich
in der Kostenrechnung existieren. Eventuell fehlende Werte werden angezeigt und kénnen
Uber die Stammdatenerfassung aufgenommen werden. Durch einen erneuten Probelauf
kann dann sichergestellt werden, dass alle notwendigen Stammdaten existieren.

Wird jetzt Uber @ die Ubernahme gestartet, so werden nur die noch nicht
verarbeiteten Bewegungen verarbeitet. Eine mehrfache Ubernahme ist also nicht méglich.
Sollen aber aus bestimmten Griinden auch die bereits ibernommenen Bewegungen
nochmals verarbeitet werden, so kann die Checkbox <Existierende Buchungen
ausfuhren> aktiviert werden. In diesem Fall werden dann alle Buchungen, unabhéngig vom
Verarbeitungsstatus, Ubernommen und die bereits existierenden Werte verdoppelt bzw.
vervielfacht. Daher sollte diese Option mit Vorsicht behandelt werden.

Nach erfolgter Ubernahme muss erneut das Programm Journal gestartet werden.
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Wird in der Finanzbuchhaltung eine direkte Ubergabe geschlisselt, entfallt der gesamte
Bereich der Ubernahme und es kann direkt journalisiert werden.

Analysen

Kostenstelle

Auswahl

Kostenstellenauswahl

Kostenstellen-Tyo Summisnngstyp Eigerschaften
Hauptkostenstell Pericdische Werte Alle Kostenstallan
Gemeinkostenstella Jahreswerts ] nur mit Transaktion
Hilfskastenstallz Anfangswerte [] ehne Buchungssperre

Sammelkostenstelle

Verantworticher =3

#  Vaon Kostenstalle Bezsichnung Bis Kostenstells Bezaichnung
1 | 10100 [=) Rhaine - Birkenzlks 10100 =) Rheine - Birkenzlkee
..... d = =
[ = =
oK | | Abbrechen

Die Auswertungen in der Kostenrechnung sind vielseitig selektierbar. Es kénnen der
Kostenstellentyp (Haupt-, Gemein-, Hilfs-, Sammelkostenstellen), die Summierungsart
(Perioden-, Jahreswerte, Werte ab Beginn) und Eigenschaften (alle Kostenstellen oder nur
mit Bewegung) markiert werden.

Werden unter Summierungstyp nur die Jahreswerte gewahlt, bezieht sich die Eigenschaft
<nur mit Transaktion> nicht auf die Perioden-, sondern auf die Jahreswerte. Sind die
Jahreswerte erst nach der gewahlten Periode entstanden, wird die Kostenstelle nicht
gedruckt.

Sollen nur bestimmte Kostenstellen gedruckt werden, darf das Feld ,Alle Kostenstellen® nicht
markiert werden.

Ebenfalls ist es moglich, Ergebnislisten nach dem Verantwortlichen zu selektieren. Die
ausgewahlte Selektion bleibt gespeichert und muss nur bei gewtinschten Anderungen wieder
angewahlt werden.

Alle Selektionen werden benutzerbezogen abgelegt. Das bedeutet, dass jeder Benutzer
eigene Einstellungen bei der Selektion vornehmen kann, die erst bei einer Anderung neu
gespeichert werden.

Sollten beim Ausdruck der Ergebnislisten nicht die gewlinschten Kostenstellen gedruckt
werden, ist die Selektion zu Uberprtfen.
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Chefliste (Kostenstelle)

Chefliste (Kostenstelle)
Wirtschaftsjahr e i
Buchungsmaonat Juni gl
| Druckan | | Abbrechen | | Auswahl |

In der Chefliste werden pro Kostenstelle nur die Kosten, die Erldse und das Ergebnis je
Kostenstelle ausgedruckt bzw. angezeigt. Das ermdglicht einen schnellen Uberblick Uber
einzelne Kostenstellen, Kostenstellenbereiche oder auch des Gesamtunternehmens. Sollten
Erlése oder Kosten nicht korrekt angezeigt werden, Uberpriifen Sie die Schlisselung der
Kostenarten bezuglich der Schlusselung Erlése/Kosten.

Es wird bei Anwahl der Liste nicht nach einer Selektion gefragt. Das Programm greift
automatisch auf die ausgewahlten Kriterien zuriick, die im Programm Selektion angewahlt
wurden. Selbstverstandlich kann die Selektion auch von diesem Programm aus angewahlt
und verandert werden.

Sollten beim Ausdruck der Ergebnislisten nicht die gewiinschten Kostenstellen
gedruckt werden, ist die Selektion zu tiberpriifen.

Kostenartenliste

Kostenartenliste
Wirtschaftsjahr 2019 i
Won Buchungsmaonat Dezember ¥
Bis Buchungsmonat Crezamber *
Kostenart =3
| Drucken | | Abbrachan |

In der Kostenartenliste kbnnen Kostenarten gezielt fir bestimmte Buchungsperioden
ausgewertet werden.
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Kostengruppenliste

Kostengruppenliste

Wirtschaftsjahr 2019 il

Won Buchungsmonat Drezambear ¥

Bis Buchungsmonat Crezamber x
on Kostengruppe & [_E._:'
Bis Kostengruppe EH [E'
Crruck mit Kostenstellen

on Kostenstell [_E._:'
Biz Kostenstelle [=)
Crruck mit Kostenarten O

iMullunterdrickung [w]

| Drruckan | | Abbrachen |

In der Kostengruppenliste kdnnen die Gesamtwerte aller Kostenstellen pro Kostengruppe
wahlweise mit oder ohne Kostenarten ausgedruckt werden. Es kann nach dem
Wirtschaftsjahr und den Buchungsmonaten selektiert werden. Bei Aktivierung der
Nullunterdriickung werden nur die Kostengruppen gedruckt, in denen im selektierten
Zeitraum auch Werte vorhanden sind.
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Kostenstellenliste

Wirtschafisjahr 2019 i
Buchungsmonat Crezember bt
Kostengruppe ] [E_.'
Dinuckart

i) mit Kostenarten () nur Kestengruppe @) Einzeldruck

won Kostenart =3

bis Kostenart [E'
Jahreswerts Eﬁ.nfangswerte
Druck mit Mengen * O kurdiste |
| Drucken | | Abbrechen | | Auswahl |

Die Kostenstellenlisten sind die zentralen Auswertungsprogramme der Kostenrechnung. Hier
werden die Ergebnisse der Kostenstellen so angezeigt bzw. ausgedruckt, wie es in der
Selektion bestimmt wurde. Die Kostenstellen konnen mit den einzelnen Kostenarten, nur mit
den Kostengruppen oder als Einzelschreibung (jede Buchung separat) ausgedruckt werden.
Fur die Einzelschreibung ist es erforderlich, die gewiinschten Kostenarten entsprechend zu
schllsseln (Einzelschreibung = ja). Bei der Einzelschreibung werden nur die Buchungen des
ausgewahlten Buchungsmonats ausgedruckt. Uber das Feld ,Jahresdruck® werden alle
Buchungen des ausgewahlten Wirtschaftsjahres gedruckt.

Zusatzlich kann ausgewahlt werden, ob mit oder ohne Mengen gedruckt werden soll. Bei
Druck ohne Mengen wird je Kostenart nur noch eine kumulierte Zeile gedruckt.

Sollten beim Ausdruck der Ergebnislisten nicht die gewiinschten Kostenstellen
gedruckt werden, ist die Selektion zu tiberpriifen.

Die Kostenstellenliste mit Einzelschreibung kann zusatzlich zu den Jahreswerten
auch mit den Anfangswerten gedruckt werden
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Kostentrager

Die Kostentragerauswertungen sind weitestgehend identisch mit den Kostenstellenlisten
aufgebaut.

Kostentragerauswahl

Kostentragerauswahl

Fostentrdosr-Tvp

Summisnungstyp Eigenschaften
v| Hauptkostentrager Periodische Wertz Alle Kostentréger
P =0 |
Sammelkostentriger Jahreswerts

[] nur mit Transaktion

Anfangswerte ] ehne Buchungssperre

Verantworticher =
#  on Kostentrager Bezsichnung Bis Kostentrager Bezsichnung
1 (1 =) Kostentrager & prrs =) Kostentrager B
e =
2 E-‘I E-‘I
ok || Abbrechen

Uber die Selektion kann der Kostentrégertyp (Haupt- oder Sammelkostentrager), die
Summierungsart (Perioden-, Jahreswerte, Werte ab Beginn) und Eigenschaften (alle
Kostentrager oder nur mit Bewegung) markiert werden.

Ebenfalls ist es mdglich, Ergebnislisten nach dem Verantwortlichen zu selektieren. Die

ausgewahlte Selektion bleibt gespeichert und muss nur bei gewiinschten Anderungen wieder
angewahlt werden.
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Chefliste (Kostentrager)

Chefliste (Kostentrager)
Wirtschaftsjzhr 2015 -
Buchungsmanat Dezember x
| Drucken | | Abbrachan | | Auswzhl |

In der Chefliste werden pro Kostentréager nur die Kosten, die Erlose und das Ergebnis je
Kostentrager ausgedruckt bzw. angezeigt. Das ermdglicht einen schnellen Uberblick Gber
einzelne Kostentrager, Kostentragerbereiche oder auch des Gesamtunternehmens.

Es wird bei Anwahl der Liste nicht nach einer Selektion gefragt. Das Programm greift
automatisch auf die ausgewahlten Kriterien zurtick, die im Programm Selektion angewahit
wurden. Selbstverstandlich kann die Selektion auch von diesem Programm aus angewahlt
und verandert werden.

Kostentragerliste

Kostentragerliste

Wirtschaftsjahr 2018 x
Buchungsmonat Diezamber et
Kostengrupps =]

(3 nur Kostengruppe ) Einzeldruck
Vion Kostenart =
Bis Kostenart =
Jzhreswerte |
| Drucksn | | Abbrachen | | Auswahl |

Die Kostentragerlisten sind die zentralen Auswertungsprogramme der Kostentrager-
rechnung. Hier werden die Ergebnisse der Kostenstellen so angezeigt bzw. ausgedruckt, wie
es in der Selektion bestimmt wurde. Die Kostenstellen kdénnen mit den einzelnen
Kostenarten, nur mit den Kostengruppen oder als Einzelschreibung (jede Buchung separat)
ausgedruckt werden. Fir die Einzelschreibung ist es erforderlich, die gewlnschten
Kostengruppen entsprechend zu schlisseln (Einzelschreibung = ja).
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Kostentrager - Kostenstellenliste

Kostentriger [ Kostenstellen
Wirtschaftsjahr 2019 il
Buchungsmonat Dezember »
Druckart

) Kostenstelle {1 Kostentrager
Kostenstelle [=)
Kostentrager [=)

In der Kostenstellen/-tragerliste werden die Werte je Kostenstelle mit den dazu gehdrigen
Kostentragern ausgedruckt. Der Druck kann nach Kostenstellen und nach Kostentragern
selektiert werden.
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Der Druck der Stammdaten sowie aller Auswertungen kann jetzt im XML-Format exportiert
und dann in einem Programm, das dieses Format bearbeiten kann — z.B. Excel — weiter

verwendet werden.
Die XML-Datei wird automatisch im Programmpfad unter den Verzeichnis <reports>
gespeichert (z.B. C:\Program Files (x86)\Novaline\Novaline Cost Accounting\ reports

Uber den Meniipunkt <Office-Integration> kann die Chefliste direkt in Excel abgegeben und
dort bearbeitet werden.
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Abschluss

Leere Transaktionen

Leere Transaktionen

bis einschl. Wirtschaftsjahr 2017 hd

| Leeren ||Ahhrechen|

Die in den Kostenstellen gespeicherten Einzelbewegungen bleiben grundsatzlich gespei-
chert, so dass auch am Ende eines Objektes noch jede einzelne Bewegung ausgedruckt
werden kann.

Sollen die Salden auf null gesetzt werden, kann das im Programm Leere Transaktionen

gestartet werden. Es werden die Bewegungen aller Gemein-, Hilfs- und Hauptkostenstellen
bis zu dem gewilinschten Wirtschaftsjahr geléscht.
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Planwerte

Planwerteverwaltung

Planwerteverwaltung

Kostenart 4053 =) Bauzbwasser

Kostengruppe o =
Zwischensumme 0 =

Kostenstelle 74115 =) Pumpen

Kostentrager =

Gesamtplanwert [+]

#  Iahr Jahresplanwert Januar Februz
1 | e 180.000 15.000 15.000
2]

[« | 0]
[ ok || abbrechen |

In der Planwerteverwaltung kénnen die Plankosten je Kostenstelle/Kostentrager vorgegeben
werden. Die Plankosten kénnen zeitlich gesehen als Gesamt-, Jahres- oder auch
Monatsbetrag erfasst werden. Werden die Betrage pro Jahr oder Monat erfasst, muss unter
Jahresplanwerte bzw. Gesamtplanwerte kein Wert eingegeben werden. Das Programm
addiert die Werte automatisch. Die Werte werden nur in vollen Euro-Betragen erfasst.

Abhangig von der Schlisselung in den Stammdaten kénnen die Betrage je Kostenart,
Kostengruppe oder als Kostengruppenzwischensummen eingegeben werden. Uber die
Eingabe als Kostengruppenzwischensumme kénnen die Planwerte als Gesamtkosten oder

Kostenstellenergebnis erfasst werden.

Kostenstellenplanwerte

Drucke Budgetwerte
Verarbetungsart Kastenstelle i
Wirtschaftsjahr 2019 x
Buchungsmaonat Dazamber x
{8 iKostenarten sinbezishan
Druckoptionan () nur Kostengruppe
| OK | | Abbrechen | | Auswahl |

Mit diesem Programm werden die Listen der Planwerte-Rechnung ausgedruckt. Auf den
Listen wird der Istwert, der Planwert, die Differenz als Betrag und die prozentuale Differenz
angezeigt. Die Listen konnen mit Kostenarten oder nur mit Kostengruppen gedruckt werden.
Die Betrage werden nur in vollen Euro ausgedruckt.

Uber Auswahl kann bestimmt werden, welche Kostenstellen gedruckt werden sollen.
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Arbeiten in SAP Business.One

Voraussetzung ist die Aktivierung des Novaline-Add-on.

Uber den Meniipunkt Stammdaten aktualisieren werden die Daten der Kostenrechnung

(Kostenarten, Kostenstellen und Kostentrager) an den aktuellen Stand von SAP Business
One angepasst.

Berichtauswahl
Kostenrechnung
& Stammdaten
O Einstelungen
O Stammdaten aktualisieren
[ Buchungen bereitstellen

O Kostenrechnung-verwaltung

Berichtauswahl
Kostenrechnung
Stammdaten
[ Einstellungen
O Stammdaten aktualisieren
[ Buchungen bereitstellen

O Kostenrechnung-Verwaltung

Der Meniipunkt Buchungen bereitstellen erméglicht die Ubergabe der Erfassungen an die
Kostenrechnung.
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Buchungsdztum von 01.04.2015 bis 30.04.20177)

| OK || Abbrechen |

In dem jetzt angezeigten Dialog wird der Abrechnungszeitraum fiir die Ubergabe abgefragt.
Es wird als bis-Zeitraum immer der aktuelle Monat vorgeschlagen.

Bei der Ubergabe wird der Daten wird ein Ubernahmekennzeichen gesetzt. In der Novaline
Kostenrechnung kann dann entschieden werden, ob bereits ibernommene Werte erneut
eingelesen bzw. weiter verarbeitet werden sollen.

Uber den Meniipunkt Kostenrechnung-Verwaltung wird das Programm Novaline
Kostenrechnung aufgerufen.

Dieses Dokument erhebt keinen Anspruch auf Vollstandigkeit. Anderungen vorbehalten.
© by Novaline Informationstechnologie GmbH, Rheine
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